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О внесении изменений в постановление
Администрации города от 05.05.2022 
№ 3541 «Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной 
услуги «Постановка на учет 
и направление детей 
в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные 
программы дошкольного образования» 
и признании утратившими силу 
некоторых муниципальных правовых 
актов»


[bookmark: sub_2613]В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением Администрации города от 24.08.2021 № 7477 
«О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города»:
[bookmark: sub_2617]1. Внести в постановление Администрации города от 05.05.2022 № 3541 «Об утверждении административного регламента предоставления муници-пальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образо-вания» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов» (с изменениями от 08.09.2022 № 7138, 08.12.2022 № 9852, 09.02.2023 
№ 730, 19.12.2024 № 6842, 28.07.2025 № 4104, 10.10.2025 № 6570) следующие изменения:
в приложении к постановлению:
1.1. В разделе II:
1.1.1. Абзац четвертый пункта 2 изложить в следующей редакции:
«За получением муниципальной услуги в части приема заявлений
о постановке ребенка на учет (включение в реестр) для направления
в образовательную организацию заявитель обращается в филиал МФЦ в составе услуг по жизненной ситуации «Рождение ребенка» либо в МКУ «УДОУ» 
в соответствии с подпунктом 6.4.1 пункта 6.4 раздела II настоящего административного регламента. Участие филиала МФЦ в предоставлении муниципальной услуги регламентировано заключенным соглашением между МФЦ и Администрацией города Сургута».
1.1.2. Подпункт 3.1 пункта 3 изложить в следующей редакции:
[bookmark: sub_1533]«3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги в части поста-новки на учет является выдача (направление) уведомления о постановке на учет либо уведомления об отказе в постановке на учет, содержащего информацию 
в соответствии с частью 9.1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.1.3. Подпункт 3.2 пункта 3 изложить в следующей редакции:
«3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в части зачис-ления в образовательную организацию является заключение договора 
об образовании и зачисление ребенка в образовательную организацию либо выдача (направление) мотивированного отказа в зачислении ребенка в образова-тельную организацию, содержащего информацию в соответствии с частью 9.1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.1.4. Абзац девятый подпункта 6.1.1 пункта 6.1 изложить в следующей редакции:
«Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства дополнительно представляют документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 
или вместе с заверенным переводом на русский язык в установленном порядке 
в соответствии со статьей 81 Основ законодательства Российской Федерации 
о нотариате от 11.02.1993 № 4462-I».
1.1.5. Подпункт 6.1.2 пункта 6.1 изложить в следующей редакции:
«6.1.2. Для получения муниципальной услуги в части зачисления в образо-вательную организацию:
- заявление о приеме ребенка в образовательную организацию по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту (далее – заявление о приеме, заявление);
[bookmark: sub_6123]- согласие на обработку персональных данных при приеме ребенка 
в образовательную организацию по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя (для иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации документы, удостоверяющие их личность, установлены статьей 10 Федерального закона 
от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан
в Российской Федерации»);
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходи-мости);
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
- свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных предста-вителей) ребенка граждан Российской Федерации);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения 
о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют):
- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) 
(или законность представления прав ребенка);
- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
и его законного (законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение 
на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо виза и (или) миграционная карта, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации) в соответствии с абзацем десятым пункта 1 статьи 2 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан 
в Российской Федерации»;
- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установ-ленный федеральным законом или признаваемый в соответствии 
с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства 
в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмот-ренные федеральным законом или признаваемые в соответствии 
с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства) в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) страхового номера индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 
без гражданства (при наличии);
- копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии).
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представ-ляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык 
в установленном порядке в соответствии со статьей 81 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-I.
Абзацы десятый, одиннадцатый, двенадцатый, тринадцатый, четырнадцатый, пятнадцатый настоящего подпункта не распространяются 
на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
Иностранные граждане, указанные в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» предъявляют следующие документы:
- копию свидетельства о рождении ребенка;
- копию паспорта;
- справку о регистрации по месту жительства».
1.1.6. Подпункт 8.2.1.3 пункта 8.2.1 изложить в следующей редакции:
«8.2.1.3. Наличие ребенка в реестре детей, подлежащих обучению 
по образовательным программам дошкольного образования».
1.1.7. Подпункт 8.2.2 пункта 8.2 изложить в следующей редакции:
«8.2.2. В части зачисления в образовательную организацию: 
8.2.2.1. Отсутствие свободных мест в образовательной организации.
8.2.2.2. Непредставление иностранными гражданами документов, указанных в абзацах десятом, одиннадцатом, тринадцатом, четырнадцатом, пятнадцатом подпункта 6.1.2 пункта 6.1 раздела II настоящего администра-тивного регламента».
1.2. Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образо-вательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Комитету информационной политики обнародовать (разместить) настоящее постановление на официальном портале Администрации города: www.admsurgut.ru. 
3. Муниципальному казенному учреждению «Наш город» опубликовать (разместить) настоящее постановление в сетевом издании «Официальные документы города Сургута»: DOCSURGUT.RU. 
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования с особенностями, установленными пунктами 5, 6 настоящего постановления.
5. Действие подпунктов 1.1.2, 1.1.3 пункта 1.1 настоящего постановления распространяется на правоотношения, возникшие с 01.09.2025. 
6. Действие подпунктов 1.1.4, 1.1.5, 1.1.7 пункта 1.1 настоящего постановления распространяется на правоотношения, возникшие с 25.11.2025. 
7. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы города, курирующего социальную сферу.



Глава города                                                                                                  М.Н. Слепов


Приложение 
к постановлению 
Администрации города 
от ____________ № _________


Уведомление
об отказе в постановке на учет ребенка (включение в реестр)
для направления в образовательную организацию

	Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя)



Заявление о постановке на учет ребенка (включение в реестр детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования) для направления в образовательную организацию и прилагаемые документы рассмотрены.
Принято решение отказать в постановке ребенка _____________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения ребенка)
на учет по следующему(им) основанию(ям): 

	☐

	обращение лица, не относящегося к категории заявителей (Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»);

	☐

	отсутствие документов (сведений), необходимых для постановки ребенка на учет, предусмотренных подпунктом 6.1 пункта 6 раздела II  административного регламента (Федеральный закон от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»);

	☐

	наличие ребенка в реестре детей, подлежащих обучению по образова-тельным программам дошкольного образования (Федеральный закон 
от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в  Российской Федерации», распоряжение Правительства Российской Федерации от 16.07.2020 
№ 1845-р);

	☐

	предоставление недостоверных (искаженных) сведений, в том числе представление документов, не поддающихся прочтению, имеющих исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать 
их содержание, отсутствие необходимых подписей, печатей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»);

	☐

	достижение ребенком возраста восьми лет (Федеральный закон 
от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»)


	
	
	

	(дата)
	(должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), подпись ответственного лица)
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