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подготовлен управлением
муниципальных закупок

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СУРГУТ 
ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О внесении изменений 
в постановление Администрации 
города от 30.08.2022 № 6893 
«Об утверждении порядка 
формирования и направления 
заказчиком сведений, подлежащих 
включению в реестр контрактов, 
содержащий сведения, составляющие 
государственную тайну, 
и направления уполномоченным 
органом заказчику сведений 
и протоколов, и о признании 
утратившим силу муниципального 
правового акта»


В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2013 № 1084 «О порядке ведения реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну», распоряжением Админи-страции города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Админи-страции города»:
1. Внести в постановление Администрации города от 30.08.2022 № 6893 «Об утверждении порядка формирования и направления заказчиком сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, и направления уполномоченным органом заказчику сведений и протоколов, и о признании утратившим силу муниципального правового акта» (с изменениями от 04.09.2024 № 4533, 10.12.2024 № 6585) следующие изменения:
в приложении к постановлению:
1.1. Пункт 3 раздела II дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«Ведение реестра осуществляется в электронном виде, а при отсутствии технической возможности его ведения в электронном виде – на бумажном носителе».
1.2. Пункт 7 раздела II изложить в следующей редакции: 
«7. Сведения, подлежащие включению в реестр контрактов, направляются заказчиками в уполномоченный орган на бумажном носителе и при наличии технической возможности – на съемном машинном носителе информации.
При представлении сведений на бумажном и съемном машинном носителях информации заказчик обеспечивает идентичность сведений, представленных на указанных носителях. 
Сведения, сформированные в форме документа на бумажном носителе, должны быть подписаны лицом, действующим от имени заказчика, и скреплены печатью заказчика.
Ошибки в сведениях на бумажном носителе исправляются путем зачеркивания тонкой чертой неправильного текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста. Исправление ошибки в документе на бумажном носителе должно быть оговорено надписью «исправлено», подтверждено подписью лица, подписавшего документ, с проставлением даты исправления.
Сведения, включенные в реестр контрактов, хранятся в порядке, определенном в соответствии с законодательством Российской Федерации 
об архивном деле и о защите государственной тайны».
1.3. В пункте 4 раздела III:
1.3.1. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«- возвращает заказчику поступившие сведения, подлежащие включению 
в реестр контрактов».
1.3.2. Абзац четвертый признать утратившим силу.
1.2. Приложения 1, 2, 3 к порядку формирования и направления заказчиком сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, и направления уполномоченным органом заказчику сведений и протоколов изложить в новой редакции согласно приложениям 1, 2, 3 к настоящему постановлению соответственно. 
1.3. Приложение 4 к порядку формирования и направления заказчиком сведений, подлежащих включению в реестр контрактов, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, и направления уполномоченным органом заказчику сведений и протоколов, признать утратившим силу.
2. Комитету информационной политики обнародовать (разместить) настоящее постановление на официальном портале Администрации города: www.admsurgut.ru.
3. Муниципальному казенному учреждению «Наш город» опубликовать (разместить) настоящее постановление в сетевом издании «Официальные документы города Сургута»: DOCSURGUT.RU.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.03.2026, с особенностями, установленными пунктом 5 настоящего постановления. 
5. Действие подпункта 1.4 пункта 1 приложения 1 к постановлению распространяется на правоотношения, возникшие с 01.12.2025.
6. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 



Глава города    							                        М.Н. Слепов









































Приложение 1
к постановлению 
Администрации города 
от _____________ № _______


	Форма

	_________________
(гриф секретности)




[bookmark: P82]Сведения о заключенном контракте 
от «___» _____________ 20___ г.

1. Информация о заказчике:
1.1. Полное и сокращенное (при наличии) наименование: ______________
____________________________________________________________________.
1.2. Идентификационный номер налогоплательщика: _________________.
1.3. Код причины постановки на учет в налоговом органе: ______________.
1.4. Идентификационный код заказчика, присвоенный в порядке, установленном приказом Министерства финансов Российской Федерации 
от 16.06.2025 № 74н «Об утверждении Порядка присвоения, применения, а также изменения идентификационных кодов гарантов и Порядка присвоения, применения, а также изменения идентификационных кодов заказчиков»: ____________________________________________________________________.
2. Тип сведений: ________________________________________________.
(первичный/измененный)
3. Информация о закупке: 
3.1. Номер извещения об осуществлении закупки: ____________________.
3.2. Идентификационный код закупки: ______________________________.
3.3. Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя): _______.
3.4. Дата подведения результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и реквизиты документа (документов), подтверждающего основание заключения контракта: _______________________________________.
4. Информация о контракте:
4.1. Дата заключения контракта: ___________________________________.
4.2. Дата подписания контракта заказчиком и номер (при наличии) контракта: __________________________________________________________.
4.3. Срок исполнения контракта: __________________________________.
5. Информация об объекте закупки:
5.1. Наименование объекта закупки с указанием закупаемых товаров (в том числе поставляемых при выполнении работ, оказании услуг), работ, услуг: ____________________________________________________________________.

5.2. Код и наименование позиции Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности в соответствии с наименова-нием объекта закупки: ________________________________________________.
5.3. Количество (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона № 44-ФЗ, единица измерения товара 
(при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику 
при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг): ____________
____________________________________________________________________.
5.4. Объем (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона № 44-ФЗ), единица измерения работы, услуги: __________
____________________________________________________________________.
5.5. Наименование страны происхождения товара в соответствии 
с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг): ____________
____________________________________________________________________.
если объектом закупки являются работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства, информация о стране происхождения товара включается в реестр контрактов в отношении товара, который в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о бухгалтерском учете подлежит принятию заказчиком к бухгалтерскому учету в качестве отдельного объекта основных средств

6. Информация о цене контракта, об источнике финансирования:
6.1. Цена контракта, максимальное значение цены контракта и цена единицы товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона № 44-ФЗ), размер платы, подлежащей внесению 
участником закупки, с которым заключается контракт (в случае, предусмотрен-ном пунктом 7 части 4 статьи 74 Федерального закона № 44-ФЗ), ориентиро-вочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта (в случаях, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.01.2014 № 19 «Об установлении случаев, в которых при заключении контракта указываются формула цены и максимальное значение цены контракта»): ____________________________________________________.
6.2. Размер аванса в денежном выражении и в виде процента цены контракта (если контрактом предусмотрена выплата аванса): _______________.
6.3. Информация о бюджете и уровне бюджета бюджетной системы Российской Федерации и (или) указание на финансирование за счет внебюджетных средств: _______________________________________________.
6.4. График платежей по контракту в разрезе каждого календарного года исполнения контракта (при наличии):

	Сумма платежа, руб.
	Общая сумма, руб.

	20__ год
	20__ год
	20__ год
	20__ год
	20__ год
	

	
	
	
	
	
	






6.5. График платежей текущего финансового года в разрезе каждого календарного месяца исполнения контракта:

	Сумма платежа, руб.
	Общая сумма, руб.

	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



6.6. Учетный номер бюджетного обязательства, присвоенный в соответ-ствии с бюджетным законодательством Российской Федерации: ____________.
7. Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе):
7.1. Полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица или иностранного юридического лица (либо аккредитованного филиала 
или представительства иностранного юридического лица), наименование обособленного подразделения юридического лица (далее – обособленное подразделение): ______________________________________________________.
7.2. Фамилия, имя и отчество (при наличии) в случае, если поставщик (подрядчик, исполнитель) является физическим лицом, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя: _________
____________________________________________________________________.
7.3. Идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (либо аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица), физического лица (в том числе зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) или для иностранного юридического лица, иностранного физического лица – аналог идентифика-ционного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего государства, а также идентификационный номер налого-плательщика (при наличии такого номера), присвоенный в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах: _____________.
7.4. Код причины постановки на учет юридического лица (либо аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица), код причины постановки на учет обособленного подразделения, 
а также код причины постановки на учет в налоговом органе в качестве крупнейшего налогоплательщика (при наличии): __________________________.
7.5. Адрес юридического лица или иностранного юридического лица 
в пределах места нахождения юридического лица (для аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица – адрес (место нахождения) на территории Российской Федерации), адрес (место нахождения) обособленного подразделения: _________________________________________.
7.6. Адрес места жительства, почтовый адрес в случае, если поставщик (подрядчик, исполнитель) является физическим лицом, в том числе зарегистри-рованным в качестве индивидуального предпринимателя: __________________
____________________________________________________________________.
7.7. Реквизиты счета поставщика (подрядчика, исполнителя), на который 
в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги: ___________________.
8. Сведения о санкционировании в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне предоставления в соответствии
с Правилами выписок из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов
сведениях в отношении исполненного таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта либо об отказе в таком санкционировании: _________
____________________________________________________________________.
9. Сведения о банковском сопровождении (если осуществляется банковское сопровождение контракта) или казначейском сопровождении (если 
в соответствии с законодательством Российской Федерации расчеты по контракту или расчеты по контракту в части выплаты аванса подлежат казначейскому сопровождению) контракта, в том числе размер казначейского обеспечения обязательств (при наличии): ___________________________________________
____________________________________________________________________.


	Заказчик:

	________________
(должность)
	___________
(подпись)
	__________________________________
(расшифровка)

	«__»____________ 20__ г.
	























Приложение 2
к постановлению 
Администрации города 
от _____________ № _______
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	_________________	
(гриф секретности)




Сведения об изменении, исполнении (частичном исполнении),
расторжении контракта 

от «___» _____________ 20___ г.

1. Полное и сокращенное (при наличии) наименование заказчика: _______
____________________________________________________________________.

2. Дата заключения и номер (при наличии) контракта: _________________.
3. Номер реестровой записи в реестре контрактов: ____________________
____________________________________________________________________.

4. Идентификационный код закупки: _______________________________.
5. Сведения об изменении контракта с указанием условий контракта, которые были изменены, кода причины изменения условий контракта: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(код причины изменения условий контракта может принимать одно из следующих значений: 011 – изменение срока исполнения контракта с изменением количества поставляемого товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги; 012 – изменение срока исполнения контракта без изменения количества поставляемого товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги; 100 – иные изменения условий контракта)

6. Сведения об исполнении контракта (отдельного этапа исполнения контракта): ____________________________________________________________________
(исполнен, исполнен частично)

	Сведения 
об исполнении
	Наименование поставленного товара, (выполненной работы, оказанной услуги)
	Количество, единица измерения поставленного товара (объем выполненной работы, оказанной услуги)
	Реквизиты документа 
об оплате
	Стоимость исполненных обязательств, руб.

	Наименование
документа 
о приемке
	дата
	номер
	
	
	дата
	номер
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




7. Наименование страны происхождения товара в соответствии 
с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), информация 
о производителе товара в отношении исполненного контракта:

	Наименование товара
	Наименование страны происхождения товара
	Наименование 
производителя товара

	
	
	



8. Сведения о начислении неустоек (штрафов, пеней) в связи                                          с ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных контрактом, стороной контракта (при наличии):

	Сторона контракта – плательщик
	Основание начисления неустойки (штрафа, пени)
	Размер начисленной неустойки (штрафа, пени), 
руб.
	Документ, подтверждающий факт уплаты неустойки (штрафа, пени) 
и его реквизиты (дата, номер)
	Размер взысканной неустойки (штрафа, пени), 
руб.
	Основание 
для возврата суммы излишне уплаченной (взысканной) неустойки (штрафа, пени)
	Размер возвращенной плательщику суммы 
неустойки (штрафа, пени), руб.

	
	
	
	
	
	
	



9. Сведения о расторжении контракта с указанием оснований                                                      его расторжения: _____________________________________________________

	Цена контракта (руб.)
	Фактически оплачено заказчиком 
(руб.)
	Дата расторжения
	Наименование и реквизиты документа, являющегося основанием расторжения контракта

	
	
	
	



10. Сведения о санкционировании в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне предоставления в соответствии с Правилами выписок из реестра контрактов о включенных в реестр контрактов сведениях в отношении исполненного таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракта либо об отказе в таком санкционировании: __________
____________________________________________________________________.

	Заказчик:

	_____________
(должность)
	___________
(подпись)
	_______________________________________________
(расшифровка)

	
«__»____________ 20__ г.
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к постановлению 
Администрации города 
от _____________ № _______
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	_________________
(гриф секретности)
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Протокол
№ ____ от «__» _________ 20__ г.
по
_____________________________________________________________________________
(сведениям о заключенном контракте (его изменении); сведениям об исполнении (о расторжении) контракта)

от «__» ___________ 20__ г. № _________


	Перечень выявленных несоответствий и (или) основания, по которым сведения не включаются в реестр контрактов:
1.
2.
3.
...
По указанной причине информация не может быть включена в реестр контрактов.

	Ответственный исполнитель уполномоченного органа

	_____________
(должность)
	___________
(подпись)
	__________________________________
(расшифровка)




	«__» ____________ 20__ г.
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