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Распоряжение Администрации города № 1722 от 20.05.2013
О внесении изменений 
в распоряжение Администрации 

города от 16.11.2012 № 3553 

«Об утверждении плана мероприятий по организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг и созданию в структуре 

муниципального казенного 

учреждения «Консультационно-методический центр» 

«Многофункционального 

центра города Сургута»
В соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского            автономного округа – Югры от 01.12.2012 № 718-рп «О плане мероприятий         по организации предоставления государственных и муниципальных услуг          по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» (с изменениями от 01.03.2013 № 73-рп), распоряжениями Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города»          (с изменениями от 23.08.2012 № 2407):

1. Внести в распоряжение Администрации города от 16.11.2012 № 3553 «Об утверждении плана мероприятий по организации предоставления государственных и муниципальных услуг и созданию в структуре муниципального        казенного учреждения «Консультационно-методический центр» «Многофункционального центра города Сургута» следующие изменения:

1.1. Наименование распоряжения после слов «Многофункционального центра» дополнить словами «предоставления государственных и муници-пальных услуг».

1.2. Пункт 1 распоряжения после слов «Многофункционального центра» дополнить словами «предоставления государственных и муниципальных            услуг».

1.3. Приложение к распоряжению изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.

2. Управлению информационной политики (Швидкая Е.А.) опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации и разместить           на официальном интернет-сайте Администрации города.

3. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя         главы Администрации города Алешкову Н.П.
Глава города








       Д.В. Попов

Приложение 
к распоряжению 

Администрации города
от ____________ № _______
План мероприятий
по организации предоставления государственных и муниципальных услуг
и созданию в структуре муниципального казенного учреждения 

«Консультационно-методический центр» «Многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг города Сургута»
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок
выполнения
	Ответственный

	1
	Переименовать муниципальное 
казенное учреждение «Консультационно-методический центр» 

в муниципальное казенное 

учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-пальных услуг города Сургута» 

и внести изменения в устав 
муниципального казенного 
учреждения «Консультационно-методический центр» в порядке, установленном муниципальным правовым актом
	до 22.07.2013
	Симакова Т.В.

	2
	Зарегистрировать устав муниципального казенного учреждения 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных
и муниципальных услуг города 
Сургута» в Инспекции Феде-ральной налоговой службы 
по городу Сургуту Ханты-Мансийского автономного 
округа – Югры
	до 01.08.2013
	Симакова Т.В.

	3
	Внести изменения в соответствующие административные 
регламенты предоставления 
муниципальных услуг, 
в части организации предоставления услуг через Многофункциональный центр предостав-ления государственных и муниципальных услуг города Сургута (далее – МФЦ)
	до 30.04.2013
	Алешкова Н.П.,
Лазарев А.Г.,
Королёва Ю.Г.,
Артемьева Н.П.,
Симакова Т.В.

руководители структурных подразделений Администрации города, предоставляющие 
муниципальные услуги, в соответствии 
с утвержденными административными регламентами

	4
	Оценить изменение объема 

расходов на обеспечение 

деятельности учреждения, 

при необходимости подготовить обращение в адрес Главы города о выделении дополнительных бюджетных ассигнований 

с приложением обоснований 

и расчетов
	до 10.05.2013
	Новикова М.А.,
Симакова Т.В.

	5
	Разработать проект ведомст-венной целевой программы функционирования по организации предоставления государственных и муниципальных услуг насе-лению через МФЦ на 2014 – 

2016 годы
	в сроки, 
установленные муниципальным правовым актом
	Симакова Т.В.,
Новикова М.А.

	6
	Представить в департамент 

финансов Администрации города документы для переоформления лицевых счетов
	в сроки,

установленные приказом департамента финансов 

от 18.01.2011 № 3 «О Порядке 

открытия 

и ведения лицевых счетов главных распорядителей 

и получателей бюджетных средств, главных  администраторов источников 

финансирования дефицита бюджета для учета 

операций 

по исполнению бюджета городского округа 

город Сургут»
	Новикова М.А., Симакова Т.В.

	7
	Обеспечить установку и ввод 
в эксплуатацию технических средств, контроль за внедрением программного обеспечения,  взаимодействие с департаментом информационных технологий Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	до 01.10.2013
	Артемьева Н.П.,
Симакова Т.В.

	8
	Организовать разработку официального сайта МФЦ и поддер-жанию его в актуальном 
состоянии
	до 31.12.2013
	Артемьева Н.П.,
Симакова Т.В.

	9
	Разработать предложения 

по организации предоставления государственных и муници-пальных услуг с организацией удаленных рабочих мест МФЦ 
на базе пунктов по работе с населением
	в течение

2013 года
	Алешкова Н.П.,
Симакова Т.В.,
Сердюков Д.В.,
Артемьева Н.П.

	10
	Утвердить структуру и штатное расписание МКУ «КМЦ» 
на 2013 год в порядке, установленном муниципальным 
правовым актом
	до 01.08.2013
	Алешкова Н.П.,
Симакова Т.В.,
Новикова М.А.

	11
	Привести в соответствие 
с настоящим распоряжением 
локальные акты МКУ «КМЦ» 
в том числе:

- разработать и утвердить регламент деятельности МФЦ;

- разработать и утвердить стандарт комфортности обслужи-вания заявителей с учетом 
требований административных регламентов предоставления 
государственных и муници-пальных услуг
	до 01.10.2013
	Симакова Т.В.

	12
	Изготовить соответствующие 
печати, штампы, бланки, вывески МФЦ
	в установленном порядке
	Симакова Т.В.

	13
	Осуществить прием на работу 

и обучение сотрудников МФЦ, 
в том числе с привлечением представителей органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 
муниципальные услуг
	с 01.08.2013


	Симакова Т.В.

	14
	Подготовить муниципальный правовой акт и осуществить 
мероприятия по передаче 
функций, возложенных на МКУ «КМЦ» по договорному обслуживанию образовательных учреждений в соответствующие
специализированные учреждения департамента образования Администрации города
	до 01.08.2013
	Симакова Т.В.,
Османкина Т.Н.



	15
	Организовать информирование населения по вопросу органи-зации предоставления государственных и муниципальных услуг через МФЦ, в том числе 
на официальном интернет-сайте Администрации города
	с 01.08.2013
	Швидкая Е.А.,
Сердюков Д.В.,
Симакова Т.В.

	16
	Осуществить техническое 
открытие МФЦ с целью отра-ботки взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государст-венной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями города (РОСТЕЛЕКОМ, МКУ «АСУ-город») при организации предоставления государственных и муниципальных услуг через МФЦ
	с 01.08.2013 

по 01.10.2013
	Алешкова Н.П.,
Симакова Т.В.,
Артемьева Н.П.

	17
	Осуществить официальное 
открытие МФЦ
	01.10.2013
	Алешкова Н.П.,
Пелевин А.Р.,
Грищенкова Г.Р.,
Воробьев А.А.,
Симакова Т.В.


