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Постановление Администрации города № 3165 от 16.05.2013
О внесении изменений 
в постановление Администрации 
города от 30.07.2012 № 5742 
«Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной

услуги «Оформление документов 

по обмену жилыми помещениями»

В соответствии с постановлением Администрации города от 25.10.2010        № 5591 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями от 14.02.2012 № 794),  распоряжением Администрации города от 30.08.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города» (с изменениями от 23.08.2012 № 2407):

1. Внести в постановление Администрации города от 30.07.2012 № 5742 «Об утверждении административного регламента предоставления муници-пальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями»            (с изменениями от 14.11.2012 № 8769) следующие изменения:

1.1. В разделе 2 приложения к постановлению:

1.1.1. Пункт 2.2.4 дополнить абзацем следующего содержания:

«Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в управление, предоставляющее        муниципальную услугу, а также в Многофункциональный центр предостав-ления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги         осуществляется специалистами управления, специалистами МФЦ.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

- комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

- время приема и выдачи документов специалистами управления;

- срок принятия управлением решения о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществля-емых и принимаемых управлением в ходе предоставления муниципальной          услуги».

1.1.2. Пункт 2.2.5 дополнить абзацем третьим следующего содержания:

«- истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении       учреждений и организаций».  

1.1.3. В пункте 2.5 слова «20 рабочих дней» заменить словами «30 рабочих дней».
1.1.4. Пункт 2.7 изложить в следующей редакции:

«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, информация о способах их предоставления для получения муниципальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению гражданином самостоятельно:

2.7.1.1. Заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, содержащее письменное согласие гражданина и всех совместно проживающих с ним членов его семьи, в том числе временно отсутствующих (удостоверенное сотрудником уполномоченного органа либо нотариусом).
2.7.1.2. Документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи (оригиналы и ксерокопии), а именно:

- паспорт гражданина Российской Федерации и свидетельство о рождении – для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации;          военный билет военнослужащего, паспорт моряка, документ, удостоверяющий права (полномочия) в случае обращения с заявлением представителя заявителя;

- свидетельство о рождении – для детей, не достигших 14 лет;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) – для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);

- свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества (при наличии);

2.7.1.3. Справка паспортного стола (организации, занимающиеся обслуживанием жилищного фонда, управляющие компании, товарищества собствен-ников жилья) о гражданах, зарегистрированных по жилому помещению,                  а также снятых с регистрационного учета по месту жительства.

2.7.1.4. Оригиналы и ксерокопии документов, удостоверяющих семейное положение (свидетельства о заключении (расторжении) брака, о смерти,            справка одинокой матери) – при наличии.
2.7.1.5. Оригиналы правоустанавливающих документов на обмениваемые жилые помещения (договор социального найма, ордер) для сдачи в управление и дальнейшего оформления новых договоров социального найма жилых помещений с гражданами, которые вселяются в жилые помещения в соответствии        с договором об обмене жилыми помещениями.
2.7.1.6. Справки из медицинских учреждений (УХМАО – Югры «Сургутский клинический психоневрологический диспансер», УХМАО – Югры           «Сургутский клинический противотуберкулезный диспансер») о состоянии  здоровья граждан (если в результате обмена происходит вселение в коммунальную квартиру).
2.7.1.7. Договор об обмене жилыми помещениями, подписанный соответствующими нанимателями и членами их семей (договор составляется в количестве экземпляров, соответствующем числу сторон, участвующих в обмене        жилых помещений, а также 2 экземпляра для управления. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу).
2.7.1.8. В случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы и проживают несовершеннолетние дети, находящиеся под опекой, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену, необходимо разрешение комитета опеки и попечительства Администрации города, которое может быть запрошено специалистами управления по межведомственному взаимодействию, если документ выдавался        заявителю ранее и не был предоставлен заявителем самостоятельно.

Документы для предоставления муниципальной услуги предоставляются гражданином лично при обращении в управление для предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Перечень документов (сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органи-заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе):
- справка об отсутствии долга за жилищно-коммунальные услуги на обмениваемые жилые помещения (СГМУП «Расчетно-кассовый центр жилищно-коммунального хозяйства города Сургута»);

- копии лицевых счетов на обмениваемые жилые помещения (СГМУП «Расчетно-кассовый центр жилищно-коммунального хозяйства города           Сургута»);

- акт технического состояния жилого помещения (МКУ «Казна городского хозяйства»).

Управление, предоставляющее муниципальную услугу, направляет запросы об истребовании указанных документов (сведений) почтой, в электронном        виде.

2.7.3. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются:

- подготовка и выдача документа, подтверждающего состав семьи, организациями, занимающимися обслуживанием жилищного фонда (управляющие компании, товарищества собственников жилья);

- подготовка и выдача разрешения органов опеки и попечительства о даче согласия на обмен жилого помещения, в котором зарегистрированы и проживают несовершеннолетние дети, находящиеся под опекой, недееспособные         или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки        по обмену;

- подготовка и выдача справки о наличии тяжелой формы заболевания граждан при вселении граждан в коммунальную квартиру из медицинских        учреждений (УХМАО – Югры «Сургутский клинический психоневрологический диспансер», УХМАО – Югры «Сургутский клинический противотуберкулезный диспансер»).
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-венных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,         необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения              услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми                 и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный муниципальным правовым актом (решение Думы города от 04.03.2011                    № 876-IV ДГ «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления        муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг».

Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также               о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, можно получить на информационных стендах, расположенных на первом этаже в управлении учёта и распределения жилья Администрации города (улица       Маяковского, дом 15), при личном обращении, по телефону, посредством  «Портала государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры: htpp://86.gosuslugi.ru», или в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
2.7.4. Управление, предоставляющее муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителей предоставления документов и информации, представление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государст-венных и муниципальных услуг».
1.1.5. Абзац второй пункта 2.13 изложить в следующей редакции: 

«Показатель доступности предоставляемой муниципальной услуги:                 возможность получения консультаций по вопросу получения муниципальной           
услуги в МФЦ – да. Доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) о порядке, сроках предоставления муниципальной услуги».

1.2. В разделе 3 приложения к постановлению:

1.2.1. Дополнить пунктом 3.2 следующего содержания:

«3.2. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов  и организаций.

Основанием для начала процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся                в распоряжении других органов и организаций, является формирование дела  гражданина.

В случае выявления несоответствия документов, представленных одновременно с заявлением, перечню документов, указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.3, специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной         услуги, осуществляет подготовку, обеспечение согласования и представления на утверждение проекта постановления Администрации города об отказе                  в оформлении документов по обмену жилыми помещениями.

В случае соответствия документов установленным требованиям специалист управления оформляет и направляет в соответствии с установленным            порядком межведомственного взаимодействия запросы в органы, предоставля-ющие требуемые документы (сведения), в соответствии с пунктом 2.7.2 административного регламента. 
3.2.1. Состав документов (сведений), находящихся в распоряжении других органов и организаций, которые подлежат истребованию:

- справка об отсутствии долга за жилищно-коммунальные услуги на обмениваемые жилые помещения;

- копии лицевых счетов на обмениваемые жилые помещения;

- акт технического состояния жилого помещения.
3.2.2. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций          специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, доукомплектовывает личное дело гражданина полученными документами (сведениями).

Срок выполнения административной процедуры составляет 8 дней                     с момента регистрации заявления и пакета документов».
1.2.2. В пункте 3.4 слова «до 10 рабочих дней» заменить словами «12 рабочих дней».

2. Управлению информационной политики (Швидкая Е.А.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы Администрации города Маркова Р.И.

Глава города                                                                                                Д.В. Попов                      

