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РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА № 3856 от 16.12.2011
О внесении изменений в распоряжение

Администрации города от 31.08.2010

№ 2706 «Об утверждении регламента 

взаимодействия структурных 

подразделений Администрации города 

по взиманию платы за наем муниципальных 

жилых помещений при исполнении 

полномочий главного администратора 

(администратора) доходов бюджета»
В соответствии с распоряжением Администрации города от 30.12.2005                   № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города» (с изменениями от 10.08.2011 № 2151), в целях уточнения механизма администрирования доходов по взиманию платы за социальный наем:

Внести в распоряжение Администрации города от 31.08.2010 № 2706                    «Об утверждении регламента взаимодействия структурных подразделений Адми-нистрации города по взиманию платы за наем муниципальных жилых помещений при исполнении полномочий главного администратора (администратора) доходов бюджета» следующие изменения:
Раздел 3 приложения к распоряжению изложить в новой редакции:

«Раздел 3

3.1. Департамент городского хозяйства:

3.1.1. Оформляет договоры с организациями на оказание услуг по начислению, учету, сбору и перечислению платежей за наем муниципальных жилых помещений (далее организации, осуществляющие взимание платы за наем)                      в доход бюджета в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ,                      оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.1.2. Контролирует исполнение организациями, осуществляющими                  взимание платы за наем, условий заключенных договоров, в том числе меры принятые ими для взыскания задолженности.

3.1.3. Производит расчет штрафных санкций в отношении организации, осуществляющей взимание платы за наем, в случае невыполнения условий                договора о взыскании задолженности с нанимателей.

3.1.4. Направляет организации, осуществляющей взимание платы за наем,  претензии в установленном порядке для взыскания штрафных санкций за неисполнение условий заключенного договора.

3.1.5. В случае неисполнения условий договора и неоплаты штрафных санкций организацией, осуществляющей взимание платы за наем, направляет                  в правовое управление для обращения в суд, следующие надлежаще заверенные копии документов и сведения:

- договор управления многоквартирным домом;

- договор с организацией по начислению услуг, учету, сбору и перечис-лению платежей на наем муниципальных жилых помещений;

- документы, поступившие от организации о наличии задолженности                   нанимателей по оплате за наем и проведенных ими мероприятиях по взысканию задолженности;

- обращения департамента городского хозяйства в организацию о предоставлении документов в соответствии с условиями договора с указанием срока исполнения (в том случае, если документы от организации не поступали);

- претензии с расчетом штрафных санкций и с отметкой о получении                    по почте либо лично;

- сведения о причинах не проведения работы организацией, осуществляющей взимание платы за наем,  по взысканию задолженности.

3.2. Управление бюджетного учета и отчетности:

3.2.1. Представляет сведения, необходимые для составления среднесрочного финансового плана и (или) проекта бюджета в департамент финансов.

3.2.2. Представляет сведения для составления и ведения кассового плана                    в департамент финансов.

3.2.3. Формирует и представляет бюджетную отчетность главного администратора доходов бюджета в департамент финансов.

3.2.4. Учитывает поступления платежей в бюджет.

3.2.5. Начисляет плату за социальный наем на основании отчета организации, осуществляющие взимание платы за наем.

3.2.6. Представляет в департамент городского хозяйства информацию                      о задолженности организаций, осуществляющих взимание платы за наем,                    по исполнению заключенных договоров один раз в квартал.

3.3. Правовое управление:

3.3.1. Готовит исковые заявления в суд о взыскании штрафных санкций                  с организации, осуществляющей взимание платы за наем, за неисполнение                    условий заключенного договора, на основании документов поступивших                        от департамента городского хозяйства.

3.3.2. Направляет копии судебных решений, вступивших в законную силу, в департамент городского хозяйства и управление бюджетного учёта и отчётности для сведения.

3.3.3. Проводит работу с исполнительными документами согласно распоря-жению Администрации города от 27.05.2009 № 1290 «О порядке работы                           с исполнительными документами в Администрации города».

3.4. Управление учёта и распределения жилья:

Направляет ежемесячно в срок до 10 числа в муниципальное казенное                  учреждение «Казна городского хозяйства» сведения по заключенным договорам социального найма с указанием: 

- Ф.И.О. нанимателя;

- даты заключения договора, № договора;

- адреса жилого помещения;

- площади жилого помещения.

3.5. Муниципальное казенное учреждение «Казна городского хозяйства»:

3.5.1. Представляет один раз в квартал в департамент городского хозяйства реестр муниципальных жилых помещений по договорам социального найма                  с указанием:

- Ф.И.О. нанимателя;

- даты заключения договора;

- адреса жилого помещения;

- площади жилого помещения.

3.5.2. Ежемесячно направляет в департамент имущественных и земельных отношений копии договоров приватизации жилых помещений (с отметкой               регистрирующего органа) для исключения жилых помещений из реестра муниципальной собственности города.

3.5.3. В течение двадцати календарных дней с момента утверждения                                в установленном порядке актов приема-передачи от инвесторов или ведомств жилых помещений в состав муниципальной казны направляет соответствующим организациям, осуществляющим взимание платы за наем, информацию                         об их приемке с приложением документов, необходимых для организации                 работы по содержанию и обслуживанию этих помещений, начислению платежей и регистрации граждан».

И.о. главы Администрации города                                                         Р.И. Марков
