Российская Федерация

Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

(Тюменская область)

Муниципальное образование городской округ  город Сургут

Территориальная избирательная комиссия

Постановление

17 октября 2011 г.






                                   № 29
	Об утверждении инструкции 

по пожарной безопасности 

на избирательных участках


В соответствии с пп. «ж» п. 10 ст. 24, ст. 26 Федерального закона           от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» территориальная избирательная комиссия города Сургута ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить инструкцию по пожарной безопасности                                 на избирательных участках согласно приложению.
2. Поручить члену территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса Бахшиеву З.Г. провести первичный инструктаж по пожарной безопасности с председателями участковых избирательных комиссий.
3. Направить настоящее постановление участковым избирательным комиссиям для проведения председателями участковых избирательных комиссий первичного инструктажа по пожарной безопасности с членами участковых избирательных комиссий.

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города, в разделе «Территориальная избирательная комиссия города Сургута».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комиссии Гаранину С.В.

	Председатель
территориальной избирательной комиссии города Сургута

	

С.В. Гаранина

	Секретарь
территориальной избирательной комиссии города Сургута

	

Г.М. Миронова


Приложение к постановлению 

территориальной избирательной 

комиссии от 17.10.2011 № 29

Инструкция

по пожарной безопасности на избирательных участках

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая инструкция устанавливает требования пожарной безопасности на избирательных участках, направленные на защиту жизни и здоровья граждан и обязательные для применения и исполнения всеми членами участковых избирательных комиссий, наблюдателей и избирателей.

1.2. Руководители (должностные лица) объектов, в помещениях которых  расположены избирательные участки, назначенные ответственные за обеспечение пожарной безопасности, должны обеспечивать своевременное выполнение требований пожарной безопасности, предписаний, постановлений, противопожарного режима и иных требований.

1.3. Персональная ответственность за соблюдение и поддержание соответствующего противопожарного режима в помещениях участков для голосования,  противопожарное обучение и инструктаж членов участковых избирательных участков (далее - УИК) в период подготовки и работы УИК, а также в период  организации дежурства на избирательном участке для голосования возлагается на председателей соответствующих избирательных комиссий.

1.4. Во избежание случаев возгораний и пожаров в помещениях избирательных участков руководители объектов, где оборудуются помещения для голосования (далее - руководители объектов), председатели и члены УИК обязаны соблюдать требования Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03) и предписаний органов государственного пожарного надзора.
       1.5.  Председатель УИК обязан провести (под роспись) с членами комиссии инструктаж о мерах пожарной безопасности, по действиям при пожаре, а также определить порядок действий при пожаре (пожарный расчет) и назначить ответственных за это лиц.

1.6. На каждом избирательном участке  должны быть вывешены:

-  инструкция по пожарной безопасности;

- пожарный расчет; 

- планы (схемы) эвакуации людей в случае пожара;

- номер телефона вызова пожарной охраны; 

- номер телефона ответственного за пожарную безопасность; 

- расписание противопожарного режима.

  1.7. Все члены УИК  должны допускаться к работе в комиссии только после прохождения первичного инструктажа по пожарной безопасности.

       1.8.Члены УИК обязаны:

- соблюдать требования пожарной безопасности;

- соблюдать и поддерживать противопожарный режим;

- знать правила оказания первой медицинской помощи;


- знать правила  использования первичных средств пожаротушения, места их расположения;


- знать место нахождения основных и запасных эвакуационных выходов;   


- выполнять меры предосторожности при пользовании предметами бытовой химии, проведении работ с легковоспламеняющимися (далее ЛВЖ) и горючими жидкостями (далее - ГЖ), другими опасными в пожароопасном отношении веществами, материалами и оборудованием;


- в случае обнаружения пожара сообщить о нем в подразделение пожарной охраны и принять возможные меры к спасению людей, имущества и ликвидации пожара.

1.9. Должностные лица и работники, нарушившие правила пожарной безопасности, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской  Федерации.

II.   ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ К ТЕРРИТОРИЯМ, ЗДАНИЯМ, СООРУЖЕНИЯМ, ПОМЕЩЕНИЯМ


2.1. Руководители объектов должны выделить помещение для проведения голосования на соответствующих выборах, обеспеченное не менее чем двумя эвакуационными выходами, отвечающими требованиям норм проектирования, не имеющее на окнах решеток и расположенное не выше 2 этажа в зданиях с горючими перекрытиями. 

2.2. Распашные решетки на окнах на время проведения выборной кампании должны быть открыты

2.3. Ковры, ковровые дорожки и другие покрытия полов в помещениях с массовым пребыванием людей должны надежно крепиться к полу.

2.4. Пути эвакуации, подступы к средствам пожаротушения и связи, устройствам отключения электроэнергии должны содержаться свободными. Запрещается закрывать на замки двери запасных эвакуационных выходов во время проведения голосования.

2.5. Двери на путях эвакуации должны открываться свободно и по направлению выхода из здания. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать людям, находящимся внутри здания (сооружения), возможность свободного открывания запоров изнутри без ключа.

2.6. При расстановке мебели, стационарных и переносных ящиков для голосования и другого технологического оборудования в помещениях избирательного участка должны быть обеспечены эвакуационные проходы к лестничным клеткам и другим путям эвакуации.

2.7. Запрещается загромождать эвакуационные выходы (в том числе лест-ничные площадки, марши лестниц, проходы, коридоры, тамбуры) различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами.

2.8. Помещения для проведения голосования  должны ежедневно проверяться на состояние  полной готовности в противопожарном отношении.

2.9. Категорически запрещается курение в местах, не отведенных для курения.

2.10.  Председатель УИК обязан определить место для курения и ознакомить с его месторасположением членов комиссии под роспись

2.11. Места для курения оборудуются несгораемыми урнами, заполненными на 1/3 их емкости водой. Не допускается установка в местах для курения мягкой мебели. 

2.12. Не разрешается разведение костров, сжигание отходов и тары в пределах установленных нормами проектирования противопожарных расстояний, но не ближе 50м до зданий и сооружений.

2.13. В местах пересечения противопожарных стен, перекрытий и ограждающих конструкций различными инженерными и технологическими коммуникациями образовавшиеся отверстия и зазоры должны быть заделаны строительным раствором или другими негорючими материалами, обеспечивающими требуемый предел огнестойкости и дымогазонепроницаемость, по всей толщине перекрытия, стены и пр.

2.14.  Избирательный участок  должен быть оборудован телефонной связью и в  местах расположения телефонных аппаратов табличками с номерами телефонов вызова пожарной службы.

2.15.  В зданиях, в которых расположены избирательные участки, запрещается:

- хранение и применение в подвалах и цокольных этажах ЛВЖ и ГЖ, взрывчатых веществ, баллонов с газами, товаров в аэрозольной упаковке, других пожароопасных веществ и материалов; 

- использовать чердаки, технические этажи, венткамеры и другие технические помещения для организации производственных участков, мастерских, хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов;

- устраивать склады горючих материалов и мастерские, размещать иные хозяйственные помещения в подвалах и цокольных этажах, если вход в них не изолирован от общих лестничных клеток;

- снимать предусмотренные проектом двери эвакуационных выходов, другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации;

- производить изменения объемно-планировочных решений, в результате которых ухудшаются условия безопасной эвакуации людей, ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим средствам пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты;

- проводить уборку помещений с применением бензина, керосина и других ЛВЖ и ГЖ, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня;

- устанавливать глухие решетки на окнах, за исключением случаев, специально оговоренных в нормах и правилах, утвержденных в установленном порядке.

2.16. Наружные пожарные лестницы должны содержаться в исправном состоянии и перед проведением выборов  подвергаться эксплуатационным испытаниям.

2.17. Избирательные участки и помещения для голосования, в которых предполагается непосредственное пребывание избирателей, являющихся инвалидами-колясочниками, должны быть достаточно освещены и максимально доступны: размещаться на первых этажах, иметь удобный подход для граждан и подъезда транспорта.

2.18. Если вход в здание, где расположен избирательный участок, не предусматривает специальных приспособлений для входа избирателей с нарушением функций опорно-двигательного аппарата и въезда инвалидов-колясочников, то необходимо установить временные приспособления (перила, настилы, рельсы, пандусы и т.д.), не затрудняющие эвакуацию при пожаре или угрозе возгорания.

2.19. Перед началом голосования руководителю объекта совместно с председателем участковой избирательной комиссии необходимо лично произвести осмотр помещений и убедиться в их готовности в противопожарном отношении к проведению мероприятия. 

2.20. По окончании работы по организации голосования на избирательном участке для голосования необходимо осмотреть все использовавшиеся  помещения, обесточить электрооборудование и убедиться в отсутствии источников, которые могут вызвать возгорание.

III. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ  БЕЗОПАСНОСТИ  К  ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАМ

3.1. Проектирование, монтаж, эксплуатацию электрических сетей, электроустановок, а также контроль за их техническим состоянием необходимо осуществлять в соответствии с требованиями нормативных документов по электроэнергетике.

3.2.  Руководители объектов, которых размещаются  избирательные участки,   и председатели УИК должны определить порядок обесточивания электрооборудования по окончании рабочего дня и в случае пожара.

3.3. Все члены УИК обязаны знать места расположения электрических щитов для отключения подачи  электроэнергии в случае возгораний и пожара.

3.4. Руководители объектов обязаны проверить и привести в исправное состояние электропроводку.

 3.5. Руководители объектов должны предусмотреть и выполнить освещение кабин для голосования в соответствии с требованиями ПУЭ. При необходимости использовать электрооборудование (светильники, удлинительные кабели) только заводского изготовления, имеющие соответствующие сертификаты, не допускать перегрузки сети, применения нестандартных предохранителей.
3.6. Системы автоматической пожарной сигнализации, оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре должны быть в исправном работоспособном состоянии

3.7. В случае отключения электроэнергии члены УИК должны быть обеспечены электрическими фонарями. Количество фонарей определяется председателем участковой избирательной комиссии, исходя из особенностей объекта, количества людей в здании, но не менее одного на каждого члена участковой избирательной комиссии.

3.8. Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть обесточены, за исключением дежурного освещения, установок пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями по эксплуатации.

3.9. При эксплуатации действующих электроустановок запрещается:

- использовать приемники электрической энергии в условиях, не соответствующих требованиям инструкций организаций-изготовителей, или приемник, имеющие неисправности, которые могут привести к пожару, а также эксплуатировать электропровода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией, пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями;

-    пользоваться    нестандартными самодельными   лектронагревательными приборами, а также  эксплуатировать  электроприборы заводского изготовления, не оборудованные  терморегуляторами;
- обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми рассеивателями, предусмотренными конструкцией светильника;

- пользоваться электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих возможность пожара;

-   использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания,

-  размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы.

3.10. Отверстия в местах пересечения электрических проводов и кабелей (проложенных впервые или взамен действующих) с противопожарными преградами в зданиях и сооружениях должны быть заделаны огнестойким материалом до включения электросети под напряжение.

3.11. Перед началом проведения выборов необходимо провести замер сопротивления изоляции токоведущих частей силового и осветительного оборудования, результаты замера оформить соответствующим актом (протоколом).

3.12. При эксплуатации систем вентиляции и кондиционирования воздуха запрещается:

- оставлять двери вентиляционных камер открытыми;,

- закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки;

- выжигать скопившиеся в воздуховодах жировые отложения, пыль и другие горючие вещества.

IV. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ СЕТЕЙ ПРОТИВОПОЖАРНОГО СНАБЖЕНИЯ

4.1. Сети противопожарного водопровода должны находиться в исправном состоянии и обеспечивать требуемый по нормам расход воды на нужды пожаротушения. Проверка их работоспособности должна осуществляться не реже двух раз в год (весной и осенью).

4.2. Пожарные гидранты должны находиться в исправном состоянии, а в зимнее время должны быть утеплены и очищаться от снега и льда. Стоянка автотранспорта на крышках колодцев пожарных гидрантов запрещается. Дороги и подъезды к источникам противопожарного водоснабжения должны обеспечивать в любое время года проезд к ним пожарной техники. 

4.3. При отключении участков водопроводной сети и гидрантов или уменьшении давления в сети ниже требуемого необходимо извещать об этом подразделение пожарной охраны.

4.4. Электродвигатели пожарных насосов должны быть обеспечены бесперебойным питанием.

4.5.  В местах расположения гидрантов и водоемов, а также по направлению движения к ним должны быть установлены соответствующие указатели, на которых должны быть четко нанесены цифры, указывающие расстояние до водоисточника.


4.6. Задвижки с электроприводом и пожарные насосы, установленные на обводных линиях водомерных устройств, должны быть проверены на работоспособность. 

4.7. Перед проведением выборов специально обученным обслуживающим персоналом или специализированной организацией, имеющей лицензию, по договору, необходимо провести регламентные работы по техническому обслуживанию и планово - предупредительному ремонту  автоматических установок пожарной сигнализации и пожаротушения, систем противодымной защиты, оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией в соответствии с технической документацией заводов- изготовителей..

4.8. Установки пожарной автоматики должны находиться в исправном состоянии и постоянной готовности, соответствовать проектной документации.

4.9. Системы оповещения о пожаре должны обеспечивать в соответствии с планами эвакуации передачу сигналов оповещения одновременно по всему зданию или выборочно в отдельной его части (этажи, секции и т.п.), где расположен избирательный участок.

4.10. Оповещатели (громкоговорители) должны быть без регулятора громкости и подключения к сети без разъемных устройств.

4.11. Помещения  избирательных участков  должны быть укомплектованы   первичными средствами пожаротушения  (огнетушителями ёмкостью не менее 5 литров из расчёта один огнетушитель на 75 квадратных метров площади, но не менее двух на одно помещение). 

4.12. В зданиях и сооружениях расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать 20м.

4.13. Размещение первичных средств пожаротушения в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей. Их следует располагать на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 м.

4.14. На объектах, подлежащих оборудованию внутренним противопожарным водопроводом, должна быть обеспечена укомплектованность и исправность пожарных кранов внутреннего противопожарного водопровода. 

4.15. Пожарные рукава должны быть присоединены к крану и стволу. Перед проведением выборов необходимо произвести перекатку рукавов на новую скатку.

4.16. Для размещения первичных средств пожаротушения, немеханизированного инструмента и пожарного инвентаря в производственных и складских помещениях, не оборудованных внутренним противопожарным водопроводом и автоматическими установками пожаротушения, а также на территориях, не имеющих наружного противопожарного водопровода, или при удалении этих зданий и сооружений на расстояние более 100 метров от наружных пожарных водоисточников,  должны оборудоваться пожарные щиты.

4.17. Пожарные щиты комплектуются первичными средствами пожаротушения, немеханизированным пожарным инструментом и инвентарем в соответствии с установленными нормами.

4.18. Пожарные щиты и ящики с песком должны устанавливаться непосредственно в помещениях или на открытых площадках. Конструкция ящиков для песка должна обеспечивать удобство извлечения песка и исключать попадание в них осадков. Кроме того, ящики с песком должны комплектоваться совковой лопатой.

4.19. Использование первичных средств пожаротушения, немеханизи-рованного пожарного инструмента и инвентаря для хозяйственных и прочих нужд, не связанных с тушением пожара, запрещается.

V. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЯ ЧЛЕНОВ УИК  ПРИ ПОЖАРЕ
5.1. Каждый член УИК при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) должен незамедлительно сообщить об этом председателю УИК.

5.2. При возникновении пожара необходимо немедленно сообщить об этом по телефону 01 (с мобильного телефона - 112).

5.3. Члены УИК,  назначенные использовать средства пожаротушения, приступают к тушению возгорания.

5.4. Остальные  члены  УИК, используя для этого имеющиеся силы и средства, принимают меры  по эвакуации людей и  материальных ценностей.

В очаг пожара за материальными средствами не возвращаться!
5.5. Председатель УИК при возникновении  возгорания обязан:

- немедленно сообщить об этом по телефону 01 (с мобильного телефона - 112)  назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию), поставить в известность территориальную избирательную комиссию города Сургута,  руководство и дежурные службы объекта;

- организовать привлечение сил и средств объекта к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара или предупреждением его развития;

- проверить, при наличии,  включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты), при необходимости отключить электроэнергию,  остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;

- принять меры к эвакуации людей из здания, эвакуации стационарных и переносных ящиков для голосования с избирательными бюллетенями и другой выборной документации;

- особое внимание обратить на эвакуацию людей с ограниченными физическими возможностями, женщин, детей и пожилых людей;

- осуществлять до прибытия подразделения пожарной охраны общее руководство по тушению пожара;

- обеспечить соблюдение требований безопасности членам УИК, принимающими участие в тушении пожара;

- организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

- сообщать подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожара и проведения первоочередных аварийно-спасательных работ, о принятых мерах по обеспечению безопасности членов УИК, избирателей и ликвидации пожара,  наличии пожаро-, взрывоопасных и т.п. веществ, а также о возможном местонахождении в здании людей.

