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Распоряжение Администрации города
№ 3928 от 27.12.2010

Об утверждении документации
на проведение торгов, запроса котировок

В целях совершенствования системы муниципального заказа, в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов               на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных           и муниципальных нужд» и решением Думы города от 02.12.2010 № 826-IV ДГ «О порядке взаимодействия органа местного самоуправления города, уполномоченного на осуществление функций по размещению муниципальных заказов, и муниципальных заказчиков, муниципальных бюджетных учреждений»:

1. Утвердить:

1.1. Типовую конкурсную документацию согласно приложению 1.

1.2. Типовую документацию об аукционе согласно приложению 2.
1.3. Типовую документацию об аукционе в электронной форме согласно приложению 3.

1.4. Типовую документацию о проведении запроса котировок (извещение     о проведении запроса котировок (запрос котировок)) согласно приложению 4.

1.5. Требования к составлению технического задания конкурсной документации и документации об аукционе, в том числе в электронной форме согласно приложению 5.

1.6. Примерные формы проектов муниципальных контрактов на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) согласно приложениям 6-9.
2. Признать утратившими силу распоряжение Администрации города                от 14.04.2010 № 1056 «Об утверждении типовой конкурсной документации              и документации об аукционе».
3. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01.01.2011.
4. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.
И.о. главы Администрации города





     Р.И. Марков
Приложение 1
к распоряжению

Администрации города 

от ___________№ _____

УТВЕРЖДАЮ:

__________________________

(должность)
/_____________/____________

        подпись                  Ф.И.О.             

«_____»____________20_____г.

М.П.
КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

ОТКРЫТЫЙ КОНКУРС

на право заключить муниципальный контракт (гражданско-правовой договор)
__________________________________________________

наименование конкурса

№ КОНКУРСА _________________

(указывается управлением муниципального заказа)

город Сургут
Содержание 
конкурсной документации

Раздел I*. Общие сведения об организации и проведении открытого конкурса.
Раздел II*. Информационная карта конкурса.
Раздел III. Инструкция по заполнению заявки на участие в конкурсе. 

Раздел IV. Образцы форм заполнения Заявки на участие в конкурсе:

1. Титульный лист заявки на участие в конкурсе (Форма 1).

2. Сведения об участнике размещения заказа (Резюме) (Форма 2).
2*. Сведения об участнике размещения заказа (Резюме) (Форма 2).
3. Конкурсное предложение с приложениями (Форма 3).

Раздел V. Техническое задание.
Раздел VI. Проект контракта.

*Содержание разделов I, II, формы 2 раздела IV при проведении открытого конкурса для субъектов малого предпринимательства излагается с учетом установленных особенностей.

(При подготовке конкурсной документации текст примечания не отражать).
Раздел I. Общие сведения об организации и проведении 
открытого конкурса

Департамент по экономической политике - структурное подразделение Администрации города, осуществляющее функции уполномоченного органа по размещению муниципальных заказов для муниципальных заказчиков и муниципальных бюджетных учреждений (далее по тексту – уполномоченный орган) приглашает всех заинтересованных лиц подать заявки на участие в конкурсе на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), информация о котором содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации, разработанной и утвержденной в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ). 

По вопросам получения конкурсной документации и подачи заявок                         на участие в конкурсе участники могут обращаться по адресу: город Сургут,                             улица Энгельса, 8, здание Администрации города, кабинет 435, управление муниципального заказа.

В электронной форме полный комплект настоящей конкурсной документации можно бесплатно получить на официальных интернет-сайтах для размещения информации о размещении заказов (далее – официальные сайты):

Российской Федерации: www.zakupki.gov.ru.
Администрации города: http://www.admsurgut.ru / баннер «Горзакупки». 

1. Участники размещения заказов
1.1. Участниками размещения заказов являются лица, претендующие на заключение муниципального контракта (гражданско-правового договора) (далее – контракт).

1.2. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

1.3. Участники размещения заказов имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующих заказчиков, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.
1.4. Участие в размещении заказов может быть ограничено только в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ и иными федеральными законами.

2. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного                  документа*, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее – электронный документ)
Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса и в разделе II «Информационная карта конкурса» конкурсной документации, в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

2.1. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:        

2.1.1. Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического                      лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее – руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также                      доверенность на осуществление действий от имени участника размещения                   заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную                   руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- документы, подтверждающие квалификацию участника размещения                заказа (в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг,                   если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа);

- копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия            такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого             решения для совершения крупной сделки установлено законодательством                  Российской Федерации, учредительными документами юридического лица                  и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения                   исполнения контракта являются крупной сделкой.
2.1.2. Предложения о:

- функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг;

- условиях исполнения контракта, в том числе предложение о цене контракта;

- цене единицы товара, услуги (в случае, если при размещении заказа               на поставку технических средств реабилитации инвалидов, на оказание услуг               в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для нужд соответствующих заказчиков конкурсной документацией предусмотрено право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа);

- цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, о цене единицы услуги и (или) работы (в случае, если при проведении конкурса на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг заказчиком указаны в конкурсной документации начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы).

2.1.3. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе (в соответствии с пунктом 3 части 3 статьи 25 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ).

2.2. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

2.3. В заявке на участие в конкурсе декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пунктах 2 – 4 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ.

2.4. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на                           участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 

2.5. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

2.6. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения              заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

2.7. Документы, представленные в составе заявки на участие в конкурсе, участнику не возвращаются.

3. Требования к участникам размещения заказа
Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям,                   установленным в соответствии со ст.11 Федерального закона от 21.07.2005                  № 94-ФЗ, а именно: 

3.1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, уста-                  навливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации                   к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание                    услуг, являющихся предметом торгов.
3.2. Непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
3.3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе.
3.4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начис-                   ленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности                   за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа                  считается соответствующим установленному требованию в случае, если он                        обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

3.5. Обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности (в случае если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма).
3.6. Отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005                       № 94-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках                                   размещения заказа.

4. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе
4.1. Конкурсные заявки должны быть доставлены участниками размещения заказа в срок и по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день и непосредственно перед вскрытием конвертов с такими заявками и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе с учетом положений части 2 статьи 26 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ. 

4.2. Место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие                             в конкурсе указаны в извещении о проведении конкурса и в разделе II «Информационная карта конкурса» конкурсной документации.
5. Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки
5.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время                 до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие                     в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов                заявкам на участие в конкурсе в соответствии с требованиями, указанными                  в разделе III конкурсной документации «Инструкция по заполнению заявки на участие в конкурсе».

5.2. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника размещения заказа «Об отзыве заявки на участие в конкурсе» или непосредственно на заседании конкурсной комиссии до начала процедуры вскрытия конвертов.

5.3. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки                   на участие в конкурсе, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие                   в конкурсе денежные средства возвращаются участнику размещения заказа,     отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня                поступления в уполномоченный орган уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

6. Форма, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации
6.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа, конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. 

6.2. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, уполномоченному органу                     запрос о разъяснении положений конкурсной документации по форме согласно приложению к настоящему разделу.

6.3. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса участнику размещения заказа направляются в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

6.4. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается на официальных интернет-сайтах, указанных в преамбуле настоящего раздела конкурсной документации с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

7. Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе
7.1. Место проведения открытого конкурса: город Сургут, улица                        Энгельса, 8, кабинет 513.

7.2. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

7.3. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Представители участников, пожелавшие принять участие в процедуре вскрытия конвертов с заявками, до начала процедуры должны зарегистрироваться, подтвердив тем самым свое присутствие. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа                     к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио - и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам.
7.4. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие                      в конкурсе, или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и в разделе II «Информационная карта конкурса» конкурсной документации, конкурсная комиссия объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

7.5. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие                        в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, которые поступили до вскрытия заявок на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

7.6. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и подаваемых в форме электронных документов заявок на участие                в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или                  сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения              заказа), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных               документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты                  и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе,                 внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные    средства возвращаются указанным участникам размещения заказа в течение                              пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления                   заявок на участие в конкурсе.

8. Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие                    в конкурсе
8.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ в течение двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

8.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа,                подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 12 Федерального закона                   от 21.07.2005 № 94-ФЗ.

8.3. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок                        на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса, в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. При проведении конкурса на право заключить контракт, начальная (максимальная) цена которого превышает пятьдесят миллионов рублей, либо на право заключить контракт на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ такой срок не может превышать тридцать дней со дня подписания указанного протокола.

8.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта в соответствии с критериями, их содержанием и значимостью, которые установлены в разделе II «Информационная карта конкурса» конкурсной документации, в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд».

(В данном пункте необходимо зафиксировать алгоритм оценки заявок на участие в конкурсе с описанием формул расчета итоговых значений рейтингов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд»).

8.5. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

8.6. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

8.7. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

8.8. Решение конкурсной комиссии оформляется в виде протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола, размещается на официальных интернет-сайтах для размещения информации о размещении заказов.
9. Срок подписания контракта
9.1. Победитель конкурса должен подписать проект контракта в срок, указанный в Информационной карте конкурса.
9.2. В случае, если победитель конкурса по истечении 20 дней с момента размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не представил заказчику подписанный контракт, а так же обеспечение исполнения контракта, в случае, если заказчиком было установлено такое требование, он признается уклонившимся от заключения контракта. В таком случае заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение контракта для участника конкурса, заявке на участие которого присвоен второй номер, является обязательным. 

9.3. В случае, если на конкурс (на лот) подана одна заявка, то единственный участник размещения заказа, признанный единственным участником конкурса, должен подписать проект контракта в срок по истечению 10 дней, но не более 20 дней со дня размещения на официальных интернет-сайтах протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Приложение
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(Участника размещения заказа)






Уполномоченному органу
Запрос

Разъяснения положений конкурсной документации

Наименование открытого конкурса: _________________________________

	№ п/п
	Наименование раздела 
конкурсной документации
	Вопрос по разъяснению 
конкурсной документации

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель предприятия _____________________________________________  

                                                 (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Раздел I. Общие сведения об организации и проведении 
открытого конкурса

(При проведении открытого конкурса для субъектов малого предпринимательства).

Департамент по экономической политике - структурное подразделение Администрации города, осуществляющее функции уполномоченного органа по размещению муниципальных заказов для муниципальных заказчиков и муниципальных бюджетных учреждений (далее по тексту – уполномоченный орган) приглашает всех заинтересованных лиц подать заявки на участие в конкурсе на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), информация о котором содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации, разработанной и утвержденной в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ). 

По вопросам получения конкурсной документации и подачи заявок                         на участие в конкурсе участники могут обращаться по адресу: город Сургут,                             улица Энгельса, 8, здание Администрации города, кабинет 435, управление муниципального заказа.

В электронной форме полный комплект настоящей конкурсной документации можно бесплатно получить на официальных интернет-сайтах для размещения информации о размещении заказов (далее – официальные сайты):

Российской Федерации: www.zakupki.gov.ru.
Администрации города: http://www.admsurgut.ru / баннер «Горзакупки». 

1. Участники размещения заказов
1.1. Участниками размещения заказа могут являться только субъекты малого предпринимательства.

1.2. Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в соответствии с которым к субъектам малого предпринимательства относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1.2.1. Для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;

1.2.2. Средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующего предельного значения средней численности работников - сто человек включительно;

1.2.3. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2008г. № 556 – 400 млн. руб.  включительно.

1.3. Заявки на участие в конкурсе, поданные участниками размещения заказа, не являющимися субъектами малого предпринимательства, подлежат отклонению.

2. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного                  документа*, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее – электронный документ)
Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса и в разделе II «Информационная карта конкурса» конкурсной документации, в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

2.1. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:        

2.1.1. Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического                      лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее – руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также                      доверенность на осуществление действий от имени участника размещения                   заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную                   руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- документы, подтверждающие квалификацию участника размещения                заказа (в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг,                   если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа);

- копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия            такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого             решения для совершения крупной сделки установлено законодательством                  Российской Федерации, учредительными документами юридического лица                  и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения                   исполнения контракта являются крупной сделкой.
2.1.2. Предложения о:

- функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг;

- условиях исполнения контракта, в том числе предложение о цене контракта;

- цене единицы товара, услуги (в случае, если при размещении заказа               на поставку технических средств реабилитации инвалидов, на оказание услуг               в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для нужд соответствующих заказчиков конкурсной документацией предусмотрено право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа);

- цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, о цене единицы услуги и (или) работы (в случае, если при проведении конкурса на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг заказчиком указаны в конкурсной документации начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы).

2.1.3. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе (в соответствии с пунктом 3 части 3 статьи 25 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ).

2.2. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

2.3. В заявке на участие в конкурсе декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пунктах 2 – 4 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ.

2.4. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на                           участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 

2.5. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

2.6. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения              заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

2.7. Документы, представленные в составе заявки на участие в конкурсе, участнику не возвращаются.

3. Требования к участникам размещения заказа
Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям,                   установленным в соответствии со ст.11 Федерального закона от 21.07.2005                  № 94-ФЗ, а именно: 

3.1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, уста-                  навливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации                   к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание                    услуг, являющихся предметом торгов.
3.2. Непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
3.3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе.
3.4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начис-                   ленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности                   за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа                  считается соответствующим установленному требованию в случае, если он                        обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

3.5. Обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности (в случае если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма).
3.6. Отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005                       № 94-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках                                   размещения заказа.

4. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе
4.1. Конкурсные заявки должны быть доставлены участниками размещения заказа в срок и по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день и непосредственно перед вскрытием конвертов с такими заявками и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе с учетом положений части 2 статьи 26 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ. 

4.2. Место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие                             в конкурсе указаны в извещении о проведении конкурса и в разделе II «Информационная карта конкурса» конкурсной документации.
5. Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки
5.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время                 до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие                     в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов                заявкам на участие в конкурсе в соответствии с требованиями, указанными                  в разделе III конкурсной документации «Инструкция по заполнению заявки на участие в конкурсе».

5.2. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника размещения заказа «Об отзыве заявки на участие в конкурсе» или непосредственно на заседании конкурсной комиссии до начала процедуры вскрытия конвертов.

5.3. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки                   на участие в конкурсе, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие                   в конкурсе денежные средства возвращаются участнику размещения заказа,     отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня                поступления в уполномоченный орган уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

6. Форма, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации
6.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа, конкурсной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. 

6.2. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, уполномоченному органу                     запрос о разъяснении положений конкурсной документации по форме согласно приложению к настоящему разделу.

6.3. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса участнику размещения заказа направляются в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

6.4. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается на официальных интернет-сайтах, указанных в преамбуле настоящего раздела конкурсной документации с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

7. Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе
7.1. Место проведения открытого конкурса: город Сургут, улица                        Энгельса, 8, кабинет 513.

7.2. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

7.3. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Представители участников, пожелавшие принять участие в процедуре вскрытия конвертов с заявками, до начала процедуры должны зарегистрироваться, подтвердив тем самым свое присутствие. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа                     к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио - и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам.
7.4. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие                      в конкурсе, или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и в разделе II «Информационная карта конкурса» конкурсной документации, конкурсная комиссия объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

7.5. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие                        в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, которые поступили до вскрытия заявок на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

7.6. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и подаваемых в форме электронных документов заявок на участие                в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или                  сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения              заказа), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных               документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты                  и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе,                 внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные    средства возвращаются указанным участникам размещения заказа в течение                              пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления                   заявок на участие в конкурсе.

8. Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие                    в конкурсе
8.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ в течение двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

8.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа,                подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 12 Федерального закона                   от 21.07.2005 № 94-ФЗ.

8.3. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок                        на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса, в течение десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

8.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта в соответствии с критериями, их содержанием и значимостью, которые установлены в разделе II «Информационная карта конкурса» конкурсной документации, в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд».

(В данном пункте необходимо зафиксировать алгоритм оценки заявок на участие в конкурсе с описанием формул расчета итоговых значений рейтингов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд»).

8.5. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

8.6. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

8.7. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

8.8. Решение конкурсной комиссии оформляется в виде протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола, размещается на официальных интернет-сайтах для размещения информации о размещении заказов.
9. Срок подписания контракта
9.1. Победитель конкурса должен подписать проект контракта в срок, указанный в Информационной карте конкурса.
9.2. В случае, если победитель конкурса по истечении 20 дней с момента размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не представил заказчику подписанный контракт, а так же обеспечение исполнения контракта, в случае, если заказчиком было установлено такое требование, он признается уклонившимся от заключения контракта.           В таком случае заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие которого присвоен второй номер, является обязательным. 

9.3. В случае, если на конкурс (на лот) подана одна заявка, то единственный участник размещения заказа, признанный единственным участником конкурса, должен подписать проект контракта в срок по истечению 10 дней, но не более 20 дней со дня размещения на официальных интернет-сайтах протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Приложение

к разделу I конкурсной 

документации

ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 

ОРГАНИЗАЦИИ







(Участника размещения заказа)






Уполномоченному органу
Запрос

Разъяснения положений конкурсной документации

Наименование открытого конкурса: _________________________________

	№ п/п
	Наименование раздела 
конкурсной документации
	Вопрос по разъяснению 
конкурсной документации

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель предприятия _____________________________________________  

                                                 (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Раздел II. Информационная карта конкурса
	Наименование пункта
	Содержание пункта*

	1. Данные заказчика, 

ответственного исполнителя, уполномоченного органа
	

	1.1. Наименование Заказчика, адрес
	

	1.2. Наименование уполномоченного органа, почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты
	департамент по экономической политике Администрации города Сургута управление муниципального заказа

Адрес: 628408, город Сургут, улица                 Энгельса, дом 8, кабинет 435, тел./факс 52-21-21, эл. почта: shpak@admsurgut.ru

	2. Конкурс
	

	2.1. Вид конкурса
	открытый

	2.2. Название конкурса
	

	3. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	3.1. Срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	3.2. Объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	5. Финансовые условия
	

	5.1. Вариант 1: Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота).
Вариант 2: Начальная (максимальная) цена контракта (лота), а также начальная (максимальная) цена единицы товара, услуги (данные сведения указываются в случае, если при размещении заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для муниципальных нужд конкурсной документацией предусмотрено право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа).

Вариант 3: Начальная  (максимальная) цена контракта (цена лота), а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цена работ по замене указанных запасных частей (данные сведения могут быть указаны в случае, если при проведении конкурса на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг).
	

	5.2. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	

	5.3. Источник финансирования заказа
	

	6. Порядок формирования цены контракта (цены лота)
	1. При заключении контракта предложенная цена на конкурсе не может превышать установленную начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

2. Цена контракта включает в себя ___________ (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов, и других обязательных платежей). 

(В данном пункте Заказчик указывает, что включает в себя цена контракта).**

3. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом объема товаров, работ, услуг и иных условий исполнения контракта.

	7. Валюта расчета и платежей, используемая для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
	российский рубль

	8. Изменение количества товара, объема работ, услуг


	1. Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в таких товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными контрактом. При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара (данное условие может быть предусмотрено конкурсной документацией в случае размещения заказа на поставку товаров, на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ, на выполнение аварийно-спасательных работ, реставрации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда  Российской Федерации, документов Архивного фонда, особо ценных и редких документов, входящих в состав библиотечных фондов, на оказание медицинских, аудиторских услуг).

2. При заключении контракта заказчик по согласованию с участником, с которым в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, указанной в заявке на участие в конкурсе, на количество товара, указанное в извещении о проведении открытого конкурса (данное условие может быть предусмотрено конкурсной документацией в случае размещения заказа на поставку товаров)**

	9. Требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ
	соответствие участников размещения заказа требованиям:

- устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (требование о наличии лицензии в соответствии с предметом конкурса, в случае если данный вид деятельности подлежит лицензированию по действующему законодательству или свидетельства саморегулируемой организации);**
- предусмотренным в пунктах 3.2-3.6 части 3 раздела I конкурсной документации

	10. Срок окончания подачи запроса о разъяснении положений конкурсной документации
	«___» ________ 20__г. (заполняется уполномоченным органом).**

	11. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе
	прием заявок на участие в конкурсе производится по адресу: город Сургут, улица Энгельса, 8, здание Администрации города Сургута, 4-й этаж, кабинет 435 управление муниципального заказа. 

Датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день следующий за днем размещения на официальных сайтах извещения о проведении конкурса: «___» ________ 20__г. (заполняется уполномоченным органом).**     

Окончание подачи заявок – в день и непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанный в извещении о проведении открытого конкурса

	12. Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе
	город Сургут, улица Энгельса 8, здание Администрации города Сургута, 5-й этаж, кабинет 513. 

Публично в день, во время и в месте,                      указанные в извещении о проведении открытого конкурса: «___» ________ 20__г. в «___-___» местного времени (заполняется уполномоченным органом),** конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе

	13. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость
	Устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд», согласно п. 8 раздела I «Общие сведения об организации и проведении открытого конкурса»

(В данном пункте Заказчику необходимо отразить критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость)**

	14. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки 
(размер обеспечения заявки устанавливается Заказчиком 

в размере до 5%)**

	обеспечение заявки на участие в кон-               курсе устанавливается в размере __%                  от начальной цены контракта:

ЛОТ № ____ - __________ рублей.

Указанная сумма должна быть перечислена на счет заказчика до момента подачи заявки на участие в конкурсе.

Участником в обязательном порядке в составе заявки на участие в конкурсе предоставляется копия платежного поручения о внесении денежных средств                 в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе. За участие в конкурсе по каждому лоту составляется отдельное платежное поручение.

Внесение денежных средств в меньшем размере или отсутствие подтверждающего документа об оплате (копия платежного поручения) является основанием для отклонения заявки (ст.12 Федерального закона от 21.07.2005 №94-ФЗ).

	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе
	(Указать реквизиты счета заказчика)**
Назначение платежа: 

Обеспечение заявки на участие в конкурсе ________ (наименование конкурса). Лот № ___

	15. Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления. 
(Размер обеспечения контракта устанавливается Заказчиком 

в размере не более 30%)**

	победитель конкурса (участник конкурса, с которым заключается контракт) обязан предоставить обеспечение исполнения контракта в размере __% от начальной (максимальной) цены контракта (цены лота):

ЛОТ № – ____ рублей.
По контракту должны быть обеспечены следующие обязательства ________________ (Заказчик вправе определить необходимые обязательства, которые должны быть обеспечены)**
В данном случае контракт будет заключен только после предоставления одного из способов обеспечения исполнения контракта (безотзывная банковская гарантия, договор поручительства или залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Способ обеспечения исполнения контракта определяется участником самостоятельно. 
Если победителем торгов или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

Срок действия обеспечения исполнения  контракта устанавливается:

- до «_____»__________20___г.

	Реквизиты счета для перечисления обеспечения исполнения контракта (в случае выбора исполнителем контракта способа обеспечения – залога денежных средств)
	в случае если способом обеспечения               исполнения контракта является залог                        денежных средств, то внесение залога                денежных средств осуществляется на счет Заказчика:
(Указать реквизиты счета заказчика)**
Назначение платежа: Обеспечение испол-нения контракта ______ (наименование конкурса)

Лот №__

	Порядок предоставления обеспечения, в случае выбора исполнителем контракта способа обеспечения – договора поручительства
	В случае, если обеспечением исполнения контракта является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и которое соответствует следующим требованиям:

1) капитал и резервы поручителя, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должны составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать размер поручительства не менее чем в десять раз;

2) чистая прибыль поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна превышать не менее чем в три раза размер поручительства или размер чистой прибыли поручителя должен составлять более чем сто миллионов рублей;

3) стоимость основных средств (в части зданий) поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать не менее чем в десять раз размер поручительства или стоимость указанных основных средств (в части зданий) должна составлять более чем один миллиард рублей.

Соответствие поручителя вышеуказанным требованиям определяется по данным бухгалтерской отчетности за два последних отчетных года или, если договор поручительства заключен до истечения срока представления годовой отчетности, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, по выбору поручителя по данным бухгалтерской отчетности за два отчетных года, предшествующих последнему отчетному году. При этом соответствие поручителя указанным требованиям определяется по данным бухгалтерской отчетности за каждый отчетный год.
Одновременно с договором поручительства представляются соответствующие копии бухгалтерских отчетностей поручителя, представленных в налоговый орган в установленном порядке, а также документы в отношении поручителя, указанные в абзацах 4, 6 пункта 2.1.1 раздела I конкурсной документации, подтверждающие его полномочия.

Все листы представляемых документов должны быть прошиты, скреплены печатью поручителя и подписаны уполномоченным лицом поручителя. Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность представленных документов и сведений о поручителе.

	16. Срок подписания контракта
	не ранее чем через десять дней, но не более двадцати дней со дня размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальных сайтах.


* В случае отсутствия сведений по определённому наименованию пункта, в данном столбце указывается «Не предусмотрено».
** При подготовке информационной карты текст примечания не отражать.
Должность 




подпись 


ФИО руководителя

(руководителя, утверждающего

 конкурсную документацию).

Раздел II. Информационная карта конкурса
(При проведении открытого конкурса для субъектов малого предпринимательства).

	Наименование пункта
	Содержание пункта*

	1. Данные заказчика, 

ответственного исполнителя, уполномоченного органа
	

	1.1. Наименование Заказчика, адрес
	

	1.2. Наименование уполномоченного органа, почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты
	департамент по экономической политике Администрации города Сургута управление муниципального заказа

Адрес: 628408, город Сургут, улица                 Энгельса, дом 8, кабинет 435, тел./факс 52-21-21, эл. почта: shpak@admsurgut.ru

	2. Конкурс
	

	2.1. Вид конкурса
	открытый

	2.2. Название конкурса
	

	3. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	3.1. Срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	3.2. Объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	5. Финансовые условия
	

	5.1. Вариант 1: Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота).
Вариант 2: Начальная (максимальная) цена контракта (лота), а также начальная (максимальная) цена единицы товара, услуги (данные сведения указываются в случае, если при размещении заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для муниципальных нужд конкурсной документацией предусмотрено право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа).

Вариант 3: Начальная  (максимальная) цена контракта (цена лота), а также начальная (максимальная) цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цена работ по замене указанных запасных частей (данные сведения могут быть указаны в случае, если при проведении конкурса на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг).
	

	5.2. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	

	5.3. Источник финансирования заказа
	

	6. Порядок формирования цены контракта (цены лота)
	1. При заключении контракта предложенная цена на конкурсе не может превышать установленную начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

2. Цена контракта включает в себя ___________ (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов, и других обязательных платежей). 

(В данном пункте Заказчик указывает, что включает в себя цена контракта).**

3. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом объема товаров, работ, услуг и иных условий исполнения контракта.

	7. Валюта расчета и платежей, используемая для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
	российский рубль

	8. Изменение количества товара, объема работ, услуг


	1. Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в таких товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными контрактом. При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара (данное условие может быть предусмотрено конкурсной документацией в случае размещения заказа на поставку товаров, на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ, на выполнение аварийно-спасательных работ, реставрации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, документов Архивного фонда, особо ценных и редких документов, входящих в состав библиотечных фондов, на оказание медицинских, аудиторских услуг).

2. При заключении контракта заказчик по согласованию с участником, с которым в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, указанной в заявке на участие в конкурсе, на количество               товара, указанное в извещении о проведении открытого конкурса (данное условие может быть предусмотрено конкурсной документацией в случае размещения заказа на поставку товаров)**

	9. Требования к участникам размещения заказа 
	Участниками размещения заказа могут являться только субъекты малого предпринимательства, соответствующие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ:

- устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (требование о наличии лицензии в соответствии с предметом конкурса, в случае если данный вид деятельности подлежит лицензированию по действующему законодательству или свидетельства саморегулируемой организации)**;
- предусмотренным в пунктах 3.2-3.6 части 3 раздела I конкурсной документации

	10. Срок окончания подачи запроса о разъяснении положений конкурсной документации
	«___» ________ 20__г. (заполняется уполномоченным органом).**

	11. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе
	прием заявок на участие в конкурсе производится по адресу: город Сургут, улица Энгельса, 8, здание Администрации города Сургута, 4-й этаж, кабинет 435 управление муниципального заказа. 

Датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день следующий за днем размещения на официальных сайтах извещения о проведении конкурса: «___» ________ 20__г. (заполняется уполномоченным органом).**     

Окончание подачи заявок – в день и непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанный в извещении о проведении открытого конкурса

	12. Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе
	город Сургут, улица Энгельса 8, здание Администрации города Сургута, 5-й этаж, кабинет 513. 

Публично в день, во время и в месте,                      указанные в извещении о проведении открытого конкурса: «___» ________ 20__г. в «___-___» местного времени (заполняется уполномоченным органом)**, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе

	13. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость
	Устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд», согласно п. 8 раздела I «Общие сведения об организации и проведении открытого конкурса»

(В данном пункте Заказчику необходимо отразить критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость)**

	14. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки
(Размер обеспечения заявки устанавливается Заказчиком в размере до 2%)**
	обеспечение заявки на участие в кон-               курсе устанавливается в размере __%                  от начальной цены контракта:

ЛОТ № ____ - __________ рублей.

Указанная сумма должна быть перечислена на счет заказчика до момента подачи заявки на участие в конкурсе.

Участником в обязательном порядке в составе заявки на участие в конкурсе предоставляется копия платежного поручения о внесении денежных средств                 в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе. За участие в конкурсе по каждому лоту составляется отдельное платежное поручение.

Внесение денежных средств в меньшем размере или отсутствие подтверждающего документа об оплате (копия платежного поручения) является основанием для отклонения заявки (ст.12 Федерального закона от 21.07.2005 №94-ФЗ).

	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе
	(Указать реквизиты счета Заказчика)**

Назначение платежа: 

Обеспечение заявки на участие в конкурсе ________ (наименование аукциона). Лот № ___

	15. Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления. 
(Размер обеспечения контракта устанавливается Заказчиком 

в размере не более 30%)**

	победитель конкурса (участник конкурса, с которым заключается контракт) обязан предоставить обеспечение исполнения контракта в размере ___% от начальной (максимальной) цены контракта (цены лота):

ЛОТ № – ____ рублей.
По контракту должны быть обеспечены следующие обязательства ________________ (Заказчик вправе определить необходимые обязательства, которые должны быть обеспечены)**

В данном случае контракт будет заключен только после предоставления одного из способов обеспечения исполнения контракта (безотзывная банковская гарантия, договор поручительства или залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Способ обеспечения исполнения контракта определяется участником самостоятельно. 
Если победителем торгов или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

Срок действия обеспечения исполнения контракта устанавливается:

- до «_____»__________20___г.

	Реквизиты счета для перечисления обеспечения исполнения контракта (в случае выбора исполнителем контракта способа обеспечения – залога денежных средств)
	в случае если способом обеспечения               исполнения контракта является залог                        денежных средств, то внесение залога                денежных средств осуществляется на счет Заказчика:
(Указать реквизиты счета Заказчика)**
Назначение платежа: Обеспечение исполнения контракта ______ (наименование конкурса)

Лот №__

	Порядок предоставления обеспечения, в случае выбора исполнителем  контракта способа обеспечения – договора поручительства
	В случае, если обеспечением исполнения контракта является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и которое соответствует следующим требованиям:

1) капитал и резервы поручителя, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должны составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать размер поручительства не менее чем в десять раз;

2) чистая прибыль поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна превышать не менее чем в три раза размер поручительства или размер чистой прибыли поручителя должен составлять более чем сто миллионов рублей;

3) стоимость основных средств (в части зданий) поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать не менее чем в десять раз размер поручительства или стоимость указанных основных средств (в части зданий) должна составлять более чем один миллиард рублей.

Соответствие поручителя вышеуказанным требованиям определяется по данным бухгалтерской отчетности за два последних отчетных года или, если договор поручительства заключен до истечения срока представления годовой отчетности, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, по выбору поручителя по данным бухгалтерской отчетности за два отчетных года, предшествующих последнему отчетному году. При этом соответствие поручителя указанным требованиям определяется по данным бухгалтерской отчетности за каждый отчетный год.
Одновременно с договором поручительства представляются соответствующие копии бухгалтерских отчетностей поручителя, представленных в налоговый орган в установленном порядке, а также документов в отношении поручителя, указанных в абзацах 4, 6 пункта 2.1.1 раздела I конкурсной документации, подтверждающие его полномочия.

Все листы представляемых документов должны быть прошиты, скреплены печатью поручителя и подписаны уполномоченным лицом поручителя. Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность представленных документов и сведений о поручителе.

	16. Срок подписания муниципального контракта
	не ранее чем через десять дней, но не более двадцати дней со дня размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальных сайтах.


* В случае отсутствия сведений по определённому наименованию пункта, в данном столбце указывается «Не предусмотрено».

** При подготовке информационной карты текст примечания не отражать.
Должность 




подпись 


ФИО руководителя

(руководителя, утверждающего

 конкурсную документацию).

Раздел III. Инструкция по заполнению заявки на участие в конкурсе

1. Оформление заявки на участие в конкурсе и заполнение форм заявки

1.1. При оформлении заявки на участие в конкурсе не допускается употребление сокращенных слов. 

1.2. Заявка на участие в конкурсе, все представленные документы, входящие в состав заявки, должны быть написаны на русском языке. Документы могут быть написаны на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться нотариально заверенный перевод соответствующих разделов на русском языке. В случае противоречия оригинала и перевода преимущества будет иметь перевод.

1.3. Все документы, входящие в состав заявки должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать). При этом документы, для которых в конкурсной документации установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Каждая форма конкурсной документации заполняется в печатном виде на отдельном листе, подписывается руководителем и заверяется печатью. Использование факсимиле недопустимо, в противном случае такие документы считаются не имеющими юридической силы.

1.4. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 
В случае проведения конкурса по 2 и более лотам, участник предоставляет заявку отдельно в запечатанном конверте на каждый лот. При этом заявка должна содержать полный перечень документов в соответствии с требованиями настоящей конкурсной документации.     

Предоставление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям Закона и конкурсной документации, является риском участника, подавшего такую заявку, который приведет к отклонению его заявки.
1.5. При заполнении Формы 3 заявки (в приложениях к конкурсному предложению) должны быть указаны четкие параметры и иные характеристики        товара, работ, услуг, которые предлагается поставить, выполнить, оказать. При описании параметров характеристик товаров использование слов «или эквивалент» не допускается. В случае указания «или эквивалент» участник размещения заказа по решению аукционной комиссии не допускается до дальнейшего участия в аукционе.

1.6. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие                в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений.

1.7. В целях оперативной проверки сведений и оценки заявок на участие              в конкурсе участнику предлагается представить копию заявки, указав на каждом экземпляре соответственно «Оригинал» и «Копия». 
Участник формирует копию заявки, которая состоит из сведений об участнике размещения заказа – резюме (форма 2), конкурсного предложения (форма 3), копии платежного поручения на перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (в случае, если данное требование предусмотрено конкурсной документацией) и документа, подтверждающего соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (лицензия, свидетельство саморегулируемой организации) и предоставляет оба экземпляра заявки одновременно.

2. Оформление конвертов с заявками на участие в конкурсе

2.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе            в письменной форме в запечатанном конверте.

2.2. Участник размещения заказа помещает оригинал и копию заявки                       в запечатанный общий конверт. 

2.3. На конверте должно быть указано: 

- наименование предмета конкурса (лота);

- слова «Не вскрывать до» с указанием времени и даты вскрытия конвертов;

- уполномоченный орган - департамент по экономической политике Администрации города Сургута.
2.4. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). 
2.5. Если конверт оформлен с нарушениями требований, предусмотренных частью 2 настоящей инструкции, организатор торгов не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока. 

3. Изменение заявок на участие в конкурсе и их отзыв
3.1. Участник размещения заказа вправе изменить или отозвать свою заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

3.2. Изменение заявки оформляется в виде изменений в отдельные формы заявки, предоставления дополнительных документов либо в виде новой редакции заявки.

3.3. Все листы, составляющие изменение заявки, должны быть прошиты              и пронумерованы, скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа, и запечатаны в конверт. Конверт должен быть оформлен в соответствии с п.2.3 настоящей Инструкции. Конверт дополнительно маркируется словом «Изменение заявки на участие в конкурсе». В первую очередь вскрываются конверты со словами «Изменение заявки на участие в конкурсе».

3.4. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того            же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

3.5. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника «Об отзыве своей заявки» или непосредственно на заседании конкурсной комиссии до начала процедуры вскрытия конвертов.

ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 

ОРГАНИЗАЦИИ







(Участника размещения заказа)













Для конкурсов на поставку товаров, 








выполнение работ, оказание услуг 

Раздел IV.

Образцы форм заполнения заявки на участие в конкурсе












Форма 1

Заявка 

на участие в открытом конкурсе на право заключить контракт _____________________________________________________________ 

наименование конкурса

1. Изучив документацию об открытом конкурсе, а также применимые                 к данному конкурсу законодательство и нормативные правовые акты, мы ____________________________________________________________________

(наименование организации)

в лице_______________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщаем о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных конкурсной документацией, и в случае победы выполнять требования, предусмотренные условиями конкурса и нашего конкурсного предложения.

2. В случае если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательства подписать и предоставить заказчику контракт в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях нашего предложения по истечению 10 дней, но не более 20 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, при условии получения от заказчика проекта контракта, составленного путем включения цены контракта, предложенной нами.
3. Мы согласны с тем, что в случае если наши условия не будут признаны лучшими, но по решению конкурсной комиссии нам будет присвоено следующее за победителем место, и если победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения контракта, мы обязуемся подписать и предоставить заказчику подписанный контракт в срок не позднее, чем 5 дней с момента передачи заказчиком проекта контракта.

4. Мы обязуемся, в случае если мы окажемся единственным участником конкурса или наша заявка единственная будет допущена к участию в конкурсе  и, при условии получения от заказчика проекта контракта, составленного путем включения в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации, цены контракта, предложенной нами, предоставить заказчику подписанный контракт  по истечению 10 дней, но не более 20 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

5. Настоящим подтверждаем, что для участия в конкурсе направлены ниже перечисленные документы и формы и, что содержание описи и состав заявки на участие в конкурсе совпадают:
	Опись документов, 
включаемых в заявку
	Нумерация 
страниц

	1. Титульный лист заявки с описью документов, включенных в заявку на участие в конкурсе (Форма 1)
	

	2. Сведения об участнике размещения заказа – резюме (Форма 2)
	

	3. Конкурсное предложение с приложениями (Форма 3)
	

	4. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государствен-           ного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (оригинал выписки или нотариально заверенная копия); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц)
	

	5. Копия лицензии на право занятий соответствующим видом деятельности (в случае если данный вид деятельности подлежит               лицензированию по действующему законодательству) или свидетельства саморегулируемой организации
	

	6*. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица:
	

	6.1. Если заявка:

6.1.1. Подписывается руководителем юридического лица – копия документа, подтверждающего назначение или избрание на должность в соответствие с требованиями действующего законодательства:

- для обществ с ограниченной ответственностью – копия протокола (копия выписки из протокола) общего собрания  участников общества об избрании руководителя общества либо копия решения единственного участника общества (в случае, если общество состоит из одного участника);

- для акционерных обществ – копия протокола (копия выписки                  из протокола) общего собрания акционеров об избрании руководителя; 

- для учреждений – копия приказа о назначении руководителя;

- для государственных или муниципальных унитарных предприятий – копия приказа о назначении руководителя;

6.1.2. Подается филиалом юридического лица или представитель-                       ством – копии документов юридического лица, указанные выше                в зависимости от организационно-правовой формы, а также документ, подтверждающий передачу полномочий юридическим                   лицом на подачу заявки
	

	6.2. Если заявка подписывается доверенным лицом, - доверенность (нотариально заверенная копия доверенности) на осуществление действий от имени участника размещения заказа, а также документы в соответствие с п.6.1 настоящей описи
	


	7. Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц)
	

	8. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица (в случае если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечение исполнения контракта является крупной сделкой) 
	

	9. Документ, подтверждающий внесение денежных средств                         в качестве обеспечения заявки на  участие в конкурсе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств                  в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения) (в случае, если в конкурсной документации                  содержится указание на требование обеспечения такой заявки) 
	

	10. Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа (в случае проведения конкурса на выполнение                        работ, оказание услуг, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа)
	

	11**. Иные документы (перечислить)
	


* копии документов должны быть надлежащим образом заверены участником размещения заказа (печатью и подписью участника, либо в случае, если лицо действует по доверенности, то подписью с указанием реквизитов доверенности);

** копии документов, которые участник считает необходимыми предоставить:

- справка налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней и налоговых санкций, подлежащих уплате в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации за отчетный период, предшествующий дате вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

- копия бухгалтерского баланса (Форма 1) участника размещения заказа               за последний календарный год и последний завершенный отчетный период                 (с отметкой налогового органа), заверенный подписью руководителя и скрепленный печатью организации;

- копия выписки из реестра акционеров (для акционерных обществ).

Руководитель предприятия _____________________________________________  

                                                (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Форма 2

Сведения об участнике размещения заказа – резюме


1. Общая информация об участнике

Сведения для юридического лица:

	1.
	Фирменное наименование (наименование),

организационно - правовая форма 

________________________________________________________________



	2.
	Место нахождения

________________________________________________________________



	3.
	Почтовый адрес

________________________________________________________________



	4.
	Номер контактного телефона (факс) ответственного лица
________________________________________________________________




Сведения для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя: 

	1.
	ФИО 

________________________________________________________________



	2.
	Паспортные данные

________________________________________________________________



	3.
	Сведения о месте жительства

________________________________________________________________



	4.
	Номер контактного телефона (факс) ответственного лица
________________________________________________________________




2. Информация о соответствии участника требованиям ст. 11 ФЗ № 94

	2.1. Ликвидация участника размещения заказа - юридического лица не проводится, решение арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства отсутствует (если иное – указать)


	2.2. Деятельность участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе не приостановлена (если иное – указать)


	2.3. Задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, отсутствует (если иное – указать)


3. Участник дополнительно может предоставить следующую информацию: 

3.1. Банковские реквизиты (может быть несколько):

ИНН_______________________________________

Р/сч _______________________________________ в ___________________________________________ 

К/сч _______________________________________

Код БИК ___________________________________

КПП ______________________________________

3.2. 

	Наименование, почтовый адрес, телефон (факс) инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник состоит на учете в качестве налогоплательщика
	


3.3.

	Сведения об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков

___________________________________________________________________




Руководитель_________________  _____________ (______________________)

                                   (должность )                     (подпись)                                (Ф.И.О.)    

М.П.                                                                 

Главный бухгалтер __________________    (_____________________________)

                   (подпись)




 (Ф.И.О.)

Форма 2

Сведения об участнике размещения заказа – резюме

(При проведении открытого конкурса для субъектов малого предпринимательства).


1. Общая информация об участнике

Сведения для юридического лица:

	1.
	Фирменное наименование (наименование),

организационно - правовая форма 

________________________________________________________________



	2.
	Место нахождения

________________________________________________________________



	3.
	Почтовый адрес

________________________________________________________________



	4.
	Номер контактного телефона (факс) ответственного лица
________________________________________________________________




Сведения для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя: 

	1.
	ФИО 

________________________________________________________________



	2.
	Паспортные данные

________________________________________________________________



	3.
	Сведения о месте жительства

________________________________________________________________



	4.
	Номер контактного телефона (факс) ответственного лица
________________________________________________________________




2. Информация о соответствии участника требованиям ст. 11 ФЗ № 94

	2.1. Ликвидация участника размещения заказа - юридического лица не проводится, решение арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства отсутствует (если иное – указать)


	2.2. Деятельность участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе не приостановлена (если иное – указать)


	2.3. Задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, отсутствует (если иное – указать)



2.4. Декларируем соответствие требованиям пунктов 2, 3 части 1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

	Сведения о численности работников за предшествующий календарный год
	____чел.

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов за предшествующий календарный год
	_______тыс.руб.

_______тыс.руб.



Вновь созданные организации или вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели и крестьянские (фермерские) хозяйства в течение того года, в котором они зарегистрированы, могут быть отнесены к субъектам малого и среднего предпринимательства, если их показатели средней численности работников, выручки от реализации товаров (работ, услуг) или балансовая стоимость активов за период, прошедший со дня их государственной регистрации, не превышают предельные значения в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ.

3. Участник дополнительно может предоставить следующую информацию: 

3.1. Банковские реквизиты (может быть несколько):

ИНН_______________________________________

Р/сч _______________________________________ в ___________________________________________ 

К/сч _______________________________________

Код БИК ___________________________________

КПП ______________________________________

3.2. 

	Наименование, почтовый адрес, телефон (факс) инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник состоит на учете в качестве налогоплательщика
	


3.3.

	Сведения об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков

___________________________________________________________________




Руководитель_________________  _____________ (______________________)

                                   (должность )                     (подпись)                                (Ф.И.О.)    

М.П.                                                                 

Главный бухгалтер __________________    (_____________________________)

                   (подпись)




 (Ф.И.О.)

Для конкурсов на поставку товаров

Форма 3

Конкурсное предложение

«___» _________ 20____г.

Наименование предмета конкурса________________________________________
Уважаемые господа!

Изучив условия конкурсной документации, получение которой настоящим удостоверяется, мы, ________________________________________,

                                                    (указать наименование участника)

подписавшие этот документ, просим принять нашу заявку на участие в конкурсе.

Предлагаем осуществить поставку товаров на следующих условиях: 
Цена предложения: ________ рублей, ________ копеек, (в том числе НДС ________рублей, __________копеек). Сумма указывается цифрами и прописью.

Описание поставляемого товара, его функциональные характеристики (потребительские свойства), количественные и качественные характеристики товара согласно приложению к конкурсному предложению.

*Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара ____________________________________;

Расходы на эксплуатацию товара _______________________________________;

Расходы на техническое обслуживание товара ____________________________;

Сроки (периоды) поставки товара ______________________________________;

Срок предоставления гарантии качества товара ___________________________;

Объем предоставления гарантий качества товара __________________________.


Иные условия исполнения муниципального контракта в соответствии с требованиями разделов II «Информационная карта конкурса» и V «Техническое задание» конкурсной документации.

В случае принятия нашей конкурсной заявки мы обязуемся поставить товар в соответствии с потребностью заказчика.

Мы согласны соблюдать выставленную на конкурс цену, придерживаться положений настоящей конкурсной заявки, условий и требований конкурсной документации в течение всего периода проведения конкурса и всего срока действия контракта, в случае победы в конкурсе. 

Руководитель предприятия _________________________________________
                                       (должность, подпись, расшифровка подписи)

М. П.
*Примечание:

В форму конкурсного предложения включаются только те условия (необходимые для заполнения участниками размещения заказа), которые определены Заказчиком как критерии оценки заявок в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд». 

(При составлении конкурсной документации текст примечания не отражать).

















Приложение 

















к конкурсному предложению

















(для конкурсов на поставку

















товаров)

Описание поставляемого товара,

его функциональных характеристик (потребительских свойств),

количественных и качественных характеристик товара
Наименование конкурса _____________________________________________________________
Наименование участника конкурса ____________________________________________________
Лот ______

	№ п/п
	Наименование товара
	Функциональные и качественные характеристики товара
	Сведения о торговой марке и модели товара
	Страна происхождения
	Единица измерения
	Количество


	
	
	
	
	
	
	


Примечание для участников размещения заказа:

В таблице должны быть четко указаны полные характеристики товара, соответствующие предлагаемой марке и модели товара, слова «не более», «не менее» не допускаются.

Примечание для Заказчиков: (При составлении конкурсной документации текст примечания не отражать).

Для вариантов 2, 3 пункта 5.1 раздела II «Информационная карта конкурса» к таблице добавляется столбец «Цена единицы товара»
Руководитель предприятия ___________________________________________







(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Для конкурсов на выполнение работ

Форма 3

Конкурсное предложение

«___» _________ 20___г.

Наименование конкурса___________________________________________________
Лот № _______

Уважаемые господа!

Изучив условия конкурсной документации, получение которой настоящим удостоверяется, мы, ____________________________________________________
                                    (указать наименование участника)

подписавшие этот документ, просим принять нашу заявку на участие в конкурсе.

Предлагаем выполнить работы на следующих условиях: 
Цена предложения: ________ рублей, ________ копеек, (в том числе НДС ________рублей, __________копеек). Сумма указывается цифрами и прописью.

Описание выполняемых работ, их количественных и качественных характеристик согласно приложению 1 к конкурсному предложению.
*Сроки (периоды) выполнения работ ________________________________________;








(приложение 2 к Конкурсному предложению)

Срок предоставления гарантии качества работ _______________________________;

Объем предоставления гарантий качества работ ______________________________.


Предложение о качестве работ и (или) квалификации участника конкурса в соответствии с приложением 3 к конкурсному предложению.


Иные условия исполнения контракта в соответствии с требованиями разделов II «Информационная карта конкурса» и V «Техническое задание» конкурсной документации.


В случае принятия нашей конкурсной заявки мы обязуемся выполнять работы в соответствии с потребностью заказчика.


Мы согласны соблюдать выставленную на конкурс цену, придерживаться положений настоящей конкурсной заявки, условий и требований конкурсной документации в течение всего периода проведения конкурса и всего срока действия контракта, в случае победы в конкурсе. 

Руководитель предприятия ______________________________________

                        (должность, подпись, расшифровка подписи)

М. П.


*Примечание:

В форму конкурсного предложения включаются только те условия (необходимые для заполнения участниками размещения заказа), которые определены Заказчиком как критерии оценки заявок в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд». 

(При составлении конкурсной документации текст примечания не отражать).
















Приложение 1
















к конкурсному предложению
















(для конкурсов на выполнение















работ)

Описание 
выполняемых работ, их количественных и качественных характеристик
Наименование конкурса _____________________________________________________________
Наименование участника конкурса ____________________________________________________
Лот ______

	№ п/п
	Наименование работ
	Качественные 

характеристики работ
	Единица 

измерения
	Количество

	
	
	
	
	


Примечание для участников размещения заказа:

В таблице должны быть четко указаны полные характеристики работ, предлагаемые для исполнения контракта.

Примечание для Заказчиков: (При составлении конкурсной документации текст примечания не отражать).

Для варианта 3 пункта 5.1 раздела II «Информационная карта конкурса» к таблице добавляются столбцы «Цена запасной части к технике, к оборудованию» и «Цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цена работ по замене указанных запасных частей», соответственно исключается столбец «Количество».
Руководитель предприятия ___________________________________________







(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.


Приложение 2









к конкурсному предложению









(для конкурсов на выполнение









работ)

Сроки (периоды) выполнения работ 

Наименование конкурса___________________________________________________

Лот № _____

Наименование участника__________________________________________________
	№ п/п
	Наименование работ 
(этапа работ)
	Срок выполнения работ

	
	
	

	
	
	


Руководитель предприятия __________________________________________

         (должность, подпись, расшифровка подписи)

М. П.



Приложение 3









к конкурсному предложению









(для конкурсов на выполнение









работ)

Предложение о качестве работ и (или) квалификации

участника конкурса*

Исполняя наши обязательства и изучив конкурсную документацию, в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект контракта на выполнение работ__________________________________________________________________,

                                                (указать название конкурса) 

мы_____________________________________________________________________
                                                (указать название участника) 

согласны выполнить предусмотренные конкурсом функции в соответствии                  с условиями и требованиями конкурсной документации и считаем необходимым указать следующее: 

1. Качество работ:

1.1. Применяемые технологии, методы, способы выполнения работ в части достижения их наилучшего качества.

1.2. Организация выполнения работ.

1.3. Наличие и степень внедрения у подрядчика систем управления контролем качества (в том числе на предмет соответствия ГОСТ Р ИСО 9000-2008).

2. Квалификация участника конкурса:

2.1. Квалификация ключевого персонала (профессиональное образование, должность, стаж работы по специальности, повышение квалификации за последние 5 лет).

2.2. Опыт работы участника по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема.

2.3. Профессиональная репутация участника (отзывы заказчиков и результаты судебных разбирательств и обжалований, наличие дипломов, сертификатов и т.д.).


Примечание для участника размещения заказа:


Участник по своему усмотрению может прикладывать любые документы, подтверждающие квалификацию участника конкурса (копии диплома, подтверждающие квалификацию персонала, отзывы и т.д.)

Руководитель предприятия _________________________________________

         (должность, подпись, расшифровка подписи)
М. П.


Примечание:


* Данная форма включается в раздел 4 «Образцы форм заполнения заявки на участие в конкурсе» в случае, если в конкурсной документации установлен такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе как: «качество работ или квалификация участника конкурса». В случае установления в конкурсной документации критериев оценки заявок только «качество работ» или только «квалификация участника конкурса», в данную форму включаются соответственно либо только пункт, касающийся качества работ, либо только пункт, касающийся квалификации участника конкурса. 


**В данную форму в зависимости от вида и условий выполняемых работ могут включаться дополнительные показатели качества работ, квалификации участника и (или) исключаться выше указанные.


(При составлении формы конкурсной документации текст примечания            не отражать)

Для конкурсов на оказание услуг

Форма 3

Конкурсное предложение

«___» _________ 20____ г.

Наименование предмета конкурса __________________________________________

Лот № _____
Уважаемые господа!

Изучив условия конкурсной документации, получение которой настоящим удостоверяется, мы, _______________________________________.

                (указать наименование участника)

подписавшие этот документ, просим принять нашу заявку на участие в конкурсе.

Предлагаем оказать услуги на следующих условиях: 
Цена предложения:  ________ рублей, ________ копеек, (в том числе НДС ________рублей, __________копеек). Сумма указывается цифрами и прописью.

Описание оказываемых услуг, их количественных и качественных характеристик согласно приложению 1 к конкурсному предложению.

*Сроки (периоды) оказания услуг ______________________________________;

Срок предоставления гарантии качества услуг ___________________________;

Объем предоставления гарантий качества услуг _________________________.


Предложение о качестве услуг и (или) квалификации участника конкурса согласно приложению 2 к настоящему конкурсному предложению.


Иные условия исполнения контракта в соответствии с требованиями разделов II «Информационная карта конкурса» и V «Техническое задание» конкурсной документации.

В случае принятия нашей конкурсной заявки мы обязуемся оказать услуги, в соответствии с потребностью заказчика.

Мы согласны соблюдать выставленную на конкурс цену, придерживаться положений настоящей конкурсной заявки, условий и требований конкурсной документации в течение всего периода проведения конкурса и всего срока действия контракта, в случае победы в конкурсе. 

Руководитель предприятия _____________________________________________

 (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Примечание: 


В форму конкурсного предложения включаются только те условия (необходимые для заполнения участниками размещения заказа), которые определены Заказчиком как критерии оценки заявок в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд». 

(При составлении конкурсной документации текст примечания не отражать)
















Приложение 1
















к конкурсному предложению
















(для конкурсов на оказание















услуг)

Описание 
оказываемых услуг, их количественных и качественных характеристик
Наименование конкурса _____________________________________________________________
Наименование участника конкурса ____________________________________________________
Лот ______

	№ п/п
	Наименование услуг
	Качественные характеристики услуг
	Единица измерения
	Количество

	
	
	
	
	


Примечание для участников размещения заказа:

В таблице должны быть четко указаны полные характеристики услуг.

Примечание для Заказчиков: (При составлении конкурсной документации текст примечания не отражать).


1. Для варианта 2 пункта 5.1 раздела II «Информационная карта конкурса» к таблице добавляется столбец «Цена единицы услуги»

2. Для варианта 3 пункта 5.1 раздела II «Информационная карта конкурса» к таблице добавляются столбцы «Цена запасной части к технике, к оборудованию» и «Цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цена работ по замене указанных запасных частей», соответственно исключается столбец «Количество».
Руководитель предприятия ___________________________________________







(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.



Приложение 2









к конкурсному предложению









(для конкурсов на оказание









услуг)

Предложение о качестве услуг и (или) квалификации

участника конкурса*

Исполняя наши обязательства и изучив конкурсную документацию, в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект контракта на оказание услуг _______________________________________________________,

                                                                    (указать название конкурса) 

Лот № ______,
мы_____________________________________________________________________________
                                                                    (указать название участника) 

согласны выполнить предусмотренные конкурсом функции в соответствии с условиями и требованиями конкурсной документации и считаем необходимым указать следующее: 

1. Качество услуг:

1.1. Применяемые технологии, методы, способы оказания услуг в части достижения их наилучшего качества.

1.2. Организация оказания услуг.

1.3. Наличие и степень внедрения у исполнителя систем управления контролем качества (в том числе на предмет соответствия ГОСТ Р ИСО 9000-2008).

2. Квалификация участников конкурса:

2.1. Квалификация ключевого персонала (профессиональное образование, должность, стаж работы по специальности, повышение квалификации за последние 5 лет).

2.2. Опыт работы участника по успешному оказанию услуг сопоставимого характера и объема.

2.3. Профессиональная репутация участника (отзывы заказчиков и результаты судебных разбирательств и обжалований, наличие дипломов, сертификатов и т.д.).


Примечание для участника размещения заказа:


Участник по своему усмотрению может прикладывать любые документы, подтверждающие квалификацию участника конкурса (копии диплома,                  подтверждающие квалификацию персонала, отзывы и т.д.)

Руководитель предприятия _________________________________________

         (должность, подпись, расшифровка подписи)

М. П.


Примечание:


* Данная форма включается в раздел 4 «Образцы форм заполнения заявки на участие в конкурсе» в случае, если в конкурсной документации установлен такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе как: «качество услуг или квалификация участника конкурса». В случае установления в конкурсной документации критериев оценки заявок только «качество услуг» или только              «квалификация участника конкурса», в данную форму включаются соответственно либо только пункт, касающийся качества услуг, либо только пункт,            касающийся квалификации участника конкурса. 


**В данную форму в зависимости от вида и условий оказываемых услуг могут включаться дополнительные показатели качества оказания услуг, квалификации участника и (или) исключаться выше указанные.

(При составлении формы конкурсной документации текст примечания не отражать)

Раздел V. Техническое задание

Данный раздел излагается в произвольной форме в соответствии с требованиями, установленными приложением 5 к настоящему распоряжению.

Раздел VI. Проект контракта

Проект контракта должен быть подготовлен в соответствии с примерной формой согласно приложениям 6 – 9 к настоящему распоряжению. 

Приложение 2 
к распоряжению

Администрации города 

от ___________№ ______

УТВЕРЖДАЮ:

___________________________
                       (должность)
/______________/____________
          подпись                Ф.И.О.             

«_____»_____________20____г.

М.П.
ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБ АУКЦИОНЕ

ОТКРЫТЫЙ АУКЦИОН

на право заключить муниципальный контракт (гражданско-правовой договор)
__________________________________________________________

(наименование аукциона)

№ АУКЦИОНА ______________________________

      (указывается управлением муниципального заказа)

город Сургут

Содержание 

документации об аукционе

Раздел I*. Общие сведения об организации и проведении открытого аукциона
Раздел II*. Информационная карта аукциона
Раздел III. Инструкция по заполнению заявки на участие в аукционе

Раздел IV. Образцы форм для заполнения Заявки на участие в аукционе:

1. Титульный лист Заявки на участие в аукционе (Форма 1);

2.* Сведения об участнике размещения заказа (Резюме) (Форма 2);
     3. Предложение об условиях выполнения контракта, функциональных, количественных и качественных характеристиках товара (качестве работ, услуг) (Форма 3).

Раздел V. Техническое задание 

Раздел VI. Проект муниципального контракта

*Содержание разделов I, II, формы 2 раздела IV при проведении открытого аукциона для субъектов малого предпринимательства излагается с учетом установленных особенностей.

 (При подготовке документации об аукционе текст примечания не отражать).

Раздел I. Общие сведения об организации и проведении

открытого аукциона

Департамент по экономической политике – структурное подразделение Администрации города, осуществляющее функции уполномоченного органа по размещению муниципальных заказов для муниципальных заказчиков и муниципальных бюджетных учреждений (далее по тексту – уполномоченный орган) приглашает всех заинтересованных лиц подать заявки на участие в аукционе на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), информация о котором содержится в Информационной карте аукциона, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации об аукционе, разработанной и утвержденной в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ                         «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон               от 21.07.2005 № 94-ФЗ). 

По вопросам получения документации об аукционе и подачи заявок на участие в аукционе участники могут обращаться по адресу: город Сургут,               улица Энгельса 8, здание Администрации города Сургута, 4-й этаж, каби-                 нет 435, Управление муниципального заказа.

В электронной форме полный комплект настоящей документации об аукционе можно бесплатно получить на официальных интернет-сайтах для размещения информации о размещении заказов (далее – официальные саты):

Российской Федерации: www.zakupki.gov.ru.
Администрации города: http://www.admsurgut.ru / баннер «Горзакупки». 

1. Участники размещения заказов
1.1. Участниками размещения заказов являются лица, претендующие на заключение муниципального контракта (гражданского договора) (далее контракт).

1.2. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо,                в том числе индивидуальный предприниматель.

1.3. Участники размещения заказов имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующих заказчиков, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.

1.4. Участие в размещении заказов может быть ограничено только в слу-                   чаях, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ и иными федеральными законами.

2. Требования к содержанию, составу, оформлению и форме заявки на участие в аукционе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного                документа* (далее электронный документ)

Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку на                участие в аукционе в срок, указанный в извещении о проведении открытого аукциона и в разделе II «Информационная карта аукциона» документации об аукционе, в письменной форме или в форме электронного документа по форме,               установленной документацией об аукционе, в соответствии со статьей 35 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ. 

2.1. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

2.1.1. Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического               лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем                     за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения                о проведении открытого аукциона;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического               лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее – руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также                         доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие               в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- копии учредительных документов участника размещения заказа                        (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия                такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого                 решения для совершения крупной сделки установлено законодательством               Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.
2.1.2. Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг;

2.1.3. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе (в соответствии с пунктом 3 части 2 ст.35 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ).

2.2. В заявке на участие в аукционе декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пунктах 2 – 4 части 1                     статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ.

2.3. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений. 

2.4. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку                         в отношении каждого предмета аукциона (лота).

2.5. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

2.6. Документы, представленные в составе заявки на участие в аукционе, участнику не возвращаются.

3. Требования к участникам размещения заказа
Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям, установленным ст. 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ, а именно: 

3.1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг,                    являющихся предметом торгов.
3.2. Непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
3.3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа                          в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе.
3.4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.
3.5. Обладание участниками размещения заказа исключительными пра-                 вами на объекты интеллектуальной собственности (в случае, если в связи                             с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма).
3.6. Отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005               № 94-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.
3.7. Выполнение участниками размещения заказа за последние пять лет, предшествующие дате окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства, относящихся к той же группе, подгруппе или одной             из нескольких групп, подгрупп работ, на выполнение которых размещается заказ, в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг для государственных                и муниципальных нужд, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, стоимость которых составляет не менее чем двадцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), на право заключить           который проводится аукцион. При этом учитывается стоимость всех выполненных участником размещения заказа (с учетом правопреемственности) работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту одного из объектов капитального строительства (по выбору участника размещения заказа) (в случае, если при размещении заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства путем проведения аукциона начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) составляет пятьдесят миллионов рублей и более).

4. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе
4.1. Датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальных интернет-сайтах                    извещения о проведении аукциона. 

4.2. Заявка на участие в аукционе должна быть доставлена участником                    в срок и по адресу, указанному в извещении о проведении открытого аукциона. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.

4.3. Место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие                       в аукционе указаны в извещении о проведении аукциона и в разделе II «Информационная карта аукциона» документации об аукционе.

5. Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе
5.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе в соответствии с требованиями, указанными в разделе III документации об аукционе «Инструкция по заполнению заявки на участие в аукционе».

5.2. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника размещения заказа «Об отзыве заявки на участие в аукционе» уполномоченного органа или непосредственно на заседании аукционной комиссии до начала процедуры рассмотрения заявок на участие в аукционе.

5.3. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки                на участие в аукционе, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие                   в аукционе денежные средства возвращаются участнику размещения заказа,    отозвавшему заявку на участие в аукционе, в течение пяти рабочих дней со дня поступления уполномоченному органу уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

6. Форма, порядок, даты начала и окончания предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе
6.1. При проведении аукциона какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа, аукционной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. 

6.2. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, уполномоченному органу                  запрос о разъяснении положений документации об аукционе по форме согласно приложению 1 к настоящему разделу.

6.3. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса участнику размещения заказа направляются в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

6.4. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений                  документации об аукционе по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается заказчиком на официальных интернет-сайтах с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

7. Порядок проведения аукциона и определение победителя аукциона
7.1. Аукцион проводится в соответствии с датой, временем и местом, указанными в извещении о проведении аукциона, документацией об аукционе                 и протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе, в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей.

7.2. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. Для участия в аукционе участник аукциона должен предоставить своему представителю доверенность по форме согласно приложению 2 к настоящему разделу (доверенность действительна только              при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность                      в соответствии с требованиями законодательства). Перед началом проведения аукциона секретарь комиссии проверяет документы и полномочия, необходимые для участия в аукционе у присутствующих представителей участников.  

Все присутствующие на аукционе лица регистрируются в Журнале регистрации участников аукциона. Начало регистрации участников – за час до                 начала процедуры проведения аукциона, окончание – непосредственно до                    начала процедуры проведения аукциона. Каждому участнику присваивается                         регистрационный номер и выдается карточка с номером, который соответст-                  вует регистрационному номеру участника.  

7.3. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона». Аукцион проводится по каждому лоту отдельно. 

В случае если в документации об аукционе указывалась общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования (при размещении заказа на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования), начальная (максимальная) цена единицы услуги (при размещении заказа на оказание услуг связи, юридических услуг), аукцион проводится путем снижения общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, предусмотренных в перечне запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги, указанных в документации                   об аукционе, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги и изменяется в порядке, предусмотренном п.7.4 настоящей части.

7.4. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил                       о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). 

7.5. Аукцион проводится аукционистом (ведущим аукциона). 

7.6. Аукцион проводится в следующем порядке:

7.6.1. Секретарь комиссии непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам секретарь комиссии перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее – карточки).
7.6.2. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены контракта (лота), в случаях, предусмотренных абзацем 2 п. 7.3 настоящей части, общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги (в целях настоящей части далее – начальная (максимальная) цена контракта), «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, наличия учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в документации об аукционе предусмотрены преимущества для таких участников аукциона, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене контракта.
7.6.3. Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной                   в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточки в случае, если он                   согласен заключить контракт по объявленной цене.
7.6.4. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым                     снижается цена.
7.6.5. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.

7.7. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта, за исключением случаев, установленных пунктами 7.7.1 и 7.7.2 настоящей части.

7.7.1. В случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на оказание услуг по открытию и ведению банковских счетов, осуществлению расчетов по этим счетам цена контракта снижена до нуля, аукцион проводится на продажу права заключить контракт. В этом случае победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену права                  заключить контракт.

7.7.2. В случае проведения аукциона в соответствии с абзацем 2 п. 7.3               настоящей части победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую общую цену запасных частей к технике, к оборудованию, наиболее низкую цену единицы услуги. При заключении контракта на техническое обслуживание и (или) на ремонт техники, оборудования цена каждой запасной части к технике, к оборудованию, предусмотренной в перечне запасных частей, содержащемся в документации об аукционе, и цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования определяются путем снижения начальной (максимальной) цены каждой запасной части и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования пропорционально снижению общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования.

7.8. Обязанности участников аукциона и их уполномоченных представи-                 телей:

7.8.1. Соблюдать процедуру проведения аукциона, установленную действующим законодательством и настоящей документацией.
7.8.2. Поднимать карточки с предложением о цене контракта вытянутой рукой вверх.
7.8.3. Во время всей процедуры аукциона (включая перерыв) участникам запрещается вступать в переговоры между собой, пользоваться телефонной связью, ходить по помещению, где проводится аукцион, покидать место проведения аукциона до его завершения;

7.9. Предложения участников аукциона по цене контракта, содержащие цену выше начальной цены контракта, считаются недействительными и не рассматриваются.              

7.10. По результатам проведения аукциона составляется в установленном законом порядке протокол проведения аукциона, который в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола, размещается на официальных сайтах. 

7.11. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона.

7.12. В случае, если в аукционе участвовал один участник, или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта (лота), предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), «шаг аукциона» снижен в соответствии с п.7.4 настоящей части до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (лота) не поступило ни одного предложения о более низкой цене контракта (лота), аукцион по данному лоту признается несостоявшимся. 

7.13. В случае если заказчик отказался в соответствии с ч.3 ст.9 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ от заключения контракта с победителем аукциона и с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, аукцион признается несостоявшимся.

8. Срок и порядок заключения контракта
8.1. Победитель аукциона должен подписать проект контракта в срок указанный в Информационной карте аукциона.

8.2. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения контракта, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. При этом заключение контракта для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, является обязательным.

8.3. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. При этом контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения контракта. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

8.4. Если контракт заключается с физическим лицом, заказчик уменьшает цену контракта, предложенную таким лицом, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой такого контракта, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой (если иное не предусмотрено документацией об аукционе).
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ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 

ОРГАНИЗАЦИИ







(Участника размещения заказа)






Уполномоченному органу
Запрос 

о разъяснении положений документации об аукционе

1. Наименование открытого аукциона: _____________________________
	№ п/п
	Наименование
раздела документации
об аукционе
	Вопрос 
по разъяснению документации 
об аукционе

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель предприятия ___________________________________________                                                                              

                                                       (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.









Приложение 2









к разделу I документации









об аукционе
ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 

ОРГАНИЗАЦИИ






Уполномоченному органу
(Участника торгов)

______________________ (место и дата совершения доверенности)
Доверенность на участие в аукционе 
______________________________________________________
(наименование аукциона и № лота)

Настоящей доверенностью _______________________________________,
                                                                  (полное наименование юридического лица)
именуемое в дальнейшем «Участник», в лице __________________________,
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)
действующего на основании _________________________________________,
                                                                   (Устава, Положения, Доверенности)
уполномочивает ____________________________________________________
                                                (Ф.И.О., паспортные данные доверенного лица)
от имени и в интересах Участника принимать финансовые решения и представлять интересы Участника на аукционе, совершать иные действия, необходимые для участия в аукционе.
Полномочия по данной доверенности не могут быть переданы другим                     лицам.

Доверенность действительна при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Доверенность действительна ____________________________________.
                                                                             (срок действия доверенности)
Подпись доверенного лица ___________________________ удостоверяю
                                                                         (образец подписи)

        ___________________ ______________ /_________________/
          (должность руководителя)         (подпись)                     (Ф.И.О.)
М.П.
Раздел I. Общие сведения об организации и проведении

открытого аукциона

(При проведении открытого аукциона для субъектов малого предпринимательства)

Департамент по экономической политике - структурное подразделение Администрации города, осуществляющее функции уполномоченного органа по размещению муниципальных заказов для муниципальных заказчиков и муниципальных бюджетных учреждений (далее по тексту – организатор торгов) приглашает всех заинтересованных лиц подать заявки на участие в аукционе на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), информация о котором содержится в Информационной карте аукциона, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации об аукционе, разработанной и утвержденной в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ                 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ). 

По вопросам получения документации об аукционе и подачи заявок на участие в аукционе участники могут обращаться по адресу: город Сургут,               улица Энгельса 8, здание Администрации города Сургута, 4-й этаж, каби-                 нет 435, Управление муниципального заказа.

В электронной форме полный комплект настоящей конкурсной документации можно бесплатно получить на официальных интернет-сайтах для размещения информации о размещении заказов (далее – официальные саты):

Российской Федерации: www.zakupki.gov.ru.
Администрации города: http://www.admsurgut.ru / баннер «Горзакупки». 

1. Участники размещения заказов
1.1. Участниками размещения заказа могут являться только субъекты малого предпринимательства.

1.2. Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого среднего предпринимательства в Российской Федерации», в соответствии с которым к субъектам малого предпринимательства относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1.2.1. Для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;

1.2.2. Средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующего предельного значения средней численности работников - сто человек включительно;

1.2.3. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2008г. № 556 – 400 млн. руб. включительно.

1.3. Заявки на участие в аукционе, поданные участниками размещения заказа, не являющимися субъектами малого предпринимательства, подлежат отклонению.

2. Требования к содержанию, составу, оформлению и форме заявки на участие в аукционе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного                документа* (далее электронный документ)

Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку на                участие в аукционе в срок, указанный в извещении о проведении открытого аукциона и в разделе II «Информационная карта аукциона» документации об аукционе, в письменной форме или в форме электронного документа по форме,               установленной документацией об аукционе, в соответствии со статьей 35 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ. 

2.1. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

2.1.1. Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического               лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического               лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее – руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также                         доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия                такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого                 решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.
2.1.2. Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг;

2.1.3. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе (в соответствии с пунктом 3 части 2 ст.35 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ).

2.2. В заявке на участие в аукционе декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пунктах 2 – 4 части 1                     статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ.

2.3. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений. 

2.4. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку                         в отношении каждого предмета аукциона (лота).

2.5. Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

2.6. Документы, представленные в составе заявки на участие в аукционе, участнику не возвращаются.

3. Требования к участникам размещения заказа
Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям, установленным ст. 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ, а именно: 

3.1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг,                    являющихся предметом торгов.
3.2. Непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
3.3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа                          в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе.
3.4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.
3.5. Обладание участниками размещения заказа исключительными пра-                 вами на объекты интеллектуальной собственности (в случае, если в связи                             с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма).
3.6. Отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005               № 94-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.
4. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе
4.1. Датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальных интернет-сайтах                     извещения о проведении аукциона. 

4.2. Заявка на участие в аукционе должна быть доставлена участником                    в срок и по адресу, указанному в извещении о проведении открытого аукциона. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.

4.3. Место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие                       в аукционе указаны в извещении о проведении аукциона и в разделе II «Информационная карта аукциона» документации об аукционе.

5. Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе
5.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе в соответствии с требованиями, указанными в разделе III документации об аукционе «Инструкция по заполнению заявки на участие в аукционе».

5.2. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника размещения заказа «Об отзыве заявки на участие в аукционе» уполномоченного органа или непосредственно на заседании аукционной комиссии до начала процедуры рассмотрения заявок на участие в аукционе.

5.3. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки                на участие в аукционе, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие                   в аукционе денежные средства возвращаются участнику размещения заказа,    отозвавшему заявку на участие в аукционе, в течение пяти рабочих дней со дня поступления уполномоченному органу уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

6. Форма, порядок, даты начала и окончания предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе
6.1. При проведении аукциона какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа, аукционной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. 

6.2. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, уполномоченному органу                  запрос о разъяснении положений документации об аукционе по форме согласно приложению 1 к настоящему разделу.

6.3. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса участнику размещения заказа направляются в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

6.4. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений                  документации об аукционе по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается заказчиком на официальных интернет-сайтах с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

7. Порядок проведения аукциона и определение победителя аукциона
7.1. Аукцион проводится в соответствии с датой, временем и местом, указанными в извещении о проведении аукциона, документацией об аукционе                 и протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе, в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей.

7.2. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. Для участия в аукционе участник аукциона должен предоставить своему представителю доверенность по форме согласно приложению 2 к настоящему разделу (доверенность действительна только              при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность                      в соответствии с требованиями законодательства). Перед началом проведения аукциона секретарь комиссии проверяет документы и полномочия, необходимые для участия в аукционе у присутствующих представителей участников.  

Все присутствующие на аукционе лица регистрируются в Журнале регистрации участников аукциона. Начало регистрации участников – за час до                 начала процедуры проведения аукциона, окончание – непосредственно до                    начала процедуры проведения аукциона. Каждому участнику присваивается                         регистрационный номер и выдается карточка с номером, который соответст-                  вует регистрационному номеру участника.  

7.3. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона». Аукцион проводится по каждому лоту отдельно. 

В случае если в документации об аукционе указывалась общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования (при размещении заказа на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования), начальная (максимальная) цена единицы услуги (при размещении заказа на оказание услуг связи, юридических услуг), аукцион проводится путем снижения общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, предусмотренных в перечне запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги, указанных в документации об аукционе, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги и изменяется в порядке, предусмотренном п.7.4 настоящей части.

7.4. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). 

7.5. Аукцион проводится аукционистом (ведущим аукциона). 

7.6. Аукцион проводится в следующем порядке:

7.6.1. Секретарь комиссии непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам секретарь комиссии перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки).
7.6.2. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены контракта (лота), в случаях, предусмотренных абзацем 2 п. 7.3 настоящей части, общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги (в целях настоящей части далее – начальная (максимальная) цена контракта), «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, наличия учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в документации об аукционе предусмотрены преимущества для таких участников аукциона, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене контракта.
7.6.3. Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной                   в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточки в случае, если он                   согласен заключить контракт по объявленной цене.
7.6.4. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым                     снижается цена.
7.6.5. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.

7.7. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта, за исключением случаев, установленных пунктами 7.7.1 и 7.7.2 настоящей части.

7.7.1. В случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на оказание услуг по открытию и ведению банковских счетов, осуществлению расчетов по этим счетам цена контракта снижена до нуля, аукцион проводится на продажу права заключить контракт. В этом случае победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену права                  заключить контракт.

7.7.2. В случае проведения аукциона в соответствии с абзацем 2 п. 7.3 настоящей части победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую общую цену запасных частей к технике, к оборудованию, наиболее низкую цену единицы услуги. При заключении контракта на техническое обслуживание и (или) на ремонт техники, оборудования цена каждой запасной части к технике, к оборудованию, предусмотренной в перечне запасных частей, содержащемся в документации об аукционе, и цена единицы услуги и (или)                работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования определяются путем снижения начальной (максимальной) цены каждой запасной части и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования пропорционально снижению общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования.

7.8. Обязанности участников аукциона и их уполномоченных представи-                 телей:

7.8.1. Соблюдать процедуру проведения аукциона, установленную действующим законодательством и настоящей документацией.
7.8.2. Поднимать карточки с предложением о цене контракта вытянутой рукой вверх.
7.8.3. Во время всей процедуры аукциона (включая перерыв) участникам запрещается вступать в переговоры между собой, пользоваться телефонной связью, ходить по помещению, где проводится аукцион, покидать место проведения аукциона до его завершения;

7.9. Предложения участников аукциона по цене контракта, содержащие цену выше начальной цены контракта, считаются недействительными и не рассматриваются.              

7.10. По результатам проведения аукциона составляется в установленном законом порядке протокол проведения аукциона, который в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола, размещается на официальных сайтах. 

7.11. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона.

7.12. В случае, если в аукционе участвовал один участник, или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта (лота), предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), «шаг аукциона» снижен в соответствии с п.7.4 настоящей части до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (лота) не поступило ни одного предложения о более низкой цене контракта (лота), аукцион по данному лоту признается несостоявшимся. 

7.13. В случае если заказчик отказался в соответствии с ч.3 ст.9 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ от заключения контракта с победителем аукциона и с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, аукцион признается несостоявшимся.

8. Срок и порядок заключения  контракта
8.1. Победитель аукциона должен подписать проект контракта в срок указанный в Информационной карте аукциона.

8.2. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения контракта, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. При этом заключение контракта для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, является обязательным.

8.3. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. При этом контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения контракта. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

8.4. Если контракт заключается с физическим лицом, муниципальный                 заказчик уменьшает цену контракта, предложенную таким лицом, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой такого контракта, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой (если иное не предусмотрено документацией об аукционе).









Приложение 1 









к разделу I документации









об аукционе

ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 

ОРГАНИЗАЦИИ







(Участника размещения заказа)






Уполномоченному органу
Запрос 

о разъяснении положений документации об аукционе

1. Наименование открытого аукциона: _____________________________
	№ п/п
	Наименование
раздела документации
об аукционе
	Вопрос 
по разъяснению документации 
об аукционе

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель предприятия ___________________________________________                                                                              

                                                       (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.









Приложение 2









к разделу I документации









об аукционе
ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 

ОРГАНИЗАЦИИ






Уполномоченному органу
(Участника торгов)

______________________ (место и дата совершения доверенности)
Доверенность на участие в аукционе 
______________________________________________________
(наименование аукциона и № лота)

Настоящей доверенностью _______________________________________,
                                                                  (полное наименование юридического лица)
именуемое в дальнейшем «Участник», в лице __________________________,
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)
действующего на основании _________________________________________,
                                                                   (Устава, Положения, Доверенности)
уполномочивает ____________________________________________________
                                                (Ф.И.О., паспортные данные доверенного лица)
от имени и в интересах Участника принимать финансовые решения и представлять интересы Участника на аукционе, совершать иные действия, необходимые для участия в аукционе.
Полномочия по данной доверенности не могут быть переданы другим                     лицам.

Доверенность действительна при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Доверенность действительна ____________________________________.
                                                                             (срок действия доверенности)
Подпись доверенного лица ___________________________ удостоверяю
                                                                         (образец подписи)

        ___________________ ______________ /_________________/
          (должность руководителя)         (подпись)                     (Ф.И.О.)
М.П.
Раздел II.

Информационная карта аукциона
	Наименование пункта
	Содержание пункта

	1. Данные заказчика, уполномоченного  органа, ответственного исполнителя
	

	1.1. Наименование Заказчика, адрес
	

	1.2. Наименование уполномоченного органа, почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты
	департамент по экономической политике Администрации города Сургута управление муниципального заказа

Адрес: 628408, город Сургут, улица                         Энгельса, дом 8, кабинет 435, тел./факс 52-21-21, эл. почта: shpak@admsurgut.ru

	2. Аукцион 
	

	2.1. Вид аукциона
	открытый

	2.2. Название аукциона
	

	3. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	3.1. Срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	3.2. Объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	5. Финансовые условия
	

	5.1. Вариант 1: Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота).

Вариант 2: Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота); общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию (с указанием начальной (максимальной) цены каждой запасной части) и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей (данные сведения указываются в случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования заказчик, уполномоченный орган не могут определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ). 
Вариант 3: Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота); начальная (максимальная) цена единицы услуги (данные сведения указываются в случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимый объем таких услуг)
	

	5.2. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	 

	5.3. Источник финансирования заказа
	

	6. Порядок формирования цены контракта (цены лота)
	1. При заключении контракта предложенная цена на аукционе не может превышать установленную начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

2. Цена контракта включает в себя___________ (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов, и других обязательных платежей) (В данном пункте Заказчик указывает, что включает в себя цена контракта).**

3. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом объема товаров, работ, услуг и иных условий исполнения контракта.

	7. Валюта расчета и платежей, используемая для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
	российский рубль

	8. Величина понижения начальной цены контракта («шаг аукциона»)
	«Шаг аукциона» устанавливается в размере 5% начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Величина понижения начальной (максимальной) цены контракта составляет: 
ЛОТ № __ - ________рублей



	9. Изменение количества товаров 
	1. Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных контрактом товаров при  изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт. При поставке  дополнительного количества таких товаров, заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров,  но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в таких товарах, заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должна определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара.

2. При заключении контракта заказчик по согласованию с участником, с которым в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении открытого аукциона. (Данные условия могут быть предусмотрены документацией об аукционе в случае размещения заказа на поставку товаров)**

	10. Требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ
	соответствие участников размещения заказа требованиям:

- устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (требование о наличии лицензии в соответствии с предметом аукциона, в случае если данный вид деятельности подлежит лицензированию по действующему законодательству или свидетельства саморегулируемой организации);**
- предусмотренным в пунктах 3.2-3.7 части 3 раздела I документации об аукционе

	11. Срок окончания подачи запроса о разъяснении положений документации об аукционе
	«___» ________ 20__г. (заполняется уполномоченным органом)**.

	12. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявки на участие в аукционе
	прием заявок на участие в аукционе производится по адресу: город Сургут, улица Энгельса, 8, здание Администрации города Сургута, 4-й этаж, кабинет 435 управление муниципального заказа.

Датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальных сайтах извещения о проведении аукциона: «__» _________ 20__г.

Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона

	13. Место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе
	город Сургут, улица Энгельса, 8, здание Администрации города Сургута, 5-й этаж, кабинет 513. 

«___»_______200__г. «__-__» местного времени (заполняется уполномоченным органом)**

	14. Место, дата и время проведения аукциона
	город Сургут, улица Энгельса, 8, здание Администрации города Сургута, 5-й этаж, кабинет 513. 

Дата и время проведения открытого                   аукциона «___»_______200__г. «__-__»                  местного времени (заполняется уполномоченным органом)**

	15. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки 
(размер обеспечения заявки устанавливается Заказчиком 

в размере до 5%)**


	обеспечение заявки на участие в аукционе устанавливается в размере __% от начальной цены контракта: 

ЛОТ № - рублей.

Указанная сумма должна быть перечислена на счет заказчика до момента подачи заявки на участие в аукционе.

Участником в обязательном порядке в составе заявки на участие в аукционе предоставляется копия платежного поручения о внесении обеспечения заявки на участие в аукционе. За участие в аукционе по каждому лоту составляется отдельное платежное поручение. 

Внесение денежных средств в меньшем размере или отсутствие подтверждающего документа об оплате (копия платежного поручения) является основанием для отклонения заявки (ст.12 Федерального закона 94-ФЗ).

	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе
	(Указать реквизиты счета Заказчика)**

Назначение платежа: 

Обеспечение заявки на участие в аукционе ________ (наименование аукциона). Лот № ___

	16. Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления. 
(Размер обеспечения контракта устанавливается Заказчиком 

в размере не более 30%)**

	победитель аукциона обязан предоставить обеспечение исполнения контракта в размере __% от начальной (максимальной) цены контракта (цены лота):

ЛОТ № ___ - _______ рублей.
По контракту должны быть обеспечены следующие обязательства ________________ (Заказчик вправе определить необходимые обязательства, которые должны быть обеспечены)**
В данном случае контракт будет заключен только после предоставления одного из способов обеспечения исполнения контракта (безотзывная банковская гарантия, договор поручительства или залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Способ обеспечения исполнения контракта определяется участником самостоятельно. 
Если победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение - предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

Срок действия обеспечения исполнения контракта устанавливается:

- до «_____»__________20___г.

	Реквизиты счета для перечисления обеспечения  исполнения контракта (в случае выбора исполнителем контракта способа обеспечения – залога денежных средств)
	в случае, если способом обеспечения исполнения контракта является залог денежных средств, то внесение залога денежных средств осуществляется на счет Заказчика по следующим реквизитам:
(Указать реквизиты счета Заказчика)**
Назначение платежа: Обеспечение исполнения контракта _____________ (наименование аукциона)

Лот №_____

	Порядок предоставления обеспечения, в случае выбора исполнителем контракта способа обеспечения – договора поручительства
	В случае, если обеспечением исполнения контракта является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и которое соответствует следующим требованиям:

1) капитал и резервы поручителя, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должны составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать размер поручительства не менее чем в десять раз;

2) чистая прибыль поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна превышать не менее чем в три раза размер поручительства или размер чистой прибыли поручителя должен составлять более чем сто миллионов рублей;

3) стоимость основных средств (в части зданий) поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать не менее чем в десять раз размер поручительства или стоимость указанных основных средств (в части зданий) должна составлять более чем один миллиард рублей.

Соответствие поручителя вышеуказанным требованиям, определяется по данным бухгалтерской отчетности за два последних отчетных года или, если договор поручительства заключен до истечения срока представления годовой отчетности, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, по выбору поручителя по данным бухгалтерской отчетности за два отчетных года, предшествующих последнему отчетному году. При этом соответствие поручителя указанным требованиям определяется по данным бухгалтерской отчетности за каждый отчетный год.
Одновременно с договором поручительства представляются соответствующие копии бухгалтерских отчетностей поручителя, представленных в налоговый орган в установленном порядке, а также документы в отношении поручителя, указанные в абзацах 4, 5 пункта 2.1.1 раздела I документации об аукционе, подтверждающие его полномочия.

Все листы представляемых документов должны быть прошиты, скреплены печатью поручителя и подписаны уполномоченным лицом поручителя. Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность представленных документов и сведений о поручителе

	17. Срок подписания контракта
	Не ранее чем через десять дней, но не более двадцати дней со дня размещения протокола аукциона на официальных сайтах.


* В случае отсутствия сведений по определённому наименованию пункта, в данном столбце указывается «Не предусмотрено».

** При подготовке информационной карты текст примечания не отражать.
Должность 




подпись 


ФИО руководителя

(руководителя, утверждающего

Документацию об аукционе).

Раздел II.

Информационная карта аукциона
(При проведении открытого аукциона для субъектов малого предпринимательства)

	Наименование пункта
	Содержание пункта

	1. Данные заказчика, ответственного исполнителя, уполномоченного органа
	

	1.1. Наименование Заказчика, адрес
	

	1.2. Наименование уполномоченного органа, почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты
	департамент по экономической политике Администрации города Сургута управление муниципального заказа

Адрес: 628408, город Сургут, улица                         Энгельса, дом 8, кабинет 435, тел./факс 52-21-21, эл. почта: shpak@admsurgut.ru

	2. Аукцион 
	

	2.1. Вид аукциона
	открытый

	2.2. Название аукциона
	

	3. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	3.1. Срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	3.2. Объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	5. Финансовые условия
	

	5.1. Вариант 1: Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота).

Вариант 2: Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота); общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию (с указанием начальной (максимальной) цены каждой запасной части) и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей (данные сведения указываются в случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования заказчик, уполномоченный орган не могут определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ). 
Вариант 3: Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота); начальная (максимальная) цена единицы услуги (данные сведения указываются в случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимый объем таких услуг)
	

	5.2. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	 

	5.3. Источник финансирования заказа
	

	6. Порядок формирования цены контракта (цены лота)
	1. При заключении контракта предложенная цена на аукционе не может превышать установленную начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

2. Цена контракта включает в себя___________ (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов, и других обязательных платежей) (В данном пункте Заказчик указывает, что включает в себя цена контракта).**

3. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом объема товаров, работ, услуг и иных условий исполнения контракта.

	7. Валюта расчета и платежей, используемая для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
	российский рубль

	8. Величина понижения начальной цены контракта («шаг аукциона»)
	«Шаг аукциона» устанавливается в размере 5% начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Величина понижения начальной (максимальной) цены контракта составляет: 
ЛОТ № __ - ________рублей



	9. Изменение количества товаров 
	1. Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных контрактом товаров при  изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт. При поставке дополнительного количества таких товаров, заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров,  но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в таких товарах, заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должна определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара.

2. При заключении контракта заказчик по согласованию с участником, с которым в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении открытого аукциона. (Данные условия могут быть предусмотрены документацией об аукционе в случае размещения заказа на поставку товаров)**

	10. Требования к участникам размещения заказа 
	Участниками размещения заказа могут являться только субъекты малого предпринимательства, соответствующие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
Соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ:

- устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (требование о наличии лицензии в соответствии с предметом аукциона, в случае если данный вид деятельности подлежит лицензированию по действующему законодательству или свидетельства саморегулируемой организации);**
- предусмотренным в пунктах 3.2-3.7 части 3 раздела I документации об аукционе

	11. Срок окончания подачи запроса о разъяснении положений документации об аукционе
	«___» ________ 20__г. (заполняется уполномоченным органом).**

	12. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявки на участие в аукционе
	прием заявок на участие в аукционе производится по адресу: город Сургут, улица Энгельса, 8, здание Администрации города Сургута, 4-й этаж, кабинет 435 управление муниципального заказа.

Датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальных сайтах извещения о проведении аукциона: «__» _________ 200__г.

Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона

	13. Место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе
	город Сургут, улица Энгельса, 8, здание Администрации города Сургута, 5-й этаж, кабинет 513. 

«___»_______200__г. «__-__» местного времени (заполняется уполномоченным органом)**

	14. Место, дата и время проведения аукциона
	город Сургут, улица Энгельса, 8, здание Администрации города Сургута, 5-й этаж, кабинет 513. 

Дата и время проведения открытого                   аукциона «___»_______200__г. «__-__»                  местного времени (заполняется уполномоченным органом)**

	15. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки 
(Размер обеспечения заявки устанавливается Заказчиком в размере до 2%)**


	обеспечение заявки на участие в аукционе устанавливается в размере __% от начальной цены контракта: 

ЛОТ № - рублей.

Указанная сумма должна быть перечислена на счет заказчика до момента подачи заявки на участие в аукционе.

Участником в обязательном порядке в составе заявки на участие в аукционе предоставляется копия платежного поручения о внесении обеспечения заявки на участие в аукционе. За участие в аукционе по каждому лоту составляется отдельное платежное поручение. 

Внесение денежных средств в меньшем размере или отсутствие подтверждающего документа об оплате (копия платежного поручения) является основанием для отклонения заявки (ст.12 Федерального закона 94-ФЗ). 

	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе
	(Указать реквизиты счета Заказчика)**

Назначения платежа: 

Обеспечение заявки на участие в аукционе ________ (наименование аукциона). Лот № ___

	16. Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления. 
(Размер обеспечения контракта устанавливается Заказчиком 

в размере не более 30%)**

	победитель аукциона обязан предоставить обеспечение исполнения контракта в размере __% от начальной (максимальной) цены контракта (цены лота):

ЛОТ № ___ - _______ рублей.
По контракту должны быть обеспечены следующие обязательства ________________ (Заказчик вправе определить необходимые обязательства, которые должны быть обеспечены)**
В данном случае контракт будет заключен только после предоставления одного из способов обеспечения исполнения контракта (безотзывная банковская гарантия, договор поручительства или залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита). Способ обеспечения исполнения контракта определяется участником самостоятельно. 
Если победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение - предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

Срок действия обеспечения исполнения контракта устанавливается:

- до «_____»__________20___г.

	Реквизиты счета для перечисления обеспечения  исполнения контракта (в случае выбора исполнителем контракта способа обеспечения – залога денежных средств)
	в случае, если способом обеспечения исполнения контракта является залог денежных средств, то внесение залога денежных средств осуществляется на счет Заказчика по следующим реквизитам:
(Указать реквизиты счета Заказчика)**
Назначение платежа: Обеспечение исполнения контракта _____________ (наименование аукциона)

Лот №_____

	Порядок предоставления обеспечения, в случае выбора исполнителем контракта способа обеспечения – договора поручительства
	В случае, если обеспечением исполнения контракта является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и которое соответствует следующим требованиям:

1) капитал и резервы поручителя, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должны составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать размер поручительства не менее чем в десять раз;

2) чистая прибыль поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна превышать не менее чем в три раза размер поручительства или размер чистой прибыли поручителя должен составлять более чем сто миллионов рублей;

3) стоимость основных средств (в части зданий) поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать не менее чем в десять раз размер поручительства или стоимость указанных основных средств (в части зданий) должна составлять более чем один миллиард рублей.

Соответствие поручителя вышеуказанным требованиям, определяется по данным бухгалтерской отчетности за два последних отчетных года или, если договор поручительства заключен до истечения срока представления годовой отчетности, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, по выбору поручителя по данным бухгалтерской отчетности за два отчетных года, предшествующих последнему отчетному году. При этом соответствие поручителя указанным требованиям определяется по данным бухгалтерской отчетности за каждый отчетный год.
Одновременно с договором поручительства представляются соответствующие копии бухгалтерских отчетностей поручителя, представленных в налоговый орган в установленном порядке, а также документы в отношении поручителя, указанные в абзацах 4, 5 пункта 2.1.1 раздела I документации об аукционе, подтверждающие его полномочия.

Все листы представляемых документов должны быть прошиты, скреплены печатью поручителя и подписаны уполномоченным лицом поручителя. Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность представленных документов и сведений о поручителе

	17. Срок подписания контракта
	Не ранее чем через десять дней, но не более двадцати дней со дня размещения протокола аукциона на официальных сайтах.


* В случае отсутствия сведений по определённому наименованию пункта, в данном столбце указывается «Не предусмотрено».

** При подготовке информационной карты текст примечания не отражать.
Должность 




подпись 


ФИО руководителя

(руководителя, утверждающего

Документацию об аукционе).

Раздел III. 

Инструкция по заполнению заявки на участие в аукционе

1. Оформление заявки на участие в аукционе и заполнение форм заявки.

1.1. При оформлении заявки на участие в аукционе не допускается употребление сокращенных слов.

1.2. Заявка на участие в аукционе, все представленные документы, входящие в состав заявки, должны быть написаны на русском языке. Документы могут быть написаны на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться нотариально заверенный перевод соответствующих разделов на русском языке. В случае противоречия оригинала и перевода преимущества будет иметь перевод.

1.3. Все документы, входящие в состав заявки должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, дата выдачи, должность и подпись лица с расшифровкой подписи, печать). При этом документы, для которых в документации об аукционе установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Каждая форма документации об аукционе заполняется в печатном виде на отдельном листе, подписывается руководителем и заверяется печатью. Использование факсимиле недопустимо, в противном случае такие документы считаются не имеющими юридической силы.

1.4. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота).

В случае проведения аукциона по 2 и более лотам, участник предоставляет заявку отдельно в запечатанном конверте на каждый лот. При этом заявка должна содержать полный перечень документов в соответствии с требованиями настоящей документации об аукционе. В противном случае, по решению комиссии, участник не будет допущен к участию в аукционе.

Предоставление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям Закона и документации об аукционе, является риском участника, подавшего такую заявку, который приведет к отклонению его заявки.

1.5. В приложении 1 Формы 3 заявки должны быть указаны конкретные                   параметры и иные характеристики товара, работ, услуг, которые предлагается поставить, выполнить, оказать. При описании параметров характеристик товаров, работ, услуг использование слов «или эквивалент» не допускается. В случае указания «или эквивалент» участник размещения заказа по решению аукционной комиссии не допускается до дальнейшего участия в аукционе.

1.6. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений.

1.7. В целях оперативной проверки сведений, указанных в заявке на участие в аукционе, участнику предлагается предоставить копию заявки, указав на каждом экземпляре соответственно «Оригинал» и «Копия». 
Участник формирует копию заявки, которая состоит из сведений об участнике размещения заказа – резюме (форма 2), предложения об условиях выполнения контракта, функциональных и качественных характеристиках товара (качестве работ, услуг) (форма 3), копии платежного поручения на перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (в случае, если данное требование предусмотрено документацией об аукционе) и документа, подтверждающего соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (лицензия, свидетельство саморегулируемой организации) и предоставляет оба экземпляра заявки одновременно.

2. Оформление конвертов с заявками на участие в аукционе.

2.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе                      в письменной форме в запечатанном конверте.

2.2. Участник размещения заказа помещает оригинал и копию заявки                 в общий конверт. 

2.3. На конверте должно быть указано:

- наименование предмета аукциона (лота);

- слова «Не рассматривать до» с указанием времени и даты начала рассмотрения заявок на участие в аукционе;

уполномоченный орган департамент по экономической политике Администрации города Сургута.
2.4. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). 

2.5. Если конверт оформлен с нарушениями требований, предусмотренных частью 2 настоящей инструкции, организатор торгов не несет ответственности в случае его потери или рассмотрения раньше срока.

3. Отзыв заявок на участие в аукционе.

3.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, не вправе изменить заявку на участие в аукционе.

3.2. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного уведомления участника «Об отзыве своей заявки» уполномоченного органа или непосредственно на заседании аукционной комиссии до начала процедуры рассмотрения заявок на участие в аукционе. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: 

- наименование аукциона; 

- номер и наименование лота; 

- регистрационный номер заявки на участие в аукционе, дата, время и способ подачи заявки на участие в аукционе. 

3.3. Уведомление об отзыве заявки на участие в аукционе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом – участником размещения заказа. 

3.4. Не допускается отзыв заявок на участие в аукционе после окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

3.5. В случае установления факта подачи одним участником размещения                заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того                         же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

ФИРМЕННЫЙ БЛАНК 

ОРГАНИЗАЦИИ







(Участника размещения заказа)
Для аукционов на поставку товаров

(выполнение работ, оказание услуг)

Раздел IV.

Образцы форм заполнения заявки на участие в аукционе 

Форма 1

Заявка 

на участие в открытом аукционе на право заключить контракт _____________________________________________________________ 

наименование аукциона

1. Изучив документацию об аукционе, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативные правовые акты, мы ____________________________________________________________________

(наименование организации)

в лице_______________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщаем о согласии участвовать в аукционе на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, и в случае победы выполнять требования, предусмотренные условиями аукциона и нашего аукционного предложения.

2. В случае, если мы будем признаны победителем аукциона, мы берем на себя обязательства подписать и предоставить заказчику контракт на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, по предложенной нами цене, по истечению 10 дней, но не более 20 дней с со дня размещения протокола аукциона на официальном сайте, при условии получения от заказчика проекта контракта, составленного путем включения цены контракта, предложенной нами на аукционе.
3. Мы согласны с тем, что в случае, если мы станем участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, и если победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения контракта, мы обязуемся подписать и предоставить заказчику подписанный контракт в срок не позднее, чем 5 дней с момента передачи заказчиком проекта контракта.

4. В случае, если аукцион будет признан несостоявшимся и только мы будем признаны участником аукциона, мы обязуемся при условии получения          от заказчика проекта контракта, прилагаемого к документации об аукционе,                составленного путем включения в него начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с нами цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), предоставить заказчику                            подписанный контракт по истечению 10 дней, но не более 20 дней со дня размещения протокола аукциона на официальном сайте.

5. Настоящим подтверждаем, что для участия в аукционе направлены                    ниже перечисленные документы (формы) и что содержание описи и состав                    заявки на участие в аукционе совпадают:
	Опись документов, включаемых в заявку
	Нумерация страниц

	1. Титульный лист заявки с описью документов, включенных                      в заявку на участие в аукционе (Форма 1)
	

	2. Сведения об участнике размещения заказа - резюме (Форма 2)
	

	3. Предложение об условиях выполнения контракта, функциональных и качественных характеристиках товара (качестве работ, услуг) (Форма 3)
	

	4. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (оригинал выписки или нотариально заверенная копия); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц)
	

	5. Копия лицензии на право занятий соответствующим видом деятельности (в случае если данный вид деятельности подлежит                  лицензированию по действующему законодательству) или свидетельства саморегулируемой организации
	

	6*Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица:
	

	6.1. Если заявка:

6.1.1. Подписывается руководителем юридического лица - копия документа, подтверждающего назначение или избрание на должность в соответствие с требованиями действующего законодательства:

- для обществ с ограниченной ответственностью – копия прото-                        кола (копия выписки из протокола) общего собрания участников              общества об избрании руководителя общества либо копия реше-                ния единственного участника общества (в случае, если общество состоит из одного участника);

- для акционерных обществ – копия протокола (копия выписки                          из протокола) общего собрания акционеров об избрании руководителя; 

- для учреждений – копия приказа о назначении руководителя;

- для государственных или муниципальных унитарных предприятий – копия приказа о назначении руководителя.
6.1.2. Подается филиалом юридического лица или представительством – копии документов юридического лица, указанные выше в зависимости от организационно-правовой формы, а также документ, подтверждающий передачу полномочий юридическим лицом на подачу заявки
	

	6.2. Если заявка подписывается доверенным лицом, - доверенность (нотариально заверенная копия доверенности) на осуществление действий от имени участника размещения заказа, а также документы в соответствие с п.6.1. настоящей описи
	

	7. Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц)
	

	8. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица (если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой)
	

	9. Документ, подтверждающий внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копия такого поручения) (в случае, если в документации об аукционе содержится указание на требование обеспечения такой заявки)
	

	10. Копия разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, копия акта приемки объекта капитального строительства, за исключением случая, если застройщик являлся лицом, осуществляющим строительство (при размещении заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства путем проведения аукциона начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) составляет пятьдесят миллионов рублей и более, в случае если в документации об аукционе установлено требование, предусмотренное частью 2.1 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ) 
	

	11** Иные документы (перечислить)
	


* копии документов должны быть надлежащим образом заверены участником размещения заказа (печатью и подписью участника, либо в случае, если лицо действует по доверенности, то подписью с указанием реквизитов доверенности);

** копии документов, которые участник считает необходимыми предоставить:

- справка налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней и налоговых санкций, подлежащих уплате в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации за отчетный период, предшествующий дате начала рассмотрения заявок на участие в аукционе;
- копия бухгалтерского баланса (Форма 1) участника размещения заказа за последний календарный год  и последний завершенный отчетный период (с отметкою налогового органа), заверенный подписью руководителя и скрепленный печатью организации;

- копия выписки из реестра акционеров (для акционерных обществ);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия        такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого                         решения для совершения крупной сделки установлено законодательством                 Российской Федерации, учредительными документами юридического лица                   и если для участника размещения заказа выполнение работ, оказание услуг,                      являющихся предметом контракта, крупной сделкой.

Руководитель предприятия _____________________________________________  

                                                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Форма 2

Сведения об участнике размещения заказа – резюме


1. Общая информация об участнике

Сведения для юридического лица:

	1.
	Фирменное наименование (наименование),

организационно - правовая форма 

________________________________________________________________



	2.
	Место нахождения

________________________________________________________________



	3.
	Почтовый адрес

________________________________________________________________



	4.
	Номер контактного телефона (факс) ответственного лица
________________________________________________________________




Сведения для физического лица в том числе индивидуального предпринимателя: 

	1.
	ФИО 

________________________________________________________________



	2.
	Паспортные данные

________________________________________________________________



	3.
	Сведения о месте жительства

________________________________________________________________



	4.
	Номер контактного телефона (факс) ответственного лица
________________________________________________________________




2. Информация о соответствии участника требованиям ст. 11 ФЗ № 94

	2.1. Ликвидация участника размещения заказа - юридического лица не проводится, решение арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства отсутствует (если иное – указать)


	2.2. Деятельность участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе не приостановлена (если иное – указать)


	2.3. Задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, отсутствует (если иное – указать)


3. Участник дополнительно может предоставить следующую информацию: 

3.1. Банковские реквизиты (может быть несколько):

ИНН_______________________________________

Р/сч _______________________________________ в ___________________________________________ 

К/сч _______________________________________

Код БИК ___________________________________

КПП ______________________________________

3.2.
	Наименование, почтовый адрес, телефон (факс) инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник состоит на учете в качестве налогоплательщика
	


3.3.

	Сведения об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков

___________________________________________________________________




Руководитель_________________  _____________ (______________________)

                                  (должность )                     (подпись)                                (Ф.И.О.)    

М.П.                                                                 

Главный бухгалтер __________________    (_____________________________)

                   (подпись)




 (Ф.И.О.)

Форма 2

Сведения об участнике размещения заказа – резюме

(При проведении открытого аукциона для субъектов малого предпринимательства)


1. Общая информация об участнике

Сведения для юридического лица:

	1.
	Фирменное наименование (наименование),

организационно - правовая форма 

________________________________________________________________



	2.
	Место нахождения

________________________________________________________________



	3.
	Почтовый адрес

________________________________________________________________



	4.
	Номер контактного телефона (факс) ответственного лица
________________________________________________________________




Сведения для физического лица в том числе индивидуального предпринимателя: 

	1.
	ФИО 

________________________________________________________________



	2.
	Паспортные данные

________________________________________________________________



	3.
	Сведения о месте жительства

________________________________________________________________



	4.
	Номер контактного телефона (факс) ответственного лица
________________________________________________________________




2. Информация о соответствии участника требованиям ст. 11 ФЗ № 94

	2.1. Ликвидация участника размещения заказа - юридического лица не проводится, решение арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства отсутствует (если иное – указать)


	2.2. Деятельность участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе не приостановлена (если иное – указать)


	2.3. Задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, отсутствует (если иное – указать)


2.4.Декларируем соответствие требованиям пунктов 2, 3 части 1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

	Сведения о численности работников за предшествующий календарный год
	____чел.

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов за предшествующий календарный год
	_______тыс.руб.

_______тыс.руб.



Вновь созданные организации или вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели и крестьянские (фермерские) хозяйства в течение того года, в котором они зарегистрированы, могут быть отнесены к субъектам малого и среднего предпринимательства, если их показатели средней численности работников, выручки от реализации товаров (работ, услуг) или балансовой стоимости активов за период, прошедший со дня их государственной регистрации, не превышают предельные значения в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ.

3. Участник дополнительно может предоставить следующую информацию: 

3.1. Банковские реквизиты (может быть несколько):

ИНН_______________________________________

Р/сч _______________________________________ в ___________________________________________ 

К/сч _______________________________________

Код БИК ___________________________________

КПП ______________________________________

3.2. 

	Наименование, почтовый адрес, телефон (факс) инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник состоит на учете в качестве налогоплательщика
	


3.3.

	Сведения об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков

___________________________________________________________________




Руководитель_________________  _____________ (______________________)

                                  (должность )                     (подпись)                                (Ф.И.О.)    

М.П.                                                                 

Главный бухгалтер __________________    (_____________________________)

                   (подпись)




 (Ф.И.О.)

Форма 3

Предложение

об условиях выполнения контракта, функциональных 
и качественных характеристиках товара (качестве работ, услуг)
«___» _________ 20___г.

Наименование аукциона: _____________________________________________

Лот № ______

Уважаемые господа!

Изучив условия документации об аукционе, получение которой настоящим удостоверяется, мы, ________________________________________,

                          (указать наименование участника)

подписавшие этот документ, просим принять нашу заявку на участие в аук-                     ционе.

Предлагаем осуществить поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) на следующих условиях: 
Описание поставляемого товара, его функциональных характеристик                (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик, (описание выполняемых работ, оказываемых услуг, их количественных и качественных характеристик) согласно приложению 1.

Место, условия и сроки (периоды) поставки товара (работ, услуг), срок и (или) объем предоставления гарантий качества товара (работ, услуг), форма, срок и порядок оплаты товара (работ, услуг) в соответствии с требованиями раздела II «Информационная карта аукциона» документации об аукционе.

В случае принятия нашей заявки на аукционе мы обязуемся поставить                 товар, выполнить работы, оказать услуги в соответствии с потребностью                      заказчика.

Мы согласны соблюдать выставленную в ходе проведения аукциона цену, придерживаться положений настоящей заявки на участие в аукционе, условий и требований документации об аукционе в течение всего периода проведения аукциона и всего срока действия контракта, в случае победы в аукционе. 

Руководитель предприятия ____________________________________________

                                           (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 1

(для аукционов на поставку товаров)

Описание 
поставляемого товара, его функциональных характеристик 
(потребительских свойств), количественных и качественных характеристик 

Наименование аукциона: ______________________________________________
Лот № _____

	№ п/п
	Наименование товара
	Функциональные 
и качественные 
характеристики
товара*
	Сведения 
о торговой марке 
и модели товара
	Ед.
изм.
	Коли-

чество

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* заполняется в соответствии с требованиями технического задания с указанием точных характеристик товара (указание слов «не более», «не менее» и пр. не допускается). 
В случае, если в техническом задании документации об аукционе имеются указания на товарные знаки, которые сопровождаются словами «или эквивалент», и участником размещения заказа предлагается эквивалент товара, то в данной графе таблицы отображаются конкретные характеристики предлагаемого товара. При этом слова «или эквивалент» в данной таблице не должны указываться.

Руководитель предприятия _________________________________________

                                  (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 1

(для аукционов на выполнение
работ, оказание услуг)

Описание 
выполняемых работ (оказываемых услуг),
их количественных и качественных характеристик

Наименование аукциона: ______________________________________________
Лот № _____

	№ п/п
	Наименование работ 
(услуг), их качественных характеристик *
	Ед.
изм.
	Коли

чество

	
	
	
	

	
	
	
	


* заполняется в соответствии с требованиями технического задания

Руководитель предприятия ________________________________________

                                                              (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Раздел V. Техническое задание

Данный раздел излагается в произвольной форме в соответствии с требованиями, установленными приложением 5 к настоящему распоряжению.

Раздел VI. Проект контракта

Проект контракта должен быть подготовлен в соответствии с примерной формой согласно приложениям 6 – 9 к настоящему распоряжению. 

Приложение 3 
к распоряжению

Администрации города 

от ___________№ ______

УТВЕРЖДАЮ:

___________________________
                       (должность)
/______________/____________
          подпись                Ф.И.О.             

«_____»_____________20____г.

М.П.
ДОКУМЕНТАЦИЯ 
ОБ ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
на право заключить муниципальный контракт (гражданско-правовой договор)
________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

№ АУКЦИОНА __________________

      (указывается управлением муниципального заказа)

город Сургут

Раздел I. 1. Приглашение к участию в аукционе

Настоящим приглашаются к участию в открытом аукционе в электронной форме (далее аукцион), полная информация о котором указана в Информационной карте аукциона, любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

Заинтересованные лица могут бесплатно получить полный комплект документации об аукционе на официальных интернет-сайтах для размещения информации о размещении заказов (далее – официальные сайты):

Российской Федерации: www.zakupki.gov.ru.

Администрации города: http://www.admsurgut.ru / баннер «Горзакупки» или на электронной площадке, адрес которой указан в Информационной карте аукциона. 
Раздел I. 2. Общие условия проведения аукциона

1.
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ.

1.1 Законодательное регулирование.

Настоящий аукцион проводится в соответствии с положениями Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании главы 3.1 Федерального закона от 21 июля 2005 г. №94-​ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон).

В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации, проведение аукциона регулируется настоящей документацией об аукционе.

1.2 Уполномоченный орган.

Уполномоченный орган проводит аукцион, предмет и условия которого указаны в Информационной карте аукциона, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации об аукционе.

1.3. Заказчики.

Заказчики указанны в Информационной карте аукциона.
1.4. Предмет контракта. Место и сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг. 

1.4.1. Предмет муниципального контракта (гражданско-правового договора) (далее – контракт) с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг содержится в Информационной карте аукциона и Техническом задании аукциона.

1.4.2. Аукционная комиссия осуществляет выбор исполнителя для поставки товара, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации об аукционе, в том числе в проекте контракта.

1.4.3. Победивший участник аукциона должен будет поставить товар, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом аукциона, в течение периода времени указанного в Информационной карте аукциона.

1.5. Начальная цена контракта.

Начальная цена контракта указана в Информационной карте аукциона. Данная цена не может быть превышена при заключении контракта по итогам аукциона.

1.6. Источник финансирования и порядок оплаты.

1.6.1. Финансирование контракта на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, который будет заключен по результатам настоящего аукциона, будет осуществляться из источника, указанного в Информационной карте аукциона. 

1.6.2. Порядок оплаты за поставленный товар, выполненные работы, оказанные услуги определяется в проекте контракта, прилагаемом к документации об аукционе, и указан в Информационной карте аукциона.

1.7. Требования к участникам размещения заказа.

Пункты. 1.7.1, 1.7.2 в данной редакции применяются в случае проведения открытого аукциона в электронной форме, участниками которого могут быть только субъекты малого предпринимательства.* 

   1.7.1. Участниками размещения заказа могут являться только субъекты малого предпринимательства, получившие аккредитацию на электронной площадке, адрес которой указан в Информационной карте аукциона, а так же при наличии на счете участника размещения заказа, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах, денежных средств в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в аукционе, предусмотренный документацией об аукционе.

Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого среднего предпринимательства в Российской Федерации», в соответствии с которым к субъектам малого предпринимательства относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

Для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;

Средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующего предельного значения средней численности работников - сто человек включительно;

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2008г. № 556 – 400 млн. руб. включительно.

Заявки на участие в аукционе в электронной форме, поданные участниками размещения заказа, не являющимися субъектами малого предпринимательства, подлежат отклонению в соответствии с ч.4 ст. 15 ФЗ № 94-ФЗ.

1.7.2. Заказчиком устанавливается требование обеспечения заявки на участие в аукционе. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе не может быть менее 0,5 процентов и не может превышать два процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Размер обеспечения заявки указан в Информационной карте аукциона. 

Пункты 1.7.1, 1.7.2 в данной редакции применяются при проведении открытого аукциона в электронной форме на общих основаниях.*

1.7.1. В настоящем аукционе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, получившие аккредитацию на электронной площадке, адрес которой указан в Информационной карте аукциона, а так же при наличии на счете участника размещения заказа, открытом для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах, денежных средств в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в аукционе, предусмотренный документацией об аукционе.

1.7.2. Заказчиком устанавливается требование обеспечения заявки на участие в аукционе. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе не может быть менее 0,5 процента и не может превышать 5 (Пять) процентов от начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Размер обеспечения заявки указан в Информационной карте аукциона.

1.7.3. Участник размещения заказа должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

1.7.3.1. Требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом настоящего аукциона. Если такие требования установлены, информация о них содержится в Информационной карте аукциона.

1.7.3.2. Требованию о непроведении ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.7.3.3. Требованию о неприостановлении деятельности Участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в аукционе.

1.7.3.4. Требованию об отсутствии у Участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято. 
1.7.3.5. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участнике размещения заказа.

1.7.4. Если указано в Информационной карте аукциона, Заказчик устанавливает дополнительные требования к Участникам размещения заказа:

1.7.4.1. Обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.

1.7.4.2. Выполнение участниками размещения заказа за последние пять лет, предшествующие дате окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства, относящихся к той же группе, подгруппе или одной из нескольких групп, подгрупп работ, на выполнение которых размещается заказ, в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, стоимость которых составляет не менее чем двадцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), на право заключить который проводится аукцион. При этом учитывается стоимость всех выполненных участником размещения заказа (с учетом правопреемственности) работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту одного из объектов капитального строительства (по выбору участника размещения заказа) (в случае, если при размещении заказа на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства путем проведения аукциона начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) составляет пятьдесят миллионов рублей и более).

1.8. 
Расходы на участие в аукционе.

Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в аукционе и участием в аукционе. Заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается процесс торгов.

2.
ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБ АУКЦИОНЕ.

2.1.
Содержание положений документации об аукционе.

2.1.1. Предполагается, что участник размещения заказа изучит всю документацию об аукционе, включая изменения, дополнения к документации об аукционе, и разъяснения к документации об аукционе, выпущенные Заказчиком в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Раздела. Неполное предоставление информации, запрашиваемой в документации об аукционе, или же предоставление заявки на участие в аукционе, не отвечающей всем требованиям документации об аукционе, может привести к отклонению заявки на участие в аукционе на этапе ее рассмотрения.

2.2.
Разъяснение документации об аукционе.

2.2.1.
При проведении аукциона какие-либо переговоры участника размещения заказа с Уполномоченным органом, Заказчиком или оператором электронной площадки не допускаются, в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в открытом аукционе в электронной форме и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений.. В случае нарушения указанного положения аукцион может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик может давать разъяснения положений документации об аукционе. 

2.2.2. Любой участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки  запрос о разъяснении положений документации об аукционе. При этом такой участник размещения заказа вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме в отношении одного открытого аукциона в электронной форме.

2.2.3.
В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос Уполномоченному органу. Уполномоченный орган направляет поступивший запрос Заказчику для подготовки разъяснений. В течение двух дней со дня поступления от оператора электронной площадки запроса Уполномоченный орган размещает разъяснение положений документации об аукционе с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос, на официальных сайтах и на электронной площадке при условии, что указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе или, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не позднее чем за три дня до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе.

2.3. Изменения в документацию об аукционе.

2.3.1.
Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о разъяснении положений документации об открытом аукционе вправе принять решение о внесении изменений в документацию об открытом аукционе не позднее чем за 5 (Пять) дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе, указанного в Информационной карте аукциона, изменение предмета аукциона не допускаются. 
2.3.2.
В течение 1 (Одного) дня со дня принятия указанного решения изменения, внесенные в документацию об открытом аукционе, размещаются уполномоченным органом на официальных сайтах и на электронной площадке.

2.3.3.
Если в документацию об аукционе были внесены изменения, срок подачи заявок на участие в открытом аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения таких изменений до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе этот срок составлял не менее чем 15 (Пятнадцать) дней или, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не менее чем 7 (Семь) дней.

2.4. Отказ от проведения аукциона

2.4.1. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за 10 (Десять) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе или если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, за 5 (Пять) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. 

2.4.2. Уполномоченный орган в течение 1 (Одного) дня со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона размещают извещение об отказе от проведения открытого аукциона на официальном сайте. 

3.
 ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ.

3.1.
Язык документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе.

3.1.1.
Заявка на участие в аукционе, подготовленная участником размещения заказа, а также все запросы о разъяснении положений документации, должны быть написаны на русском языке, если иное не предусмотрено в Информационной карте аукциона.

3.2.
Требования к содержанию заявки и документам, входящим в состав заявки на участие в аукционе.

   3.2.1.
Заявка на участие в аукционе состоит из двух частей.

3.2.2. Первая часть заявки на участие в аукционе должна содержать следующие сведения:

1) при размещении заказа на поставку товара:

а) согласие участника размещения заказа на поставку товара в случае, если участник размещения заказа предлагает для поставки товар, указание на товарный знак которого содержится в документации об открытом аукционе в электронной форме, или указание на товарный знак предлагаемого для поставки товара и конкретные показатели этого товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме, если участник размещения заказа предлагает для поставки товар, который является эквивалентным товару, указанному в документации об открытом аукционе в электронной форме, при условии содержания в документации об открытом аукционе в электронной форме указания на товарный знак, а также требования о необходимости указания в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме на товарный знак;

б) конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме, и товарный знак (при его наличии) предлагаемого для поставки товара при условии отсутствия в документации об открытом аукционе в электронной форме указания на товарный знак;

2) согласие участника размещения заказа на выполнение работ, оказание услуг на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме, при условии размещения заказа на выполнение работ, оказание услуг;

3) при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг, для выполнения, оказания которых используется товар:

а) согласие, предусмотренное пунктом 2 настоящей части, в том числе означающее согласие на использование товара, указание на товарный знак которого содержится в документации об открытом аукционе, или согласие, предусмотренное пунктом 2 настоящей части, указание на товарный знак предлагаемого для использования товара и конкретные показатели этого товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме, если участник размещения заказа предлагает для использования товар, который является эквивалентным товару, указанному в документации об открытом аукционе в электронной форме, при условии содержания в документации об открытом аукционе в электронной форме указания на товарный знак используемого товара, а также требования о необходимости указания в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме на товарный знак;

б) согласие, предусмотренное пунктом 2 настоящей части, а также конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме, и товарный знак (при его наличии) предлагаемого для использования товара при условии отсутствия в документации об открытом аукционе в электронной форме указания на товарный знак используемого товара;"

Первая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого размещается заказ.

   3.2.3. Вторая часть заявки на участие в аукционе должна содержать следующие документы и сведения:

1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика;

2) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованию, установленному пунктом 1.7.3.1. настоящего раздела, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом открытого аукциона в электронной форме, и такие требования предусмотрены Информационной картой аукциона;

3) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованию, установленному в соответствии с пунктом 1.7.4.2. настоящего раздела, в случае, если такое требование установлено в Информационной карте аукциона;

4) копия разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, копия акта приемки объекта капитального строительства (за исключением случая, если застройщик являлся лицом, осуществляющим строительство) при условии, что в Информационной карте аукциона установлено требование, предусмотренное пунктом 1.7.4.3.

5) копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено документацией об аукционе;

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой. Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена контракта не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке.

3.2.4. Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товаре, на поставку которого размещается заказ, является риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, и является основанием для не допуска участника размещения заказа к участию в аукционе. 


В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе, такой участник может быть отстранен аукционной комиссией от участия в аукционе на любом этапе его проведения вплоть до заключения контракта.

3.3.
Количество заявок на участие в аукционе. 
Участник размещения заказа вправе подать заявку на участие в открытом аукционе в любой момент с момента размещения на официальных сайтах извещения о проведении открытого аукциона до предусмотренных документацией об открытом аукционе даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

Участник размещения заказа вправе подать только 1 (Одну) заявку на участие в аукционе. Если в Информационной карте аукциона указано, что аукцион состоит из нескольких лотов, участник размещения заказа вправе подать 1 (Одну) заявку на участие в аукционе в отношении каждого лота. В данном случае лот рассматривается как отдельный аукцион, в отношении каждого лота оформляется отдельная заявка.

3.4.
Форма аукционного предложения по цене контракта.

3.4.1. Участник размещения заказа, направляя заявку на участие в аукционе, заявляет о своем согласии поставить товары, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом аукциона, в пределах стоимости, не превышающей начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении настоящего аукциона. При этом конкретное предложение о цене контракта объявляется участником размещения заказа непосредственно во время процедуры аукциона в порядке, определенном в пункте 5.2 настоящего Раздела. 

3.5. Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками.

Валютой, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками является российский рубль, если иное не предусмотрено в Информационной картой аукциона.

4.
ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ.

4.1. Срок подачи и регистрации заявок на участие в аукционе

4.1.1. Заявки на участие в аукционе принимаются оператором электронной площадки на которой будет проводиться аукцион (адрес электронной площадки указан в извещении о проведении аукциона), в течение времени, указанного в Информационной карте аукциона.

   4.1.2. Заявка на участие в аукционе направляется участником размещения заказа оператору электронной площадки в форме двух электронных документов (пункт 3.2.1. настоящего Раздела). Указанные электронные документы подаются одновременно.

            4.1.3. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, регистрируется и ей присваивается порядковый номер, в соответствии с поступлением заявки. 

4.1.4. Заявки на участие в аукционе, поступившие по истечении срока их приема, указанного в пункте 4.1.1. настоящего Раздела, признаются опоздавшими. Такие заявки не рассматриваются. 

   4.1.5. Не позднее дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, оператор электронной площадки направляет Уполномоченному органу первую часть заявки на участие в аукционе.

4.2.
Отзыв заявок на участие в аукционе.

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку на участие в аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, указанного в Информационной карте аукциона, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.
5.
РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ.

5.1.
Рассмотрение первых частей заявок на участие в аукционе. 

   5.1.1. Аукционная комиссия проверяет первые части заявок на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе в  отношении товаров, работ, услуг, на поставки, выполнение, оказание которых размещается заказ.

5.1.2. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе не может превышать 7 (Семь) дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

   5.1.3. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе, содержащих сведения, предусмотренные пунктом 3.2.2. настоящего Раздела, Аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе.

   5.1.4. Участник размещения заказа не допускается к участию в аукционе в случае:

1) не предоставления сведений, предусмотренных пунктом 3.2.2. настоящего Раздела или предоставления недостоверных сведений;

2) несоответствия сведений, предусмотренных пунктом 3.2.2 настоящего Раздела, требованиями документации об аукционе.

5.2.
Процедура проведения аукциона в электронной форме.

   5.2.1. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона.

   5.2.2. Аукцион проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении о проведении аукциона. Время начала проведения аукциона устанавливается оператором электронной площадки.

   5.2.3. Днем проведения аукциона является рабочий день, следующий после истечения 2 (Двух) дней со дня окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе.

   5.2.4. Аукцион проводится путем снижения, за исключением случая, установленного пунктом 5.2.17. настоящего Раздела, начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении аукциона, в порядке, установленном настоящим разделом.

   5.2.5. В случае, если в документации об аукционе указаны общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования (при размещении заказа на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования), начальная (максимальная) цена единицы услуги (при размещении заказа на оказание услуг связи, юридических услуг), аукцион проводится путем снижения общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, начальной (максимальной) цены единицы услуги, указанных в документации об  аукционе, в порядке, установленном настоящим разделом, за исключением случая, установленного пунктом 5.2.17.  настоящего Раздела.

   5.2.6. "Шаг аукциона" составляет от 0,5 процента до 5 процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

   5.2.7. При проведении аукциона участники аукциона подают предложения о цене контракта, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене контракта на величину в пределах "шага аукциона".

   5.2.8. При проведении аукциона любой участник аукциона также вправе подать предложение о цене контракта независимо от "шага аукциона" при условии соблюдения требований, предусмотренных пунктом 5.2.9. настоящего Раздела.

   5.2.9. При проведении аукциона участники аукциона подают предложения о цене контракта с учетом следующих требований:

1) участник аукциона не вправе подавать предложение о цене контракта, равное предложению или большее чем предложение о цене контракта, которые поданы таким участником аукциона ранее, а также предложение о цене контракта, равное нулю;

2) участник аукциона не вправе подавать предложение о цене контракта ниже чем текущее минимальное предложение о цене контракта, сниженного в пределах "шага аукциона";

3) участник аукциона не вправе подавать предложение о цене контракта ниже чем текущее минимальное предложение о цене контракта в случае, если такое предложение о цене контракта подано этим же участником аукциона.

   5.2.10. От начала проведения аукциона на электронной площадке до истечения срока подачи предложений о цене контракта указываются все предложения о цене контракта и время их поступления, а также время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене контракта в соответствии с пунктом 5.2.11. настоящего Раздела.

   5.2.11. При проведении аукциона устанавливается время приема предложений участников аукциона о цене контракта, составляющее 10 (Десять) минут от начала проведения аукциона до истечения срока подачи предложений о цене контракта, а также 10 (Десять) минут после поступления последнего предложения о цене контракта. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене контракта, обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение открытого аукциона, после снижения начальной (максимальной) цены контракта или текущего минимального предложения о цене контракта на аукционе. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене контракта не поступило, аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

5.2.12. В течение 10 (Десяти) минут с момента завершения аукциона в соответствии с пунктом 5.2.11. настоящего Раздела, любой участник аукциона вправе подать предложение о цене контракта, которое не ниже чем последнее предложение о минимальной цене контракта на аукционе  независимо от "шага аукциона" с учетом требований, предусмотренных подпунктами 1 и 3 пункта 5.2.9. настоящего Раздела.

   5.2.13. Оператор электронной площадки обеспечивает при проведении аукциона конфиденциальность данных об участниках аукциона.

   5.2.14. Во время проведения аукциона оператор электронной площадки отклоняет предложение о цене контракта в момент его поступления, если оно не соответствует требованиям, предусмотренным документацией об аукционе.

   5.2.15. В случае, если была предложена цена контракта, равная цене, предложенной другим участником аукциона, лучшим признается предложение о цене контракта, поступившее ранее других предложений.

   5.2.16. В случае проведения в соответствии с пунктом 5.2.5. настоящего Раздела аукциона, участником аукциона, предложившим наиболее низкую цену контракта, признается лицо, предложившее наиболее низкую общую цену запасных частей к технике, к оборудованию и наиболее низкую цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, наиболее низкую цену единицы услуги, за исключением случая, установленного пунктом 5.2.17. настоящего Раздела.

              5.2.17. В случае, если при проведении аукциона цена контракта снижена до нуля, проводится аукцион на право заключить контракт. В этом случае аукцион проводится путем повышения цены контракта исходя из положений Закона о порядке проведения открытого аукциона в электронной форме с учетом следующих особенностей:

1) открытый аукцион в электронной форме проводится до достижения цены контракта не более чем сто миллионов рублей;

2) в случае  проведения открытого аукциона в электронной форме  участник открытого аукциона в  электронной  форме не вправе  подавать предложения о цене контракта выше максимальной суммы сделки для такого участника размещения заказа, указанной в содержащемся в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке, решении об одобрении или о совершении по результатам открытых аукционов в электронной форме сделок  от  имени  участника размещения заказа;

3) в случае проведения открытого аукциона в электронной форме на право заключить  контракт до достижения цены контракта, превышающей соответствующее значение начальной (максимальной) цены  контракта, обеспечение исполнения контракта предоставляется в размере обеспечения исполнения  контракта, предусмотренном  документацией  об открытом  аукционе  в  электронной форме, исходя из цены контракта, достигнутой на открытом аукционе в электронной форме.

   5.2.18. Протокол проведения аукциона размещается оператором электронной площадки на электронной площадке в течение тридцати минут после окончания аукциона. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания аукциона, начальная (максимальная) цена контракта, все минимальные предложения о цене контракта, сделанные участниками аукциона и ранжированные по мере убывания (в случае, предусмотренном пунктом 5.2.17. настоящего Раздела, - по мере возрастания) с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в аукционе, которые поданы участниками аукциона, сделавшими соответствующие предложения о цене контракта, и с указанием времени поступления данных предложений.

   5.2.19. В течение 1 (Одного) часа после размещения на электронной площадке протокола, указанного в пункте 5.2.18. настоящего Раздела, оператор электронной площадки направляет в Уполномоченный орган такой протокол и вторые части заявок на участие в аукционе, поданных участниками аукциона, предложения о цене контракта которых при ранжировании в соответствии с пунктом 5.2.18. настоящего Раздела получили первые десять порядковых номеров, или в случае, если в аукционе принимали участие менее 10 (Десяти) участников аукциона, вторые части заявок на участие в аукционе, поданных такими участниками аукциона, а также документы указанных участников, предусмотренных пунктами 1,3-5,7 и 8 части 2 статьи 41.4 Закона и содержащиеся на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке. В течение этого же срока оператор электронной площадки направляет также уведомление указанным участникам аукциона.

   5.2.20. В случае, если в течение десяти минут после начала проведения аукциона ни один из участников аукциона не подал предложение о цене контракта в соответствии с пунктом 5.2.7. настоящего Раздела, аукцион признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на электронной площадке протокол о признании аукциона несостоявшимся. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания аукциона, начальная (максимальная) цена контракта.

5.2.21. Любой участник аукциона после размещения на электронной площадке указанного в пункте 5.2.18. настоящего Раздела протокола вправе направить оператору электронной площадки запрос о разъяснении результатов аукциона. Оператор электронной площадки в течение 2 (Двух) рабочих дней со дня поступления данного запроса предоставляет такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

5.2.22. Оператор электронной площадки обеспечивает непрерывность проведения аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения аукциона, равный доступ участников аукциона к участию в нем, а также выполнение действий, предусмотренных настоящей статьей, независимо от времени окончания аукциона.

6. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОБЕДИТЕЛЯ АУКЦИОНА.

6.1. Рассмотрение вторых частей заявок.

   6.1.1. Аукционная комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, а также документы направленные Уполномоченному органу оператором электронной площадки в соответствии с пунктом 5.2.19. настоящего Раздела, на соответствие их требованиям, установленным документацией об аукционе.

   6.1.2. Аукционной комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе  принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящим Разделом. Для принятия указанного решения Аукционная комиссия также рассматривает содержащиеся в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке, сведения об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку на участие в аукционе.

6.1.3. Аукционная комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, направленных в соответствии с пунктом 5.2.19. настоящего Раздела, до принятия решения о соответствии 5 (Пяти) заявок на участие в аукционе требованиям, предусмотренным документацией об аукционе. В случае, если в аукционе принимали участие менее 10 (Десяти) участников аукциона и менее 5 (Пяти) заявок на участие в аукционе соответствуют указанным требованиям, Аукционная комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе. Рассмотрение указанных заявок на участие в аукционе начинается с заявки на участие в аукционе, поданной участником аукциона, предложившим наиболее низкую цену контракта (в случае, предусмотренном пунктом 5.2.17. настоящего Раздела, - наиболее высокую цену контракта), и осуществляется с учетом ранжирования заявок на участие в аукционе в соответствии с пунктом 5.2.18. настоящего Раздела.

   6.1.4. В случае, если в соответствии с пунктом 6.1.3. настоящего Раздела не выявлены 5 (Пять) заявок на участие в аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией об аукционе, из 10 (Десяти) заявок на участие в аукционе, направленных ранее Уполномоченному органу по результатам ранжирования, в течение одного часа с момента поступления соответствующего уведомления от Уполномоченного органа, оператор электронной площадки направляет Уполномоченному органу, все вторые части заявок на участие в аукционе участников аукциона, ранжированные в соответствии с пунктом 5.2.18. настоящего Раздела, для выявления 5 (Пяти) заявок на участие в аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией об аукционе.

  6.1.5. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе не может превышать 6 (Шесть) дней со дня размещения на электронной площадке протокола проведения открытого аукциона. В случае, установленном частью 2 статьи 41.5 Закона, срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе не может превышать 4 (Четыре) дня со дня размещения на электронной площадке протокола проведения открытого аукциона.

6.1.6. Заявка на участие в аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе, в случае:

1) непредставления документов, определенных пунктом 3.2.3. настоящего Раздела, с учетом документов, ранее представленных в составе первых частей заявок на участие в аукционе, отсутствия документов, предусмотренных  пунктами 1,3-5,7 и 8 части  2 статьи 41.4 Закона, или их несоответствия требованиям документации об аукционе, а также наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа. Отсутствие документов, предусмотренных пунктами 1,3-5,7 и 8 части  2 статьи 41.4 Закона, или их несоответствие требованиям документации об аукционе, а также наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа определяется на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. При этом заявка на участие в открытом аукционе не может быть признана не соответствующей требованиям, установленным документацией об открытом аукционе, на основании получения документов, предусмотренных пунктом 4 части 2 статьи 41.4 Закона, более чем за шесть месяцев до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе;

2) несоответствия участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Закона.

  6.1.7. В случае принятия решения о соответствии 5 (Пяти) заявок на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, а также в случае принятия на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе, решения о соответствии более одной заявки, но менее пяти заявок на участие в аукционе указанным требованиям секретарь комиссии оформляет протокол подведения итогов аукциона, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и лицом, уполномоченным подписывать протоколы от имени Заказчика в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол содержит сведения о порядковых номерах пяти заявок на участие в аукционе, которые ранжированы в соответствии с пунктом 5.2.18 настоящего Раздела и в отношении которых принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией об аукционе, а в случае принятия на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе, решения о соответствии более одной заявки, но менее пяти заявок на участие в аукционе - о порядковых номерах таких заявок на участие в аукционе, которые ранжированы в соответствии с пунктом 5.2.18 настоящего Раздела и в отношении которых принято решение о соответствии указанным требованиям, об участниках размещения заказа, вторые части заявок на участие в аукционе которых рассматривались, решение о соответствии или о несоответствии заявок на участие в  аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, с обоснованием принятого решения и с указанием положений Закона, которым не соответствует участник размещения заказа, положений документации об аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника размещения заказа, положений заявки на участие в аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией об аукционе, сведения о решении каждого члена Аукционной комиссии о соответствии или о несоответствии заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе. В течение дня, следующего за днем подписания протокола, протокол размещается Уполномоченным органом на Официальных сайтах и электронной площадке.

   6.1.8. Участник аукциона, который предложил наиболее низкую цену контракта и заявка на участие в аукционе которого соответствует требованиям документации об аукционе, признается победителем аукциона. В случае, предусмотренном пунктом 5.2.17. настоящего Раздела, победителем аукциона признается участник аукциона, который предложил наиболее высокую цену контракта и заявка на участие в аукционе которого соответствует требованиям документации об аукционе.

  6.1.9. В течение одного часа с момента размещения на электронной площадке указанного в пунктах 6.1.7. и 6.1.10. настоящего Раздела протокола оператор электронной площадки направляет участникам аукциона, вторые части заявок на участие в аукционе которых рассматривались и в отношении заявок на участие в аукционе которых принято решение о соответствии или о несоответствии требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, уведомления о принятом решении.

  6.1.10. В случае, если Аукционной комиссией принято решение о несоответствии всех вторых частей заявок на участие в аукционе или о соответствии только одной второй части заявки на участие в аукционе, в протокол подведения итогов аукциона вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

  6.1.11. Любой участник аукциона, за исключением участников аукциона, заявки на участие в аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов аукциона, вправе отозвать заявку на участие в аукционе, направив уведомление об этом оператору электронной площадки, с момента опубликования указанного протокола. 

  6.1.12. В случае, если в течение одного квартала на одной электронной площадке в отношении вторых частей трех заявок на участие в аукционе, поданных одним участником размещения заказа, приняты решения о несоответствии таких заявок требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, по основаниям, установленным пунктом 1 части 6 статьи 41.11. Закона (за исключением случаев, если указанный участник размещения заказа обжаловал данные решения в соответствии с настоящим Федеральным законом и по результатам обжалования вынесено решение о необоснованных решениях Аукционной комиссии о несоответствии заявок на участие в аукционе требованиям документации об аукционе), оператор электронной площадки по истечении тридцати дней с момента принятия решений о несоответствии таких заявок требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, по указанным основаниям прекращает осуществленное в соответствии с частью 11 статьи 41.8  Закона блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в открытых аукционах в электронной форме участника размещения заказа в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в аукционе и перечисляет эти денежные средства на счет Заказчика.

  6.1.13. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только одна заявка на участие в аукционе, поданная участником аукциона, принявшим участие в аукционе, признана соответствующей требованиям, предусмотренным документацией об аукционе, Заказчик направляет оператору электронной площадки проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе, без подписи контракта Заказчиком в течение четырех дней со дня размещения на электронной площадке указанного в п. 6.1.10 настоящего раздела. Заключение контракта с участником аукциона, подавшим такую заявку на участие в аукционе, осуществляется в соответствии с частями 3 - 8, 11, 12, 17 - 19 статьи 41.12. Закона. При этом контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе, по минимальной цене контракта, предложенной указанным участником аукциона при проведении открытого аукциона. Указанный участник размещения заказа не вправе отказаться от заключения контракта.

7.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА ПО ИТОГАМ АУКЦИОНА.

  7.1. По результатам аукциона контракт заключается с победителем аукциона, а в случаях, предусмотренных настоящей частью, с иным участником аукциона, заявка на участие в аукционе которого в соответствии со статьей 41.11 Закона признана соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе.

  7.2. Заказчик в течение пяти дней со дня размещения на официальных сайтах и на электронной площадке указанного в пункте 6.1.7. настоящего Раздела протокола направляет оператору электронной площадки проект контракта без подписи Заказчика, который составляется путем включения цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, сведений о товаре (товарный знак и (или) конкретные показатели товара), указанных в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме такого участника, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе.

  7.3. В течение одного часа с момента получения проекта контракта оператор электронной площадки направляет проект контракта без электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, участнику аукциона, с которым заключается контракт.

  7.4. В течение пяти дней со дня получения проекта контракта участник аукциона направляет оператору электронной площадки проект контракта, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника аукциона, а также подписанный электронной цифровой подписью указанного лица документ об обеспечении исполнения контракта в случае, если в Информационной карте аукциона установлено требование обеспечения исполнения контракта или предусмотренный частью 4.1 статьи 41.12 Закона протокол разногласий.

         Участник открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, в случае наличия разногласий по проекту контракта, направленному в соответствии с положениями настоящей статьи, направляет протокол указанных разногласий, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, оператору электронной площадки. При этом участник  открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, указывает в протоколе разногласий положения проекта контракта, не соответствующие извещению о проведении открытого аукциона в электронной форме, документации об открытом аукционе в электронной форме и заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме этого участника размещения заказа, с указанием соответствующих положений данных документов. В течение одного часа с момента получения протокола разногласий оператор электронной площадки направляет такой протокол разногласий Заказчику

          В течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки протокола   разногласий участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается  контракт, Заказчик рассматривает данный протокол разногласий и без подписи заказчика  направляет доработанный проект контракта оператору электронной площадки либо повторно направляет оператору электронной площадки проект контракта с указанием в отдельном  документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт.

          В течение часа с момента получения указанных документов, оператор электронной  площадки направляет такие документы без электронной цифровой подписи лица, имеющего право действовать от имени заказчика, участнику открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт.

          В течение трех дней со дня получения документов, участник открытого аукциона в  электронной форме, с которым заключается контракт, направляет оператору электронной площадки проект контракта, подписанный  электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени этого участника открытого аукциона, а также документ об обеспечении исполнения  контракта, подписанный электронной цифровой подписью указанного  лица, в случае, если в Информационной карте аукциона установлено требование обеспечения  исполнения  контракта, или предусмотренный частью 4.1 статьи 41.12 Закона протокол разногласий. В течение одного часа с  момента получения протокола разногласий оператор электронной площадки  направляет  такой протокол разногласий Заказчику.

          В случае направления в соответствии с частью 4.4 статьи 41.12 Закона оператором электронной площадки протокола разногласий Заказчик рассматривает  данные разногласия в порядке, установленном частью 4.2 статьи 41.12 Закона, в течение трех дней со дня получения такого протокола разногласий. При этом  направление  проекта  контракта с указанием в отдельном документе  причин  отказа учесть  полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий  замечания  участника открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается  контракт, допускается при условии, что участник открытого аукциона в  электронной форме, с  которым заключается контракт, направил  протокол  разногласий, предусмотренный частью 4.4 статьи 41.12 Закона, не позднее  чем  в течение тринадцати дней  со  дня  размещения  на  электронной  площадке  протокола, указанного в части  8  статьи  41.11  Закона.

          В случаях, предусмотренных частями 4.2 и 4.4  статьи 41.12 Закона,  в  течение  трех  дней  со  дня  получения  проекта  контракта   участник  открытого аукциона в электронной форме направляет  оператору  электронной  площадки проект  контракта,  подписанный  электронной  цифровой  подписью  лица, имеющего право  действовать  от  имени  этого  участника  открытого

 аукциона, а  также документ об обеспечении исполнения контракта,  подписанный  электронной  цифровой подписью указанного лица, если  в Информационной карте аукциона установлено  требование  обеспечения  исполнения контракта.

  7.5. В течение одного часа с момента получения проекта контракта, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника открытого аукциона в электронной форме, а также документа об обеспечении исполнения контракта, подписанного электронной цифровой подписью указанного лица, но не ранее чем через десять дней со дня со дня размещения на электронной площадке указанного в пункте 6.1.7. настоящего Раздела протокола оператор электронной площадки направляет Заказчику подписанный проект контракта и документ об обеспечении исполнения контракта. 

  7.6. Заказчик в течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки проекта контракта и, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, документа об обеспечении исполнения контракта, подписанных электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника аукциона, обязаны направить оператору электронной площадки контракт, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, за исключением случая предусмотренного частью 6.1 статьи 41.12 Закона.

  7.7. Оператор электронной площадки в течение одного часа с момента получения  контракта, подписанного электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, обязан направить подписанный контракт участнику аукциона, с которым заключается контракт.

  7.8. Контракт считается заключенным с момента направления оператором электронной площадки участнику аукциона контракта в соответствии с пунктом 7.7. настоящего Раздела.

  7.9. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на Официальном сайте и на электронной площадке протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме.

7.10. Контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об открытом аукционе, по цене, предложенной победителем открытого аукциона, либо в случае заключения контракта с иным участником открытого аукциона по цене, предложенной таким участником открытого аукциона.

7.11. Участник открытого аукциона, с которым заключается контракт, признается уклонившимся от заключения контракта в случае, если такой участник открытого аукциона в срок, предусмотренный пунктом 7.4. настоящего Раздела, не направил оператору электронной площадки, подписанный электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени участника размещения заказа, проекта контракта или протокол разногласий в случаях предусмотренных пунктом 7.4. настоящего Раздела, либо не направил подписанный электронной цифровой подписью указанного лица проект контракта по истечении тринадцати дней со дня размещения на электронной площадке указанного в части 8 статьи 41.11 Закона протокола в случае, предусмотренном частью 4.4 статьи 41.12 Закона, а также подписанный электронной цифровой подписью указанного лица документ об обеспечении исполнения контракта при условии, что Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта.

7.12. В случае, если победитель открытого аукциона в электронной форме признан уклонившимся от заключения контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя открытого аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником открытого аукциона, который предложил такую же, как и победитель открытого аукциона, цену контракта или предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем открытого аукциона условий.

7.13. В случае, если участник открытого аукциона, с которым заключается контракт при уклонении победителя открытого аукциона от заключения контракта, признан уклонившимся от заключения контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении указанного участника открытого аукциона заключить контракт и о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником открытого аукциона, который предложил такую же, как и указанный участник открытого аукциона, цену контракта или предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных указанным участником открытого аукциона условий. В случае, если все участники открытого аукциона, которые обязаны заключить контракт при уклонении победителя открытого аукциона или иного участника открытого аукциона, с которым заключается контракт, признаны уклонившимися от заключения контракта, Заказчик принимает решение о признании открытого аукциона несостоявшимся.

7.14. Участниками открытого аукциона, которые обязаны заключить контракт при уклонении победителя открытого аукциона или иного участника открытого аукциона, с которым заключается контракт, от заключения контракта, являются:

1) участники открытого аукциона, заявки на участие в открытом аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов открытого аукциона;

2) иные участники открытого аукциона, не отозвавшие заявок на участие в открытом аукционе в соответствии с частью 13 статьи 41.11 Закона к моменту направления такому участнику открытого аукциона проекта контракта в соответствии с частью 7.3. настоящего Раздела.

7.15. В случае заключения контракта с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя и иного занимающегося частной практикой лица, оплата такого контракта, если иное не предусмотрено документацией об открытом аукционе в электронной форме, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой контракта.

7.16. В случае, если Информационной картой аукциона установлено требование обеспечения исполнения контракта, контракт заключается только после предоставления участником открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, договора поручительства или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения контракта, установленном Информационной картой аукциона. Способ обеспечения исполнения контракта из указанных в настоящем пункте способов определяется таким участником открытого аукциона самостоятельно. Если участником открытого аукциона в электронной форме, с которыми заключается контракт, является бюджетное учреждение и в Информационной карте аукциона установлено требование обеспечения исполнения контракта, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

В случае, если обеспечением исполнения контракта является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и которое соответствует следующим требованиям:

1) капитал и резервы поручителя, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должны составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать размер поручительства не менее чем в десять раз;

2) чистая прибыль поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна превышать не менее чем в три раза размер поручительства или размер чистой прибыли поручителя должен составлять более чем сто миллионов рублей;

3) стоимость основных средств (в части зданий) поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать не менее чем в десять раз размер поручительства или стоимость основных средств должна составлять более чем один миллиард рублей.

Соответствие поручителя установленным требованиям определяется по данным  бухгалтерской отчетности за два последних отчетных года или, если договор поручительства заключен до истечения срока предоставления годовой отчетности, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, по выбору поручителя по данным бухгалтерской отчетности за два отчетных года, предшествующих последнему отчетному году. При этом соответствие поручителя требованиям, установленным частью 20 статьи 41.12 Закона, определяется по данным бухгалтерской отчетности за каждый отчетный год. 

В случае, если обеспечением исполнения контракта является договор поручительства, контракт может быть заключен только после предоставления участником открытого аукциона в электронной форме, с которым заключается контракт, одновременно с договором поручительства соответствующий копии бухгалтерской отчетности поручителя, предоставленных в налоговый орган в установленном порядке, а также документов в отношении поручителя, указанных в пунктах 3 и 5 части 2 статьи 41.3 Закона и подтверждающих его полномочия. 

Раздел 1.3.

Информационная карта аукциона в электронной форме (ИКА)

	Наименование пункта
	Содержание пункта

	1. Данные заказчика, уполномоченного органа, ответственного лица 
	

	1.1. Наименование Заказчика (адрес: индекс, местонахождение, контактный телефон, e-mail, ФИО ответственного исполнителя)
	

	1.2. Наименование уполномоченного органа почтовый адрес, телефон, факс, 
	департамент по экономической политике Администрации города Сургута управление муниципального заказа

Адрес: 628408, город Сургут, улица                         Энгельса, дом 8 кабинет 435, тел./факс 52-21-21. 

Документация размещена на официальных сайтах:

Российской Федерации: www.zakupki.gov.ru.

Администрации города: http://www.admsurgut.ru

	1. Адрес электронной плащадки
	

	3. Аукцион 
	

	3.1. Форма торгов
	Открытый аукцион в электронной форме

	3.2. Предмет контракта
	

	4. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	4.1. Срок предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	4.2. Объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	5. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	6. Финансовые условия
	

	6.1. Вариант 1: Начальная (максимальная) цена контракта.

Вариант 2: Начальная (максимальная) цена контракта; общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию (с указанием начальной (максимальной) цены каждой запасной части) и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей (данные сведения указываются в случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования заказчик, уполномоченный орган не могут определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ). 
Вариант 3: Начальная (максимальная) цена контракта; начальная (максимальная) цена единицы услуги (данные сведения указываются в случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимый объем таких услуг)
	

	6.2. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	 

	6.3. Источник финансирования заказа
	

	7. Порядок формирования цены контракта
	1. При заключении контракта предложенная цена на аукционе не может превышать установленную начальную (максимальную) цену контракта.

2. Цена контракта включает в себя___________ (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов, и других обязательных платежей) (В данном пункте Заказчик указывает, что включает в себя цена контракта).**

3. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом объема товаров, работ, услуг и иных условий исполнения контракта.

	8. Валюта расчета и платежей, используемая для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
	российский рубль

	9. Величина понижения начальной цены контракта («шаг аукциона»)
	«Шаг аукциона» составляет от 0,5% до 5% начальной (максимальной) цены контракта. 

	10. Изменение количества товаров 
	1. Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных контрактом товаров при  изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт. При поставке  дополнительного количества таких товаров, заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров,  но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в таких товарах, заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должна определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара.

2. При заключении контракта заказчик по согласованию с участником, с которым в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта. При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении открытого аукциона. (Данные условия могут быть предусмотрены документацией об аукционе в случае размещения заказа на поставку товаров)**

	11. Требования к участникам размещения заказа 
	

	11.1. Обязательные требования, установленные в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ
	соответствие участников размещения заказа требованиям:

- устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (требование о наличии лицензии в соответствии с предметом аукциона, в случае если данный вид деятельности подлежит лицензированию по действующему законодательству или свидетельства саморегулируемой организации);**

- предусмотренным в пунктах 1.7.3.2-1.7.3.5 раздела I 2 документации об аукционе в электронной форме

	11.2. Дополнительные требования
	соответствие участников размещения заказа требованиям:

- предусмотренным п. 1.7.4.1, 1.7.4.2 (при необходимости) раздела I документации об аукционе в электронной форме;

- установленные статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (при необходимости)

	12. Срок окончания подачи запроса о разъяснении положений документации об аукционе
	«___» ________ 20__г. (заполняется уполномоченным органом)**.

	13. Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме
	«___» ________ 20__г. (заполняется уполномоченным органом)**.

	14. Дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме
	«___» ________ 20__г. (заполняется уполномоченным органом)**.

	15. Дата проведения аукциона в электронной форме
	«___» ________ 20__г. (заполняется уполномоченным органом)**.

	16. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе в электронной форме 

(Размер обеспечения заявки на участие в аукционе устанавливается Заказчиком в зависимости от условий проведения аукциона: *

- при проведении аукциона, участниками которого являются субъекты малого предпринимательства размер обеспечения устанавливается от 0,5% до 2% от начальной (максимальной) цены контракта, 

- при проведении аукциона для всех участников размер обеспечения устанавливается от 0,5% до 5% от начальной (максимальной) цены контракта.)*
	обеспечение заявки на участие в аукционе устанавливается в размере __% от начальной цены контракта: 



	17. Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления. 

(Размер обеспечения контракта устанавливается Заказчиком 

в размере не более 30%)**


	победитель аукциона в электронной форме обязан предоставить обеспечение исполнения контракта в размере __% от начальной (максимальной) цены контракта (цены лота):

По контракту должны быть обеспечены следующие обязательства ________________ (Заказчик вправе определить необходимые обязательства, которые должны быть обеспечены)**



	Реквизиты счета для перечисления обеспечения  исполнения контракта (в случае выбора исполнителем контракта способа обеспечения – залога денежных средств)
	в случае, если способом обеспечения исполнения контракта является залог денежных средств, то внесение залога денежных средств осуществляется на счет Заказчика по следующим реквизитам:

(Указать реквизиты счета Заказчика)**

Назначение платежа: Обеспечение исполнения контракта _____________ (наименование аукциона)


* В случае отсутствия сведений по определённому наименованию пункта, в данном столбце указывается «Не предусмотрено».

** При подготовке информационной карты текст примечания не отражать.

Должность 




подпись 


ФИО руководителя

(руководителя, утверждающего

Документацию об аукционе).

РАЗДЕЛ II. ПРОЕКТ КОНТРАКТА

Проект контракта должен быть подготовлен в соответствии с примерной формой согласно приложениям 6-9 к настоящему распоряжению. 

РАЗДЕЛ III

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Данный раздел излагается в произвольной форме в соответствии с требованиями, установленными приложением 5 к настоящему распоряжению.

Приложение 4

к распоряжению

Администрации города 

от ___________№ _____

Извещение о проведении запроса котировок (запрос котировок)

Департамент по экономической политике – структурное подразделение Администрации города, осуществляющее функции уполномоченного органа             по размещению муниципальных заказов для муниципальных заказчиков и муниципальных бюджетных учреждений (далее по тексту – уполномоченный орган) извещает о размещении муниципального заказа на __________________________. 
                                                                                                     (указать наименование предмета запроса котировок)

Участники размещения заказа*: субъекты малого предпринимательства.

Необходимые условия участия в запросе котировок*: соответствие участника размещения заказа требованиям части 1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Заказчик: ______________________ (указать наименование Заказчика, почтовый адрес, адрес эл. почты (при его наличии))**
Уполномоченный орган: департамент по экономической политике Администрации города Сургута. Адрес официальных сайтов: 
Российской Федерации: www.zakupki.gov.ru.
Администрации города: http://www.admsurgut.ru / баннер «Горзакупки». 

Источник финансирования – _____________ (указать источник финансирования)**.

Требование к участнику размещения заказа: отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005г. № 94 ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

Порядок подачи котировочной заявки: котировочная заявка подается в письменной форме в оригинале. Заявка должна быть подписана руководителем участника размещения заказа либо его представителем, полномочия которого подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством скрепленной печатью организации (для юридических лиц), или ее нотариально заверенной копией. 

Заявки, направленные с использованием факсимильной связи, не принимаются, т.к. считаются не имеющими юридической силы. В связи с отсутствием действующей системы электронного документооборота с возможностью использования электронной цифровой подписи, обмен данными и сведениями между заказчиком и участником размещения заказа в форме электронного документа не осуществляется.
Форма котировочной заявки - согласно Приложению 1 к извещению                       о проведении запроса котировок. 

Наименование, характеристики товара (работ, услуг), количество поставляемых товаров (объем выполняемых работ, оказываемых услуг), условия поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг): согласно Приложению 2 к извещению о проведении запроса котировок.

Сроки поставки товара (выполнения работ, оказания услуг): ___________

Место доставки товара (место выполнения работ, место оказания услуг):__


Сведения о включенных (не включенных) в цену товара, работ, услуг расходов, в т.ч. расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежах
Максимальная цена контракта: __________________________________.
Срок и условия оплаты поставок товара (выполнения работ, оказания услуг): 
Срок подписания муниципального контракта – не ранее 7 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее 20 дней со дня подписания указанного протокола. 

Место подачи котировочных заявок – 628408, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, город Сургут, улица Энгельса, 8, управление муниципального заказа департамента по экономической политике Администрации города Сургута, кабинет 435, контактный телефон 52-21-21.

Срок подачи котировочных заявок, в т.ч. дата и время окончания срока подачи котировочных заявок –.

Порядок, время и место рассмотрения котировочных заявок – котировочные заявки будут рассматриваться на заседании комиссии по размещению муниципального заказа, которое состоится __________, в ____ (заполняется уполномоченным органом), по адресу: Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, город Сургут, улица Энгельса, 8, здание Администрации города Сургута, кабинет 513.

Во избежание выявления ошибок (неточностей) при пересчете общей стоимости товара (работ, услуг), допускаемыми участниками за счет округления цифровых значений, в программе Microsoft Excel должна быть задана формула в числовом формате с двумя десятичными знаками после запятой для расчета цены за единицу товара (работ, услуг) и общей суммы товара (работ, услуг). Заявки будут проверены на наличие арифметических ошибок. 

В случае наличия арифметических ошибок заявки могут быть отклонены по решению комиссии.  
Контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника размещения заказа, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения контракта по форме, согласно Приложению 3 к извещению о проведении запроса котировок. 

*Данные пункты включаются при проведении запроса котировок для субъектов малого предпринимательства.

**(При подготовке извещения о проведении запроса котировок текст примечания не отражать).  
Приложение 1

к извещению о проведении запроса

котировок 

(для котировок 
на поставку 
товаров)

Котировочная заявка

Дата ________________

Куда: в уполномоченный орган.

Изучив извещение о проведении запроса котировок, получение которого настоящим удостоверяется: ____________________________________________

                                              (наименование (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица) 

____________________________________________________________________
                 (место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица))

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
                                     (ИНН, банковские реквизиты участника размещения заказа)

___________________________________________________________________
(почтовый адрес, телефон, факс)

**декларируем соответствие требованиям части 1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не превышает _____ процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого предпринимательства, не превышает _______ процентов;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не превышает сто человек включительно и составляет______ чел.


3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость  за предшествующий календарный год не превышает  предельного значения, установленного постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2008г. № 556 для субъектов малого предпринимательства (400 млн.рублей) и составляет ______ рублей.


Предлагаем осуществить поставку товаров _______________________________, согласно требованиям извещения запроса котировок, Техническому заданию (Приложение 2 к извещению запроса котировок) на общую сумму: ____________________________________________
                                                                (сумму указать прописью)

В цену товаров включены следующие расходы: __________________.
Расшифровка ценового предложения
	№

п/п
	Наименование

товара
	Функциональные и качественные характеристики

товара
	Сведения о торговой марке, страна происхождения*
	Ед.

измерения
	Кол-во 


	Цена 

за 

ед.

(руб.)
	Общая
 сумма

(руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	


*Информация носит справочный характер. 

Примечание: в случае предложения эквивалента должны быть четко указаны полные характеристики товара (слова «или эквивалент» не допускаются, при чем участник указывает точные характеристики предлагаемого товара,  слова «не более» или «не менее» не допускаются).

 
В случае победы нашей котировочной заявки, мы согласны придерживаться ее условий и требований извещения о проведении запроса котировок на поставку вышеуказанных товаров в течение всего срока действия контракта, заключаемого с заказчиком. 

Руководитель предприятия  _____________________________________________


                                                                               (Ф.И.О.)

                                                                                             (подпись, печать)
**Данный пункт включаются при проведении запроса котировок для субъектов малого предпринимательства.

(При подготовке приложения 1 к извещению о проведении запроса котировок текст примечания не отражать).

Приложение 1

к извещению                   о проведении запроса

котировок 

(для котировок                   на оказание услуг,                  выполнение работ)

Котировочная заявка

Дата ________________

Куда: в уполномоченный орган.

Изучив извещение о проведении запроса котировок, получение которого настоящим удостоверяется: ____________________________________________

                                              (наименование (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица) 

____________________________________________________________________

                 (место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица))

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
                                     (ИНН, банковские реквизиты участника размещения заказа)

___________________________________________________________________
(почтовый адрес, телефон, факс)

**декларируем соответствие требованиям части 1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не превышает _____ процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого предпринимательства, не превышает _______ процентов;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не превышает сто человек включительно и составляет______ чел.


3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год не превышает  предельного значения, установленного постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2008г. № 556 для субъектов малого предпринимательства (400 млн.рублей) и составляет ______ рублей.


Предлагаем оказать услуги (выполнить работы)_______________________________, согласно требованиям извещения запроса котировок, Техническому заданию (Приложение 2 к извещению запроса котировок) на общую сумму: ____________________________________________

                                                                                                        (сумму указать прописью) 


В цену работ (услуг) включены следующие расходы: __________________.
 
В случае победы нашей котировочной заявки, мы согласны придерживаться ее условий и требований извещения о проведении запроса котировок на выполнение вышеуказанных работ (услуг) в течение всего срока действия контракта, заключаемого с заказчиком. 

Руководитель предприятия  _____________________________________________


                                                                               (Ф.И.О.)

                                                                                             (подпись, печать)
**Данный пункт включаются при проведении запроса котировок для субъектов малого предпринимательства.

(При подготовке приложения 1 к извещению о проведении запроса котировок текст примечания не отражать).

Приложение 2

к извещению о проведении запроса котировок
Техническое задание

Данный раздел излагается в произвольной форме в соответствии                 с требованиями, установленными приложением 5 к настоящему распоряжению.

Приложение 3

к извещению о проведении запроса котировок
Проект контракта

Проект контракта должен быть подготовлен в соответствии с примерной формой согласно приложениям 6 – 9 к настоящему распоряжению
Приложение 5
к распоряжению 

Администрации города 

от ____________№ _____

Требования 
к составлению технического задания конкурсной документации 
и документации об аукционе, в том числе в электронной форме
1. Техническое задание – раздел документации по торгам, содержащий перечень требований, предусмотренных ч.2 ст.22, ч.2 ст.34, ч.1, 4 ст.41.6, п.4                 ст.43 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов                       на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных            и муниципальных нужд».

2. Техническое задание на проведение торгов на право заключить контракт на поставку товара должно включать следующие разделы и сведения:

2.1. Код по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции, услуг (ОКДП) ОК 004-93.

2.2. Требования к качеству. Настоящий раздел должен содержать ссылки на стандарты и иные нормативные документы, касающиеся качества товара, перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской             Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации указанные документы передаются вместе с товаром. Максимальные сроки замены товара, в случае обнаружения дефектов после его приемки.

2.3. Требования к безопасности товара. Указать ссылки на нормы, стандарты или другие документы, касающиеся безопасности поставляемого товара (при необходимости), в том числе экологические требования.

2.4. Требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара. Настоящий раздел должен содержать перечень товаров, их количество, полные функциональные, качественные, технические характеристики товара, исключая ссылки на товарные знаки. В случае указания товарного знака, необходимо сопровождать его словом «или эквивалент» и прописывать характеристики эквивалента.
В случае закупки товара с указанием конкретной модели для взаимодействия с товаром, используемым Заказчиком, необходимо данные условия отображать в техническом задании.
2.5. Требования к размеру, упаковке, отгрузке товара.

2.6. Требования к комплектности товара.

2.7. Требования по осуществлению сопутствующих поставке работ:                 доставки, разгрузки, сборки, установки, к возможности обучения персонала пользованию товаром, оборудованием.

2.8. График поставки товара.

2.9. Место и условия поставки товара. 

2.10. Требования к наличию комплектующих узлов и деталей, а также                отдельных видов запасных частей, которые могут понадобиться  в течение                начального периода эксплуатации товаров, оборудования. 

2.11. В случае проведения аукциона, в том числе в электронной форме на право заключить контракт на поставку полиграфической продукции, геральдических знаков, официальных символов, знаков отличия и различия, наград, форменной одежды, жетонов и удостоверений, сувенирной продукции, и если                   в документации об аукционе содержится требование о соответствии поставляемых товаров образцу или макету товара либо изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении, техническое задание должно содержать следующие сведения:

- изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении (в случае если содержится требование о соответствии поставляемого товара изображению товара);

- изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении, а также место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ, в случае если такой образец или макет не может быть приложен к документации об аукционе (если содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара).

3. Техническое задание на проведение торгов на право заключить контракт на выполнение работ должно включать разделы:

3.1. Код по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции, услуг (ОКДП) ОК 004-93.

3.2. Требования к качеству, техническим характеристикам работ. Настоящий раздел должен содержать:

- пояснительную записку (описание программы строительства, капитального и текущего ремонта с характеристикой зданий и сооружений и границ производства работ подрядчиком, основные технико-экономические показатели строительства, краткую характеристику площадки строительства, природно-климатических и инженерно-геологических особенностей, сведения о наличии транспортных путей, условия по обеспечению пожаробезопасности на период строительства и эксплуатации, требования к прокладке инженерных сетей и условия их подключения, мероприятия по охране окружающей среды, благоустройству и озеленению);

- генеральный план, опорные и ситуационные планы, схемы инженерных сетей;

- общие требования к зданиям и сооружениям, чертежи, характеризующие их объемно-планировочные и конструктивные решения, решения по инженерному оборудованию, экспликация помещений, таблицы площадей и объемов зданий и сооружений;
При размещении заказов на строительство, ремонт и иные аналогичные работы в состав документации о торгах должна входить проектно-сметная документация в полном объеме.
- основные технические характеристики материалов, оборудования, определяющие уровень их потребительских свойств с учетом положений п. 2.4 Требований;

- основные положения по организации строительства, подготовке строительной площадки, календарному графику;

- информация о системах измерений, стандартов, испытаний                                     и сертификации;

- материалы инженерных изысканий;

- требования к системе контроля качества;

- экологические требования;

- информацию о наличии и сроках действия согласований.

3.3. Ведомость физических объемов работ. Настоящий раздел составляется в случае закупки строительных работ – на основании проекта, ремонтных                       работ – на основании дефектных ведомостей.

3.4. Ведомость материалов, оборудования. Настоящий раздел составляется на основании проекта или на основе обобщения и анализа дефектных ведомостей. 

3.5. Условия привлечения субподрядчиков при выполнении работ.                В случае, если заказчик допускает привлечение исполнителем работ субподрядчиков, необходимо указать условия их привлечения, виды работ. 

3.6. Требования к безопасности выполняемых работ и безопасности                   результатов работ. 

3.7. Требования к качеству выполняемых работ, качеству материалов                     и оборудованию, конструкций, а также технологиям, используемых при выполнении работ, в том числе контроль качества. В настоящем разделе необходимо привести ссылки на нормы и правила, на стандарты и иные нормативные документы, касающиеся качества выполняемых работ. 

3.8. Требования к объему гарантий качества работ. Необходимо перечислить обязанности подрядчика в гарантийный период (минимально приемлемые либо жестко установленные) и мероприятия, которые обязан проводить подрядчик в гарантийный период – плановые осмотры, испытания, установка «маячков», замена быстроизнашивающихся элементов и проч.
3.9. Требования к сроку гарантий качества работ. Необходимо указать                 минимально приемлемые либо жестко установленные сроки как в целом                         на результаты работ (в целом по объекту) так и на отдельные конструктивные элементы (например, на кровлю, на оконные блоки и т.д.). Указать, что в случае обнаружения дефектов после приемки объекта в эксплуатацию исправление дефектов производится за счет исполнителя.

3.10. Требования к расходам на эксплуатацию и техническое обслуживание выполненных работ. В этом разделе могут быть установлены требования к расходам на эксплуатацию и техническое обслуживание возводимых или капитально ремонтируемых зданий, сооружений.
3.11. Требования к сроку выполнения работ. 
При подготовке технического задания конкурсной документации устанавливается единица измерения срока (периода) выполнения работ в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах.

При подготовке технического задания документации об аукционе указываются начальный и конечный сроки выполнения работы, могут быть предусмотрены также сроки завершения отдельных этапов работы (промежуточные сроки).

3.12. Требования к результатам работ, их соответствию техническим регламентам и другим нормативным документам.

4. Техническое задание на проведение торгов на право заключить контракт на оказание услуг должно включать разделы:

4.1. Код по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции, услуг (ОКДП) ОК 004-93.

4.2. Цель оказания услуг, формулировка задач, требующих решения. Четко сформулированные цели оказания услуг позволят участникам торгов подготовить заявку на участие в торгах, отвечающую всем требованиям заказчика.

4.3. Перечень услуг и их объемы. 

4.4. Место оказания услуг.

4.5. Используемые государственные или профессиональные стандарты, технические регламенты.

4.6. Требования к технологии оказания услуг. 

4.7. Условия привлечения соисполнителей при оказании услуг. Если                          допускается привлечение исполнителем соисполнителей, то в настоящем разделе указываются  условия их привлечения. 

4.8. Требования к безопасности оказываемых услуг. 

4.9. Требования к качеству оказываемых услуг, качеству материалов,                  используемых при оказании услуг. В настоящем разделе необходимо привести ссылки на нормы, правила, стандарты или иные нормативные документы,                 касающиеся качества  оказываемых услуг.

5. В случае если при проведении торгов на выполнение технического                     обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ, техническое задание должно содержать:

- при проведении торгов в форме открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме – перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию;

- при проведении торгов в форме открытого аукциона – перечень запасных частей к технике, к оборудованию.
6. Не допускается включение в состав лотов продукции (товаров, работ, услуг), технологически и функционально не связанных с товарами, работами, услугами, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом                 торгов.

7. Не допускается включать в состав одного лота виды деятельности,                     подлежащие лицензированию и не подлежащие лицензированию, либо подлежащие различному лицензированию. В качестве исключения допускается включение в состав одного лота видов деятельности, подлежащих лицензированию и не подлежащих лицензированию, либо подлежащих различному лицензированию, когда соответствующие виды деятельности технологически и функционально взаимосвязаны и размещение их отдельными лотами нецелесообразно и может привести к неэффективному расходованию средств бюджета.

8. Техническое задание подготавливается специалистом по предмету                   закупки, обладающим опытом работы с закупаемыми товарами, результатами выполнения работ, оказания услуг, обладающим специальными знаниями                      в соответствующей отрасли. 

9. Ответственность за правильность составления технического задания,             за полноту содержащихся в нем условий и требований, предъявляемых к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работ и иных показателей, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика, правомерность установления требований с участнику о наличии свидетельств саморегулируемой организации, лицензий несут Заказчики   


10. Заказчикам формирование начальной (максимальной) цены контракта необходимо производить с учетом конъюнктуры рынка цен и производителей товаров, работ и услуг.

При формировании начальной (максимальной) цены контракта рекомендуется применять методику определения начальной (максимальной) цены государственного контракта на выполнение строительно-монтажных, ремонтно-строительных и проектно-изыскательских работ, финансируемых за счет средств бюджета автономного округа, утвержденную постановлением Правительства ХМАО-Югры от 22.07.2008 № 155-п, и методику определения начальной (максимальной) цены государственного контракта при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Ханты-Мансийского автономного округа- Югры путем проведения торгов, запроса котировок, утвержденную приказом Управления государственного заказа ХМАО-Югры от 19.09.2008 № 31. 

При подаче документов для размещения заказа необходимо представлять расчет начальной (максимальной) цены контракта, подписанный руководителем Заказчика с приложением подтверждающих документов. 

11. Заказчикам в документации необходимо устанавливать требования энергетической эффективности в отношении товаров, работ, услуг, размещение заказов на которые осуществляется для нужд заказчиков.
Приложение 6 

к распоряжению 

Администрации города 

от ____________№ _____
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ (ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОЙ ДОГОВОР)
на поставку товаров

г. Сургут




                             
                 «___» ________20___

___________________ именуем__ в дальнейшем Заказчик, в лице _______________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. руководителя Заказчика, либо Ф.И.О. лица, действующего по доверенности)

действующего на основании _______________________________________________, с одной стороны, и _____________________________________________________________________ 

                                          (наименование предприятия, учреждения, организации и т.д.)
________________________________________, именуем__ в дальнейшем Поставщик, в лице  _______________________________________________________________________________, 

(должность, Ф.И.О. руководителя)
действующего на основании ______________________________________________________, 

                                                          (Устав, положение, доверенность, свидетельство о регистрации)
с другой стороны, именуемые в дальнейшем стороны, в соответствии с_______________ (протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколом рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, протоколом проведения открытого аукциона, протоколом проведения открытого аукциона в электронной форме, протоколом рассмотрения и оценки котировочных заявок) от «___»_________20__года №________ (далее по тексту – протокол), заключили настоящий муниципальный контракт (гражданско-правовой договор) (далее по тексту – контракт) о нижеследующем.

1. Предмет контракта
1.1. В соответствии с настоящим контрактом Поставщик по заданию Заказчика обязуется осуществить поставку __________________ (далее – товар) Заказчику, согласно спецификации на поставку товара (приложение 1), а Заказчик обязуется принять и оплатить товар.

1.2. Ассортимент, функциональные и качественные характеристики, цена за единицу поставляемого товара, количество указываются в спецификации на поставку товара (приложение 1).
1.3. Поставка осуществляется (указать срок, период поставки).
1.4. Место поставки товара – __________________________.

2. Цена контракта и порядок расчетов
2.1. Товар оплачивается в строгом соответствии с условиями, указанными в Протоколе.

2.2. Общая цена контракта составляет ___________________, в том числе НДС_____%.  
                                                                                            (указать сумму цифрами и прописью)
(Если НДС не облагается, необходимо указать: «НДС не облагается на основании_________).











   (указать основание)

2.3. Оплата товара по настоящему контракту производится по безналичному расчету путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Поставщика (в зависимости от условий, указанных в протоколе

Вариант № 1: по факту поставки товара в течение ______ дней с момента подписания акта приема-передачи товара (приложение 2) или акта устранения недостатков (приложение 3) Заказчиком.
Иной вариант.

2.4. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом количества товаров, работ, услуг и иных условий исполнения муниципального контракта.
2.5. Цена контракта включает в себя___________(с учётом или без учёта расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других платежей).

3. Права и обязанности сторон
3.1. Поставщик обязан:

3.1.1. Осуществить поставку товара в соответствии с условиями настоящего контракта, передав Заказчику товар надлежащего качества, в ассортименте и количестве, указанном в спецификации на поставку товара (приложение 1). 

3.1.2. Нести риск случайной гибели или случайного повреждения товара до его приемки Заказчиком.
3.1.3. В случае обнаружения некачественного, некомплектного, не соответствующего условиям контракта товара своими силами и за свой счет произвести замену в течение ___ дней с момента обнаружения дефекта.

3.1.4. Одновременно с передачей товара передать всю необходимую документацию на товар.

(3.1.5. Иные обязанности в случае необходимости.)
3.2. Поставщик имеет право:

3.2.1. Требовать оплаты товара в порядке и сроки, предусмотренные контрактом.

(3.2.2. Иные права в случае необходимости.)
3.3. Заказчик обязан:
3.3.1. Оплатить поставляемый товар в порядке, указанном в п.2.3. настоящего контракта.
3.3.2. Обеспечить внесение контракта в реестр контрактов.

3.3.3. Осуществить приемку товара, при отсутствии мотивированного отказа от приемки товара.

(3.3.4. Иные обязанности в случае необходимости.)
3.4. Заказчик имеет право:

3.4.1. Осуществлять общий контроль за исполнением контракта.

3.4.2. Решать спорные вопросы по исполнению настоящего контракта в претензионном и судебном порядке. 

3.4.3. По согласованию с Поставщиком изменить количество товаров предусмотренных контрактом не более чем на десять процентов такого объема, в случаях и в порядке, установленном ч. 6 ст. 9 Федерального закона № 94-ФЗ. При поставке дополнительного количества товаров по согласованию с Поставщиком вправе изменить цену контракта пропорционально количеству таких товаров, но не более чем на десять процентов такой цены, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров обязан изменить цену контракта указанным способом.  

(Данный пункт включается в контракт, если такое условие предусмотрено документацией на проведение торгов.)

(3.4.4. Иные права в случае необходимости.)  

4. Качество товара и гарантийный срок
4.1. Упаковка товара должна обеспечивать сохранность товара при его транспортировке и хранении.

4.2. Качество товара должно соответствовать_________________________________ _______________________________________________________________________________.

(сертификату качества, паспорту качества, ТУ и т.д.)
4.3. Срок предоставления гарантии ____________________.

4.4. Гарантийный срок продлевается на время, в течение которого товар не мог использоваться из-за обнаруженных в нем недостатков, при условии извещения в письменном виде Заказчиком Поставщика о недостатках товара в срок ___ дней с момента их обнаружения. Поставщик обязан в течение ___ дней направить в письменном виде результаты рассмотрения лицу, направившему извещение.

(4.5. Иные условия в случае необходимости.)
5. Приемка товара
5.1. Датой приемки товара и документации на него считается дата подписания Заказчиком акта приема-передачи товара (приложение 2) или акта устранения недостатков товара (приложение 3), являющихся неотъемлемой частью настоящего контракта.

(Акт устранения недостатков составляется в случае несоответствия поставляемой продукции условиям контракта.) 

5.2. Приемка поставленных товаров на соответствие их количеству, комплектности, качеству осуществляется Заказчиком самостоятельно.

5.3. Приемка поставки товаров осуществляется в соответствии с Инструкцией о порядке приемки продукции производственно- технического назначения и товаров народного потребления по количеству,  утвержденной  Постановлением Госарбитража при СМ СССР от 15.06.1965 № П-6 и Инструкцией о порядке приемки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по качеству, утвержденной Постановлением Госарбитража СССР от 25.04.1966г. №П-7.
5.4. Некачественный (некомплектный) товар считается не поставленным.
6. Ответственность сторон

6.1. Обеспечение исполнения настоящего контракта устанавливается в форме __________________ (безотзывной банковской гарантии, договора поручительства, залога денежных средств) ___________ (реквизиты договора). Срок действия обеспечения исполнения контракта до ______. 

По настоящему контракту установлены следующие обязательства, которые должны быть обеспечены: _________________ (данное условие включается в проект контракта, если оно предусмотрено документацией по торгам).

Сумма обеспечения составляет __________ (указать сумму цифрами и прописью) и подлежит зачислению в бюджет города в случаях:


6.1.1. Расторжения контракта по решению суда в случае существенного нарушения обязательств Поставщиком, невыполнения Поставщиком в полном объеме предусмотренных контрактом обязательств в течение срока действия контракта.


6.1.2. Неисполнения контракта в полном объеме в установленные контрактом сроки по истечении срока действия контракта.


(Данный пункт включается в контракт, если такое условие предусмотрено документацией по торгам)
6.2. За нарушение сроков поставки товара, указанных в настоящем контракте, Поставщик уплачивает Заказчику пеню в размере ____ % от цены настоящего контракта за каждый день просрочки.

6.3. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) иных обязательств по контракту Поставщик уплачивает Заказчику штраф в размере ____ % от цены контракта.

(Пункт контракта применяется в зависимости от условий поставки товаров, может быть использован полностью или в части.

6.4. При нарушении срока оплаты, указанного в п. 2.3. настоящего контракта, Поставщик вправе потребовать от Заказчика уплату пени в размере 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты, от суммы контракта, которая начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства.

6.5. Ответственность сторон в иных случаях определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.6. Уплата штрафа и пени не освобождает стороны от исполнения обязательств по настоящему контракту.
Размер неустойки (штраф, пени) определяется заказчиком при подготовке контракта и должен быть не менее 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты.
7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Ни одна сторона не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения и другие стихийные бедствия.

7.2. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы.

7.3. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие непреодолимой силы, должна немедленно известить другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по контракту.


8. Порядок разрешения споров
8.1. Все споры и разногласия по настоящему контракту будут разрешаться Арбитражным судом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в соответствии с действующим законодательством РФ и настоящим контрактом.

9. Порядок изменения и расторжения контракта
9.1. Любые изменения и дополнения к настоящему контракту имеют силу только в том случае, если они оформлены в  письменном  виде и подписаны сторонами.
9.2. Расторжение контракта может иметь место по соглашению сторон, либо по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.
9.3. В случае расторжения контракта по вине Поставщика, последний возмещает Заказчику все убытки, связанные с таким расторжением.

9.4. Сторона, решившая расторгнуть настоящий контракт, должна направить письменное уведомление о намерении расторгнуть настоящий контракт другой стороне не позднее чем за 10 дней до предполагаемого дня расторжения настоящего контракта.

9.5. При расторжении контракта по соглашению сторон, контракт считается расторгнутым с момента подписания соглашения о расторжении.

10. Прочие условия
10.1. Настоящий контракт действует с «___»______________20___г. и до полного исполнения взятых на себя обязательств, но не позднее «___»______________20___г. 

10.2. В случае изменения у какой-либо из сторон местонахождения, наименования, банковских реквизитов, она обязана в течение 10 (десяти) дней письменно известить об этом другую сторону, причем в письме необходимо указать, что оно является неотъемлемой частью настоящего контракта.
10.3. Стороны договорились, что при заключении контракта, дополнительных соглашений, оформлении актов приема-передачи товара, актов устранения недостатков может быть использовано факсимильное воспроизведение подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронно-цифровой подписи либо иного аналога собственноручной подписи.
10.4. Документы, переданные факсимильной, электронной связью, а также ксерокопия документов, имеют юридическую силу и признаются сторонами, до замены их на оригиналы указанных документов. 

10.5. Настоящий контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
10.6. Следующие приложения являются неотъемлемой частью настоящего контракта:

- спецификация на поставку товара (Приложение 1), 

- форма акта приема-передачи товара (Приложение 2);

- форма акта устранения недостатков товара (Приложение 3). 

10.7. Вопросы, не урегулированные настоящим контрактом, разрешаются по соглашению сторон в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
11. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон*

Заказчик                                                           Подрядчик

_________________________________                  __________________________________

   (юридический и фактический адрес,                                          (юридический и фактический адрес,

_________________________________                  __________________________________

        банковские реквизиты,                                                                         банковские реквизиты,

_________________________________                  __________________________________

                 ИНН)                                                                                                       ИНН)

_________________________________                  __________________________________

(должность, подпись, инициалы, фамилия)                             (должность, подпись, инициалы, фамилия)

М.П.                                                                              М.П.

* Примечание: данный раздел необходимо располагать целиком на одном листе без разрыва с текстом.

(При подготовке контракта текст примечания не отражать).
Приложение 1 

к контракту                                                                    от _____________ № _____

СПЕЦИФИКАЦИЯ

на поставку товара

	№

п/п
	Наименование товара
	Функциональные 

и качественные характеристики товара
	Страна-производитель
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена

за ед.

(с НДС)

руб.
	Общая стоимость (с НДС)

руб.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	


Заказчик                                                                    Поставщик 

_____________________
                                          ______________________

М.П.                                                                                                  М.П.

Приложение 2 

к контракту                                                                    от ________________№ _____

ФОРМА*

Акт

приема – передачи товара

г. Сургут                                                                                                         «__»_________ 20___г.
Мы, нижеподписавшиеся  ____________________________________________________

                                                                                           (наименование Заказчика)

в лице _________________________________________________________, действующего на основании ____________________________________________________, с одной стороны, и _______________________________________________________________________________, 

(наименование Поставщика)

с другой стороны, составили настоящий Акт в том, что согласно контракту  от «____»__________20___г. №_______ Поставщиком поставлен товар на сумму ____________________________________________________________________________руб. 

(сумма цифрами и прописью)

Настоящий акт является основанием для расчета сторон на общую сумму _____________________________________ руб. в порядке, установленном п. 2.3. контракта (оставшаяся сумма контракта – с вычетом аванса)

от  «___»_________20___ №___.

Стороны по исполнению настоящего контракта претензий друг к другу не имеют.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах для каждой стороны.
Заказчик                                                                                                  Поставщик

_________________    




                  __________________ 
М.П.







    

М. П.     

       

* Акт приема-передачи товара заполняется согласно форме и подписывается сторонами после приемки товара.

Приложение 3 

к контракту                                                                  

от ______________№ ______

                                                                                                                                                                                             ФОРМА*

Акт

устранения недостатков товара 

г. Сургут                                                                                                  «___»___________ 20___ г.
	Перечень недостатков,

выявленных при приемке товара

согласно спецификации
	Подтверждение 
устранения недостатков

	1.
	

	2.
	

	3.
	


Мы, нижеподписавшиеся _____________________________________________________ 

                                                                 ( наименование Заказчика)

в лице ________________________________________________, действующего на основании _________________________________________________________________, с одной стороны, и ____________________________________________________, в лице __________________________________________________________, действующего на основании __________________________________________________________________с другой стороны, составили настоящий Акт в том, что согласно контракту                         от «__»_________ 20___г. № _____ все недостатки, выявленные при передаче товара в соответствии со спецификацией, устранены в полном объеме. Товар поставлен на сумму ___________________________________________ руб. согласно спецификации.

                           (сумма цифрами и прописью)

Настоящий акт является основанием для расчета сторон на общую сумму __________________________________________________ руб. в порядке п. 2.3. контракта 

              (оставшаяся сумма контракта –  с вычетом аванса)

от «___»__________20___ г. № ____.
Заказчик                                                                            Поставщик

___________________
                                            ____________________

М.П.                                                                                                     М.П.                                                                                                                                          
* Акт устранения недостатков товара заполняется согласно форме и подписывается сторонами после устранения недостатков.
Приложение 7 

к распоряжению 

Администрации города 

от ____________№ _____

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ (ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОЙ ДОГОВОР)
на возмездное оказание услуг (выполнение работ)*
г. Сургут




                                                 «___» ________20___

___________________ именуем__ в дальнейшем Заказчик, в лице _______________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. руководителя Заказчика, либо Ф.И.О. лица, действующего по доверенности)

действующего на основании _______________________________________________, с одной стороны, и ______________________________________________________________________ 

                                              (наименование предприятия, учреждения, организации и т.д.)
________________________________, именуем__ в дальнейшем Исполнитель, в лице  _______________________________________________________________________________, 

(должность, Ф.И.О. руководителя)
действующего на основании ______________________________________________________, 

                                                         (Устав, положение, доверенность, свидетельство о регистрации)
с другой стороны, именуемые в дальнейшем стороны, в соответствии с_______________ (протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколом рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, протоколом проведения открытого аукциона, протоколом проведения открытого аукциона в электронной форме, протоколом рассмотрения и оценки котировочных заявок) от «___»_________20__года №________ (далее по тексту - протокол), заключили настоящий муниципальный контракт (гражданско-правовой договор) (далее по тексту – контракт) о нижеследующем.

1. Предмет контракта
1.1. В соответствии с настоящим контрактом Исполнитель по заданию Заказчика обязуется оказать услуги __________________ в соответствии с ведомостью на оказание услуг (Приложение 1), а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги.

1.2. Оказание услуг осуществляется Исполнителем (указать срок, период оказания услуг).

1.3. Место оказания услуг  – __________.

2. Цена контракта и порядок расчетов
2.1. Услуги оплачиваются в строгом соответствии с условиями, указанными в протоколе. 

2.2. Общая цена контракта составляет ___________________, в том числе НДС_____%.  
                                                                                            (указать сумму цифрами и прописью)
(Если НДС не облагается, необходимо указать: «НДС не облагается на основании_________).











   (указать основание)

2.3. Оплата услуг по настоящему контракту производится путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя (в зависимости от условий, указанных в протоколе

Вариант № 1: по факту оказания услуг в течение ______ дней с момента подписания акта оказания услуг (Приложение 2) Заказчиком;

Вариант № 2: в порядке предоплаты в размере ____% от общей цены контракта, что составляет _______________________, в том числе НДС ____%, оставшиеся части платежа в
             (сумма цифрами и прописью)

течение _______ дней с момента подписания акта оказания услуг (приложение 2) Заказчиком;

(Иной вариант.)

2.4. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом объема работ, услуг и иных условий исполнения муниципального контракта.

2.5. Цена контракта включает в себя___________(с учётом или без учёта налогов, сборов и других платежей).
3. Права и обязанности сторон
3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Оказать услуги надлежащего качества в объеме и сроки, указанные в настоящем контракте.

3.1.2. Оказать услуги лично. (Если иное не предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе).
*3.1.3. Безвозмездно исправить по требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе выполнения работ Исполнитель допустил отступление от условий контракта, ухудшившие качество услуг, в течение __ дней с момента вручения в письменном виде Заказчиком соответствующего требования Исполнителю.
(Данный пункт применяется для контракта на выполнение работ).

3.1.4. По требованию Заказчика предоставить отчет об оказании услуг и иные документы, необходимые для обеспечения контроля за расходованием бюджетных средств в течение 10 дней с момента вручения соответствующего требования.

(3.1.5. Иные обязанности в случае необходимости.)
3.2. Исполнитель имеет право:

3.2.1. Требовать оплаты услуг  в порядке и сроки, предусмотренные контрактом.

(3.2.2. Иные права в случае необходимости.)
3.3. Заказчик обязан:
3.3.1. Оплатить оказанные услуги в порядке, указанном в п.2.3. настоящего контракта.

3.3.2. Обеспечить внесение настоящего контракта в реестр муниципальных контрактов.

3.3.3. Осуществить приемку оказанных услуг.

(3.3.4. Иные обязанности в случае необходимости.)
3.4. Заказчик имеет право:

3.4.1. Осуществлять общий контроль за исполнением контракта.

3.4.2. Решать спорные вопросы по исполнению настоящего контракта в претензионном и судебном порядке. 

3.4.3. По согласованию с Исполнителем изменить объем услуг, предусмотренных контрактом не более чем на десять процентов такого объема, в случаях и в порядке, установленном ч. 6 ст. 9 Федерального закона № 94-ФЗ. При оказании дополнительного объема таких услуг по согласованию с Исполнителем вправе изменить цену контракта пропорционально объему таких услуг, но не более чем на десять процентов такой цены, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в оказании таких услуг обязан изменить цену контракта указанным способом (Данный пункт включается в контракт, если такое условие предусмотрено конкурсной документацией.)
(3.4.4. Иные права в случае необходимости.) 

4. Приемка услуг
4.1. Приемка оказанных услуг на соответствие их объему и качеству осуществляется Заказчиком самостоятельно. Результаты приемки оказанных услуг отражаются в акте оказания услуг (Приложение 2).
4.2. Заказчик осуществляет проверку оказанных услуг на соответствие их требованиям к объему и качеству, установленных в настоящем контракте.

4.3. Для приемки услуг Исполнитель передает Заказчику акт оказания услуг.

4.4. Заказчик в течение 5 дней с момента получения акта оказания услуг обязан подписать его или предоставить мотивированный отказ от приемки услуг.

**4.5. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки работ, Сторонами составляется двухсторонний акт обнаруженных недостатков с перечнем необходимых доработок.
(Данный пункт применяется для контракта на выполнение работ).

4.6. Услуги считаются оказанными после подписания Заказчиком акта оказания услуг (Приложение 2), являющегося неотъемлемой частью настоящего контракта. 

5. Ответственность сторон


5.1. Обеспечение исполнения настоящего контракта устанавливается в форме __________________ (безотзывной банковской гарантии, договора поручительства, залога денежных средств) ___________ (реквизиты договора). Срок действия обеспечения исполнения контракта до ______. 

По настоящему контракту установлены следующие обязательства, которые должны быть обеспечены: _________________ (данное условие включается в проект контракта, если оно предусмотрено документацией по торгам).

Сумма обеспечения составляет __________ (указать сумму цифрами и прописью) и подлежит зачислению в бюджет города в случаях:


5.1.1. Расторжения контракта по решению суда в случае существенного нарушения обязательств Исполнителем, невыполнения Исполнителем в полном объеме предусмотренных контрактом обязательств в течение срока действия контракта.


5.1.2. Неисполнения контракта в полном объеме в установленные контрактом сроки по истечении срока действия контракта.


(Данный пункт включается в контракт, если такое условие предусмотрено документацией по торгам)
5.2. За нарушение сроков оказания услуг, указанных в настоящем контракте, Исполнитель уплачивает Заказчику пеню в размере ____ % от цены контракта, за каждый день просрочки.

За неисполнение (ненадлежащее исполнение) иных обязательств по контракту  Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере ____ % от цены контракта.
(Пункт контракта применяется в зависимости от условий оказания услуг, может быть использован полностью или в части.

Размер неустойки (штраф, пени) должен быть не менее 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты.)

5.3. При нарушении Заказчиком срока оплаты, указанного в п. 2.3. настоящего контракта, Исполнитель вправе потребовать уплату пени в размере 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты, от суммы контракта, которая начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства.

5.4. Ответственность сторон в иных случаях определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.5. Уплата штрафа и пени не освобождает стороны от исполнения обязательств по настоящему контракту.
Размер неустойки (штраф, пени) определяется заказчиком при подготовке контракта и должен быть не менее 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты.
6. Обстоятельства непреодолимой силы
6.1. Ни одна сторона не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, 
гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения и другие стихийные бедствия.

6.2. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы.

6.3. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие непреодолимой силы, должна немедленно известить другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по контракту.


7. Порядок разрешения споров
7.1. Все споры и разногласия по настоящему контракту будут разрешаться Арбитражным судом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в соответствии с действующим                                     законодательством РФ и настоящим контрактом.

8. Порядок изменения и расторжения контракта
8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему контракту имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны сторонами.
8.2. Расторжение контракта может иметь место по соглашению сторон, либо по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.
8.3. В случае расторжения контракта по вине Исполнителя, последний возмещает Заказчику все убытки, связанные с таким расторжением.

8.4. Сторона, решившая расторгнуть настоящий контракт, должна направить письменное уведомление о намерении расторгнуть настоящий контракт другой стороне не позднее чем за 10 дней до предполагаемого дня расторжения настоящего контракта.

8.5. При расторжении контракта по соглашению сторон, контракт считается расторгнутым с момента подписания соглашения о расторжении.

9. Прочие условия
9.1. Настоящий контракт действует с «___»______________20___г. и до полного исполнения взятых на себя обязательств, но не позднее «___»______________20___г. 

9.2. В случае изменения у какой-либо из сторон местонахождения, наименования, банковских реквизитов, она обязана в течение 10 (десяти) дней письменно известить об этом другую сторону, причем в письме необходимо указать, что оно является неотъемлемой частью настоящего контракта.
9.3. Стороны договорились, что при заключении контракта, дополнительных соглашений, оформлении актов оказания услуг быть использовано факсимильное воспроизведение подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронно-цифровой подписи либо иного аналога собственноручной подписи.
9.4. Документы, переданные факсимильной, электронной связью, а также ксерокопия документов, имеют юридическую силу и признаются сторонами, до замены их на оригиналы указанных документов. 

9.5. Настоящий контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
9.6. Следующие приложения являются неотъемлемой частью настоящего контракта:

- ведомость на оказание услуг (приложение 1);

- форма акта оказания услуг (приложение 2).

9.7. Вопросы, не урегулированные настоящим контрактом, разрешаются по соглашению сторон в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
10. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон

Заказчик                                                           Подрядчик

_________________________________                  __________________________________

   (юридический и фактический адрес,                                          (юридический и фактический адрес,

_________________________________                  __________________________________

        банковские реквизиты,                                                                         банковские реквизиты,

_________________________________                  __________________________________

                 ИНН)                                                                                                       ИНН)

_________________________________                  __________________________________

(должность, подпись, инициалы, фамилия)                             (должность, подпись, инициалы, фамилия)

М.П.                                                                            М.П.
--------------------------------

(*) Примечание: данный раздел необходимо располагать целиком на одном листе без разрыва с текстом.

(При подготовке контракта текст примечания не отражать).
Приложение 1
к контракту 

от ______________№ ______

Ведомость 

на оказание услуг

	№

п/п
	Виды

услуг
	Стоимость

услуги 
за единицу
	Объем

(количество услуг)
	Общая стоимость 
услуги

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Заказчик                                                                                               Исполнитель 

___________________                                                                        _________________

М.П.                                                                                                                            М.П. 

Приложение 2
к контракту 

от ______________№ _______

ФОРМА*

Акт

оказания услуг

 г.Сургут                                                                                                   «___»__________ 20____г.
Мы, нижеподписавшиеся  ____________________________________________________

                                                                                                     (наименование Заказчика)

в лице _____________________________________________, действующего на основании __________________________________________________________, с одной стороны и _______________________________________________________________________________, 

                                                                         (наименование Исполнителя)

в лице _____________________________________________, действующего на основании __________________________________________, с другой стороны, составили настоящий Акт о том, что согласно контракту от «__»___________20___г. №______ Исполнителем оказаны услуги на сумму _______________________________________руб. 

                                                                                       (сумма цифрами и прописью)
	№ 
п/п
	Наименование 
услуги
	Количество услуг
	Стоимость 

услуги 

за единицу
	Общая 
стоимость 
услуги 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	


Получателем оплачен аванс за оказанные услуги в размере ___ % от суммы контракта согласно платежному поручению №_____ от «___» _____________20___ г., что составляет ___________________________________________ рублей. (Если предусмотрена предоплата)

Настоящий акт является основанием для расчета сторон на общую сумму _______________________________________________________ руб. в порядке, 

                              (оставшаяся сумма контракта –  с вычетом аванса)

установленном п. 2.3. контракта от «___»________ 20___г. № _____.)

Стороны по исполнению настоящего контракта претензий друг к другу не имеют.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах для каждой стороны.

Заказчик                                                                                                 Исполнитель

_________________                                                               _________________
М.П.                                                                                                                               М.П.

* Акт оказания услуг заполняется согласно форме и подписывается сторонами после приемки услуг.
Приложение 8 

к распоряжению 

Администрации города 

от ____________№ _____

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ (ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОЙ ДОГОВОР)
на капитальное строительство 

 г. Сургут                                                                                                  "_____" __________20___
___________________ именуем__ в дальнейшем Заказчик, в лице _______________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. руководителя Заказчика, либо Ф.И.О. лица, действующего по доверенности)

действующего на основании _______________________________________________, с одной стороны, и _______________________________________________________________ _______________________________________________________, именуемое в дальнейшем 

                  (наименование муниципального учреждения)
и _______________________________________________________________________________,
                                                                       (наименование предприятия, учреждения, организации и т.д.)
именуемое в дальнейшем Подрядчик, в лице _________________________________________,
                                                                                                    (Ф.И.О., должность руководителя, либо Ф.И.О. 

________________________________________________________________________________________________

лица действующего по доверенности)
действующего на основании_______________________________________________,
                                                                                   (Устава,  положения, доверенности, свид-о регистрации)
с другой стороны, в соответствии с_______________ (протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколом рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, протоколом проведения открытого аукциона, протоколом проведения открытого аукциона в электронной форме, протоколом рассмотрения и оценки котировочных заявок) от «___»_________20__года №________ (далее по тексту - протокол), заключили настоящий муниципальный контракт (гражданско-правовой договор) (далее по тексту – контракт) о нижеследующем.
1. Предмет контракта
1.1. По настоящему контракту Заказчик сдает, а Подрядчик принимает на себя генеральный подряд на строительство _______________________________________________
                                         (наименование объекта строительства, местонахождение объекта строительства)

(далее по тексту – Объект) в соответствии с условиями настоящего контракта, проектной документацией и графиком производства работ, а Заказчик обязуется принимать и оплачивать выполненные работы.

1.2. Подрядчик обязуется выполнить все работы, указанные в п.1.1 настоящего контракта собственными силами и (или) силами привлеченных субподрядных организаций в соответствии с утвержденной проектно-сметной документацией ________________________ 
                                                                                                            (кем утверждено, дата утверждения)
с учетом возможных изменений объема работ.

(Данный пункт включается в контракт, если такое условие, предусмотренно документацией по торгам)
1.3. Подрядчик обязуется завершить строительство и сдать объект, готовый к эксплуатации, в установленном порядке.
2. Цена контракта и порядок расчетов
2.1. Работы оплачиваются в строгом соответствии с условиями, указанными в протоколе.

2.2. Общая цена контракта составляет ___________________, в том числе НДС_____%.  
                                                                                            (указать сумму цифрами и прописью)
(Если НДС не облагается, необходимо указать: «НДС не облагается на основании _________).











   (указать основание)

2.3. Оплата по настоящему контракту производится Заказчиком (в зависимости от условий указанных в протоколе) в следующем порядке:
Вариант № 1 - в течение ___ календарных дней с момента предоставления Подрядчиком счета – фактуры, на основании акта выполненных работ по форме № КС-2 , справки о стоимости выполненных работ № КС – 3, подписанных Заказчиком и Подрядчиком.

Вариант № 2 - в порядке предоплаты в размере ____% от суммы контракта, что составляет ____________________ (сумма цифрами и прописью), в том числе НДС __% ________________, оставшиеся части платежа в течение ___ календарных дней с момента подписания акта сдачи-приемки работ Заказчиком и Подрядчиком.(нужное выбрать)*
*Примечание: В случае поэтапной предоплаты, первый платеж осуществляется с момента подписания контракта, далее в соответствии с вариантом № 1 и № 2.
Вариант № 3 – в соответствии с графиком финансирования. 
2.4. Окончательный расчёт за выполненные работы производится Заказчиком не позднее 30 рабочих дней после подписания сторонами документов, подтверждающих завершение выполнения всех предусмотренных контрактом работ, включая устранение дефектов, выявленных к моменту приёмки завершенного строительством объекта.

2.5. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом объема товаров, работ, услуг и иных условий исполнения муниципального контракта.  

2.6. Цена контракта включает в себя___________(с учётом или без учёта налогов, сборов и других обязательных платежей).    

2.7. Заказчик вправе задержать текущую оплату выполненных работ или оконченный расчет по контракту в случаях:

- невыполнения предписаний Заказчика - до выполнения предписаний;

- при обнаружении дефектов ранее выполненных работ - до их устранения;

- нанесения своими действиями ущерба Объекту (части объекта) принятого Заказчиком - до возмещения ущерба;

(2.8. Иное в случае необходимости.)
3. Срок начала и окончания работ
3.1. Срок начала выполнения работ: (указать).

3.2. Срок окончания работ: (указать).

(3.3. Иное в случае необходимости.)
4. Права и обязанности сторон
4.1. Подрядчик обязан:

4.1.1. Представить нотариально заверенную копию свидетельства саморегулируемой организации о допуске к работам на выполнение работ предусмотренных настоящим контрактом.

4.1.2. Выполнить работы в полном соответствии с проектно-сметной документацией, техническими условиями, строительными нормами и правилами, а так же в соответствии с графиком производства работ по объекту (Приложение №1 к настоящему контракту).

4.1.3. Самостоятельно обеспечить поставку, приемку, разгрузку, складирование и хранение на объекте всех необходимых материалов и оборудования в период выполнения работ.

4.1.4. По требованию Заказчика предоставить сертификаты, технические паспорта и другие документы, удостоверяющие качество материалов, изделий и конструкций, используемых для производства работ в срок за ___ календарных дней до начала производства работ.

4.1.5. Нести ответственность за пожарную безопасность и технику безопасности при выполнении работ.

4.1.6. Подрядчик вправе привлечь к исполнению своих обязательств третьих лиц (Субподрядчиков). (Если иное не предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе).
4.1.7. Обеспечить координацию деятельности привлекаемых Субподрядчиков и контролировать качество выполняемых ими работ.

4.1.8. Подрядчик несет перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств привлекаемыми Субподрядчиками.
4.1.9. Предоставлять Заказчику акты приемки выполненных работ по форме № КС-2 и справки о стоимости выполненных работ по форме № КС – 3, КС-3, с предоставлением исполнительной документации в соответствии с требованиями СНиП. (указать период).

4.1.10. В согласованные с Заказчиком сроки, и за собственный счет, устранить брак выявленный во время приемки выполненных работ.

4.1.11. После завершения строительства, предоставить Заказчику заключения от надзорных органов и других организаций, разработать паспорта технической инвентаризации, для получения Заказчиком разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Градостроительным кодексом РФ. Технические паспорта должны быть изготовлены предприятиями, аккредитованными на осуществление технического учета и технической инвентаризации объектов.

4.1.12. Согласовывать (подписывать) с Заказчиком акты сверок по произведённым расчётам за выполненные объёмы работ (указать период). 

4.1.13. Обеспечить надлежащую охрану материалов, оборудования, строительной техники и другого имущества на территории строительной площадки от начала работ до завершения строительства и приемки Заказчиком завершенного строительством объекта.
4.1.14. Осуществить в установленном порядке временные подсоединения коммуникаций на период выполнения работ на строительной площадке и присоединения вновь построенных коммуникаций в точках подключения, в соответствии с проектно-сметной документацией.

4.1.15. Вывезти _________ (указать срок) со дня подписания акта о приемке завершенного строительством объекта за пределы строительной площадки принадлежащие ему строительные материалы и оборудование, транспортные средства, инструменты, приборы, инвентарь, строительные материалы, изделия, конструкции и строительный мусор, а так же демонтировать и вывезти возведенные им временные здания и сооружения.
4.1.16. Риск случайной гибели или случайного повреждения объекта, а также всех материалов, конструкций и другого имущества, находящихся на объекте, до приемки этого объекта Заказчиком, несет Подрядчик.

4.1.17.Принять от Заказчика земельный участок, отведенный для строительства объекта. 

4.1.18.Использовать отведенный участок в строгом соответствии с целевым назначением.

4.1.19.Не допускать в результате своей хозяйственной деятельности ухудшения экологической ситуации на отведенном земельном участке и прилегающей к нему территории.

4.1.20.Не нарушать права других землепользователей.

(4.1.21. Иные обязанности в случае необходимости.)
4.2. Подрядчик вправе:

4.2.1. Требовать оплаты выполненных работ в порядке и в сроки, предусмотренные контрактом.
4.2.2. Подрядчик вправе не использовать в ходе осуществления работ материалы и оборудование, предоставленные заказчиком, или не выполнять его указания, если это может привести к нарушению обязательных для сторон требований к охране окружающей среды и безопасности строительных работ.

(4.2.3. Иные права в случае необходимости.)

4.3. Заказчик обязан:

4.3.1. Передать Подрядчику проектно-сметную документацию, утвержденную в установленном порядке.

4.3.2. Оплатить Подрядчику выполненные работы, предусмотренные п.1.1. настоящего контракта, в размерах и в сроки, установленные контрактом.

4.3.3. Осуществлять контроль и надзор за ходом и качеством выполняемых работ Подрядчиком, не вмешиваясь при этом в его оперативно-хозяйственную деятельность, а также следить за соблюдением сроков их выполнения и качеством используемых Подрядчиком материалов.

4.3.4. Принимать выполненные работы и законченный строительством объект в порядке и на условиях настоящего контракта.

4.3.5. Осуществлять претензионную, исковую деятельность по настоящему контракту.

(4.3.6. Иные обязанности в случае необходимости.)
4.4. Заказчик имеет право:

4.4.1. В ходе исполнения контракта Подрядчиком затребовать документы, подтверждающие соответствующую квалификацию сотрудников привлекаемых к выполнению работ 

(4.4.2. Иные права в случае необходимости.)
5. Организация производства работ
5.1. Подрядчик принимает на себя обязательство приобрести и поставить на строительную площадку для строительства объекта, упомянутого в пункте 1.1. строительные материалы, конструкции, инженерное оборудование и инвентарь в соответствии с проектной документацией.
5.2. Все поставляемые для строительства материалы, оборудование и инвентарь должны иметь сертификаты соответствия, технические паспорта и другие предусмотренные строительными нормами и правилами документы, удостоверяющие их происхождение, качество и сроки годности.

5.3. В случае сомнений в соответствии качества материалов сопроводительным документам и требованиям СНиП стороны могут за свой счет провести выборочный контроль качества с привлечением специализированных организаций, имеющих соответствующую лицензию. При выявлении низкого качества проверенного материала оплата стоимости проверки качества и поставка новой партии материала взамен забракованной производится за счет стороны, поставившей для строительства данный вид материала.

5.4. Подрядчик несет ответственность за сохранность всех поставляемых для реализации контракта материальных ресурсов до завершения работ и подписания акта о приемке объекта в эксплуатацию.

5.5. Подрядчик создает геодезическую разбивочную основу для строительства, состав и объем которой должны соответствовать требованиям нормативных документов по строительству. Подрядчик несет ответственность за правильную и надлежащую разметку объекта по отношению к первичным точкам, линиям и уровням, правильность положения уровней размеров и сносности. Допущенные ошибки в производстве работ Подрядчик исправляет за свой счет.

По окончании строительства Подрядчик передает Заказчику схемы расположения и каталоги координат и высот геодезических знаков, устанавливаемых при геодезических разбивочных работах в период строительства и сохраняемых до его окончания.

5.6. Подрядчик производит индивидуальное испытание смонтированного им оборудования и принимает участие в комплексном его опробовании.

5.7. Подрядчик письменно _____________ (указать срок) до начала приемки извещает Заказчика о готовности отдельных ответственных конструкций и скрытых работ.

Их готовность подтверждается двусторонними актами промежуточной приемки ответственных конструкций и актами освидетельствования скрытых работ.

Подрядчик приступает к выполнению последующих работ только после письменного разрешения Заказчика, внесенного в журнал производства работ.

Если закрытие работ выполнено без подтверждения Заказчика, или он не был информирован об этом, или информирован с опозданием, то по его требованию Подрядчик обязан за свой счет вскрыть любую часть скрытых работ согласно указанию Заказчика, а затем восстановить ее.

5.8. В случае если Заказчиком будут обнаружены некачественно выполненные работы, то Подрядчик своими силами и без увеличения стоимости строительства обязан в согласованный срок переделать эти работы для обеспечения их надлежащего качества. 
5.9. Подрядчик ведет журнал производства работ, в котором отражается весь ход производства работ, а также все связанные с этим факты и обстоятельства, имеющие значение во взаимоотношениях Заказчика и Подрядчика.

Заказчик проверяет и своей подписью подтверждает записи в журнале (указать период). Если он не удовлетворен ходом и качеством работ или записями Подрядчика, то свое мнение он излагает в журнале.

Подрядчик обязуется ___________(указать срок) принять меры к устранению недостатков, указанных Заказчиком.

5.10. Заказчик назначает своего представителя на строительстве, который от его имени совместно с Подрядчиком осуществляет приемку по акту выполненных работ, технический надзор и контроль за их выполнением и качеством, а также производит проверку соответствия используемых материалов и оборудования условиям контракта и проектной документации.

Представитель Заказчика имеет право беспрепятственного доступа ко всем видам работ в любое время в течение всего периода строительства.

Подрядчик обеспечивает представителя Заказчика помещением для работы.

(5.11. Иное в случае необходимости.)
6. Приемка завершенного строительством объекта
6.1. Приемка завершенного строительством объекта осуществляется после выполнения сторонами всех обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, в соответствии с установленным порядком, действовавшим на дату его подписания.

6.3. Приемка объекта производится в течение ___________ (указать срок) после получения Заказчиком письменного извещения Подрядчика о его готовности.

6.4. До сдачи завершенного строительством объекта Заказчику в гарантийную эксплуатацию Подрядчик несет ответственность за риск случайного его уничтожения и повреждения, кроме случаев, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы.

Использование Заказчиком для своих нужд или нужд эксплуатации части сооружаемого объекта, строительство которого в целом не закончено, допускается по соглашению с Подрядчиком либо после приемки этой части объекта в эксплуатацию в установленном порядке. 
6.5.Сдача завершенного строительством объекта Подрядчиком и приемка его Заказчиком оформляются актом о приемке завершенного строительством объекта (КС-14), подписанным обеими сторонами.

(6.5. Иное в случае необходимости.)

7. Ответственность сторон

7.1. Обеспечение исполнения настоящего контракта устанавливается в форме __________________ (безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности, договора поручительства, залога денежных средств) ___________ (реквизиты договора). Срок действия обеспечения исполнения контракта до ______. 

По настоящему контракту установлены следующие обязательства, которые должны быть обеспечены: _________________ (данное условие включается в проект контракта, если оно предусмотрено документацией по торгам).

Сумма обеспечения составляет __________ (указать сумму цифрами и прописью) и подлежит зачислению в бюджет города в случаях:

7.1.1. Расторжения контракта по решению суда в случае существенного нарушения обязательств Подрядчиком, невыполнения Подрядчиком в полном объеме предусмотренных контрактом обязательств в течение срока действия контракта.

7.1.2. Неисполнения контракта в полном объеме в установленные контрактом сроки по истечении срока действия контракта.

(Данный пункт включается в контракт, если такое условие предусмотрено документацией по торгам).

7.2. При возникновении между Заказчиком и Подрядчиком спора по качеству выполненной работы по требованию любой из сторон должна быть назначена экспертиза. Расходы на экспертизу несет Подрядчик, за исключением случаев, когда экспертизой установлено отсутствие нарушений Подрядчиком контракта или причиной связи между действиями Подрядчика и обнаруженными недостатками. В этом случае расходы на экспертизу несет сторона - потребовавшая ей назначения, а если такая экспертиза назначена по соглашению сторон - она оплачивается ими поровну.

7.3. При нарушении срока оплаты, указанного в п. 2.3 настоящего контракта, Подрядчик вправе потребовать от Заказчика уплату пени в размере 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты, которая начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства.
7.4. Если по независящим от Заказчиков причинам, работы по контракту приостановлены и объект законсервирован, Заказчик обязан оплатить Подрядчику в полном объеме выполненные до момента консервации работы, а также возместить расходы, вызванные необходимостью прекращения работ и консервацией объекта.

7.5. Подрядчик при нарушении обязательств по контракту уплачивает Заказчику:
- за окончание строительства объекта (его блока) после установленного настоящим контрактом срока по вине Подрядчика – штрафную неустойку в размере ____ % от стоимости поручаемых работ по контракту за (указать период) просрочки. При задержке сдачи объекта (его блока) свыше ____ дней Подрядчик кроме указанной неустойки уплачивает так же Заказчику штраф в размере _____ % от стоимости поручаемых работ за каждые последующие ____ дней вплоть до даты фактического исполнения обязательств;
- за нарушение сроков выполнения отдельных видов работ (срыв графика производства работ, согласно Приложения № 1) – штрафную неустойку в размере _____% от стоимости данного вида работ по объекту за каждый день нарушения; 

- за несвоевременное освобождение строительной площадки от принадлежащего ему имущества и оборудования – штрафную неустойку в размере _______ % от стоимости поручаемых работ по объекту за каждые ____ (указать период) дней нарушения;

- за задержку устранения дефектов в работах и конструкциях против сроков, предусмотренных актом сторон (или односторонним актом, составленным в случае уклонения от его составления противной стороны) – штрафную неустойку в размере ____ % от стоимости работ и конструкций за каждый день просрочки;

- за задержку возмещения расходов Заказчика в связи с переделкой некачественно выполненных Подрядчиком работ и устранения дефектов в работах и конструкциях объекта (его блоков) третьими лицами, согласно п.8.1.3. настоящего Контракта – штрафную неустойку в размере 0,5% от стоимости таких работ за каждый день просрочки.

Указанные в настоящем пункте штрафы относятся к штрафной неустойке и взимаются за каждое нарушение в отдельности. Общая сумма штрафов не может превышать ____% от полной стоимости строительства объекта. Предусмотренные настоящим пунктом неустойки подлежат уплате в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты выставления Заказчиком соответствующих претензий.
7.6. Если Заказчик не выполнит какие-либо свои обязательства, предусмотренные настоящим контрактом, что приведёт к задержке выполнения работ по строительству объекта, то Подрядчик освобождается на это время от уплаты штрафа за просрочку окончание строительства объекта, нарушения сроков выполнения отдельных видов работ. 

7.7. Подрядчик возмещает убытки за ущерб, нанесенный имуществу и Объекту в целом, происшедшие в результате действий или упущений Подрядчика, его субподрядчиков, агентов, должностных лиц и служащих, вытекающих или связанных с работами по настоящему контракту, а также освобождает от ответственности Заказчика и его представителей от каких-либо претензий, убытков и ответственности.

7.8. В случае, когда Заказчиком будут обнаружены некачественно выполненные работы – Подрядчик своими силами и без увеличения стоимости строительства обязан в кратчайший срок переделать эти работы для обеспечения их надлежащего качества. Если при этом нарушен срок окончания работ по объекту (этапу очереди), предусмотренный п.2.2. настоящего контракта, Подрядчик не освобождается от уплаты соответствующей неустойки, а срок устранения выявленных недостатков согласовывается сторонами дополнительно, в письменном виде.
Размер неустойки (штраф, пени) определяется заказчиком при подготовке контракта и должен быть не менее 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты.
(7.9. Иное в случае необходимости.)
8. Гарантии качества работ.

8.1. Гарантии качества работ распространяются на все конструктивные элементы и работы, выполненные Подрядчиком и привлеченными им по субподряду исполнителями по настоящему контракту.

8.2 Подрядчик гарантирует выполнение всех работ в соответствии с проектной документацией и действующими нормами законодательства Российской Федерации, соответствие качества используемых строительных и отделочных материалов и комплектующих изделий, поставляемых им для строительства, строительным нормам и правилам, а также образцам, одобренным Заказчиком. 

8.3. Срок гарантийной эксплуатации объекта и входящих в него инженерных систем, материалов, оборудования и работ устанавливается в_____________ месяцев с даты подписания акта о приемке законченного строительством объекта.

8.3.1. Если в период гарантийной эксплуатации объекта обнаружатся дефекты, препятствующие нормальной его эксплуатации, то Подрядчик обязан их устранить за свой счет и в согласованные с Заказчиком сроки. Гарантийный срок в этом случае продлевается соответственно на период устранения дефектов. Для получения акта, фиксирующего дефекты, согласования порядка и сроков их устранения Подрядчик обязан командировать своего представителя не позднее 5 дней со дня получения извещения Заказчика.

8.3.2. При отказе Подрядчика от составления или подписания акта обнаруженных дефектов и недоделок для их подтверждения (равно как и при его уклонении от согласования такого документа), Заказчик вправе самостоятельно произвести фиксирование выявленных дефектов и их характера и установить Подрядчику соответствующие сроки по кратчайшему (технически возможному) исправлению данных работ.
8.3.3. Если Подрядчик в течение срока, указанного в акте обнаруженных дефектов,             не устранит выявленные дефекты и недоделки в выполненных работах, включая оборудование, то Заказчик вправе, при сохранении своих прав по гарантии, устранить дефекты и недоделки силами другого подрядчика. Все расходы, связанные с переделкой таких работ третьими лицами, оплачиваются Подрядчиком в течение 15 дней с момента получения соответствующего требования Заказчика.
9. Обстоятельства непреодолимой силы
9.1. Ни одна сторона не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения и другие стихийные бедствия.

9.2. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы.

9.3. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие непреодолимой силы, должна немедленно известить другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по контракту.
10. Расторжение контракта 
10.1.Расторжение контракта возможно по соглашению сторон или в судебном порядке по основаниям, указанным в п.10.2. п. 10.3. настоящего контракта.

10.2. Основания, при которых Заказчик имеет право расторгнуть настоящий контракт:

- систематическое несоблюдение Подрядчиком требований по качеству работ, если исправление соответствующих некачественно выполненных работ влечет задержку строительства более, чем на 45 дней;

- задержка Подрядчиком хода строительства по его вине, когда срок окончания строительства, установленный в настоящем контракте, увеличивается более чем на два месяца;

- ненадлежащее исполнение (уклонение от исполнения) Подрядчиком принятых на себя по настоящему контракту обязательств.
- иные основания, предусмотренные действующим законодательством.
10.3.
Основания, при которых Подрядчик имеет право требовать расторжения настоящего контракта:

- консервация или остановка Заказчиком строительства по причинам, не зависящим                         от Подрядчика, на срок, превышающий три месяца.
- иные основания, предусмотренные действующим законодательством.
10.4. В случае расторжения контракта стороны уведомляют об этом друг друга                         в письменном виде не позднее, чем за один месяц.

11. Порядок разрешения споров
11.1. Все споры и разногласия по настоящему контракту будут разрешаться Арбитражным судом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в соответствии с действующим законодательством РФ и настоящим контрактом.

12. Прочие условия
12.1. Настоящий контракт действует с «___»______________20___г. и до полного исполнения взятых на себя обязательств, но не позднее «___»______________20___г. 

12.2. В случае изменения у какой-либо из сторон местонахождения, наименования, банковских реквизитов, она обязана в течение 10 (десяти) дней письменно известить об этом другую сторону, причем в письме необходимо указать, что оно является неотъемлемой частью настоящего контракта.
12.3. Стороны договорились, что при заключении контракта, дополнительных соглашений, оформлении иных документов, предусмотренных настоящим контрактом, может быть использовано факсимильное воспроизведение подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронно-цифровой подписи либо иного аналога собственноручной подписи.
12.4. Документы, переданные факсимильной, электронной связью, а также ксерокопия документов, имеют юридическую силу и признаются сторонами, до замены их на оригиналы указанных документов. 

12.5. Настоящий контракт составлен в трёх экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
12.6. Следующие приложения являются неотъемлемой частью настоящего контракта:

- график производства работ (приложение 1)

12.7. Вопросы, не урегулированные настоящим контрактом, разрешаются по соглашению сторон в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
(12.7. Иное в случае необходимости.)

13. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон
Заказчик                                                           Подрядчик

_________________________________                  __________________________________

   (юридический и фактический адрес,                                          (юридический и фактический адрес,

_________________________________                  __________________________________

        банковские реквизиты,                                                                         банковские реквизиты,

_________________________________                  __________________________________

                 ИНН)                                                                                                       ИНН)

_________________________________                  __________________________________

(должность, подпись, инициалы, фамилия)                             (должность, подпись, инициалы, фамилия)

М.П.                                                                                            М.П.

--------------------------------

* Примечание: данный раздел необходимо располагать целиком на одном листе без разрыва с текстом.

(При подготовке контракта текст примечания не отражать).
Приложение 1 

к контракту                                                                    от ______________№ _____

График производства работ

	№ п/п
	Наименование работ
	20___ год


	
	
	I 
квартал
	II 
квартал
	III квартал
	IV 
квартал

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


Заказчик                                                                       Подрядчик

_____________________
                                             _____________________

М.П.                                                                                                         М.П.

Приложение 9 

к распоряжению 

Администрации города 

от ____________№ _____
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ (ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВОЙ ДОГОВОР)
на выполнение проектно-изыскательских работ

г. Сургут




                                  «___» _____________20___ г. 

___________________ именуем__ в дальнейшем Заказчик, в лице _______________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. руководителя Заказчика, либо Ф.И.О. лица, действующего по доверенности)

действующего на основании _______________________________________________, с одной стороны, и ______________________________________________________________________,
                                                                       (наименование предприятия, учреждения, организации и т.д.)
именуемое в дальнейшем Подрядчик, в лице _______________________________________,
                                                                                                    (Ф.И.О., должность руководителя, либо Ф.И.О. 

________________________________________________________________________________________________

лица действующего по доверенности)
действующего на основании_______________________________________________,
                                                                                   (Устава,  положения, доверенности, свид-о регистрации)
с другой стороны, в соответствии с_______________ (протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколом рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, протоколом проведения открытого аукциона, протоколом проведения открытого аукциона в электронной форме, протоколом рассмотрения и оценки котировочных заявок) от «___»_________20__года №________ (далее по тексту - протокол), заключили настоящий муниципальный контракт (гражданско-правовой договор) (далее по тексту – контракт) о нижеследующем.
1. Предмет контракта
1.1. В соответствии с настоящим контрактом Подрядчик по заданию Заказчика обязуется выполнить проектно-изыскательские работы по объекту ___________________________________________ в соответствии с заданием на выполнение

(указать наименование объекта)

проектно-изыскательских работ (Приложение 1), а Заказчик оплатить работы.

1.2. Выполнение работ осуществляется Подрядчиком в соответствии с календарным планом выполнения проектно-изыскательских работ (приложение 2):

срок начала выполнения работ: (указать)

срок окончания работ: (указать).
1.3. Работы считаются оказанными с момента подписания Заказчиком акта сдачи-приемки проектно-изыскательских работ, являющегося неотъемлемой частью настоящего контракта.
1.4. Место выполнения работ: - ___________________.
2. Цена контракта и порядок расчетов
2.1. Проектно-изыскательские работы оплачиваются в строгом соответствии с условиями, указанными в протоколе.

2.2. Общая цена контракта составляет ___________________, в том числе НДС_____%.  
                                                                                            (указать сумму цифрами и прописью)
(Если НДС не облагается, необходимо указать: «НДС не облагается на основании _________).











   (указать основание)

2.3. Оплата по настоящему контракту производится Заказчиком (в зависимости от условий указанных в протоколе) в следующем порядке:
Вариант № 1 - в течение ___ календарных дней с момента подписания акта сдачи-приемки проектно-изыскательских работ Заказчиком и Подрядчиком;
Вариант № 2 - в порядке предоплаты в размере ____% от суммы контракта, что составляет ____________________ (сумма цифрами и прописью), в том числе НДС __% ________________, оставшиеся части платежа в течение ___ календарных дней с момента подписания акта сдачи-приемки проектно-изыскательских работ Заказчиком и Подрядчиком.(нужное выбрать)*
*Примечание: В случае поэтапной предоплаты, первый платеж осуществляется с момента подписания контракта, далее в соответствии с вариантом № 1 и № 2.
Вариант № 3 – в соответствии с графиком финансирования. 

2.4. Цена контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом объема работ и иных условий исполнения муниципального контракта.  

2.5. Цена контракта включает в себя___________(с учётом или без учёта налогов, сборов, расходы на согласование проектно-сметной документации с эксплуатирующими организациями, проведение любых видов экспертиз, необходимых для утверждения разрабатываемой проектно-сметной документации, затраты на копирование документации и других обязательных платежей).    

3. Права и обязанности сторон
3.1. Подрядчик обязан:

3.1.1. Выполнить работы надлежащего качества в объеме и сроки, указанные в настоящем контракте.

3.1.2. Безвозмездно исправить по требованию Заказчика, все выявленные недостатки, если в процессе выполнения работ Подрядчик допустил отступление от условий контракта, ухудшившие качество работ, в течение 10 дней с момента вручения в письменном виде Заказчиком соответствующего требования Подрядчику.

3.1.3. По требованию Заказчика предоставить отчет о выполнении работ и иные документы, необходимые для обеспечения контроля за расходованием бюджетных средств в течение 10 дней с момента вручения соответствующего требования.
3.1.4. Выполнить все работы в соответствии с требованиями Госстандарта, строительными нормами и правилами, другими действующими в Российской Федерации нормативными актами в области проектирования и строительства, заданием на проектирование, исходными данными и техническими условиями - в объёме и сроки, предусмотренные настоящим контрактом. 

3.1.5. Выдать Заказчику с сопроводительным письмом разработанную в соответствии с заданием на проектирование (Приложение №1) проектно-сметную документацию в сроки, предусмотренные календарным планом выполнения проектных работ (Приложение №2 к настоящему Контракту). 

3.1.6. Разработать, согласовать с заинтересованными сторонами и утвердить у Заказчика технические условия на применяемые в проекте строительные материалы, изделия и конструкции.

3.1.7. В соответствии с Регламентом разработки, согласования и утверждения проектно-сметной документации, утвержденным распоряжением Администрации города от 25.11.2005 г. № 2990, согласовать проектно-сметную документацию с эксплуатирующими организациями и направить (в счет общей стоимости работ по Контракту, указанной в п. 2.2 Контракта) на экспертизы: государственную, финансовую, промышленной безопасности (сети теплоснабжения, лифты), пожарной безопасности (в соответствии с заданием на выполнение ПИР при необходимости)

3.1.8. За свой счет (оплата экспертизы входит в стоимость работ по Контракту) направить проектно-сметную документацию на любые другие экспертизы, не упомянутые в п. 3.1.8, но необходимые для утверждения разрабатываемой проектно-сметной документации. В случае получения отрицательного заключения от экспертной организации, затраты по повторной экспертизе несет Подрядчик. Согласование откорректированного проекта выполняется Подрядчиком своими силами и за свой счет.

3.1.9. Предоставить Заказчику комплектные экземпляры документации с учетом снятых замечаний по экспертным заключениям, с полной заменой аннулированных и измененных чертежей в согласованные с Заказчиком сроки.

3.1.10. Оформить межевой план, градостроительный чертеж, пожарную декларацию на объект и зарегистрировать её в органах ОГПН (при необходимости, в соответствии с заданием на выполнение ПИР).
3.1.11. Соблюдать требования, содержащиеся в задании на проектирование и других исходных данных для выполнения проектных работ по настоящему Контракту, и вправе отступать от них только с письменного согласия Заказчика.

3.1.12. Не передавать готовую техническую документацию третьим лицам без письменного согласия Заказчика.
3.1.13. Подрядчик обязан иметь:
- свидетельство саморегулируемой организации о допуске к видам работ по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

- свидетельство саморегулируемой организации о допуске к работам по выполнению инженерных изысканий, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
3.1.14. Быть сертифицирован по стандарту качества ISO 9001 (или эквивалентному) или представить собственный план обеспечения качества с тем, чтобы продемонстрировать процедуры, обеспечивающие качество, которые будут применяться при выполнении работ по Контракту.

3.2. Подрядчик имеет право:

3.2.1. Требовать оплаты работ в порядке и сроки, предусмотренные контрактом.

3.2.2. При необходимости привлекать для исполнения контракта третьих лиц (Если иное не предусмотрено документацией по торгам). Ответственность за действие третьих лиц несет Подрядчик.
3.3. Заказчик обязан:

3.3.1. Передать Подрядчику задание на проектирование, а также иные исходные данные, необходимые для составления технической документации.

3.3.2. Произвести оплату выполненных работ в порядке, указанном в п. 2.3. настоящего контракта.

3.3.3. Осуществить приемку выполненных работ, в течение _____ дней со дня получения акта сдачи-приёмки проектно-изыскательских работ, направить Подрядчику подписанный акт сдачи-приёмки или мотивированный отказ от приёмки работ. 
3.3.4. Осуществлять претензионную, исковую деятельность по настоящему контракту.

3.4. Заказчик вправе:

3.4.1. Во всякое время проверять ход и качество выполнения работ Подрядчиком, не вмешиваясь в его деятельность.

3.4.2. Заказчик имеет право отказать в приемке выполненных работ. Причиной отказа может быть некомплектность документации, несоответствие ее заданию на проектирование, отсутствие необходимых согласований и экспертиз. 

4. Приемка работ

4.1. Приемка выполненных работ на соответствие их объему и качеству осуществляется Заказчиком самостоятельно. Результаты приемки выполненных работ отражаются в акте сдачи-приемки проектно-изыскательских работ (Приложение 4).

4.2. Заказчик осуществляет проверку выполненных работ на соответствие их требованиям к объему и качеству, установленных в настоящем контракте.

4.3. По результатам выполненных работ Подрядчик с сопроводительным письмом и накладной направляет Заказчику:

- проектно-сметную документацию в 6 экземплярах, тендерную документацию в 4 экземплярах, 1 экземпляр электронный вид проектной и тендерной документации в формате «AutoCAD 2004», дополнительные экземпляры (затраты за копирование документации входят в стоимость работ по Контракту);

- заключение государственной экспертизы в 2 экземплярах;

- заключение финансовой экспертизы в 2 экземплярах;

- заключение экспертизы промышленной безопасности в 2 экземплярах;

- заключение экспертизы пожарной безопасности в 2 экземплярах;

- зарегистрированную в органах ОГПН пожарную декларацию;

- акт сдачи-приемки выполненных проектно-изыскательских работ в 5 экземплярах и счет-фактуру в 2-х экземплярах.
4.4. Заказчик в течение ___ дней с момента получения акта сдачи-приемки работ и документов, указанных в п. 4.3 контракта обязан подписать его или предоставить мотивированный отказ от приемки работ.

4.5. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки работ, Сторонами составляется двухсторонний акт обнаруженных недостатков с перечнем необходимых доработок.

4.6. Работы считаются выполненными после подписания Заказчиком акта сдачи-приемки проектно-изыскательских работ (Приложение 4), являющегося неотъемлемой частью настоящего контракта.

5. Ответственность сторон
5.1. Обеспечение исполнения настоящего контракта устанавливается в форме __________________ (безотзывной банковской гарантии, договора поручительства, залога денежных средств) ___________ (реквизиты договора). Срок действия обеспечения исполнения контракта до ______. 

По настоящему контракту установлены следующие обязательства, которые должны быть обеспечены: _________________ (данное условие включается в проект контракта, если оно предусмотрено документацией по торгам).

Сумма обеспечения составляет __________ (указать сумму цифрами и прописью) и подлежит зачислению в бюджет города в случаях:

5.1.1. Расторжения контракта по решению суда в случае существенного нарушения обязательств Подрядчиком, невыполнения Подрядчиком в полном объеме предусмотренных контрактом обязательств в течение срока действия контракта.

5.1.2. Неисполнения контракта в полном объеме в установленные контрактом сроки по истечении срока действия контракта.

(Данный пункт включается в контракт, если такое условие предусмотрено документацией по торгам)

5.2. Подрядчик несет полную ответственность за принятые проектные решения, в том числе за разработанные субподрядными организациями, в течение всего периода – от начала проектирования до ввода объекта в эксплуатацию. Также Подрядчик несет ответственность за нарушение норм проектирования, выявленных в ходе строительства и на стадии ввода завершенного строительством объекта в эксплуатацию. Ответственность Подрядчика выражается в возмещении затрат Заказчику в объеме, необходимом для устранения причин, препятствующих вводу в эксплуатацию объекта, строительство которого выполнено по документации, разработанной Подрядчиком.
5.3. В случае получения отрицательного заключения государственной экспертизы, затраты по повторной экспертизе несет Подрядчик.

5.4. Наличие положительного экспертного заключения по проектно-сметной документации не снимает с Подрядчика ответственности за принятые проектные решения.

5.5. Подрядчик несёт ответственность за выполнение работ в соответствии с условиями настоящего Контракта и приложениями к нему, за качество разрабатываемой проектно-сметной документации, её соответствие действующим нормам проектирования, заданию на проектирование и исходным данным.

5.6. За нарушение сроков сдачи работ по вине Подрядчика, последний уплачивает Заказчику неустойку в размере ___% от стоимости работ по контракту за каждый день просрочки.

5.7. При наличии более 5 существенных замечаний при проведении согласований и экспертиз проектно-сметной документации Подрядчик уплачивает Заказчику штраф в размере __% от стоимости проектно-изыскательских работ по Контракту.

5.8. При нарушении срока оплаты, указанного в п. 2.3 настоящего контракта, Подрядчик вправе потребовать от Заказчика уплату пени в размере 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты, от суммы контракта, которая начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства.
Размер неустойки (штраф, пени) определяется заказчиком при подготовке контракта и должен быть не менее 1/300 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты.
5.9. Ответственность сторон в иных случаях определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.10. Уплата штрафа и пени не освобождает стороны от исполнения обязательств по настоящему контракту.
6. Обстоятельства непреодолимой силы
6.1. Ни одна сторона не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон и которые нельзя предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, наводнения и другие стихийные бедствия.

6.2. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы.

6.3. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие непреодолимой силы, должна немедленно известить другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по контракту.


7. Порядок разрешения споров
7.1. Все споры и разногласия по настоящему контракту будут разрешаться Арбитражным судом Ханты-Мансийского автономного округа –Югры в соответствии с действующим законодательством РФ и настоящим контрактом.

8. Порядок изменения и расторжения контракта
8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему контракту имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны сторонами.
8.2. Досрочное расторжение контракта может иметь место по соглашению сторон, либо по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.
8.3. В случае расторжения контракта по вине Исполнителя, последний возмещает Заказчику все убытки, связанные с таким расторжением.

8.4. Сторона, решившая расторгнуть настоящий контракт, должна направить письменное уведомление о намерении расторгнуть настоящий контракт другой стороне не позднее чем за 10 дней до предполагаемого дня расторжения настоящего контракта.

8.5. При расторжении контракта по соглашению сторон, контракт считается расторгнутым с момента подписания соглашения о расторжении.

9. Прочие условия
9.1. Настоящий контракт действует с «___»______________20___г. и до полного исполнения взятых на себя обязательств, но не позднее «___»______________20___г. 

9.2. В случае изменения у какой-либо из сторон местонахождения, наименования, банковских реквизитов и прочего, она обязана в течение 10 дней письменно известить об этом другие стороны, причем в письме необходимо указать, что оно является неотъемлемой частью настоящего контракта.
9.3. Стороны договорились, что при заключении контракта, дополнительных соглашений, оформлении иных документов, предусмотренных настоящим контрактом, может быть использовано факсимильное воспроизведение подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронно-цифровой подписи либо иного аналога собственноручной подписи.
9.4. Документы, переданные факсимильной, электронной связью, а также ксерокопия документов, имеют юридическую силу и признаются сторонами, до замены их на оригиналы указанных документов. 

9.5. Настоящий контракт составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.
9.6. Следующие приложения являются неотъемлемой частью настоящего контракта:

- задание на выполнение проектно-изыскательских работ (приложение 1);
- календарный план выполнения проектно-изыскательских работ (приложение 2);

- протокол согласования цены (приложение 3);
- форма акта сдачи-приемки проектно-изыскательских работ (приложение 4).

9.7. Вопросы, не урегулированные настоящим контрактом, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон
Заказчик                                                                    Подрядчик
_________________________________                  __________________________________

   (юридический и фактический адрес,                                          (юридический и фактический адрес,

_________________________________                  __________________________________

        банковские реквизиты,                                                                         банковские реквизиты,

_________________________________                  __________________________________

                 ИНН)                                                                                                       ИНН)

_________________________________                  __________________________________

(должность, подпись, инициалы, фамилия)                             (должность, подпись, инициалы, фамилия)

М.П.                                                                                             М.П.

--------------------------------

* Примечание: данный раздел необходимо располагать целиком на одном листе без разрыва с текстом.

(При подготовке контракта текст примечания не отражать).
	
	Приложение № 1

к контракту 

№_________ от «___»______20__г.

	
	УТВЕРЖДАЮ:

________________________

«_____»________________________20__г.




Задание на выполнение проектно-изыскательских работ по объекту _____________________ 

                                                                                                                        (указать наименование объекта)

	
	

	№

п/п
	Перечень основных

данных и требований
	Основные данные и требования

	
	
	

	
	
	


Заказчик                                                           Подрядчик
_________________________________                  __________________________________

М.П. 






  М.П.








Приложение № 2








к контракту 








№_________ от «___»______20__г.

Календарный план выполнения 

проектно-изыскательских работ по объекту _________________________________________

                                                                                 (указать наименование объекта)

	№

п/п.
	Наименование работ
	Начало
работ
	Окончание работ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Заказчик                                                           Подрядчик
_________________________________                  __________________________________

М.П.






  М.П.








    Приложение № 3








    к контракту 
                                                                          №_________ от «___»______20__г.
ПРОТОКОЛ

согласования цены на выполнение 

проектно-изыскательских работ по объекту ____________________________

                                                                                 (указать наименование объекта)

	№ п/п.
	Наименование работ
	Стоимость 
с НДС, руб.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	                   Всего
	


Заказчик                                                                   Подрядчик
________________________                                   ________________________
М.П.






            М.П.
	Наименование Подрядчика:

__________________________


	
	Приложение № 4

к контракту 

№_________ от «___»______20__г.

Наименование Заказчика:

_______________________________

	Реквизиты Подрядчика

 
	
	Реквизиты Заказчика




АКТ

за __________ 20__ г.

сдачи-приемки проектно-изыскательских работ

по контракту от __________№ _______.

по объекту: ______________________________________________________________

               Мы, нижеподписавшиеся, представитель Подрядчика ________________, с одной стороны и представитель Заказчика _______________________________________________, с другой стороны, составили настоящий акт в том, что проектно-изыскательские работы удовлетворяют условиям контракта, технического задания и в надлежащем порядке оформлены.

Вид продукции: накладная от________ № ______.


Цена объекта составляет по контракту _________ (сумма прописью) рублей, в том числе НДС-__%, что составляет – _____________руб.

	Шифр объекта, № смет

Наименование работ (вид работ)
	Сметная стоимость

 по контракту, руб.
	Выполнено, руб.

	
	
	с начала работ
	в т.ч. за отчетный период

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


Всего выполнено: ________ (сумма прописью) рублей, в том числе НДС-18% - ________руб.

Заказчик                                                           Подрядчик
_________________________________                  __________________________________

М.П. 






  М.П.

Согласовано:
79





90








* Здесь и далее по тексту конкурсной документации – В связи с отсутствием действующей системы электронного документооборота с возможностью использования электронной цифровой подписи, обмен данными и сведениями между заказчиком и участниками размещения заказа в форме электронного документа временно не осуществляется.


* Здесь и далее по тексту конкурсной документации – В связи с отсутствием действующей системы электронного документооборота с возможностью использования электронной цифровой подписи, обмен данными и сведениями между заказчиком и участниками размещения заказа в форме электронного документа временно не осуществляется.


* Здесь и далее по тексту документации об аукционе – В связи с отсутствием действующей системы электронного документооборота с возможностью использования электронной цифровой подписи, обмен данными и сведениями между заказчиком и участниками размещения заказа в форме электронного документа временно не осуществляется.





* Здесь и далее по тексту документации об аукционе – В связи с отсутствием действующей системы электронного документооборота с возможностью использования электронной цифровой подписи, обмен данными и сведениями между заказчиком и участниками размещения заказа в форме электронного документа временно не осуществляется.





    Данный контракт также применяется к выполнению работ. При заполнении контракта необходимо слова «оказание услуг» заменить на слова «выполнение работ», слова «Исполнитель» заменить на слова «Подрядчик»,  в соответствующих числе и падеже.
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