
        Проект
 подготовлен МКУ «МФЦ г. Сургута»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«___» ________20___г.                                                 


          №______

Об утверждении технологической схемы предоставления
муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности,
без торгов»
В соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа − Югры от 01.12.2012 № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе − Югре на 2012 − 2015 годы» (с изменениями от 11.12.2015 № 721-рп), постановлением Администрации города от 10.08.2015 № 5502 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» (с последующими изменениями), распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города» (с последующими изменениями):
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» согласно приложению.

2. Управлению информационной политики опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном портале Администрации города.

3 Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Шатунова А.А.
Глава города








        Д.В. Попов

Приложение
к постановлению 

Администрации города 

от ___________ № _________

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности, без торгов»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Сургута, непосредственное предоставление услуги осуществляет комитет по земельным отношениям Администрации города

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	нет

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	постановление Администрации города Сургута от 10.08.2015 № 5502 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление земельного участка без торгов физическому лицу.
2. Предоставление земельного участка без торгов юридическому лицу.
3. Предоставление земельного участка без торгов индивидуальному предпринимателю.

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	обращение, жалоба, анкетирование


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление земельного участка без торгов физическому лицу
	30 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	30 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	- подача документов в орган, не уполномоченный осуществлять прием документов;

- документы, в установленных законодательством случаях, нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- несоответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации.
	1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка гражданином или юридическим лицом для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

26) основания, предусмотренные Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 03.05.2000 № 26-оз

«О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»
	Выявление технической ошибки, допущенной органами Росреестра


	на срок до исправления ошибок в сведениях государственного кадастра недвижимости или единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	нет
	нет
	нет
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута» (соглашение о взаимодействии № 17-10-2701/3 от 01.10.2013),

 - с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

 - с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	2.
	Предоставление земельного участка без торгов юридическому лицу
	30 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	30 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	- подача документов в орган, не уполномоченный осуществлять прием документов;

- документы, в установленных законодательством случаях, нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- несоответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации.

	
	Выявление технической ошибки, допущенной органами Росреестра


	на срок до исправления ошибок в сведениях государственного кадастра недвижимости или единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	нет
	нет
	нет
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута» (соглашение о взаимодействии № 17-10-2701/3 от 01.10.2013),

 - с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

 - с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	3.
	Предоставление земельного участка без торгов индивидуальному предпринимателю
	30 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	30 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	- подача документов в орган, не уполномоченный осуществлять прием документов;

- документы, в установленных законодательством случаях, нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- несоответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации.
	
	Выявление технической ошибки, допущенной органами Росреестра


	на срок до исправления ошибок в сведениях государственного кадастра недвижимости или единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	нет
	нет
	нет
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута» (соглашение о взаимодействии № 17-10-2701/3 от 01.10.2013),

 - с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

 - с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельного участка без торгов физическому лицу

	1.
	физическое лицо


	нет
	нет
	да 
	Законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности
	Постановление,

Распоряжение,

Решение суда,

доверенность
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен

	Предоставление земельного участка без торгов юридическому лицу

	1.
	 юридическое лицо


	нет
	нет
	да 
	Доверенное лицо
	доверенность
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен

	Предоставление земельного участка без торгов индивидуальному предпринимателю

	1.
	Индивидуальный предприниматель


	нет
	нет
	да 
	Доверенное лицо
	доверенность
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельного участка без торгов физическому лицу

	1.
	заявление
	заявление
	1 экземпляр - подлинник
	нет


	По форме согласно административному регламенту, ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт,

Свидетельство о рождении – для лиц, не достигших возраста 14 лет
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет


	нет



	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Постановление,

распоряжение,

решение суда

доверенность
	1 экземпляр - копия
	Если заявления подается представителем заявителя
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	4.
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»
	Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок
	1 экземпляр - копия
	если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП)
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение
	1 экземпляр - копия
	если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт)
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством Ханты-Мансийского автономного округа -Югры
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные Российской Федерации, законом Ханты-Мансийского автономного округа -Югры
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Договор о комплексном освоении территории
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	1 экземпляр - копия
	если такое решение принято не Администрацией города Сургута
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Соглашение об изъятии земельного участка для муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для муниципальных нужд
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Охотхозяйственное соглашение
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Договор найма служебного жилого помещения
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г. Договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения заявителя, представителя заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Предоставление земельного участка без торгов юридическому лицу

	1.
	заявление
	заявление
	1 экземпляр - подлинник
	нет


	По форме согласно административному регламенту, ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 3 к технологической схеме

	2.
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица
	Доверенность,

паспорт
	1 экземпляр - копия


	Если заявление подается представителем заявителя
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет


	нет



	3.
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»
	Договор о комплексном освоении территории
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок 
	1 экземпляр - копия
	если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение 
	1 экземпляр - копия
	если право на здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Договор о развитии застроенной территории
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом Ханты-Мансийского автономного округа -Югры
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г. Договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Договор о комплексном освоении территории
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Соглашение об изъятии земельного участка для муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для муниципальных нужд
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ в Российской Федерации
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну)
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Соглашение об управлении особой экономической зоной
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Концессионное соглашение
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Охотхозяйственное соглашение
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением 
	1 экземпляр - копия
	если право на здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданам в целях жилищного строительства
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Государственный контракт
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, сведения о представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Предоставление земельного участка без торгов индивидуальному предпринимателю

	1.
	заявление
	заявление
	1 экземпляр- подлинник
	нет


	По форме согласно административному регламенту, ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме

	2.
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица
	Доверенность,

паспорт
	1 экземпляр - копия


	Если заявление подается представителем заявителя
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	3.
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок 
	1 экземпляр - копия
	если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение 
	1 экземпляр - копия
	если право на здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г. Договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Концессионное соглашение
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Охотхозяйственное соглашение
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	
	
	Государственный контракт
	1 экземпляр - копия
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные сведения о заявителе, представителе заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельного участка без торгов физическому лицу

	нет
	Кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке
	Приказ Минэкономразвития России от 25.08.2014 № 504 «Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории», Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
	Администрация города Сургута
	орган кадастрового учета


	Официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия 
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте органа кадастрового учета,

посредством Системы исполнения регламентов (далее – СИР)


	Заполняется на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	Кадастровый паспорт здания, сооружения, помещения
	Приказ Минэкономразвития России от 25.08.2014 № 504 «Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории», Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

	Администрация города Сургута
	орган кадастрового учета


	Официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия 
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте органа кадастрового учета,

посредством Системы исполнения регламентов (далее – СИР)


	Заполняется на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	Сведения о правах на земельный участок, содержащиеся в ЕГРП
	приказы Минэкономразвития России от 14.05.2010 № 180

«Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм документов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Администрация города Сургута
	Росреестр
	Официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте Росреестра,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	Сведения о правах на здание, сооружение, помещение, содержащиеся в ЕГРП
	приказы Минэкономразвития России от 14.05.2010 № 180

«Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм документов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Администрация города Сургута
	Росреестр
	Официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте Росреестра,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Росреестра,

посредством СИР

	Предоставление земельного участка без торгов юридическому лицу

	нет
	Кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке
	Приказ Минэкономразвития России от 25.08.2014 № 504 «Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории», Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
	Администрация города Сургута
	орган кадастрового учета


	Официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия 
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте органа кадастрового учета,

посредством Системы исполнения регламентов (далее – СИР)


	Заполняется на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	Кадастровый паспорт здания, сооружения, помещения
	Приказ Минэкономразвития России от 25.08.2014 № 504 «Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории», Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»


	Администрация города Сургута
	орган кадастрового учета


	Официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия 
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте органа кадастрового учета,

посредством Системы исполнения регламентов (далее – СИР)


	Заполняется на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	Сведения о правах на земельный участок, содержащиеся в ЕГРП
	приказы Минэкономразвития России от 14.05.2010 № 180 «Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм документов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Администрация города Сургута
	Росреестр
	Официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте Росреестра,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	Сведения о правах на здание, сооружение, помещение, содержащиеся в ЕГРП
	приказы Минэкономразвития России от 14.05.2010 № 180

«Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм документов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Администрация города Сургута
	Росреестр
	Официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте Росреестра,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 


	Приказ Минфина России от 05.12.2013 № 115н «Об утверждении состава сведений о государственной регистрации юридического лица, крестьянского (фермерского) хозяйства, физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, подлежащих размещению на официальном сайте Федеральной налоговой службы в сети Интернет, и порядка их размещения»,
Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» 
	Администрация города Сургута
	Федеральная налоговая служба
	Официальный сайт Федеральной налоговой службы, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР

	Предоставление земельного участка без торгов индивидуальному предпринимателю

	нет
	Кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке
	Приказ Минэкономразвития России от 25.08.2014 № 504 «Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории», Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
	Администрация города Сургута
	орган кадастрового учета


	Официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия 
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте органа кадастрового учета,

посредством Системы исполнения регламентов (далее – СИР)


	Заполняется на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	Кадастровый паспорт здания, сооружения, помещения
	Приказ Минэкономразвития России от 25.08.2014 № 504 «Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории», Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»


	Администрация города Сургута
	орган кадастрового учета


	Официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия 
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте органа кадастрового учета,

посредством Системы исполнения регламентов (далее – СИР)


	Заполняется на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	Сведения о правах на земельный участок, содержащиеся в ЕГРП
	приказы Минэкономразвития России от 14.05.2010 № 180 «Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм документов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Администрация города Сургута
	Росреестр
	Официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте Росреестра,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	Сведения о правах на здание, сооружение, помещение, содержащиеся в ЕГРП
	приказы Минэкономразвития России от 14.05.2010 № 180 «Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним», от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм документов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Администрация города Сургута
	Росреестр
	Официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте Росреестра,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 


	Приказ Минфина России от 05.12.2013 № 115н «Об утверждении состава сведений о государственной регистрации юридического лица, крестьянского (фермерского) хозяйства, физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, подлежащих размещению на официальном сайте Федеральной налоговой службы в сети Интернет, и порядка их размещения»,
Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» 
	Администрация города Сургута
	Федеральная налоговая служба
	Официальный сайт Федеральной налоговой службы, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 7 дней
	Форма на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельного участка без торгов физическому лицу

	1.
	договор аренды земельного участка, 

договор безвозмездного пользования земельным участком,

договор купли-продажи земельного участка
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Земельного Российской Федерации 


	Положительный


	договор


	нет


	- лично,

- почтовым отправлением,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута».
	нет
	90 дней

	2.
	Решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству в Администрации Города, утвержденной распоряжением Администрации города от 31.01.2014 № 193 (далее – инструкция по делопроизводству)


	Положительный


	Распоряжение,

 постановление,


	Согласно приложениям 5,6 к инструкции по делопроизводству
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней

	3.
	Возврат заявления
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	Согласно приложению 13 к инструкции по делопроизводству
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа 
	нет
	90 дней

	4.
	Мотивированный отказ
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	Согласно приложению 11 к инструкции по делопроизводству
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней

	Предоставление земельного участка без торгов юридическому лицу

	1.
	Договор аренды земельного участка, 

Договор безвозмездного пользования земельным участком,

Договор купли-продажи земельного участка
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Земельного Российской Федерации 


	Положительный


	договор


	нет


	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута».
	нет
	90 дней

	2.
	Решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в собственность бесплатно
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству
	Положительный
	Распоряжение, 

постановление
	Согласно приложениям 5,6 к инструкции по делопроизводству
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней

	3.
	Возврат заявления
 
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	Согласно приложению 13 к инструкции по делопроизводству
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа

	нет
	90 дней

	4.
	мотивированный отказ
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	Согласно приложению 11 к инструкции по делопроизводству
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней

	Предоставление земельного участка без торгов индивидуальному предпринимателю

	1.
	Договор аренды земельного участка, 

Договор безвозмездного пользования земельным участком,

Договор купли-продажи земельного участка
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Земельного Российской Федерации 


	Положительный


	договор


	нет


	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута».
	нет
	90 дней

	2.
	Возврат заявления
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	Согласно приложению 13 к инструкции по делопроизводству
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа 
	нет
	90 дней

	3.
	Мотивированный отказ
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	Согласно приложению 11 к инструкции по делопроизводству
	- лично,

- посредством почтовой связи,

- через МКУ «МФЦ г. Сургута»,

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг – в виде сканированного документа
	нет
	90 дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельного участка без торгов физическому лицу

	1.
	Прием и регистрация заявления и документов
	1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

3) проверяет наличие необходимых документов исходя из перечня документов, установленного пунктом 2.9 административного регламента 

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) при наличии оснований, установленных пунктом 2.10 административного регламента, устно уведомляет заявителя об отказе в приеме заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

6) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить (составить) заявление.
	-  при обращении непосредственно в комитет по земельным отношениям (далее также - КЗО) – в день обращения.

- при направлении заявления и документов по средствам  почтовой связи – 1 день с момента получения почтовой корреспонденции.

- при подаче заявления через МКУ «МФЦ г. Сургута» – в день получения документов КЗО из МКУ «МФЦ г. Сургута».
	Комитет по земельным отношениям, 

МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к бланкам заявления, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к СИР, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	нет

	2.
	Возврат заявления о предоставлении земельного участка
	Соответствие требованиям пунктам 1 и 2 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации
	10 дней
	Комитет по земельным отношениям
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к СИР, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	3.
	Межведомственное взаимодействие
	установленный перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	7 дней
	Комитет по земельным отношениям, 

орган кадастрового учета, Росреестр, Федеральная налоговая служба
	Компьютер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к системе межведомственного информационного взаимодействия, доступ к Интернет, электронная почта, ключи электронной подписи
	нет

	4.
	Анализ представленных документов; подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком и их подписание; принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование; принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка
	наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.11, 2.13, 2.14 административного регламента
	18 дней
	Комитет по земельным отношениям, правовое управление Администрации города, управление общего обеспечения деятельности Администрации города Сургута, МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, электронная почта, телефон
	нет

	5.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Способ выдачи, указанный в заявлении
	4 дня
	Комитет по земельным отношениям, 

МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление», 

МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ в Интернет, доступ к СИР, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, телефон, электронная почта, ключи электронной подписи
	нет

	Предоставление земельного участка  без торгов юридическому лицу

	1.
	Прием и регистрация заявления и документов
	1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

3) проверяет наличие необходимых документов исходя из перечня документов, установленного пунктом 2.9 административного регламента 

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) при наличии оснований, установленных пунктом 2.10 административного регламента, устно уведомляет заявителя об отказе в приеме заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

6) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить (составить) заявление.
	-  при обращении непосредственно в комитет по земельным отношениям (далее также - КЗО) – в день обращения.

- при направлении заявления и документов по средствам  почтовой связи – 1 день с момента получения почтовой корреспонденции.

- при подаче заявления через МКУ «МФЦ г. Сургута» – в день получения документов КЗО из МКУ «МФЦ г. Сургута».
	Комитет по земельным отношениям, 

МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к бланкам заявления, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к СИР, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	нет

	2.
	Возврат заявления о предоставлении земельного участка
	Соответствие требованиям пунктам 1 и 2 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации
	10 дней
	Комитет по земельным отношениям
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к СИР, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	3.
	Межведомственное взаимодействие
	установленный перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	7 дней
	Комитет по земельным отношениям, 

орган кадастрового учета, Росреестр, Федеральная налоговая служба
	Компьютер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к системе межведомственного информационного взаимодействия, доступ к Интернет, электронная почта, ключи электронной подписи
	нет

	4.
	Анализ представленных документов; подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком и их подписание; принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование; принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка
	наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.11, 2.13, 2.14 административного регламента
	18 дней
	Комитет по земельным отношениям, правовое управление Администрации города, управление общего обеспечения деятельности Администрации города Сургута, МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, электронная почта, телефон
	нет

	5.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Способ выдачи, указанный в заявлении
	4 дня
	Комитет по земельным отношениям, 

МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление», 

МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ в Интернет, доступ к СИР, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, телефон, электронная почта, ключи электронной подписи
	нет

	Предоставление земельного участка без торгов индивидуальному предпринимателю

	1.
	Прием и регистрация заявления и документов
	1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

3) проверяет наличие необходимых документов исходя из перечня документов, установленного пунктом 2.9 административного регламента 

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) при наличии оснований, установленных пунктом 2.10 административного регламента, устно уведомляет заявителя об отказе в приеме заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

6) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить (составить) заявление.
	-  при обращении непосредственно в комитет по земельным отношениям (далее также - КЗО) – в день обращения.

- при направлении заявления и документов по средствам почтовой связи – 1 день с момента получения почтовой корреспонденции.

- при подаче заявления через МКУ «МФЦ г. Сургута» – в день получения документов КЗО из МКУ «МФЦ г. Сургута».
	Комитет по земельным отношениям, 

МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к бланкам заявления, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к СИР, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	нет

	2.
	Возврат заявления о предоставлении земельного участка
	Соответствие требованиям пунктам 1 и 2 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации
	10 дней
	Комитет по земельным отношениям
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к СИР, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	-

	3.
	Межведомственное взаимодействие
	установленный перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	7 дней
	Комитет по земельным отношениям, 

орган кадастрового учета, Росреестр, Федеральная налоговая служба
	Компьютер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к системе межведомственного информационного взаимодействия, доступ к Интернет, электронная почта, ключи электронной подписи
	нет

	4.
	Анализ представленных документов; подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком и их подписание; принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование; принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка
	наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.11, 2.13, 2.14 административного регламента
	18 дней
	Комитет по земельным отношениям, правовое управление Администрации города, управление общего обеспечения деятельности Администрации города Сургута, МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, электронная почта, телефон
	нет

	5.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Способ выдачи, указанный в заявлении
	4 дня
	Комитет по земельным отношениям, 

МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление», 

МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ в Интернет, доступ к СИР, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, телефон, электронная почта, ключи электронной подписи
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление земельного участка  без торгов физическому лицу

	Официальный сайт Администрации города Сургута;

Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги» (за исключением случаев, когда документы подписаны электронной подписью)
	-
	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалобна решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих» в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.



	Предоставление земельного участка  без торгов юридическому лицу

	Официальный сайт Администрации города Сургута;

Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги» (за исключением случаев, когда документы подписаны электронной подписью)
	-
	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалобна решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих» в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.



	Предоставление земельного участка без торгов индивидуальному предпринимателю

	Официальный сайт Администрации города Сургута;

Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги» (за исключением случаев, когда документы подписаны электронной подписью)
	-
	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалобна решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих» в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.




Приложение 1

к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
 земельного участка, находящегося
 в государственной или муниципальной
 собственности, без торгов»
Форма заявления

	1. ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                  председателю комитета по земельным отношениям
	2. Заполняется специалистом комитета 

2.1. Ф.И.О. специалиста ______________________________________________2.2. Количество: 

документов _______ / листов в них________________

2.3. Дата «______» ___________ 20_____г.,

Время  ____ч. ____мин.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	3
	Сведения о заявителе и (или) представителе заявителя

	
	Для физических лиц, ИП
	Для юридических лиц

	
	Фамилия


	наименование

 

 

	
	Имя


	

	
	Отчество


	

	
	Паспорт (серия, номер)


	юридический адрес

 

 

 

	
	Выдан


	

	
	дата выдачи
	

	
	Место жительства


	

	
	ОГРНИП/ИНН
	ОГРН/ИНН

	
	почтовый адрес:


	почтовый адрес:

	
	телефон/факс
	телефон/факс

	4
	Прошу предоставить земельный участок (выбирается один из видов прав на земельный участок)

	
	в аренду
	 
	срок аренды 
	собственность
	 
	постоянное 

(бессрочное) 

пользование
	 

	
	в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора
	 
	
	долевую собственность
	 
	
	

	
	
	
	
	общую совместную собственность
	 
	безвозмездное пользование
	 

	
	
	
	
	
	
	срок безвозмездного пользования
	

	4.1
	Кадастровый номер земельного участка
	___:____:____________:_______



	4.2
	Цель использования
	 

	4.3
	Основание предоставления земельного 

участка без проведения торгов
	 

	4.4
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 

участок предоставляется взамен изымаемого для государственных или муниципальных нужд
	 

	4.5
	Реквизиты решения о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок образовывался 

или его границы уточнялись на основании данного решения
	 

	4.6
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 

и (или) проекта планировки территории 

в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом или решением 
	 

	5
	Сведения о зданиях, сооружениях, расположенных на земельном участке

	
	№ 

п/п
	Наименование объекта
	Кадастровый 

(условный) номер
	Адрес объекта
	Орган, осуществивший государственную 

регистрацию права 

на объект

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Настоящим сообщаю, 

что на земельном участке иных зданий, строений, сооружений нет
	
	подпись

	6
	Документы, прилагаемые к заявлению заявителем (с указывается, количество листов в документах, прилагаемых к заявлению):

	6.1


	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации              от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномо-ченный орган в порядке межведомственного взаимодействия:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	6.2
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица 

в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо

	6.3
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства

	6.4
	Документы, подтверждающие надлежащее использование земельного участка и предусмотренные 

перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 или подпунктом 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного Кодекса Российской Федерации

	7
	Способ получения документов

	
	лично 

(при получении договоров)
	через МФЦ
	почтовым отправлением

	
	
	 

 
	 

 

	8
	Ф.И.О.
	подпись

 
	дата

	
	
	
	


Приложение 2
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
 земельного участка, находящегося
 в государственной или муниципальной
 собственности, без торгов»
Образец заполнения заявления для физического лица
	1. ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                  председателю комитета по земельным отношениям
	2. заполняется специалистом комитета 

2.1.ФИО специалиста _________________________________________

2.2. Количество: 

документов _______ / листов в них___________

2.3 Дата «______» ___________ 20_____г.,

Время  ____ч ____м

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	3. 
	Сведения о заявителе и (или) представителе заявителя

	
	Фамилия
	 Иванов

	
	Имя
	Иван

	
	Отчество
	Иванович

	
	Паспорт (серия, номер)
	 0101 № 010101 

	
	Выдан
	ФМС России по г. Здоровому

	
	дата выдачи
	01.01.1900

	
	Место жительства
	Г.Сургут, улица Прозрачная, дом 3 

	
	ИНН
	01010101010101

	
	почтовый адрес:
	Г.Сургут, улица Прозрачная, дом 3, 628400

	
	телефон/
	(3462) 0101011; +79000000001

	4
	Прошу предоставить земельный участок (выбирается один из видов прав на земельный участок)

	
	в аренду
	 
	срок аренды 
	собственность
	 V
	постоянное (бессрочное) пользование
	 

	
	в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора
	 
	
	долевую собственность
	 
	
	

	
	
	
	
	общую совместную собственность
	 
	безвозмездное пользование
	 

	
	
	
	
	
	
	срок  безвозмездного пользования
	

	4.1
	кадастровый номер земельного участка
	_86__:_10__:_0101400_:_1__

	4.2
	цель использования
	 Под жилой дом

	4.3
	основание предоставления земельного участка без проведения торгов
	 Ст. 39.3, пункт 2, подпункт 6

	4.4
	реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен изымаемого для государственных или муниципальных нужд
	 -

	4.5
	реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения
	Распоряжение Администрации города от 01.01.1901 № 1

	4.6
	реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом или решением. 
	 -

	5
	Сведения о зданиях, сооружениях, расположенных на земельном участке

	
	№ п/п
	Наименование объекта
	Кадастровый (условный) номер
	Адрес объекта
	Орган, осуществивший государственную регистрацию права на объект

	
	1
	Жилой дом
	86:_10_:0101400:13
	Г.Сургут ул. Вторая , 4
	Сургутский отдел управления Росреестра по ХМАО-Югре

	5.1.
	Настоящим сообщаю, что на земельном участке иных зданий, строений, сооружений нет
	подпись

	6
	Документы, прилагаемые к заявлению заявителем (с указывается, количество листов в документах, прилагаемых к заявлению):

	6.1.

 
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган  в порядке межведомственного взаимодействия:

	
	Копия паспорта

	 7.
	Способ получения документов

	
	Лично 

(при получении договоров)
	Через МФЦ
	Почтовым отправлением

	
	
	 

 
	 V
 

	8.
	ФИО
	 подпись

 
	 дата

	
	Иванов И.И.
	
	12.12.2013


Приложение 3
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
 земельного участка, находящегося
 в государственной или муниципальной
 собственности, без торгов»
Образец заполнения заявления для юридического лица

	1. ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                  председателю комитета по земельным отношениям
	2. заполняется специалистом комитета 

2.1.ФИО специалиста _________________________________________

2.2. Количество: 

документов _______ / листов в них___________

2.3 Дата «______» ___________ 20_____г.,

Время  ____ч ____м

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	3. 
	Сведения о заявителе и (или) представителе заявителя

	
	наименование
	 ООО «Свобода»

	
	Юридический адрес
	Г. Ленинград, ул. 13-Пертрозаводская, 14

	
	ОГРНИП/ИНН
	01010101/ 01010101010101

	
	почтовый адрес:
	 Г. Ленинград, ул. 13-Пертрозаводская, 14, 123123 

	
	телефон/факс
	(497) 01010101/(497) 0101010122

	4
	Прошу предоставить земельный участок (выбирается один из видов прав на земельный участок)

	
	в аренду
	 
	срок аренды 
	собственность
	 
	постоянное (бессрочное) пользование
	 

	
	в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора
	 
	
	долевую собственность
	 
	
	

	
	
	
	
	общую совместную собственность
	 
	безвозмездное пользование
	 V

	
	
	
	
	
	
	срок  безвозмездного пользования
	

	4.1
	кадастровый номер земельного участка
	_86__:__10__:_0101500__:_123____

	4.2
	цель использования
	 Строительство общеобразовательной школы № 2 в микрорайоне 12 г.Сургута

	4.3
	основание предоставления земельного участка без проведения торгов
	 Подпункт 5 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ

	4.4
	реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен изымаемого для государственных или муниципальных нужд
	 -

	4.5
	реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения
	 -

	4.6
	реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом или решением. 
	 -

	5
	Сведения о зданиях, сооружениях, расположенных на земельном участке - отсутствуют

	
	№ п/п
	Наименование объекта
	Кадастровый (условный) номер
	Адрес объекта
	Орган, осуществивший государственную регистрацию права на объект

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5.1.
	Настоящим сообщаю, что на земельном участке иных зданий, строений, сооружений нет
	-
	подпись

	6
	Документы, прилагаемые к заявлению заявителем (с указывается, количество листов в документах, прилагаемых к заявлению):

	6.1.

 
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган  в порядке межведомственного взаимодействия:

	
	Договор на строительство общеобразовательной школы

	
	доверенность

	
	Копия паспорта уполномоченного лица

	 7.
	Способ получения документов

	
	Лично 

(при получении договоров)
	Через МФЦ
	Почтовым отправлением

	
	V
	 

 
	 

 

	8.
	ФИО 


	 подпись

 
	 Дата 

	
	Директор ООО «Свобода»

Иванов И.И.
	
	12.12.2013


Приложение 4
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
 земельного участка, находящегося
 в государственной или муниципальной
 собственности, без торгов»
Образец заполнения заявления для индивидуального предпринимателя

	1. ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                  председателю комитета по земельным отношениям
	2. заполняется специалистом комитета 

2.1.ФИО специалиста _________________________________________

2.2. Количество: 

документов _______ / листов в них___________

2.3 Дата «______» ___________ 20_____г.,

Время  ____ч ____м

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	3. 
	Сведения о заявителе и (или) представителе заявителя

	
	Фамилия
	 Иванов

	
	Имя
	Иван

	
	Отчество
	Иванович

	
	Паспорт (серия, номер)
	 0101 № 010101 

	
	Выдан
	ФМС России по г. Здоровому

	
	дата выдачи
	01.01.1900

	
	Место жительства
	Г.Сургут, улица Прозрачная, дом 3

	
	ОГРНИП/ИНН
	010101010101/ 01010101010101

	
	почтовый адрес:
	Г.Сургут, улица Прозрачная, дом 3, 628400

	
	телефон/факс
	(3462) 0101011; +79000000001

	4
	Прошу предоставить земельный участок (выбирается один из видов прав на земельный участок)

	
	в аренду
	 
	срок аренды 
	собственность
	 
	постоянное (бессрочное) пользование
	 

	
	в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора
	 V
	
	долевую собственность
	 
	
	

	
	
	
	
	общую совместную собственность
	 
	безвозмездное пользование
	 

	
	
	
	
	
	
	срок  безвозмездного пользования
	

	4.1
	кадастровый номер земельного участка
	_86__:_10___:__1010600__:__32___

	4.2
	цель использования
	 Обслуживание автотранспорта

	4.3
	основание предоставления земельного участка без проведения торгов
	 Подпункт 9 пункта 2, ст. 39.6, 39,20 ЗК РФ

	4.4
	реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен изымаемого для государственных или муниципальных нужд
	 -

	4.5
	реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения
	 -

	4.6
	реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом или решением. 
	 -

	5
	Сведения о зданиях, сооружениях, расположенных на земельном участке

	
	№ п/п
	Наименование объекта
	Кадастровый (условный) номер
	Адрес объекта
	Орган, осуществивший государственную регистрацию права на объект

	
	1
	Гараж № 1
	86:10:1010600:3252__
	Г.Сургут, ул. Третья, 43
	Сургутский отдел управления Росреестра по ХМАО-Югре

	
	
	
	
	
	

	5.1.
	Настоящим сообщаю, что на земельном участке иных зданий, строений, сооружений нет
	подпись

	6
	Документы, прилагаемые к заявлению заявителем (с указывается, количество листов в документах, прилагаемых к заявлению):

	6.1.

 
	документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган  в порядке межведомственного взаимодействия:

	
	Свидетельство о праве собственности на гараж

	
	Копия паспорта

	 7.
	Способ получения документов

	
	Лично 

(при получении договоров)
	Через МФЦ
	Почтовым отправлением

	
	
	 V
 
	 

 

	8.
	ФИО 
	 подпись

 
	 дата

	
	Иванов И.И.
	
	12.12.2015


Лист согласования:
	Должность, Ф.И.О.
	Подпись

(возможные замечания)
	Время визирования документа

	Заместитель главы Администрации города Н.П. Алешкова
	
	Дата вх.

«___.____.____»
	Дата исх.

«___.___.___»

	Председатель комитета по земельным отношениям
И.В. Шевченко
	
	Дата вх.

«___.____.____»
	Дата исх.

«___.___.___»

	Начальник правового управления Администрации города

А.Г. Лазарев
	
	Дата вх.

«___.____.____»
	Дата исх.

«___.___.___»

	И.о. директора МКУ «МФЦ г. Сургута»
Г.Н. Кузнецова
	
	Дата вх.

«___.____.____»
	Дата исх.

«___.___.___»


Рассылка: КЗО, МКУ «МФЦ г. Сургута», в справочно-правовые системы
Монзолевский Сергей Александрович
931-558
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту распоряжения Администрации города «Об утверждении технологических схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в государственной

или муниципальной собственности, без торгов»

Проект подготовлен во исполнение письма первого заместителя Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры А.М. Кима от 11.09.2015 № АК-23248. В соответствии с резолюцией Главы города данное письмо подлежит исполнению в установленный срок. К настоящему времени уже утверждены технологические схемы предоставления 15 муниципальных услуг города Сургута.

Настоящий проект подготовлен на основании технологических схем, разработанных и направленных в наш адрес комитетом по земельным отношениям (исх. № 31-01-08-132/16-0-0 от 26.01.2016). 

Проект не содержит персональных данных граждан. Данные, указанные в образцах заполнения документов, являются вымышленными. Наличие образцов заполнения документов предусмотрено направленным проектом методических рекомендаций по формированию и утверждению технологических схем предоставления государственных услуг.

К проекту приложен проект приказа комитета по земельным отношениям о назначении ответственных лиц в соответствии с распоряжением Главы города Сургута от 26.05.2015 № 26 «Об утверждении Положения о классификаторе муниципальных правовых актов города Сургута» (письмо комитета по земельным отношениям № 31-01-08-132/16-0-0 от 26.01.2016).
Исполняющий обязанности 

директора







                    Г.Н. Кузнецова








 

 «24» февраля 2016 г.

Монзолевский Сергей Александрович

931-558
