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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ



О внесении изменений в постановление 
Администрации города от 17.10.2013 
№ 7526 «О порядке ведения учета форм 
получения общего образования, 
определенных родителями (законными 
представителями) детей, проживающих 
на территории города Сургута»


В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ                                               «Об образовании в Российской Федерации», распоряжением Администрации                   города Сургута от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Админист-рации города»:
1. Внести в постановление Администрации города от 17.10.2013 № 7526                   «О порядке ведения учета форм получения общего образования, определенных родителями (законными представителями) детей, проживающих на территории города Сургута» следующие изменения:
1.1. Констатирующую часть постановления изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ                        «Об образовании в Российской Федерации», распоряжением Администрации                города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации                        города», в целях осуществления учета форм получения общего образования, определенных родителями (законными представителями) детей, проживающих на территории города Сургута:».
1.2. Пункты 1 – 4 постановления изложить в следующей редакции: 
«1. Утвердить:
1.1. Порядок ведения учета форм получения начального общего, основного общего и среднего общего образования, определенных родителями (законными представителями) детей, проживающих на территории города Сургута, согласно приложению 1.
1.2. Порядок ведения учета форм получения дошкольного образования, определенных родителями (законными представителями) детей, проживающих на территории города Сургута, согласно приложению 2.

2. Определить департамент образования ответственным структурным                       подразделением Администрации города за учет форм получения общего образования, определенных родителями (законными представителями) детей, проживающих на территории города Сургута.
3. Рекомендовать государственным и частным образовательным органи-              зациям независимо от организационно-правовой формы руководствоваться             положениями порядков, указанных в пункте 1 настоящего постановления.
4. Управлению по связям с общественностью и средствам массовой информации опубликовать настоящее постановление в средствах массовой инфор-            мации и разместить на официальном портале Администрации города».
1.3. Приложение к постановлению считать приложением 1 к постановлению и изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постанов- лению.
1.4. Дополнить постановление приложением 2 согласно приложению 2                      к настоящему постановлению. 
2. Управлению по связям с общественностью и средствами массовой информации опубликовать настоящее постановление в средствах массовой инфор-             мации и разместить на официальном портале Администрации города.
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Пелевина А.Р.



Глава города                                                                                           В.Н. Шувалов






















Приложение 1
к постановлению 
Администрации города 
от ____________ № _______


Порядок 
ведения учета форм получения начального общего, основного общего 
и среднего общего образования, определенных родителями (законными 
представителями) детей, проживающих на территории города Сургута
(далее – порядок)

Раздел I. Общие положения
1. Настоящий порядок разработан в соответствии с федеральными законами от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
2. Настоящий порядок регламентирует учет форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, проживающих (постоянно или временно) на территории города Сургута и имеющих право                     на получение начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – учет форм получения образования несовершеннолетними гражданами).
3. Учету подлежат все формы получения образования несовершеннолетними гражданами:
3.1. В организациях, осуществляющих образовательную деятельность               (в очной, очно-заочной или заочной формах);
3.2. Вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность                    (в форме семейного образования на уровне начального общего, основного                       общего и среднего общего образования или самообразования на уровне среднего общего образования).
[bookmark: sub_1004]4. При выборе родителями (законными представителями) несовершенно-летних детей формы получения общего образования в форме семейного                                образования родители (законные представители) уведомляют об этом выборе                             департамент образования Администрации города Сургута (далее – департамент образования).

Раздел II. Организация работы по учету форм получения общего образования
1. В работе по организации учета форм получения общего образования, определенных родителями (законными представителями) обучающихся, принимают участие: 
1.1. Департамент образования.
1.2. Образовательные организации, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, (муниципальные,                государственные, частные (далее – образовательные организации).
[bookmark: sub_1041]1.3. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся.
2. Сведения о формах получения образования несовершеннолетними                        гражданами обобщаются в соответствии со списками контингента в образовательных организациях.
3. Образовательные организации:
3.1. Представляют в департамент образования:
- сведения о численности обучающихся, получающих общее образование                  в формах, указанных в пункте 3 раздела I настоящего порядка согласно приложению 1 к настоящему порядку по состоянию на 05 сентября, 20 декабря,                          20 марта. Срок предоставления информации до десятого числа месяца, следующего за отчетной датой; 
- списочный состав обучающихся, получающих среднее общее образование в форме самообразования по состоянию на 05 сентября, 20 декабря, 20 марта. Срок предоставления информации до десятого числа месяца, следующего                 за отчетной датой;
- информацию об отчислении обучающегося из образовательной органи-              зации в связи с выбором формы получения образования вне организации в трехдневный срок с момента издания распорядительного акта.
3.2. Информируют родителей (законных представителей) несовершенно-летних детей о необходимости направить уведомление в отдел общего                                  образования департамента образования о выборе семейной формы получения    образования согласно приложению 2 к настоящему порядку.
[bookmark: sub_1042]4. Департамент образования:
4.1. Формирует обобщенную информацию о формах получения общего                  образования два раза в год (05 сентября, 20 декабря) по форме согласно приложению 3 к настоящему порядку на основании:
- сведений, представленных образовательными организациями в соответствии с пунктом 3 раздела II настоящего порядка;
- уведомлений, представленных родителями (законными представителями) о выборе семейной формы получения образования.
4.2. Осуществляет регистрацию уведомлений родителей (законных представителей) в журнале учета согласно приложению 4 к настоящему порядку.
4.3. Обеспечивает постоянный срок хранения информации о формах                             получения образования и уведомлений родителей (законных представителей)                        о выборе семейной формы получения образования.
[bookmark: sub_1100]



Приложение 1
к порядку ведения учета форм получения начального общего, основного общего и среднего образования, определенных 
родителями (законными 
представителями) детей, 
проживающих на территории 
города Сургута


Информация 
о формах получения общего образования детьми 
по состоянию на _______________
                         (дата)

____________________________________________________________________
	(наименование образовательной организации)



	Формы получения образования

	в организациях, осуществляющих образовательную деятельность
	вне организаций, 
осуществляющих 
образовательную 
деятельность
	сочетание форм
	итого

	формы обучения
	
	указать формы 
обучения  (чел.)
	

	очная
(чел.)
	очно-
заочная
(чел.)
	заочная
(чел.)
	семейное 
образование
(чел.)
	самообразование
(чел.)
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Директор                               ______________                  ______________________
                                                         (подпись)                                          (Ф.И.О.) 


[bookmark: sub_1200]






Приложение 2
к порядку ведения учета форм получения начального общего, основного общего и среднего образования, определенных 
родителями (законными 
представителями) детей, 
проживающих на территории 
города Сургута


	Регистрационный номер _________
	Директору департамента

	
	образования Администрации города

	
	_______________________________

	
	от

	
	(фамилия, имя, отчество)

	
	проживающего(ей) по адресу:

	
	

	
	контактный телефон:
________________________________


Уведомление
Я, _____________________________________________________________,
	(фамилия, имя, отчество)


родитель (законный представитель) несовершеннолетнего
____________________________________________________________________
	(фамилия, имя, отчество, день, месяц, год рождения)
_____________________________________________________________________
(место проживания несовершеннолетнего)


в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 17, части 5 статьи 63 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»                    информирую о выборе формы получения образования моего ребенка, с учетом его мнения, в форме  семейного  образования  по  образовательным  программам 
начального общего, основного общего, среднего общего образования (нужное подчеркнуть).
Образовательная организация для прохождения промежуточной и итоговой аттестации (указать) ________________________________________________ класс __________________.

Согласен(на) на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
                                                                                   _______________________
                                                                                                                 (подпись) 
	____________________ 
            (дата)
	_________________
(подпись)
	 ______________________
   (Ф.И.О. заявителя)

	___________________
          (дата)
	_________________
(подпись)
	______________________
(Ф.И.О. второго родителя)


Приложение 3
к порядку ведения учета форм получения начального общего, основного общего и среднего образования, определенных 
родителями (законными 
представителями) детей, 
проживающих на территории 
города Сургута


Информация 
о формах получения общего образования детьми, проживающими 
на территории города Сургута, по состоянию на _______________
                                                                                          (дата)

	Формы получения образования

	в организациях, 
осуществляющих образовательную деятельность
	вне организаций, 
осуществляющих 
образовательную 
деятельность
	сочетание форм
	Итого

	формы обучения
	
	указать формы обучения (чел.)
	

	очная
(чел.)
	очно-
заочная
(чел.)
	заочная
(чел.)
	семейное 
образование
(чел.)
	самообразо-
вание
(чел.)
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Начальник отдела общего образования   _____________          ________________
                                                                             (Ф.И.О.)                             (подпись)


















Приложение 4
к порядку ведения учета форм получения начального общего, основного общего и среднего образования, определенных 
родителями (законными 
представителями) детей, 
проживающих на территории 
города Сургута


Титульный лист журнала


Журнал
учета детей, получающих образование в семейной форме

	№
п/п
	Регистрационный номер 
уведом-
ления, дата
	Ф.И.О. 
несовер-
шенно-
летнего
	Дата 
рождения
	Место 
регист-
рации/
факти-
ческого прожи-
вания
	Контактный телефон
 родителей несовер-
шенно-
летнего
	Место 
прохож-
дения 
промежу-
точной/
итоговой 
аттестации
	Приме-чание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Примечание: страницы журнала, таблица для заполнения уполномоченным специалистом отдела общего образования департамента образования.



















Приложение 2
к постановлению 
Администрации города 
от ____________ № ________


Порядок 
ведения учета форм получения дошкольного образования, 
определенных родителями (законными представителями) детей, 
проживающих на территории города Сургута
(далее – порядок)

1. Настоящий порядок определяет ведение учета форм получения дошкольного образования, определенных родителями (законными представителями)                 детей, проживающих на территории города Сургута (далее – формы получения дошкольного образования).
2. Учет форм получения дошкольного образования осуществляется путем ведения реестра детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования (далее – реестр).
3. Реестр ведется на электронном носителе в региональной автоматизи-        рованной информационной системе по ведению электронной очереди и учету                  контингента дошкольных образовательных организаций Ханты-Мансийского     автономного округа – Югры (далее – региональная ИС) муниципальным казенным учреждением «Управление дошкольными образовательными учреждениями» (далее – управление) совместно с образовательными организациями в соответствии с порядком ведения учета детей, подлежащих обучению по образова-                тельным программам дошкольного образования, утвержденного приказом                     департамента образования Администрации города (далее – порядок ведения учета детей).
4. Организации, осуществляющие деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования (далее – организации) предоставляют в адрес управления списки детей, принятых (зачисленных) в организации, а также отчисленных из организаций, в соответствии с порядком ведения учета детей.
5. Информация о детях, получающих дошкольное образование в форме                 семейного образования, включается в реестр на основании информации, полученной от родителей (законных представителей) детей или их доверенных лиц (при предоставлении документов, подтверждающих право представлять интересы ребенка), об этом выборе.
Информирование о получении дошкольного образования в форме                      семейного образования осуществляется посредством предоставления в адрес                 департамента образования Администрации города (далее – департамент образования) уведомлений по форме согласно приложению 1 к настоящему порядку способом, удобным заявителю (электронное или почтовое отправление,                          при личном обращении). 

6. Департамент образования:
- формирует обобщенную информацию о формах получения дошкольного образования два раза в год (05 сентября, 20 декабря) по форме согласно приложению 2 к настоящему порядку на основании уведомлений, представленных                родителями (законными представителями) о выборе семейной формы получения дошкольного образования согласно абзацу второму пункта 5 настоящего порядка;
- осуществляет регистрацию уведомлений родителей (законных представителей) детей в журнале учета, согласно приложению 3 к настоящему порядку;
- обеспечивает хранение информации о формах получения дошкольного                     образования и уведомлений родителей (законных представителей) о выборе формы получения дошкольного образования в форме семейного образования.

Приложение 1
к порядку ведения учета форм получения дошкольного 
образования, определенных 
родителями (законными 
представителями) детей, 
проживающих на территории 
города Сургута


Форма
(заполняется обоими родителями 
(законными представителями)



Директору департамента образования 
Администрации города
_________________________________


	______________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
__________________________________
(документ, удостоверяющий личность) ______________________________________
(какой)
серия _________  № __________________,
выдан _______________________________
                                          (кем)
____________________________________________________________________________
(когда)
проживающего(ей) по адресу: ______________________________________
______________________________________
контактный телефон: ______________________________________
	________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
____________________________________
(документ, удостоверяющий личность) _______________________________________
(какой)
серия _________  № _____________________,
выдан _________________________________
                                          (кем)
________________________________________
________________________________________
(когда)
проживающего(ей) по адресу: ________________________________________
________________________________________
контактный телефон: ______________________________________




Уведомление
Информирую о выборе формы получения дошкольного образования                       ребенка______________________________________________________________
	(фамилия, имя, отчество, день, месяц, год рождения несовершеннолетнего)


в форме семейного образования по образовательным программам дошкольного образования.


Даю свое согласие на обработку своих, а также ребенка, чьи интересы представляю, персональных данных, на следующих условиях:
- оператор – муниципальное казенное учреждение «Управление дошкольными образовательными учреждениями»;
- лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению                            оператора – организации, осуществляющие образовательную деятельность                    по реализации образовательных программ дошкольного образования;
- цель – учет форм получения ребенком дошкольного образования;
- перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: данные, указанные в настоящем уведомлении;
- перечень действий с персональными данными, на совершение которых               дается согласие: обработка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокиро-   вание, уничтожение персональных данных), передача такой информации в департамент образования Администрации города либо иным третьим лицам в случаях,                 установленных правовыми документами вышестоящих органов и законодательством Российской Федерации;
- срок, в течение которого действует согласие – бессрочно. 
Подтверждаю, что мне разъяснены юридические последствия отказа предоставить мои персональные данные, а также мне известно, что в соответствии                    с законодательством Российской Федерации оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия, так как обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных для осуществ-                ления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации                   на оператора функций, полномочий и обязанностей. 

_________________________________
                                                                                                           (подпись)


	____________________
(дата)
	_________________
(подпись)
	_____________________________
(Ф.И.О. заявителя)

	____________________
(дата)
	_________________
(подпись)
	_____________________________
(Ф.И.О. заявителя)




Приложение 2
к порядку ведения учета форм 
получения дошкольного 
образования, определенных 
родителями (законными 
представителями) детей, 
проживающих на территории 
города Сургута

Директору департамента 
образования Администрации города 
________________________________


Информация 
о формах получения дошкольного образования детьми, 
проживающими на территории города Сургута, 
 по состоянию на _______________
                                            (дата)

	Формы получения образования

	в организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность
	вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность 
	итого

	формы обучения
	
	

	очная
(чел.)
	очно-
заочная
(чел.)
	заочная
(чел.)
	семейное образование
(чел.)
	

	
	
	
	
	




Директор                                                               ______________/______________
(подпись)                         (Ф.И.О.)

Начальник отдела по работе с населением 
и образовательными учреждениями                      ______________/______________
(подпись)                         (Ф.И.О.)

1


Приложение 3
к порядку ведения учета форм получения дошкольного 
образования, определенных 
родителями (законными 
представителями) детей, 
проживающих на территории 
города Сургута



Журнал
учета детей, получающих дошкольное образование в форме семейного образования

	№
п/п
	Регистрационный номер 
уведомления
	Ф.И.О. 
несовершеннолетнего,
его дата рождения
	Место регистрации 
фактического проживания несовершеннолетнего
	Контактный номер 
телефона родителей 
(законных представителей) 
несовершеннолетнего
	Примечание

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	





