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РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА № 1038 от 14.06.2016
О реорганизации муниципального казенного учреждения 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг города 
Сургута» 
В соответствии со ст.57 – 60 Гражданского кодекса Российской Федерации, федеральными законами от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц            и индивидуальных предпринимателей», распоряжениями Администрации города от 02.12.2010 № 3671 «Об утверждении порядка создания, реорганизации,           изменения типа и ликвидации муниципальных учреждений, а также утверждения уставов муниципальных учреждений и внесения в них изменений»,                              от 01.06.2011 № 1340 «Об утверждении положения о функциях учредителя                и кураторов в отношении муниципальных организаций», от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города», от 05.04.2016 № 505                 «О передаче некоторых полномочий высшим должностным лицам Администрации города», в целях упорядочения деятельности муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных                     и муниципальных услуг города Сургута»:
1. Реорганизовать муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг                   города Сургута» в форме выделения из его состава нового юридического лица – муниципального казенного учреждения «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций».
2. Утвердить план мероприятий по реорганизации муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Сургута» в форме выделения из его            состава муниципального казенного учреждения «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций» согласно прило-жению.
3. Наделить полномочиями куратора муниципального казенного учреж-дения «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных            организаций» управление бюджетного учёта и отчётности.
4. Передать муниципальному казенному учреждению «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций» функции               муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Сургута», исполняемые учреждением в рамках основной цели деятельности по реализации отдельных мероприятий, предусмотренных муниципальными правовыми актами, по организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления              и муниципальных учреждений города, в том числе:
4.1. Правовое сопровождение деятельности муниципальных организаций,      в том числе договорное обслуживание.
4.2. Экономическое и бухгалтерское сопровождение деятельности муниципальных организаций.
4.3. Организация дополнительного образования работников муниципальных организаций, иных категорий слушателей, включая обеспечение подготовки           и предоставления учебных, методических и иных пособий и материалов.
4.4. Формирование и подготовка резерва управленческих кадров на должности руководителей муниципальных учреждений и муниципальных предприятий.
4.5. Работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах                 имущественного характера руководителей муниципальных учреждений и предприятий и об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
5. Определить штатную численность муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Сургута» после реорганизации в количестве 257,5 штатных единиц.
6. Определить штатную численность муниципального казенного учреждения «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций» в количестве 52 штатных единиц.
7. Муниципальному казенному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Сургута»:
7.1. Приступить к процедуре реорганизации в соответствии с установленными сроками исполнения плана мероприятий по реорганизации муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления             государственных и муниципальных услуг города Сургута» в форме выделения               из его состава муниципального казенного учреждения «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций».
7.2. Передать имущество, закрепленное на праве оперативного управления, в муниципальное казенное учреждение «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций» в установленном порядке.
8. Управлению бюджетного учёта и отчётности по окончании реорганизации подготовить изменения в распоряжение Администрации города от 01.06.2011 № 1340 «Об утверждении Положения о функциях учредителя и кураторов                     в отношении муниципальных организаций» в установленном порядке.
9. Комитету по управлению имуществом:
9.1. Подготовить документы о закреплении имущества муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Сургута» на праве оперативного управления за муниципальнымо казенным учреждением «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций» в установленном           порядке после представления копии согласованного передаточного акта муниципального имущества.
9.2. Внести изменения в реестр муниципального имущества города Сургута.
10. Управлению информационной политики опубликовать настоящее              распоряжение в средствах массовой информации и разместить на официальном портале Администрации города.
11. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.
И.о. главы Администрации города                                                         В.В. Базаров 
Приложение 
к распоряжению 
Администрации города
от ____________ № _________
План 
мероприятий по реорганизации муниципального казенного учреждения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг города Сургута» в форме выделения из его состава 
муниципального казенного учреждения «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций» 
	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный
за выполнение
	Срок
выполнения

	1
	Ознакомить работников муниципального 
казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг города Сургута» 
с распоряжением о реорганизации муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Сургута» 
(далее – МКУ «МФЦ г. Сургута» в форме 
выделения из его состава нового юридического лица – муниципального казенного учреждения «Центр организационного обеспечения 
деятельности муниципальных организаций» (далее – МКУ «ЦООД»)
	Смагина Ж.В.
Симакова Т.В. 

	в течение трех рабочих дней 
с момента 
издания настоящего распоря-жения (работ-ников МКУ «МФЦ г. Сургута», отсутствующих по уважительным причинам, 
в сроки, установленные действующим законодательством)

	2
	Направить уведомления о реорганизации
МКУ «МФЦ г. Сургута» в форме выделения 
из его состава МКУ «ЦООД» по установленной форме в Инспекцию Федеральной налоговой службы России по городу Сургуту и внебюджетные фонды
	Симакова Т.В. 

	в течение 
3 рабочих дней
с момента 
издания 
настоящего 
распоряжения

	3
	Опубликовать уведомление о реорганизации  МКУ «МФЦ г. Сургута» в форме выделения 
из его состава МКУ «ЦООД» в местных 
средствах массовой информации и журнале «Вестник государственной регистрации»
	Симакова Т.В. 

	в течение 
3 рабочих дней после внесения 
в Единый государственный 
реестр юридических лиц записи о начале процедуры реорганизации, повторно через месяц 
после первого опубликования уведомления

	4
	Направить извещение в первичную профсо-юзную организацию МКУ «МФЦ г. Сургута» 
	Симакова Т.В. 

	в течение 
3 рабочих дней после внесения 
в Единый государственный
реестр юридических лиц записи о начале 
процедуры
реорганизации

	5
	Направить уведомления кредиторам 
и дебиторам о начале процедуры реорганизации  МКУ «МФЦ г. Сургута» в форме выделения 
из его состава МКУ «ЦООД»  
	Симакова Т.В. 
	в течение 
3 рабочих дней после внесения 
в Единый государственный
реестр юридических лиц записи о начале 
процедуры 
реорганизации

	6
	Согласовать в Администрации города проект штатного расписания МКУ «МФЦ г. Сургута» 
в установленном порядке
	Симакова Т.В.
	в течение 
10 рабочих дней с момента 
издания 
настоящего 
распоряжения

	7
	Утвердить штатное расписание МКУ 
«МФЦ г. Сургута» 
	Симакова Т.В.
	не позднее 
5 рабочих дней со дня подачи заявления 
о государст-венной регист-рации реорганизации МКУ «МФЦ г. Сургута»

	8
	Согласовать в Администрации города проект штатного расписания МКУ «ЦООД» в установленном порядке
	директор 
МКУ «ЦООД»

	в течение 
10 рабочих дней с момента государственной 
регистрации МКУ «ЦООД»

	9
	Утвердить штатное расписание МКУ «ЦООД» 
	директор 
МКУ «ЦООД»

	не позднее 
5 рабочих дней со дня подачи заявления 
о государст-венной реорганизации 
МКУ 
«МФЦ г. Сургута»


	10
	Провести инвентаризацию активов 
и обязательств МКУ «МФЦ г. Сургута» 
	Симакова Т.В. 
	не позднее,
чем за 5 рабочих дней со дня 
подачи заявления о государст-венной 
регистрации 
реорганизации МКУ 
«МФЦ г. Сургута»

	11
	Составить и представить передаточный акт 
для согласования в комитет по управлению  имуществом и утверждения в Администрацию города
	Симакова Т.В.,
Новикова М.А.,
Пешков С.М.
	не позднее, 
чем за 5 рабочих дней до подачи заявления 
о государст-венной регист-рации реорганизации МКУ «МФЦ г. Сургута»

	12
	Вручить письменные уведомления работникам МКУ «МФЦ г. Сургута» об изменении определенных сторонами условий трудового договора по причинам, связанным с реорганизацией  МКУ «МФЦ г. Сургута» в форме выделения 
из его состава МКУ «ЦООД»
	Симакова Т.В. 
	не позднее,
чем за два 
месяца до окончания срока 
реорганизации

	13
	Произвести выплату компенсаций работникам МКУ «МФЦ г. Сургута» в случае отказа 
от продолжения работы в связи с реорганизацией  МКУ «МФЦ г. Сургута» в форме выделения 
из его состава МКУ «ЦООД»
	Симакова Т.В. 
	в сроки, 
установленные Трудовым
кодексом 
Российской 
Федерации

	14
	Утвердить изменения в устав МКУ 
«МФЦ г. Сургута», зарегистрировать 
изменения в установленном порядке
	Симакова Т.В. 
	утвердить изменения в устав 
в течение 
60 дней 
с момента 
издания настоящего распоряжения;
зарегистрировать изменения – не позднее 
50 дней со дня второй публи-кации о реорганизации МКУ «МФЦ г. Сургута»

	15
	Подготовить проект распоряжения Администрации города «О создании муниципального
казенного учреждения «Центр организационного обеспечения деятельности муниципальных 
организаций» и об утверждении устава указанного учреждения, зарегистрировать в установленном порядке
	директор 
МКУ «ЦООД»

	утвердить устав в течение 60 дней с момента издания настоящего распоряжения;
зарегистри-ровать устав – 
не позднее 
50 дней 
со дня второй публикации 
о реорганизации МКУ 
«МФЦ г. Сургута»

	16
	Представить в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведения индивидуального (персонифицированного) 
учета работников 
	Симакова Т.В. 
	не позднее дня, предшествующего представлению доку-ментов для государственной 
регистрации 
реорганизации МКУ «МФЦ 
г. Сургута»  
в форме 
выделения 
из его состава 
МКУ «ЦООД»

	17
	Представить устав МКУ «ЦООД», изменения
в устав МКУ «МФЦ г. Сургута», документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений индивидуального (персонифицированного) учета работников и передаточный акт в Инспекцию Федеральной нало-говой службы России по городу Сургуту 
для регистрации
	Симакова Т.В.,
Директор МКУ «ЦООД»

	в течение 
10 дней со дня утверждения 
устава 
учреждения 
распоряжением 
Администрации 
города

	18
	Подготовить в установленном порядке 
документы о передаче имущества МКУ 
«МФЦ г. Сургута» в МКУ «ЦООД» 

	Симакова Т.В.,
Пешков С.М.
	в течение месяца со дня регист-рации созданных в результате 
реорганизации учреждений

	19
	Передать имущество МКУ «ХЭУ» 
и МКУ «УИТС», ранее использовавшееся 
для обеспечения работы специалистов 
планово-экономического отдела 
и бухгалтерии ДКМПиС в целях оборудования рабочих мест в МКУ «ЦООД»
	Ясаков Ю.М.,
Конев Д.В.
	в течение месяца со дня регист-рации созданных в результате
реорганизации учреждений  

	20
	Зарегистрировать прекращение/возникновение права оперативного управления муници-пальным имуществом МКУ «МФЦ г. Сургута», МКУ «ЦООД» 
	Симакова Т.В.,
Пешков С.М.
	в сроки, 
установленные нормативными правовыми 
актами


	21
	Внести изменения в реестр муниципальной собственности города Сургута
	Пешков С.М. 
	в сроки, 
установленные нормативными правовыми 
актами

	22
	Определить объем лимитов бюджетных 
обязательств, подлежащих передаче 
от МКУ «МФЦ г. Сургута» – МКУ «ЦООД»
	Новикова М.А., 
Симакова Т.В.
	в течение 15 дней рабочих дней с момента издания 
настоящего 
распоряжения

	23
	Направить в установленном порядке обращение в департамент финансов о внесении изменений в бюджетную роспись, лимиты бюджетных обязательств и кассовый план учреждения
	Грищенкова Г.Р.,
Новикова М.А.,
Симакова Т.В.,
Конев Д.В.
	в течение 30 дней с момента издания 
настоящего 
распоряжения

	24
	Обеспечить выполнение мероприятий в сфере информационно-коммуникационных техно-логий (ИКТ) в соответствии с постановлением Администрации города от 05.06.2015 № 3798 «О координации мероприятий по использо-ванию информационно-коммуникационных технологий в деятельности структурных 
подразделений Администрации города 
и муниципальных учреждений» посредством заключения муниципальных контрактов 
и договоров (внесения изменений в дейст-вующие) для реорганизуемых учреждений
	Конев Д.В.
	не позднее дня завершения 
реорганизации МКУ «МФЦ 
г. Сургута»

	25
	Внести записи об увольнении в трудовые книжки работников, высвобождаемых из МКУ «МФЦ г. Сургута», и о реорганизации – 
в трудовые книжки работников, переводимых
в штат МКУ «ЦООД» 
	Симакова Т.В., 
директор 
МКУ «ЦООД»  
	об увольнении – в день увольнения работников;
о реорганизации – в течение 
10 рабочих дней с момента государственной 
регистрации создания 
МКУ «ЦООД»

	26
	Осуществить передачу документов 
в соответствии с номенклатурой дел
	Симакова Т.В., 
директор 
МКУ «ЦООД»

	в течение 
10 рабочих дней с момента государственной 
регистрации создания МКУ «ЦООД»

	27
	Рекомендовать предоставить в 2016 году 
отпуска работникам, переходящим в штат 
МКУ «ЦООД» из штата МКУ «МФЦ г. Сургута», в периоды, утвержденные для указанных работников графиком отпусков МКУ «МФЦ 
г. Сургута» на 2016 год
	директор 
МКУ «ЦООД»

	после государственной регист-рации МКУ «ЦООД» в сроки согласно графику отпусков МКУ «МФЦ г. Сургута» на 2016 год


