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РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА № 481 от 29.03.2016
Об утверждении положения 

о реестре информационных систем 

В соответствии с Методическими рекомендациями по осуществлению учета информационных систем и компонентов информационно-телекоммуника-ционной инфраструктуры, утвержденными приказом Министерства связи                      и массовых коммуникаций Российской Федерации от 31.05.2013 № 127,                      во исполнение п.4.3 постановления Администрации города от 05.06.2015 № 3798 «О координации мероприятий по использованию информационно-коммуника-ционных технологий в деятельности структурных подразделений Администрации города и муниципальных учреждений»:

1. Утвердить:

- положение о реестре информационных систем согласно приложению 1;

- состав инвентаризационной комиссии согласно приложению 2.

2. Инвентаризационной комиссии в течение трех месяцев со дня утверждения настоящего распоряжения провести инвентаризацию информа-ционных систем, эксплуатируемых в структурных подразделениях Админи-страции города и муниципальных учреждениях.

3. Структурным подразделениям Администрации города, муниципальным учреждениям оказывать содействие инвентаризационной комиссии.

4. Признать акт инвентаризационной комиссии юридически значимым документом, подтверждающим правовое основание эксплуатации информа-ционной системы в структурных подразделениях Администрации города                     и муниципальных учреждениях, но не являющимся основанием для целей бухгалтерского учета.

5. Муниципальному казённому учреждению «Управление информа-ционных технологий и связи города Сургута»:

5.1. Разработать информационную систему для ведения реестра информа-ционных систем в срок до 15.04.2016.

5.2. По согласованию с управлением информационной политики создать специализированный раздел на официальном портале Администрации города для публикации реестра информационных систем не позднее чем через                    один календарный месяц после проведения инвентаризации информационных систем в соответствии с пунктом 3 настоящего положения.

5.3. Обеспечить ведение реестра информационных систем.

6. Управлению информационной политики разместить настоящее распо-ряжение на официальном портале Администрации города.

7. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы Администрации города Базарова В.В.

Глава города                                                                                                Д.В. Попов

Приложение 1
к распоряжению

Администрации города

от ____________ № _________

Положение

о реестре информационных систем

1. Общие положения

1.1. Положение о реестре информационных систем (далее – положение) разработано в соответствии с Методическими рекомендациями по осущест-влению учета информационных систем и компонентов информационно-телекоммуникационной инфраструктуры, утвержденными приказом Министер-ства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 31.05.2013 № 127, положением о координации мероприятий по использованию информационно-телекоммуникационных технологий в деятельности структурных подразде-лений Администрации города и муниципальных учреждениях, утвержденным постановлением Главы города от 05.06.2015 № 3798.

1.2. Настоящее положение устанавливает порядок регистрации информа-ционных систем, порядок формирования и ведения реестра информационных систем, а также порядок обеспечения доступа к информации, содержащейся               в указанном реестре.

1.3. Реестр информационных систем предназначен для информационно-аналитического обеспечения структурных подразделений Администрации города и муниципальных учреждений (далее – СП и МУ) на этапах принятия решения о необходимости создания (приобретения, разработки) информа-ционных систем, планирования и реализации мероприятий по использованию информационно-коммуникационных технологий, созданию, развитию и эксплуа-тации информационных систем, оценки результативности и эффективности проводимых мероприятий по информатизации.

1.4. В положении используются следующие основные понятия и сокращения:

1.4.1. Информационная система (далее – ИС) – совокупность содержащейся  в базах данных информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий и технических средств.

По видам деятельности ИС подразделяются на:

- ИС специальной деятельности – ИС, предназначенные для автоматизации либо информационной поддержки предоставления государственных и муници-пальных услуг и исполнения функций в качестве полномочий конкретного органа местного самоуправления (далее – ОМС), СП и МУ (далее – специфические полномочия);

- ИС типовой деятельности – ИС, предназначенные для автоматизации обеспечивающей деятельности ОМС, СП и МУ в рамках исполнения ими типовых полномочий, предусмотренных нормативными правовыми актами, за исключе-нием специфических полномочий, автоматизация или информационная поддержка которых предусмотрена ИС обеспечения специальной деятельности. Классификация ИС приведена в приложении 1 к настоящему положению.

По принадлежности к органам власти ИС подразделяются на государст-венные, региональные, муниципальные.

В случае использования в ИС персональных данных выделяют информа-ционные системы персональных данных (ИСПДн).

1.4.2. Муниципальная информационная система (МИС) – информационная или геоинформационная система, создаваемая или приобретаемая полностью или частично за счет средств местного бюджета по решению органов местного самоуправления в целях реализации полномочий органов местного самоуправ-ления или субвенций, переданных в муниципальное образование для выполнения отдельных государственных полномочий в соответствии с действующим законодательством в целях обеспечения обмена информацией между этими органами, а также в иных установленных федеральными законами целях.

1.4.3. Реестр ИС (далее – реестр) – ИС, содержащая сведения                                    об ИС, используемых для осуществления муниципальных функций и полномочий, в том числе предоставления муниципальных услуг.

1.4.4. Электронный паспорт ИС – структурированные сведения                                   об ИС, представленные в реестре в виде электронного документа в формате, установленном настоящим положением, и описывающие основные характе-ристики ИС.

1.4.5. Заказчик ИС (обладатель информации) – СП или МУ, иницииро-вавшее процесс создания или внедрения ИС для исполнения своих функций               и полномочий, в полной мере владеющее предметной областью ИС и опреде-ляющее порядок эксплуатации и развития ИС.

1.4.6. Оператор ИС – СП, МУ и другие организации, эксплуатирующие ИС, в том числе обрабатывающие информацию, содержащуюся в базах                   данных ИС.

1.4.7. Администратор реестра – муниципальное казённое учреждение «Управление информационных технологий и связи города Сургута», обеспечи-вающее создание, развитие и эксплуатацию реестра, регламентированный доступ к реестру и контроль целостности сведений в реестре.

1.4.8. Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся                     к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

2. Регистрация информационных систем

2.1. Реестр создается для решения следующих задач:

- сбор, классификация и использование полных, актуальных и достоверных сведений о создаваемых, функционирующих и выводимых из эксплуатации ИС;

- мониторинг состояния ИС;

- унификация программного и технического обеспечения ИС;

- оценка эффективности использования ИС;

- координация работ по созданию, развитию и эксплуатации ИС в СП и МУ, исключению дублирования работ и бюджетных затрат на эти цели;

- информирование граждан и организаций о деятельности СП и МУ.

2.2. Реестр включает в себя:

- документальный архив, содержащий оригиналы документов, в соответ-ствии с пунктом 2.9 настоящего положения, представленные на регистрацию                 в реестре;

- сведения, содержащиеся в заявлении на включение ИС в реестр и реги-страционной карте ИС согласно приложению 3 к настоящему положению;

- сведения, содержащиеся в паспортах ИС согласно приложению 4 к настоящему положению.

2.3. Подлежат обязательной регистрации вновь создаваемые (приобре-таемые) и/или функционирующие на средства или с привлечением части средств местного бюджета ИССП и МУ любой тематической направленности, функционального назначения и структуры, предназначенные для осущест-вления муниципальных функций и полномочий, в том числе предоставления муниципальных услуг, вне зависимости от названия этих систем (реестры, регистры, справочно-информационные системы, каталоги и другое).

2.4. Не подлежат регистрации ИС, сведения о которых составляют инфор-мацию, доступ к которой ограничен федеральными законами.

2.5. При регистрации ИС в реестре ей присваивается идентификационный номер. Результатом регистрации ИС является факт включения сведений               об ИС в реестр и их ведение.

2.6. Заявителями являются заказчики ИС. Оператор ИС может выступать заявителем, если заказчиком ИС были официально делегированы соответству-ющие права. 

2.7. Заявители несут ответственность за полноту, достоверность сведений об ИС и качество оформления документов, представляемых для регистрации ИС.

2.8. Для внесения ИС в реестр заявители представляют администратору реестра следующие документы: 

- заявление по форме согласно приложению 5 к настоящему положению (заполняется в случае, если оператором ИС не является администратор реестра);

- регистрационную карту ИС (в электронном и бумажном вариантах)                   по форме согласно приложению 3 к настоящему положению.
2.9. Сроки представления регистрационных документов не могут превышать 15 календарных дней с даты подписания муниципального контракта/договора на ее создание (приобретение) или с даты ее ввода в опытную эксплуатацию.

2.10. Представленные регистрационные документы подлежат экспертизе, продолжительность которой не может превышать 14 рабочих дней с момента представления полного пакета необходимых документов на электронном                       и бумажном носителях.

2.11. Неправильно оформленные регистрационные документы возвращаются заявителю для исправления с указанием причин возврата и сроков исполнения, которые не должны превышать 10 рабочих дней.

2.12. Обязанности администратора реестра:

- методическое, организационное и программное обеспечение ведения реестра;

- разработка проектов документов, необходимых для ведения реестра;

- проверка достоверности получаемых от заявителя сведений об ИС;

- внесение в реестр и исключение из реестра ИС в установленные сроки;

- внесение изменений в реестр в установленные сроки;

- обеспечение идентичности сведений, вносимых в реестр, сведениям, содержащимся в регистрационных документах заявителя;

- обеспечение доступа граждан и организаций к сведениям из реестра путем размещения их на официальном портале Администрации города;

- защита информации, содержащейся в реестре.

2.13. Администратор реестра имеет право направлять заявителю запрос                о предоставлении дополнительной информации, необходимой для уточнения сведений, указанных в регистрационных документах. Срок выполнения соответствующего запроса не должен превышать 10 рабочих дней с даты получения соответствующего запроса.

2.14. По результатам регистрации заявителю выдается выписка из реестра по форме согласно приложению 6 к настоящему положению.

2.15. Администратор реестра на основании регистрационных карт                            на ИС ведет паспорт ИС в течение всего жизненного цикла ИС согласно приложению 4 к настоящему положению.

2.16. Не допускается внесение в реестр информации об ИС в случаях:

- представления недостоверной и (или) неполной информации об ИС;

- содержания в ИС информации, составляющей государственную тайну.

2.17. Для проведения актуализации сведений реестра заявители форми-руют и направляют администратору реестра заявление согласно приложению 7 к настоящему положению и регистрационные документы с внесенными                    в них изменениями и актуальными сведениями о текущем состоянии ИС.

2.18. Актуализация сведений реестра осуществляется по результатам развития и эксплуатации ИС (далее – добровольная актуализация), но не реже одного раза в год (далее – обязательная ежегодная актуализация).

2.19. Срок представления документов для проведения обязательной ежегодной актуализации устанавливается до 20 ноября каждого года независимо от даты прохождения регистрации или добровольной актуализации ИС в текущем году.

2.20. Актуализация сведений в реестре осуществляется администратором реестра на основании данных, своевременно представляемых заявителями,                  в течение 14 рабочих дней с момента получения сведений от заявителя. 

2.21. Администратор реестра в процессе создания и ведения реестра                         и по результатам проведения процедур регистрации ИС вправе изменять структуру и состав реестра, состав и содержание включаемой в него информации.

2.22. Предоставление заинтересованным лицам результатов учета и реги-страции ИС осуществляется в виде:

- доступа пользователей к реестру;

- аналитических, справочных и статистических материалов, сформиро-ванных на основании соответствующих запросов пользователей и направленных им в письменном виде.

2.23. Предоставление результатов регистрации ИС органам местного самоуправления, муниципальным учреждениям, территориальным органам федеральных органов государственной власти осуществляется на безвоз-мездной основе.

Предоставление результатов регистрации ИС иным пользователям осуще-ствляется на основе соглашений, заключаемых этими пользователями                             с администратором реестра.

2.24. СП и МУ в обязательном порядке используют результаты регистрации ИС в следующих случаях:

- при планировании работ и принятии решений по созданию, развитию                 и эксплуатации ИС в целях исключения дублирования работ и максимального использования ресурсных и функциональных возможностей, в том числе программмного, информационно-лингвистического и другого обеспечения, созданного или создаваемого в составе ИС;

- при формировании и согласовании проекта бюджета на очередной финан-совый год, размещении муниципальных закупок и заключении муниципальных контрактов/договоров в целях оценки экономической обоснованности бюджетных затрат на создание, развитие и эксплуатацию ИС;

- при осуществлении мониторинга состояния ИС, проведении анализа развития и эксплуатации ИС, повышения качества информационного взаимодействия СП и МУ.

2.25. Снятие с учета ИС осуществляется в отношении ИС, выводимых                  из эксплуатации в установленном законодательством порядке в связи с прекра-щением работ по их развитию и эксплуатации.

2.26. В случае принятия решения о выводе ИС из эксплуатации заявители  в течение 30 календарных дней направляют администратору реестра соответствующее заявление по форме согласно приложению 8 к настоящему положению для снятия ИС с учета и копию документа, являющегося основа-нием для снятия с учета ИС.

2.27. Снятие с учета ИС влечет за собой исключение сведений о соответст-вующих ИС из реестра (ограничение этих сведений для доступа пользователей).

Исключение сведений об ИС из реестра осуществляется в течение                         10 рабочих дней с момента получения соответствующего заявления.

2.28. Не допускается выделение средств из бюджета муниципального образования на развитие и эксплуатацию ИС, не зарегистрированных в реестре.

3. Инвентаризация и переходные положения

3.1. Процедура регистрации ИС в соответствии с разделом 2 настоящего положения вступает в силу после проведения инвентаризации ИС.

3.2. ИС, введенные в эксплуатацию в СП и МУ до вступления в силу настоящего положения, подлежат инвентаризации.

3.3. Для проведения инвентаризации ИС каждое СП, МУ направляет                     в течение 10 рабочих дней после утверждения настоящего положения админи-стратору реестра перечень эксплуатируемых ИС с отметкой, является ли заяви-тель заказчиком или оператором ИС.

3.4. Для проведения инвентаризации ИС заказчик ИС направляет админи-стратору реестра в срок до 01.03.2016 регистрационные карты и копии имеющихся в наличии документов, подтверждающих основание создания (приобретения) и ввода в эксплуатацию ИС.

3.5. Документы, подтверждающие основание создания (приобретения)                  и ввода ИС в эксплуатацию, в случае их утраты подлежат восстановлению путем формирования новых документов – актов ввода в эксплуатацию.

3.6. При проведении инвентаризации ИС до внесения ИС в реестр возможно изменение наименования ИС, если текущее наименование не в полной мере отражает функциональность или сферу применения системы. Для этого заказчик ИС в регистрационных документах указывает текущее и новые (полное и сокращенное) наименования ИС.

3.7. Действие пункта 2.28 настоящего положения не распространяется                           на период проведения инвентаризации ИС.

3.8. По результатам инвентаризации ИС вносится в реестр либо выводится из эксплуатации.

Приложение 1

к положению о реестре

информационных систем

Классификация 
информационных систем

Информационные системы специальной деятельности кодируются «1».

Информационные системы типовой деятельности кодируются в соответствии со следующей таблицей:

	Код
	Сфера деятельности
	Указания по классификации

	21
	Документарное обеспечение деятельности
	ИС документооборота, автоматизации делопроизводства, архивной деятельности, ведения номенклатуры дел и учета корреспонденции, средства обеспечения доступа 
к электронным документам

	22
	Управление персоналом
	ИС персонального кадрового учета, управления кадровым резервом, проведения аттестации, повышения квалификации, другие ИС, связанные с управлением персоналом

	23
	Управление финансами
	ИС бухгалтерского и управленческого финансового учета и планирования, 
ИС управления бюджетным процессом

	24
	Управление материальными 
и нематериальными активами
	ИС складского и инвентарного учета, управления закупками

	25
	Организация информационного взаимодействия
	ИС, обеспечивающие информационное взаимодействие и непосредственно предоставляющие услуги (информационные сервисы) пользователям.

В данную классификационную категорию 
не включаются ИС, обеспечивающие исключительно взаимодействие ИС 
и не предназначенные для непосредственного использования и выполнения конкретной функции пользователем

	26
	Системы информационного обеспечения деятельности
	справочно-энциклопедические ИС, базы данных правовой информации, адресные и телефонные справочники, иные ИС предоставления доступа 
к информации общего характера.

В данную классификационную категорию 
не включаются ИС, ведение информационных ресурсов которых осуществляется в рамках специальных полномочий

	27
	Прочее
	ИС и средства обеспечения, не относящиеся 
к ИС специальной деятельности 
и не подпадающие под другие сферы обеспечивающей деятельности


Приложение 2

к положению о реестре

информационных систем

Сведения 

реестра информационных систем, размещаемые на официальном портале Администрации города

1. Идентификационный номер ИС.
2. Наименование ИС.
3. Область применения, функции ИС.
4. Стадия жизненного цикла ИС (состояние).
5. Реквизиты документов – оснований создания ИС, порядка и сроках ввода  в эксплуатацию.
6. Дата ввода в эксплуатацию.
7. Сведения об источниках финансирования создания, развития, эксплуа-тации ИС.
8. Информация о заказчике ИС.
9. Информация о разработчике ИС, сроках поддержки ИС со стороны разработчика.
10. Информация об операторе ИС.

11. Документы, устанавливающие порядок функционирования ИС.
12. Сведения о лицензиях, сертификатах, свидетельствах, аттестатах на ИС.

Приложение 3

к положению о реестре

информационных систем

Регистрационная карта 
информационной системы 

	№ п/п
	Наименование
	Содержание (заполняется заявителем)

	1
	Полное наименование информационной системы (далее – ИС)
	официальное наименование ИС 
в соответствии с проектной документацией

	2
	Краткое наименование
	общеупотребимое наименование 
ИС в соответствии с проектной документацией

	3
	Область применения ИС
	область деятельности, для применения 
в которой предназначена ИС 

	4
	Основные функции ИС
	функции ИС в соответствии с проектной документацией

	5
	Перечень наименований подсистем
	

	6
	Стадия жизненного цикла ИС (состояние)
	анализ, проектирование, разработка, внедрение, эксплуатация (опытная, промышленная) и тому подобное

	7
	Документ – основание 
для создания ИС
	тип, наименование, дата, номер

	8
	Заказчик ИС
	сведения о субъекте, обладающем правами собственности на содержащуюся 
в ИС информацию (полное наименование, контактные телефоны, факс, e-mail) 

	9
	Разработчик ИС
	полное наименование, контактные телефоны, факс, e-mail, Ф.И.О. руководителя (для юридических лиц)

	10
	Оператор ИС
	сведения о субъекте, осуществляющем деятельность по эксплуатации ИС (полное наименование, контактные телефоны, факс, e-mail), распорядительные документы, назначающие оператора ИС

	11
	Внешние пользователи (организации)
	

	12
	Документы – основания 
для использования 
ИС и входящих в нее БД внешними пользователями
	договор, соглашение, положение, порядок, регламент

	13
	Место установки ИС
	адрес места установки ИС (если 
ИС распределенная, указать адреса мест расположения всех сегментов ИС) 

	14
	Общая балансовая стоимость ИС (тыс. руб.), 
из них:

- средства местного бюджета;
- средства окружного бюджета;
- средства федерального бюджета;
- внебюджетные средства
	общая сумма контрактов (договоров)
на создание и эксплуатацию ИС

	15
	Срок поддержки со стороны разработчика
	

	16
	Дата ввода в эксплуатацию
	

	17
	Документы, устанавливающие порядок функционирования ИС
	наименование, дата и номер документа

	18
	Паспорт ИС
	номер и дата выдачи паспорта ИС

	19
	Сведения о возможности использования информационно-телекоммуникационных сетей в рамках функционирования ИС
	

	20
	Сведения о наличии (отсутствии) в ИС сведений, отнесенных в соответствии с законодательством Российской Федерации 
к информации ограниченного доступа
	

	21
	Перечень услуг, оказываемых с использованием ИС*

	Реестровый номер услуги
	Наименование услуги
	Способ использования
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	22
	Дата прекращения оператором (операторами) эксплуатации ИС
	

	23
	Реквизиты правового акта 
о прекращении эксплуатации информационной системы
	

	24
	Дата исключения информационной системы из реестра
	

	25
	Дополнительные сведения
	

	26
	Размещение основных сведений 
об ИС в электронной версии реестра в сети Интернет
	да 

нет (обоснование)


Примечание: *в соответствии с реестром муниципальных услуг городского округа город Сургут.

Приложение 4

к положению о реестре

информационных систем

Паспорт
информационной системы 
№ ____







       «____» _________ 20__

	Наименование
	Содержание

	1. Общие сведения



	1.1. Полное наименование информационной системы 
(далее – ИС) 
	официальное наименование ИС
в соответствии с проектной документацией

	1.2. Краткое наименование
	общеупотребимое наименование ИС 
в соответствии с проектной документацией

	1.3. Назначение ИС
	область деятельности, для применения 
в которой предназначена ИС 

	1.4. Основные функции ИС
	функции ИС в соответствии с проектной документацией

	1.5. Перечень наименований подсистем
	

	1.6. Стадия жизненного цикла ИС (состояние)
	анализ, проектирование, разработка, внедрение, эксплуатация (опытная, промышленная) и тому подобное

	1.7. Документ – основание
для создания ИС 
	тип, наименование, дата, номер

	1.8. Заказчик ИС
	полное наименование, контактные телефоны, факс, e-mail

	1.9. Разработчик ИС
	полное наименование, контактные телефоны, факс, e-mail, Ф.И.О. руководителя (для юридических лиц

	1.10 Оператор ИС 
	сведения о субъекте, осуществляющем деятельность по эксплуатации 
ИС (полное наименование, контактные телефоны, факс, e-mail),
распорядительные документы, назначающие оператора ИС

	1.11 .Внешние пользователи (организации) 
	

	1.12. Документы – основания 
для использования ИС и входящих 
в нее баз данных внешними пользователями
	договор, соглашение, положение, порядок, регламент

	1.13. Место установки ИС 
	адрес места установки ИС (если 
ИС распределенная, указать адреса мест расположения всех сегментов ИС) 

	1.14. Общая балансовая стоимость ИС (тыс. руб.), из них: 

- средства местного бюджета;
- средства окружного бюджета;
- средства федерального бюджета;

- внебюджетные средства 
	общая сумма контрактов (договоров)

	1.15. Срок поддержки со стороны разработчика
	

	1.16. Год ввода в эксплуатацию
	

	1.17. Документы, устанавливающие порядок функционирования ИС 
	наименование, дата и номер документа

	1.18. Лицензии, сертификаты, свидетельства, аттестаты 
на ИС
	тип, наименование, дата, номер

	2. Стадии жизненного цикла ИС


	2.1. Обследование
	

	Источник финансирования
	

	Даты начала и окончания финансирования
	

	Документ – основание
для выполнения работ
	тип, наименование, дата, номер

	Стоимость работ
	

	2.2. Разработка (проектирование)
	

	Источник финансирования
	

	Даты начала и окончания финансирования
	

	Документ – основание 
для выполнения работ
	тип, наименование, дата, номер

	Стоимость работ
	сведения о контрактах (договорах), исполненных в рамках создания 
и эксплуатации ИС, общая сумма контрактов (договоров)

	2.3. Ввод системы в эксплуатацию
	

	Источник финансирования
	

	Даты начала и окончания финансирования
	

	Дата ввода ИС в эксплуатацию 
	дата в формате ДД-ММ-ГГГГ 

	Документ – основание для ввода ИС в эксплуатацию
	тип, наименование, дата, номер

	Стоимость работ
	

	2.4. Промышленная эксплуатация (в разрезе этапов)
	

	Год
	

	Наименование этапа
	

	Документ – основание 
для выполнения работ 
(при необходимости)
	тип, наименование, дата, номер

	Стоимость работ
	

	Источник финансирования
	

	Год
	

	Наименование этапа
	

	2.5. Вывод системы 
из эксплуатации
	

	Документ – основание для вывода системы из эксплуатации
	тип, наименование, дата, номер

	Год вывода из эксплуатации
	

	3. Содержательные и временные характеристики 


	3.1. Источники формирования ИС и актуализации
	

	3.2. Период обновления 
	минимальный период между очередными пополнениями (обновлениями) ИС 

	3.3. Режим обновления 
	характер изменений, вносимых 
при обновлении ИС (полная замена данных, добавление записей, удаление записей, замена в отдельных полях записи, сохранение прежних версий) 

	3.4. Режим обработки информации 
	однопользовательский, многопользовательский

	3.5. Классификаторы 
	перечень классификаторов, применяемых в ИС 

	3.6. Справочники 
	перечень справочников, применяемых 
в ИС 

	3.7. Документы – основания 
для получения и использования классификаторов и справочников
	договор, соглашение, положение, порядок, регламент

	3.8. Объем информации 
	суммарный объем ИС (количество документов, мегабайт) 

	3.9. Ретроспектива 
	период времени, за который 
в ИС представлены объекты 

	4. Программно-технические характеристики ИС


	4.1. Операционная система 
	сведения об используемых операционных системах 

	4.2. Система управления базами данных
	программный комплекс, реализующий управление базами данных (название, разработчик) 

	4.3. Программное обеспечение 
	сведения о программном обеспечении, предназначенном для реализации пользовательских задач, решаемых посредством ИС 

	4.4. Сведения об информационных технологиях и технических средствах (в том числе криптографических), применяемых в ИС
	сведения о составе и типе технических средств, необходимых для эксплуатации ИС 

	4.5. Удаленный доступ 
	наличие/отсутствие удаленного доступа 
к информации, содержащейся в ИС (если удаленный доступ есть, указываются характеристики канала связи и условия доступа) 

	4.6. Наличие подключений 
к сети Интернет
	

	4.7. Технологии сопровождения 
и организации доступа
	

	5. Информационная безопасность


	5.1. Категории персональных данных (далее – ПДн)
	

	5.2. Количество субъектов ПДн
	

	5.3. Обрабатываются ПДн только сотрудников оператора ИС
	да, нет

	5.4. Масштаб информационной системы
	в соответствии с приказом № 17 Федеральной службы по техническому 

и экспортному контролю

	5.5. Правила доступа к ИС
	по паролю, сертификату и тому подобное

	5.6. Необходимость использования съемных носителей
	да, нет

	5.7. Связь с другими ИС ПДн
	перечень связанных ИС ПДн

	5.8. Уровень обезличивания ПДн для передачи в сторонние организации
	обезличивание всех, только сторонних, никого

	Классификация ИС
	

	6. Правовые характеристики информации 


	6.1. Документы, устанавливающие право собственности 
	сведения о документах, подтверждающих права собственности на информацию (реквизиты договоров, соглашений, свидетельств и так далее) 

	6.2. Ограничение прав 
	ограничения прав оператора ИС 
на дальнейшую передачу информации, содержащейся в ИС 

	7. Перечень услуг, оказываемых с использованием ИС*


	Реестровый номер услуги
	Наименование услуги
	Способ использования
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	8. Сведения о регистрации ИС


	8.1. Дата подачи заявки 
	дата в формате ДД-ММ-ГГГГ 

	8.2. Регистрационный номер 
	номер ИС в реестре 

	8.3. Дата регистрации 
	дата в формате ДД-ММ-ГГГГ 

	8.4. Дата снятия с регистрации 
	дата в формате ДД-ММ- 

	8.5. Заявитель 
	сведения о лице, подавшем заявку 
на регистрацию ИС (фамилия, имя, отчество, должность, телефон, e-mail) 

	9. Дополнительные сведения
	

	10. Размещение основных сведений 
об ИС в электронной версии реестра в сети Интернет
	да
нет (обоснование)


Примечание: *в соответствии с реестром муниципальных услуг городского округа город Сургут.

Приложение 5

к положению о реестре

информационных систем

(На бланке организации)

Заявление

о включении в реестр информационных систем

1. ___________________________________ в лице _________________________ 

               (полное наименование организации-заявителя) 


          (Ф.И.О. руководителя)

просит зарегистрировать в реестре информационных систем ____________________________________________________________________

(полное наименование информационной системы)

2. С положением о реестре информационных системах ознакомлены.

3. Для оперативного взаимодействия по вопросам организационного характера, рассмотрения документов и учета нами уполномочен ______________________

____________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность уполномоченного лица, телефон, факс, е-mail)

____________________________________________________________________

4. Наши реквизиты:

	Наименование:
	

	Почтовый адрес:
	

	Телефон, факс:
	

	e-mail:
	


5. Перечень прилагаемых документов: 

- копия распорядительного документа о вводе информационной системы              в эксплуатацию;
- регистрационная карта информационной системы;
- ___________________________________________________________________

6. Достоверность сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых документах, подтверждаю: _____________

Должность руководителя _________________________________ И.О. Фамилия

м.п. 




(личная подпись)

Приложение 6

к положению о реестре

информационных систем

Выписка из реестра

информационных систем 

идентификационный код информационной системы № ________

	

	(полное наименование информационной системы)

	

	

	

	

	(оператор информационной системы)

	Дата внесения сведений в реестр _____________________________


Директор МКУ «УИТС г. Сургута» ____________________________ Д.В. Конев
                                                              (личная подпись)

Приложение 7

к положению о реестре

информационных систем

Образец
заявления о внесении изменений в реестр информационных систем

(На бланке заявителя)

Директору

МКУ «УИТС г. Сургута»

______________________

(инициалы, фамилия)

Заявление

Прошу внести изменения в реестр информационных систем в части описания информационной системы (регистрационный № _________) ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(полное наименование информационной системы)

Перечень прилагаемых документов:

1. _____________________________________

2. _____________________________________

3. _____________________________________

	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Приложение 8

к положению о реестре

информационных систем

Образец
заявления о снятии с учета информационной системы 

(На бланке заявителя)

Директору

МКУ «УИТС г. Сургута»

______________________

(инициалы, фамилия)

Заявление

Прошу снять с учета информационную систему (регистрационный № ___) ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(полное наименование информационной системы)

Перечень прилагаемых документов:

1. _____________________________________

2. _____________________________________

3. _____________________________________

	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Приложение 2

к распоряжению

Администрации города

от ____________ № _________

Состав 

инвентаризационной комиссии

	Основной состав
	Резервный состав

	Базаров 
Владимир Васильевич – заместитель главы Администрации города, председатель комиссии
	

	Конев 

Даниил Владимирович – директор муниципального казённого учреждения «Управление информационных технологий и связи города Сургута», заместитель председателя комиссии
	Алексеева 

Светлана Владимировна – главный бухгалтер муниципального казённого учреждения «Управление информационных технологий и связи города Сургута», заместитель председателя комиссии

	Володина 

Татьяна Любимовна – ведущий бухгалтер муниципального казённого учреждения «Управление информационных технологий и связи города Сургута», секретарь комиссии
	

	члены комиссии:


	Филиппов 

Евгений Сергеевич – заместитель директора муниципального казённого учреждения «Управление информационных технологий и связи города Сургута»
	Фадеев 

Вячеслав Александрович – начальник отдела прикладного программирования муниципального казённого учреждения «Управление информационных технологий и связи города Сургута»

	Брагин 

Игорь Юрьевич – заместитель директора муниципального казённого учреждения «Управление информационных технологий и связи города Сургута»
	Федерягин 

Андрей Николаевич – начальник отдела геоинформационных систем муниципального казённого учреждения «Управление информационных технологий и связи города Сургута»

	Зыков 

Павел Михайлович – заместитель директора муниципального казённого учреждения «Управление информационных технологий и связи города Сургута»
	Вербицкий 

Юрий Владимирович – начальник отдела сетевого администрирования муниципального казённого учреждения «Управление информационных технологий и связи города Сургута»

	Представители заказчика 

или оператора информационной системы
	


