        Проект
 подготовлен МКУ «МФЦ г. Сургута»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«___» ________20___г.                                                 


          №______

Об утверждении технологической схемы предоставления
муниципальной услуги 
«Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»
В соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа − Югры от 01.12.2012 № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре на 2012 − 2015 годы» (с изменениями от 11.12.2015 № 121-рп), распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города» (с последующими изменениями):
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма» согласно приложению.
2. Управлению информационной политики опубликовать настоящее распоряжения в средствах массовой информации и разместить на официальном интернет-сайте Администрации города.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Базарова В.В.
Глава города








        Д.В. Попов

Приложение 

к распоряжению 

Администрации города 

от ___________ № _________

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
 «Выдача согласия и оформление документов 
по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление учета и распределения жилья Администрации города Сургута

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010000736209

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача согласия и оформление документов 
по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Сургута от 30.07.2012 № 5742 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы личное обращение


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Выдача согласия и оформление документов 
по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма
	положительный результат - не более 20 рабочих дней со дня обращения;

отрицательный результат - не более 10 рабочих дней со дня обращения
	положительный результат - не более 20 рабочих дней со дня обращения;

отрицательный результат - не более 10 рабочих дней со дня обращения
	содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица либо членов его семьи
	заявитель не относится к категориям граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	в управление - обращение гражданина лично либо через представителя,  посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru; в МФЦ - лично либо через представителя
	положительный результат - лично;

отрицательный результат - обращение гражданина лично либо через представителя,      посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru; в МФЦ - лично либо через представителя

	
	
	
	
	заявление заявителя и копии приложенных к нему документов не поддаются прочтению либо имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать данные заявителя
	нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	не представлены документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, или они содержат противоречия, имеют подчистки либо не оговоренные в них исправления
	право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	заявление или договор по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, составлен не по установленной форме
	обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	в результате обмена общая площадь соответствующего жилого помещения на одного члена семьи составит менее учетной нормы
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга - «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

	
	граждане Российской Федерации, являющиеся нанимателями жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма
	паспорт гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации
	не истек срок замены паспорта по достижении возраста заявителя; отсутствуют повреждения и исправления
	имеется
	законный представитель, физические лицо при наличии нотариально заверенного согласия гражданина на обращение за муниципальной услугой
	разрешение (доверенность) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	не истек срок действия разрешения (доверенности) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом

	
	
	свидетельство о рождении - для детей, не достигших 14 лет;
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию
	не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	паспорт моряка - для лиц, участвующих в загранплаваниях в связи со своей трудовой деятельностью
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	

	
	
	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации - для военнослужащих.
	отсутствуют повреждения и исправления
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

	1.
	Документ о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление
	1 экземпляр - оригинал
	
	Должны быть заполнены все графы (фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность), подписано заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи; заявление поддается прочтению, не имеет повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать данные гражданина
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Разрешение (доверенность) на обращение за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	1 экземпляр - подлинник и копия для сверки копии с оригиналом и  возврата заявителю подлинника
	
	Не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	 
	 

	3
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина Российской Федерации - для лиц старше 14 лет, являющихся гражданами Российской Федерации
	по 1 экземпляру на заявителя и   членов семьи - подлинник и копия, установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинников
	
	Не истек срок замены действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	 
	 

	4
	Документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении - для детей, не достигших 14 лет;
	по 1 экземпляру для детей, не достигших 14 лет; подлинник и копия для сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	Отсутствуют повреждения и исправления
	Документ, удостоверяющий личность
	Свидетельство о рождении -для детей, не достигших 14 лет;

	5
	Документ, удостоверяющий личность
	Военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	Не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	Документ, удостоверяющий личность
	Военный билет военнослужащего срочной службы - для граждан Российской Федерации, проходящих срочную военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации;

	6
	Документ, удостоверяющий личность
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника
	
	Отсутствуют повреждения и исправления
	Документ, удостоверяющий личность
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма 2П) - для граждан Российской Федерации, общегражданский паспорт которых находится в процессе оформления (по случаю порчи, утраты, замены);

	7
	Документ, удостоверяющий личность
	Заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей и прибывших на временное место жительства в Российскую Федерацию
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	Не истек срок действия документа; отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	8
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт моряка - для лиц, участвующих в загранплаваниях в связи со своей трудовой деятельностью
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	Отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	9
	Документ, удостоверяющий личность
	Удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации - для военнослужащих.
	1 экземпляр - подлинник и копия для установления личности, сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	Отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	10
	Документы о семейном положении
	Свидетельство о заключении либо расторжении брака
	1 экземпляр - подлинник и копия для   сверки копии с оригиналом и возврата заявителю подлинника;
	
	Отсутствуют повреждения и исправления
	
	

	11
	Правоустанавливающие документы на обмениваемые жилые помещения
	Договоры социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда, занимаемого гражданином и членами их семей


	1 экземпляр - для сдачи в управление учета и распределения жилья Администрации города и дальнейшего оформления новых договоров социального найма жилых помещений
	
	Отсутствуют повреждения и исправления
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме

	12
	Документ о состоянии здоровья
	Справки из медицинских учреждений
	1 экземпляр - для сдачи в управление учета и распределения жилья Администрации города
	
	Имеется печать и подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	
	

	
	Документ, подтверждающий намерения заявителей на обмен занимаемых жилых помещений
	Договор об обмене жилыми помещениями, подписанный соответствующими нанимателями и членами их семей 
	4 экземпляра, из которых 2 - для сдачи в управление учета и распределения жилья Администрации города, 2- для нанимателей обмениваемых жилых помещений
	
	Отсутствуют повреждения и исправления


	Приложение 12 к технологической схеме 
	Приложение 13 к технологической схеме 

	13
	Документ, подтверждающий разрешение на обмен
	В случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы и проживают несовершеннолетние дети, находящиеся под опекой, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену, необходимо разрешение комитета опеки и попечительства Администрации города
	1 экземпляр - для сдачи в управление учета и распределения жилья Администрации города
	
	Имеется подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

	
	справка
	 отсутствие долга за жилищно-коммунальные услуги на обмениваемые жилые помещения 
	управление учета и распределения жилья Администрации города
	СГМУП "Расчетно - кассовый центр жилищно-коммунального хозяйства города Сургута
	на бумажном носителе
	
	типовая форма запроса отсутствует (произвольная форма заполнения запроса)
	Приложение 5 к технологической схеме

	
	копии лицевых счетов
	определение нанимателей в обмениваемых жилых помещениях 
	управление учета и распределения жилья Администрации города
	СГМУП «Расчетно - кассовый центр жилищно- коммунального хозяйства города Сургута»
	
	
	
	Приложение 6 к технологической схеме

	
	акт
	техническое состояния жилого помещения 
	управление учета и распределения жилья Администрации города
	МКУ «Казна городского хозяйства»
	
	
	
	Приложение 7 к технологической схеме

	
	справка
	адресная справка, справка паспортного стола подтверждающая регистрацию заявителя и членов его семьи по месту жительства или по месту пребывания .
	управление учета и распределения жилья Администрации города
	отдел Управления федеральной миграционной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре в городе Сургуте, управляющие компании, ТСЖ по месту жительства заявителей
	
	
	
	Приложение 8 к технологической схеме
Приложение 9 к технологической схеме


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

	1.1
	в случае положительного результата – новые договоры социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда в связи с обменом
	договоры социального найма должны соответствовать требованиям, определенным постановлением Правительства РФ от 21.05.2005 № 315 "Об утверждении типовой формы договора социального найма жилого помещения" 
	оформление разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями и дальнейшее заключение новых договоров социального найма жилых помещений с заявителями, которые вселяются в жилые помещения в связи с обменом;
	договоры социального найма жилого помещения на обмениваемые жилые помещения  
	Приложение 4 к технологической схеме
	лично либо через законного представителя
	не установлен
	 

	1.2.
	в случае отрицательного результата - уведомление с мотивированным решением об отказе обмена жилых помещений
	имеется подпись должностного лица, отсутствуют повреждения и исправления


	отказ в оформлении разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями по договору социального найма
	уведомление об отказе в оформлении разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями по договору социального найма (форма не утверждена)
	Приложение 10 к технологической схеме
	в управление - при личном обращении либо посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru;  в МФЦ лично
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуга - «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

	1. Прием заявления и документов по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма

	1.1.
	прием заявления и документов по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	при приеме заявления и документов установить личность заявителя; в случае обращения законного представителя - установление     личности и полномочий на получение муниципальной услуги
	не более 35 минут
	при обращении в управление учета и распределения жилья -специалист управления; при обращении в МФЦ - работник МФЦ
	документационное обеспечение: бланки заявления, технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение 11 к технологической схеме.

 

	
	
	проверка представленных документов (тексты документов должны быть написаны разборчиво; фамилии, имена, отчества, адрес места жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; не истек срок действия указанных документов),
	
	
	
	

	
	
	сверка представленных копий с их оригиналами; в случае представления копий документов без оригиналов, копии должны быть засвидетельствованы нотариусом
	
	
	
	

	2. Истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении учреждений и организаций
	
	оформление и выдача расписки с перечислением документов, даты принятия заявления и фамилии ответственного лица

	2.1. .
	проверка полноты документов и направление запросов
	справка об отсутствии долга за жилищно-коммунальные услуги на обмениваемые жилые помещения 
	не более 5 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: бланки управления учета и распределения жилья; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	Приложение 5, 6, 7, 8, 9 к технологической схеме


	
	
	копии лицевых счетов на обмениваемые жилые помещения 
	
	
	
	

	
	
	акт о техническом состоянии жилого помещения 
	
	
	
	

	
	
	адресная справка, справка паспортного стола, подтверждающая регистрацию заявителя и членов его семьи по месту жительства или по месту пребывания
	
	
	
	

	2.2.
	комплектация дела заявителя
	ответы органов и организаций на запросы приобщаются к делу заявителя
	не более 2 рабочих дней
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	форма произвольная



	3. Принятие решения об оформлении разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями в форме заключения новых договоров социального найма жилых помещений с гражданами, которые вселяются в жилые помещения в связи с обменом или направление уведомления об отказе в оформлении договора об обмене жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде

	3.1.
	принятие решения об оформлении разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями в форме заключения новых договоров социального найма жилых помещений с гражданами, которые вселяются в жилые помещения в связи с обменом или направление уведомления об отказе в оформлении договора об обмене жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде
	проверяется полнота документов в соответствии с требованием регламента
	не более 10 рабочих дней со дня обращения в управление учета и распределения жилья
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение 10, 12, 13 к технологической схеме


	
	
	проверяются сведения, подтверждающие возможность обмена жилых помещений 
	
	
	
	

	
	
	осуществляется подготовка и представление на утверждение проекта решения об оформлении разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями по договору социального найма
	
	
	
	

	
	
	в случае выявления отсутствия оснований для обмена жилых помещений осуществляется подготовка и представление на утверждение проекта решения об отказе в оформлении разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями по договору социального найма
	
	
	
	 

	
	
	в случае принятия решения об отказе в оформлении разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями по договору социального найма направляется уведомление о принятом решении и по запросу заявителя направляется одним из следующих способов: по почтовому адресу, по электронной почте, посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru (при наличии технической возможности), выдается при личной явке в управление
	
	
	
	

	4. Оформление разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями в форме заключения новых договоров социального найма жилых помещений с гражданами, которые вселяются в жилые помещения в связи с обменом

	4.1 
	оформление разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями в форме заключения новых договоров социального найма жилых помещений с гражданами, которые вселяются в жилые помещения в связи с обменом
	расторжение ранее заключенных договоров социального найма с заявителями 
	5 рабочих дней со дня принятия решения об оформлении разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями по договору социального найма
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение: бланк договора социального найма; технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	Приложение 4 к технологической схеме



	
	
	заключение новых договоров социального найма жилых помещений с заявителями, которые вселяются в жилые помещения в связи с обменом
	
	
	
	

	5. Выдача гражданам новых договоров социального найма жилых помещений при оформлении разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями

	5.1.
	выдача гражданам новых договоров социального найма жилых помещений при оформлении разрешения на осуществление обмена жилыми помещениями
	по запросу заявителя уведомление о принятом решении направляется одним из следующих способов: по почтовому адресу, по электронной почте, посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru (при наличии технической возможности), выдается при личной явке в управление


	не более 15 минут
	специалист управления учета и распределения жилья
	документационное обеспечение : отсутствует; технологическое обеспечение: рабочее место
	Приложение 14 к технологической схеме

	
	
	выдача новых договоров социального найма жилых помещений, оформленных в соответствии с договором об обмене жилыми помещениями
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Услуга «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

	при обращении в управление - лично, а также посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru, в МФЦ – лично или по телефону
	в управлении учета и распределения жилья запись отсутствует; в МФЦ - по телефону
	в управление - при личном обращении  либо посредством Портала государственных услуг htpp://86.gosuslugi.ru;  в МФЦ лично
	бесплатно
	при обращении в управление-  лично, письменно, по телефону, по электронной почте, посредством Портала государственных услуг; в МФЦ - лично, по телефону
	порядок обжалования утвержден постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 "Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих"


Приложение 1

к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Выдача
 согласия и оформление документов
 по обмену жилыми помещениями по
договорам социального найма»
ЗАЯВЛЕНИЕ

об обмене жилого помещения

Я, Наниматель жилого   помещения по договору социального найма

_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

проживающий по адресу: гор.______________________ул.,пер.,пр.___________________________

дом №_______ кв.______ корп.________телефон__________служебн._____________ ___________

Предлагаю  обмену____________________________________________________________________

(указать отд. кв., или комнаты, метраж, смежн.,или изолиров.)
_______________________________________________________________________ _

на______эт._______эт. дома____________________________________________________________

(кирп., дер., смешан.,  панельный, блочный)
имеющего___________________________________________________________________________

(перечислить удобства: лифт, мусоропровод, горячее и холодное водоснабжение,

газоснабжение, паровое отопление)

в квартире ещё комнат_______________ семей_______________человек_______________________

Если в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, то указать диагноз ________________________________

В указанном жилом помещении  проживаю (ем) с «______» ________20___г. на основании договора социального найма №_____от________200___г. заключенного с _____________________________________________________________________________________

В  указанном жилом помещении в настоящее время проживают и зарегистрированы.

	№№

п/п
	Ф. И. О.
	Год

рождения
	Род-

ственные

отношения
	С какого времени

зарегистрированы

по данному адресу

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


из них временно отсутствующие члены семьи нанимателя (причина временного отсутствия)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Сведения о лицах, ранее значившихся в договоре социального найма и выбывших из жилого помещения.

	№№

п/п
	           Ф. И. О.
	  Год

рождения
	Родственные отношения
	       Когда  и куда выбыл

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Причина обмена ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________  Наниматель жилого помещения и проживающие совместно с нанимателем совершеннолетние члены его семьи обязуются в следующем:

1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения не предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

2) право пользования обмениваемым жилым помещением не оспаривается в судебном порядке;

3) обмениваемое жилое помещение не признано в установленном порядке непригодным для проживания;

4) не принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

5) не принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме

Я, Наниматель жилого  помещения, и все совершеннолетние члены  семьи желаем произвести обмен с гражд._______________________________________________,проживающим (ей) по  адресу: г.___________________ул.,пер.,пр.________________дом №______кв.______корп.______ на жилое помещение, состоящую из ______________, общей площадью _____ кв. м. в том числе жилой ______ кв. м.                             (квартиры, комнаты) 

имеющего:___________________________________________________________________________

(перечислить удобства: лифт, мусоропровод, горячее и холодное водоснабжение, газоснабжение, паровое отопление) 

При разъезде укажите куда и на какую площадь переезжают остальные члены семьи:

1.____________________________________________________________________________    2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________Жилое помещение  нами осмотрено и никаких претензий к жилищным органам, а также к гражд._________________________________________________________________ иметь не будем.

Я (мы) обязуюсь (обязуемся) незамедлительно уведомить об изменении указанных мной (нами) в настоящем заявлении и прилагаемых документах  сведений. Против проверки указанных мной сведений и представленных документов не возражаю.

Мне известно, что предоставление недостоверной информации, заведомо ложных сведений, указанных в заявлении, повлечет отказ в выдаче согласия и оформлении документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма. В соответствии с требованиями ст.9 Федерального закона от 27.07.2006    № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку органами местного самоуправления моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, а также любых других персональных данных, необходимых для решения вопроса о наличии оснований для рассмотрения вопроса выдачи согласия и оформления документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма. Предоставляю оператору право осуществлять все действия (операции)  с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки  (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и документы, необходимые для рассмотрения вопроса о выдаче согласия и оформления документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма. Оператор имеет право во исполнение своих обязательств по выдаче согласия и оформлении документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма   на обмен (прием и передачу) моими  персональными данными с органами государственной    власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа.

Личная подпись нанимателя_____________Ф.И.О.______________________________________

Подпись совершеннолетних членов семьи:

1.______________________ 

2.______________________ 

3.______________________

Печать                                                                                                                                  

Начальник РЭУ эксплуатирующей организации     

Заключение жилищного органа местного самоуправления________________________________________________________________

м. п.    Начальник управления учета

         и распределения жилья  

Приложение 2
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача

 согласия и оформление документов

 по обмену жилыми помещениями по

договорам социального найма»

ЗАЯВЛЕНИЕ

об обмене жилыми помещениями                                                                                     

Я, наниматель, жилого помещения по договору социального найма, гр. Иванов Иван Иванович, проживающий по адресу: город Сургут, улица Пушкина, дом № 5, квартира № 10, телефон: дом. 222222, служебный 522222, мобильный 642222, предлагаю к обмену: отдельную 2-комнатную квартиру, расположенную на 1-м   этаже 5-ти этажного кирпичного дома, имеющего горячее и холодное водоснабжение, паровое отопление, мусоропровод общая площадь 52,4 кв.м, жилая площадь 28,0 кв.м. В коммунальной квартире ещё комнат нет, семей нет, человек нет. Если в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указать диагоноз нет. 

 
На указанной жилой площади я, наниматель Иванов Иван Иванович, проживаю на основании договора социального найма от 10.02.2008 № 120, заключенного на основании ордера от 06.1999 № 240 на 3  чел. Указанное жилое помещение получил как очередник в ОАО «СНГ»

На данной жилой площади в настоящее время проживают, включая нанимателя:

	№ п/п
	Фамилия,

имя, отчество
	Дата

рождения
	Паспортные данные
	Родственные отношения
	Откуда и когда прибыл

	1


	Иванов Иван Иванович 
	01.01.1960
	паспорт 67 05 555666, выдан 11.01.2005 ГОМ-2 УВД г.Сургута ХМАО Тюменской обл.
	Наниматель
	Г.Сургут, Набережный, 4Б – 301 общежитие в 1999 году

	2


	 Иванов Максим Иванович
	06.06.1986
	Паспорт 6706 555333, выдан 15.06.2006 ГОМ-2 УВД г.Сургута ХМАО Тюменской обл.  
	сын
	Г.Сургут, Набережный, 4Б – 301 общежитие в 1999 году


Из них временно отсутствующие:

	№ п/п
	Фамилия,

имя, отчество
	Дата рождения
	Паспортные данные
	Родственные отношения
	Откуда и когла прибыл
	Место нахождения
	Период отсутствия

	1
	Иванов Максим Иванович


	06.06.1986
	Паспорт 6706 555333, выдан 15.06.2006 ГОМ-2 УВД г.Сургута ХМАО Тюменской обл.  
	Сын
	Г.Сургут, Набережный, 4Б – 301 общежитие в 1999 году
	Город Санкт-Петербург, учеба в Санкт-Петербургском политехническом университете 
	01.09.2008 – 1.07.2013


Сведения о лицах, ранее значившихся в договоре социального найма и выбывших с жилой площади:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Родственные отношения
	Откуда и когла прибыл
	Когла и куда выбыл

	1
	Иванова Мария Ивановна


	03.03.1965
	бывшая жена
	г.Сургут, Набережный, 4Б – 301 общежитие в 1999 году
	15.02.2009 город Тюмень, улица Майская, дом 13,       кв. 163


Причина обмена разъезд: Иванов Иван Иванович – город Сургут, улица

                                  При разъезде указать: кто с кем и на какую площадь переедет;

                                     при съезде указать: кто с кем съезжается, степень родства и на какую площадь

Лермонтова, дом 3, кв. 16 (1-ком.); сын Иванов Максим Иванович – город Тюмень, переулок Тополиный, дом 7, квартира 12 (1-ком.). 

Я, наниматель Иванов Иван Иванович, и все совершеннолетние члены моей семьи желают произвести обмен с гр.Петровым Николаем Петровичем, 

проживающим (ей) по адресу: город Сургут, улица Лермонтова, дом 3, кв. 16, на площадь, состоящую из 1-комнатной отдельной квартиры, общей площадью 40,0 кв.м, в том числе жилой 18,0 кв.м   с гр. Петровой Еленой Васильевной, проживающей по адресу: город Тюмень, переулок Тополиный, дом 7, квартира 12, на площадь, состоящую из 1-комнатной отдельной квартиры в деревянном доме, общей площадью 35,0 кв.м, в том числе жилой площадью 16,3 кв.м. 

При разъезде остальные члены семьи выбывают по следующим адресам:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Адрес

	1
	Иванов Максим Иванович


	город Тюмень, переулок Тополиный, дом 7, кв. 12


Жилая площадь нами осмотрена, никаких претензий к нанимателю и членам его семьи, а также обслуживающей организации не имеем.

Подписи нанимателя и совершеннолетних членов семьи (за несовершеннолетних подписи законных представителей):

Наниматель_____________ / Иванов Иван Иванович, 22.02.2011

сын ____________________ /Иванов Максим Иванович, 22.02.2011  

Печать                                                                                                                                  Начальник РЭУ эксплуатирующей организации     


             А.А. Сидоров

Заключение жилищного органа местного самоуправления________________________________________________________________

м. п.    Начальник управления учета

            и распределения жилья  


Администрации города





          А.Ю. Шевченко
Приложение 3
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача

 согласия и оформление документов

 по обмену жилыми помещениями по

договорам социального найма»

Типовой договор социального найма жилого помещения
                        N _________________
____________________________         " ____ " ___________ 200_  г.

(наименование муниципального               (дата, месяц, год)

       образования)

_____________________________________________________________________

       (наименование уполномоченного органа государственной власти

       Российской Федерации, органа государственной власти субъекта

     Российской Федерации, органа местного самоуправления либо иного

                  управомоченного собственником лица)

действующий от имени собственника жилого помещения __________________

______________________________________________________________________

     (указать собственника: Российская Федерация, субъект Российской

                 Федерации, муниципальное образование)

на основании ____________________________________________________________

                     (наименование уполномочивающего документа)

от   "__________" ________________ г. N ______________,

именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка)

_____________________________________________________________________,

                       (фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании решения

о предоставлении жилого помещения от " _____ " ______________ 200 ____ г.

N _________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

     1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное

владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в

______________________________________________________________________

           (государственной, муниципальной - нужное указать)

собственности, состоящее из _____ комнат(ы) в ___________ квартире (доме)

общей площадью _______ кв. метров, в том числе жилой ________ кв. метров,

по адресу: ________________________ дом N _________, корпус N __________,

квартира N __________________, для проживания в нем, а также обеспечивает

предоставление за плату коммунальных услуг:

_____________________________________________________________________.

  (электроснабжение, газоснабжение, в том числе газ в баллонах, холодное

    водоснабжение, водоотведение (канализация), горячее водоснабжение

    и теплоснабжение (отопление), в том числе приобретение и доставка

    твердого топлива при наличии печного отопления, - нужное указать)

     2.  Характеристика предоставляемого жилого помещения, его

технического состояния, а также санитарно-технического и иного

оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого

помещения.

     3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие

члены семьи:

1)___________________________________________________________________;

   (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

2)___________________________________________________________________;

   (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

3)___________________________________________________________________.

   (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

II. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.

При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон

6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

 Наймодатель _________             Наниматель _____________

             (подпись)                          (подпись)

 М.П.

Приложение 4
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача

 согласия и оформление документов

 по обмену жилыми помещениями по

договорам социального найма»

Договор № _______

социального найма жилого помещения

в муниципальном жилищном фонде

город Сургут
                     


                                                         ____________2015 г.

Администрация города Сургута, в лице начальника управления учета и распределения жилья Шевченко Аллы Юрьевны, действующего на основании доверенности Главы Администрации города от 14.05.2015 № 110, именуемая в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны,  и гр. Гусейнов Руслан Гаджибабиевич, 09.12.1962 г.р., именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании постановления Администрации города от 08.10.2015 № 7101, заключили  настоящий договор о нижеследующем. 

I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение                                     и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, состоящее из отдельной  двухкомнатной квартиры общей площадью 45,8 кв. м, расположенное               по адресу: город Сургут, улица Маяковского, дом 49/1, квартира 32, для проживания в нём,                            а также обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг: электроснабжение, холодное водоснабжение, водоотведение (канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление).

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения. 

3. Члены семьи нанимателя: нет

II. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведён текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде;

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением; 

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нём, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нём, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;   

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счёт, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплётов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена. Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нём, либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счёт Наймодателя организацией, предложенной им;                              
ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;    

з) своевременно и в полном объёме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам;

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение    и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нём, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счёт, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги; 

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нём, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий – в любое время; 

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением    по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;          

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами. 

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.

При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаём жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счёт средств Наймодателя;


д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции не позднее чем за 30 дней до начала работ;

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нём, к эксплуатации в зимних условиях; 

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наём жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчётов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчёта платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон

6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаём, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нём, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а также для ликвидации аварий – в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учётной нормы.

IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменён или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда. 

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по его назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в трёх экземплярах, два из которых находится у Наймодателя, один – у Нанимателя.  

Наймодатель  ________________________А.Ю. Шевченко 

                                                        М.П.

Наниматель   _________________________  Р.Г. Гусейнов

Приложение 5, 6
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача

 согласия и оформление документов

 по обмену жилыми помещениями по

договорам социального найма»

	бланк

	               Директору Сургутского городского 

             муниципального унитарного предприятия                     

             «Расчетно - кассовый центр 

             жилищно-коммунального хозяйства  

             города Сургута»

             М.Н. Голиченкову


Уважаемый Михаил Николаевич!


Просим предоставить на жилое помещение по адресу: город Сургут, проспект Мира, дом 1, квартира 1111:

- копию лицевого счета; 

- справку об отсутствии долга за жилищно-коммунальные услуги.


Указанную информацию просим направить в наш адрес факсимильной связью (факс 52-45-55) и в дальнейшем -  на бумажном носителе

Начальник управления





               А.Ю. Шевченко

Приложение 7
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача

 согласия и оформление документов

 по обмену жилыми помещениями по

договорам социального найма»

	бланк

	Директору муниципального казенного

учреждения «Казна городского хозяйства»

А.С. Горлову


О предоставлении информации

Уважаемый Александр Сергеевич!


Просим предоставить акт о техническом состоянии жилого помещения по адресу: город Сургут, проспект Мира, дом 1, квартира 1111.

Запрашиваемую информацию просим предоставить факсимильной связью (52-45-55) и в дальнейшем на бумажном носителе.

Начальник управления





             А.Ю. Шевченко

Приложение 8
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача

 согласия и оформление документов

 по обмену жилыми помещениями по

договорам социального найма»

	                       бланк

	                                                       Форма №12А

                 В   отдел УФМС по

                 Ханты-Мансийскому

                 автономному округу-Югре 

                 в городе Сургуте

                 город Сургут

                 улица Профсоюзов, 54

                                  


Запрос

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 396-ФЗ                      «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания                   и жительства в пределах Российской Федерации» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»,  пунктами    4, 5 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006   № 152-ФЗ «О персональных данных»  
(указать нормативно-правовой акт, представляющий право запрашивать персональные данные)

прошу сообщить адресно-справочную информацию: адрес регистрации по месту жительства (пребывания) граждан:

Иванов Иван Иванович, 28.07.2003  г.р.

Свидетельство о рождении I-ПН № 624390 выдан 05.08.2003 Управление ЗАГС Администрации города Сургута Ханты-Мансийского автономного           округа-Югры Тюменской области, Россия

Сведения запросил: Петрова Инна Ивановна, ведущий специалист отдела учета нуждающихся в жилье управления учета и распределения жилья, 8(3462)524559       

Начальник управления                                                                      А.Ю. Шевченко

Приложение 9
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 по обмену жилыми помещениями по

договорам социального найма»

	                       бланк

	                             Директору ООО «РЭУ-6»

И.И. Иванову


О предоставлении документов

Уважаемый Иван Иванович!


Просим предоставить на жилое помещение по адресу: улица Энтузиастов, дом 59, квартира 115 справку о зарегистрированных гражданах, в том числе снятых с регистрационного учёта.


Указанную информацию просим направить в наш адрес факсимильной связью (факс 52-45-55) и в дальнейшем -  на бумажном носителе
Начальник управления





               А.Ю. Шевченко
Приложение 10
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача

 согласия и оформление документов

 по обмену жилыми помещениями по

договорам социального найма»

	бланк

	     Ф.И.О. заявителя

     адрес заявителя

     


Уважаемая (ый) И.О.!


На Ваше обращение об обменом занимаемого Вами жилого помещения на жилое помещение, расположенное по адресу: __________, с последующим заключением договоров социального найма на указанные жилые помещения сообщаем следующее.


Учитывая, что основание Вам отказано в обмене занимаемого Вами жилого помещения на жилое помещение, расположенное по адресу: __________.
Начальник управления                                                                          Ф.И.О.
исполнитель Ф.И.О.

тел. (3462) 52-45-62
Приложение 11
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 согласия и оформление документов

 по обмену жилыми помещениями по
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Наименование органа/учреждения, 
предоставляющего муниципальную услугу

Расписка-уведомление 
в получении документов для обмена жилого помещения

Дана гр. _____________________________________________________,

                              (фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающему по адресу:_____________________________________,

                                                 (адрес места жительства заявителя)

в том, что от него получены следующие документы:

	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов

	
	подлинные
	копии
	в подлинных
	в копиях

	Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов семьи
	
	
	
	

	Копии документов, удостоверяющих семейное положение
	
	
	
	

	Оригиналы правоустанавливающих документов на обмениваемые жилые помещения
	
	
	
	

	Справки из медицинских учреждений (УХМАО - Югры "Сургутский клинический психоневрологический диспансер", УХМАО - Югры "Сургутский клинический противотуберкулезный диспансер") о состоянии здоровья граждан (если в результате обмена происходит вселение в коммунальную квартиру)
	
	
	
	

	Договор об обмене жилыми помещениями, подписанный соответствующими нанимателями и членами их семей
	
	
	
	


Подпись заявителя _________

	__________________
	__________________
	_____________________________

	(дата)
	(должность, Ф.И.О.)
	(подпись ответственного лица)

	Копию заявления на руки получил
	______________
	

	
	(подпись заявителя)
	


Приложение 12
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Договор № ____

об обмене жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде

город Сургут





            «___»_________ 20   г.


Гр. _________________________________________________________, 
фамилия, имя, отчество, год рождения

 паспорт ___________ № ___________ выдан _______________________________________

___________________________________________________________________________________ ,  являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности,  на основании договора социального найма от ___________ № _______, заключенного с ___________________________

                                                                                                                        наименование организации

___________________________, именуемый(ая) в дальнейшем «Наниматель

 _____________________________________________________________», и члены его семьи:

                                                фамилия, имя, отчество, год рождения

__________________________________________________________________________________________________________________ ,

фамилия, имя, отчество, год рождения

__________________________________________________________________________________________________________________ , 

фамилия, имя, отчество, год рождения

__________________________________________________________________________________________________________________ , 

фамилия, имя, отчество, год рождения

всего ______ человек, и 

гр. _____________________________________________________________
фамилия, имя, отчество, год рождения

паспорт ________ №________,выдан __________________________________

__________________________________________________________________, 

являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности на основании договора социального найма от ___________________ 20 года № _____, заключенного с_________________ _________________________________________________________________

наименование организации

именуемый(ая) в дальнейшем «Наниматель_____________________________
                                                                                                         фамилия, имя, отчество

________________________________________________», и члены его семьи: 

__________________________________________________________________________________________________________________ ,

фамилия, имя, отчество, год рождения

___________________________________________________________________________________________________________________ , 

фамилия, имя, отчество, год рождения

_____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, год рождения

всего ______ человек, заключили настоящий договор (далее – Договор) о следующем:

1. Предмет договора

1.1. По Договору «Наниматель_______________________________
                                                                                                      фамилия, имя, отчество

________________________________________________________________»,                                                                                       

совместно с членами семьи передает в порядке обмена право на наем жилого помещения, состоящего из ___________________________________________

                                                                                                            квартира, комната

общей площадью ________ кв.м, жилой площадью ________ кв.м, расположенного по адресу:__________________________________________ , 

а «Наниматель____________________________________________________»

                                                                                       фамилия, имя, отчество                                                                             

 на семью, состоящую из ________человек,  

_________________________________________________________________ , 

                                               фамилия, имя, отчество, степень родства

____________________________________________________________________________________________ , 

                                                                  фамилия, имя, отчество, степень родства

____________________________________________________________________________________________ , 

                                                                   фамилия, имя, отчество, степень родства
 приобретает право на наем данного жилого помещения.

1.2. По Договору «Наниматель____________________________________________

                                                                                                                          фамилия, имя, отчество 

____________________________________________________________________________________________», 
совместно с членами семьи передает в порядке обмена право на наем жилого помещения, состоящего из __________________________________________ , 

                                                                                                      квартира, комната

общей площадью _____ кв.м, жилой площадью ______ кв.м, расположенного по адресу:_________________________________________________________ , а «Наниматель ___________________________________________________»

                                                          фамилия, имя, отчество               

 на семью, состоящую из ______человек,

_________________________________________________________________ , 

фамилия, имя, отчество, степень родства

____________________________________________________________________________________________, фамилия, имя, отчество, степень родства

___________________________________________________________________________________________________________________ , 

фамилия, имя, отчество, степень родства

__________________________________________________________________________________________________________________ , 
 приобретает право на наем данного жилого помещения.


В настоящее время жилые помещения в споре и под запретом (арестом) не состоят и никакими сделками и договорами не обременены.

2. Обязанности сторон


2.1. Стороны обязуются заключить договоры социального найма жилого помещения на основании настоящего договора и согласия наймодателя.


2.2. После получения каждой из сторон соответствующих договоров социального найма жилого помещения наниматели и члены их семей обязуются произвести регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.


2.3. Стороны обязуются предоставить достоверную информацию о субъектах обмена жилья и жилого помещения, участвующего в сделке, а также другие сведения, необходимые для ее проведения.

3. Ответственность сторон


3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством и Договором.


3.2. За предоставление недостоверной информации виновная сторона несет ответственность по возмещению вреда, причиненного другой стороне.


3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий Договора наступила в силу форсмажорных обстоятельств.

4. Прочие условия


4.1. Данный Договор и соответствующее согласие наймодателя обмениваемого жилого помещения являются основанием для расторжения ранее заключенных договоров социального найма жилого помещения с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма жилого помещения.


4.2. Договор составлен в трех экземплярах: по одному экземпляру передается каждой из сторон, один экземпляр Договора передается наймодателю. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.


4.3. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением Договора, стороны решают путем переговоров. При недостижении согласия, споры решаются в установленном законодательством порядке.


4.4. Наймодатель не несет ответственности за неправомерные действия сторон, приведшие к признанию судом сделки недействительной.

5. Срок договора


Договор вступает в силу с момента его согласования с наймодателем.

6. Подписи сторон

Наниматель:                                                       Наниматель:

_______________________________                                    ________________________________

Паспорт:______№_________                                  Паспорт:______№__________
выдан________________________                                    выдан__________________________

Адрес места жительства:                                  Адрес места жительства:

_______________________________                                    ________________________________

_______________________________                                    ________________________________

________________________________                                  _________________________________

                        подпись                                                                                               подпись

Совершеннолетние члены семьи:                       Совершеннолетние члены семьи:

________________________________                                  ________________________________

                         подпись                                                                                                подпись

____________________________________                                            ______________________________________________

                        подпись                                                                                                подпись

_____________________________________________                                             _____________________________________________

                       подпись                                                                                      подпись

Согласовано Администрацией города Сургута

Постановление Администрации города от «____» _______20  года № _____ «________________________________________________________________»

____________________________________________________________________________________

должность подписавшего, подпись, фамилия, имя, отчество

М.П.
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Договор № 1

об обмене жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде

город Сургут





                         01 марта 2007 г.


Гр. Алексин Алексей Васильевич, 16 декабря 1954 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации № 67 01 476527, выдан ГОМ-1 УВД г.Сургута и района Ханты-Мансийского автономного округа Тюменской области 07 декабря 2001 года, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности,  на основании ордера от 05.07.1994 № 001937 и  договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда от 14.03.2005, заключенного с заключенного с Администрацией города Сургута, именуемый в дальнейшем «Наниматель Алексин Алексей Васильевич», и гр. Мищенко Нина Александровна, 10 апреля 1976 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации № 67 05 638402, выдан ГОМ-2 УВД г.Сургута Ханты-Мансийского автономного округа Тюменской области 01 августа 2006 года, являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, на основании договора социального найма жилого помещения в муниципальном жилищном фонде от 20.12.2006 № 400, заключенного с Администрацией города Сургута, именуемая в дальнейшем «Наниматель Мищенко Нина Александровна», и член её семьи, Мищенко Семён Дмитриевич, 26 сентября 1997 года рождения, всего 2 человека, заключили настоящий договор (далее – Договор) о следующем:

1. Предмет договора

1.1. По Договору «Наниматель Алексин Алексей Васильевич» передает в порядке обмена право на наем жилого помещения, состоящего из отдельной двухкомнатной квартиры общей площадью 61,7 кв.м, жилой площадью 32,4 кв.м, расположенного по адресу: город Сургут, проспект Ленина, дом 66, квартира 66, а «Наниматель Мищенко Нина Александровна» на семью, состоящую из двух человек, с Мищенко Семеном Дмитриевичем – сыном, приобретает право на наем данного жилого помещения.

 
1.2. По Договору «Наниматель Мищенко Нина Александровна», совместно с членом семьи передает в порядке обмена право на наем жилого помещения, состоящего из отдельной однокомнатной квартиры общей площадью 43,4 кв.м, жилой площадью 21,4 кв.м, расположенного по адресу: город Сургут, проспект Ленина, дом 29, квартира 206, а «Наниматель Алексин Алексей Васильевич» на семью, состоящую из одного человека, приобретает право на наем данного жилого помещения.


В настоящее время жилые помещения в споре и под запретом (арестом) не состоят и никакими сделками и договорами не обременены.

2. Обязанности сторон


2.1. Стороны обязуются заключить договоры социального найма жилого помещения на основании настоящего договора и согласия наймодателя.


2.2. После получения каждой из сторон соответствующих договоров социального найма жилого помещения наниматели и члены их семей обязуются произвести регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.


2.3. Стороны обязуются предоставить достоверную информацию о субъектах обмена жилья и жилого помещения, участвующего в сделке, а также другие сведения, необходимые для ее проведения.

3. Ответственность сторон


3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством и Договором.


3.2. За предоставление недостоверной информации виновная сторона несет ответственность по возмещению вреда, причиненного другой стороне.


3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий Договора наступила в силу форсмажорных обстоятельств.

4. Прочие условия


4.1. Данный Договор и соответствующее согласие наймодателя обмениваемого жилого помещения являются основанием для расторжения ранее заключенных договоров социального найма жилого помещения с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма жилого помещения.


4.2. Договор составлен в трех экземплярах: по одному экземпляру передается каждой из сторон, один экземпляр Договора передается наймодателю. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.


4.3. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением Договора, стороны решают путем переговоров. При недостижении согласия, споры решаются в установленном законодательством порядке.


4.4. Наймодатель не несет ответственности за неправомерные действия сторон, приведшие к признанию судом сделки недействительной.

5. Срок договора


Договор вступает в силу с момента его согласования с наймодателем.

1. Подписи сторон

Наниматель:                                                                                    Наниматель:

	Алексин Алексей Васильевич, 16 декабря 1954 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации № 67 01 476527, выдан ГОМ-1 УВД г.Сургута и района Ханты-Мансийского автономного округа Тюменской области 07 декабря 2001 года Адрес места жительства: город Сургут, проспект Ленина, дом 66, квартира 66
	Мищенко Нина Александровна, 10 апреля 1976 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации № 67 05 638402, выдан ГОМ-2 УВД г.Сургута Ханты-Мансийского автономного округа Тюменской области 01 августа 2006 года

Адрес места жительства: город Сургут, проспект Ленина, дом 29, квартира 206


________________________________                                         ________________________________

                                    подпись                                                                                                                                        подпись

Совершеннолетние члены семьи:                                                Совершеннолетние члены семьи:

________________________________                                         ________________________________

                                    подпись                                                                                                                                        подпись

_____________________________________________                                                     _____________________________________________

                                     подпись                                                                                                                                         подпись

_____________________________________________                                                     _____________________________________________

                                     подпись                                                                                                                                         подпись

Согласовано Администрацией города Сургута

Постановление Администрации города от «____» _______________________2007 года № _______

____________________________________________________________________________________

Начальник управления учёта и распределения жилья

Администрации города Сургута____________________________________________А.Ю. Шевченко

                                                                                                       М.П.
Приложение 14
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача

 согласия и оформление документов

 по обмену жилыми помещениями по

договорам социального найма»

	бланк

	     Ф.И.О. заявителя

     адрес заявителя

     


Уважаемая (ый) И.О.!

В связи с обменом занимаемого Вами жилого помещения на жилое помещение, расположенное по адресу: __________, Вам необходимо обратиться в управление учета и распределения жилья Администрации города по адресу: улица Гагарина, дом 11, кабинет 112. Часы приёма: понедельник, вторник, с 9-00 до 12-00, с 14-00 до 17-00 для получения договора социального найма.

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

Начальник управления                                                                          Ф.И.О.
Лист согласования:
	Должность, Ф.И.О.
	Подпись

(возможные замечания)
	Время визирования документа

	Заместитель главы Администрации города Н.П. Алешкова
	
	Дата вх.

«___.____.____»
	Дата исх.

«___.___.___»

	Начальник управления учета и распределения жилья Администрации города
А.Ю. Шевченко
	
	Дата вх.

«___.____.____»
	Дата исх.

«___.___.___»

	Начальник правового управления Администрации города

А.Г. Лазарев
	
	Дата вх.

«___.____.____»
	Дата исх.

«___.___.___»

	Директор МКУ «МФЦ г. Сургута»
Т.В. Симакова
	
	Дата вх.

«___.____.____»
	Дата исх.

«___.___.___»


Рассылка: УУиРЖ, МКУ «МФЦ г. Сургута»
Филькина Виктория Владимировна
931-558
