
        Проект
 подготовлен МКУ «МФЦ г. Сургута»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«___» ________20___г.                                                 


          №______

Об утверждении технологических схем предоставления
муниципальных услуг 
комитета по управлению имуществом
Администрации города

В соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа − Югры от 01.12.2012 № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012 − 2015 годы» (с изменениями от 03.04.2015 № 156-рп), распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города» (с последующими изменениями):
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества» согласно приложению 1.

2. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» согласно приложению 2.

3. Управлению информационной политики опубликовать настоящее постановление в средствах  массовой информации и разместить на официальном интернет-сайте Администрации города

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Шатунова А.А.
Глава города








        Д.В. Попов

Приложение 1
к распоряжению 

Администрации города 

от ___________ № _________

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению имуществом Администрации города Сургута

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005259850

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Сургута от 09.04.2012 № 2368 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества» (с последующими изменениями)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление сведений из реестра муниципального имущества физическим лицам либо их уполномоченным представителям.
2. Предоставление сведений из реестра муниципального имущества юридическим лицам.

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь     

	
	
	официальный сайт

	
	
	обращения


	
	
	жалобы

	
	
	анкетирование


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества физическим лицам либо их уполномоченным представителям
	11 рабочих дней со дня регистрации заявления заявителя
	11 рабочих дней со дня регистрации заявления заявителя
	А) Несоответствие, предоставленных заявителем документов (форматов электронных документов) требованиям пункта 2.8. административного регламента;

Б) тексты документов написаны неразборчиво;

В) серьезные повреждения текста документов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

Г) приписки в документах, зачеркнутые слова и иные неоговоренные в них исправления 
	А) Если содержание запроса не позволяет установить имущество, в отношении которого запрашиваются сведения;

Б) отсутствие объекта в реестре имущества муниципального образования
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Подача  заявления лично (доверенного лица) или направленное посредством   почтовой связи, факсимильной связи.
	Выдача лично заявителю (или уполномоченному представителю), 

направить по почте или по факсу

	2.
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества юридическим лицам


	11 раб. дней со дня регистрации обращения юридического лица
	11 рабочих дней со дня регистрации обращения юридического лица
	нет
	А) Если содержание запроса не позволяет установить имущество, в отношении которого запрашиваются сведения;

Б) отсутствие объекта в реестре имущества муниципального образования
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Лично представитель юридического лица, почтой, факсом.
	Выдача представителю юридического лица, направить по почте, по факсу или электронной почте сканированную копию


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества физическим лицам либо их уполномоченным представителям

	1.
	Физические лица, либо их уполномоченные представители, действующие по доверенности представляющего физическое лицо
	Копия одного документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо лица, действующего по доверенности представляющего физическое лицо (военный билет, временное удостоверение личности гражданина РФ (форма 2П, заграничный паспорт РФ, паспорт гражданина РФ, паспорт моряка, свидетельство о рождении-для детей, не достигших 14 лет, справка об освобождении из мест лишения свободы, удостоверение личности военнослужащего РФ)

-
	При обращении предъявляется оригинал любого документа, копии которых прилагаются заявителем
	Если обращается доверенное лицо за гражданина необходимо приложить копию нотариальной доверенности                   ( при обращении уполномоченного представителя доверенность сверяется с оригиналом доверенности)
	Любой гражданин по доверенности


	Доверенность
	Нотариально заверить

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества юридическим лицам.

	1.
	Юридические лица
	Заявление на фирменном бланке 
	нет
	нет
	Любые юридические лица, государственные органы власти
	нет
	нет


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества физическим лицам либо их уполномоченным представителям

	1.
	заявление 
	заявление
	1 экземпляр (подлинник) 
	-
	В соответствии с пунктами 2.8, 2.9 административного регламента
	приложение 1 к технологической схеме
	приложение 2 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	военный билет, временное удостоверение личности гражданина РФ (форма 2П, заграничный паспорт РФ, паспорт гражданина РФ, паспорт моряка, свидетельство о рождении-для детей, не достигших 14 лет, справка об освобождении из мест лишения свободы, удостоверение личности военнослужащего РФ)


	1 экземпляр копии
	Если обращается доверенное лицо за гражданина необходимо приложить копию нотариальной доверенности
	В соответствии с законодательством
	нет
	нет

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества юридическим лицам.

	1.
	Письменное обращение на фирменном бланке юридического лица
	письмо
	1 экз. оригинала обращения
	нет
	нет
	Свободная форма обращения
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества физическим лицам либо их уполномоченным представителям

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества юридическим лицам.

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества физическим лицам либо их уполномоченным представителям

	1.
	Выписка из реестра муниципального имущества города Сургута.
	Выписка оформляется на фирменном бланке с гербовой печатью


	Положительный
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме
	лично после уведомления по телефону;

-  по электронной почте сканированную копию;

- почтой.
	1 год
	90 дней

	2.
	Уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества, в случае если реестр не содержит сведений об объекте


	Уведомление оформляется на фирменном бланке комитета по управлению имуществом
	Отрицательный
	Приложение 5 к технологической схеме
	Приложение 6 к технологической схеме
	лично после уведомления по телефону;

-  по электронной почте сканированную копию;

- почтой.
	1 год
	90 дней

	3.
	Отказ в предоставлении сведений, в случае если содержание запроса не позволяет установить имущество, в отношении которого запрашиваются сведения.
	Отказ в предоставлении сведений из реестра оформляется на фирменном бланке комитета по управлению имуществом
	Отрицательный
	Приложение 7 к технологической схеме
	Приложение 8 к технологической схеме
	
	1 год
	90 дней

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества юридическим лицам.

	
	Выписка из реестра муниципального имущества города Сургута.
	Выписка оформляется на фирменном бланке с гербовой печатью


	Положительный
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме
	Лично представителем юридического лица после уведомления по телефону;

- по факсу;

- по электронной почте сканированную копию;

- почтой на юридический адрес.

	1 год
	90 дней

	
	Уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества, в случае если реестр не содержит сведений об объекте


	Уведомление оформляется на фирменном бланке комитета по управлению имуществом
	Отрицательный
	Приложение 9 к технологической схеме
	Приложение 10 к технологической схеме
	Лично представителем юридического лица после уведомления по телефону;

- по факсу;

- по электронной почте сканированную копию;

- почтой на юридический адрес
	1 год
	90 дней

	
	Отказ в предоставлении сведений, в случае если содержание запроса не позволяет установить имущество, в отношении которого запрашиваются сведения.
	Отказ в предоставлении сведений из реестра оформляется на фирменном бланке комитета по управлению имуществом
	Отрицательный
	Приложение 11 к технологической схеме
	Приложение 12 к технологической схеме
	Лично представителем юридического лица после уведомления по телефону;

- по факсу;

- по электронной почте сканированную копию;

- почтой на юридический адрес
	1 год
	90 дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества физическим лицам либо их уполномоченным представителям

	1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

	1.1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	Соответствие копий документов, удостоверяющих личность, с оригиналом
	1 рабочий день
	Специалисты отдела реестра муниципального имущества комитета по управлению имуществом Администрации города, работники МФЦ
	Бланки заявлений, наличие доступа к Порталу государственных услуг, наличие принтера, сканера, ключа электронной подписи
	Форма заявления согласно приложению 1 технологической схеме

	2. Подготовка ответа заявителю.

	2.1
	Подготовка ответа заявителю
	Наличие объекта на балансе муниципального казенного учреждения «Казна городского хозяйства»
	10 рабочих дней
	Специалисты отдела реестра муниципального имущества комитета по управлению имуществом Администрации города
	Технологическое обеспечение: доступ к Порталу государственных услуг, наличие принтера, сканера, ключа электронной подписи
	Приложения 3, 5, 7 к технологической схеме

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества юридическим лицам.

	1.
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

	1.1.
	Прием и регистрация обращений о предоставлении муниципальной услуги
	Обращение оформляется на официальном бланке юридического лица
	1 рабочий день 
	Специалисты общего отдела муниципального казенного учреждения «Хозяйственно-эксплуатационное управление», работники МФЦ
	Технологическое обеспечение: наличие программы для регистрации входящей корреспонденции
	Нет

	2.
Подготовка ответа заявителю.

	2.1.
	Подготовка ответа заявителю
	Наличие объекта на балансе муниципальных организаций и казны города
	10 рабочих дней
	Специалисты отдела реестра муниципального имущества комитета по управлению имуществом Администрации города
	Технологическое обеспечение: доступ к Порталу государственных услуг, наличие принтера, сканера, ключа электронной подписи
	Приложения 3, 9, 11 к технологической схеме


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества физическим лицам либо их уполномоченным представителям

	На Портале государственных услуг http://86.gosuslugi.ru


	Нет
	При поступлении заявления и документов в комитет, ответственный за исполнение административной процедуры (прием и регистрацию заявления) фиксирует факт поступления заявления и направляет заявителю подтверждение в получении либо уведомление об отказе в предоставлении услуги в случае несоблюдения сканированного документа  в формате *.TIFF или Acrobat Reader*.pdf/ Информация(уведомление о регистрации) может предоставляться в электронном виде. 
	Нет
	По электронной почте заявителя
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалобна решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих» в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).



	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества юридическим лицам.

	
	
	
	
	
	

	По электронной почте , а также посредством Портала государственных услуг http://86.gosuslugi.ru
	Нет
	При поступлении заявления и документов в комитет, ответственный за исполнение административной процедуры (прием и регистрацию заявления) фиксирует факт поступления заявления и направляет заявителю подтверждение в получении либо уведомление об отказе в предоставлении услуги в случае несоблюдения сканированного документа в формате *.TIFF или Acrobat Reader*.pdf/ Информация (уведомление о регистрации) может предоставляться в электронном виде
	Нет
	По электронной почте заявителя
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалобна решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих» в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).




Приложение 1

к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление сведений
 из реестра муниципального имущества»
В комитет по управлению имуществом

Администрации города Сургута

от ____________________________________

_______________________________________

(наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О. 

для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)
тел.: ________________________________

(заявителя, представителя, доверенного лица)

____________________________________

Заявление


Прошу предоставить сведения из реестра муниципального имущества         города Сургута об объекте (помещении, здании, сооружении и другом имуществе)_______________________________________________________________ ,

                                                   ( указывается наименование объекта)

расположенном по адресу: _____________________________________________




(указывается адрес объекта: район, город, улица, № строения (сооружения) 

____________________________________________________________________

        ( при наличии указать дополнительные сведения об объекте, позволяющие его идентифицировать)

_________________________________________________________________.

Ответ:

	


прошу направить почтой по адресу:______________________________________ 

____________________________________________________________________

(инд., область, город, улица, № дома, № квартиры)    




	


направить по электронной почте:_______________________________________

	


получу лично после уведомления по телефону: ___________________________

«______»___________     _____  года                              _____________________

                                                                                                        ( подпись
Приложение 2
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление сведений
 из реестра муниципального имущества»
В комитет по управлению имуществом

Администрации города Сургута

от Иванова Ивана Ивановича
 (наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О. 

для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)
тел.: (3462) 22-22-22
(заявителя, представителя, доверенного лица)

____________________________________

Заявление


Прошу предоставить сведения из реестра муниципального имущества         города Сургута об объекте (помещении, здании, сооружении и другом имуществе):                                    нежилое здание с пристройками ,

                                                   ( указывается наименование объекта)

расположенном по адресу: г. Сургут, ул. Производственная, д. 22



(указывается адрес объекта: район, город, улица, № строения (сооружения) 

____________________________________________________________________

        ( при наличии указать дополнительные сведения об объекте, позволяющие его идентифицировать)

_________________________________________________________________.

Ответ:

	V


прошу направить почтой по адресу: 628400, Ханты-Мансийской автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Мира, д. 1, кв. 1
                                         (инд., область, город, улица, № дома, № квартиры)    




	


направить по электронной почте:_______________________________________

	


получу лично после уведомления по телефону: ___________________________

«22» декабря     2015  года                              

                                                                                                        ( подпись
Приложение 3
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление сведений
 из реестра муниципального имущества»
	         [image: image1.wmf]
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

ул. Восход, 4, г. Сургут,

Тюменская область, Ханты-Мансийский

автономный округ – Югра, 628404

Тел. (3462) 52-83-00, факс (3462) 528-021

E-mail: kumi@admsurgut.ru

_________________№ _______________

№ 15-…….. (05) от ….    .20_____


	


ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

ГОРОДА СУРГУТА


Жилая квартира № ….., расположенная по адресу: город Сургут, ул….(проспект, проезд), дом …… общей площадью ……. метров квадратных, введена в реестр муниципального имущества города Сургута на основании «указать все правовые документы ……….. от «дата документа»   и «номер  документа». 


Реестровый № ХХХХХХХ.

Председатель комитета                                                                          С.М. Пешков

Сибирева Ирина Ивановна

Тел.(3462) 52-83-24

Приложение 4
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление сведений

 из реестра муниципального имущества»
	         [image: image2.wmf]
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

ул. Восход, 4, г. Сургут,

Тюменская область, Ханты-Мансийский

автономный округ – Югра, 628404

Тел. (3462) 52-83-00, факс (3462) 528-021

E-mail: kumi@admsurgut.ru

_________________№ _______________


	


№ 15-47232 (05) от 09.12.2015

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

ГОРОДА СУРГУТА

Жилая квартира №84, расположенная по адресу: город Сургут, проспект Набережный, дом 2, общей площадью 30,6 метров квадратных, введена в реестр муниципального имущества города Сургута на основании договора передачи приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность от 02.07.2015 и постановления Администрации города Сургута от 08.09.2015 № 6241. 

Реестровый № 1307022.

Председатель комитета                                                                          С.М. Пешков

Сибирева Ирина Ивановна

Тел.(3462) 52-83-24

Приложение 5
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление сведений
из реестра муниципального имущества»
	         [image: image3.wmf]
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

ул. Восход, 4, г. Сургут,

Тюменская область, Ханты-Мансийский

автономный округ – Югра, 628404

Тел. (3462) 52-83-00, факс (3462) 528-021

E-mail: kumi@admsurgut.ru

_________________№ _______________

На № б/н от___________  

                    (указать дату)


	Ф.И. О. заявителя

Адрес заявителя




На Ваше обращение комитет по управлению имуществом сообщает о том, что в реестре муниципального имущества муниципального образования городской округ город Сургут, дом  № ( квартира №), расположенный по адресу: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Сургут, ул..  (проспект, пос.      , линия №…), дом №….., не значится.

Председатель комитета                                                                          С.М. Пешков

Сибирева Ирина Ивановна

Тел.(3462) 52-83-24

Приложение 6
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление сведений

 из реестра муниципального имущества»
	         [image: image4.wmf]
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

ул. Восход, 4, г. Сургут,

Тюменская область, Ханты-Мансийский

автономный округ – Югра, 628404

Тел. (3462) 52-83-00, факс (3462) 528-021

E-mail: kumi@admsurgut.ru

_________________№ _______________

На № б/н от 24.11.2015


	Иванову Ивану Ивановичу

г. Сургут, проспект Мира, д. 1, кв.1

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628404




На Ваше обращение комитет по управлению имуществом сообщает о том, что в реестре муниципального имущества муниципального образования городской округ город Сургут, дом 32, расположенный по адресу: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Сургут, пос. Кедровый, линия 13, не значится.

Председатель комитета                                                                          С.М. Пешков

Сибирева Ирина Ивановна

Тел.(3462) 52-83-24

Приложение 7
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление сведений

 из реестра муниципального имущества»
	         [image: image5.wmf]
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

ул. Восход, 4, г. Сургут,

Тюменская область, Ханты-Мансийский

автономный округ – Югра, 628404

Тел. (3462) 52-83-00, факс (3462) 528-021

E-mail: kumi@admsurgut.ru

_________________№ _______________

На № б/н от___________  

                    (указать дату)


	Ф.И. О. заявителя

Адрес заявителя




На Ваше обращение сообщаю о том, что в связи с отсутствием возможности установить указанный Вами объект в реестре муниципального имущества муниципального образования городской округ город Сургут: «указать наименование объекта», расположенный по адресу: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Сургут, ул. (проспект, поселок, линия)….., комитет по управлению имуществом отказывает Вам в предоставлении сведений из реестра муниципального имущества города Сургута.

Председатель комитета                                                                          С.М. Пешков

Сибирева Ирина Ивановна

Тел.(3462) 52-83-24

Приложение 8
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление сведений

 из реестра муниципального имущества»
	         [image: image6.wmf]
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

ул. Восход, 4, г. Сургут,

Тюменская область, Ханты-Мансийский

автономный округ – Югра, 628404

Тел. (3462) 52-83-00, факс (3462) 528-021

E-mail: kumi@admsurgut.ru

_________________№ _______________

На № б/н от 24.11.2015


	Иванову Ивану Ивановичу

г. Сургут, проспект Мира, д. 1, кв.1

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628404




На Ваше обращение сообщаю о том, что в связи с отсутствием возможности установить указанный Вами объект в реестре муниципального имущества муниципального образования городской округ город Сургут: дом 32, расположенный по адресу: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Сургут, пос. Кедровый, комитет по управлению имуществом отказывает Вам в предоставлении сведений из реестра муниципального имущества города Сургута.

Председатель комитета                                                                          С.М. Пешков

Сибирева Ирина Ивановна

Тел.(3462) 52-83-24

Приложение 9
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление сведений

 из реестра муниципального имущества»
	         [image: image7.wmf]
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

ул. Восход, 4, г. Сургут,

Тюменская область, Ханты-Мансийский

автономный округ – Югра, 628404

Тел. (3462) 52-83-00, факс (3462) 528-021

E-mail: kumi@admsurgut.ru

_________________№ _______________

На №  обращения от даты


	Руководителю

Юридического лица

Ф.И.О.


Уважаемый  И.О. руководителя!

На Ваше обращение комитет по управлению имуществом сообщает о том, что в реестре муниципального имущества муниципального образования городской округ город Сургут, объект «указать наименование объекта», расположенный по адресу: Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, город Сургут, ул …..  (или проспект), д. (указать номер дома), не значится.

Председатель комитета                                                                          С.М. Пешков

Сибирева Ирина Ивановна

Тел.(3462) 52-83-24

Приложение 10
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление сведений

 из реестра муниципального имущества»
	         [image: image8.wmf]
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

ул. Восход, 4, г. Сургут,

Тюменская область, Ханты-Мансийский

автономный округ – Югра, 628404

Тел. (3462) 52-83-00, факс (3462) 528-021

E-mail: kumi@admsurgut.ru

_________________№ _______________

На № 02-2945 от 03.12.2015


	Генеральному директору 

Закрытого акционерного общества

«Обънефтегеология»

О.В. Пирогову



Уважаемый Олег Викторович!

На Ваше обращение комитет по управлению имуществом сообщает о том, что в реестре муниципального имущества муниципального образования городской округ город Сургут, объект «Столовая на 30 посадочных мест со встроенной пекарней и магазином в д. Юган», расположенный по адресу: Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра,  Сургутский район, Западно-Асомкинское месторождение, д. Юган, не значится.

Председатель комитета                                                                          С.М. Пешков

Сибирева Ирина Ивановна

Тел.(3462) 52-83-24 
Приложение 11
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление сведений

 из реестра муниципального имущества»
	         [image: image9.wmf]
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

ул. Восход, 4, г. Сургут,

Тюменская область, Ханты-Мансийский

автономный округ – Югра, 628404

Тел. (3462) 52-83-00, факс (3462) 528-021

E-mail: kumi@admsurgut.ru

_________________№ _______________

На №  исх. от указать дату


	Руководителю

Юридического лица

Ф.И.О.


Уважаемый И.О. руководителя!

На Ваше обращение сообщаю о том, что в связи с отсутствием возможности установить указанный Вами объект в реестре муниципального имущества муниципального образования городской округ город Сургут: «указать наименование объекта», расположенный по адресу: «указать полный адрес объекта», комитет по управлению имуществом отказывает Вам в предоставлении сведений из реестра муниципального имущества города Сургута.

Председатель комитета                                                                          С.М. Пешков

Сибирева Ирина Ивановна

Тел.(3462) 52-83-24

Приложение 12
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление сведений

 из реестра муниципального имущества»
	         [image: image10.wmf]
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

ул. Восход, 4, г. Сургут,

Тюменская область, Ханты-Мансийский

автономный округ – Югра, 628404

Тел. (3462) 52-83-00, факс (3462) 528-021

E-mail: kumi@admsurgut.ru

_________________№ _______________

№ 15-47232 (05) от 09.12.2015
	Генеральному директору

Закрытого акционерного общества

«Обънефтегеология»

О.В. Пирогову


Уважаемый Олег Викторович!

На Ваше обращение сообщаю о том, что в связи с отсутствием возможности установить указанный Вами объект в реестре муниципального имущества муниципального образования городской округ город Сургут: нежилое здание, общей площадью 458 метров квадратных, расположенный по адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, г. Изобильный, ул. Строителей, комитет по управлению имуществом отказывает Вам в предоставлении сведений из реестра муниципального имущества города Сургута.

Председатель комитета                                                                          С.М. Пешков

Сибирева Ирина Ивановна

Тел.(3462) 52-83-24 
Приложение 2

к распоряжению 

Администрации города 

от ___________ № _________

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению имуществом Администрации города Сургута

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005259465 

	3.
	Полное наименование услуги
	«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» 

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города от 06.04.2015 № 2318 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь -                          нет

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	Портал государственных услуг -            нет

	
	
	официальный сайт органа -                     нет

	
	
	другие способы -                                      нет


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Не более 30 минут
	Не более 30 минут
	- в заявлении не указаны данные заявителя (сведения о заявителе, в том числе: фамилия, имя, отчество (при наличии) ф либо наименование юридического лица, адрес места жительства физического лица либо местонахождение юридического лица)

- текст заявления не поддается прочтению; - полномочия представителя не удостоверены надлежащим образом
	-
	-
	
	-
	-
	-
	Посредством Портала государственных услуг, при личном обращении заявителя в МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Посредством Портала государственных услуг, при личном обращении заявителя в МКУ «МФЦ г.  Сургута»


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	
	Юридические лица, а также физические лица, в том числе иностранные граждане, зарегистрированные в Российской Федерации в установленном порядке в качестве лиц, самостоятельно осуществляющих предпринимательскую деятельность
	Заявление на фирменном бланке юридического лица; документ, удостоверяющий личность 
	При обращении предъявляется оригинал документа
	Не предусмотрено
	Любой гражданин зарегистрированный, в Российской Федерации в установленном порядке 
	Доверенность
	-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	1.
	заявление 
	заявление
	1 экземпляр (подлинник) 
	-
	В соответствии с приложением 1 к административному регламенту
	приложение 1 к технологической схеме
	приложение 2 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность – от физического лица; Письменное обращение на фирменном бланке юридического лица
	Документ, удостоверяющий личность физического лица
	1 экземпляр (копия)
	нет
	В соответствии с законодательством
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	1.
	Информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, составляющих муниципальную казну и предназначенных для передачи во владение и пользование субъектам малого и среднего предпринимательства.
	В соответствии с перечнем муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, расположенного в подразделе «Имущественная поддержка малого и среднего предпринимательства» раздела «Департамент имущественных и земельных отношений» на официальном интернет-сайте Администрации города

 
	Положительный 
	нет
	нет

	В письменной форме либо в электронном виде посредством Портала государственных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры: http://86.gosuslugi.ru.


	Не предусмотрено
	Не предусмотрено

	
	Уведомление об отсутствии информации в отношении запрошенного адреса
	Содержит указание об отсутствии информации в отношении запрошенного адреса
	Отрицательный
	нет
	нет
	В письменной форме либо в электронном виде посредством Портала государственных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры: http://86.gosuslugi.ru.


	Не предусмотрено
	Не предусмотрено


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	1.  Прием и регистрация заявления

	1.
	Прием документов и регистрация заявления
	Регистрация заявления либо подготовка мотивированного отказа в приеме заявления
	15 минут
	Специалисты отдела обеспечения использования муниципального имущества комитета по управлению имуществом Администрации города, работники МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Бланки заявлений, наличие доступа к Порталу государственных услуг, наличие принтера, сканера, ключа электронной подписи
	Форма заявления согласно приложению 1 технологической схеме

	2. Рассмотрение заявления и предоставление ответа заявителю

	2.
	Рассмотрение заявления и предоставление ответа
	Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
	15 минут
	Специалисты отдела по управлению имуществом, муниципальными предприятиями и страхованию комитета по управлению имуществом Администрации города, работники МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Бланки заявлений, наличие доступа к Порталу государственных услуг, наличие принтера, сканера
	Форма заявления согласно приложению 1 технологической схеме


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	Портал государственных услуг http://86.gosuslugi.ru, 
	Портал государственных услуг http://86.gosuslugi.ru
	Специалист, ответственный за прием заявления, производит регистрацию заявления либо готовит мотивированный отказ в приеме заявления в соответствии с основаниями, указанными в пункте 2.11 административного регламента.


	нет
	Официальный интернет-сайт Администрации города www.admsurgut.ru
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалобна решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих» в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).




Приложение 1
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление
 информации об объектах недвижимого
 имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных
 для сдачи в аренду»

В МКУ «МФЦ г. Сургута»

от ______________________________

(наименование заявителя (для юридических лиц), 

Ф.И.О. (для физических лиц 

и индивидуальных предпринимателей) 

Адрес: город _____________________

улица ___________________________

дом ___________ квартира _________ телефон _________________________

e-mail ___________________________

заявление.

Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, расположенных по адресу __________________________________________________________________

Информацию прошу направить следующим образом (отметить нужное):

1. По почтовому адресу: __________________________________________

2. Электронной почтой по адресу: __________________________________

3. При личной явке в МКУ «МФЦ г. Сургута»

______________________


______________________________



(подпись)                                         

      (Ф. И. О. заявителя, полномочного представителя) 

«____»______________________20__ г.

Примечание: *юридические лица представляют заявление на бланке     юридического лица. Бланк должен содержать номер телефона контактного лица, почтовый адрес.

Приложение 2

к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление
 информации об объектах недвижимого
 имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных
 для сдачи в аренду»

В МКУ «МФЦ г. Сургута»

от Иванова Ивана Ивановича, 

Ф.И.О. (для физических лиц 

и индивидуальных предпринимателей) 

Адрес: город Сургут

улица Федорова

дом 61 квартира 172

 телефон 8-922-222-22-22
e-mail: ivanych@mail.ru
заявление.

Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, расположенных по адресу: пр. Ленина, г. Сургут.

Информацию прошу направить следующим образом (отметить нужное):

1. По почтовому адресу: ул. Федорова, д. 61, кв. 172, г. Сургут

2. Электронной почтой по адресу: ivanych@mail.ru
3. При личной явке в МКУ «МФЦ г. Сургута»

______________________


                                Иванов И. И.



(подпись)                                         

      (Ф. И. О. заявителя, полномочного представителя) 

«____»______________________2015 г.
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