
        Проект
 подготовлен МКУ «МФЦ г. Сургута»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ПОСТАНОЕВЛЕНИЕ
«___» ________20___г.                                                 


          №______

Об утверждении технологической схемы предоставления
муниципальной услуги 
«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»
В соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа − Югры от 01.12.2012 № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе − Югре на 2012 − 2015 годы» (с изменениями от 11.12.2015 № 721-рп), постановлением Администрации города Сургута от 17.02.2015 № 1032 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена» (с последующими изменениями), распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города» (с последующими изменениями):
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена» согласно приложению.

2. Управлению информационной политики опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном портале Администрации города

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Шатунова А.А.
Глава города








        Д.В. Попов

Приложение
к распоряжению 

Администрации города 

от ___________ № _________

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
 «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Сургута, непосредственное предоставление услуги осуществляет комитет по земельным отношениям Администрации города

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	нет

	3.
	Полное наименование услуги
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	постановление Администрации города Сургута от 17.02.2015 № 1032 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению физического лица;

2. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению индивидуального предпринимателя;

3. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению юридического лица

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	обращение, жалоба, анкетирование на бумажном носителе


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению физического лица
	Не более 33 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	Не более 33 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	- подача документов в орган, не уполномоченный осуществлять прием документов;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации.

- отсутствует один из документов, перечисленных в пункте 2.11 административного регламента, если обязанность по его представлению возложена на заявителя.
	- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок;

- земельный участок не относится к собственности муниципального образования городской округ город Сургут или государственной собственности, которая не разграничена, в связи с чем распоряжение земельным участком                  не относится к полномочиям Администрации города;

- представление неполного пакета документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка, указанных в пункте 2.11 административного регламента;
- заявление не содержит сведения, позволяющие идентифицировать испрашиваемый земельный участок (например, адрес земельного участка или его ориентир, кадастровый номер земельного участка);

- представление заявителем документов, содержащих шибки или противоречивые сведения либо представление заявителем документов, состав или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

- наличие на земельном участке объекта недвижимости, права на которые принадлежат заявителю;

- запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

- письменный отказ заявителя от оказания государственной услуги;

- отсутствие согласия органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Комитет по земельным отношениям Администрации города Сургута; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг; 

МКУ «МФЦ г. Сургута» (соглашение о взаимодействии № 17-10-2701/3 от 01.10.2013)

	 почтовым отправлением; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг - в виде сканированного документа



	2.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению индивидуального предпринимателя
	Не более 33 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	Не более 33 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	- подача документов в орган, не уполномоченный осуществлять прием документов;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации.

- отсутствует один из документов, перечисленных в пункте 2.11 административного регламента, если обязанность по его представлению возложена на заявителя.
	- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок;

- земельный участок не относится к собственности муниципального образования городской округ город Сургут или государственной собственности, которая не разграничена, в связи с чем распоряжение земельным участком                  не относится к полномочиям Администрации города;

- представление неполного пакета документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка, указанных в пункте 2.11 административного регламента;
- заявление не содержит сведения, позволяющие идентифицировать испрашиваемый земельный участок (например, адрес земельного участка или его ориентир, кадастровый номер земельного участка);

- представление заявителем документов, содержащих шибки или противоречивые сведения либо представление заявителем документов, состав или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

- наличие на земельном участке объекта недвижимости, права на которые принадлежат заявителю;

- запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

- письменный отказ заявителя от оказания государственной услуги;

- отсутствие согласия органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Комитет по земельным отношениям Администрации города Сургута; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг; 

МКУ «МФЦ г. Сургута» (соглашение о взаимодействии № 17-10-2701/3 от 01.10.2013)

	 почтовым отправлением; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг - в виде сканированного документа



	3.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению юридического лица
	Не более 33 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	Не более 33 календарных дня со дня регистрации заявления (обращения)
	- подача документов в орган, не уполномоченный осуществлять прием документов;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации.

- отсутствует один из документов, перечисленных в пункте 2.11 административного регламента, если обязанность по его представлению возложена на заявителя.
	- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок;

- земельный участок не относится к собственности муниципального образования городской округ город Сургут или государственной собственности, которая не разграничена, в связи с чем распоряжение земельным участком                  не относится к полномочиям Администрации города;

- представление неполного пакета документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка, указанных в пункте 2.11 административного регламента;
- заявление не содержит сведения, позволяющие идентифицировать испрашиваемый земельный участок (например, адрес земельного участка или его ориентир, кадастровый номер земельного участка);

- представление заявителем документов, содержащих шибки или противоречивые сведения либо представление заявителем документов, состав или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

- наличие на земельном участке объекта недвижимости, права на которые принадлежат заявителю;

- запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

- письменный отказ заявителя от оказания государственной услуги;

- отсутствие согласия органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Комитет по земельным отношениям Администрации города Сургута; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг; 

МКУ «МФЦ г. Сургута» (соглашение о взаимодействии № 17-10-2701/3 от 01.10.2013)

	 почтовым отправлением; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг - в виде сканированного документа




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению физического лица

	1.
	 физические лица                
	документы, удостоверяющие право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	да 
	Законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности 
	Постановление, распоряжение, 

решение суда, 

доверенность
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению индивидуального предпринимателя

	2.
	индивидуальные предприниматели
	документы, удостоверяющие право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	да 
	Доверенное лицо
	доверенность
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению юридического лица

	3.
	юридические лица (организации всех форм собственности), в том числе иностранные, зарегистрированные в Российской Федерации в установленном порядке в качестве лиц, самостоятельно осуществляющих предпринимательскую деятельность
	документы, удостоверяющие право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	да 
	Доверенное лицо
	доверенность
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению физического лица

	1.
	заявление
	заявление
	подлинник 1 экземпляр
	нет


	По форме согласно административному регламенту
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт
	копия 1 экземпляр
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет


	нет



	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Постановление,

распоряжение,

решение суда,
доверенность
	копия 1 экземпляр
	Если с заявлением обращается представитель заявителя
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	4.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Свидетельство; 
государственный акт; решение исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка.
	копия 1 экземпляр
	если документ не находится в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственным органам или органам местного самоуправления организаций
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению индивидуального предпринимателя

	1.
	заявление
	заявление
	подлинник 1 экземпляр
	нет


	По форме согласно административному регламенту, 
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 3 к технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт
	копия 1 экземпляр
	нет
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет


	нет



	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность
	копия 1 экземпляр
	Если с заявлением обращается представитель заявителя
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет


	нет



	4.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Свидетельство; 
государственный акт; решение исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка.
	копия 1 экземпляр
	если документ не находится в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственным органам или органам местного самоуправления организаций
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению юридического лица

	1.
	заявление
	заявление
	подлинник 1 экземпляр
	нет


	По форме согласно административному регламенту
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Доверенность, паспорт
	копия 1 экземпляр


	Если с заявлением обращается представитель заявителя
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	3.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Свидетельство; 
государственный акт; решение исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка.
	копия 1 экземпляр
	если документ не находится в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственным органам или органам местного самоуправления организаций
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет

	4.
	Согласие
	документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 
	подлинник 1 экземпляр
	Если обращается муниципальное учреждение, казенное предприятие
	Соответствует действующему законодательству Российской Федерации; указаны полные и верные реквизиты заявителя, не содержит опечаток, приписок исправлений и повреждений, подписан соответствующим лицом, печать соответствующего органа, в установленных случаях нотариально заверен
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению физического лица

	нет
	кадастровый паспорт земельного участка 
	Перечень и состав указан в приложении № 3 к приказу Минэкономразвития России от 25.08.2014 № 504 «Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории», в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
	Администрация города Сургута
	орган кадастрового учета


	Официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия 
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 8 дней
	Форма на сайте органа кадастрового учета,

посредством Системы исполнения регламентов (далее – СИР)


	Заполняется на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	сведения о земельном участке, содержащиеся в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество сделок с ним 
	Перечень и состав сведений указан в приложении к приказу Минэкономразвития России от 14.05.2010 № 180

«Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним», в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм документов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Администрация города Сургута
	Росреестр
	Официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 8 дней
	Форма на сайте Росреестра,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Росреестра,

посредством СИР

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению индивидуального предпринимателя

	нет
	кадастровый паспорт земельного участка 
	Перечень и состав указан в приложении № 3 к приказу Минэкономразвития России от 25.08.2014 № 504 «Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории», в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
	Администрация города Сургута
	орган кадастрового учета


	Официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия 
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 8 дней
	Форма на сайте органа кадастрового учета,

посредством Системы исполнения регламентов (далее – СИР)


	Заполняется на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	сведения о земельном участке, содержащиеся в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество сделок с ним 
	Перечень и состав сведений указан в приложении к приказу Минэкономразвития России от 14.05.2010 № 180

«Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним», в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм документов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Администрация города Сургута
	Росреестр
	Официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 8 дней
	Форма на сайте Росреестра,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	Выписка из государственного реестра индивидуальных предпринимателей 


	Перечень и состав сведений указан в приложении к  приказу Минфина России от 05.12.2013 № 115н «Об утверждении состава сведений о государственной регистрации юридического лица, крестьянского (фермерского) хозяйства, физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, подлежащих размещению на официальном сайте Федеральной налоговой службы в сети Интернет, и порядка их размещения», в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» 
	Администрация города Сургута
	Федеральная налоговая служба
	Официальный сайт Федеральной налоговой службы, единая система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 8 дней
	Форма на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению юридического лица

	нет
	кадастровый паспорт земельного участка 
	Перечень и состав указан в приложении № 3 к приказу Минэкономразвития России от 25.08.2014 № 504 «Об утверждении форм кадастровых паспортов здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка, кадастровых выписок о земельном участке, о здании, сооружении, объекте незавершенного строительства и кадастрового плана территории», в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
	Администрация города Сургута
	орган кадастрового учета


	Официальный сайт органа кадастрового учета, портал услуг, веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия 
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 8 дней
	Форма на сайте органа кадастрового учета,

посредством Системы исполнения регламентов (далее – СИР)


	Заполняется на сайте органа кадастрового учета,

посредством СИР

	нет
	сведения о земельном участке, содержащиеся в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество сделок с ним 
	Перечень и состав сведений указан в приложении к приказу Минэкономразвития России от 14.05.2010 № 180

«Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним», в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 22.03.2013 № 147

«Об утверждении форм документов, в виде которых предоставляются сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Администрация города Сургута
	Росреестр
	Официальный сайт Росреестра,

портал услуг, 

веб-сервис, единая и региональная система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок - 8 дней
	Форма на сайте Росреестра,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Росреестра,

посредством СИР

	нет
	Выписка из государственного реестра юридических лиц 


	Перечень и состав сведений указан в приложении к  приказу Минфина России от 05.12.2013 № 115н «Об утверждении состава сведений о государственной регистрации юридического лица, крестьянского (фермерского) хозяйства, физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, подлежащих размещению на официальном сайте Федеральной налоговой службы в сети Интернет, и порядка их размещения», в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»
	Администрация города Сургута
	Федеральная налоговая служба
	Официальный сайт Федеральной налоговой службы, единая система межведомственного электронного взаимодействия
	1 день- подготовка и направление запроса, 

5 дней - направление ответа на межведомственный запрос,

1 день-получение и обработка ответа,

максимальный срок – 8 дней
	Форма на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР


	Заполняется на сайте Федеральной налоговой службы,

посредством СИР


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению физического лица

	1.
	Решение 
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству в Администрации Города, утвержденной распоряжением Администрации города от 31.01.2014 № 193 (далее – инструкция по делопроизводству)


	положительный
	Распоряжение, постановление 
	Согласно приложениям 5, 6 к инструкции по делопроизводству 
	 почтовым отправлением; 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг - в виде сканированного документа.
	нет
	нет

	2.
	Мотивированный отказ
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	Согласно приложению 11 к инструкции по делопроизводству
	почтовым отправлением; 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг - в виде сканированного документа.
	нет
	нет

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению
 индивидуального предпринимателя

	1.
	Решение 
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству 


	положительный
	Распоряжение, постановление 
	Согласно приложениям 5, 6 к инструкции по делопроизводству 
	 почтовым отправлением; 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг - в виде сканированного документа.
	нет
	нет

	2.
	Мотивированный отказ
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	Согласно приложению 11 к инструкции по делопроизводству
	почтовым отправлением; 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг - в виде сканированного документа.
	нет
	нет

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению юридического лица

	1.
	Решение 
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству 


	положительный
	Распоряжение, постановление 
	Согласно приложениям 5, 6 к инструкции по делопроизводству 
	 почтовым отправлением; 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг - в виде сканированного документа.
	нет
	нет

	2.
	Мотивированный отказ
	В соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству
	отрицательный
	письмо
	Согласно приложению 11 к инструкции по делопроизводству
	почтовым отправлением; 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг - в виде сканированного документа.
	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению физического лица

	1.
	Прием и регистрация заявления и документов заявителя.
	1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность.

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени

3) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из перечня документов, установленного пунктом 2.11 административного регламента.

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием мест их нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

5) при наличии оснований, установленных пунктом 2.12 административного регламента, устно уведомляет заявителя об отказе в приеме и регистрации заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	-  при обращении непосредственно в комитет по земельным отношениям (далее также - КЗО) – в день обращения.

- при направлении заявления и документов по средствам  почтовой связи – 1 день с момента получения почтовой корреспонденции.

- при подаче заявления через МКУ «МФЦ г. Сургута» – в день получения документов КЗО из МКУ «МФЦ г. Сургута».
	Комитет по земельным отношениям, 

МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к бланкам заявления, доступ к СИР, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	нет

	2.
	Межведомственное взаимодействие
	установленный перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	8 дней
	Комитет по земельным отношениям, 

орган кадастрового учета, Росреестр
	Компьютер, принтер, доступ к Интернет, доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия, доступ к автоматизированной информационной системе, ключи электронной подписи, электронная почта
	нет

	3.
	Анализ представленных документов, подготовка и согласование проекта решения Администрации города, принятие решения Администрации города или подготовка, согласование, подписание и регистрация мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.14 административного регламента 
	21 день
	Комитет по земельным отношениям, правовое управление Администрации города, управление общего обеспечения деятельности Администрации города Сургута, МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	Компьютер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к Интернет, телефон, электронная почта
	нет

	4.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Способ выдачи, указанный в заявлении
	3 дня
	МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	Доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	нет

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению индивидуального предпринимателя

	1.
	Прием и регистрация заявления и документов заявителя.
	1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность.

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

3) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из перечня документов, установленного пунктом 2.11 административного регламента.

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием мест их нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

5) при наличии оснований, установленных пунктом 2.12 административного регламента, устно уведомляет заявителя об отказе в приеме и регистрации заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	-  при обращении непосредственно в комитет по земельным отношениям (далее также - КЗО) – в день обращения.

- при направлении заявления и документов по средствам  почтовой связи – 1 день с момента получения почтовой корреспонденции.

- при подаче заявления через МКУ «МФЦ г. Сургута» – в день получения документов КЗО из МКУ «МФЦ г. Сургута».
	Комитет по земельным отношениям, 

МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к бланкам заявления, доступ к СИР, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	нет

	2.
	Межведомственное взаимодействие
	установленный перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	8 дней
	Комитет по земельным отношениям, 

орган кадастрового учета, Росреестр, Федеральная налоговая служба
	Компьютер, принтер, доступ к Интернет, доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия, доступ к автоматизированной информационной системе, ключи электронной подписи, электронная почта
	нет

	3.
	Анализ представленных документов, подготовка и согласование проекта решения Администрации города, принятие решения Администрации города или подготовка, согласование, подписание и регистрация мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.14 административного регламента 
	21 день
	Комитет по земельным отношениям, правовое управление Администрации города, управление общего обеспечения деятельности Администрации города Сургута, МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	Компьютер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к Интернет, телефон, электронная почта
	нет

	4.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Способ выдачи, указанный в заявлении
	3 дня
	МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	Доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	нет

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению юридического лица

	1.
	Прием и регистрация заявления и документов заявителя.
	1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность.

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

3) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из перечня документов, установленного пунктом 2.11 административного регламента.

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием мест их нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

5) при наличии оснований, установленных пунктом 2.12 административного регламента, устно уведомляет заявителя об отказе в приеме и регистрации заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	-  при обращении непосредственно в комитет по земельным отношениям (далее также - КЗО) – в день обращения.

- при направлении заявления и документов по средствам почтовой связи – 1 день с момента получения почтовой корреспонденции.

- при подаче заявления через МКУ «МФЦ г. Сургута» – в день получения документов КЗО из МКУ «МФЦ г. Сургута».
	Комитет по земельным отношениям, 

МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Компьютер, сканер, принтер, доступ к бланкам заявления, доступ к СИР, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	нет

	2.
	Межведомственное взаимодействие
	установленный перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	8 дней
	Комитет по земельным отношениям, 

орган кадастрового учета, Росреестр, Федеральная налоговая служба
	Компьютер, принтер, доступ к Интернет, доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия, доступ к автоматизированной информационной системе, ключи электронной подписи, электронная почта
	нет

	3.
	Анализ представленных документов, подготовка и согласование проекта решения Администрации города, принятие решения Администрации города или подготовка, согласование, подписание и регистрация мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.14 административного регламента 
	21 день
	Комитет по земельным отношениям, правовое управление Администрации города, управление общего обеспечения деятельности Администрации города Сургута, МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	Компьютер, принтер, доступ к автоматизированной информационной системе, доступ к Интернет, телефон, электронная почта
	нет

	4.
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Способ выдачи, указанный в заявлении
	3 дня
	МКУ «Хозяйственно-эксплуатационное управление»
	Доступ к Единому порталу государственных и муниципальных услуг, ключи электронной подписи
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению физического лица

	Официальный сайт Администрации города Сургута;

Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги» (за исключением случаев, когда документы подписаны электронной подписью)
	-
	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалобна решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих» в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.



	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению индивидуального предпринимателя

	Официальный сайт Администрации города Сургута;

Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги» (за исключением случаев, когда документы подписаны электронной подписью)
	-
	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалобна решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих» в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.



	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком по заявлению юридического лица

	Официальный сайт Администрации города Сургута;

Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги» (за исключением случаев, когда документы подписаны электронной подписью)
	-
	Единый портал государственных и муниципальных услуг
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 № 7742 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалобна решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих» в электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.




Приложение 1

к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Прекращение права
 постоянного (бессрочного) пользования земельными
 участками, находящимися в муниципальной
 собственности или государственная собственность
 на которые не разграничена»
Форма заявления

Заявление 

об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	Лист № ________
	Всего листов ________

	Заявление
директору департамента имущественных 

и земельных отношений Администрации города
	2.
	2.1. Ф.И.О. специалиста _____________________________________

2.2. Количество: документов _________ / листов

в них_________

2.3. Дата «______» ________________ 20_____г., время ________

	1.
	В порядке статьи 53 Земельного кодекса Российской Федерации отказываюсь 

от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком:

	1.1.
	Адрес (местоположение)

земельного участка:
	

	1.2.
	Кадастровый номер земельного участка
	

	1.3.
	Площадь земельного участка:
	

	1.4.
	Цель использования (указать целевое назначение земельного участка):
	

	2.
	Сведения о заявителе (представителе заявителя)

	
	Для физических лиц (ИП, представителя заявителя)

Для юридических лиц

Фамилия 

наименование

Имя 

Юридический адрес

Отчество 

Паспорт (серия номер) 

выдан 

дата выдачи

ИНН 

ИНН

ОГРНИП

ОГРН



	3.
	Документы, прилагаемые к заявлению
(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых 

к заявлению)

	Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно (п. 1, 2, 3,)
	
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя

	
	
	2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя,если с заявлением обращается представитель заявителя

	
	
	3. Согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, 

или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

для муниципальных учреждений, казенных  предприятий

	Документы, которые могут быть представлены заявителем 

по собственной инициативе

(п. 4 - 8)


	
	4. Кадастровый паспорт земельного участка

	
	
	5. Сведения о земельном участке, содержащиеся в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество сделок с ним

	
	
	6. Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия – копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка

	
	
	7. Выписка из государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), 

	
	
	8. Выписка из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)

	4. Адреса и телефоны заявителя (представителя заявителя)

	
	
	Заявитель
	Представитель заявителя

	
	телефон: _________________________________

почтовый адрес: _________________________________

юридический адрес:

_________________________________
	телефон_____________________________________________________________

почтовый адрес:

________________________________

	5. Подпись
	


Приложение 2
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Прекращение права

 постоянного (бессрочного) пользования земельными

 участками, находящимися в муниципальной

 собственности или государственная собственность

 на которые не разграничена»
Образец заполнения заявления для физического лица
Заявление 

об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	Лист № ________
	Всего листов ________

	заявление
председателю комитета по земельным отношениям Администрации города Сургута

	2.
	2.1. Ф.И.О. специалиста _____________________________________

2.2. Количество: документов _________ / листов

в них_________

2.3. Дата «______» ________________ 20_____г., время ________

	1.
	В порядке статьи 53 Земельного кодекса Российской Федерации отказываюсь от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком:

	1.1.
	Адрес (местоположение)

земельного участка:
	Г.Сургут, , СНТ «Вода», ул. Малиновая, 1

	1.2.
	Кадастровый номер земельного участка
	86:10:0101002:10000

	1.3.
	Площадь земельного участка:
	678 кв.м.

	1.4.
	Цель использования (указать целевое назначение земельного участка):


	Ведение садоводства

	2.
	Сведения о ЗАЯВИТЕЛе 

	
	Фамилия                                       Иванов

Имя                                               Иван

Отчество                                       Иванович

Паспорт (серия номер)                0101 № 000001

выдан                                             отделом ФМС России по г.Заволжску

дата выдачи                                   01.01.1900

ИНН                                               0101000001000



	3.
	Документы, прилагаемые к заявлению

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно (п.1, 2, 3)
	V
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя

	
	_
	2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя,если с заявлением обращается представитель заявителя

	
	_
	3. Согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком для муниципальных учреждений, казенных  предприятий

	Документы, которые могут быть представлены заявителем по собственной инициативе

 (п. 4-8)


	_
	4. Кадастровый паспорт земельного участка

	
	_
	5. Сведения о земельном участке, содержащиеся в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество сделок с ним

	
	V
	6. Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка

	
	_
	7. Выписка из государственного реестра юридических лиц (для   юридических лиц), 

	
	_
	8. Выписка из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)

	4. Адреса и телефоны заявителя (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	
	Заявитель

	
	телефон: __________(3462) 000001_________________________

почтовый адрес: _г.Сургут, улица Первая, дом 1 кв. 2_____________________

________________________________
	

	5. Подпись
	Иванов И.И.


Результат муниципальной услуги направляется почтовым отправлением с уведомлением 
Приложение 3
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Прекращение права
 постоянного (бессрочного) пользования земельными
 участками, находящимися в муниципальной
 собственности или государственная собственность
 на которые не разграничена»
Образец заполнения заявления для индивидуального предпринимателя
Заявление 

об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	Лист № ________
	Всего листов ________

	заявление
Председателю комитета по земельным отношениям Администрации города Сургута

	2.
	2.1. Ф.И.О. специалиста _____________________________________

2.2. Количество: документов _________ / листов

в них_________

2.3. Дата «______» ________________ 20_____г., время ________

	1.
	В порядке статьи 53 Земельного кодекса Российской Федерации отказываюсь от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком:

	1.1.
	Адрес (местоположение)
земельного участка:
	Г.Сургут, Северный промрайон, ул.Зеленая

	
	Кадастровый номер земельного участка
	86:10:0101400:1

	1.3.
	Площадь земельного участка:
	12345 кв.м.

	1.4.
	Цель использования (указать целевое назначение земельного участка):


	Площадка складирования снега

	2.
	Сведения о ЗАЯВИТЕЛе (ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	Для физических лиц (ИП, представителя заявителя)

Фамилия                                            Иванов

Имя                                                     Иван

Отчество                                             Иванович

Паспорт (серия номер)                      0101№ 000001

выдан                                                  ФМС России по г. Заоблачный

дата выдачи                                        01.01.1900

ИНН                                                    0101000000003

ОГРНИП                                             0101010101010



	3.
	Документы, прилагаемые к заявлению

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно (п.1, 2, 3)
	V
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя

	
	_
	2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя,если с заявлением обращается представитель заявителя

	
	_
	3. Согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком для муниципальных учреждений, казенных  предприятий

	Документы, которые могут быть представлены заявителем по собственной инициативе

 (п. 4-8)


	_
	4. Кадастровый паспорт земельного участка

	
	_
	5. Сведения о земельном участке, содержащиеся в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество сделок с ним

	
	_
	6. Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка

	
	_
	7. Выписка из государственного реестра юридических лиц (для   юридических лиц), 

	
	_
	8. Выписка из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)

	4. Адреса и телефоны заявителя (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	
	Заявитель

	
	телефон: _________(3462) 000001__________________________

почтовый адрес: ___628400 г.Сургут, улица Вторая, дом 3 кв. 13_________________

адрес эл.почты: QWE@rambler.ru

	5. Подпись
	Иванов И.И.


Результат муниципальной услуги направляется почтовым отправлением с уведомлением 

Приложение 4
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Прекращение права
 постоянного (бессрочного) пользования земельными
 участками, находящимися в муниципальной
 собственности или государственная собственность
 на которые не разграничена»
Образец заполнения заявления для юридического лица
Заявление 

об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	Лист № ________
	Всего листов ________

	заявление
Председателю комитета по земельным отношениям Администрации города Сургута

	2.
	2.1. Ф.И.О. специалиста _____________________________________

2.2. Количество: документов _________ / листов

в них_________

2.3. Дата «______» ________________ 20_____г., время ________

	1.
	В порядке статьи 53 Земельного кодекса Российской Федерации отказываюсь от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком:

	1.1.
	Адрес (местоположение)

земельного участка:
	Г.Сургут, ул. Зеленая, Северный промрайон

	1.2.
	Кадастровый номер земельного участка
	86:10:0101400:1

	1.3.
	Площадь земельного участка:
	12345 кв.м.

	1.4.
	Цель использования (указать целевое назначение земельного участка):


	Площадка складирования снега

	2.
	Сведения о ЗАЯВИТЕЛе (ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	Наименование                               МУ «Старт»

Юридический адрес            г.Сургут, ХМАО-Югра, Первый микрорайон, 2

ИНН                                     01010101010101010101

ОГРН                                        010101010



	3.
	Документы, прилагаемые к заявлению

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно (п.1, 2, 3)
	V
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя

	
	V
	2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя,если с заявлением обращается представитель заявителя

	
	V
	3. Согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком для муниципальных учреждений, казенных  предприятий

	Документы, которые могут быть представлены заявителем по собственной инициативе

 (п. 4-8)


	-
	4. Кадастровый паспорт земельного участка

	
	-
	5. Сведения о земельном участке, содержащиеся в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество сделок с ним

	
	-
	6. Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка

	
	-
	7. Выписка из государственного реестра юридических лиц (для   юридических лиц), 

	
	-
	8. Выписка из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)

	4. Адреса и телефоны заявителя (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	
	Заявитель
	Представитель заявителя

	
	телефон: _(3462) 010100______

почтовый адрес:  

г.Сургут, ХМАО-Югра, Первый микрорайон, 2, 628400
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Рассылка: КЗО, МКУ «МФЦ г. Сургута», в справочно-правовые системы
Монзолевский Сергей Александрович
931-558
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту распоряжения Администрации города «Об утверждении технологических схемы предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»

Проект подготовлен во исполнение письма первого заместителя Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры А.М. Кима от 11.09.2015 № АК-23248. В соответствии с резолюцией Главы города данное письмо подлежит исполнению в установленный срок. К настоящему времени уже утверждены технологические схемы предоставления 15 муниципальных услуг города Сургута.

Настоящий проект подготовлен на основании технологических схем, разработанных и направленных в наш адрес комитетом по земельным отношениям (исх. № 31-01-08-132/16-0-0 от 26.01.2016). 

Проект не содержит персональных данных граждан. Данные, указанные в образцах заполнения документов, являются вымышленными. Наличие образцов заполнения документов предусмотрено направленным проектом методических рекомендаций по формированию и утверждению технологических схем предоставления государственных услуг.

К проекту приложен проект приказа комитета по земельным отношениям о назначении ответственных лиц в соответствии с распоряжением Главы города Сургута от 26.05.2015 № 26 «Об утверждении Положения о классификаторе муниципальных правовых актов города Сургута» (письмо комитета по земельным отношениям № 31-01-08-132/16-0-0 от 26.01.2016).
Исполняющий обязанности 

директора







                    Г.Н. Кузнецова
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