
        Проект
 подготовлен МКУ «МФЦ г. Сургута»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«___» ________20___г.                                                 


          №______

Об утверждении технологических схем предоставления
муниципальных услуг 
департамента образования

Администрации города

В соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа − Югры от 01.12.2012 № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012 − 2015 годы» (с изменениями от 03.04.2015 № 156-рп), распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города» (с последующими изменениями):
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях» согласно приложению 1.

2. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» согласно приложению 2.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Пелевина А.Р.
Глава города








        Д.В. Попов

Приложение 1
к постановлению 

Администрации города 

от ___________ № _________

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент образования Администрации города Сургута

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010005334204

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях (далее - услуга)

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Сургута от 16.08.2011 № 5315 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь -                          нет

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	Портал государственных услуг -            нет

	
	
	официальный сайт органа -                     нет

	
	
	другие способы -                                      нет


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Услуга – «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»
	в течение 30 календарных дней со дня регистрации
	в течение 30 календарных дней со дня регистрации
	не предусмотрено
	- текст заявления не поддается прочтению;

- отсутствие в заявлении сведений для направления ответа (фамилии и адреса заявителя);

- в заявлении сформулирован вопрос, не касающийся организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и (или) дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории города Сургута
	не предусмотрено
	нет
	нет
	-
	-
	- при личном обращении в департамент, управление или в МКУ «МФЦ г. Сургута»; 

- по почте, в том числе электронной, в департамент;

- посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном интернет-сайте Администрации города, Едином и региональном порталах (в департамент)


	- выдача документов, являющихся результатом предоставления услуги, лично заявителю;

- направление документов, являющихся результатом предоставления услуги, почтой (в том числе электронной)


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга - «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»

	1.
	граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, юридические лица
	при личном обращении заявителя в МКУ «МФЦ г. Сургута» необходимо предъявить паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя 

В прочих случаях иных документов (кроме заявления) не требуется


	документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения уполномоченного представителя заявителя в МКУ «МФЦ г. Сургута»)
	да
	от имени заявителя могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

 
	документы, подтверждающие полномочия представителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	В соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных
 организациях»

	1.
	заявление 
	заявление
	1 экземпляр (подлинник) 
	при личном обращении заявителя в МКУ «МФЦ г. Сургута» необходимо предъявить паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, а в случае обращения уполномоченного представителя - также документ, подтверждающий полномочия представителя
	Заполняется в свободной форме либо по рекомендуемой форме согласно приложению 1 к административному регламенту.

В заявлении заявитель должен указать:

- сведения для направления ответа (фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случаев личного обращения по вопросам получения информации, указанной в пункте 2.14 административного регламента);

- интересующий заявителя вопрос об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и (или) дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории города Сургута.
	приложение 1 к технологической схеме
	приложение 2 к технологической схеме


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»

	1.
	Предоставление информации

(выдача (направление) заявителю информации об организации дошкольного, начального, основного, среднего общего образования, дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях города Сургута)
	Предоставление заявителю запрашиваемой информации (или мотивированного отказа) в случае личной явки заявителя в департамент, управление, МКУ «МФЦ г. Сургута» фиксируется в форме отметки заявителя на заявлении о получении запрашиваемой информации.

Направленные заявителю почтой документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, отображаются в электронном документообороте 
	положительный
	нет
	нет
	- лично;

- почтой;

- электронной почтой 
	не предусмотрено
	не предусмотрено

	2.
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	В уведомлении указывается обоснование отказа в предоставлении услуги
	отрицательный
	нет
	нет
	- лично;

- почтой;

- электронной почтой 
	не предусмотрено
	не предусмотрено


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуга - «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»

	1. Прием и регистрация заявления

	1.1.
	Прием и регистрация заявления, поступившего при личном обращении к работнику МФЦ или к работнику одного из отделов, указанных в пунктах 2.2.1, 2.2.2 административного регламента
	Заявление считается зарегистрированным, если на нем проставлены дата, подпись, фамилия и инициалы, должность работника, ответственного за предоставление муниципальной услуги
	15 минут
	специалисты департамента образования Администрации города Сургута, ответственные за предоставление слуги, 

работники МКУ «МФЦ г. Сургута»
	автоматизированное рабочее место, доступ к интернету
	нет

	1.2.
	Прием и регистрация заявления, поступившего в департамент по почте, в том числе электронной почте по адресу don@admsurgut.ru, а также доставленного в кабинет 309 на бумажном носителе
	Регистрация заявления осуществляется в системе электронного документооборота. Зарегистрированное заявление с визой директора департамента либо лица, его замещающего, передается начальнику отдела для назначения ответственного за предоставление муниципальной услуги исполнителя из числа работников отдела 
	1 рабочий  день
	работник отдела обеспечения деятельности в сфере образования
	система электронного документооборота
	нет

	2. Рассмотрение заявления и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	2.1.
	Рассмотрение заявления и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в случае личного обращения заявителя к работнику, ответственному за предоставление услуги
	Работник, ответственный за предоставление услуги, обязан в течение 15 минут выполнить следующие действия:

- установление личности заявителя, полномочий представителя (только для работников МКУ «МФЦ г. Сургута»);

- предоставление заявителю бланка заявления, при необходимости - помощь в заполнении заявления;

- рассмотрение заявления на соответствие/несоответствие пунктам 2.7.1, 2.9, 2.14 административного регламента;

- устное информирование или распечатка со страницы официального интернет-сайта Администрации города - по выбору заявителя) информации, указанной в пункте 2.14 административного регламента;

- предоставление (устное информирование) прочей информации об организации образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории города Сургута (в случае обращения в департамент, управление и если данная информация относится к направлению деятельности отдела департамента, управления, в котором работает данный работник);

- уведомление заявителя о том, что прочая запрошенная им информация об организации образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории города Сургута, в течение 30 календарных дней будет направлена департаментом заявителю по адресу, указанному в заявлении;

- отказ в предоставлении услуги при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, информирование заявителя о причинах отказа;

- предложить заявителю сделать на заявлении отметку о получении запрашиваемой информации или мотивированного отказа (поставить подпись на соответствующих строках заявления) и (или) указать адрес, по которому необходимо направить запрашиваемую информацию;

- сделать копию заявления со всеми отметками и вручить лично в руки заявителю (по желанию заявителя).

Работник департамента, управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента обращения заявителя направляет оригинал заявления в отдел обеспечения деятельности в сфере образования.

Работник МКУ «МФЦ г. Сургута», ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день регистрации заявления направляет заявление в отдел контроля и межведомственного взаимодействия МКУ «МФЦ г. Сургута». Работник отдела контроля и межведомственного взаимодействия МКУ «МФЦ г. Сургута», ответственный за передачу документов в департамент, обеспечивает передачу оригинала заявления в отдел обеспечения деятельности в сфере образования по адресу: город Сургут, улица Гагарина, дом 11, кабинет 309 в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

Работник отдела обеспечения деятельности в сфере образования не позднее двух рабочих дней со дня поступления данного заявления регистрирует его в системе электронного документооборота и направляет данное заявление посредством электронного документооборота начальнику отдела департамента или управления, к направлению деятельности которого относится данная информация (в случае если на заявлении подписи заявителя проставлены не по всем пунктам запрошенной им информации).
	Максимальный срок составляет не более 4 рабочих  дней


	специалисты департамента образования Администрации города Сургута, ответственные за предоставление слуги, 

работники МКУ
	автоматизированное рабочее место, доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», система электронного документооборота
	нет

	2.2.
	Рассмотрение заявления и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в случае поступления к работнику, ответственному за предоставление услуги, зарегистрированного заявления посредством электронного документооборота 
	Работник департамента, управления, ответственный за предоставление услуги, обязан в течение пяти рабочих дней выполнить следующие действия:

- рассмотрение заявления на соответствие/несоответствие пунктам 2.7.1, 2.9 административного регламента;

- подготовка ответа заявителю - письма на официальном бланке департамента;

- направление письма на подпись директору департамента либо лицу, его замещающему.

Продолжительность и (или) максимальный срок подписания данного письма директором департамента либо лицом, его замещающим, - не позднее двух рабочих дней.

Работник отдела обеспечения деятельности в сфере образования в течение одного рабочего дня регистрирует данное письмо в системе электронного документооборота и подшивает в папку «Муниципальная услуга» вместе с заявлением (запросом).
	Максимальный срок составляет не более 20  дней


	специалисты департамента образования Администрации города Сургута, ответственные за предоставление слуги
	автоматизированное рабочее место, доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», система электронного документооборота
	нет

	3. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	3.1. 
	Выдача заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	При личном обращении по вопросам предоставления информации, указанной в пункте 2.14 административного регламента и размещенной на официальном интернет-сайте Администрации города
	15 минут
	специалисты департамента образования Администрации города Сургута, ответственные за предоставление слуги, 

работники МКУ «МФЦ г. Сургута»
	автоматизированное рабочее место, доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	нет

	3.2. 
	Направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	в прочих случаях
	2 рабочих дня
	работник отдела обеспечения деятельности в сфере образования
	автоматизированное рабочее место, доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронная подпись
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Услуга «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях»

	Информация о порядке получения муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- на официальном интернет-сайте Администрации города http://admsurgut.ru;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» http://86.gosuslugi.ru.

Информацию можно получить посредством электронной почты - (don@admsurgut.ru).

	запись не требуется
	- электронной почтой (don@admsurgut.ru), в том числе посредством Единого или регионального порталов;

- по факсу (3462) 52-53-94.

не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	нет
	при обращении по
электронной почте 

в департамент
	В электронном виде жалоба может быть подана заявителем электронной почтой (don@admsurgut.ru), а также посредством Единого или регионального порталов


Приложение 1

к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
 информации об организации общедоступного
 и бесплатного дошкольного, начального общего,

 основного общего, среднего общего образования
 по основным общеобразовательным программам,

а также дополнительного образования

 в муниципальных образовательных организациях»
В Департамент образования,

МКУ «УДОУ», 

МКУ «МФЦ г. Сургута»

(подчеркнуть нужное)

от  _______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее – при наличии))
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях города Сургута, в том числе по следующим вопросам:

	Запрашиваемая информация
	Отметка*

	
	о потреб-ности
	о получении

	Об общеобразовательных учреждениях (наименование, руководитель, контактная информация, закрепленные микрорайоны)
	
	

	Перечень профильных классов, функционирующих в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	
	

	Перечень общеобразовательных учреждений, реализующих образовательную программу, адаптированную для обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и при необходимости обеспечивающих коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию указанных лиц (нарушениями слуха, нарушениями зрения, нарушениями опорно - двигательного аппарата)
	
	

	Перечень общеобразовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования
	
	

	Информация о направленностях дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых в образовательных учреждениях, подведомственных Департаменту
	
	

	Иная информация об организации образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории города Сургута ___________________________________________

___________________________________________ 

___________________________________________


	
	


* В столбце «Отметка о потребности» заявитель ставит + или иной символ в выбранных им строках.

В столбце «Отметка о получении» заявитель ставит подпись при получении данной информации.

Информацию прошу направить мне следующим способом**:

	

	

	


-электронной почтой по адресу (при наличии):

________________________________________________________________

- письмом по адресу:

 ______________________________________________

** заполняется только при выборе последней строки таблицы

Дата подачи заявления _________
Подпись заявителя  _________

Информация о регистрации заявления: 

(заполняется работниками Департамента, Управления, МФЦ)

Дата регистрации заявления _______________

Регистрационный  № _____________________

ФИО_________________ Должность _________________ Подпись _________

Приложение 1

к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
 информации об организации общедоступного
 и бесплатного дошкольного, начального общего,

 основного общего, среднего общего образования
 по основным общеобразовательным программам,

а также дополнительного образования

 в муниципальных образовательных организациях»
В Департамент образования,

МКУ «УДОУ», 

МКУ «МФЦ г. Сургута»

от Ивановой Марии Ивановны

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях города Сургута, в том числе по следующим вопросам:

	Запрашиваемая информация
	Отметка*

	
	о потреб-ности
	о получении

	Об общеобразовательных учреждениях (наименование, руководитель, контактная информация, закрепленные микрорайоны)
	+
	+

	Перечень профильных классов, функционирующих в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	
	

	Перечень общеобразовательных учреждений, реализующих образовательную программу, адаптированную для обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и при необходимости обеспечивающих коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию указанных лиц (нарушениями слуха, нарушениями зрения, нарушениями опорно - двигательного аппарата)
	
	

	Перечень общеобразовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования
	+
	+

	Информация о направленностях дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых в образовательных учреждениях, подведомственных Департаменту
	
	

	Иная информация об организации образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории города Сургута: 

в каких школах есть группы кратковременного пребывания для дошкольников?
	+
	


Информацию прошу направить мне следующим способом**:

-электронной почтой по адресу: ,jrnfeb@mail.ru




+
Дата подачи заявления 21.09.2014
Подпись заявителя  µИванова
Информация о регистрации заявления: 

(заполняется работниками Департамента, Управления, МФЦ)

Дата регистрации заявления _______________

Регистрационный  № _____________________

ФИО_________________ Должность _________________ Подпись _________

Приложение 2

к распоряжению 

Администрации города 

от ___________ № _________

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление
детей»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент образования Администрации города Сургута

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	Реестровый номер услуги: 8600000010005226082



	3.
	Полное наименование услуги
	«Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города от 16.09.2015 № 6466 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь -                          нет

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	Портал государственных услуг -            нет

	
	
	официальный сайт органа -                     нет

	
	
	другие способы -                                      нет


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Наименование услуги «Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей».
	30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ г. Сургута».


	Нет
	- заявление и (или) прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению; 

- предоставление неполного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.9 административного регламента.
	- наличие в документах неполной, недостоверной, искаженной, утратившей силу информации (данных);

- несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;

- несоответствие возраста и места проживания получателя муниципальной услуги (ребёнка) условиям предоставления муниципальной услуги, определенным пунктом 2.5 административного регламента;

- медицинские противопоказания у ребёнка.
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	При личном обращении в МКУ «МФЦ г. Сургута».
	- получение заявителем по указанному в заявлении адресу электронной почты, документа, являющегося  результатом предоставления муниципальной услуги (в случае, если заявитель указал в соответствующей ячейке заявления отметку «направить по электронной почте»);

- получение заявителем в МКУ «МФЦ г. Сургута» документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (в случае, если заявитель указал в соответствующей ячейке заявления отметку «получить в МФЦ»).


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги «Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, 

путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей».

	
	Заявителем на получение муниципальной услуги является один из родителей (законных представителей) ребёнка (в возрасте от 6 до 17 лет (включительно), проживающего на территории муниципального образования городской округ город Сургут, обратившийся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
	1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (2-3 стр.);

2. копия документа, удостоверяющего личность ребёнка (паспорт (2-9 стр.) или свидетельство о рождении.

3. В случае если фамилия законного представителя не совпадает в паспорте и свидетельстве о рождении ребенка, то предоставляется документ, подтверждающий родство заявителя и получателя муниципальной услуги (свидетельство о рождении ребенка, постановление Администрации города об установлении опеки и попечительства, решение органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства, свидетельство о заключении/расторжении брака, свидетельство о перемене имени). 

	Требования к документам в соответствии с законодательством РФ
	да
	От имени заявителя могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
	нотариально удостоверенная доверенность или доверенность, написанная собственноручно заявителем
	в свободной форме, подписанная собственноручно


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги «Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей».

	1.
	Документы, удостоверяющие личность 
	1. документ, удостоверяющий личность заявителя (2-3 стр.);

2. документ, удостоверяющий личность ребёнка (паспорт (2-9 стр.) или свидетельство о рождении;
3. нотариально удостоверенная доверенность или доверенность, написанная собственноручно заявителем (при необходимости);

	1 экз. – копия;

1 экз. – копия;


	1. В случае если фамилия законного представителя не совпадает в паспорте и свидетельстве о рождении ребенка, то предоставляется документ, подтверждающий родство заявителя и получателя муниципальной услуги (свидетельство о рождении ребенка, постановление Администрации города об установлении опеки и попечительства, решение органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства, свидетельство о заключении/расторжении брака, свидетельство о перемене имени). 
2.При направлении ребенка в детские оздоровительные организации, расположенные  за пределами Российской Федерации, предоставляется копия паспорта ребенка, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (1-2 стр.);

3. В случае, если заявление оформляется представителем заявителя.

	форма и требования в соответствии с законодательством РФ 
	Да
	Нет 

	2.
	Заявление 
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1 экз. - подлинник
	Заявление заполняется специалистом МФЦ и подписывается заявителем
	В соответствии с административным регламентом
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение 2 к технологической схеме

	3. 
	Медицинские документы 
	медицинская справка по форме 079/у (при направлении ребенка в детскую санаторную оздоровительную организацию) или по форме № 070/у (при направлении ребенка в санаторий).

	1 экз. - подлинник
	Нет 
	форма и требования в соответствии с законодательством РФ
	Приказ Министерства здравоохранения РФ от 15.12.2014 № 834н «Об утверждении унифицированных форм медицинской документации, используемых в медицинских организациях, оказывающих медицинскую помощь в амбулаторных условиях, и порядков по их заполнению»
	Нет 



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги «Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

	Нет 
	копия документа, подтверждающего регистрацию ребенка по месту жительства (пребывания) при отсутствии у ребенка паспорта гражданина Российской Федерации.


	Сведения о регистрации ребенка по месту жительства (пребывания)
	Департамент образования Администрации города 
	Отдел Управление Федеральной миграционной службы России по ХМАО -Югре в г. Сургуте
	SID0003418
	Не более 12 календарных дней
	-
	-


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги «Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, путевок в организации,

 обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

	1.
	Уведомление о предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей


	Согласно утвержденной форме 


	положительный


	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме
	В МКУ «МФЦ г. Сургута» на бумажном носителе (в случае, если заявитель указал в соответствующей ячейке заявления отметку «получить в МФЦ»).

В виде электронного документа, подписанного электронной подписью по указанному в заявлении адресу электронной почты, (в случае, если заявитель указал в соответствующей ячейке заявления отметку «направить по электронной почте»)
	1 год 

1 год


	90 дней 

90 дней



	2.
	Уведомление об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей
	Согласно утвержденной форме
	отрицательный
	Приложение 5 к технологической схеме
	Приложение 6 к технологической схеме
	
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги «Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей».

	1. Прием документов, заполнение заявления и регистрация заявления в информационной системе, передача документов в отдел организации каникулярного отдыха департамента образования

	1.1
	Прием документов, заполнение заявления и регистрация заявления в информационной системе, передача документов в отдел организации каникулярного отдыха департамента образования

	Прием документов осуществляется в соответствии с обязательным перечнем документов. Предоставляемые документы должны быть читаемыми.


	В части «прием заявления и документов, регистрация заявления в информационной системе» – 15 минут. В части «передача документов в отдел организации каникулярного отдыха департамента образования» – не более 3 календарных дней.

	МКУ «МФЦ г. Сургута»


	Документальное обеспечение: форма заявления, бланки медицинских справок, бланк расписки, 

Технологическое обеспечение: наличие доступа к информационной подсистеме «Каникулярный отдых»
Необходимое оборудование: принтер, сканер или МФУ, телефон, ключ электронной подписи
	форма заявления, бланки медицинских справок, бланк расписки

	2. Рассмотрение заявления, принятых документов и истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в УФМС

	2.1
	Рассмотрение заявления, принятых документов и истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в УФМС

	Обратить внимание на наличие документа, подтверждающего сведения о регистрации ребенка по месту жительства (пребывания)
	Не более 12 календарных дней


	Департамент образования
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к информационной подсистеме «Каникулярный отдых»
Необходимое оборудование: принтер, сканер или МФУ, телефон, ключ электронной подписи
	

	3. Подготовка уведомления о предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей, либо уведомления об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей

	3.1
	Подготовка уведомления о предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей, либо уведомления об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей

	Обратить внимание на достоверность и полноту предоставляемой информации, на соответствие обращения содержанию муниципальной услуги, на отсутствие медицинских противопоказаний, на соответствие требований к получателю муниципальной услуги
	Не более 9 календарных дней


	Департамент образования
	Документальное обеспечение: бланки уведомлений о предоставлении или об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей

Технологическое обеспечение: наличие доступа к информационной подсистеме «Каникулярный отдых». Необходимое оборудование: принтер, сканер или МФУ, телефон, ключ электронной подписи
	бланки уведомлений о предоставлении или об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей

	4. Выдача (направление) уведомления о предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей, либо уведомления об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей

	4.1
	Выдача (направление) уведомления о предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей, либо уведомления об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей.
	-
	Не более 6 календарных дней со дня регистрация документов в департаменте образования, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	МКУ «МФЦ г. Сургута», департамент образования


	Документальное обеспечение: бланки уведомлений о предоставлении или об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей

Технологическое обеспечение: наличие доступа к информационной подсистеме «Каникулярный отдых»

Необходимое оборудование: принтер, сканер или МФУ, телефон, ключ электронной подписи
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование услуги «Предоставление детям, проживающим на территории муниципального образования, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	Нет


Приложение 1

к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление

детям, проживающим на территории

муниципального образования, путевок

 в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
№ заявления 

	


	
	Директору департамента образования

Администрации города

Т.Н. Османкиной

(фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) ребенка)




заявление

Прошу предоставить путевку моему ребенку

	


 (Ф.И.О. ребенка полностью)

для отдыха в оздоровительной организации в период школьных каникул:  

	


(летних, осенних, зимних)

	Направления отдыха
	Ориентировочные сроки смены
	Указать  смену
	Способы доставки ребенка 



	
	
	
	авиа 

ж/д

самостоятельная доставка 

(нужное подчеркнуть)


Сведения о ребенке:

	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Серия,

№ свиде-тельства

о рождении или паспорта, 

дата выдачи, орган выдавший документ
	Школа,

класс
	Место жительства
	Место рождения ребенка 

	
	
	
	
	
	


Сведения о родителе (законном представителе) ребенка:

	Ф.И.О. родителя 

(законного представителя)
	Место работы, 

должность
	Номер контактного телефона

(не менее 2-х)
	Адрес электронной почты 

	
	
	
	


Сведения о семье (нужное отметить V): 

	Категория семьи:
	

	дети из многодетных семей 

указать № удостоверения __________________
	

	дети коренных малочисленных народов 
	

	дети из семей, потерявших кормильца
	

	дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей
	

	дети, состоящие на учете в комиссии по делам несовершеннолетних

и защите их прав, отделе по делам несовершеннолетних УМВД России

по городу Сургуту
	

	дети-инвалиды
	

	дети ветеранов боевых действий
	

	дети из малообеспеченных семей
	


К заявлению прилагаю следующие документы (нужное отметить V): 

	Копию документа, удостоверяющего личность заявителя (2-3 стр.)
	

	Копию документа, удостоверяющего личность ребенка (паспорт (2-9 стр.) или свидетельства о рождении ребенка
	

	Медицинскую справку по форме 079/у (при направлении ребенка в детскую санаторную оздоровительную организацию) или по форме № 070/у (при направлении ребенка в санаторий) (нужное подчеркнуть)
	

	Копию паспорта ребенка, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации  за пределами территории Российской Федерации (при направлении ребенка в детские оздоровительные организации за пределы Российской Федерации)
	


В соответствии с пп.4 п.1 ст.228, п.1, 2, 4 ст.229 Налогового Кодекса Российской Федерации в году, следующем за отчетным, необходимо получить справку 2-НДФЛ, предоставить декларацию в ИФНС России по городу Сургуту и оплатить налог на доходы физических лиц в размере 13% от стоимости путевки, предоставленной департаментом образования Администрации города (приобретенной муниципальным казенным учреждением «Управление учёта и отчётности образовательных учреждений»), для детей:

- достигших 16-летнего возраста, получивших путевку в оздоровительные организации, находящиеся на территории Российской Федерации; 

- в возрасте от 6 до 17 лет включительно, получивших путевку в оздоровительные организации, находящиеся за пределами Российской Федерации

_________________________________________________________________________






(подпись)

Ознакомлен(а) с условиями предоставления путевки в оздоровительные организации. В случае отказа от путевки обязуюсь своевременно уведомить письменно департамент образования Администрации города

_________________________________________________________________________






(подпись)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю

_________________________________________________________________________






(подпись)

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

 при личном обращении в МФЦ

 по электронной почте

	Дата «_____» _______________20__ год

	___________________________________

(подпись заявителя)


Заявление и документы приняты: 

______________________________________


___________________

(должность, Ф.И.О. ответственного лица) 



(подпись ответственного лица)
Приложение 2
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
детям, проживающим на территории
муниципального образования, путевок
 в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
№ заявления 

	MFC-20160202-215



	
	Директору департамента образования

Администрации города

Т.Н. Османкиной

Иванова Ивана Ивановича

(фамилия, имя, отчество родителя 

(законного представителя) ребенка)




заявление

Прошу предоставить путевку моему ребенку

	Иванову Ивану Ивановичу


 (Ф.И.О. ребенка полностью)

для отдыха в оздоровительной организации в период школьных каникул:  

	летних


(летних, осенних, зимних)

	Направления отдыха
	Ориентировочные сроки смены
	Указать  смену
	Способы доставки ребенка 



	
	
	
	авиа 

ж/д

самостоятельная доставка 

(нужное подчеркнуть)


Сведения о ребенке:

	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Серия,

№ свиде-тельства

о рождении или паспорта, 

дата выдачи, орган выдавший документ
	Школа,

класс
	Место жительства
	Место рождения ребенка 

	Иванов Иван Иванович
	02.02.2002
	I-АБ № 111111

Управление ЗАГС Администрации города Сургута
	МБОУ СОШ №1, класс 6а
	г. Сургут, ул. Ленина, д.22, кв.22
	Г. Сургута


Сведения о родителе (законном представителе) ребенка:

	Ф.И.О. родителя 

(законного представителя)
	Место работы, 

должность
	Номер контактного телефона

(не менее 2-х)
	Адрес электронной почты 

	Иванов Иван Иванович
	ООО «ООО»
	22-22-22,

8922-222-22-22
	222@mail.ru


Сведения о семье (нужное отметить V): 

	Категория семьи:
	

	дети из многодетных семей 

указать № удостоверения __________________
	

	дети коренных малочисленных народов 
	

	дети из семей, потерявших кормильца
	

	дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей
	

	дети, состоящие на учете в комиссии по делам несовершеннолетних

и защите их прав, отделе по делам несовершеннолетних УМВД России

по городу Сургуту
	

	дети-инвалиды
	

	дети ветеранов боевых действий
	

	дети из малообеспеченных семей
	


К заявлению прилагаю следующие документы (нужное отметить V): 

	Копию документа, удостоверяющего личность заявителя (2-3 стр.)
	V

	Копию документа, удостоверяющего личность ребенка (паспорт (2-9 стр.) или свидетельства о рождении ребенка
	V

	Медицинскую справку по форме 079/у (при направлении ребенка в детскую санаторную оздоровительную организацию) или по форме № 070/у (при направлении ребенка в санаторий) (нужное подчеркнуть)
	V

	Копию паспорта ребенка, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации  за пределами территории Российской Федерации (при направлении ребенка в детские оздоровительные организации за пределы Российской Федерации)
	


В соответствии с пп.4 п.1 ст.228, п.1, 2, 4 ст.229 Налогового Кодекса Российской Федерации в году, следующем за отчетным, необходимо получить справку 2-НДФЛ, предоставить декларацию в ИФНС России по городу Сургуту и оплатить налог на доходы физических лиц в размере 13% от стоимости путевки, предоставленной департаментом образования Администрации города (приобретенной муниципальным казенным учреждением «Управление учёта и отчётности образовательных учреждений»), для детей:

- достигших 16-летнего возраста, получивших путевку в оздоровительные организации, находящиеся на территории Российской Федерации; 

- в возрасте от 6 до 17 лет включительно, получивших путевку в оздоровительные организации, находящиеся за пределами Российской Федерации

_________________________________________________________________________






(подпись)

Ознакомлен(а) с условиями предоставления путевки в оздоровительные организации. В случае отказа от путевки обязуюсь своевременно уведомить письменно департамент образования Администрации города

_________________________________________________________________________






(подпись)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю

_________________________________________________________________________






(подпись)

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

V при личном обращении в МФЦ

 по электронной почте

	Дата «02» февраля 2016 года

	___________________________________

(подпись заявителя)


Заявление и документы приняты: 

Эксперт 1 категории операционного отдела

 МКУ «МФЦ г. Сургута» П.П. Петрова


___________________

(должность, Ф.И.О. ответственного лица) 



(подпись ответственного лица)
Приложение 3
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
детям, проживающим на территории
муниципального образования, путевок
 в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

	
	Ф.И.О. (законного представителя ребенка


УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей

Департамент образования Администрации города, уполномоченный орган местного самоуправления по организации отдыха и оздоровления детей, уведомляет о том, что в соответствии с порядком предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей, утвержденным постановлением Правительства Ханты-Мансийского АО - Югры от 27 января 2010 г. № 21-п «О порядке организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре», рассмотрены предоставленные Вами документы на получение путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей, за счет средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

По результатам рассмотрения документов Ваш ребенок (ФИО, год рождения) внесен в список очередности на получение путевки, присвоен номер 1111.
Путевка будет предоставлена по итогам проведения конкурсных торгов                          на оказание услуг по организации отдыха и оздоровления детей в порядке очередности, сформированной по дате подаче заявления при наличии путевок.

Информация об оздоровительной организации будет доведена                                   на родительском собрании, которое состоится не позднее, чем за 2 недели до выезда ребенка. Приглашение на родительское собрание будет направлено дополнительно по электронной почте или по телефонной связи.

Заявитель вправе отказаться от получения путевки, о чем обязан письменно уведомить отдел организации каникулярного отдыха департамента образования Администрации города (принести лично, направить по электронной почте отсканированный вариант) по адресу: ул. Гагарина, 11, тел. 52-53-57, 52-53-47, электронная почта: lukina_ev@admsurgut.ru, bakieva_za@admsurgut.ru.

Директор департамента или лицо, его замещающее 

или заместитель директора 







        ФИО

Уведомление выдано (направлено):

 при личном обращении в МФЦ          Дата «_____» _______________20__ год

 по электронной почте ____________ Дата «_____» _______________20__ год

Приложение 4
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
детям, проживающим на территории
муниципального образования, путевок
 в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

	ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
	ИВАНОВУ ИВАНУ ИВАНОВИЧУ
Ф.И.О. (законного представителя ребенка

	


УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей

Департамент образования Администрации города, уполномоченный орган местного самоуправления по организации отдыха и оздоровления детей, уведомляет о том, что в соответствии с порядком предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей, утвержденным постановлением Правительства Ханты-Мансийского АО - Югры от 27 января 2010 г. № 21-п «О порядке организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре», рассмотрены предоставленные Вами документы на получение путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей, за счет средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

По результатам рассмотрения документов Ваш ребенок (Иванов Иван Иванович, год рождения 2002) внесен в список очередности на получение путевки, присвоен номер 1111.
Путевка будет предоставлена по итогам проведения конкурсных торгов                          на оказание услуг по организации отдыха и оздоровления детей в порядке очередности, сформированной по дате подаче заявления при наличии путевок.

Информация об оздоровительной организации будет доведена                                   на родительском собрании, которое состоится не позднее, чем за 2 недели до выезда ребенка. Приглашение на родительское собрание будет направлено дополнительно по электронной почте или по телефонной связи.

Заявитель вправе отказаться от получения путевки, о чем обязан письменно уведомить отдел организации каникулярного отдыха департамента образования Администрации города (принести лично, направить по электронной почте отсканированный вариант) по адресу: ул. Гагарина, 11, тел. 52-53-57, 52-53-47, электронная почта: lukina_ev@admsurgut.ru, bakieva_za@admsurgut.ru.

Директор департамента или лицо, его замещающее 

или заместитель директора 





          Т.Н. Османкина 
Уведомление выдано (направлено):

 при личном обращении в МФЦ                    Дата «27» ноября 2015 года
 по электронной почте _________________ Дата «_____» _______________20__ год
Приложение 5
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
детям, проживающим на территории
муниципального образования, путевок
 в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

	
	Ф.И.О. (законного представителя ребенка


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей

Департамент образования Администрации города, уполномоченный орган местного самоуправления по организации отдыха и оздоровления детей, уведомляет о том, что в соответствии с порядком предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей, утвержденным постановлением Правительства Ханты-Мансийского АО - Югры от 27 января 2010 г. № 21-п «О порядке организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре», рассмотрены предоставленные Вами документы на получение путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей, за счет средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

По результатам рассмотрения документов Вашему ребенку (ФИО, год рождения) (регистрационный номер заявления______) отказано в предоставлении путевки по причине (нужное отметить):

 наличие в документах неполной, недостоверной, искаженной, утратившей силу информации (данных);

 несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;

 несоответствие возраста и места проживания получателя муниципальной услуги (ребёнка) условиям предоставления муниципальной услуги, определенным пунктом 2.3 административного регламента;

 медицинские противопоказания у ребёнка.

Отдел организации каникулярного отдыха департамента образования Администрации города:

ул. Гагарина, 11, тел. 52-53-57, 52-53-47.


Электронная почта: lukina_ev@admsurgut.ru, bakieva_za@admsurgut.ru.

Директор департамента или лицо, его замещающее 

или заместитель директора 





Т.Н. Османкина 
Уведомление выдано (направлено):

 при личном обращении в МФЦ                    Дата «___» ______________ 2015 года
 по электронной почте _________________ Дата «_____» _______________20__ год
Приложение 6
к технологической схеме предоставления
 муниципальной услуги «Предоставление
детям, проживающим на территории
муниципального образования, путевок
 в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»

	ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
	ИВАНОВУ ИВАНУ ИВАНОВИЧУ
Ф.И.О. (законного представителя ребенка


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых и оздоровление детей

Департамент образования Администрации города, уполномоченный орган местного самоуправления по организации отдыха и оздоровления детей, уведомляет о том, что в соответствии с порядком предоставления детям, проживающим в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей, утвержденным постановлением Правительства Ханты-Мансийского АО - Югры от 27 января 2010 г. № 21-п «О порядке организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре», рассмотрены предоставленные Вами документы на получение путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей, за счет средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

По результатам рассмотрения документов Вашему ребенку (Иванов Иван Иванович, год рождения 2002) (регистрационный номер заявления 0000) отказано в предоставлении путевки по причине (нужное отметить):

 наличие в документах неполной, недостоверной, искаженной, утратившей силу информации (данных);

 несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;

 несоответствие возраста и места проживания получателя муниципальной услуги (ребёнка) условиям предоставления муниципальной услуги, определенным пунктом 2.3 административного регламента;

 медицинские противопоказания у ребёнка.

Отдел организации каникулярного отдыха департамента образования Администрации города:

ул. Гагарина, 11, тел. 52-53-57, 52-53-47.


Электронная почта: lukina_ev@admsurgut.ru, bakieva_za@admsurgut.ru.

Директор департамента или лицо, его замещающее 

или заместитель директора 





Т.Н. Османкина 
Уведомление выдано (направлено):

 при личном обращении в МФЦ                    Дата «27» ноября 2015 года
 по электронной почте _________________ Дата «_____» _______________20__ год
Лист согласования:
	Должность, Ф.И.О.
	Подпись

(возможные замечания)
	Время визирования документа

	Заместитель главы Администрации города Н.П. Алешкова
	
	Дата вх.

«___.____.____»
	Дата исх.

«___.___.___»

	Директор департамента образования

Т.Н. Османкина
	
	Дата вх.

«___.____.____»
	Дата исх.
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