
        Проект
 подготовлен МКУ «МФЦ г. Сургута»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«___» ________20___г.                                                 


          №______

Об утверждении технологических схем предоставления муниципальных услуг департамента городского хозяйства Администрации города

В соответствии с распоряжением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа − Югры от 01.12.2012 № 718-рп «О плане мероприятий («дорожной карте») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре на 2012 − 2015 годы» (с изменениями от 03.04.2015 № 156-рп), распоряжением Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента Администрации города» (с последующими изменениями):
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» согласно приложению 1.

2. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» согласно приложению 2.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Базарова В.В.
Глава города








        Д.В. Попов

Приложение 1
К постановлению 

Администрации города 

от ___________ № _________

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент городского хозяйства Администрации города Сургута

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010000308029

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление Администрации города от 13.10.2011 № 6884 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» (с изменениями от 24.07.2012 № 5619, от 11.02.2013 № 786, от 03.12.2013 № 8733, от 25.06.2015 № 4325)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	официальный сайт органа


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	«Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
	30 календарных дней со дня регистрации запроса

	30 календарных дней со дня регистрации запроса
	- запрашиваемая информация не относится к деятельности департамента;

- отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и адрес заявителя. 
	- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

- наличие ответа по существу поставленных в письменном обращении вопросов, направленного данному заявителю ранее при отсутствии в обращении новых доводов или обстоятельств. 
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	устное (по телефону или лично) или письменное обращение заявителя (посредством факсимильной связи, по почте, в том числе электронной, непосредственно от заявителя, а также посредством Портала государственных услуг http://www.gosuslugi.ru).
	- в устной форме (при личном обращении;
- по почте, в том числе электронной, посредством факсимильной связи, Портала государственных услуг http://www.gosuslugi.ru (в зависимости от способа обращения за информацией или способа предоставления ответа, указанного в заявлении).


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	1.
	Юридические или физические лица, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством 
	Паспорт и доверенность для представителя, действующего на основании доверенности
	Указываются сведения и паспортные данные уполномочиваемого в доверенности

  
	Наличие возможности подачи заявления на представление представителями заявителя
	Представители, действующие на основании доверенности.
	Доверенность
	Указываются сведения и паспортные данные уполномочиваемого в доверенности с описанием правомочия:

- представлять интересы предприятия (гражданина) в департаменте городского хозяйства Администрации города Сургута 




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	1.
	заявление 
	заявление
	1 экземпляр (подлинник) 
	нет
	При письменном обращении -
 заявление по форме согласно приложению 2 к административному регламенту
	приложение 1 к технологической схеме
	приложение 2 к технологической схеме


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

	1.
	Ответ заявителю
	 Предоставление запрашиваемой информации заявителю
	положительный
	нет
	нет
	в устной форме (при личном обращении;

- по почте, в том числе электронной, посредством факсимильной связи, Портала государственных услуг http://www.gosuslugi.ru (в зависимости от способа обращения за информацией или способа предоставления ответа, указанного в заявлении).
	не ограничен
	не предусмотрено

	2.
	Мотивированный отказ 
	Указывается основание отказа в соответствии с административным регламентом
	отрицательный
	нет
	нет
	устной форме (при личном обращении;

- по почте, в том числе электронной, посредством факсимильной связи, Портала государственных услуг http://www.gosuslugi.ru (в зависимости от способа обращения за информацией или способа предоставления ответа, указанного в заявлении).
	не ограничен
	не предусмотрено


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	1. -Прием заявлений (обращений)

	1.1
	Прием устного (обращения) 
	Срок предоставления муниципальной услуги при устном обращении (личном приеме или по телефону) заявителя составляет не более 30 минут 
	Сообщение заявителю должности, фамилии, имени отчества должностного лица, дающего ответ
	Специалисты департамента городского хозяйства (в том числе директор)
	Автоматизированное рабочее место
	нет

	1.2
	Прием письменного заявления (обращения)
	Не более 3 дней с момента поступления заявления (обращения)
	Уведомления заявителя о принятии его заявления (обращения) к рассмотрению либо мотивированный отказ в рассмотрении запроса (заявления) в соответствии с основаниями, указанными в п. 2.8. настоящего регламента.

Сообщение заявителю по его просьбе информации о дате приема обращения, входящем номере, количестве принятых листов и номере телефона для справок.
	Специалисты департамента городского хозяйства (в том числе директор)

Специалист МКУ «ХЭУ», ответственный за прием и регистрацию документов, заявлений (обращений)
	Автоматизированное рабочее место
	нет

	2. Подготовка и предоставление ответа заявителю

	2.1..
	Определение исполнителя
	Не более 3 рабочих дней
	Резолюция на заявлении (определение должностного лица, ответственного за рассмотрение заявления и подготовку проекта ответа заявителю)
	Директор департамента городского хозяйства
	
	нет

	2.2.
	Запрос дополнительной информации у организации, управляющих компаний 9при необходимости  
	В течении 15 дней со дня регистрации запроса
	Получение информации о жилищно-коммунальных услугах
	Специалист департамента городского хозяйства
	
	нет

	2.3..
	Подготовка и предоставление ответа заявителю
	В течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления
	Предоставление запрашиваемой информации заявителю либо мотивированного отказа (по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи, регионального портала государственных и муниципальных услуг, в зависимости от способа обращения за информацией или способа предоставления ответа, указанного в заявлении)
	Специалист департамента городского хозяйства
	
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	«Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

	На электронную почту (saf@admsurgut.ru);

На официальный интернет-сайт администрации города (www.admsurgut.ru);

На Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
	Нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	не
	Электронная почта, посредством факсимильной связи, регионального портала государственных и муниципальных услуг.
	Жалоба может быть направлена в электронной форме, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального интернет –сайта Администрации города, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.


Приложение 1

к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление

 информации о порядке предоставления

 жилищно-коммунальных услуг населению»
Директору департамента городского хозяйства






Администрации города






кому___________________________________









(Ф.И.О.)






________________________________________






от______________________________________








(фамилия, имя, отчество)






проживающего по адресу: г. Сургут
улица

дом

квартира

телефон

e-mail
ЗАЯВЛЕНИЕ

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________






Информацию прошу направить

следующим образом (отметить нужное)

1. по почтовому адресу: ____________________

2. электронной почтой по адресу:____________

3. посредством Регионального Портала государственных и муниципальных услуг.

4. при личной явке в департамент

5. иное__________________________________






_________________________________________

«____»_________ _______г.

Приложение 2

к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление

 информации о порядке предоставления

 жилищно-коммунальных услуг населению»

Директору департамента городского хозяйства






Администрации города






В.В. Кочеткову 








(Ф.И.О.)






________________________________________






От Иванова Ивана Ивановича







(фамилия, имя, отчество)






проживающего по адресу: г. Сургут, пос. Юность,
улица Саянская,
дом 2,
квартира 3,
телефон 8-922-922-9222
e-mail 8922@mail.ru
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить информация о сроках снесения ветхого жилья по адресу: г. Сургут, пос. Юность, улица Саянская, дом 2.






Информацию прошу направить

следующим образом (отметить нужное)

1. по почтовому адресу: ____________________

2. электронной почтой по адресу: 8922@mail.ru
3. посредством Регионального Портала государственных и муниципальных услуг.

4. при личной явке в департамент

5. иное__________________________________






Иванов
«17» декабря 2015 г.

Приложение 2

к распоряжению 

Администрации города 

от ___________ № _________

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги

 «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент городского хозяйства Администрации города Сургута

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	нет

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Сургута от 05.02.2013 № 640 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (с изменениями от 04.07.2013 № 4696, от 23.09.2013 № 6804, от 06.02.2014 № 869, от 31.07.2014 № 5319, от 12.03.2015 № 1643) 

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее - специальное разрешение).
2. Переоформление специального разрешения

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

	
	
	официальный сайт органа


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	15 рабочих дней
	15 рабочих дней
	- заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

- заявление не содержит сведений, установленных пунктами 2.12.1, 2.12.2 административного регламента;

- к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.10 административного регламента (обязанность по представлению которых возложена на заявителя);

- несоответствие копии представленного документа его оригиналу;

- отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя.


	не вправе согласно части 6 статьи 31 Федерального закона от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (отсутствие полномочий департамента) выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту;

- в случае временного ограничения или прекращении движения транспортных средств по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности муниципального образования городской округ город Сургут, а именно при реконструкции, капитальном ремонте и ремонте автомобильных дорог и улиц, в период возникновения неблагоприятных природно-климатических условий, в случае снижения несущей способности конструктивных элементов автомобильной дороги, ее участков и в иных случаях в целях обеспечения безопасности дорожного движения;

- сведения, представленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

- установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

- при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения.

Отсутствует согласие заявителя на:

- проведение оценки технического состояния автомобильной дороги в случае, если требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, в том числе в случае, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или без превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных по маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза;

- принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

- укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

- заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

- заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

- заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

- заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения;

- отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи.


	В течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист отдела департамента проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае непоступления (поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения) специалист отдела департамента в течение одного рабочего дня после получения информации уточняет запрос и направляет его повторно. Одновременно направляет письменное уведомление заявителю о переносе сроков предоставления муниципальной услуги. При отсутствии указанных недостатков специалист отдела департамента приступает к выполнению административной процедуры по получению заявителем специального разрешения.


	4 рабочих дня
	Тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в размере - 1  600 рублей.

Опасных грузов, в размере - 1 300 рублей;


	В соответствии с пунктом 111 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации уплачивается государственная пошлина за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге местного значения городского округа город Сургут транспортного средства, осуществляющего перевозку В соответствии с пунктом 111 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации уплачивается государственная пошлина за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге местного значения городского округа город Сургут транспортного средства, осуществляющего перевозку.

Правила возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов (утв. Постановлением Правительства РФ от 16.11.2009 №934) в ред. Постановления Правительства РФ от 27.12.2014 №1590.
	КБК 040 108 07173 01 1000 110

КБК

040 117 05040 04 0076 180
	Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в департамент, предоставляющий муниципальную услугу.

Прием документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется также в Многофункциональном центре государственных и муниципальных услуг города Сургута (далее - МФЦ), расположенном по адресу: город Сургут, улица Югорский тракт, 38.


	Для получения специального разрешения заявители обращаются в отдел отдела по ремонту и содержанию автомобильных дорог дорожно-транспортного управления департамента в рабочее время согласно графику работы департамента.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	1.
	Юридические или физические лица или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством осуществляющие перевозку опасного, тяжеловесного и (или) крупно-габаритного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования город Сургут при условии, что маршрут, часть маршрута транспортного средства проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности муниципального образования город Сургут, и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального, межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог
	Паспорт и доверенность для представителя, действующего на основании доверенности
	Указываются сведения и паспортные данные уполномочиваемого в доверенности с описанием правомочия:

- представлять интересы предприятия (гражданина) в департаменте городского хозяйства Администрации г. Сургута по оформлению и получению бланков специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, а именно: - предоставляется право подавать заявления на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, получать бланки специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, с правом заверения копий документов, а также с правом совершения всех иных действий, связанных с выполнением данного поручения.

Указывается срок действия доверенности и подписи сторон (уполномоченное лицо  и доверитель)
	Наличие возможности подачи заявления на представление представителями заявителя
	Лично подается заявителем (если физическое лицо), лично юридическим лицом (при наличии доверенности на работника организации) или через представителя действующего на основании доверенности.
	Лично подается заявителем (если физическое лицо), лично юридическим лицом (при наличии доверенности на работника организации) или через представителя действующего на основании доверенности
	Указываются сведения и паспортные данные уполномочиваемого в доверенности с описанием правомочия:

- представлять интересы предприятия (гражданина) в департаменте городского хозяйства Администрации г. Сургута по оформлению и получению бланков специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, а именно: - предоставляется право подавать заявления на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, получать бланки специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, с правом заверения копий документов, а также с правом совершения всех иных действий, связанных с выполнением данного поручения.

Указывается срок действия доверенности и подписи сторон (уполномоченное лицо и доверитель).

	Переоформление специального разрешения

	1.
	Юридические или физические лица
	Паспорт и доверенность для представителя, действующего на основании доверенности 
	Указываются сведения и паспортные данные уполномочиваемого в доверенности с описанием правомочия:

- представлять интересы предприятия (гражданина) в департаменте городского хозяйства Администрации г. Сургута по оформлению и получению бланков специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов, а именно: - предоставляется право подавать заявления на переоформление специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов, получать бланки специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов, с правом заверения копий документов, а также с правом совершения всех иных действий, связанных с выполнением данного поручения.


	Наличие возможности подачи заявления на представление представителями заявителя
	Лично подается заявителем (если физическое лицо), лично юридическим лицом (при наличии доверенности на работника организации)  или через представителя действующего на основании доверенности.
	Лично подается заявителем (если физическое лицо), лично юридическим лицом (при наличии доверенности на работника организации)  или через представителя действующего на основании доверенности
	Указываются сведения и паспортные данные уполномочиваемого в доверенности с описанием правомочия:

- представлять интересы предприятия (гражданина) в департаменте городского хозяйства Администрации г. Сургута по оформлению и получению бланков специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, а именно: - предоставляется право подавать заявления на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, получать бланки специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, с правом заверения копий документов, а также с правом совершения всех иных действий, связанных с выполнением данного поручения.

Указывается срок действия доверенности и подписи сторон (уполномоченное лицо  и доверитель) 


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	1.
	В части получения специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление с прилагаемыми документами.

В части получения специального разрешения на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление с прилагаемыми документами.


	В части получения специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление по форме согласно приложению 1 к административному регламенту, утвержденной Приказом Минтранса Российской Федерации от 04.07.2011 N 179 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»;

- копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика;

- копия свидетельства о допуске транспортного средства EX/II, EX/III, FL, OX и AT и MEMU к перевозке опасных грузов;

- копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы;

- документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае

подачи заявления в уполномоченный орган представителем заявителя.

В части получения специального разрешения на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту;

- копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов; копии документов заверяются подписью и печатью владельца транспортного средства или нотариально;

- схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с изображением размещения такого груза по форме согласно приложению 4 к административному регламенту. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям, в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса;

- сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении;

- документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в департамент представителем перевозчика.

Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).
	В части получения специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление

 (1 подлинник);

- свидетельства о регистрации транспортного средства (1 копия);

свидетельства о допуске транспортного средства EX/II, EX/III, FL, OX и AT и MEMU к перевозке опасных грузов  (1 копия);

- свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы (1 копия);

- документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае

подачи заявления в уполномоченный орган представителем заявителя  (1 подлинник).

В части получения специального разрешения на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление (1 подлинник) 

- документ транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  копии документов заверяются подписью и печатью владельца транспортного средства или нотариально (2 копии для автопоезда: 1 копия на тягач и 1  на прицеп или полуприцеп, если транспортное средство одиночное – только 1 копия);

- схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с изображением размещения такого груза по форме согласно приложению 4 к административному регламенту. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям, в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса (1 подлинник);

- сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (1 подлинник) 

- документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в департамент представителем перевозчика (1 подлинник) 


	В части получения специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление заверяется подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

В части получения специального разрешения на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).
	В части получения специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения.

В части получения специального разрешения на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- документы, представляемые заявителем в целях предоставления муниципальной услуги:

- должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их местонахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью;

- заявление оформляется на русском языке машинописным текстом. В заявлении указывается наименование уполномоченного органа; наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц, фамилия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей, идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для российских юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес (местонахождение) юридического лица, фамилия, имя, отчество руководителя, телефон, фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее - р/с, к/с, БИК)).

В заявлении также указывается исходящий номер и дата заявления, наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов), вид перевозки (международная, межрегиональная, местная), срок перевозки, количество поездок, характеристика груза (наименование, габариты, масса, делимость), сведения о транспортном средстве (авто-поезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полу-прицепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (авто-поезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда).

Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их регистрационных знаков).


	В части получения специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения - приложение 1 к технологической схеме
В части получения специального разрешения на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения – приложение 2 к технологической схеме

	В части получения специального разрешения на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения – приложение 3 к технологической схеме


	Переоформление специального разрешения

	1.
	В части переоформления специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление  с прилагаемыми документами.


	В части переоформления специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление о переоформлении специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности муниципального образования город Сургут, в произвольной форме с указанием причин, по которым необходимо переоформить специальное разрешение, даты и номера выданного специального разрешения;

- экземпляр специального разрешения, подлежащий переоформлению;

- документ, подтверждающий преобразование юридического лица, изменения его наименования или местонахождения либо изменения фамилии, имени или места жительства физического лица (индивидуального предпринимателя):

- документ, удостоверяющий личность гражданина и содержащий сведения об изменении места жительства гражданина (при изменении места жительства гражданина Российской Федерации);

- свидетельство о перемене имени либо свидетельство о заключении брака (расторжении брака) (при изменении фамилии, имени гражданина).


	В части переоформления специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление о переоформлении специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности муниципального образования город Сургут, в произвольной форме с указанием причин, по которым необходимо переоформить специальное разрешение, даты и номера выданного специального разрешения (1 подлинник);

- экземпляр специального разрешения, подлежащий переоформлению (1 подлинник);

- документ, подтверждающий преобразование юридического лица, изменения его наименования или местонахождения либо изменения фамилии, имени или места жительства физического лица (индивидуального предпринимателя), (1 копия);

- документ, удостоверяющий личность гражданина и содержащий сведения об изменении места жительства гражданина (при изменении места жительства гражданина Российской Федерации), (1 копия с предоставлением оригинала документа);

- свидетельство о перемене имени либо свидетельство о заключении брака (расторжении брака) (при изменении фамилии, имени гражданина), 1 копия с предоставлением оригинала документа).


	В части переоформления специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения:

- заявление о переоформлении специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности муниципального образования город Сургут, в произвольной форме с указанием причин, по которым необходимо переоформить специальное разрешение, даты и номера выданного специального разрешения;

- экземпляр специального разрешения, подлежащий переоформлению;

- документ, подтверждающий преобразование юридического лица, изменения его наименования или местонахождения либо изменения фамилии, имени или места жительства физического лица (индивидуального предпринимателя):

- документ, удостоверяющий личность гражданина и содержащий сведения об изменении места жительства гражданина (при изменении места жительства гражданина Российской Федерации);

- свидетельство о перемене имени либо свидетельство о заключении брака (расторжении брака) (при изменении фамилии, имени гражданина).


	Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их регистрационных знаков).


	В произвольной форме с указанием причин, по которым необходимо переоформить специальное разрешение, даты и номера выданного специального разрешения;

- экземпляр специального разрешения, подлежащий переоформлению;

- документ, подтверждающий преобразование юридического лица, изменения его наименования или местонахождения либо изменения фамилии, имени или места жительства физического лица (индивидуального предпринимателя):

- документ, удостоверяющий личность гражданина и содержащий сведения об изменении места жительства гражданина (при изменении места жительства
	Образцы документов отсутствуют, по причине фактов обращений заявителей на переоформления специального разрешения в департамент городского хозяйства Администрации г. Сургута (за период предоставления муниципальной услуги с 2013 – по 2015 годы). 


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного электронного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Сведения  реквизитов заполняются в СМЭВ (Платежи) «Автоматизированного рабочего места» - в закладке «Начисление» - раздел «Создать начисление» 
	Плата в счет возмещение вреда причиняемого транспортным средством автомобильным дорогам
	Информация о начислении
	Администрация города Сургута
	Управление Федерального казначейства по ХМАО - Югре
	30d677
	3 дня
	Форма запроса размещена в СМЭВ (Платежи) «Автоматизированного рабочего места», в закладке «Начисление» - раздел «Создать начисление»
	-

	Сведения реквизитов заполняются в СМЭВ (Платежи) «Автоматизированного рабочего места» - в закладке «Начисление» - раздел «Создать начисление»
	Государственная пошлина за выдачу специального разрешения по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов
	Информация о начислении
	Администрация города Сургута
	Управление Федерального казначейства по ХМАО - Югре
	30d677
	3 дня
	Форма запроса размещена в СМЭВ (Платежи) «Автоматизированного рабочего места», в закладке «Начисление» - раздел «Создать начисление»
	-

	

	Сведения по заполнению реквизитов формы СМЭВ (Платежи) «Автоматизированного рабочего места»
	Государственная пошлина за выдачу специального разрешения по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов
	Информация 

о начисление
	Администрация г. Сургута
	Управление Федерального казначейства по ХМАО - Югре
	30d677
	3 дня
	Форма запроса размещена в СМЭВ (Платежи) «Автоматизированного рабочего места», в закладке «Начисление» - раздел «Создать начисление»
	-


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	1.
	Специальное разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	В специальном разрешении содержится следующая информация:

на лицевой стороне: номер специального разрешения, вид перевозки (международная, межрегиональная, местная), календарный год действия специального разрешения, количество разрешенных поездок, срок выполнения поездок, маршрут транспортного средства, сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, характеристика груза (наименование, габариты и масса), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), наименование уполномоченного органа, выдавшего специальное разрешение, должность лица, подписавшего специальное разрешение, его фамилия, имя, отчество, место для печати уполномоченного органа, выдавшего специальное разрешение, и дата оформления специального разрешения;

на оборотной стороне: вид сопровождения, особые условия движения, перечень владельцев автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органов управления Госавтоинспекции и других организаций, согласовавших перевозку (наименование согласующих организаций, исходящий номер и дата согласования), подпись водителя транспортного средства об ознакомлении с основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения, подпись владельца транспортного средства о соответствии требованиям законодательства Российской Федерации в области перевозки грузов и параметрам, указанным в специальном разрешении, место для отметок владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указание даты начала каждой поездки, заверенной подписью ответственного лица и печатью организации), отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указание даты отгрузки, реквизитов грузоотправителя, заверенные подписью ответственного лица и печатью организации-грузоотправителя), особые отметки контролирующих органов.

Специальное разрешение оформляется на русском языке машинописным текстом (оформление наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков возможно буквами латинского алфавита). Вносить исправления в специальное разрешение не допускается, за исключением пункта "Особые условия движения". Изменения в указанный пункт могут быть внесены должностным лицом соответствующего органа управления Госавтоинспекции и заверены подписью и печатью органа управления Госавтоинспекции.

4. Специальное разрешение выдается на одну поездку или на несколько поездок (не более десяти) транспортного средства по определенному маршруту с аналогичным грузом, имеющим одинаковую характеристику (наименование, габариты, масса). Специальное разрешение выдается на срок до трех месяцев.

Бланки специальных разрешений относятся к защищенной полиграфической продукции уровня "В" согласно требованиям, установленным приказом Минфина России от 7 февраля 2003 г. N 14н «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 817 
	Положительный 
	Приложение 4 к технологической схеме 
	 Приложение 5 к технологической схеме
	На бумажном носителе
	Не ограничен
	90 дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	1. 
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1.1
	Прием и регистрация заявления и  прилагаемых к нему  документов, а также регистрация  в электронной системе управления документами «Кодекс: Документооборот»  
	Проверка содержания заявления и прилагаемых документов к заявлению согласно требованиям к содержанию документов в пунктах 2.10.1, 2.10.2, 2.10.3 административного регламента,  регистрация заявления в «Кодекс: Документооборот» 
	1 рабочий день
	Департамент городского хозяйства Администрации г. Сургута, МКУ «МФЦ г. Сургута»
	Справочные данные,  сведения о габаритах и дорожных сооружениях (акты обследований предоставляемые МКУ «ДДТТ и ЖКК), справочная информация о технических характеристиках транспортного средства и массе груза (в сети Интернет), «Кодекс: Документооборот».
	Приложения 1, 2 к технологической схеме

	2. Предварительное рассмотрение заявления.

	2.1
	Проверка  полноты и достоверности указанных заявителям сведений, соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного груза, соответствия технических характеристик тягача и прицепа возможности осуществления данного   вида перевозки, достаточности представленных данных для принятия решения о выдаче соответствующего разрешения. 
	При отсутствии оснований для отказа в выдачи специального разрешения специалист департамента, ответственный за рассмотрение заявления обеспечивает: - проведение оценки грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования крупногабаритного и тяжеловесного груза с использованием методов, установленных действующими нормами, данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, материалов обследований дорожных сооружений, направление уведомления заявителю о разработке специального проекта по результатом оценки заявленного маршрута движения в заявлении.  


	3 рабочих дня
	Департамент городского хозяйства Администрации г. Сургута
	Справочные данные,  сведения о габаритах и дорожных сооружениях (акты обследований предоставляемые МКУ «ДДТТ и ЖКК), справочная информация о технических характеристиках транспортного средства и массе груза (в сети Интернет), программ: ГИС «Дороги»,  ГИС «Цифровая Карта», Гугл «Карты».
	Формы документов по данной процедуре процесса не предусмотрены. 

	3. Межведомственное информационное взаимодействие.

	3.1
	Началом осуществления межведомственного информационного взаимодействия является соответствие документов заявителя всем установленным требованиям и направления в отдел ГИБДД УМВД России по г. Сургуту заявке на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с приложением копий документов установленных в п. 2.10.2 административного регламента
	Подготовка и направление в ГИБДД УМВД России по г. Сургуту заявки на согласование маршрута транспортного, средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, которая состоит из оформленного проекта специального разрешения с приложением копий документов установленных в в п.п. 2.10.2 административного регламента
	4 рабочих дня
	ГИБДД УМВД  г. Сургута
	Транспортное обеспечение (легковой автомобиль) для доставки писем и оригиналов специальных разрешений в ГИБДД г. Сургута, 30 лет Победы, 17
	

	3.2
	Согласование маршрута движения с владельцами железнодорожного переезда г. Сургута
	Направление заявки на согласование маршрута движения с владельцами железнодорожного переезда г. Сургута 
	3 рабочих дня 
	Владелец железнодорожного переезда г. Сургута
	Интернет и телефон/факс с городским номером
	Письмо о согласовании проезда через железнодорожный переезд.  

	4. Расчет размера вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам общего пользования местного значения

	4.1
	Расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным, средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза  
	Подготовка и печать уведомлений для расчеты платы в счет возмещения вреда с помощью системной программы расчета платы («КТТГ-Калькулятор» или «ТКТГ-калькулятор») 
	1 рабочий день
	Департамент городского хозяйства Администрации г. Сургута
	Системная программа расчета платы («КТТГ-Калькулятор» или «ТКТГ-калькулятор»)
	В соответствии с приложением 6 к административному регламенту



	5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

	5.1.
	Проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.14 административного регламента, при их отсутствии осуществляет подготовку проекта специального разрешения по установленной форме с заполнением журнала выдачи специальных разрешений. 
	Результатом административной процедуры является получение заявителем специального разрешения в департаменте городского хозяйства либо мотивированный ответ об отказе в выдаче специального разрешения.

 
	15 минут
	Департамент городского хозяйства Администрации г. Сургута
	Подготовка и печать бланков специальных разрешений на принтерах
	Приложение 4 к технологической схеме

	Переоформление специального разрешения

	1.
Переоформление специального разрешения

	1.1.
	Прием заявления и прилагаемых документов в соответствии с п. 2.10.3 административного регламента
	Проверка содержания заявления и прилагаемых документов к заявлению согласно требованиям к содержанию документов в пункте 2.10.3 административного регламента, регистрация заявления в «Кодекс: Документооборот» постановления Администрации г. Сургута от 05.02.2013 №640
	3 рабочих дня
	Департамент городского хозяйства Администрации г. Сургута
	ПВЭМ и принтер
	Форма отсутствует, заявление пишется в произвольной форме


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Заявитель о сроках и порядке предоставления департаментом городского хозяйства муниципальной услуги «Специальное разрешение» получает следующими способами: - при личном обращении; письменно, по телефону, электронной почте.

 
	Нет необходимости в записи на прием в департамент городского хозяйства Администрации г. Сургута (режим работы специалистов, по приему документов и консультации: с 09.00 до 13.00 ч, понедельник – пятница).
	Заявления с прилагаемыми документами могут быть поданы в ходе личного приема, в электронном виде посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг ХМАО-Югры
	Оплата заявителям государственной пошлина за выдачу специального разрешения по перевозке опасных, крупногабаритных и тяжеловесных грузов и вреда причиняемого транспортным средством автомобильным дорогам, осуществляется через банки Российской Федерации 
	Сведения о ходе выполнения муниципальной услуги заявителю предоставляются устно по телефону или на электронный адрес заявителя (при его обращении в адрес специалистов департамента городского хозяйства)
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 №7742 «Об утверждении порядка выдачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих»

	Переоформление специального разрешения

	Заявитель о сроках и порядке предоставления департаментом городского хозяйства муниципальной услуги «Специальное разрешение» получает следующими способами: - при личном обращении; письменно, по телефону, электронной почте.

 
	Нет необходимости в записи на прием в департамент городского хозяйства Администрации г. Сургута (режим работы специалистов, по приему документов и консультации: с 09.00 до 13.00 ч, понедельник – пятница).
	Заявления с прилагаемыми документами могут быть поданы в ходе личного приема, в электроном виде посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг ХМАО-Югры
	Без оплаты
	Сведения о ходе выполнения муниципальной услуги заявителю предоставляются устно по телефону или на электронный адрес заявителя (при его обращении в адрес специалистов департамента городского хозяйства)
	В соответствии с постановлением Администрации города от 04.10.2012 №7742 «Об утверждении порядка выдачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Сургут и их должностных лиц, муниципальных служащих»


Приложение 1

к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача специального
 разрешения на движение по автомобильным

 дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего

 перевозки опасных, тяжеловесных и (или)

 крупногабаритных грузов»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

   _________________________  в _______________________________________

     (регистрационный номер)      указать наименование уполномоченного на выдачу

   ________________________   ______________________________________

           (дата регистрации)                          специального разрешения органа)

Заявление

на получение специального разрешения на движение 

по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

______________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

просит ________________________________________________________________

        (оформить специальное разрешение, переоформить специальное разрешение)

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства:

	Тип, марка, модель

транспортного средства
	Государственный регистрационный

знак транспортного средства

	
	


осуществляющего перевозку опасных грузов (согласно приложению) по маршруту (маршрутам) ________________________________________________________________________________

                   (маршрут (с указанием начального, основных промежуточных пунктов ________________________________________________________________________________

и конечного пункта автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного 

________________________________________________________________________________

средства, осуществляющего перевозку опасных грузов))*

на срок действия с ______________________ по ______________________________________

Местонахождение заявителя _______________________________________________________

                                          (индекс, юридический адрес или адрес места жительства заявителя)

________________________________________________________________________________

(индекс, почтовый адрес заявителя)

Телефон ____________________________ Факс _______________________________________

ИНН _______________________________ ОГРН ______________________________________

________________________________________________________________________________

(дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

Необходимые документы к заявлению прилагаются. Заявитель подтверждает подлинность      и достоверность представленных сведений и документов.

Руководитель __________________________________________________________

                                                             (должность, Ф.И.О, подпись)

«___» __________20 ____г.                                                                     МП.

	Приложение

к заявлению о получении специального

 разрешения на движение по автомобильным

 дорогам общего пользования местного

 значения транспортного средства,

 осуществляющего перевозку опасных грузов 


1. Сведения о заявленном для перевозки опасном грузе (опасных грузах)

	№ 

п/п
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке опасного груза

	
	

	
	

	
	


2. Дополнительные сведения при перевозке опасных грузов

	Наименование, местонахождение

и телефон грузоотправителя
	

	Наименование, местонахождение

и телефон грузополучателя
	

	Телефоны вызова аварийных служб

по маршруту перевозки
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в случае необходимости можно сдать груз
	

	Места стоянок (указать

при необходимости)
	

	Места заправки топливом (указать

при необходимости)
	


Руководитель  ______________________________________________________

                                             (Ф.И.О., должность, подпись)

«___» ___________ 20__ г.                                                                            М.П.

"___" __________ 20 ____ г.                               МП.

Приложение 2
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача специального
 разрешения на движение по автомобильным

 дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего

 перевозки опасных, тяжеловесных и (или)

 крупногабаритных грузов»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Реквизиты заявителя

(наименование, адрес (местонахождение) – 

для  юридических лиц, 

Ф.И.О., адрес места жительства – 

для индивидуальных предпринимателей 

и физических лиц)

Исх. от  ______________ № ______________

поступило в __________________________

дата ________________ № ______________

Заявление

на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства           

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца  транспортного средства <*>
	

	Маршрут движения                                                         

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная) 
	

	На срок                       
	с   
	
	по  
	

	На количество поездок         
	

	Характеристика груза:         
	Делимый   
	да                
	нет         

	Наименование <**>
	Габариты          
	Масса       

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))                                                           

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)                            

	Масса транспортного     
средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)  
	
	Масса тягача 
(т)    
	Масса прицепа    
(полуприцепа)  (т)              

	
	
	
	

	Расстояния между осями  
	

	Нагрузки на оси (т)     
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):                            

	Длина (м)    
	Ширина (м)   
	Высота (м)       
	Минимальный радиус поворота

с грузом (м)                        

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля              
сопровождения (прикрытия)             
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения  
транспортного средства (автопоезда) (км/ч)   
	

	Банковские реквизиты                           
	

	

	Оплату гарантируем                                                       

	
	
	

	(должность)            
	(подпись)                   
	(фамилия)           


Примечание: <*> Для российских владельцев транспортных средств.

<**> В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).

Приложение 3
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным

 дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего

 перевозки опасных, тяжеловесных и (или)

 крупногабаритных грузов»
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
ООО «Сургутгруз»

Россия, ХМАО – Югра,

Сургутский район, п. Солнечный

первая промзона
Исх. от  11.11.2015 № 11111
поступило в __________________________

дата ________________ № ______________
Директору департамента

 городского хозяйства

 Администрации города Сургута

 В.В. Кочеткову
Заявление

на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства           

	ООО «Сургутгруз», Россия, ХМАО – Югра, Сургутский район, п. Солнечный, первая промзона, телефон (3462) 22-22-22

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца  транспортного средства <*>
	ИНН 86170123456 ОГРН 1234567890111

	Маршрут движения: 

	ул. Московская, д. 52 – пр-т Комсомольский, д. 9 и обратно                                                         

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная) 
	местная

	На срок                       
	с   
	07.12.2015
	по  
	06.03.2016

	На количество поездок         
	10

	Характеристика груза:         
	Делимый   
	да                
	нет         

	Наименование <**>
	Габариты          
	Масса       

	Экскаватор CAT 320D2L
	9,460 х 2,98 х 3,03 
	17,055

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))                                                           

	КАМАЗ 4310 госномер А 222 АА 86, полуприцеп 9939Т госномер АА 1234 86


	Параметры транспортного средства (автопоезда)                            

	Масса транспортного     
средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)  
	18,945 / 36
	Масса тягача 
(т)    
	Масса прицепа    
(полуприцепа)  (т)              

	
	
	8,745
	10,20

	Расстояния между осями  
	3,30; 1,30; 8,40; 1,30

	Нагрузки на оси (т)     
	5,0; 6,5; 7,0; 7,0

	Габариты транспортного средства (автопоезда):                            

	Длина (м)    
	Ширина (м)   
	Высота (м)       
	Минимальный радиус поворота

с грузом (м)                        

	21
	3,0
	3,83
	11

	Необходимость автомобиля              
сопровождения (прикрытия)             
	Без сопровождения

	Предполагаемая максимальная скорость движения  
транспортного средства (автопоезда) (км/ч)   
	50

	Банковские реквизиты                           
	

	Расчетный счет 40702810100000001234
Корреспондентский счет 30101810100000000123

БИК 047047047 в ОАО «Акобанк» г. Сургут

	Оплату гарантируем                                                       

	
	
	

	(должность)            директор
	(подпись)                   
	(фамилия)  И.И. Иванов         


Примечание: <*> Для российских владельцев транспортных средств.

<**> В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).
К заявлению прилагается схема транспортного средства (автопоезда) и паспорт транспортного средства

Приложение 4
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным

 дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего

 перевозки опасных, тяжеловесных и (или)

 крупногабаритных грузов»
ФОРМА СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ

СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N 
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,
осуществляющего перевозки тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов

(лицевая сторона)

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	
	Год
	

	Разрешено выполнить
	
	Поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	
	
	
	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	
	
	
	
	
	

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	
	
	
	
	
	

	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	
	
	
	
	
	

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	
	
	
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)
	

	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	"___"________________ 20__ г.


(оборотная сторона)

	Вид сопровождения
	

	Особые условия движения*

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующих организаций, исходящий номер и дата согласования)

	

	А. С основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения ознакомлен:

	Водитель(и) транспортного средства
	

	
	(Ф.И.О) подпись

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	
	

	Подпись владельца транспортного средства
	(Ф.И.О)

	"___"______________ 20__ г.


	М.П.

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	(без отметок недействительно)

	Особые отметки контролирующих органов

	


Приложение 5
к технологической схеме предоставления

 муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным

 дорогам общего пользования местного значения транспортного средства, осуществляющего

 перевозки опасных, тяжеловесных и (или)

 крупногабаритных грузов»
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ

СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ 86 N 012345
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,
осуществляющего перевозки тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов

(лицевая сторона)

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	Местная
	Год
	2015

	Разрешено выполнить
	2
	Поездок в период с
	17.12.2015
	по
	16.02.2016

	По маршруту
г. Сургут: Инженерная, 5 – Инженерная, 20 – Рационализаторов – Нефтеюганское шоссе– Аэрофлотская,(до 12 км а/д «Сургут – Аэрофлотская»)

	
	
	
	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	Установка колтюбинговая МК30Т гос. № АА 1234 77


	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	ООО «Вектор», РФ, ХМАО – Югра, г. Сургут, ул. Инженерная, 33, тел. 33-33-33


	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	Без груза

	
	

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	35,00
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	35,00
	

	Расстояния между осями
	2,05 5,2 1,5 1,5

	Нагрузки на оси (т)
	8,18 8,41 6,18 6,13 6,1

	Габариты транспортного средства (автопоезда):


	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	
	15,2
	2,55
	4,50

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)

	Департаментом городского хозяйства Администрации города Сургута

	Заместитель директора
	
	Е.С. Нутфуллина

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	"25» ноября 2015 г.


(оборотная сторона)

	Вид сопровождения
	Согласно приказу Минтранса РФ от 15.01.2014 № 7

	Особые условия движения*

	1. Осуществлять контрольный промер габаритов под путепроводами и другими искусственными сооружениями. 2. Время движения в городе Сургуте с 9.00 до 16.00, с 19.00 до 06.00. Соблюдать требования приказа Минтранса РФ от 15.01.2014 № 7

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующих организаций, исходящий номер и дата согласования)

	

	А. С основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения ознакомлен:

	Водитель(и) транспортного средства
	Иванов И.И.

	
	(Ф.И.О) подпись

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	
	

	Подпись владельца транспортного средства
	(Ф.И.О)

	"___"______________ 20__ г.


	М.П.

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	(без отметок недействительно)

	Особые отметки контролирующих органов

	


Монзолевский Сергей Александрович
931-558
