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Приложение 1
к распоряжению 
Администрации города
от ____________ № ________ 


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СУРГУТ
ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

ПОРУЧЕНИЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ПОРУЧЕНИЙ)
ГЛАВЫ ГОРОДА (ЗАМЕСТИТЕЛЯ ГЛАВЫ ГОРОДА)

на основании…, по итогам.., в соответствии _____________________
                                                                                                                      (основание издания поручения)


00.00.0000											      № 00


1. Заместителю Главы города И.О. Фамилия организовать (далее – текст).
Срок: ____________

2. Департаменту архитектуры и градостроительства (И.О. Фамилия) обеспечить (далее – текст).
Срок: _____________




Глава города 
(заместитель Главы города)                                                                    И.О. Фамилия



СОГЛАСОВАНО
_________________
   (наименование должности)
_____________И.О. Фамилия
             (подпись)

Ф.И.О. исполнителя *
замещаемая должность,
структурное подразделение 
Администрации города
тел. (3462)00-00-00

* – на обороте листа
Приложение 2
к распоряжению 
Администрации города
от ____________ № ________ 

Приложение 36
к Инструкции 
по делопроизводству 
в Администрации города

УТВЕРЖДАЮ
____________________
(должность уполномоченного лица)
_____________ И.О. Фамилия
            (подпись)


ПОВЕСТКА
_____________________________
(наименование мероприятия)

________________								____________
         (дата проведения)									(время проведения)
											_____________
											(формат проведения 
(в случае очной формы  место проведения)

режим (Skype)
1. О _____________________________________________________
                                                                                           (рассматриваемый вопрос)

Докладчик: _______________________________________________
                                                                        (Ф.И.О. и должность докладчика)

2. О ______________________________________________________
                                                                    (рассматриваемый вопрос)

Докладчик: ________________________________________________
                                                                        (Ф.И.О. и должность докладчика)

СОГЛАСОВАНО 

_________________
    (наименование должности)
_____________И.О. Фамилия
           (подпись)
