[bookmark: sub_1000]Приложение
к приказу от ________________№ _______________

Единая учетная политика для целей бухгалтерского (бюджетного) учета

[bookmark: sub_1006]1. Общие положения

1.1. Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского (бюджетного) учета (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон № 402-ФЗ);
- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов 
и Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина России;
- приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Инструкции № 157н);
- приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 162н);
- приказом Минфина РФ от 16.12.2010 №174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция №174н);
- приказом Минфина от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 183н);
- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – 
Приказ № 209н);
- приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – Приказ № 82н);
- приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Приказ № 52н); 
- приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее - Приказ № 61н);
- приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции 
о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности 
об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;
 - приказом Минфина РФ от 25 марта 2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции 
о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (далее - Инструкция № 33н);
- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации 
и ведения бухгалтерского (бюджетного) учета.
[bookmark: sub_112]1.2. Ведение бухгалтерского (бюджетного) учета осуществляется муниципальным казенным учреждением «Управление учёта и отчётности образовательных учреждений» (далее – Управление) на основании договора о сотрудничестве с учреждениями (далее – Учреждение) подведомственными департаменту образования Администрации города. Перечень учреждений, приведен в Приложении № 1 к Учетной политике.
	Учредителем и собственником имущества Управления и Учреждения является муниципальное образование городской округ Сургут. Функции и полномочия учредителя возложены на Администрацию муниципального образования городской округ Сургут. 
	Куратором Управления и Учреждения является департамент образования Администрации города. 
Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет  главный бухгалтер.
Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера, иного лица недействительны и к исполнению не принимаются.
[bookmark: sub_588675274]1.3. Форма ведения (бухгалтерского) бюджетного учета и формирования (бухгалтерской) бюджетной отчетности определяется как автоматизированная, с применением компьютерной программы для ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и формирования бухгалтерской (бюджетной) отчетности - «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 ПРОФ», для расчетов с сотрудниками учреждений - «1С:Зарплата и кадры государственного учреждения 8 ПРОФ».
[bookmark: sub_115]1.4. В целях принятия коллегиальных решений в учреждениях создаются постоянные комиссии:
- по поступлению и выбытию активов; 
-инвентаризационные комиссии; 
-комиссии для проведения ревизии кассы.
Комиссия по поступлению и выбытию активов в своей деятельности 
руководствуется «Положением о комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов» Приложение № 16 к Учетной политике.  
Персональный состав комиссий, ответственные должностные лица определяются отдельными приказами Учреждений и Управления.
Устанавливается следующий норматив (кворум), при котором решение комиссии 
по поступлению и выбытию активов признается правомочным – 75% от общего числа присутствующих членов комиссии.
[bookmark: sub_116]1.5. Внутренний контроль в учреждении осуществляется согласно Положению 
о внутреннем финансовом контроле (Приложение № 13). 
[bookmark: sub_588675275]1.6. В учреждении устанавливаются следующие правила документооборота:
1.6.1. Для оформления фактов хозяйственной жизни используются формы первичных (сводных) учетных документов, утвержденные Приказами № 52н и № 61н, а также правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, с учетом особенностей, установленных настоящей Учетной политикой.
 При отсутствии унифицированных форм используются самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении № 6.
1.6.2. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, применяются регистры бюджетного учета 
по формам, утвержденным Приказами № 52н и № 61н.
1.6.3. Правом подписи финансовых документов (заявки на оплату расходов, платежные ведомости, чеки, а также расходные кассовые ордера) от имени Учреждения наделены директор Управления или его заместитель и главный бухгалтер в рамках переданных надлежащим образом полномочий по доверенности.
Перечень лиц, имеющих право подписи в поле «Главный бухгалтер», утверждается приказом директора Управления.
Первичные учетные документы, сформированные Учреждением, подписываются уполномоченными лицами Учреждения, а при наличии в первичных учетных документах полей «Главный бухгалтер», «Бухгалтер», «Отметка бухгалтерии о (об)...» - сотрудниками бухгалтерии Управления.
Первичные учетные документы, сформированные бухгалтерией Управления, содержащие поля «Главный бухгалтер», «Бухгалтер», «Отметка бухгалтерии о (об)...», «Ответственный исполнитель», «Исполнитель» подписываются сотрудниками бухгалтерии Управления.
Регистры бухгалтерского учета, сформированные бухгалтерией Управления, содержащие поля «Главный бухгалтер», «Карточку заполнил», «Ответственный исполнитель», «Исполнитель», «Составил» подписываются сотрудниками бухгалтерии Управления.
Бухгалтерская (бюджетная) отчетность, составленная бухгалтерией Управления, в поле «Руководитель» подписывается руководителем Учреждения, в поле «Главный бухгалтер» - главным бухгалтером Управления, в поле «Исполнитель» - сотрудником бухгалтерии Упраления.
Формы бухгалтерской (бюджетной) отчетности, содержащие плановые (прогнозные) 
и (или) аналитические (управленческие) показатели, подписываются руководителем отдела экономического сопровождения Управления, ответственным за формирование аналитической (управленческой) информации, предоставившим указанные данные в целях составления бухгалтерской (бюджетной) отчетности.
Служебная информация, предоставляемая бухгалтерией по запросу учреждений, подписывается главным бухгалтером Управления и (или) руководителем Управления.
Информация, сформированная бухгалтерией, предусматривающая подписи руководителя и главного бухгалтера (бухгалтера), подписывается руководителем Учреждения 
и главным бухгалтером Управления, соответственно.
1.6.4. Построчный перевод первичных учетных документов, составленных 
на иностранных языках, осуществляется специалистом учреждения, на которого возложена данная функция в рамках исполнения должностных обязанностей или профессиональным переводчиком. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника или переводчика, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Переводчиком дополнительно предоставляются реквизиты и копия документа, подтверждающего специальное образование переводчика.
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), 
то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
[bookmark: OLE_LINK66][bookmark: OLE_LINK43]1.6.5. Первичные учетные документы оформляются в виде электронных документов, электронных образов первичных документов (скан-копии первичных учетных документов, содержащих собственноручные подписи сформированных на бумажном носителе), бумажных документов в зависимости от факта хозяйственной жизни. Допускается принимать к учёту электронные образы первичных документов (скан-копии первичных учетных документов, содержащих собственноручные подписи сформированных на бумажном носителе). Скан-копии первичных учетных документов принимаются к учету при условии удостоверения соответствия скан-копии подлиннику документа квалифицированной электронной подписью лица, ответственного за оформление указанным документом факта хозяйственной жизни и (или) лица, ответственного за формирование и (или) передачу такой скан-копии. Форма первичного документа и вид носителя (бумажный, электронный, скан копия) закреплены в Графике документооборота.
Заполнение учетных документов на бумажных носителях осуществляется смешанным способом.
Хранение первичных (сводных) электронных документов, принятых к учету, осуществляется в виде бумажного дубликата (копии) электронного документа.
Копии электронных документов заверяются  с указанием заверительной надписи «Копия электронного документа верна»; должность лица, заверившего копию; личная подпись; расшифровка подписи (инициалы, фамилия); дата заверения.
1.6.6. Первичные учетные документы оформляются (подписываются) и предоставляются лицами ответственными за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшими эти документы в соответствии с порядком, установленным графиком документооборота Приложение № 2 к Учетной политике.
[bookmark: OLE_LINK49][bookmark: OLE_LINK74][bookmark: OLE_LINK36]Первичные учетные документы по услугам выставленные поставщиком (исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода на бумажном, электронном носителе в рамках закупки по ФЗ № 44-ФЗ, № 223-ФЗ проведенные без формирования в ЕИС в сфере закупок документов о приемке в электронном виде 
Для бюджетных и автономных учреждений:
- до 7-го числа - отражаются датой составления документа;
- после 7-го числа - отражаются датой поступления с отражением в учете резерва под приемку товаров, работ на период с даты составления первичного учетного документа, согласно подпункту 19.2.2. п. 19 настоящей Учетной политики.
Первичные учетные документы по виду деятельности – 5 «Субсидия на иные цели», выставленные поставщиками в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие 
в месяце, следующем за отчетным:
- до 03-го числа - отражаются датой составления документа;
- после 03-го числа - отражаются датой поступления.
Для казенных учреждений:
до 11-го числа - отражаются датой составления документа;
- после 11-го числа - отражаются датой поступления с отражением в учете резерва под приемку товаров, работ на период с даты составления первичного учетного документа, согласно подпункту 19.2.2. п. 19 настоящей Учетной политики.
Первичные учетные документы по услугам выставленные поставщиком (исполнителем) 
в последний рабочий день отчетного года на бумажном, электронном носителе в рамках закупки по ФЗ № 44-ФЗ, № 223-ФЗ проведенные без формирования в ЕИС в сфере закупок документов о приемке в электронном виде, за исключением коммунальных расходов, 
но поступившие в учреждение в году, следующем за отчетным отражаются предыдущим месяцем, если на дату поступления документа в бухгалтерию бухгалтерская отчетность 
за отчетный год не представлена.
Общие требования по предоставленным Учреждением в Управление первичным учетным документам:
- ответственность в части первичных учетных документов за своевременное 
и качественное оформление, передачу их в установленные сроки для отражения 
в бухгалтерском (бюджетном) учете, достоверность содержащихся в них данных несут лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы;
 - к бухгалтерскому (бюджетному) учету принимаются только первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, в соответствии с порядком, установленным в учреждении;    
 - в рамках внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни первичные документы проверяются на предмет своевременного и качественного оформления первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете, а также достоверность содержащихся в них данных;
 - в рамках внутреннего контроля первичные учетные документы проверяются формально (на предмет полноты и правильности заполнения) и по существу (на предмет соответствия реальным фактам хозяйственной жизни);
 - лицами, осуществляющими внутренний контроль первичных учетных документов, являются лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. При этом подпись данного лица на первичном документе свидетельствует 
о том, что внутренний контроль проведен;
- в случае, если по результатам внутреннего контроля первичных учетных документов обнаруживаются ошибки в оформлении – документ направляется на до оформление лицам, ответственным за оформление факта хозяйственной жизни;
           - записи в регистры бухгалтерского учета осуществляются лицом ответственным 
за ведение бухгалтерского учета по мере совершения операций либо по дате принятия к учету первичного документа и принятия к бухгалтерскому (бюджетному) учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа;
 - лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность 
за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
[bookmark: sub_177]1.6.7. С использованием телекоммуникационных каналов связи осуществляется:
· обмен электронными первичными документами осуществляется с использованием бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 ПРОФ»
·   система электронного документооборота администраторов доходов 
с территориальным органом Федерального Казначейства (программное обеспечение  «Система удаленного финансового документооборота»);
· система электронного документооборота казначейского сопровождения средств, получаемых участниками казначейского сопровождения, на лицевых счетах, открытых 
в департаменте финансов Администрации города Сургута (программное обеспечение «Автоматизированный центр контроля»); 
·   передача и сдача бюджетной (бухгалтерской) и сводной годовой (квартальной, месячной) бухгалтерской отчетности (программное обеспечение ИС «Web-консолидация»);
·   передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы, по страховым взносам в Фонд социального страхования 
и Пенсионный фонд России, сведения персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ (программное обеспечение «Контур - Экстерн»);
·   электронная передача списков «Клиент-Банк» в ПАО Банк «ФК Открытие», ПАО «Сбербанк России» Сургутское ГОСБ 5940 и иные кредитные организации;
·   размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
· размещение начислений и получение информации об уплате физическими 
и юридическими лицами платежей за оказание государственных и муниципальных услуг
в государственной информационной системе о государственных муниципальных платежах (ГИС ГМП);
·   передача сведений о государственном или муниципальном контракте или гражданско-правовом договоре (его изменении) заключенном по итогам размещения заказа и передача сведений об исполнении (о расторжении) государственного и муниципального контракта на официальном сайте zakupki.gov.ru; 
·   электронная передача отчетности об имеющемся имуществе на балансе казенного учреждения и Управления в Департамент имущественных и земельных отношений (программное обеспечение «АРМ Учет имущества»);
· межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде (программное обеспечение «Система исполнения регламента»);
· предоставление государственной муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных (муниципальных) образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по реализации образовательной прогаммы дошкольного образования» через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru).   
Электронные документы, предоставляемые (получаемые) в рамках указанного обмена информацией, подписываются усиленной квалифицированной подписью. Хранение этих документов осуществляется в информационных системах, через которые осуществляется электронный документооборот. Бухгалтерская (бюджетная) отчетность, составленная автоматизированным способом, распечатывается на бумажных носителях в день 
ее представления.
[bookmark: bookmark82]1.6.8. Регистры бюджетного учета оформляются в электронном виде и на бумажных носителях. Периодичность, вид носителя регистров, перечень первичных унифицированных форм и первичные документы  к журналам операций устанавливаются согласно Приложению № 5 к Учетной политике.
Заполнение регистров бюджетного учета на бумажных носителях осуществляется при помощи прикладного программного обеспечения с последующим выводом сформированных электронных регистров на печатающее устройство.
Заполнение электронных регистров, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, ведется при помощи прикладного программного обеспечения 
и в формате, определенном этим программным обеспечением. Хранение сформированных электронных регистров, на основании которых составлена бюджетная (финансовая) отчетность, реализовано на жестком диске сервера в течение 5 лет после окончания года, в котором они были составлены. В случае отсутствия организационно-технической возможности формирование и хранение электронных регистров осуществляется на бумажных носителях.
1.6.9. Хранение (подшивка) первичных документов, учетных регистров и бухгалтерской отчетности осуществляется согласно номенклатуре дел утвержденной приказом Управления.
[bookmark: sub_118]1.7. Особенности применения первичных документов.
1.7.1. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) в казенных учреждениях ведется путем отражения фактических затрат рабочего времени.
Заполнение табеля учета использования рабочего времени в Учреждениях производится в разрезе подразделений (педагогические работники, технические работники, АУП).
Для персонала кроме преподавательского состава табель ведется путем отражения фактических затрат рабочего времени.
По преподавательскому составу Табель ведется путем отражения отклонений 
от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. При регистрации отклонений в случае наличия у одного работника учреждения двух видов отклонений в один день (период), нижняя часть строки записывается 
в виде дроби, числитель которой - условное обозначение вида отклонений, а знаменатель - часы работы. При наличии более двух отклонений в один день фамилия работника в Табеле повторяется.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.

	Наименование показателя
	Код

	Диспансеризация
	Д

	Государственная итоговая аттестация
	ГИА

	Оплачиваемые нерабочие дни
	ОНД

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ

	Периодический медицинский осмотр
	МО

	Мобилизованные граждане
	Г

	День сдачи крови и предоставление выходного дня
	Г

	Направление в военкомат
	Г

	Командировка в выходные
	КВ

	Неоплачиваемый день отдыха за ранее отработанное время
	НВ



1.7.2. Унифицированная форма «Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов» (ф. 0504101) используется при:
- безвозмездной передаче нефинансовых активов, в том числе контрагентам, 
не относящимся к бюджетной сфере;
- при передаче в безвозмездное пользование нефинансовых активов;
- принятие к учету при прекращении договора безвозмездного пользования; 
- передаче (получении) объектов на хранение;
- реализации нефинансовых активов.
При приобретении, безвозмездном получении нефинансовых активов от контрагентов, не относящихся к бюджетной сфере, оприходовании неучтенных объектов нефинансовых активов поля передающей стороны не заполняются.
При безвозмездной передаче нефинансовых активов, основных средств независимо от стоимости, передаче объектов на хранение между участниками бюджетной сферы, передающая сторона составляет два экземпляра акта о приеме-передаче (ф. 0504101). 
В экземпляре передающей стороны ставятся подписи членов комиссии передающей стороны. 
В экземпляре принимающей стороны комиссия принимающей стороны делает заключение 
о состоянии основного средства и ставит свои подписи. Оба экземпляра акта в виде утверждающих надписей руководителей подписывает как принимающая, так и передающая сторона. Передающая сторона заполняет часть реквизитов, относящихся к отправителю, 
в своем экземпляре. Другую часть реквизитов заполняет получатель.
[bookmark: sub_110010]1.8. Обеспечение достоверности данных (бухгалтерского) бюджетного учета и годовой (бухгалтерской) бюджетной отчетности достигается путем инвентаризации активов 
и обязательств.
Инвентаризации проводятся согласно Порядку проведения инвентаризации активов 
и обязательств Приложение № 7 К Учетной политике.
В отношении нефинансовых активов проведение инвентаризационных процедур в целях подтверждения достоверности показателей годовой отчетности не могут быть начаты ранее 
1 октября.
Оценка соответствия объектов учета понятию «Актив» проводится при проведении инвентаризации по любым основаниям.
[bookmark: sub_111]1.9. Контроль первичных документов и регистров (бухгалтерского) бюджетного учета проводится в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение № 13).
1.10. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной деятельности, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и который имел место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной (бухгалтерской) отчетности за отчетный год.
К событиям после отчетной даты относятся:
- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, 
в которых учреждение вело свою деятельность (объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства; произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату);
- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых учреждение ведет свою деятельность (принятие решения о реорганизации учреждения, существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты).
Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бюджетной (бухгалтерской) отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для организации.
Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем пользователями бюджетной (бухгалтерский) отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности организации.
Существенность события после отчетной даты организация определяет самостоятельно исходя из общих требований к бюджетной (бухгалтерской) отчетности.
Последствия события после отчетной даты отражаются в бюджетной (бухгалтерской) отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, доходах 
и расходах учреждения либо путем раскрытия соответствующей информации.
По зарегистрированным обязательствам дата отражения первичных учетных документов 
в  бухгалтерском (бюджетном учете) должна быть не ранее даты регистрации в системе АЦК. 
В случае, если в период между датой подписания бюджетной (бухгалтерской) отчетности и датой ее утверждения в установленном порядке, получена новая информация о событиях после отчетной даты, раскрытых в бюджетной (бухгалтерской) отчетности, представленной пользователям, и (или) произошли (выявлены) события, которые могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности, то учреждение информирует об этом лиц, которым была представлена данная бюджетная (бухгалтерская) отчетность.
Предельная дата для события, подтверждающего условия хозяйственной деятельности, определяется:
- для квартальной отчетности как 3 рабочих дня до установленной даты представления отчетности;
- для годовой отчетности как 2 рабочих дня до установленной даты представления отчетности.
[bookmark: sub_1116]1.11. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется соответствии с Рабочим планов счетов учета, который разработан с учетом требований СГС «Концептуальные основы бухучета 
и отчетности», на основании Инструкции № 157н, Инструкции № 162н, Инструкции № 174н, Инструкции 183н, порядка применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017 № 209н, порядка формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения, утвержденного приказом Минфина России от 24.05.2022  № 82н. 
Рабочий план счетов определен в Приложениях № 3, № 4 к Учетной политике. 
Состав забалансовых счетов определяется:
- счетами, установленными Инструкцией № 157н;
- дополнительными счетами, введенными для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля:
- 50 « расчетные (дебетовые) карты»;
- 51 «Недвижимое имущество, переданное на период выполнения капитального ремонта».
1.12. Учреждение применяет корреспонденции счетов бухгалтерского (бюджетного) учета, не предусмотренные Инструкцией № 183н, Инструкцией № 174н и Инструкцией № 162н согласно Приложению № 19.
2. Особенности ведения аналитического учета
2.1. В целях организации и ведения учета применяется аналитика счетов. Номер счета Рабочего плана счетов имеет 26 разрядов. Разряды формируются с учетом следующих положений.
1-17 разряды номера счета включают код классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, источников финансирования дефицитов бюджетов. Коды формируются 
в зависимости от типа учреждения в соответствии с Инструкцией № 162н, Инструкцией № 174н или Инструкцией № 183н.
18 разряд – это код финансового обеспечения (деятельности). Для казенных учреждений применяются коды:
· 1 – бюджетная деятельность;
· 3 – средства во временном распоряжении.
Для бюджетных и автономных учреждений применяются коды:
· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
· 3 – средства во временном распоряжении;
· 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
· 5 – субсидии на иные цели;
· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений.
19–23 разряды номера счета содержат соответствующие синтетические и аналитические коды счета;
24–26 разряды содержат статьи/подстатьи КОСГУ в зависимости от экономического содержания хозяйственной операции, отражаемой в учете.
Детализация доходов и расходов бюджетного и автономного учреждения осуществляется 
в соответствии с классификаторами кодов утверждаемых ежегодно в конце финансового года на новый финансовый год приказом департамента образования Администрации города. 
Отражение операций по уточнению кодов бюджетной классификации применяется следующим образом: 
Перенос исходящих остатков по аналитическим счетам бюджетного учета, сформированным в отчетном периоде, на входящие остатки по соответствующим аналитическим счетам бюджетного учета при смене аналитических составных частей номеров счетов осуществляется в межотчетный период  с применением счета 401 30 000.
Изменение кодов (составных частей кодов) в течение года осуществляется методом «Красное сторно».
2.2. При формировании номера забалансового счета для ведения бухгалтерского (бюджетного) учета 17-значный отраслевой код по поступлениям и выбытиям не применяется. 
Номер забалансового счета состоит из трех разрядов (Х.ХХ). Разряды формируются 
с учетом следующих положений.
В разряде 1 указывается код финансового обеспечения (деятельности). Для казенных учреждений применяются коды:
- 1 – бюджетная деятельность;
- 3 – средства во временном распоряжении.
Для бюджетных и автономных учреждений применяются коды:
· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
· 3 – средства во временном распоряжении;
· 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
· 5 – субсидии на иные цели.
В разрядах 2-3 указывается соответствующий код забалансового счета.
2.3. Организация дополнительного аналитического учета по забалансовым счетам формируется по следующим правилам:
- при безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций госсектора, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счета кодов раздела 
и подраздела классификации расходов, исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию.
2.4. В целях обеспечения полноты отражения в учете информации об осуществляемых операциях по доходам и расходам по приносящей доход деятельности Учреждения предусмотрена дополнительная детализация согласно Приложению № 20 к Учетной политике.
[bookmark: sub_588675283]2.5. Устанавливаются следующие особенности формирования аналитических кодов 
в номерах счетов (1-17 разряды):
2.5.1. В 1-4 разрядах счета 0 101 00 000 указываются коды раздела и подраздела классификации расходов исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию, 5-17 разрядах счета указываются нули.
2.5.2. В 1-4 разрядах счета 0 103 00 000 указываются коды раздела и подраздела классификации расходов исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию, 
в 5-17 разрядах счета указываются нули.
2.5.3. В 1-4 разрядах счета 0 104 00 000 указываются коды раздела и подраздела классификации расходов исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию, 
в 5-14 разрядах счета указываются нули, в 15-17  разрядах счета согласно кодам, по которым получено (приобретено) имущество.
2.5.4. В 1-17 разрядах счета 0 106 00 000 указываются составные части кодов бюджетной классификации согласно целевому назначению.
2.5.5. В 1-4 разрядах счета 0 105 00 000 указываются коды раздела и подраздела классификации расходов исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию, 
в 5-17 разрядах счета указываются нули.
2.5.6. В 1-4 разрядах счета 0 111 00 000 указываются коды раздела и подраздела классификации расходов исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию, 
в 5-17 указываются нули.
2.5.7. В 1-17 разрядах счета 0 201 35 000 указываются нули.
2.5.8. При отражении в учете доходных и расходных хозяйственных операций, относящихся к прочим (не основным) видам приносящей доход деятельности:
- в 1 - 4 разряды счетов аналитического учета счета 2 205 00 000 «Расчеты по доходам» 
и корреспондирующего с ним счета 2 401 10 000 «Доходы текущего финансового года» или 2 401 40 000 «Доходы будущих периодов» включаются коды разделов 
и подразделов классификации расходов бюджета, соответствующие целям и характеру выполняемых работ (оказываемых услуг), указанных в базовых (отраслевых) перечнях, 
а именно указать вид дохода и принятый в учреждении раздел/подраздел, 5-17 разрядах счета указываются составные части кодов бюджетной классификации;
- в 1 - 17 разрядах счетов аналитического учета счетов 2 205 21 000 «Расчеты по доходам от операционной аренды», 2 205 35 000 «Расчеты по условным арендным платежам» 
и корреспондирующего с ними счета 2 401 10 000 «Доходы текущего финансового года» или 2 401 40 000 «Доходы будущих периодов» приводится код раздела и подраздела исходя 
из оказываемых (выполняемых) учреждением услуг (работ, функций), соответствующие разделу и подразделу расходов (обязательств), источником финобеспечения которых являются доходы от аренды, 5-14 разрядах счета указываются нули в 15-17 составные части кодов бюджетной классификации;
- в 1 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 2 209 00 000 в части расчетов по возвратам авансов по расторгнутым контрактам указываются составные части кодов бюджетной классификации, по которым учтены произведенные авансовые платежи;
- в 1 - 17 разрядах счетов аналитического учета счетов расчетов по расходам 2 206 00 000, 2 208 00 000, 2 209 30 000, 2 302 00 000, 2 303 00 000, 2 304 02 000, 2 304 03 000 
и корреспондирующих с ними счетов указываются составные части кодов бюджетной классификации, по которым отражены расходы по соответствующей работе (услуге);
2.5.9. В 1 - 17 разрядах счета 0 401 60 000, а также в 1-17 разрядах корреспондирующего 
с ним счета 0 401 20 2ХХ указываются составные части кодов бюджетной классификации согласно целевому назначению соответствующих обязательств.
2.5.10. В 1 - 17 разрядах счетов 0 304 06 000, 0 304 66 000, 0 304 76 000, 0 304 86 000, 0 304 96 000 указываются нули.
2.5.11. В 1-4 разрядах счетов 0 401 20 24Х, 0 401 20 28Х, 0 401 20 25Х при безвозмездных передачах нефинансовых активов, финансовых активов (кроме денежных средств), обязательств указываются код раздела, подраздела классификации расходов бюджетов, в 15 - 17 разрядах коды видов расходов 802-809 из группы 800 «Иные бюджетные ассигнования».
2.5.12. В 1-4 разрядах счетов 0 401 10 19Х разрядах при безвозмездном получении нефинансовых активов, финансовых активов (кроме денежных средств), обязательств указываются кодов раздела и подраздела классификации расходов исходя из функций (услуг), 
в которых они подлежат использованию, в 15 - 17 подстатьи статьи 190 «Безвозмездные неденежные поступления» аналитической группы подвида доходов бюджетов.
2.5.13. Порядок формирования 1-17 разрядов счета 1 304 04 ХХХ при безвозмездных передачах нефинансовых активов, финансовых активов (кроме денежных средств), обязательств:
- в 1 - 14 разрядах отражаются нули, если иное не предусмотрено целевым назначением имущества и (или) средств, являющихся источником финобеспечения приобретаемого имущества;
- в 15 - 17 разрядах указываются:
КВР 801 при внутренних расчетах (между головным учреждением и/или обособленными подразделениями);
КВР 802 при внутриведомственных расчетах.
2.5.14. Порядок формирования 1-17 разрядов счета 1 304 04 ХХХ при безвозмездном получении нефинансовых активов, финансовых активов (кроме денежных средств), обязательств:
- в 1 - 14 разрядах отражаются нули, если иное не предусмотрено целевым назначением имущества и (или) средств, являющихся источником финобеспечения приобретаемого имущества;
- в 15 - 17 разрядах указываются:
АнКВД 191 при внутренних расчетах (между головным учреждением и/или обособленными подразделениями);
АнКВД 192 при внутриведомственных расчетах.
2.5.15. В 1-4 разрядах счета 0 401 20 241 при отражении признания расходов текущего финансового года по упущенной выгоде при передаче имущества в безвозмездное пользование в корреспонденции со счетом 0 401 50 241 указываются код раздела, подраздела классификации расходов бюджетов, в 5 - 17 разрядах указываются нули.
2.6. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в «Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям» в разрезе групп получателей выплат. 
	При этом персонифицированный учет организован на лицевых счетах, открываемых на каждого работника. В целях формирования отчетных данных (не реже чем на отчетную дату) производится сверка персонифицированных данных учета и данных о группах получателей выплат, отраженных на счетах бухгалтерского учета по соответствующим группам. 
К персонифицированным регистрам учета расчетов с получателями выплат относятся:
- расчетная ведомость (ф. 0504402);
- расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401).
2.7. Аналитический учет расчетов по стипендиям ведется в «Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям» в разрезе получателей выплат.
2.8. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в «Журнале по прочим операциям» в разрезе групп контрагентов. При этом персонифицированный учет организован на лицевых счетах, открываемых на каждого получателя. В целях формирования отчетных данных (не реже чем на отчетную дату) производится сверка персонифицированных данных учета и данных о группах получателей выплат, отраженных на счетах бухгалтерского учета по соответствующим группам. 
К персонифицированным регистрам учета расчетов с получателями выплат относятся:
- расчетная ведомость (ф. 0504402);
- расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401).
2.9. Операции по заключению счетов бюджетного учета являются операциями отчетного финансового года, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) и включаются в регистры бухгалтерского учета отчетного финансового года, а также формируют остатки на конец отчетного финансового года.
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3.1. В учреждениях устанавливаются следующие правила определения справедливой стоимости для:
- безвозмездно полученных объектов нефинансовых активов;
- неучтенных объектов, выявленных при проведении проверок и инвентаризаций;
- предназначенных для отчуждения не в пользу организаций государственного сектора;
- материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов
3.1.1 Справедливая стоимость определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.
3.1.2. Справедливая стоимость рассчитывается на основании следующих данных (по выбору Комиссии):
- сведениях о ценах на аналогичные или схожие активы, полученные в письменной форме от организаций изготовителей, балансодержателей;
- сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики;
- экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов) о стоимости аналогичных или схожих объектов;
- данных, полученных в сети Интернет (данных с официальных сайтов производителей аналогичных или схожих объектов и т.п.);
- данных объявлений о продаже (сдаче в аренду) аналогичных или схожих объектов в СМИ, в сети Интернет и т.д.
3.1.3. При определении справедливой стоимости бывших в эксплуатации объектов могут использоваться данные о цене на новые аналогичные или схожие объекты с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого имущества.
3.1.4. При определении справедливой стоимости объектов недвижимости по решению Комиссии может проводиться оценка с привлечением профессиональных оценщиков согласно Федеральному закону от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в РФ».
3.1.5. Расчет справедливой стоимости подтверждается Актом об определении справедливой стоимости основных средств (Приложение №23), Актом
об определении справедливой стоимости материальных ценностей (Приложение № 24)
3.2. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов расчет стоимости ликвидируемых (выделяемых) частей осуществляется исходя из стоимости частей, указанных в Инвентарной карточке объекта. Если стоимость ликвидируемых (выделяемых) частей неизвестна, то:
- для недвижимости она определяется пропорционально размеру площади выделяемой части (частей) в площади всего объекта;
- для движимого имущества определяется справедливая стоимость всего объекта, справедливая стоимость ликвидируемых (выделяемых) частей. Затем определяется доля (процент) каждой из ликвидируемых (выделяемых) частей от справедливой стоимости объекта. Рассчитанный процент умножается на балансовую стоимость объекта.
3.3. В случае поступления объектов нефинансовых активов от организаций бюджетной сферы, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бюджетной (финансовой) отчетности, полученные объекты нефинансовых активов первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны. Впоследствии, если Комиссией по поступлению и выбытию активов на основании действующего законодательства и положений настоящей Учетной политики будет принято решение об иной классификации полученного имущества, то порядок учета может быть изменен.
3.4. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно от бюджетных (автономных) учреждений, Комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется их соответствие критериям учета по группам и видам имущества на основании действующего законодательства и положений настоящей Учетной политики в момент постановки на балансовый учет. При выявленном несоответствии профильной Комиссией принимаются решения:
- если по указанным основаниям полученные основные средства классифицируются как материальные запасы, они должны быть учтены в качестве материальных запасов сразу же при принятии к балансовому учету на основании документов, подтверждающих поступление объекта;
- если полученные материальные запасы классифицируются как основные средства, они должны быть учтены в качестве основных средств сразу же при принятии к балансовому учету;
- если передающей организацией бюджетной сферы указан некорректный аналитический счет по передаваемому объекту нефинансовых активов, этот объект должен быть учтен на корректном аналитическом счете сразу же при принятии к балансовому учету.
3.5. По нефинансовым активам (основным средствам, нематериальным активам), полученным безвозмездно от организаций бюджетной сферы, Комиссия по поступлению и выбытию активов проверяет соответствие ранее начисленной амортизации и оставшегося срока использования нефинансового актива. Если по оценке профильной Комиссии выявлен:
- факт начисления амортизации с нарушением действующих норм (либо неначисление), то передающей стороне направляется запрос на уточнение полученных учетных данных. Если в ответ начисленная ранее амортизация передающей стороной не будет скорректирована пересчет амортизации не производится при этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта;
- тот факт, что указанный оставшийся срок полезного использования нефинансового актива не соответствует нормам законодательства или срок полезного использования истек, то решением профильной Комиссии устанавливается ожидаемый срок использования нефинансового актива с учетом его фактического состояния. При этом дальнейшее начисление амортизации осуществляется исходя из этого установленного срока;
- в ситуации, когда для полученного основного средства нормативный срок полезного использования, установленный для соответствующей амортизационной группы, истек, но по данным передающей стороны амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.
3.6. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно (за исключением получения от организаций бюджетной сферы), при отсутствии данных оснований в технической документации, Комиссия по поступлению и выбытию активов устанавливает срок полезного использования:
- с учетом информации о сроке фактической эксплуатации передаваемого нефинансового актива, предоставленной контрагентом;
- с учетом ожидаемого срока использования нефинансового актива в учреждении и выявленного физического износа объекта.
Начисление амортизации осуществляется исходя из определенной профильной Комиссией стоимости полученного нефинансового актива и установленного срока полезного использования.
3.7. Лица, ответственные за сохранность нефинансовых активов и их использование по назначению (ответственные лица), определяются должностными инструкциями и приказами руководителя.
3.8. Сверка кадастровой стоимости земельного участка с актуальной выпиской из ЕГРН для отражения в годовой бюджетной отчетности производится за 10 рабочих дней до даты представления отчетности.
3.9. Начисление задолженности по недостаче нефинансовых активов отражается в составе финансового результата (доходы от операций с активами) по справедливой стоимости на день обнаружения ущерба.
3.10. Инвентарный номер непроизведенного актива состоит из 13 знаков и формируется по следующим правилам:
1-2-й разряд - код учреждения;
3-5-й разряд - код синтетического счета Плана счетов бюджетного (бухгалтерского) учета;
6-7-й разряд - код аналитического счета Плана счетов бюджетного (бухгалтерского) учета;
8-13-й разряд - порядковый номер нефинансового актива.
3.10. Доверенности на получение материальных ценностей (форма № М-2а) выдаются штатным сотрудникам Учреждения (Управления), с которыми заключен договор о полной материальной ответственности, по запросу контрагента. Выдача и учет доверенностей ведется материальным отделом и отделом учета денежных средств и финансовых расчетов Управления. Доверенности заверяются двумя подписями (директор Учреждения (Управления) и главный бухгалтер Управления) и оттиском печати Учреждения. Доверенности заполняются в одном экземпляре и выдаются сотруднику под роспись. Доверенности регистрируются специалистом материального отдела в Журнале выдачи доверенностей по каждому Учреждению, отделом учета денежных средств и финансовых расчетов в Книге регистрации доверенностей по каждому Учреждению.
Доверенности на получение нефинансовых активов выдаются на срок не более месяца.
	Срок предоставления подтверждающих (первичных) документов по полученным нефинансовым активам не должен превышать двух дней с момента их получения.
Неиспользованные Доверенности должны быть возвращены Управлению на следующий день после истечения срока их действия.
Возвращенные неиспользованные Доверенности погашаются надписью «не использована» и хранятся до конца отчетного года у лица, ответственного за их регистрацию. По окончании года такие неиспользованные Доверенности уничтожаются с составлением об этом соответствующего акта. Лицам, которые не отчитались в использовании Доверенностей, по которым истек срок действия, новые Доверенности не выдаются.
4. Учет основных средств

[bookmark: sub_21]4.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету:
4.1.1. Основные средства принимаются к бюджетному (бухгалтерскому) учету в следующих случаях:
- приобретение, сооружение и изготовление за плату;
- сооружение и изготовление самим учреждением;
- поступление от юридических и физических лиц безвозмездно.
Первоначальная стоимость основных средств, при их изготовлении самим Учреждением определяется исходя из фактических вложений, связанных с изготовлением этих основных средств.
В случае, когда фактические затраты связаны с приобретением нескольких видов объектов основных средств, распределение затрат по объектам основных средств производится пропорционально их стоимости. 
4.1.2. При принятии к учету объектов основных средств Комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также проводится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии с данными указанных документов.
4.1.3. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект основного средства является сложным (комплекс конструктивно-сочлененных предметов), то на каждом составляющем элементе сложного объекта должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству - сложному объекту.
Инвентарные номера не наносятся если исходя из условий эксплуатации объекта нанести на него инвентарный номер не представляется возможным.
4.1.4. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства), отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:
- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);
- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);
- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;
- в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной Учетной политики.
4.1.5. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, автотранспортных средств, самоходной техники, подлежат хранению в учреждениях, ответственные за сохранность документов –  лица ответственные за сохранность нефинансовых активов и их использование по назначению (ответственные лица). Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежит хранению в учреждениях должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на сновании распоряжений (приказов) руководителя организации (его заместителей).
Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.
По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. В Инвентарной карточке отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной карточке отражается срок гарантии на ремонт.
4.1.6. Устанавливается следующий порядок объединения однородных объектов основных средств в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств:
- однородными объектами признаются объекты с одинаковым сроком полезного и ожидаемого использования при условии, что их первоначальная стоимость не является существенной и срок полезного использования одинаков;
- несущественной считается стоимость, не превышающая 20 000 рублей за один имущественный объект.
Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с применением счета 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами».
4.1.7. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей доход деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 «Приносящая доход деятельность», независимо от порядка их дальнейшего использования.
Перевод таких объектов имущества и соответствующих сумм амортизации на учет по коду вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания» возможен только при одновременном выполнении следующих условий:
- объекты имущества полностью (преимущественно) используются в деятельности по выполнению государственного (муниципального) задания;
- органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, принято решение о закреплении имущества за учреждением и о его содержании за счет средств субсидии (если закрепляется имущество, содержание которого должно осуществляться за счет средств субсидий).
[bookmark: sub_22]4.2. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств:
4.2.1. В качестве ремонта квалифицируются работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, - устранение неисправностей (восстановление работоспособности) объектов. В результате ремонта технические характеристики объекта основных средств могут быть улучшены.
Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств на изначально предусмотренном уровне (срок полезного использования, мощность, качество применения, количество и площадь объектов, пропускная способность и тому подобное).
Затраты на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств, а списываются на текущие расходы, если иное не установлено пп. 4.2.2-4.2.3 настоящей Учетной политики.
[bookmark: sub_588675032]4.2.2. Устанавливается следующий порядок отражения существенных затрат на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием эксплуатации объектов:
- существенной признается стоимость, составляющая более 50% от первоначальной (балансовой) стоимости всего объекта;
- существенные затраты увеличивают первоначальную (балансовую) стоимость ремонтируемых/осматриваемых объектов. Одновременно первоначальная стоимость уменьшается на затраты по ранее проведенным ремонтам и осмотрам.
При этом отражаются бухгалтерские записи:
Дебет КРБ 1 104 ХХ 411 Кредит КРБ 1 101 ХХ 410 - уменьшение балансовой стоимости объекта на сумму амортизации в части затрат по проведенным ранее ремонтам;
Дебет КРБ 1 401 10 172 Кредит КРБ 1 101 ХХ 410 - уменьшение балансовой стоимости объекта на сумму остаточной стоимости в части затрат по проведенным ранее ремонтам.
Норма применяется к следующим объектам основных средств:
- «нежилые помещения (здания и сооружения)»;
При отсутствии документального подтверждения стоимости предыдущего ремонта стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. Информация о проведенном осмотре и регламентном ремонте отражается в Инвентарной карточке объекта.
[bookmark: sub_324]4.2.3. Устанавливается следующий порядок отражения существенных затрат по замене отдельных составных частей объекта основных средств, являющегося комплексом конструктивно-сочлененных предметов, в том числе в ходе капитального ремонта:
- существенной признается стоимость составной части, составляющая более 50% от первоначальной (балансовой) стоимости всего объекта;
- стоимость устанавливаемой новой составной части включается в стоимость объекта, одновременно его стоимость уменьшается на стоимость выбывающих составных частей, которая относится на текущие расходы.
При этом отражаются бухгалтерские записи:
Дебет 1 104 ХХ 411 Кредит 1 101 ХХ 410 - уменьшение балансовой стоимости объекта на сумму амортизации выбывающей части;
Дебет 1 401 10 172 Кредит 1 101 ХХ 410 - уменьшение балансовой стоимости объекта на сумму остаточной стоимости выбывающей части.
Порядок применяется к следующим группам основных средств:
- машины и оборудование;
- транспортные средства;
- инвентарь производственный и хозяйственный;
В случае, когда надежно определить стоимость заменяемого объекта (части) не представляется возможным, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. Информация о замене составных частей отражается в Инвентарной карточке объекта.
[bookmark: sub_588675288]4.2.4. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре).
Стоимость монтажных работ учитывается:
- при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств;
- при формировании себестоимости продукции, работ, услуг (списывается на текущие расходы), если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована.
[bookmark: sub_323]4.2.5. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств.
Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по справедливой стоимости.
[bookmark: sub_588675289]4.2.6. Устанавливается следующий порядок учета затрат на создание новых объектов, отвечающих критериям отнесения к основным средствам, в рамках выполнения ремонта (в т.ч. капитального) или монтажных работ (в т.ч. по монтажу единых функционирующих систем):
- затраты на проведение таких работ классифицируются как расходы текущего характера и подлежат отражению в полной сумме: по подстатье 225 «Работы, услуги по содержанию имущества» КОСГУ в части капитального ремонта; по подстатье 226 «Прочие работы, услуги» в части монтажных работ;
- часть стоимости работ, формирующая первоначальную стоимость, на основании Акта выполненных работ, Акта КС-2 списывается в дебет счета 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы»;
- на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов созданные объекты принимаются к учету в качестве самостоятельных инвентарных объектов основных средств.
[bookmark: sub_588675290]4.2.7. Устанавливается следующий порядок учета затрат на увеличение стоимости числящегося на балансе движимого имущества в рамках выполнения ремонта (в т.ч. капитального) или монтажных работ (в т.ч. по монтажу единых функционирующих систем):
- затраты на проведение таких работ классифицируются как расходы текущего характера и подлежат отражению в полной сумме: по подстатье 225 «Работы, услуги по содержанию имущества» КОСГУ в части капитального ремонта; по подстатье 226 «Прочие работы, услуги» в части монтажных работ;
- часть стоимости работ, увеличивающая балансовую стоимость определенных основных средств, на основании Акта выполненных работ, Акта КС-2 списывается в дебет счета 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы»;
- на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов принимается к учету увеличение стоимости числящегося на балансе основного средства в качестве достройки, реконструкции, модернизации, дооборудования.
4.3. Разукомплектация (частичная ликвидация) или объединение объектов основных средств:
[bookmark: sub_588675291]4.3.1. Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется Актом о списании имущества установленной для данного основного средства формы. Принятие к учету образовавшихся в результате разукомплектации объектов осуществляется на основании  актом о приеме-передачи нефинансовых активов (ф. 0504101).
[bookmark: sub_588675292]4.3.2. При объединении в один объект нескольких инвентарных объектов, ранее учитываемых на счете 0 101 00 000 «Основные средства», стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с применением счета 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами». Если объединяемые объекты имеют разный оставшийся срок полезного использования, то Комиссия по поступлению и выбытию активов должна указать срок полезного использования для вновь образованного инвентарного объекта.
[bookmark: sub_24]4.4. Порядок списания пришедших в негодность основных средств:
Выбытие и списание основных средств производится в установленном законодательством РФ порядке, согласно Инструкциям № 157н, № 162н, приказу Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества» в соответствии с пункт 27 СГС «Основные средства», Решением Думы г. Сургута от 07.10.2009 г. №604-IVДГ «О Положении о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности» и иным нормативно-правовым актам муниципального образования городского округа города Сургута.
Выбытие объекта основных средств может иметь место в случаях:
- списания в случае морального или физического износа;
- ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях;
- недостачи и порчи, выявленных при инвентаризации;
- частичной ликвидации при выполнении работ по реконструкции;
- в иных случаях.
Списание осуществляется не ранее истечения срока полезного или по решению комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества.
4.4.1. При списании основного средства в гарантийный период по решению Комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ. Указанное правило не распространяется на имущество, списываемое вследствие его утраты помимо воли учреждения.
4.4.2. При списании основного средства, когда срок гарантийного периода уже истек, Комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается:
- непригодность основного средства для дальнейшего использования;
- нецелесообразность (неэффективность) восстановления (ремонта, модернизации, реконструкции) объекта.
4.4.3. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования подтверждается:
- если причиной списания является неисправность или физический износ - путем указания внешних признаков неисправности объекта, а также наименований и заводских маркировок вышедших из строя узлов, деталей и составных частей;
- если причиной списания является моральный износ - путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.
Документы, устанавливающие факт непригодности:
- заключение сотрудника (сотрудников), имеющего (имеющих) документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу основного средства;
- заключение организации (физического лица), имеющей (имеющего) документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу основного средства.
[bookmark: sub_344]4.4.4. Факт нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства устанавливается Комиссией на основании:
- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с указанием гарантии работоспособности основного средства и сроков исполнения восстановления. Смета может быть составлена как сотрудником, функциональными обязанностями которого определено выполнение таких работ, так и сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ;
- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).
[bookmark: sub_345]4.4.5. Ликвидация объектов основных средств осуществляется:
- силами учреждения, ответственным за проводимые мероприятия назначается руководителем учреждения;
- при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций согласно заключенным в соответствии с действующим законодательством договорам.
4.4.6. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по справедливой стоимости, если они:
- пригодны к использованию в учреждении;
- могут быть реализованы;
- являются вторичным сырьем: металлолом, драгоценные металлы (серебросодержащие части оборудования), макулатура, полимерная пленка, дрова, ветошь и т.п.
Материальные запасы подлежат отражению по КФО - 2 «Приносящая доход деятельность».
Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету.
4.4.7. Нефинансовые активы, поступающие в счет погашения задолженности по недостаче имущества и не планируемые к реализации, отражаются в учете по тому КФО, по которому ранее числился соответствующий объект нефинансовых активов
[bookmark: sub_346]4.4.8. Устанавливается следующее документальное оформление списания основных средств:
- решение Комиссии о выводе основного средства из эксплуатации оформляется Решением о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) с приложением документов, устанавливающих факт непригодности основного средства или факт нецелесообразности его восстановления;
- до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), выведенные из эксплуатации основные средства учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» до согласования списания 
с учредителем;
- по факту ликвидации объекта силами учреждения составляется Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435), к которому по решению Комиссии может быть приложен соответствующий фотоотчет;
- по факту ликвидации с привлечением специализированной организации составляется Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435). Ликвидация подтверждается «Отчетом» соответствующей организации с указанием исполненных мероприятий: сдачи металлолома, драгметаллов, утилизации бытовых отходов и т.п.
- по факту хищения или недостачах составляется Акт списания объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104).
[bookmark: sub_6364]4.5. Особенности учета единых функционирующих систем:
[bookmark: sub_381]4.5.1. К единым функционирующим системам относятся:
- пожарная сигнализация;
- охранная сигнализация;
- система видео - и аудионаблюдения;
- система контроля доступа;
- кабельная система локальной вычислительной сети;
- телефонная сеть;
- «тревожная кнопка»;
- иные аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным каналам.
[bookmark: sub_382]4.5.2. Единые функционирующие системы:
- не являются отдельными объектами основных средств (за исключением ситуаций, указанных в п. 4.5.4 настоящей Учетной политики);
- расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств.
Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода 
в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой, в Инвентарной карточке соответствующего здания (сооружения), учитываемого в балансовом учете, в разделе «Индивидуальные характеристики».
4.5.3. Отдельные элементы единых функционирующих систем, соответствующие критериям отнесения к основным средствам, подлежат учету в составе основных средств согласно решению Комиссии по поступлению и выбытию активов.
4.5.4. Единые функционирующие системы признаются в учете самостоятельными объектами основных средств, если:
- они получены от иных организаций бюджетной сферы (в т.ч. в результате реорганизации) в виде одного инвентарного объекта (единой системы);
- являются неотделимыми улучшениями в арендованные объекты;
- согласно решению Комиссии по поступлению и выбытию активов система представляет собой комплекс объектов основных средств, признаваемых для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом согласно положениям п. 4.1.6 настоящей Учетной политики.
[bookmark: sub_29]4.6. Организация учета основных средств:
4.6.1. Учет введенных в эксплуатацию объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно осуществляется на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации»  по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Перед безвозмездной передачей основных средств, учтенных на счете 21 «Основные средства в эксплуатации», отражается их вывод из эксплуатации, и производится восстановление основных средств на балансовом счете следующими проводками:
Дт 0 101 00 310 Кт 0 401 10 172.
4.6.2. Начисление амортизации по основным средствам осуществляется ежемесячно 
и отражается последним днем календарного месяца, за который она начисляется, в Ведомости начисленной амортизации основных средств Приложение № 37  к Учетной политике.
[bookmark: sub_4105]4.6.3. При безвозмездном поступлении от иной организации бюджетной сферы основных средств стоимостью менее 10 000 рублей включительно с начисленной амортизацией 
(за исключением объектов библиотечного фонда и поступления в связи с реорганизацией) отражается их выбытие на забалансовый счет 21 при вводе в эксплуатацию. Списание балансовой стоимости и начисленной амортизации отражается бухгалтерскими записями:
Дебет 1 104 ХХ 411 Кредит 1 101 ХХ 410 - списана балансовая стоимость объекта 
на сумму начисленной амортизации;
Дебет 1 401 20 271 Кредит 1 101 ХХ 410 - списана остаточная стоимость объекта 
(при наличии).
[bookmark: sub_4106]4.6.4. При безвозмездном поступлении от иной организации бюджетной сферы основных средств стоимостью от 10 000 рублей до 100 000 рублей включительно с остаточной стоимостью (за исключением поступления в связи с реорганизацией) отражается доначисление амортизации до 100 000 рублей при выдаче объекта в эксплуатацию.
[bookmark: sub_4107]4.6.5. В случае поступления основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей 
по централизованному снабжению производится единовременный расчет и доначисление амортизации за период от начала фактического использования объектов до постановки их на балансовый учет.
4.6.6. К особо ценному движимому имуществу, в отношении которого Учреждение 
не имеет права самостоятельно распоряжаться (далее – ОЦДИ), относится:
- ОЦДИ, закрепленное за Учреждением собственником этого имущества 
или приобретенное Учреждением за счет выделенных собственником имущества средств;
- ОЦДИ приобретенное Учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности до изменения его типа и закрепленное за Учреждением.
	Критерии отнесения имущества к ОЦДИ определяются порядком, установленным Администрацией города Сургута. 

[bookmark: sub_1010]5. Амортизация

[bookmark: sub_51]5.1. Начисление амортизации объектов основных средств осуществляется линейным методом.
5.2. На объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации.
[bookmark: sub_103902]5.3. На объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, 
за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. 
Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 
в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;
[bookmark: sub_103903]5.4.  На объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его 
в эксплуатацию.
5.5. На иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.
[bookmark: sub_588675295]5.6. На структурную часть объекта основных средств, для которой Комиссия 
по поступлению и выбытию активов установила срок полезного использования, отличающийся от срока использования остальных частей объекта, амортизация начисляется отдельно. Стоимость этой части профильная Комиссия определяет в соответствующем протоколе.
Если срок полезного использования и метод начисления амортизации структурной части объекта основных средств - единицы учета - совпадают со сроком полезного использования 
и методом начисления амортизации иных частей, составляющих совместно со структурной частью объекта основных средств единый объект имущества, при определении суммы амортизации такой части они объединяются.
[bookmark: sub_53]5.7. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств профильной комиссией учреждения принимаются решения:
1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;
2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.
Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бюджетного учета при линейном способе производится исходя из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции), и оставшегося срока полезного использования.
[bookmark: sub_588675296]5.8. При переоценке основных средств, в том числе предназначенных для продажи или передаче организациям небюджетной сферы, накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки  пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта: сумма накопленной амортизации и балансовая стоимость основного средства умножаются на одинаковый коэффициент. Такой способ отражения пересчета накопленной амортизации применяется при наличии у основного средства остаточной стоимости по состоянию на дату переоценки. Если остаточная стоимость равна нулю, то накопленная амортизация, исчисленная до проведения переоценки, относится на уменьшение балансовой стоимости объекта 
по кредиту соответствующего балансового счета учета основного средства. После этого остаточная стоимость увеличивается на сумму дооценки до справедливой стоимости по дебету соответствующего балансового счета учета основного средства.
[bookmark: sub_588675252]5.9. Особенности начисления амортизации после изменения стоимости основного средства.
5.9.1. Если стоимость основного средства в результате дооборудования (модернизации, замены частей) увеличилась и превысила 100 тыс. руб. (в том числе по основным средствам 
с амортизацией, начисленной в размере 100%), то на остаточную стоимость амортизация начисляется выбранным способом исходя из оставшегося срока полезного использования начиная с месяца, в котором увеличилась стоимость основного средства. Если срок полезного использования истек и не пересматривается, то амортизация на основное средство доначисляется единовременно до 100%.
5.9.2. Если несколько основных средств стоимостью не более 100 тыс. руб., по которым амортизация была начислена в размере 100%, объединяются в одно, то  перерасчет амортизации не производится и составляет 100%.
[bookmark: sub_588675334]5.9.3. В случае разукомплектации основного средства его выбытие и принятие к учету новых объектов основных средств отражается в учете одновременно и не приводит 
к изменению общей стоимости основных средств и ранее начисленной амортизации. При этом ранее начисленная амортизация распределяется между принятыми к учету в результате разукомплектации объектами основных средств пропорционально их балансовой стоимости.
Далее производятся следующие действия с полученными от разукомплектации основными средствами:
- на полученные в результате разукомплектации объекты стоимостью от 10 тыс. руб. 
до 100 тыс. руб. включительно амортизация доначисляется единовременно при наличии остаточной стоимости, объекты стоимостью до 10 тыс. руб. включительно списываются 
с балансового учета с одновременным отражением на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации».
5.9.4. В случае частичной ликвидации основного средства стоимостью свыше 100 тыс. руб. с остаточной возможны следующие варианты дальнейших действий с амортизацией. Если стоимость объекта осталась свыше 100 тыс. руб., то амортизация продолжает начисляться выбранным способом. Если в результате частичной ликвидации стоимость составила от 10 тыс. руб. до 100 тыс. руб. включительно, амортизация доначисляется единовременно по окончании мероприятий, связанных с частичной ликвидацией.
[bookmark: sub_588675269]5.9.5. При частичной ликвидации основного средства с остаточной стоимостью амортизация по выбывающей части рассчитывается пропорционально стоимости выбывающей части относительно стоимости всего инвентарного объекта.
[bookmark: sub_67]5.10. При передаче основных средств, нематериальных активов, прав пользования нематериальными активами, по которым продолжает начисляться амортизация, амортизация 
за месяц, в котором производится передача объектов, производится датой оформления Акта 
о приеме-передачи на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

6. Учет библиотечного фонда

Материальные объекты имущества, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к бухгалтерскому учёту в качестве основных средств независимо от срока 
их полезного использования (п.38 Инструкции №157н) и учитываются на 0 101 08 000 «Прочие основные средства» по первоначальной стоимости.
Объектам библиотечного фонда инвентарный номер не присваивается (п.46 Инструкции № 157н). Библиотечные фонды объединяются в комплекс основных средств ввиду одинакового срока полезного использования и несущественной стоимости. Аналитический учет объектов библиотечного фонда ведется на инвентарных карточках группового учета основных средств (ф. 0504032) в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества (художественная 
и учебная литература). Учет ведется только в денежном выражении общей суммой. 
В соответствии с п. 54 Инструкции № 157н инвентарные списки по объектам библиотечного фонда не ведутся. 
Принятие к бухгалтерскому учёту объектов библиотечного фонда производится 
в следующих случаях:
- приобретение библиотечного фонда Учреждением (товарная накладная, счет-фактура, акт приема-передачи товара); 
- безвозмездная передача от физических, юридических лиц (договор пожертвования, акт приема-передачи, документы подтверждающие приобретение - товарный чек, товарная накладная для определения стоимости);
- централизованное снабжение (извещение (ф. 0504805), приказ передающей стороны 
с реестром, согласованным куратором, накладная).
Поступление объектов библиотечного фонда, полученных по централизованному снабжению, отражается по дебету забалансового счета 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению».
Пользование данным имуществом допускается при наличии разрешения Учредителя образовательного учреждения (п.375 Инструкции №157н).
	В соответствии с постановлением Администрации города «О принятии имущества 
в муниципальную собственность и передаче его на баланс образовательного учреждения» 
и извещением департамента имущественных и земельных отношений Администрации города (ф. 0504805), отражается выбытие имущества по кредиту забалансового счета 
22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению», 
с одновременным отражением на балансовом счете в составе основных средств, и оформлением в одностороннем порядке акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф .0504101), с указанием  срока использования объектов библиотечного фонда с момента поступления 
в образовательное учреждение. 
Принятие к бухгалтерскому учёту объектов библиотечного фонда в состав основных средств, полученных по централизованному снабжению, осуществляется на основании Постановления Администрации города «О принятии имущества в муниципальную собственность и передаче его на баланс образовательного учреждения», извещения 
(ф. 0504805), решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441), подписанный в одностороннем порядке.
Списание с бухгалтерского учёта объектов библиотечного фонда из состава основных средств по причине ветхости (физический износ), устарелости по содержанию (моральный износ) осуществляется на основании:
- акта на списание исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144), 
с приложением списка на исключение объектов библиотечного фонда;
- заключение комиссии по поступлению и выбытию активов, созданной в учреждении на постоянной основе;
- договор на вывоз и утилизацию макулатуры;
- справка на вывоз и утилизацию;
- акт приема-передачи макулатуры.
Исключение из библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений по причине устарелости производится не реже одного раза в  два года. 
Списание с бухгалтерского учёта объектов библиотечного фонда из состава основных средств вследствие недостачи, выявленной по результатам инвентаризации, осуществляется 
на основании следующих документов:
- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087);
- приказ образовательного учреждения; 
- акт на списание исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144), 
с приложением списка на исключение объектов библиотечного фонда.
Передача объектов библиотечного фонда учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю, осуществляется на основании следующих документов:
- письмо передающей стороны с реестром передаваемого имущества, согласованным передающей и принимающей сторонами и куратором;
- приказ образовательного учреждения; 
- извещение (ф. 0504805);
- акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);
- список учебной литературы к акту приема-передачи.
Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального 
и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минкультуры от 08.10.2012 № 1077.

7. Учет земельных участков

Земельные участки, используемые Учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенные под объектами недвижимости), учитываются 
на соответствующем счете аналитического учета счета 0 103 00 000 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации.
Кадастровая стоимость определяется путем проведения государственной кадастровой оценки земли, порядок проведения которой определяет Правительство Российской Федерации. 
Основанием для постановки на учет земельного участка является государственная регистрация возникновения или перехода прав на недвижимое имущество удостоверяются выпиской из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) (ч. 1 ст. 28 Закона № 218-ФЗ).
Принятие к учету приобретенного земельного участка осуществляется на основании решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) с обязательным приложением выписки из ЕГРН.
По земельным участкам, впервые вовлекаемым в хозяйственный оборот, не внесенных 
в государственный кадастр недвижимости, на которые государственная собственность как разграничена, так и не разграничена, закрепленным, а также не закрепленным на праве постоянного (бессрочного) пользования за учреждением, первоначальная стоимость определяется так: в условной оценке,  один квадратный метр - 1 рубль.

[bookmark: sub_1011]8. Учет материальных запасов
[bookmark: sub_588675298]8.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности Учреждения в течение периода, не превышающего срок 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется 
по фактической стоимости каждой единицы. Единицей бюджетного учета материальных запасов является номенклатурный номер.
8.2. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в п. 99 Инструкции № 157. 
В составе материальных запасов учитываются следующие объекты со сроком полезного использования более 12 месяцев:
- настольные органайзеры, ножницы, дыроколы, лотки для бумаг, степлеры, антистеплеры, датеры, канцелярские ножи, точилки для карандашей канцелярские наборы, печати, штампы, канцелярские ножи, точилки для карандашей, лотки и зажимы для бумаг, корзины для мусора, лопаты снегоуборочные, совковые лопаты, штык лопаты, швабры, мелкий ручной хозяйственный инструмент (без электропривода), ткань, комнатные растения, кашпо, сетевые фильтры, удлинители иные аналогичные канцелярские принадлежности и хозяйственный инвентарь;
- ручной спортивный инвентарь в том числе: скакалки, ракетки, теннисные мячи, мячи, валанчики, клюшки, пластмассовые обручи иные аналогичные товары; 
- флеш-карты, комплектующие для копировально-множительной техники;
- резиновые штампы, печати, оснастки для штампов и печатей;
- таблички информационные;
- отвертки, молотки, пассатижи, другие аналогичные инструменты;
- противогазы, респираторы, аптечки, индивидуальные перевязочные пакеты, иные средства индивидуальной защиты, приобретаемые в рамках мероприятий по мобилизационной подготовке и гражданской обороне.
Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения определяет срок полезного использования материальных запасов, используемых в деятельности в течение периода, превышающего 12 месяцев, при принятии их к бухгалтерскому учету.
[bookmark: sub_72]8.3. Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям и количеству в разрезе материально – ответственных лиц.
Группировка материальных запасов по сходным характеристикам осуществлена следующим образом:
- материалы: «медикаменты и перевязочные средства», «продукты питания», «горюче-смазочные материалы», «строительные материалы», «мягкий инвентарь»;
- готовая продукция;
- иные материальные запасы.
8.4. Приемка материалов со склада поставщика или от транспортной организации материально-ответственным лицом учреждения сопровождается получением соответствующих документов.
При отсутствии расхождений между данными поставщика и фактическими данными 
(по количеству и качеству) приемка и оприходование поступающих материалов и тары (под материалы) осуществляется на основании накладных поставщика.
При установлении несоответствия поступивших материалов ассортименту, количеству 
и качеству, указанным в документах поставщика, а также в случаях, когда качество материалов не соответствует предъявляемым требованиям (вмятины, царапины, поломка, бой, течь жидких материалов и т.д.), приемка осуществляется комиссией учреждения, Актом о приемке материалов (ф. 0504220).
8.5. В случае, когда материал поступает от поставщика в одной единице измерения (например, поштучно), а отпускается в эксплуатацию в другой (например, по весу), для учета осуществляется перевод материала в другую единицу измерения с составлением акта перевода в другую единицу измерения Приложение № 6.32 к Учетной политике. Акт подписывается комиссией образовательного учреждения и утверждается директором образовательного учреждения. В акте перевода в другую единицу измерения указывается количество материала в единице измерения, указанной в расчетных (сопроводительных) документах поставщика, и в единице измерения, по которой материал будет учтен на балансе образовательного учреждения. Одновременно определяется учетная цена в новой единице измерения. В карточке складского учета материал приходуется в единице измерения поставщика, а также в другой (новой) единице измерения со ссылкой на акт перевода).
8.6. На конец финансового года не допускается наличие остатков по виду деятельности 
5 «Субсидии на иные цели» по счетам учета нефинансовых активов 5 105 00 000 «Материальные запасы». Имеющиеся остатки переводятся на вид деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания». Перевод производится 
с применением счета 0 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами».
8.7. При регистрации договоров на поставку продуктов питания с разных источников финансирования оприходование продуктов питания производится путем перевода на КФО-2. Перевод вложений с КФО-5,4 на КФО-2 и постановка на учет продуктов питания отражается следующими корреспонденциями счетов:
Дт 5 304 06 83Х Кт 5 106 34 400 – отражен перевод вложений с КФО-5 на КФО-2;
Дт 2 106 34 300  Кт 2 304 06 73Х – отражены вложения по КФО 2;
Дт 4 304 06 83Х Кт 4 106 34 400 – отражен перевод вложений с КФО-4 на КФО-2;
Дт 2 106 00 300  Кт 2 304 06 73Х – отражены вложения по КФО 2;
Дт 2 105 32 000 Кт 2 106 34 400 – приняты к учету по КФО-2 нефинансовые активы, приобретенные за счет средств субсидии на иные цели.
8.8. Расходы учреждений, за исключением медицинских, на закупку одноразовых 
и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 
0 105 36 000 «Прочие материальные запасы».
8.9. Реклассификация материальных запасов при изменении их целевого (функционального) назначения отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 105 00 000 «Материальные запасы» (0 105 21 340 - 0 105 29 340, 0 105 31 340 - 0 105 39 340) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 105 00 000 «Материальные запасы» (0 105 21 340 - 0 105 29 340, 0 105 31 340 - 0 105 39 340).
[bookmark: sub_588675297]8.10. Принятие к балансовому учету материальных запасов, учитываемых 
на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении», в случае принятия решения 
о реализации, безвозмездной передаче иному органу власти, учреждению отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета 0 105 00 000 «Материальные запасы» и кредиту счета 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами» по стоимости на дату их выбытия 
с балансового учета с одновременным уменьшением забалансового счета 02 «Материальные ценности на хранении». 
8.11. Принятие к балансовому учету материальных запасов (бланков строгой отчетности, наград, призов, кубков и ценных подарков, сувениров), ранее выданных работнику (сотруднику) учреждения, ответственному за организацию протокольного (торжественного) мероприятия и (или) вручение ценных подарков (сувенирной продукции), за оформление 
и (или) выдачу бланков строгой отчетности, учитываемых на соответствующих забалансовых счетах 03 «Бланки строгой отчетности», 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» и неиспользованных в процессе деятельности учреждения, в случае их возврата 
в места хранения (на склад) и (или) при принятии решения о безвозмездной передаче иному органу власти, учреждению отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета 0 105 00 000 «Материальные запасы» и кредиту счета 0 401 10 172 «Доходы от операций 
с активами» по стоимости на дату их выбытия с балансового учета с одновременным уменьшением соответствующих забалансовых.
8.12. Метод оценки материальных запасов при их выбытии (отпуске).
По средней фактической стоимости на дату их выбытия. Средняя фактическая стоимость по каждому виду материальных запасов определяется следующим образом: 
- к остатку материалов в количественном выражении прибавляется их фактическое поступление за месяц по количеству;
- к остатку материалов в денежном выражении прибавляется их фактическое поступление за месяц по стоимости;
- общая стоимость материалов делится на общее количество поступивших материалов.
[bookmark: sub_588675300]8.13. Порядок списания материальных запасов:
8.13.1. Канцелярские, хозяйственные товары для текущих нужд (кроме моющих, чистящих, дезинфицирующих средств, на которые установлены нормы выдачи) и иные материальные запасы списываются на расходы, по мере выдачи на текущие нужды, 
на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
8.13.2. Моющие, чистящие, дезинфицирующие средства списываются в пределах установленных норм ежемесячно на основании:
- ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) в бюджетных и автономных учреждениях;
- акта о списания материальных запасов (ф. 0504230) в казенных учреждениях.
8.13.3. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».
Выбытие имущества с забалансового счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов.
Принятие к бюджетному (бухгалтерскому) учету возвращенных (сданных) работниками (сотрудниками) материальных запасов, ранее переданных им в личное пользование 
для выполнения служебных (должностных) обязанностей, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 105 00 000 «Материальные запасы» 
и кредиту счета 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами» с одновременным уменьшением на забалансового счета 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».
8.13.4.  Списание посуды производится по мере физического износа, на основании записи в Книге регистрации боя посуды (ф. 0504044) и принятого комиссией, назначенной приказом руководителя, решения о ее списании на основании Акта о списании мягкого 
и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
8.13.5. Списание стоимости израсходованного топлива осуществляется в пределах норм Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) на основании путевого листа Приложение № 6.19,6.20,21 к Учетной политике. Нормы расхода ГСМ определяются на основании норм, доведенных департаментом образования администрации города Сургут и утверждаются приказом руководителя учреждения.
	В части контроля топлива и смазочных материалов Учреждение составляет 
и предоставляет в Управление одновременно с путевыми листами в рамках годовой инвентаризации следующие акты:
- акт замеров остатков бензина в топливных баках (Приложение № 6.17);
- акт снятия показаний одометра (Приложение № 6.18).
8.13.6. Списание продуктов питания производится на основании меню-требования 
на выдачу продуктов питания. Специалистами отдела учета денежных средств и финансовых расчетов, ответственных за ведение бухгалтерского учета по продуктам питания, ежемесячно 
с материально-ответственным лицом Учреждения производится сверка складского 
и бухгалтерского учета по поступлению и расходованию продуктов.
8.13.7. При проведении ремонта силами учреждения выдача строительных материалов сотрудникам, включая возврат остатков материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения  (ф. 0504210) с отражением внутреннего перемещения строительных материалов. Израсходованные строительные материалы списываются на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) 
с приложением дефектной ведомости, составленной в ходе приобретения материалов Приложение №6.25 к учетной политике.
8.13.8. Списание запасных частей к оргтехнике, расходных  материалов  для оргтехники  -  дискеты,  картриджи,   кабели,   переходники   и   другие соответствующие товары производится на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230). 
8.13.9. Прочие материальные запасы, приобретенные для изготовления (пошива) нефинансовых активов (материальных запасов) списываются на основании 
Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) с приложением акта раскроя Приложение № 6.22 к учетной политике.
8.13.10. Списание мягкого инвентаря (в т.ч. одежды специального назначения) производится по мере физического износа с применением Акта о списании мягкого 
и хозяйственного инвентаря.
8.13.11. Запасные части к автомобилю не относящиеся на забалансовый счет 
09 «Запасные части к транспортным средствам» списываются на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).
8.14. Учет запасных частей к автотранспортным средствам (самоходной техники), выданных на транспортные средства взамен изношенных, ведется на забалансовом счете 
09 «Запасные части к транспортным средствам». Перечень материальных ценностей, учитываемых на счете 09:
· автомобильные шины;
· колесные диски, стойки амортизатора;
· аккумуляторы;
· наборы автоинструмента;
· аптечки;
· огнетушители;
· радиатор;
· стартер.
8.15. Внутреннее перемещение материалов оформляется требованием-накладной 
(ф. 0504204).
[bookmark: sub_588675235]8.16. В случае признания материальных запасов имуществом, не удовлетворяющим критериям актива, в бюджетном учете отражается списание материальных запасов 
с применением счета 1 401 10 172 «Доходы от операций с активами»;
Одновременно признанные неактивами материальные запасы отражаются 
на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении».
8.17. Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов, принимаются к учету по справедливой стоимости на основании Приходного ордера (ф. 0504207). Расчет справедливой стоимости подтверждается Актом
об определении справедливой стоимости материальных ценностей (приложение).

9.  Учет животных

Животные являются объектами бухгалтерского учета, которые учитываются как основное средство, а молодняк всех животных и их детеныши учитываются как объект материальных запасов. 
Для учёта животных материально ответственное лицо учреждения ведет специальный регистр «Книга учета животных» (ф. 0504039). Учет в книге ведется по видам и возрастным группам животных, а учет приплода – только по видам с выделением отдельных листов в книге.
Животные как объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету 
по их первоначальной стоимости и отражаются в бухгалтерском учете на счете 0 101 08 000 «Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения». Животные поступившие в Учреждение в виде  пожертвования, к учету принимаются по первоначальной стоимости, которой признается текущая рыночная стоимость на дату принятия 
к бухгалтерскому учету, следующими документами: договор пожертвования, акт приема-передачи, Актом об определении справедливой стоимости основных средств (Приложение № 6.23), Поступление отражается в бухгалтерском учете следующей записью:
В случае договора пожертвования:
Дт 2 101 08 310 Кт 2 401 10 19Х
В случае анонимного жертвователя:
Дт 2 101 08 310 Кт 2 401 10 199
При принятии к учёту животных присваивается код ОКОФ 510.01.49.19 «Животные живые прочие, не включенные в другие группировки».
Для оформления при рождении животных-молодняк (приплода) используется приходный ордер (ф. 0504207). Учет приплода, молодняка до достижения определенного возраста ведется на счета 0 105 36 000 «Прочие материальные запасы» по видам животных и  по справедливой стоимости на основании Акта об определении справедливой стоимости материальных ценностей (Приложение № 6.24). Принятие к учету молодняка животных в качестве приплода отражается в бухгалтерском учете следующей записью:
Дт 0 105 36 346 Кт 0 401 10 199.
По достижению возраста, на основании заключения комиссии по поступлению и выбытию активов Учреждения, животное переводится со счета учета материальных запасов в состав основных средств, решением о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441).
 Выбытие с материальных запасов и поступление на баланс учреждения в качестве основных средств отражается в бухгалтерском учете следующей записью:
Дт 0 106 01 310 Кт 0 105 36 446
Дт 0 101 08 310 Кт 0 106 01 410 
Списание животных на корм, падеж производится на основании Акта списания объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) и Справки об утилизации биологических отходов от организации, осуществляющей утилизацию по договору.

10. Особенности учёта прав пользования активами

10.1. При отражении в бухгалтерском (бюджетном)  учете активов, обязательств, фактов хозяйственной жизни, иных объектов бухгалтерского (бюджетного)  учета, возникающих при получении (предоставлении) во временное владение и пользование или во временное пользование материальных ценностей по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования (далее – объекты учета аренды), а также при раскрытии в бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об указанных объектах бухгалтерского учета применяется СГС «Аренда».
10.2. Классификация объектов учета аренды по договорам аренды или безвозмездного пользования и определение вида аренды (финансовая или операционная), а также классификация (реклассификация) объектов основных средств как инвестиционной недвижимости осуществляется на основании профессионального суждения лица, ответственного за организацию бухгалтерского учета, в соответствии с критериями, установленными федеральными стандартами «Основные средства», «Аренда», 
и Методическими рекомендациями, доведенными письмами Минфина России от 13.12.2017 
№ 02-07-07/83464, от 15.12.2017 № 02-07-07/84237. Профессиональное суждение оформляется согласно Приложению 14 к Учетной политике.
10.3. Объекты операционной аренды, полученные в безвозмездное пользование, учитываются с указанием в 1-4 разрядах счета 1 111 4Х 000 того раздела/подраздела расходов, по которому будет осуществляться содержание объекта.
10.4. При наличии распорядительных документов о передаче объектов нефинансовых активов пользователю (арендатору) в целях использования им указанного имущества в рамках выполнения функций (полномочий), без возложения на пользователя (арендатора) имущества обязанности по его содержанию, в бухгалтерском учете пользователя (арендатора) указанные объекты следует отражать на счете 01 «Имущество, полученное в пользование».
10.5. Положения СГС «Аренда» не применяются в следующих случаях:
- если имущество получено учреждением в безвозмездное пользование от собственника-учредителя для выполнения возложенных на учреждение функций;
- при передаче подрядчику нефинансовых активов на время проведения капитального ремонта;
- при безвозмездной передаче нефинансовых активов на условиях совместного пользования.
10.6. Льготной операционной арендой признается операционная аренда, если фактическая стоимость арендных платежей меньше их справедливой стоимости свыше 20 процентов.
10.7. Первоначальное признание объекта учета операционной аренды - право пользования активом производится на дату классификации объектов учета аренды в сумме арендных платежей за весь срок пользования имуществом, предусмотренный договором аренды (имущественного найма) или договором безвозмездного пользования, с одновременным отражением арендных обязательств пользователя (арендатора) (кредиторской задолженности по аренде).
10.8. Объект учета операционной аренды - право пользования активом, принятый 
к бухгалтерскому учету, амортизируется в течение срока пользования имуществом, установленного договором, методом, применяемым для амортизации объектов основных средств, аналогичных полученному в пользование имуществу.
10.9. Начисление амортизации права пользования активом (признание текущих расходов 
в сумме начисленной амортизации) осуществляется ежемесячно в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате, согласно Бухгалтерской справке (ф. 0504833).
10.10. В случае если договором аренды земельного участка не предусмотрена сумма арендных платежей на весь период действия срока аренды, отражение в учете обязательств по уплате арендных платежей производится на весь срок действия договора, с учетом изменения ставки земельного налога по виду разрешенного использования, утвержденной нормативными и иными правовыми актами органов местного самоуправления. При наличии соответствующих условий и обстоятельств величина арендной платы ежегодно корректируется. Изменение оценочного значения подлежит признанию в бухгалтерском учете путем включения в доходы или расходы учреждения перспективно. 
Величина арендной платы является оценочным значением и определяется, рассчитывается на основании суждения или экспертных оценок уполномоченных лиц или профильной комиссии. Основанием для отражения в учете является Бухгалтерская справка (ф. 0504833). 
10.11. Аналитический учет прав пользования активами ведется по объектам, полученным в пользование, правам пользования нематериальными активами, идентификационным номерам объектов нефинансовых активов (учетным номерам, реестровым номерам, кадастровым номерам (при наличии)) и по правообладателям (арендодателям) в разрезе договоров (иных правовых оснований прав пользования нематериальными активами), мест нахождения имущества, полученного в пользование, а также ответственных лиц.
10.12. Вложения в права пользования нематериальными активами учитываются на счете 
0 106 00 000, содержащем:
1) аналитический код группы синтетического счета 60;
2) аналитические коды вида синтетического счета:
- I «Вложения в программное обеспечение и базы данных»;
Стоимость прав со сроком службы более 12 месяцев списывается через амортизацию – счет 0 104 6I 000 «Амортизация прав пользования нематериальными активами». Срок использования определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

11. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

	11.1. Бухгалтерский учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг осуществляется в соответствии с п.п. 134-140 Инструкции №157н, п.п. 58-67 Инструкций № 174н, 183н, приказами департамента образования Администрации города от 26.09.2019 № 12-03-714/9 «Об утверждении Порядка расчета нормативных затрат на содержание муниципального имущества муниципальных учреждений, находящихся в ведении департамента образования Администрации города, применяемых при расчете финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)», от 27.09.2019 №12-03-715/9 «Об утверждении Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг муниципальными образовательными учреждениями, находящимися в ведении департамента образования, в том числе базовых нормативов затрат, применяемых при расчете финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг». Учет операций по формированию себестоимости оказываемых учреждениями услуг осуществляется на счете 0 109 00 000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг». Данный счет применяется для формирования себестоимости оказываемых учреждениями услуг в рамках приносящей доход деятельности по КВФО 2 и в рамках выполнения государственного (муниципального) задания по КВФО 4. 
	11.2. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции):
а) в рамках выполнения государственного задания:
· дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу    дошкольного образования;
· общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях;
· дополнительное образование в учреждениях дополнительного образования детей; 
· организация и обеспечение отдыха и оздоровление детей.
б) в рамках приносящей доход деятельности:
· дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу   дошкольного образования;
· общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях;
· дополнительное образование в учреждениях дополнительного образования детей.
Группировка затрат на оказание услуг Учреждением осуществляется в разрезе отраслевых кодов, утвержденных приказом департамента образования  Администрации города, и КОСГУ по следующим группам затрат: 
· прямые затраты, которые непосредственно связаны с оказанием услуг;
· общехозяйственные расходы.
Прямые затраты ежемесячно относятся на себестоимость оказанной услуги. Общехозяйственные расходы ежеквартально относятся в полном объеме на себестоимость оказанных услуг без определения метода распределения общехозяйственных расходов по отношению к выбранному объекту учета.
Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете 0 109 60 000, относится 
в дебет счета 0 401 10 131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в конце каждого квартала. 
В составе прямых затрат счет 0 109 60 000 при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). 
В составе общехозяйственных расходов счет 0 109 80 000  учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (продукции).
Начисление расходов, источником финансового обеспечения которых является субсидия на иные цели (а также пожертвования, гранты) относится на финансовый результат текущего финансового года.
Расходы, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет 0 401 20 000), а также принципы распределения затрат отражены в Приложениях № 9-11 к Учетной политике.

[bookmark: sub_1013]12. Учет денежных средств

12.1. Операции по уточнению КБК на лицевом счете отражаются в бухгалтерском учете 
с применением метода «Красное сторно».
12.2. В учреждении ведется Кассовая книга (ф. 0504514) автоматизированным способом по каждому Учреждению. Поступление и выбытие наличных денежных средств, а также денежных документов отражаются на отдельных листах Кассовой книги по каждому виду валюты, а также по денежным документам. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно согласно датам совершения операций.
12.3. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:
- с денежными средствами;
- с денежными документами (ордера с записью «Фондовый»).
12.4. Непрерывный внутренний контроль за исполнением кассовых операций осуществляется путем: проведения обязательной инвентаризации кассы в следующих случаях ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира.
12.5. Внезапные ревизии кассы проводятся не реже чем один раз в месяц. Состав комиссии для проведения ревизии кассы утверждается отдельным приказом руководителя.
12.7. Списание недостач наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной ревизии) кассы, а также исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, отражаются в учете 
на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833), заверенной подписями кассира и главного бухгалтера.
12.8. Если кассовая операция не проведена, приходные кассовые ордера (ф. 0310001) 
и расходные кассовые ордера (ф. 0310002), зарегистрированные в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093) в статусе «подписан», переходят в статус «аннулирован» по истечении 3-х рабочих дней.
12.9. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093) формируется в виде электронного документа, подписываемого ответственным исполнителем бухгалтерии ЭЦП, с периодичностью один раз в год.
12.10. Лимит остатка наличных денег в кассе рассчитывается в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» по каждому Учреждению работающему с денежной наличностью и утверждается приказом директора Управления.

[bookmark: sub_900]13. Учет расчетов с подотчетными лицами

13.1. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно отчету.
Дата отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.
Нумерация отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения.
Утверждение руководителем отчетов в части сумм несанкционированных перерасходов по закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в пределах свободных лимитов бюджетных обязательств (прав на принятие обязательств) на год, утвержденных Планом ФХД назначений на год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом.
[bookmark: sub_92]13.2. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, 
а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами».
По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) 
в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету 
на счете 0 209 30 000.
13.3. Отражение в бухгалтерском (бюджетном) учете возмещения расходов, произведенных подотчетным лицом подлежит на основании следующих унифицированных документов:
	№ п/п
	Наименование расходов
	Унифицированная форма документа

	1.
	






Компенсация расходов, связанных со служебной командировкой
	Решение о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512)

	
	
	Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504513)

	
	
	Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515)

	
	
	Изменение Решения 
о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504516)

	
	
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520)

	2.
	


Компенсация расходов по проезду и провозу багажа к месту использования отпуска и обратно
	Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей (ф. 0504517)

	
	
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520)

	3.
	 Компенсация расходов, связанных с переездом
		Авансовый отчет (ф. 0504505)




	4. 
	Возмещение расходов педагогическим работникам на оплату стоимости найма жилых помещений
	Авансовый отчет (ф. 0504505)

	5.
	Компенсация расходов на зубопротезирование
	Авансовый отчет (ф. 0504505)

	6. 
	Компенсация расходов по первичному медицинскому осмотру
	Авансовый отчет (ф. 0504505)

	7.
	Компенсация расходов работникам, успешно осваивающим имеющие государственную аккредитацию программы бакалавриата, программы специалитета или программы магистратуры по заочной форме обучения один раз в учебном году расходы на проезд к месту нахождения соответствующей организации, осуществляющей образовательную деятельность
	Авансовый отчет (ф. 0504505)









	8.
	Прочие расходы по суммам, выданным им под отчет на административно-хозяйственные расходы.
		Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф. 0510521) 




	
	
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520)



Физические лица, которые не являются работниками или служащими Учреждения, при направлении на соревнования, олимпиады и другие мероприятия, для подтверждения произведенных расходов оформляют авансовый отчет (ф. 0504505).
13.4. Размер наличных денежных средств выданных под отчет сотрудникам 
на мероприятия, порядок оплаты, компенсаций и выплат определяются нормами действующего законодательства и распоряжениями Главы города.
13.5. Сотрудник, получивший денежные средства под отчет должен отчитаться по ним 
в следующие сроки:
- на спортивно-массовые, культурно-массовые мероприятия – в течение 3 дней после проведения мероприятия;
- на почтовые расходы  – в течение 3 дней с момента получения денежных средств;
- по денежным средствам, выданным на командировочные расходы – в течение 3 дней после возвращения из командировки;
- по денежным средствам, выданным в счет компенсации стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно – в течение 3 дней с момента выхода 
из отпуска.
13.6. Задолженность подотчетных лиц признается в бюджетном (бухгалтерском) учете 
в сумме денежных средств, выданных им по распоряжению руководителя учреждения, на основании письменного заявления подотчетного лица. Заявление должно содержать назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок, на который он выдается. Перечисление подотчетному лицу аванса допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, полученным ранее в подотчет на соответствующие цели.
13.7. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) отражается на соответствующих счетах и признается принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством.
13.8. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и источников финансового обеспечения.
13.9. Перечисление денежных средств в виде возмещения документально подтверждённых расходов, или выданных в подотчет, осуществляется на банковские счета физических лиц - сотрудников организаций с использованием карт, выданных в рамках «зарплатных» проектов.
[bookmark: sub_10117]13.10. Невозвращенный остаток подотчетной суммы может быть удержан из заработной платы в порядке, предусмотренном действующим законодательством. При этом отражаются бухгалтерские записи:
а) казенные учреждения:
Дебет КРБ 1 302 11 837 Кредит КРБ 1 304 03 737 - удержан из заработной платы остаток невозвращенный остаток подотчетной суммы;
Дебет КРБ 1 304 03 737 Кредит КРБ 1 208 ХХ 667 - погашена задолженность сотрудника за счет удержания из заработной платы;
Дебет КРБ 1 304 05 ХХХ Кредит КРБ 1 304 05 211 - восстановлена кассовая выплата по задолженности текущего года путем уточнения вида и принадлежности платежа на лицевом счете.
В случае удержания задолженности прошлого года средства направляются в доход бюджета.
б) бюджетные, автономные учреждения:
Дебет КРБ 0 302 11 837 Кредит КРБ 0 304 03 737 - удержан из заработной платы остаток невозвращенный остаток подотчетной суммы;
Дебет КРБ 0 304 03 737 Кредит КРБ 0 208 ХХ 667 - погашена задолженность сотрудника за счет удержания из заработной платы.
Движение подотчетных сумм отражается в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами.

14. Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

14.1.Сотрудникам Управления и казенного учреждения оплата труда производится в соответствии с постановлением Администрации города Сургута от 22.11.2010 № 6213 «Об установлении системы оплаты труда работников муниципальных казенных и бюджетных учреждений, руководителей автономных учреждений города Сургута» (с дополнениями и изменениями) и на основании Положения «Об оплате труда» утвержденного руководителем Управления. 
14.2. Операции по начислению заработной платы Учреждений производится согласно постановления Администрации города Сургута от 26.06.2017 № 5400 «Об установлении системы оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений города Сургута» (с изменениями и дополнениями) и Соглашением между Администрацией города 
и комитетом профсоюза по обеспечению социальных гарантий работникам муниципальных образовательных учреждений.
14.3.Порядок исчисления среднего заработка установлен законодательством РФ.
Условия работы по совместительству определяется Трудовым Кодексом РФ.
14.4. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в «Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям» в разрезе: 
	- групп получателей выплат. 
	При этом персонифицированный учет организован на лицевых счетах, открываемых на каждого работника. В целях формирования отчетных данных (не реже чем на отчетную дату) производится сверка персонифицированных данных учета и данных о группах получателей выплат, отраженных на счетах бухгалтерского учета по соответствующим группам. 
К персонифицированным регистрам учета расчетов с получателями выплат относятся:
- расчетная ведомость (ф. 0504402);
- расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401).
14.5. Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений, применяется счет 0 206 11 000. К примеру, при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска; неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом; другими аналогичными ситуациями. При этом отражается корректировка ранее внесенного начисления (части начисления) методом «Красное сторно». Затем на сумму корректировки вносится бухгалтерская запись по дебету счета 0 302 11 000 
и кредиту счета 0 206 11 000 методом «Красное сторно».
[bookmark: sub_227302]14.6. На счете  0 304 03 000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда»  отражается учет расчетов по удержаниям из заработной платы и денежного довольствия, стипендий или иных периодических платежей для безналичного перечисления: на счета 
в кредитных организациях (во вклады) сотрудников, учащихся учреждения, взносов 
по договорам добровольного страхования; взносов на добровольное пенсионное страхование; сумм членских профсоюзных взносов; по исполнительным листам и другим документам. Удержания производятся на основании соответствующих документов: письменных заявлений сотрудников, исполнительных листов. Аналитический учет по данному счету ведется в разрезе физических лиц.
14.7. Для учета переплат в части сумм по пособиям по болезни применяется счет 
0 206 66 000.
14.8. Начисление заработной платы и пособий производится один раз в месяц 
и отражается в учете в последний день текущего месяца. Выплата заработной платы производится два раза в месяц в сроки, установленные коллективным договором не позднее 
15 календарных дней со дня окончания периода, за который она начислена,  путем перечисления на карточные счета сотрудников, открытые в рамках «зарплатного проекта» 
в кредитной организации.
14.9. Расчет заработной платы производится пропорционально отработанному времени. При определении размера выплаты заработной платы за первую половину месяца учитывается фактически отработанное сотрудником время включая оклад (тарифную ставку) 
за отработанное время, а также все надбавки и доплаты за отработанное время. Средний заработок за время командировки выплачивается вместе с заработной платой.
[bookmark: _GoBack]14.10. Расчетные листы сотрудникам Учреждения выдаются один раз в месяц при начислении второй части заработной платы в день перечисления заработной платы работникам на банковскую карту. Уволенным сотрудникам расчетные листы выдаются в день увольнения. Выдача осуществляется бухгалтером расчетного отдела лицу ответственному за получение расчетных листов (назначенного приказом Учреждения) под роспись в журнале выдачи расчетных листов. Форма расчетного листа установлена согласно Приложению 6.2 к Учетной политике.
14.11. Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в случае наличия средств, предусмотренных планом ФХД Учреждения в текущем финансовом году.
14.12. Оплата отпуска производится не позднее чем за три календарных дня до его начала.
14.13. Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ):
1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы;
2) для погашения неизрасходованного и своевременно не возвращенного аванса, выданного в связи со служебной командировкой или переводом на другую работу в другую местность, а также в других случаях;
3) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, 
а также сумм, излишне выплаченных работнику, в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров вины работника в невыполнении норм труда;
4) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска.
Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. Получение письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм задолженности является обязательным.

15. Расчеты по социальному обеспечению

	15.1. Выплаты социального характера работникам муниципальных учреждений осуществляются в соответствии с 	Решением Думы г. Сургута от 24.12.2014 г. № 639-VДГ
«О выплатах социального характера работникам муниципальных учреждений города Сургута». 
15.2. На основании Постановления Администрации города от 17.09.2014 № 6380 
«Об осуществлении переданного органу местного самоуправления отдельного государственного полномочия по выплате компенсации родителям части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» функции по выплате компенсации возложены на Управление. 
15.3.	Учет компенсация части родительской платы за содержание детей 
в МБОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования осуществляется на счете 0 302 63 000 «Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме». Аналитический учёт ведется в разрезе получателей компенсации. 
Начисление компенсации производится ежемесячно в последний день месяца в разрезе воспитанников и получателей компенсации части родительской платы. Порядок взаимодействия Управления и МБОУ с родителями отражен в Приложении № 12 к Учетной политике.
15.4. На основании Постановления Правительства Ханты-Мансийского АО - Югры 
от 04.03.2016  № 59-п «Об обеспечении питанием обучающихся в образовательных организациях в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» производится начисление 
и выплата компенсации денежной компенсации за двухразовое питание обучающихся 
с ограниченными возможностями здоровья, осваивающих основные общеобразовательные программы, обучение которых организовано общеобразовательными организациями на дому, денежной выплаты при введении на территории автономного округа режима повышенной готовности, ограничительных мероприятий (карантина) социальная поддержка обучающимся из числа льготных категорий за двухразовое питание.
Учет компенсации и выплат осуществляется на счете 0 302 63 000 «Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме». Аналитический учёт ведется 
в разрезе получателей компенсаций и выплат. 
Удержание компенсаций и выплат производится по заявлению родителей (законных представителей) в случае выбытия ребенка из бюджетного учреждения и необходимости возврата, излишне перечисленных средств. 
Возврат излишне выплаченных компенсаций и выплат может быть осуществлен по одной из следующих форм:
1) безналичным, путём перечисления денежных средств на лицевой счёт Управления;
2) путём удержания из текущей выплаты компенсации.
14.5. Операции по начислению обязательств Учреждения по выплатам социального пособия на погребение и по оплате четырех дополнительных выходных дней для ухода 
за детьми-инвалидами следует отразить следующими бухгалтерскими записями:
Бюджетные и автономные учреждения
	Дт (КВР 119) 0 303 05 831 Кт (КВР 119) 0 302 65 737, (КВР 119) 0 302 66 737, (КВР 119) 
0 303 ХХ 731
Казенные учреждения
Дт КРБ 1 303 05 831 Кт КРБ 1 302 65 737, КРБ 1 302 66 737, КРБ 1 303 ХХ 731
Начисление задолженности ФСС России по возмещению расходов Учреждения 
по выплатам социального пособия на погребение и по оплате четырех дополнительных выходных дней для ухода за детьми-инвалидами  отразить следующими бухгалтерскими записями:
Бюджетные и автономные учреждения
	
	Дт (КВР 119) 0 209 34 561 Кт (КВР 119) 0 303 05 731
Казенные учреждения
Дт КРБ 0 209 34 561 Кт КРБ 0 303 05 731
Задолженность, отраженная на счете 0 209 34 000 и неисполненная на конец отчетного периода, переносится последним рабочим днем отчетного периода:
- казенными учреждениями со счета КРБ 1 209 34 000 на счет КДБ 1 209 36 000;
- бюджетными и автономными учреждениями со счета КВР 119 0 209 34 000 на счет АнКИФ 510 0 209 34 000.

	
	



	


16. Учет расчетов с учредителем

16.1. На счете 0 210 06 000 «Расчеты с учредителем» подлежит учету балансовая стоимость имущества, которым, согласно действующему законодательству, учреждение может распоряжаться только по согласованию с собственником.
16.2. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 «Расчеты с учредителем» осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами» один раз в год (перед составлением годовой отчетности).
На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 «Расчеты с учредителем» учреждение направляет учредителю Извещения (ф. 0504805).

[bookmark: sub_1016]17. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами

[bookmark: sub_588675335]17.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бюджетного учета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам», 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам». Аналогичный порядок учета применяется в отношении иных физлиц, привлеченных для выполнения отдельных полномочий, для участия в мероприятиях без заключения с ними договоров подряда или трудовых договоров.
17.2. Аналитический учет по счету 0 205 00 000 «Расчеты по доходам» ведется  «Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам» по видам доходов (поступлений) 
в разрезе  плательщиков.
17.3.  Счет 0 210 05 000 «Расчеты с прочими дебиторами» применяется для учета следующих операций:
	№ п/п
	
Наименование операции
	Корреспонденция счетов
в бюджетном учреждении, автономном
	
Содержание операции

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1
	Удержание банком комиссионного вознаграждения за перевод денежных средств плательщиков на счета Учреждения по договору об оказании услуг по переводу денежных средств физических лиц.
	0 205 31 56Х
	0 401 10 130
	начислены доходы от платных услуг

	
	
	0 109 ХХ 226
	0 302 26 73Х
	отражено обязательство по уплате комиссионного вознаграждения

	
	
	0 210 05 56Х
	0 205 31 66Х
	отражено погашение дебиторской задолженности по внесению платы

	
	
	 0 201 11 510
Увеличение по забалансовому 
счету 17 (АнКВД 130, КОСГУ 131)
	0 210 05 66Х
	на лицевой счет учреждения зачислены доходы от оказания платных услуг за вычетом удержанной банком комиссии

	
	
	0 302 26 83Х
	2 210 05 660
	отражено погашение задолженности перед банком в сумме удержанной комиссии*

	2
	Расчеты с дебиторами по предоставлению Учреждением обеспечения исполнения контракта (договора)
	0 210 05 56Х

	0 201 11 610

	перечисление с лицевого счета Учреждения средств


	
	
	0 201 11 510
	0 210 05 66Х
	возврат денежных средств на лицевой счет Учреждения



* В целях формирования Отчета об исполнении учреждением Плана ФХД (ф. 0503737) указанная операция является некассовой и подлежит отражению в соответствующих строках раздела «Доходы учреждения» (АнКВД 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ) и компенсации затрат») и «Расходы учреждения» по графе 8.

17.4. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, 
а также по суммам задолженности уволенных подотчетных лиц, своевременно 
не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении сотрудника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 0 209 34 000 в момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы).
При предъявлении к контрагенту требований по возврату сумм авансовых платежей, произведенных в текущем финансовом году в рамках исполнения заключенных договоров (контрактов, соглашений) и не возвращенных контрагентом, сумма финансовых требований отражается в учете на дату возникновения требования в сумме, указанной в соответствующих документах, на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением документов, подтверждающих право требования:
а) в случае предъявления требования в текущем финансовом году (казенные, бюджетные, автономные учреждения) по дебету счета 0 209 34 000 «Расчеты по доходам от компенсации затрат» и кредиту счета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам» с указанием в счете 
0 209 34 000 в 1-17 разрядах номера счета кода расходной классификации, соответствующей коду расходной классификации, указанной в 1-17 разрядах номера счета 0 206 00 000. 
В случае неисполнения контрагентом требования по возврату авансовых платежей в конце года сумма задолженности по счету 0 209 34 000 «Расчеты по доходам от компенсации затрат» подлежит переносу:
Казенные учреждения
- дебет счета 1 209 36 000 «Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет» с указанием в 1-17 разрядах номера счета кода доходной классификации (113ХХХХХХХХХХХ130);
Бюджетные, автономные учреждения
- дебет счета 0 209 34 000 «Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет» с указанием в 1-17 разрядах номера счета кода классификации (ХХХХ0000000000510);
б) в случае предъявления требования в году, следующем за текущим финансовым годом:
Казенные учреждения
 - по дебету счета 1 209 36 000 «Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет» и кредиту счета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам» 
с указанием в счете 1 209 36 000 в 1-17 разрядах номера счета кода доходной классификации (113ХХХХХХХХХХХ130);
Бюджетные, автономные учреждения
- по дебету счета 0 209 34 000 «Расчеты по доходам от компенсации затрат» и кредиту счета 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам» с указанием в счете 0 209 34 000 в 1-17 разрядах номера счета кода классификации (ХХХХ0000000000510).
17.5. Расчеты по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в целях обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению производственного травматизма и профессиональных заболеваний работников, а также санаторно-курортное лечение работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными производственными факторами, отражаются бухгалтерскими записями:
- Дебет КДБ 0 209 34 561 Кредит КДБ 0 401 10 139 на основании решения о возмещении за счет средств бюджета СФР расходов страхователя по предупредительным мерам в сумме согласно данному решению.
Расчеты по возмещению расходов на предупредительные меры отражаются по тому КФО, в рамках которого осуществлялись соответствующие расходы.
Расходы учреждения в рамках предупредительных мер, произведенные Учреждением 
за счет собственных средств, подлежат отражению по КВР 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг» в увязке со статьями (соответствующими подстатьями) КОСГУ:
- 220 «Оплата работ, услуг»;
- 267 «Социальные компенсации персоналу в натуральной форме» (в части расходов 
на приобретение путевок на санаторно-курортное лечение работников);
- 310 «Увеличение стоимости основных средств»;
- 340 «Увеличение стоимости материальных запасов».
Средства, поступившие от ФСС в качестве возмещения произведенных расходов, являются доходами от компенсации затрат учреждения. Они отражаются в учете по статье 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат» аналитической группы подвида доходов бюджетов (далее - АнКВД), увязанной с подстатьей 139 «Доходы от возмещений Фондом социального страхования Российской Федерации расходов» КОСГУ следующими бухгалтерскими записями:
Бюджетные и автономные учреждения
Дт 0 209 34 561  Кт 0 401 10 139 - начислена компенсация затрат, произведенных учреждением в рамках предупредительных мер;
Дт 0 201 11 510  Кт 0 209 34 661 - отражено возмещение средств из ФСС (поступили средства на лицевой счет учреждения).
Учреждения самостоятельно вправе определять направления и порядок расходования указанных средств.
Казенные учреждения
Дт 1 209 34 561  Кт 1 401 10 139 - начислена компенсация затрат, произведенных учреждением в рамках предупредительных мер;
Поступления, полученные учреждениями казенного типа, подлежат перечислению в доход бюджета. 
Дт 1 210 02 139  Кт 1 209 34 661 - отражено возмещение средств из ФСС (поступили средства в доход бюджета).
17.6. Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида финансового обеспечения (деятельности) на другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами».
17.7. Уплата штрафов, пеней, судебных издержек и иных расходов отражается по коду КОСГУ 291-296 – в составе прочих расходов. Для учета обязательств, возникающих в связи 
с осуществлением прочих расходов, используется счет 0 302 90 000 «Расчеты по прочим расходам».
17.8. На основании Постановления Администрации г. Сургута от 17.11.2020 г. № 8291
«Об учреждении и порядке назначения и выплаты именной стипендии имени А.С. Знаменского учащимся муниципальных образовательных учреждений города, подведомственных департаменту образования, на 2021 - 2025 годы», функции по выплате стипендии возложены 
на Управление. 
	Начисление стипендии производится на основании приказа департамента образования Администрации города, ежемесячно в последний день месяца. Аналитический учет ведется 
в «Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям» 
в разрезе обучающихся и воспитанников бюджетного учреждения.
	Выплата стипендий производится ежеквартально на лицевые счета учащихся, открытые в кредитных организациях города: 
- за период с 01 января по 31 марта - до 25 апреля текущего года;
- за период с 01 апреля по 30 июня - до 25 июля текущего года;
- за период с 01 июля по 30 сентября - до 25 октября текущего года;
- за период с 01 октября по 31 декабря - до 25 декабря текущего года.
17.9. Учет расчетов во по средствам, полученным во временное распоряжение.
Денежные средства, поступившие в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсах 
в соответствии с Законом 44-ФЗ, а также иные обеспечения, учитываются как денежные средства, полученные во временное распоряжение. Средства, поступающие во временное распоряжение не являются доходами Управления и Учреждения. Денежные средства, полученные в качестве залога, для обеспечения заявки на участие в конкурсе и закрытом аукционе, для обеспечения исполнения контракта, не учитываются при формировании сметы доходов и расходов в рамках основной деятельности и приносящей доход деятельности.
Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение, отражаются на счете 0 304 01 000 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение». Отражение средств во временном распоряжении осуществляется по КВФО-3.
Денежные средства, полученные в качестве обеспечения, учитываются на счете 
0 201 10 000 «Денежные средства учреждения на счетах». 
Возврат обеспечения контракта осуществляется после надлежащего исполнения контрагентом всех своих обязательств по контракту, в течение сроков, установленных договором. 
Для осуществления процедуры возврата средств полученных во временное распоряжение, от Учреждения в адрес Управления предоставляется письменное поручение на котором бухгалтер отдела, курирующего учреждение, визирует факт полного исполнения обязательств, а затем передает поручение в отдел учета денежных средств и финансовых расчетов для перечисления средств, находящихся во временном распоряжении, с лицевого счета Учреждения, на счет контрагента. В Управлении  контроль по возврату средств возлагается на начальника материального отдела.
17.10.  Возмещение в бюджет СФР расходов, излишне понесенных фондом в результате недостоверности данных, представленных учреждением как страхователем, отражается по подстатье  295 «Другие экономические санкции».

18. Учет доходов и расходов

18.1. Организация раздельного учета по видам доходов (расходов) осуществляется следующим образом:
18.1.1. Путем обособления учета средств по источнику финансового обеспечения 
на уровне 18 разряда номера счета бухгалтерского учета.
18.1.2. Путем группировки доходов (расходов) учреждения по экономическому содержанию в разрезе кодов КОСГУ.
18.2. По коду вида деятельности 2 «Приносящая доход деятельность» (КФО 2) отражаются следующие виды доходов, полученные в самостоятельное распоряжение Учреждения в денежной или натуральной формах (если иное не оговорено договором, соглашением или иным документом, регулирующим получение такого дохода):
- доходы от оказания платных образовательных услуг, родительская плата за присмотр 
и уход за детьми в дошкольном отделении, дополнительные образовательные услуги, определенные уставом Учреждения;
- доходы от сдачи в аренду муниципального имущества;
- доходы в виде предъявленных неустоек (пеней, штрафов) по условиям гражданско-правовых договоров;
- доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее сумма поступила в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в рамках КФО 3;
- суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов;
- доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, работ 
по разукомплектации объектов нефинансовых активов;
- доходы от реализации нефинансовых активов.
18.3. Операции по получению от Администрации города Сургут любых объектов имущества в бюджетных и автономных учреждениях отражаются по коду вида деятельности «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания» (КФО 4).
18.4. Особенности признания в бухгалтерском учете некоторых доходов на счете 0 401 10 000 «Доходы текущего финансового года» устанавливаются следующие:
18.4.1. Доходы от операционной аренды признаются в учете в соответствии 
с установленным договором графиком получения арендных платежей.
18.4.2.  Доходы в виде родительской платы за содержание ребенка отражаются в учете  
в последний день месяца на основании Табеля учета посещаемости детей.
18.4.3. Доходы в виде компенсации затрат учреждения, возникающие при выдаче работнику трудовой книжки (вкладыша в трудовую книжку), признаются в учете на основании
подписи получившего их лица в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) и даты получения.
18.4.4. Доходы в виде неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных 
в результате инвентаризации, отражаются на дату утверждения руководителем учреждения итогов инвентаризации.
18.4.5. Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, предъявляемых контрагентам за нарушение условий договоров), доходы в возмещение ущерба признаются учреждением в качестве доходов текущего финансового года на дату признания претензии (требования) плательщиком (виновным лицом) в случае досудебного урегулирования.
18.5. Реализация приплода и молодняка животных, овощных и цветочных культур осуществляется в соответствии с прейскурантом (на основании рыночных цен), утвержденным приказом Учреждения.
18.6. Реализация платных ветеринарных услуг, осуществляется в соответствии 
с постановлением Администрации города.
18.7. Расчеты по доходам от оказания платных услуг (родительская плата за присмотр 
и уход за детьми в дошкольном отделении, дополнительные образовательные услуги) учитывается на счете 2 205 31 000 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг» 
в разрезе каждого контрагента Учреждения. Учет расчетов по дополнительным образовательным услугам дополнительно ведется в разрезе оказываемой услуги.
Размер платы взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход 
за детьми в Учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования, устанавливается постановлением Администрации города Сургута в размере определенного процента от затрат указанных учреждением на присмотр и уход за детьми. Сумма затрат на присмотр и уход за детьми в учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования, рассчитывается и утверждается приказом департамента образования Администрации города Сургута. 
	Размер платы за дополнительные образовательные услуги в Учреждении рассчитывается с применением методов регулирования тарифов на платные услуги, утвержденных постановлением Администрации города Сургута.
	Категории детей, за присмотр и уход которых в учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования, родительская плата не взимается или взимается частично (в размере 50%) устанавливаются постановлением Администрации города Сургута.
	Начисление доходов (родительской платы за присмотр и уход за детьми в учреждении, реализующем образовательную программу дошкольного образования и платы за дополнительные образовательные услуги) производится ежемесячно по факту оказания услуги на основании табелей учета посещаемости детей согласно Приложению № 6.26, 6.27 к Учетной политике в последний рабочий день текущего месяца исходя из календарного графика работы Учреждения и установленного норматива оплаты. Табеля учета посещаемости детей  оформляются специалистом назначенным приказом Учреждения, по каждой группе в разрезе воспитанников и предоставляются в Управление.
18.8.  В составе доходов будущих периодов на счете 0 401 40 000 «Доходы будущих периодов» учитываются:
- доходы от субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания, субсидии на иные цели, гранты;
- доходы от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления права пользования активом);
- доходы от выставленных претензий к поставщику услуг за нарушения условий муниципального контракта (договора), оспариваемых исполнителями муниципального контракта (договора), в связи с чем размер поступлений невозможно надежно оценить;
- доходы по договорам пожертвования;
- величина оценочных значений ожидаемых доходов в сумме причиненного ущерба 
в результате хищения имущества, по которому числится дебиторская задолженность 
по неустановленному виновному лицу, отражаемая в прогнозных значениях.
Отражение бухгалтерских записей по учету доходов будущих периодов осуществляется по соответствующим счетам аналитического учета счета:
0 401 41 000 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;
0 401 49 000 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».
18.9. Учет доходов по субсидиям.
Расчеты по средствам субсидий на оказание муниципальных услуг, выполнение работ учитываются на счете 4 205 31 000 «Расчеты с плательщиками по доходам от оказания платных работ, услуг». 
	На основании Соглашения о предоставлении субсидии начисление доходов в виде субсидии на оказание муниципальных услуг, выполнение работ, производится в общей сумме соглашения, и отражается следующими проводками:
	Дт ХХХХ 0000000000 130 4 205 31 000 Кт ХХХХ 0000000000 130 4 401 41 131 в сумме субсидии на текущий год;
	Дт ХХХХ 0000000000 130 4 205 31 000 Кт ХХХХ 0000000000 130 4 401 49 131 в сумме субсидии на очередные года.
	 В составе доходов текущего отчетного периода по счету 4 401 10 131, признание в учете доходов текущего отчетного периода по предоставленным субсидиям на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг, выполнение работ в результате выполнения муниципального задания осуществляется 
на основании подписанного Извещения (ф. 0504805) в сумме  соглашений о предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в разрезе предоставляемых субсидий.
Списание на финансовый результат производится 31 декабря текущего финансового года. 
	В начале года на основании нового Соглашения корректируются суммы субсидий 
за 3 года.
	Перечисление (возврат) остатков средств предоставленных на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания в доход бюджета отражается следующими бухгалтерскими записями:
          Дебет ХХХХ 0000000000 610 4 303 05 831 Кредит 00000000000000 000 4 201 11 610
         (Увеличение забалансового счета 18 код аналитики 610; КОСГУ 610).
	Учет расчетов по доходам в виде субсидий на иные цели в зависимости от их характера (текущий или капитальный) ведется на счете 5 205 52 000 «Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления» или 5 205 62 000 «Расчеты по поступлениям капитального характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления». На основании заключенного соглашения в учете подлежат отражению ожидаемые доходы сразу за все периоды, в которых согласно соглашению ожидается поступление целевой субсидии следующими проводками:
Дебет ХХХХ 0000000000 150 5 205 52 561 Кредит ХХХХ 0000000000 150 5 401 41 152 
в сумме субсидии на текущий год;
Дебет ХХХХ 0000000000 150 5 205 62 561 Кредит ХХХХ 0000000000 150 5 401 41 162 
в сумме субсидии на очередные года;
Дебет ХХХХ 0000000000 150 5 205 52 561 Кредит ХХХХ 0000000000 150 5 401 49 152 
в сумме субсидии на очередные года;
Дебет ХХХХ 0000000000 150 5 205 62 561 Кредит ХХХХ 0000000000 150 5 401 49 162 
в сумме субсидии на текущий год;
Доходы текущего периода  в виде предоставленной целевой субсидии признаются по счетам 5 401 10 152, 5 401 10 162 в соответствии с отчетом о достижении целевых показателей.
	18.10. К доходам от безвозмездных поступлений относятся денежные средства, полученные по договорам пожертвования, и средства целевого финансирования в виде грантов. Пожертвования и гранты могут предоставляться на безвозмездной и безвозвратной основе физическими и юридическими лицами. Пожертвования и гранты предоставляются на осуществление конкретных целей в рамках ведения уставной деятельности. Пожертвования и гранты предоставляются на условиях, определяемых жертвователем/грантодателем, с предоставлением жертвователю/грантодателю отчета о целевом использовании средств. 
	Начисление доходов от безвозмездных поступлений производится в момент поступления денежных средств на лицевой счет учреждения и отражается на счете 2 205 50 000 «Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера», 2 205 60 000 «Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального характера» в корреспонденции со счетом: 
	- 2 401 4Х 000 «Доходы будущих периодов» если условиями договора предусмотрено предоставление отчета о целевом использовании средств;
	- 2 401 10 000 «Доходы текущего финансового года» в случае отсутствия  отчета о целевом использовании средств и пожертвования предоставленного физическим лицом.
18.11. Доходы по условным арендным платежам отражаются в учете по предъявлению документа, содержащего сумму возмещения: счета, акта или иного документа-основания.
Начисление возмещения расходов по содержанию и эксплуатации арендованного имущества отражается на счете 0 205 35 000 «Увеличение дебиторской задолженности по доходам по условным арендным платежам» по КОСГУ 135 «Доходы по условным арендным платежам».
Доходы (расчеты) по возмещению коммунальных услуг, которые возникают на дату определения их величины ежемесячно, отражаются на счетах аналитического учета 
0 205 35 560 «Расчеты по условным арендным платежам» и 0 401 10 135 «Доходы по условным арендным платежам». 
Доходы от аренды муниципального имущества учитывать на счете 0 205 21 000 «Расчеты с плательщиками доходов от собственности». Начисление дохода от собственности производится на основании договора аренды муниципального имущества и отражается 
в бюджетном (бухгалтерском) учете бухгалтерской справкой (ф. 0504833).
Начисление арендной платы отражается на счете 0 205 21 000 «Расчеты по доходам 
от собственности» по КОСГУ 121 «Доходы от операционной аренды» в корреспонденции 
со счётом 0 401 4Х 000 «Доходы будущих периодов».
Моментом признания объекта аренды считается дата, когда Учреждение приняло обязательства в отношении основных условий пользования и содержания имущества. Оценка объекта аренды происходит на дату принятия обязательств в отношении основных условий пользования и содержания имущества. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года. Одновременно уменьшают предстоящие доходы в соответствии с установленным договором аренды графиком получения арендных платежей и отражаются проводками: 
Дебет 0 401 41 121 Кредит 0 401 10 121
18.12. Доходы в виде штрафных санкций за нарушение условий договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг при удержании суммы неустойки из цены, подлежащей уплате должнику, учитываются на счете  0 209 40 000 «Увеличение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)». Доходы от штрафных санкций (пеня, штраф, неустойка) отражается на дату, когда появилось право требовать их уплату (выставление требования, претензии).
Начисление доходов от штрафных санкций отражается следующими проводками:
Дт 0 209 41 000 Кт 0 401 49 141.
Сумма ожидаемых доходов от выставленных претензий к поставщику услуг за нарушения условий муниципального контракта (договора), оспариваемых исполнителями муниципального контракта (договора), в связи с чем размер поступлений невозможно надежно оценить, отражается в учете по дебету счета 0 209 41 000  «Увеличение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)» и кредиту счета 0 401 49 000 «Доходы будущих периодов к признанию в следующих годах».
По факту определения решением суда размера возмещения поставщиком штрафных санкций за нарушение условий муниципального контракта (договора), при получении от контрагента согласия с предъявленной претензией и ее суммой, при поступлении денег на лицевой счет учреждения в бухгалтерском учете признаются доходы текущего отчетного периода Дт 0 401 49 141 Кт 0 401 41 141; Дт 0 401 41 141 Кт 0 401 10 141.
Разница между размером ущерба, определенным решением суда, и размером ущерба, начисленным учреждением, отражается по дебету счета 0 401 49 000 «Доходы будущих периодов к признанию в следующих годах» в корреспонденции с кредитом счета 0 209 41 000 «Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)».
В иных случаях сумма ожидаемых доходов за нарушения условий законодательства в сфере закупок отражается в учете по дебету счета 0 209 41 000  «Увеличение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)» и кредиту счета 0 401 10 141 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году».
На начало и конец текущего/отчетного года остатков на счете 0 401 41 000 не допускается.
В случаях предусмотренных условиями гражданско-правовых договоров заключенных на нужды Учреждения, при ненадлежащем исполнении, либо не исполнении поставщиком обязательств, оплата производится за вычетом соответствующего размера неустойки, пени, штрафа. Сумма неустойки, пени, штрафа подлежит перечислению на лицевой счет 20 (КВФО-2 собственные доходы учреждения) на основании письменного обращения Учреждения с указанием договорного обязательства и суммы неустойки. Начисление дохода по суммам производится в момент принятия к бухгалтерскому учету товаров, работ, услуг по обязательствам, в рамках которых осуществляется принудительное изъятие.
Аналитический учет ведется в разрезе физических лиц, контрагентов (дебиторов, кредиторов) сумм ущерба и дохода.
18.13. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, 
в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.
18.14. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы, связанные:
- упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях;
- с приобретением прав пользования нематериальными активами, если срок 
их использования менее или равен 12 месяцам и приходятся на 2 разных отчетных года.
- со страхованием имущества, гражданской ответственности;
- с выплатой по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска.
Расходы на ОСАГО подлежат списанию пропорционально в течение срока действия 
их использования.
Расходы по упущенной выгоде по аренде на льготных списываются на финансовый результат на основании расчета арендных платежей по договору.
Расходы по оплате неотработанных дней отпуска списываются на финансовый результат текущего года в течение периода, равного расчетному для предоставления отпуска работнику, в размере ежемесячных сумм пропорционально отработанным месяцам.
Расходы по нематериальным активам подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно равномерно.
Отнесение дебиторской и кредиторской задолженности к просроченной
	Неисполненная дебиторская (кредиторская) задолженность при наступлении даты ее исполнения считается просроченной задолженностью.
К просроченной задолженности не относится:
- дебиторская задолженность, сформированная по соответствующим счетам аналитического учета счетов 0 205 00 000 «Расчеты по доходам» и 0 209 00 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам» в объеме показателей ожидаемых доходов, числящихся по соответствующим аналитическим счетам счета 0 401 40 000 «Доходы будущих периодов»;
- кредиторская задолженность, сформированная по соответствующим счетам аналитического учета счетов 0 302 24 000 «Расчеты по арендной плате за пользование имуществом», 0 302 29 000 «Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами» в объеме остаточной стоимости права пользования нефинансовыми активами на отчетную дату.
	В просроченную задолженность включаются показатели по счёту 0 209 36 000 «Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет» в части задолженности:
- по расторгнутым государственным контрактам и договорам;
- по подотчётным суммам бывших сотрудников;
- по излишне выплаченным сотрудникам (бывшим сотрудникам) заработной платы, отпускных и иных пособий.
	Для определения даты погашения дебиторской (кредиторской) задолженности используются документы, в которых прописаны условия и сроки погашения, по истечении которых если задолженность не погашена, она считается просроченной. В случае возбуждения исполнительного производства без указания сроков датой исполнения задолженности считается дата вступления решения суда в законную силу.
	Дебиторская задолженность по выданным авансам в конце финансового года в рамках договорных отношений признается просроченной по истечении трех месяцев после отчетной даты.

18.15. Устанавливается следующий порядок списания дебиторской и кредиторской задолженности нереальной к взысканию
18.15.1.Дебиторская задолженность отражается на счетах бухгалтерского учета, если отвечает требованиям признания ее активом, то есть принадлежит субъекту учета и (или) находится в его пользовании, контролируется им в результате произошедших фактов хозяйственной жизни, от нее ожидается поступление полезного потенциала или экономических выгод (п. 39 ФСБУ «Концептуальные основы»). В случае отсутствия оснований признания дебиторской задолженности активом она подлежит списанию с балансового учета.
Решение о списании дебиторской задолженности принимает комиссия по поступлению и выбытию активов на основании инвентаризации.
Решение Комиссии о списании с балансового учета учреждения задолженности неплатежеспособных дебиторов принимается с учетом:
- сведений, выявленных в ходе проведения инвентаризации, в отношении дебиторской задолженности, обладающей признаками нереальной к взысканию;
- документов, подтверждающих наличие рисков невозможности взыскания дебиторской задолженности.
Задолженность одновременно ставится на забалансовый счет 04 «Сомнительная задолженность» на срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности денежных средств, до исполнения (прекращения задолженности иным не противоречащим законодательству РФ способом). На забалансовом счете 04 учет сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов производится с момента принятия комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов решения о выбытии такой задолженности с балансового учета учреждения.
Списание сомнительной задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательств.
При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством РФ, списанная с балансового учета учреждения задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету на счете 
04 «Сомнительная задолженность» не принимается.
Случаи признания безнадежной к взысканию задолженности без отражения 
на забалансовых счетах:
1) смерть физического лица или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;
2)  ликвидация организации;
3) вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», если с даты образования задолженности прошло более пяти лет, в следующих случаях:
- размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве;
- судом возвращено заявление о признании плательщика платежей в бюджет банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;
4) исключения юридического лица по решению регистрирующего органа из единого государственного реестра юридических;
5) прекращены по основаниям, указанным в ст. 2 Федерального закона от 07.10.2022 № 377-ФЗ «Об особенностях исполнения обязательств по кредитным договорам (договорам займа) лицами, призванными на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, лицами, принимающими участие в специальной военной операции, 
а также членами их семей и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
Перечень документов, подтверждающих наличие оснований для принятия решений 
о признании безнадежной к взысканию задолженности без отражения на забалансовых счетах:
1) документ, свидетельствующий о смерти физического лица или подтверждающий факт объявления его умершим;
2) документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о прекращении деятельности вследствие признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика платежей в бюджет, из Единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности в связи с ликвидацией организации - плательщика платежей в бюджет;
3) судебный акт, в соответствии с которым учреждение утрачивает возможность взыскания задолженности в связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе определение суда об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи в суд заявления о взыскании задолженности;
4) постановление судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства при возврате взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3 и 4 части 1 статьи 46 Федерального закона «Об исполнительном производстве».
18.15.2. Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается 
к забалансовому учету на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета.
Под такой задолженностью понимаются:
- суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договоров, контрактов;
- суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам инвентаризации кредиторами.
Перечень документов, которые должны быть оформлены для списания невостребованной кредиторами задолженности с балансового и забалансового учета инвентаризационные описи, приказ учреждения, обоснования, письма и т.д.
Списание задолженности с забалансового счета осуществляется по решению комиссии по поступлению и выбытию активов Учреждения на основании инвентаризации, по следующим основаниям:
- истек срок исковой давности;
- смерть физического лица или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;
- ликвидация организации.
Течение срока исковой давности начинается со дня, когда лицо узнало или должно было узнать о нарушении своего права и о том, кто является надлежащим ответчиком по иску 
о защите этого права. По обязательствам с определенным сроком исполнения течение срока исковой давности начинается по окончании срока исполнения (ст. 200 ГК РФ).
Срок исковой давности десять лет со дня возникновения обязательства.
Списание кредиторской задолженности оформляется приказом руководителя учреждения. 
В приказе обычно указываются:
- наименование кредитора, перед которым учреждение имеет задолженность, в том числе 
с истекшим сроком исковой давности;
- основание для списания кредиторской задолженности (истечение срока исковой давности, ликвидация кредитора и т.д.);
- сумма задолженности;
- документы-основания для списания задолженности.
19. Резервы предстоящих расходов

19.1. В Учреждении формируются следующие виды резервов:
1) Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время
- на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций 
за неиспользованный отпуск;
2) Резерв на начисления на оплату труда
-  платежи на обязательное социальное страхование по оплате отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск;
3) Резерв на пенсионные выплаты
- на пенсионные и иные аналогичные выплаты (выплаты в связи с достижением работниками пенсионного возраста и (или) стажа работы за исключением выплат, установленных ПФ РФ);
4) Резерв по искам, претензионным требованиям
- расходных обязательств, оспариваемых в судебном порядке, а также возникающих 
из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий;
5) Резерв по иным обязательствам 
- по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру из-за отсутствия первичных учетных документов;
- под приемку товаров, работ, услуг в случае отличия даты составления первичного учетного документа от даты совершения факта хозяйственной жизни, оформляемого этим первичным учетным документом (периода оказания услуги);
- в сумме арендных платежей, обязанность уплатить которые согласно графику еще не наступила.
19.2. Формирование и отражение в бухгалтерском учете резервов предстоящих расходов производится по следующим правилам:
19.2.1. Устанавливаются следующие единицы бухгалтерского учета по каждому виду резерва:
- Для резерва по претензиям и искам в разрезе каждого предъявленного требования (иска).
- Для резерва предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск) все работники.
- Для резерва на пенсионные и иные аналогичные выплаты (выплаты в связи с достижением работниками пенсионного возраста и (или) стажа работы, за исключением выплат, установленных СФР)  все работники.
- Для резерва по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов единичный договор.
- Для резерва под приемку товаров, работ, услуг в случае отличия даты составления первичного учетного документа от даты совершения факта хозяйственной жизни, оформляемого этим первичным учетным документом (периода оказания услуги) единичный договор.
- Для резерва под арендные платежи, обязанность уплатить которые согласно графику еще не наступила 
19.2.2. Устанавливаются следующие особенности формирования резервов предстоящих расходов:
1) Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск).
Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении работника учреждения, включая платежи на обязательное социальное страхование, начисляется (корректируется) на основании сведений кадровой службы о количестве дней отпуска, право на представление которого имеют работники за фактически отработанное время.
Резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное 
- с применением методики расчета резерва на оплату предстоящих отпусков персоналу по учреждению в целом из средней заработной платы по всем сотрудникам учреждения:
Резерв на отпуск = К * ЗПср, где
К - общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);
ЗПср - средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.
Резерв в части платежей на обязательное социальное страхование рассчитывается в аналогичном порядке исходя из суммы, резервируемой на непосредственную оплату отпусков, а также действующих на очередной год тарифов страховых взносов.
Начисление (корректировка) резерва на предстоящую оплату отпусков производится ежеквартально на отчетную дату.
Учет сумм начисленного и использованного отпускного резерва ведется в ведомости учета резерва предстоящих расходов на оплату отпусков, согласно Приложению № 6.4 
к Учетной политике.
2) Резерв на оплату расходных обязательств, оспариваемых в судебном порядке (по судебным разбирательствам) и по претензионным требованиям и искам
 Резерв создается при условии, если по состоянию на отчетную дату учреждение является стороной судебного разбирательства и (или) учреждению предъявлены иски (претензии). Если предполагается, что с высокой степенью вероятности судебное решение будет принято не в пользу учреждения, на основании  экспертного заключения юридической службы, утвержденного руководителем учреждения или уполномоченным им лицом, резерв создается в размере 100 процентов от суммы предъявленного иска.
Аналитический учет ведется по каждому судебному разбирательству.
В последующие отчетные периоды в зависимости от хода судебного разбирательства на основании представления (заключения) юридической или решения профильной комиссии службы сумма резерва может корректироваться как в сторону уменьшения, так и в сторону увеличения.
В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с бухгалтерского (бюджетного) учета. Документами, являющимися основанием списания резерва могут являться судебный приказ, исполнительный лист, акт сверки и другие подтверждающие документы.
3) Резерв по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру из-за отсутствия первичных учетных документов.
Резерв создается для учета фактически осуществленных расходов, по которым на отчетную дату отсутствует документальное подтверждение (первичные документы). Резерв признается в оценочной величине, определенной исходя условий договора (контракта) и объема принятых работ (потребленных услуг), на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
Аналитический учет ведется по кодам КОСГУ в разрезе договоров (контрактов).
4) Резерва под приемку товаров, работ, услуг в случае отличия даты составления первичного учетного документа от даты совершения факта хозяйственной жизни.
Резерв под приемку товаров, работ и услуг создается в следующих случаях:
- приемка поставленного товара по документу о приемке с приложением документов, подтверждающих фактическую поставку товаров, произведена не в момент передачи (поступления) товара, а с временным разрывом;
- приемка переданного результата работ по документу о приемке с приложением документов, подтверждающих факт выполнения (передачи) результатов работ, произведена не в момент передачи (поступления) результатов работ, а с временным разрывом;
- приемка оказанной услуги по документу о приемке с приложением документов, подтверждающих факт оказания услуг, произведена не в момент передачи (поступления) результатов услуг, а с временным разрывом.
Датой списания резерва является дата поступления первичного документа в учреждение.
19.3.Резервы используются только на покрытие тех расходов, в отношении которых они были созданы.
19.4. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

20. Санкционирование расходов

20.1. Учет принятых обязательств и денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:
	N п/п
	Вид обязательства
	Документ, на основании которого возникает обязательство
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства

	1.
	Поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг
	- Контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором подлежат включению в реестр контрактов, заключенных заказчиками, определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
- Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестры контрактов в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, международный договор (соглашение)
	Акт выполненных работ

	
	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	
	Контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями контракта, внесения арендной платы)

	
	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	
	Счет

	
	
	
	Счет-фактура

	
	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма № ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	
	Универсальный передаточный документ

	
	
	
	Документ о приемке товаров, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, в том числе в электронной форме (включая документ о приемке в ЕИС)

	 2.             
	Заработная плата, 
	- утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности 
- Расходное расписание  (ф. 0531722)
 

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)

	
	
	
	Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов

	
	
	
	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)

	
	
	
	Расчетная ведомость (ф. 0504402)

	3.   
	Налоговые платежи
	Налоговые регистры, отражающие расчет налога;
Расчетная ведомость (ф. 0504402);
Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401);
Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов
	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)

	
	
	
	Расчетная ведомость (ф. 0504402)

	
	
	
	Налоговые регистры, отражающие расчет налога;


	
	
	
	Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов



	4.
	Расчеты 
с подотчетными лицами
	   Решение о командировании на территории Российской Федерации 
(ф. 0504512);
   Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации 
(ф. 0504513);
   Решение о командировании на территорию иностранного государства 
(ф. 0504515);
   Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504516);
   Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах   Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей 
(ф. 0504517);
    Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф. 0510521);
   Отчет о расходах подотчетного лица 
(ф. 0504520)





	Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520)

	
	
	
	Авансовый отчет (ф. 0504505)

	
	
	
	Решение о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512)

	
	
	
	Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504513)

	
	
	
	Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515)

	
	
	
	   Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504516)

	
	
	
	   Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах   Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей 
(ф. 0504517)

	
	
	
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема 
(ф. 0510521)

	
	
	
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520)

	5.
	Штрафные санкции и суммы, предписанные судом 






	   График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера;
   Исполнительный документ;
   Справка-расчет;
   Бухгалтерская справка (ф. 0504833);
   Судебный приказ;
   Постановления судебных (следственных) органов;
   Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

	
	
	
	Исполнительный документ

	
	
	
	Справка-расчет

	
	
	
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	
	Судебный приказ

	
	
	
	Постановления судебных (следственных) органов

	6.
	Все виды компенсационных выплат, осуществляемых в адрес физических лиц, – пенсии, пособия и т. д.
	   Расчетные ведомости;
   Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 
(с указанием нормативных документов, на основании которых осуществляются выплаты).
	   Расчетные ведомости


	
	
	
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833) (с указанием нормативных 
документов, на основании которых осуществляются выплаты).

	7.
	Взыскание налогов, сборов, пеней и штрафов
Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	   Бухгалтерская справка (ф. 0504833);
   Решение налогового органа;
   Справка-расчет.
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	
	Решение налогового органа

	
	
	
	Справка-расчет

	8.
	Иные обязательства
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства



20.2. Аналитический учет обязательств ведется в разрезе контрактов (договоров)
20.3. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в Приложении № 15 к Учетной политике.
20.4. Аналитический учет принимаемых обязательств ведется в разрезе контрактов (договоров).
20.5. Учет плановых назначений по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита (средств учреждения) в бюджетных и автономных учреждениях осуществляется на счетах санкционирования в разрезе составных частей кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита (средств учреждения) по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений.
20.6. Учет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения) по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) казенных учреждений осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения).
20.7. Показатели (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного финансового года по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 «Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)», формируют показатели по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 «Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)» на начало года, следующего за отчетным.

21. Учет на забалансовых счетах

22.1.  Если иное не предусмотрено положениями Инструкции № 157н и настоящей Учетной политикой, имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается:
- по стоимости на дату выбытия объектов с балансового учета;
- в условной оценке: 1 объект - 1 рубль - при нулевой стоимости или при отсутствии стоимостных оценок.
22.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
22.3. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества, в т.ч. земельных участков, в течение времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».
Полученное учреждением право ограниченного пользования земельным участком (сервитут) учитывается на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» по стоимости, указанной передающей стороной. Если передающая сторона не указала стоимость, то учет производится в сумме всех платежей, установленных соглашением об установлении сервитута.
22.4. На счете Счет 02 «Материальные ценности на хранение» отражается имущество, списанное  вследствие хищений, недостач до момента согласования списания имущества 
с куратором, выбывшего из эксплуатации по причине хищения и на основании решения органов внутренних дел о возбуждении и прекращении уголовного дела по факту хищения имущества, а так же до определения виновного лица в случае недостачи или до момента восстановления на баланс 
в случае возврата.
22.5. В учреждении используются следующие виды бланков строгой отчетности.
· бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
· бланки аттестатов о среднем общем образовании и приложения к ним;
· бланки аттестатов об основном общем образовании и приложения к ним;
· бланки удостоверений к золотой медали.
Учет бланков ведется по условной оценке: один объект - 1 руб.
Ответственность за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности в Управлении возлагается на следующих должностных лиц: 
- на главного бухгалтера Управления;
- на начальника материального отдела Управления или лиц его замещающих;
- на заведующего хозяйством Управления.
Ответственность за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности в Учреждении возлагается на ответственного специалиста приказом директора Учреждения.
22.6. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются на счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» до момента вручения:
- ценные подарки (сувениры), медали - по стоимости приобретения;
- награды, призы, кубки, в том числе переходящие, учитываются в условной оценке: один предмет, один рубль.
Списание наградной продукции производиться на основании приказа и сметы 
о проведении мероприятия, приказа о вручении призов, подарков, акта списания.
22.7. В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется
- в разрезе соответствующих кодов (составных частей кодов) бюджетной классификации, в том числе в разрезе кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов, открытых к счетам 0 201 11 000, 0 210 03 000, 0 201 23 000, 0 201 34 000, 0 201 35 000).
22.8. При централизованном получении имущества от органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, до момента получения Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика для учета материальных ценностей применяется забалансовый счет 22.
Пользование имуществом до получения указанных документов допускается учреждением при наличии разрешения уполномоченного органа исполнительной власти, главного распорядителя бюджетных средств.
Передача имущества, полученного по централизованному снабжению осуществляется на основании разнарядки на распределение учебных пособий согласованной куратором.
22.9. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» или 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» соответственно и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади переданной части.
22.10. В случае передачи имущества в личном пользовании - материальных запасов другому учреждению оно подлежит сдаче на склад. При этом поднятие на баланс такого имущества отражается в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 по стоимости, по которой оно было учтено на счете 27.
22.11. Порядок списания невостребованной кредиторской задолженности с забалансового счета 20.
22.11.1. Ответственной за принятие решений о списании невостребованной кредиторской задолженности назначается комиссия по поступлению и выбытию активов.
22.11.2. Периодичность проверки задолженности, учтенной на счете 20, в целях принятия решений о ее списании  ежегодно в рамках проведения годовой инвентаризации.
22.11.3. В установленные сроки руководителем издается приказ о проведении инвентаризации на счете 20. Бухгалтерская служба готовит информацию о задолженности, учтенной на счете 20, и передает ее комиссии. Затем комиссия проводит проверку сумм, учтенных на счете 20:
- определение сроков исковой давности;
- выявление сумм задолженности, по которым предъявлены требования кредиторов.
По итогам проведенной работы комиссия оформляет решение о списании кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, с забалансового учета. Решение подписывается руководителем учреждения и оформляется приказ о списании кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, с забалансового учета. Документы передаются в бухгалтерию для оформления бухгалтерских записей.
22.12. Исправление ошибок прошлых лет на забалансовых счетах отражается следующим образом:
- бухгалтерская справка (ф. 0504833) по исправлению ошибки формируется датой обнаружения ошибки (текущей датой), проводка по исправлению также формируется текущей датой. При этом данный показатель не учитывается для отчетности в операциях текущего года, корректируются входящие на начало года остатки.
22.13. Предусмотрен следующий дополнительный аналитический учет на забалансовых счетах по учету нефинансовых активов:
22.13.1. На счете 02:
- в разрезе оснований для учета: на хранении, признанные не активом;
- в разрезе видов имущества: основные средства, непроизведенные активы, материальные запасы, нематериальные активы.
22.13.2. На счете 21:
- в разрезе групп имущества: особо ценное движимое, иное движимое.
22.13.3. На счете 25:
- в разрезе групп имущества: недвижимое, особо ценное движимое, иное движимое.
22.13.3. На счете 26:
- в разрезе групп имущества: недвижимое, особо ценное движимое, иное движимое;
- в разрезе видов имущества: основные средства, непроизведенные активы, материальные запасы, нематериальные активы.
22.14. Предусмотрен аналитический учет на счете 04 «Сомнительная задолженность» в разрезе КБК по той классификации, которая была указана в 1-17 разрядах соответствующего балансового счета. Если ранее балансовый учет задолженности осуществлялся по расходным кодам бюджетной классификации, то последним днем текущего года производится ее перевод на код источников финансирования дефицитов бюджетов с указанием в 15-17 разрядах кода 510 «Поступление денежных средств и их эквивалентов».
22.15. Объектам основных средств на забалансовом счете 21 присваивается порядковый номенклатурный номер (код). Объекты основных средств, приобретенные единовременно по одной стоимости, имеющее одно и то же назначение, технические характеристики, находящиеся у одного ответственного лица, признаются однородными объектами, которым присваивается единый номенклатурный номер (код) и осуществляется групповой учет. Номенклатурные номера (коды) обозначаются на объектах учета материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на объект краской или водостойким маркером.
22.16. В целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля по согласованию с субъектом консолидации введены дополнительные забалансовые счета:
22.16.1. Счет 50 «Расчетные (дебетовые) карты»
Расчетная (дебетовая) карта — это платежная банковская карта, используемая для оплаты товаров и услуг, а также для снятия наличных денежных средств  в банкоматах и зачисления денежных средств на лицевой счет учреждения.
Расчетные (дебетовые) карты учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение в оценке, согласованной в договоре банковского обслуживания. Если такой пункт в договоре отсутствует, то отражать карты следует в условной оценке: один объект, один рубль.
Расчетные (дебетовые) карты хранятся в кассе учреждения.
Внутренние перемещения расчетных (дебетовых) карт в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.
Выбытие с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету, в следующих случаях:
- закрытия  или изменения лицевых счетов;
- изменения наименования учреждения;
- повреждения карты;
- истечения срока действия карты;
- утраты пин-кода; 
- прекращения сотрудником учреждения полномочий на проведение операций с использованием карт; 
- изменения данных (Ф. И. О.) сотрудника учреждения, на имя которого выдана карта; 
- в случаях, установленных договором банковского счета.
Аналитический учет по счету ведется в оборотной ведомости по нефинансовым активам 
(ф.  0504035)
Для учета банковских (дебетовых) карт в учреждении открыт Журнал регистрации карт, Лицо ответственное за хранение и за ведение Журнала регистрации карт определяется приказом по учреждению.
22.16.2. Счет 51 «Недвижимое имущество, переданное на период выполнения капитального ремонта»
Счет предназначен для учета объектов недвижимого имущества, переданного  подрядчику во временное пользование для проведения ремонтных работ.
Объект имущества, переданный учреждением, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).
Выбытие объекта с забалансового учета при возврате имущества балансодержателю (собственнику), прекращении права пользования, принятии объекта к бюджетном (бухгалтерскому) учету в составе нефинансовых активов, отражается на основании акта приемки-передачи, подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта, по стоимости, по которой они ранее были приняты к забалансовому учету.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.
22.16.3. Счет 52 «Имущество, полученное в пользование по внутриведомственным расчетам» 
Счет предназначен для учета объектов движимого и недвижимого имущества, полученных учреждением в безвозмездное пользование, кроме финансовой аренды.
Объект имущества, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).
Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении, учитываемых по забалансовому счету, отражается на основании оправдательных первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.
Выбытие объекта с забалансового учета при возврате имущества балансодержателю (собственнику), прекращении права пользования, принятии объекта к бюджетном (бухгалтерскому) учету в составе нефинансовых активов, отражается на основании акта приемки-передачи, подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта, по стоимости, по которой они ранее были приняты к забалансовому учету.
В случае отсутствия права оперативного управления на объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании учреждения, налог на имущество не уплачивается.
Учет на забалансовом счете 52 «Имущество, полученное в пользование по внутриведомственным расчетам» ведется в разрезе субсчетов: 
521 «Недвижимое;
522 «Движимое имущество».
Принятие объекта на забалансовом счете отражается на основании приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207.), списание объекта с забалансового счета отражается на основании бухгалтерской справки (ф.  0504833). 
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе объектов имущества (имущественных прав), собственников (балансодержателей) имущества, а также по учетным (инвентарным, серийным, реестровым) номерам, указанным в акте приема-передачи (ином документе).
22.16.4. Счет 53. «Имущество переданное в личное пользование прочим лицам»
Если имущество передается в личное пользование лицам, которые не являются сотрудниками учреждения, то оно подлежит учету на дополнительно введенном забалансовом счете 53.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, договоров, его количеству и стоимости.

22. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

 Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
- руководитель учреждения, его заместители;
- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
- начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;
- начальник юридического отдела, сотрудники отдела;
- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
	Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведены в Приложении № 13.

23. Бюджетная (бухгалтерская) отчетность

Управление составляет и предоставляет бюджетную (бухгалтерскую) отчетность согласно Инструкции №191н и Инструкции №33н.
Отчетность формируется Управлением в электронном виде и предоставляется в департамент образования Администрации города посредством программного обеспечения ИС «Web-консолидация». Все формы отчетности подписываются квалифицированной электронной подписью, руководителя Управления, Учреждения и главным бухгалтером Управления. Сроки предоставления бюджетной (бухгалтерской) отчетности устанавливаются вышестоящим распорядителем (главным распорядителем), учредителем.
Отчетность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью 
до второго десятичного знака после запятой.
Составление отчетности осуществляется на основании данных, отраженных в главной книге и других регистрах бюджетного (бухгалтерского) учета, установленных законодательством РФ для учреждений. При этом в обязательном порядке проводится сверка оборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотами и остатками по регистрам синтетического учета.
Согласно стандарта внутреннего финансового аудита «Основания и порядок организации, случаи и порядок передачи полномочий по осуществлению внутреннего финансового аудита» утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 18 декабря 2019 г. № 237н (с изменениями), в казенных учреждениях осуществляется самостоятельное выполнение руководителем действий, направленных на достижение целей осуществления внутреннего финансового аудита (упрощенное осуществление внутреннего финансового аудита).
24. Организация налогового учета

24.1. Налоговый учет осуществляется в целях формирования полной и достоверной информации о порядке учета для целей налогообложения хозяйственных операций, осуществленных налогоплательщиком в течение отчетного (налогового) периода, а также обеспечения информацией внутренних и внешних пользователей для контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью исчисления и уплаты в бюджет налогов. Объектами налогового учета являются имущество, обязательства и хозяйственные операции организации, стоимостная оценка которых определяет размер налоговой базы текущего отчетного или последующих налоговых периодов.
	24.2. Налоговый учет Учреждения ведется в соответствии с Налоговым кодексом (НК РФ) и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения.
24.3. Ведение налогового учета возлагается на главного бухгалтера. Ответственность за исчисление и уплату налогов по Учреждению возлагается на начальников отделов бухгалтерии по направлениям. 
24.4. Для ведения налогового учета используются данные бухгалтерского учета, группируемые с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом учете. Перечень регистров налогового учета приведен в Приложении 
№ 17 к Учетной политике.
24.5. Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и иных источников ведется раздельно. 
24.6. Для осуществления передачи отчетности в налоговые органы, внебюджетные фонды и органы государственной статистики применяется программное обеспечение «Контур - Экстерн», отчетность заверяется электронно-цифровыми подписями.
24.7. С целью информирования налогового органа об исчисленных суммах налогов, авансовых платежей по налогам, сборов, страховых взносов, уплаченных (перечисленных) в качестве единого налогового платежа (ЕНП) Учреждение и Управление представляет уведомления.
Ответственными за обеспечение своевременного информирования налогового органа и получение от налоговых органов информации о зачете ЕНП для своевременного отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете корреспонденций счетов являются начальники отделов бухгалтерии.
	24.8. Земельный налог
Порядок налогообложения земельных участков в Российской Федерации определен гл. 31 НК РФ. Налог и авансовые платежи по налогу уплачиваются учреждениями 
в бюджет по месту нахождения земельных участков, признаваемых объектом налогообложения 
в соответствии со статьей 389 НК РФ.
Плательщиками налога признаются учреждения, обладающие земельными участками, признаваемыми объектом налогообложения в соответствии со ст. 389 НК РФ, на праве собственности, праве постоянного (бессрочного) пользования (п. 1 ст. 388 НК РФ).
Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения в соответствии со ст. 389 НК РФ.
Кадастровая стоимость земельного участка определяется в соответствии 
с земельным законодательством Российской Федерации.
Налоговая база определяется в отношении каждого земельного участка как его кадастровая стоимость по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом.
В отношении земельного участка, образованного в течение налогового периода, налоговая база в данном налоговом периоде определяется как его кадастровая стоимость на день внесения 
в Единый государственный реестр недвижимости сведений, являющихся основанием для определения кадастровой стоимости такого земельного участка.
Изменение кадастровой стоимости земельного участка вследствие изменения вида разрешенного использования земельного участка, его перевода из одной категории земель 
в другую и (или) изменения площади земельного участка учитывается при определении налоговой базы со дня внесения в Единый государственный реестр недвижимости сведений, являющихся основанием для определения кадастровой стоимости.
Налоговые ставки устанавливлены Сургутской городской Думы от 26.10.2005 № 505-III ГД «Об установлении земельного налога» (с изменениями и дополнениями).
Порядок исчисления налога, а также авансовых платежей определен ст. 396 НК РФ.
Налог подлежит уплате налогоплательщиками-организациями в срок не позднее 1 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом. Авансовые платежи по налогу подлежат уплате налогоплательщиками-организациями в срок не позднее последнего числа месяца, следующего за истекшим отчетным периодом. 
Учреждения определяют налоговую базу самостоятельно на основании сведений государственного кадастра недвижимости о каждом земельном участке, принадлежащем им на праве постоянного (бессрочного) пользования.
24.9. Налог на имущество организаций
Порядок исчисления налога на имущество организаций установлен главой 
30 НК РФ.
Учреждения, имеющие имущество, признаваемое объектом налогообложения 
в соответствии со ст. 374 НК РФ, являются плательщиками налога на имущество организации. При определении налоговой базы как среднегодовой стоимости имущества, признаваемого объектом налогообложения, такое имущество учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета. 
Начисление и уплата налога происходят в соответствии с Законом ХМАО-Югры от 29.11.2010 №190-оз «О налоге на имущество организаций» (с изменениями и дополнениями). 
Среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, за налоговый период определяется как частное от деления суммы, полученной 
в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового периода и последнее число налогового периода, на число месяцев 
в налоговом периоде, увеличенное на единицу.
Сумма авансового платежа по налогу исчисляется по итогам каждого отчетного периода 
в размере одной четвертой произведения соответствующей налоговой ставки 
и средней стоимости имущества (за исключением имущества, указанного в абзацах первом - третьем пункта 24 статьи 381 НК РФ), определенной за отчетный период 
в соответствии с пунктом 4 ст. 376 НК РФ.
Налог и авансовые платежи по налогу, исчисленные в соответствии с порядком, Установленным Налоговым кодексом Российской Федерации, уплачиваются следующие сроки:
- по авансовым платежам - не позднее 28-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
- по платежам за налоговый период - не позднее 28 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.
По истечении налогового периода представляется в налоговые органы по месту нахождения объектов недвижимого имущества налоговую декларацию по налогу на имущество организаций.  Согласно пункту 1 статьи 376 Налогового кодекса РФ налоговая база определяется отдельно в отношении каждого объекта недвижимого имущества. Декларация представляется по установленной форме КНД 1152026, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы от 24.08.2022 № ЕД-7-21/766@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по налогу на имущество организаций в электронной форме и порядка ее заполнения».
	24.10. Транспортный налог
Объекты налогообложения установлены статьей 358 НК РФ .
	При расчете транспортного налога применяются налоговые ставки установленные Законом ХМАО от 14.11.2002 № 62-оз «О транспортном налоге в Ханты-Мансийском автономном округе» (с изменениями и дополнениями), в зависимости от мощности двигателя (лошадиные силы) или валовой вместимости транспортных средств.
Сумма авансовых платежей по транспортному налогу исчисляется по истечении каждого отчетного периода (квартала) в размере одной четвертой произведения соответствующей налоговой базы и налоговой ставки. Уплата налога и авансовых платежей по налогу производится налогоплательщиками по месту нахождения транспортных средств, в порядке и сроки, которые установлены законами субъектов РФ.
24.11. Страховые взносы в  Фонд пенсионного и социального страхования РФ 
	Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, выплаченных сотрудникам учреждений, а также сумм страховых взносов, осуществляется в разрезе физических лиц, 
в пользу которых они осуществлялись. Учет данных сведений ведется в индивидуальных карточках учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов. 
	Исчисление и уплата страховых взносов на обязательное пенсионное страхование (ОПС); на обязательное медицинское страхование (ОМС); на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством осуществляется в соответствии с НК РФ.
	Порядок исчисления и уплаты страховых взносов от несчастных случаев 
и профессиональных заболеваний определяется Федеральным законом от 24.07.1998 
№ 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» (с изменениями и дополнениями)
	24.12. Налог на прибыль организаций
Декларация по налогу на прибыль организаций (далее – налог на прибыль) предоставляется по окончании каждого отчетного и налогового периода. Отчетный период по налогу на прибыль – I квартал, полугодие и девять месяцев (п. 2. ст. 285 НК РФ). Налоговый период по налогу на прибыль – календарный год (п. 1. ст. 285 НК РФ).
	Налогооблагаемая база по налогу на прибыль определяется как разница между суммой дохода полученной от реализации оказанных услуг (без учета налога на добавленную стоимость), суммой внереализационных доходов  и суммой фактически осуществленных расходов, связанных с ведением предпринимательской деятельности (п. 1 ст. 271, 272, 274 гл. 25 НК РФ).
	Налоговые ставки применяются в соответствии с п. 1 ст. 284 гл. 25 НК РФ.
	Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считается метод начисления в соответствии со статьями 271 и 272 главы 25 НК РФ. Дата получения доходов определяется в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они были начислены, независимо от факта оплаты. Налоговый учет доходов и расходов ведется в налоговых регистрах в разрезе видов доходов, отраженных в Приложении № 17 к Учетной политике.

Порядок признания отдельных видов доходов и расходов 
при расчете налога на прибыль методом начисления
	Вид дохода/расхода
	Дата признания в налоговом учете
	Основание

	Доходы

	Доходы от реализации
	Доходы от оказания платных услуг (родительская плата за присмотр и уход за детьми в дошкольном отделении Учреждения, доходы от оказания дополнительных образовательных услуг)
	Ежемесячно, в последний день месяца  (дата передачи результатов оказанных услуг).
	п. 3 ст. 271
НК РФ

	Внереализационные доходы
	Доходы от сдачи имущества в аренду
Возмещение коммунальных услуг 
	Ежемесячно (дата проведения расчетов в соответствии с условиями договоров).
	подп. 3 п. 4
ст. 271 НК РФ

	
	Неустойки (штрафы, пени), причитающиеся за нарушение контрагентами условий хозяйственных договоров
	Дата признания должником (при добровольном возмещении) или дата вступления в силу решения суда (при возмещении через суд)
	подп. 4 п. 4
ст. 271 НК РФ

	
	Причитающиеся суммы возмещения убытка (ущерба)
	
	

	Расходы

	Материальные расходы
	Расходы на приобретение материальных запасов, используемых при оказании услуг
	Дата выдачи на текущие нужды или дата списания в связи с физическим износом (списание материальных запасов по средней фактической стоимости - совпадает с данными бухгалтерского учета)
	абз. 2 п. 2 ст. 272, п. 5 ст. 254 НК РФ

	Расходы на оплату труда
	Расходы на оплату труда
	Ежемесячно, в последний день месяца (совпадает с данными бухгалтерского учета)
	п. 4 ст. 272
НК РФ

	
	Суммы платежей (взносов) по договорам обязательного страхования, а также добровольного страхования (негосударственного пенсионного обеспечения)
	Дата начисления страховых взносов по условиям договора (совпадает с данными бухгалтерского учета)
	п. 6 ст. 272
НК РФ

	Прочие расходы, связанные с оказанием услуг
	Коммунальные услуги
	Период, в котором они были осуществлены – дата принятия к учету (совпадает с бухгалтерским учетом)
	ст. 272
НК РФ

	
	Расходы на обеспечение нормальных условий труда и мер по технике безопасности
	
	

	
	Расходы, связанные с содержанием помещений, автотранспортных средств, инвентаря
	
	

	
	Расходы на оказание услуг по охране (ведомственная, вневедомственная, пожарная и другая охрана)
	
	

	
	Расходы по обязательному страхованию гражданской ответственности 
	
	

	
	Расходы в виде сумм налогов и сборов, за исключением перечисленных в статье 270 Налогового кодекса РФ
	Дата начисления налогов (авансовых платежей по налогам), сборов и других обязательных платежей (совпадает с бухгалтерским учетом)
	подп. 1 п. 7
ст. 272 НК РФ

	
	Расходы на командировки
	Дата утверждения авансового отчета (совпадает с бухгалтерским учетом)
	подп. 5 п. 7
ст. 272 НК РФ


	
При определении налоговой базы не учитываются следующие доходы:
- средства целевого финансирования (в том числе имущество) в виде средств бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов, выделяемых Учреждению;
- средства целевого финансирования в виде полученных грантов;
- средства и имущество, полученные в порядке, установленном Федеральным законом 
«О безвозмездной помощи (содействии) Российской Федерации и внесении изменений 
и дополнений в отдельные законодательные акты Российской Федерации о налогах и об установлении льгот по платежам в государственные внебюджетные фонды в связи 
с осуществлением безвозмездной помощи (содействия) Российской Федерации»;
- имущество, безвозмездно полученное муниципальными образовательными учреждениями, имеющими лицензии на право ведения образовательной деятельности, на ведение уставной деятельности (пункт 1ст. 251 НК РФ).
	Учет доходов (расходов), полученных в рамках целевого финансирования и целевых поступлений, ведется учреждениями раздельно от доходов (расходов) от реализации 
и внереализационных доходов (расходов). Средства, использованные не по целевому назначению, учитываются в налогооблагаемую базу при расчете налога на прибыль в состав внереализационных доходов.
	Расходы в виде пени, штрафов и иных санкций, а также иные виды расходов не учитываются при определении налогооблагаемой базы, в соответствии со статьей 270 гл. 25 НК РФ.
	Учреждение уплачивают квартальные авансовые платежи исходя из фактической прибыли, полученной в отчетном квартале, в  установленные законодательством сроки (ст. 286, 287 гл. 25 НК РФ).
	Начисление налога на прибыль производится по виду дохода полученного Учреждением от оказания услуг по приносящей доход деятельности и внереализационных доходов. Уплата налога осуществляется по КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг».
24.13. Налог на добавленную стоимость
	Объектом налогообложения налога на добавленную стоимость (далее – НДС) считаются операции, перечисленные в статье 146 Налогового кодекса РФ, по видам деятельности:
· предоставление в аренду муниципального имущества;
· реализация товаров и услуг, которая не имеет льготы по НДС на основании главы 21 Налогового кодекса РФ.
	Налогом на добавленную стоимость, согласно подп.4 п.2 ст.149 НК РФ, не подлежит налогообложению (освобождается от налогообложения):
	- Учреждения, имеют право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога, если за три предшествующих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) этих Учреждений без учета налога не превысила в совокупности два миллиона рублей (Статья 145.1).
- реализация на территории РФ услуг по присмотру и уходу за детьми в дошкольных образовательных учреждениях, код операций 1010231;
- реализация продуктов питания, непосредственно произведенная столовыми детских дошкольных учреждений, код операций 1010232;
- реализация услуг в сфере образования, код операций 1010245;
- реализация металлолома, код операций 1010274.
При применении права на освобождение, Учреждения должны представить соответствующее письменное уведомление и документы, которые подтверждают право на такое освобождение, в налоговый орган по месту своего учета.
[bookmark: sub_14533]Документы и уведомление представляются не позднее 20-го числа месяца, начиная с которого используется право на освобождение.
Форма уведомления об использовании права на освобождение утверждается Министерством финансов Российской Федерации.
	Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения которого являются субсидии из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации.
Основание: подпункт 4.1 пункта 2 статьи 146 Налогового кодекса РФ.
	Для исчисления НДС применяется раздельный учет операций, освобождаемых и не освобождаемых от налогообложения НДС (согласно ст. 149 НК РФ). Данный учет ведется в разрезе видов доходов в налоговом регистре расчета налога на добавленную стоимость, утвержденном в Приложении № 17 к Учетной политике.
	Уплату НДС по операциям, подлежащим налогообложению и предоставлению налоговой декларации по НДС производится ежеквартально, согласно п.2 ст.163 НК РФ.
Книга продаж ведется методом сплошной регистрации выписанных к учету счетов-фактур в разрезе учреждений. Ответственными лицами за подписание счетов-фактур являются руководитель Учреждения, ответственный за подпись со стороны Управления назначается приказом руководителя Управления. 
24.14. Упрощенная система налогообложения
Налогоплательщиками признаются Учреждения, перешедшие на упрощенную систему налогообложения и применяющие ее в порядке, установленном статьей 346.11 НК РФ.
 Не вправе применять упрощенную систему налогообложения:
1) Учреждения, средняя численность работников которых за налоговый (отчетный) период, определяемая в порядке, устанавливаемом федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области статистики, превышает 100 человек;
2) организации, у которых остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов, превышает 150 млн. рублей;
3) казенные и бюджетные учреждения.
В соответствии с п.2 Главы 26.2 НК РФ применение упрощенной системы налогообложения учреждением предусматривает их освобождение от обязанности по уплате налога на прибыль организаций и налога на имущество.    
Исчисление и уплата налога осуществляется в соответствии со статьями 346.11-346.21 главы 26.2 НК РФ.      
Объектом налогообложения являются доходы, уменьшенные на величину расходов, налоговой базой признается денежное выражение доходов, уменьшенных на величину расходов.
Налоговая ставка устанавливается в размере 5 процентов.

25. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя учреждения или главного бухгалтера

	При смене руководителя или главного бухгалтера передача дел производится на основании приказа (распоряжения) руководителя учреждения или иного уполномоченного лица, которым устанавливаются:
- сроки передачи дел;
- лицо, ответственное за сдачу дел;
- лицо, ответственное за прием дел;
- другие лица, участвующие в процессе приема-передачи дел (члены специальной комиссии, представитель вышестоящего органа, аудитор);
- необходимость проведения инвентаризации финансовых активов,
- дата, на которую должны быть завершены учетные процессы.
Передача дел оформляется Актом. В Акте в том числе указываются:
- опись переданных документов, их количество и места хранения;
- выявленные в ходе передачи дел основные нарушения и неточности в оформлении первичных учетных документов и регистров учета;
- соответствие документов данным бухгалтерской и налоговой отчетност- список отсутствующих документов;
-общая характеристика бухгалтерского учета и организации внутреннего контроля;
- передачи печати, штампов, ключей от сейфа и бухгалтерии, ключей от системы "Клиент-Банк", сертификатов и т.п.;
- дата, на которую составлен Акт приема-передачи дел.
Акт заверяется подписями лиц, ответственных за сдачу и прием дел, а также подписями других лиц, участвующих в процессе приема-передачи дел.









Приложения к Учетной политике

1. Приложение № 1. «Перечень учреждений, находящихся на бухгалтерском сопровождении в Управлении».
2. Приложение № 2 «График документооборота».
3. Приложение № 3 «Рабочий план счетов бюджетного учета казенных учреждений».
4. Приложение № 4 «Рабочий план счетов бухгалтерского учета бюджетных (автономных) учреждений».
5. Приложение № 5 «Перечень учетных (бухгалтерских) регистров и периодичность их формирования. Перечень унифицированных форм первичных учетных документов. Первичные документы к журналам операций».
6. Приложение № 6 «Перечень документов, неунифицированной формы и форм дополненных необходимыми реквизитами принимаемых к учету (с приложением форм документов № 6.1- 6.37)».
7. Приложение № 7 «Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств, график проведения инвентаризации нефинансовых активов».
8. Приложение № 8 Перечень муниципальных услуг оказываемых Учреждением.
9. Приложение № 9 «Порядок отнесения затрат на себестоимость по расходам формирующим себестоимости оказываемых услуг в рамках выполнения государственного задания (субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания)».
10. Приложение № 10 «Порядок отнесения затрат на себестоимость по расходам, которые не формируют стоимость государственного (муниципального) задания (субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания)».
11. Приложение № 11 Порядок отнесения затрат на себестоимость (приносящая доход деятельность) 
12. Приложение № 12 «Порядок взаимодействия Управления и МБОУ с родителями по выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования».
13. Приложение № 13 «Положение о внутреннем финансовом контроле»
14. Приложение № 14 «Профессиональное бухгалтерское суждение».
15. Приложение № 15 «Порядок принятия обязательств».
16. Приложение № 16 «Положение о комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов»
17. Приложение № 17 Перечень налоговых регистров (с приложением форм регистров 
№ 17.1-17.9).
18. Приложение № 18 «Порядок учета, хранения, выдачи и списания бланков документов строгой отчетности, приобретаемых учреждением».
19. Приложение 19 «Корреспонденции счетов применяемые учреждением не предусмотренные Инструкцией № 183н, Инструкцией № 174н и Инструкцией № 162н»
20. Приложение № 20 «Дополнительная детализация по учету средств от приносящей доход деятельности»

