Приложение 3
к распоряжению 
Главы города
от___________ № ________


Норматив
обеспечения в служебных целях мебелью, техническими средствами, прочим оборудованием
и оформления служебного помещения работников органов местного самоуправления города Сургута


[bookmark: sub_7054]1. Глава города, Председатель Думы города, Председатель Контрольно-счетной палаты города Сургута:

	№
п/п
	Наименование 
материально-технического средства
	Количество
	Периодичность замены
	Примечание

	1
	Стационарный компьютер (десктоп, моноблок)
	1 (одна) штука
с возможностью
выбора
	не ранее 
чем через 
три года, 
при невозмож-ности проведения модернизации или ремонта
	конфигурация 
и комплектация определяется муниципальным 
казённым учреждением «Управление информационных технологий 
и связи города Сургута» 
(далее – МКУ «УИТС 
г. Сургута») 
в зависимости 
от эксплуатируемого 
программного обеспечения

	
	Портативный компьютер (ноутбук, ультрабук, планшет) + сумка (чехол)
	2 (две) штуки
с возможностью 
выбора
	
	

	
	Периферийное оборудование:
- монитор не менее 27";
- Web-камера;
- акустическая система
	по 1 (одной) штуке
	
	

	
	Печатающее устройство формата А3/А4 (монохромный/ цветной принтер 
или монохромное/цветное многофункциональное устройство);
	1 (одна) штука 
с возможностью 
выбора
	
	



	
	Мультимедийное оборудование: проектор, экран, мультимедийная доска, 
система ВКС (при необходимости)
	1 (один) комплект
	
	

	2
	Телевизор с функцией SMART-TV 
(приставкой SMART-TV)
	1 (одна) штука. 
Диагональ телевизора 
в зависимости от площади размещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, 
по выходу 
из строя, решение комиссии 
по МТО
	-

	3
	Мебель бизнес-класса для:
- служебного помещения
	1 (один) комплект,
в том числе:
рабочий стол 
(может быть 
со встроенными тумбами и другими элементами), стол для компьютера, приставка, стол 
для переговоров, брифинг-стол,
2 – 4 шкафа 
для документов, 
шкаф для одежды;
-интерьерная мебель;
-кресло руководителя – 
2 штуки;
-кресла/стул для стола 
переговоров и брифинг-стола (количество 
по необходимости)
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	4
	Гербы настенные и флаги (на подставке) Российской Федерации, 
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, 
города Сургута
	в соответствии
с действующими 
законами 
и муниципальными правовыми актами
	обновление 
по мере необходимости, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-

	5
	Портрет Президента Российской Федерации
	1 (один) штука
	обновление 
по мере необходимости, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-

	6
	Портрет Губернатора 
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (по требованию)
	1 (один) штука
	обновление 
по мере необходимости, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-

	7
	Географическая карта (общегеографическая, тематическая) 
по территориальному охвату (карта мира, карта материков и частей света, карта океанов, карта стран(-ы), карта региона(-ов), карта муниципальных образований(-ия)
	1 (одна) штука 
по необходимости
	обновление 
по мере необходимости, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-





	8
	Мини-бар (холодильник)
	1 (один) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	9
	Сейф (несгораемый)
	1 (один) штука 
по необходимости
	не ранее чем через 25 лет
	-

	10
	Кондиционер
	мощность (количество) согласно площади 
служебного помещения
	не подлежит 
ремонту (отсутствие экономической целесооб-разности 
ремонта)
	-

	11
	Увлажнитель воздуха
	1 (один) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	12
	Очиститель воздуха
	1 (один) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет
	в комнате отдыха

	13
	Картина
	количество
по необходимости
	обновление 
по мере 
необходимости, решение 
комиссии 
по МТО
	в кабинете руководителя, комнате отдыха

	14
	Настенные часы
	1 (одна) штука
на служебное помещение
	обновление 
по мере необходимости, неисправность, 
	-




	
	
	
	решение 
комиссии 
по МТО
	

	15
	Аквариум
	1 (одна) штука
по необходимости
	Обновление 
по мере необходимости, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-

	16
	Стационарный телефонный 
аппарат (факс). 
Телефон спутниковой связи 
	по 1 (одной) штуке
	не ранее
чем через 
семь лет, 
по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	согласно утвержденным нормативам.
Только для Главы 
города и Председателя Думы города

	17
	Уничтожитель бумаги (персональный)
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	18
	Настольная лампа
	1 (одна) штука
на рабочее место 
(по необходимости)
	обновление 
по мере необходимости, 
по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	в том числе в приемной




	19
	Ковер
	по необходимости. 
Размер в зависимости 
от площади и интерьера помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	при отсутствии коврового покрытия

	20
	Жалюзи (шторы) + жалюзи светонепроницаемые
	по комплекту
на каждое окно служебного помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	21
	Магнитно-маркерная доска 
с принадлежностями
	1 (одна) штука
(по необходимости)
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	22
	Флипчарт с принадлежностями 
	1 (одна) штука
(по необходимости)
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	23
	Вешалка напольная
	1 (одна) штука
(по необходимости)
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	Приемная

	1
	Стационарный компьютер (десктоп)
	1 (одна) единица
	не ранее 
чем через 
четыре года 
при невозмож-ности прове-дения модерни-зации или ремонта
	конфигурация 
и комплектация определяется 
МКУ «УИТС г. Сургута» 
в зависимости 
от эксплуатируемого 
программного 
обеспечения

	
	Периферийное оборудование:
- монитор не менее 23";
- Web-камера*;
- акустическая система*
	1 (одна) единица
	
	



	
	Печатающее устройство формата А3/А4 (монохромный/ цветной принтер 
или монохромное/цветное многофункциональное устройство)
	1 (одна) единица
с возможностью выбора
	
	

	2
	Мебель эконом-класса
	- 1 (один) комплект,
в том числе:
рабочий стол, 
2 – 4 шкафа
для документов, 
шкаф для одежды, 
тумбы (количество 
по необходимости);
- офисное кресло;
- стулья (количество 
по необходимости), 
- стойка ресепшн 
(при необходимости)
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	3
	Жалюзи (шторы)
	по комплекту
на каждое окно 
служебного помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	

	4
	Стационарный телефонный аппарат,
факсимильный аппарат
	по 1 (одной) штуке
	не ранее
чем через 
семь лет, 
	согласно утвержденным нормативам





	
	
	
	по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	

	5
	Вешалка напольная
	1 (одна) штука 
(при необходимости)
	не ранее
чем через 
семь лет
	-

	6
	Зеркало
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	7
	Телевизор с функцией SMART-TV (приставкой SMART-TV)
	1 (одна) штука. Диагональ телевизора в зависимости от площади размещения
	не ранее чем 
через семь лет, по выходу 
из строя, решение комиссии 
по МТО
	в зоне ожидания 
посетителей

	8
	Мебель для посетителей 
	вид мебели (диван,
стулья, кресла, корпусная мебель) и количество 
в зависимости от площади и интерьера помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	в зоне ожидания 
посетителей





	9
	Шкаф для хранения
	Количество в зависимости от площади помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет
	в зоне ожидания 
посетителей

	10
	Журнальный стол 
	2 (две) штуки 
(при необходимости)
	не ранее 
чем через 
семь лет
	в зоне ожидания 
посетителей

	11
	Кондиционер
	мощность (количество) согласно площади 
служебного помещения
	не подлежит 
ремонту (отсутствие экономической целесооб-разности 
ремонта)
	-

	Комната отдыха (при наличии)

	1
	Мягкая мебель
	вид мебели и количество в зависимости от площади и интерьера помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	2
	Жалюзи (шторы)
	по комплекту на каждое окно служебного помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-






	3
	Столик журнальный
	количество в зависимости от площади и интерьера помещения 
(по необходимости)
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	4
	Ковер
	по необходимости. 
Размер в зависимости от площади и интерьера помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	5
	Зеркало
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	6
	Шкафы для хранения
Корпусная мебель
	количество в зависимости от площади и интерьера помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	7
	Телевизор с функцией SMART-TV 
(приставкой SMART-TV) 
	1 (одна) штука. Диагональ телевизора в зависимости от площади размещения
	не ранее чем 
через семь лет, по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-

	8
	Кондиционер
	мощность (количество) согласно площади 
служебного помещения
	не подлежит 
ремонту (отсутствие экономической целесооб-разности 
ремонта)
	-

	Комната приема пищи (при наличии)

	1
	Кухонный гарнитур
	комплектность 
в зависимости 
от площади помещения 
и потребности
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	2
	Посуда:
1. Тарелки (виды по запросу).
2. Графин со стаканами (стекло/ хрусталь).
3. Чайный, кофейный сервиз (фарфор).
4. Фужеры (стекло/хрусталь) (виды 
по запросу).
5. Рюмки.
6. Столовые приборы (ложки: чайные, кофейные, десертные, столовые; столовые, десертные вилки, столовые ножи).
7. Подносы для посуды.
8. Предметы сервировки. 
9. Кухонный инвентарь
	
до 12 персон
до 24 персон

до 24 персон
до 24 персон

до 12 персон
до 24 штук, каждого вида


2 – 4 (две – четыре) штуки
	не ранее
чем через 
три года, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-



	3
	Обеденный стол и стулья
	размер стола и количество стульев в зависимости,
от площади помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	4
	Кулер для воды
	1 (одна) штука
	не ранее
чем через 
семь лет, неисправность
	-

	5
	Кофе-машина
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет, неисправность
	-

	6
	Посудомоечная машина
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет, неисправность
	-

	7
	Термопот, чайник электрический
	по 1 (одной) штуке
	не ранее 
чем через 
семь лет, неисправность
	-

	8
	СВЧ-печь
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет, неисправность
	-

	9
	Кондиционер
	мощность (количество) согласно площади 
служебного помещения
	не подлежит 
ремонту (отсутствие экономической целесооб-разности 
ремонта)
	-

	10
	Телевизор с функцией SMART-TV (приставкой SMART-TV)
	1 (одна) штука. 
Диагональ телевизора 
в зависимости от площади размещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, 
по выходу 
из строя, решение комиссии 
по МТО
	-
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2. Заместитель Главы города, заместитель Председателя Думы города, заместитель Председателя Контрольно-счетной палаты города Сургута, Председатель территориальной избирательной комиссии:

	№ п/п
	Наименование материально-технического средства
	Количество
	Периодичность
замены
	Примечание

	1
	Стационарный компьютер (десктоп, 
моноблок)
	1 (одна) единица
с возможностью выбора
	не ранее 
чем через 
три года, 
при невозмож-ности прове-дения модернизации 
или ремонта
	конфигурация 
и комплектация определяется 
МКУ «УИТС 
г. Сургута» 
в зависимости 
от эксплуатируемого 
программного 
обеспечения

	
	Портативный компьютер (ноутбук, ультрабук, планшет) + сумка (чехол)
	2 (две) единицы
с возможностью выбора
	
	

	
	Периферийное оборудование:
- монитор не менее 27";
- Web-камера;
- акустическая система
	по 1 (одной) единице

	
	

	
	Печатающее устройство формата А3/А4 (монохромный/ цветной принтер 
или монохромное/цветное многофункциональное устройство)
	1 (одна) единица
с возможностью выбора
	
	



	
	Мультимедийное оборудование: 
проектор, экран, мультимедийная доска
	1 (комплект)
	
	

	2
	Телевизор с функцией SMART-TV (приставкой SMART-TV)
	1 (одна) штука. 
Диагональ телевизора 
в зависимости 
от площади размещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, 
по выходу 
из строя, решение комиссии 
по МТО
	-

	3
	Мебель бизнес-класса для служебного помещения
	- 1 (один) комплект,
в том числе: 
рабочий стол (может быть со встроенными тумбами и другими элементами), стол для компьютера, приставка, стол 
для переговоров,
2 – 4 шкафа 
для документов, 
шкаф для одежды;
- 2 (два) офисных кресла (кресло руководителя), стулья/кресла к столу 
заседания/брифинг-столу
(количество 
по необходимости)
- мягкая мебель 
(комплектность 
по необходимости)
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	4
	Герб города Сургута
	1 (одна) штука
	не ранее
чем через пять лет или по мере необходимости
	-

	5
	Портрет Президента Российской Федерации
	1 (одна) штука
	обновление 
по мере необходимости, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-

	6
	Карта муниципального образования
	1 (одна) штука
	обновление 
по мере необходимости, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-

	7
	Сейф (несгораемый)
	1 (одна) штука
	не ранее
чем через 
25 лет
	-

	8
	Настенные часы
	1 (одна) штука
на служебное помещение
	обновление 
по мере необходимости, неисправность, 
решение 
комиссии 
по МТО
	в том числе в приемной

	9
	Телефон (факс)
	1 (одна) штука
	не ранее
чем через 
три года
	согласно утвержденным нормативам

	10
	Кондиционер
	мощность (количество) согласно площади 
служебного помещения
	не подлежит ремонту (отсутствие экономической целесооб-разности 
ремонта)
	в том числе в приемной

	11
	Увлажнитель воздуха
	1 (один) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	12
	Очиститель воздуха
	1 (один) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	13
	Уничтожитель бумаги (персональный)
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-

	14
	Картина
	количество
по необходимости
	обновление 
по мере необходимости, решение комиссии 
по МТО
	в кабинете руководителя

	15
	Настольная лампа
	1 (одна) штука
на рабочее место 
(по необходимости)
	обновление 
по мере необходимости, 
по выходу 
из строя, 
	в том числе в приемной





	
	
	
	решение комиссии 
по МТО
	

	16
	Жалюзи (шторы)
	по комплекту
на каждое окно 
служебного помещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	в том числе в приемной

	17
	Вешалка напольная
	1 (одна) штука
(по необходимости)
	не ранее 
чем через 
семь лет
	

	Приемная

	1
	Стационарный компьютер (десктоп)
	1 (одна) единица
	не ранее 
чем через 
четыре года 
при невозмож-ности проведения модернизации 
или ремонта
	конфигурация 
и комплектация определяется 
МКУ «УИТС 
г. Сургута» 
в зависимости 
от эксплуатируемого 
программного 
обеспечения

	
	Периферийное оборудование:
- монитор не менее 23";
- Web-камера*;
- акустическая система*
	1 (одна) единица
	
	

	
	Печатающее устройство формата А3/А4 (монохромный/ цветной принтер 
или монохромное/цветное многофункциональное устройство)
	1 (одна) единица
с возможностью выбора
	
	






	2
	Мебель офисная

	- 1 (один) 
комплект,
в том числе:
рабочий стол, 
тумбы – количество 
по необходимости, приставка, 
2 – 4 шкафа 
для документов, 
шкаф для одежды;
- офисное кресло;
- стулья (количество 
по необходимости)
	не ранее
чем через
семь лет
	-

	3
	Стационарный телефонный аппарат.
Факсимильный аппарат
	по 1 (одной) штуке
	не ранее
чем через 
семь лет, 
по выходу 
из строя, решение комиссии 
по МТО
	согласно утвержденным нормативам

	4
	Кулер для воды
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
три года 
	-

	5
	Кофе-машина
	1 (одна) штука
	
	-

	6
	Термопот (электрический чайник)
	1 (одна) штука
	
	-

	7
	СВЧ-печь
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
три года
	-





	8
	Мини-бар (холодильник)
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет
	

	9
	Вешалка напольная
	1 (одна) штука
	не ранее
чем через 
семь лет
	-

	10
	Зеркало
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	11
	Посуда:
1. Графин со стаканами (хрусталь).
2. Тарелки (виды по запросу).
3. Чайный, кофейный сервиз (фарфор/ керамика).
4. Фужеры (хрусталь) (виды по запросу)
5. Поднос для посуды
6. Столовые приборы (ложки: чайные, кофейные, столовые; столовые вилки, столовые ножи).
7. Предметы сервировки (конфетницы, менажницы, молочник и тому подобное)
	
до 12 персон,
до 12 персон,
до 24 персон 
(каждого вида),
до 12 штук,
2 (две) штуки
до 12 персон каждого 
вида
	не ранее
чем через 
три года, решение комиссии 
по МТО
	-










[bookmark: sub_7056]3. Директор департамента, руководитель аппарата Думы города:

	№ п/п
	Наименование
материально-технического средства
	Количество
	Периодичность
замены
	Примечание

	1
	Стационарный компьютер (десктоп)
	1 (одна) единица
с возможностью 
выбора
	не ранее 
чем через 
четыре года, 
при невозмож-ности проведения модернизации 
или ремонта

	конфигурация 
и комплектация определяется 
МКУ «УИТС 
г. Сургута» 
в зависимости 
от эксплуатируемого программного обеспечения


	
	Портативный компьютер (ноутбук) + сумка (чехол) 
(ультрабук, планшет – если исполнение должностных обязанностей связано 
с эксплуатацией данного устройства 
по решению комиссии по МТО)
	1 (одна) единица
	
	

	
	Периферийное оборудование:
- монитор не менее 27";
- Web-камера;
- акустическая система
	по 1 (одной) 
единице
	
	

	
	Печатающее устройство формата А3/А4
	1 (одна) единица
с возможностью 
выбора
	
	

	2
	Мебель офисная 
	- 1 (один) комплект,
в том числе:
рабочий стол (может 
быть со встроенными тумбами и другими элементами), 
приставка, 

	не ранее 
чем через 
семь лет
	




	
	
	стол для переговоров 
(при необходимости), 
2 – 4 шкафа 
для документов, 
шкаф для одежды; тумбы,
- 2 (два) офисных кресла (кресло руководителя), стулья (количество 
по необходимости)
	
	

	3
	Телевизор с функцией SMART-TV 
(приставкой SMART-TV)
	1 (одна) штука. 
Диагональ телевизора 
в зависимости 
от площади размещения
	не ранее 
чем через 
семь лет, 
по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	только для директора департамента, осуществляющего работу со средствами массовой 
информации

	4
	Портрет Президента Российской Федерации
	1 (один)
	обновление 
по мере необходимости, решение комиссии 
по МТО
	-

	5
	Мини-бар (холодильник)
	1 (один)
	не ранее 
чем через 
семь лет
	-






	6
	Настенные часы
	1 (одна) штука
на служебное помещение
	обновление 
по мере необходимости, неисправность, 
решение 
комиссии 
по МТО
	в том числе в приемной

	7
	Стационарный телефонный аппарат (факс)
	1 (одна) штука 
согласно нормативам
	не ранее
чем через 
семь лет, 
по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	согласно утвержденным нормативам

	8
	Настольная лампа
	1 (одна) штука
на рабочее место 
(по необходимости)
	обновление 
по мере необходимости, 
по выходу 
из строя, 
решение комиссии 
по МТО
	в том числе в приемной

	9
	Зеркало
	1 (одна) штука
по необходимости
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	10
	Кондиционер
	мощность (количество) согласно площади служебного помещения
	не подлежит 
ремонту (отсутствие экономи-
ческой целесооб-разности 
ремонта)
	в том числе в приемной

	11
	Жалюзи
	по комплекту 
на каждое окно 
помещения
	не ранее
чем через 
семь лет
	в том числе в приемной

	12
	Сейф (несгораемый)
	1 (одна) штука
по необходимости
	не ранее
чем через
25 лет
	-

	Приемная

	1
	Стационарный компьютер (десктоп) 
	1 (одна) единица
	не ранее 
чем через 
четыре года 
при невозмож-ности 
проведения 
модернизации 
или ремонта
	конфигурация 
и комплектация определяется 
МКУ «УИТС г. Сургута» в зависимости 
от эксплуатируемого программного обеспечения

	
	Периферийное оборудование:
- монитор не менее 23";
- Web-камера*;
- акустическая система*
- специализированное оборудование 
рабочих мест (принтер штрих-кодов, принтер этикеток, поточный сканер)*
	1 (одна) единица
	
	

	
	
	1 (одна) единица 
при необходимости
	
	

	
	Печатающее устройство формата А3/А4 (монохромный/ цветной принтер 
или монохромное/цветное многофункциональное устройство)
	1 (одна) единица
с возможностью выбора
	
	




	2
	Мебель офисная
	- 1 (один) комплект, 
в том числе: 
рабочий стол, приставка, 2 – 3 шкафа 
для документов, 
шкаф для одежды; 
тумбы – количество 
по необходимости
- офисное кресло, 
стулья (количество 
по необходимости)
	не ранее
чем через 
семь лет
	-

	3
	Стационарный телефонный аппарат (факс)
	1 (одна) штука
	не ранее
чем через 
семь лет, 
по выходу 
из строя, решение комиссии 
по МТО
	согласно утвержденным нормативам

	4
	Электрочайник (термопот)
	1 (одна) штука
	по выходу 
из строя
	-

	5
	Зеркало
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-





	6
	Посуда:
1. Графин со стаканами (хрусталь).
2. Чайный, кофейный сервиз (фарфор/ керамика).
3. Поднос для посуды
	
до 12 персон
до 12 персон

2 (две) штуки
	не ранее
чем через 
три года
	-



[bookmark: sub_7057]4. Начальник управления, начальник управления – главный бухгалтер, председатель комитета, помощник Главы города, помощник Председателя Думы города, советник Главы города, советник Председателя Думы города, пресс-секретарь Председателя Думы города:

	№ п/п
	Наименование материально-технического средства
	Количество
	Периодичность замены
	Примечание

	1
	Стационарный компьютер (десктоп) 
(моноблок – если исполнение должностных обязанностей связано 
с эксплуатацией устройства 
с установленной конфигурацией)
	1 (одна) единица
	не ранее
чем через 
четыре года 
при невозмож-ности 
проведения 
модернизации 
или ремонта
	конфигурация 
и комплектация определяется 
МКУ «УИТС 
г. Сургута» 
в зависимости 
от эксплуатируемого 
программного обеспечения

	
	Портативный компьютер (если 
исполнение должностных обязанностей связано с эксплуатацией данного устройства, по решению комиссии 
по МТО)
	1 (одна) единица
	
	

	
	Периферийное оборудование:
- монитор не менее 23";
- Web-камера*;
- акустическая система* 
	1 (одна) единица 



	
	

	
	Печатающее устройство (в зависимости от должностных обязанностей)
	1 (одна) единица 
с возможностью 
выбора
	
	



	2
	Телевизор с функцией SMART-TV 
(приставкой SMART-TV)
	1 (одна) штука. 
Диагональ телевизора 
в зависимости 
от площади размещения
	не ранее 
чем через 
семь лет,
по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	только для управлений, осуществляющих работу со средствами массовой 
информации

	3
	Мебель офисная
	- 1 (один) комплект, 
в том числе: 
рабочий стол (может быть со встроенными тумбами и другими элементами), приставка, стол 
для переговоров 
(при необходимости), 
2 – 4 шкафа 
для документов, 
шкаф для одежды, тумбы;
- офисное кресло, стулья (количество 
по необходимости)
	не ранее
чем через 
семь лет
	-

	4
	Портрет Президента Российской Федерации
	1 (одна) штука
	обновление 
по мере необходимости, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-




	5
	Настенные часы
	1 (одна) штука
на служебное 
помещение
	обновление 
по мере необходимости, неисправность, решение комиссии 
по МТО
	-

	6
	Стационарный телефонный аппарат (факс)
	1 (одна) штука
	не ранее
чем через 
семь лет, 
по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	согласно утвержденным нормативам

	7
	Настольная лампа
	1 (одна) штука
на рабочее место 
(по необходимости)
	обновление 
по мере необходимости, 
по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-

	8
	Зеркало
	1 (одна) штука 
на помещение
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	

	9
	Кондиционер
	мощность (количество) согласно площади 
служебного помещения
	не подлежит 
ремонту (отсутствие экономической целесооб-разности 
ремонта)
	-

	10
	Жалюзи
	по комплекту 
на каждое окно 
помещения
	не ранее
чем через 
семь лет
	-



Примечание: *если исполнение должностных обязанностей связано с эксплуатацией устройства.

[bookmark: sub_7058]5. Заместитель директора департамента, заместитель директора департамента – главный архитектор, заместитель директора департамента – начальник управления, заместитель начальника управления, заместитель начальника управления – заместитель главного бухгалтера, заместитель председателя комитета, председатель комитета в составе департамента, начальник управления в составе департамента, комитета; начальник (заведующий) отдела, службы, заместитель начальника (заведующего) отдела, службы Администрации города, аппарата Думы города, заместитель председателя комитета в составе департамента, заместитель начальника управления в составе департамента, комитета; начальник отдела (его заместитель) в составе департамента, комитета, управления, аудитор (начальник отдела (службы) Контрольно-счетной палаты города Сургута:

	№ п/п
	Наименование материально-технического средства
	Количество
	Периодичность замены
	Примечание

	1
	Стационарный компьютер (десктоп) 
(моноблок – если исполнение должностных обязанностей связано 
с эксплуатацией устройства с установленной конфигурацией)
	1 (одна) единица
	не ранее чем через четыре года 
при невозмож-ности проведения 
модернизации 
или ремонта
	конфигурация и комплек-тация определяется 
МКУ «УИТС г. Сургута» 
в зависимости от эксплу-атируемого программного обеспечения



	
	Портативный компьютер (если исполнение должностных обязанностей связано с эксплуатацией данного устройства, по решению комиссии 
по МТО)
	1 (одна) единица
	
	

	
	Периферийное оборудование:
- монитор не менее 23";
- Web-камера*;
- акустическая система* 
	1 (одна) единица 
	
	

	
	Печатающее устройство (в зависимости от должностных обязанностей)
	1 (одна) единица
	
	

	2
	Мебель офисная
- на рабочее место









- на кабинет
	- 1 (один) комплект (может быть 
с приставным столом, столом переговоров): 
рабочий стол (может быть со встроенными тумбами и другими
элементами), стол 
для компьютера,
офисное кресло (руководителя)
	не ранее
чем через 
семь лет, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-

	
	
	- два шкафа 
для документов, картотечный шкаф
(по необходимости), 
	
	





	
	
	шкаф для одежды, тумба для много-функционального принтера;
- стулья (количество 
по необходимости)
	
	

	3
	Настенные часы
	1 (одна) штука
на служебное 
помещение
	обновление 
по мере необходимости, 
по выходу 
из строя, 
решение комиссии по МТО
	-

	4
	Стационарный телефонный аппарат (факс)
	1 (одна) штука
	не ранее
чем через семь лет, 
по выходу 
из строя, 
решение комиссии по МТО
	согласно утвержденным нормативам

	5
	Настольная лампа
	1 (одна) штука
на рабочее место 
(по необходимости)
	обновление 
по мере необходимости, 
по выходу 
из строя, решение комиссии по МТО
	на рабочее место

	6
	Зеркало
	1 (одна) штука 
на помещение
	не ранее 
чем через семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-



	7
	Кондиционер
	мощность (количество) согласно площади 
служебного помещения
	не подлежит 
ремонту (отсутствие экономической целесообразности ремонта)
	-

	8
	Жалюзи
	по комплекту 
на каждое окно помещения
	не ранее
чем через семь лет, решение 
комиссии 
по МТО
	-



Примечание: *если исполнение должностных обязанностей связано с эксплуатацией устройства.
[bookmark: sub_7059]
6. Работники органов местного самоуправления горда Сургута (за исключением указанных в пунктах 1 – 5 настоящего приложения):

	№
п/п
	Наименование материально-технического средства
	Количество
	Периодичность
замены
	Примечание

	1
	Стационарный компьютер (десктоп) 
(моноблок – если исполнение должностных обязанностей связано 
с эксплуатацией устройства 
с установленной конфигурацией)
	1 (одна) единица
	не ранее 
чем через 
четыре года 
при невозмож-ности 
проведения 
модернизации 
или ремонта
	конфигурация 
и комплектация определяется 
МКУ «УИТС 
г. Сургута» 
в зависимости 
от эксплуатируемого 
программного 
обеспечения

	
	Периферийное оборудование:
- монитор не менее 23";
- Web-камера*;
- акустическая система*;
- специализированное оборудование 
рабочих мест (принтер штрих-кодов, принтер этикеток, поточный сканер)*
	1 (одна) единица
	
	

	
	Печатающее устройство 
(в зависимости от должностных обязанностей)
	Формат А4: 
по 1 (одной) единице 
на 2 – 3 пользователя;
Формат А3: по 1 (одной) единице на 1 кабинет
	
	

	2
	Мебель офисная:
- на рабочее место




- на кабинет


	1 (один) комплект: 
рабочий стол, стол 
для компьютера, 
приставка, тумба 
мобильная (не более двух штук) офисное кресло
	не ранее 
чем через 
семь лет, решение 
комиссии 
по МТО
	-

	
	
	- 2 (два) шкафа 
для документов, картотечный шкаф 
(по необходимости), шкаф для одежды, 
тумба для много-функционального принтера;
- стулья (количество 
по необходимости)
	
	

	3
	Настенные часы
	1 (одна) штука
на служебное помещение
	обновление 
по мере необхо-димости, 
по выходу 
из строя, решение  комиссии 
по МТО
	-

	4
	Стационарный телефонный аппарат (факс)
	1 (одна) штука 
	не ранее
чем через 
семь лет, 
по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	согласно утвержденным нормативам

	5
	Настольная лампа
	1 (одна) штука
на рабочее место 
(по необходимости)
	Обновление 
по мере необходимости, 
по выходу 
из строя, 
решение 
комиссии 
по МТО
	-

	6
	Зеркало
	1 (одна) штука 
на помещение
	не ранее 
чем через семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	7
	Жалюзи
	по комплекту 
на каждое окно 
помещения
	не ранее
чем через 
семь лет, решение комиссии 
по МТО
	-

	8
	Кондиционер
	мощность (количество) согласно площади служебного помещения
	не подлежит 
ремонту (отсутствие экономической целесооб-разности 
ремонта)
	-



Примечание: *если исполнение должностных обязанностей связано с эксплуатацией устройства.

7. Конференц-зал Думы города Сургута

	№ п/п
	Наименование материально-технического средства
	Количество
	Периодичность
замены
	Примечание

	1
	Стационарный компьютер (десктоп, моноблок)
	по мере 
необходимости
	не ранее 
чем через три года, 
при невозмож-ности проведения модернизации 
или ремонта
	конфигурация                            и комплектация определяется 
МКУ «УИТС 
г. Сургута» 
в зависимости 
от эксплуатируемого программного обеспечения 

	1 
	Портативный компьютер (ноутбук, ультрабук, планшет)
	по мере 
необходимости 
	
	

	2 
	Периферийное оборудование:
монитор не менее 23"
	по мере 
необходимости
	
	

	2
	Интегрированный аппаратно-программный 
комплекс (камеры, контроллер управления камерами, панель управления камерами, микшер, 
система голосования, распределители сигналов, видеомониторы,  микрофонный пульт, акустическая система, компьютер управления, сервер, LCD панели, усилители, микрофонный процессор и прочее)
	1 (один) комплект

	не ранее 
чем через 10 лет, при невозмож-ности проведения модернизации 
	-

	3
	Система вентиляции и кондиционирования                             (рекуператор, двигатели, наружный блок кондиционирования и прочее)
	1 (один) комплект
	
	

	4
	Гербы настенные и флаги (на подставке) Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, города Сургута
	в соответствии 
с действующими 
законами                           и муниципальными правовыми актами
	обновление 
по мере необходимости, решение комиссии по МТО
	-

	5
	Стол рабочий 
	24 (двадцать четыре) 
(может быть 
интегрированный 
из нескольких 
элементов)
	не ранее 
чем через семь лет
	-

	6
	Стол президиума
	1 (одна) штука/ (может быть интегрированный 
из нескольких 
элементов)
	
	-

	7
	Стол оператора, администратора
	5 (пять) штук
	
	-

	8
	Кресло руководителя 
	27 (двадцать семь) штук
	
	-

	9
	Кресло оператора, администратора 
	8 (восемь) штук
	
	-

	10
	Кресло секционное
	120 (сто двадцать) штук
	
	-

	11
	Жалюзи (шторы) 
	по комплекту
на каждое окно служебного помещения
	не ранее 
чем через семь лет, решение комиссии по МТО
	-

	12
	Посуда: 
стакан для воды
	
70 (семьдесят) штук
	не ранее 
чем через три года
	-

	13
	Комната переговоров

	14
	Мебель
	корпусная мебель, комплектность 
по необходимости
	не ранее 
чем через семь лет
	-

	5 
	
	мягкая мебель –            2 (два) комплекта
	не ранее 
чем через семь лет
	-

	6 
	
	стол журнальный – 4 (четыре) штуки
	не ранее 
чем через семь лет
	-

	15
	Ковры (половое покрытие) 
	по необходимости 
	не ранее 
чем через семь лет
	-

	16
	Демонстрационная витрина
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через 10 лет
	-

	17
	Жалюзи (шторы)
	по одному 
комплекту 
на остекленную поверхность
	не ранее 
чем через семь лет, решение комиссии по МТО
	-

	18
	Телевизор с функцией SMART-TV 
(приставкой SMART-TV)
	1 (одна) штука. Диагональ телевизора 
в зависимости от площади, 
в которой он будет размещаться
	неисправность (отсутствие экономической целесообразности 
ремонта)
	-

	19
	Настенные часы
	1 (одна) штука
на служебное помещение
	обновление 
по мере необходимости, неисправность, 
решение 
комиссии по МТО
	-

	20
	Кофе-машина
	2 (две) штуки 
	не ранее
чем через три года
	-

	21
	Чайник (термопот)
	1 (одна) штука
	не ранее
чем через три года
	-

	22
	Посуда:
1. Стакан для воды (стекло).
2. Пара чайная.
3. Пара кофейная.
4. Ложки чайные.
5. Ложки кофейные. 
6. Поднос для посуды.
7. Предметы сервировки
	
до 30 штук
до 35 штук
до 35 штук
до 35 штук
до 35 штук
до 6 штук
по потребности
	не ранее 
чем через три года
	-



Примечание: помещение площадью не более 160 кв. метров с комнатой отдыха.

8. Зал заседаний

	№ 
п/п
	Наименование 
материально-технического средства
	Количество
	Периодичность
замены
	Примечание

	1
	Стационарный компьютер (десктоп, моноблок)
	по мере необходимости
	не ранее 
чем через 
три года, 
при невозмож-ности проведения модернизации 
или ремонта
	конфигурация 
и комплектация определяется 
МКУ «УИТС 
г. Сургута»       
в зависимости                   от эксплуатируемого программного обеспечения

	2
	Система аудио-конференцсвязи (усилитель, микрофоны, дискуссионный пульт, центральный блок управления, акустическая система, аудиомикшер, ИБП и прочее)
	1 (один) комплект

	не ранее 
чем через 10 лет, 
при невозмож-ности проведения модернизации 
	количество микрофонов 
по потребности

	3
	Система отображения (системный блок, монитор, ноутбук, жк-телевизор, мультимедийный проектор, экран, 
HDMI коммутаторы и прочее)
	1 (один) комплект
	
	-

	4
	Система видеоконференцсвязи 
(кодек, жк-телевизор, микрофон, видеокамера, блок питания пульт и прочее)
	1 (один) комплект
	
	-

	5
	Системы видеонаблюдения (камеры видеонаблюдения, видеорегистратор, 
блок питания, жесткий диск и прочее)
	1 (один) комплект
	
	-

	6
	Система вентиляции и кондиционирования                             (рекуператор, двигатели, наружный блок кондиционирования и прочее)
	1 (один) комплект
	
	-

	7
	Гербы настенные и флаги (на подставке) 
Российской Федерации, 
Ханты-Мансийского автономного 
округа – Югры, 
города Сургута


	в соответствии               с действующими 
законами 
и муниципальными правовыми актами
	обновление 
по мере необходимости, решение комиссии по МТО
	-

	8
	Стол президиума
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через семь лет
	-

	9
	Стол заседаний
	1 (одна) штука
	
	может быть 
составным 
из нескольких столов

	10
	Стол оператора, администратора
	2 (две) штуки
	
	-

	11
	Кресло руководителя 
	до 30 (тридцати) штук
	
	-

	12
	Кресло оператора, администратора 
	2 (две) штуки
	
	-

	13
	Кресло (в том числе секционное, 
с пюпитром и тому подобное)
	до 100 (ста) штук

	
	-

	14
	Жалюзи (шторы) + жалюзи светонепроницаемые
	по комплекту
на каждое окно служебного помещения
	не ранее 
чем через семь лет, решение комиссии по МТО
	-

	15
	Настенные часы 
	2 (две) штуки 
на служебное помещение
	обновление 
по мере необходимости, неисправность, 
решение 
комиссии по МТО
	для московского 
и местного времени

	16
	Пюпитр
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через пять лет
	-

	17
	Картины (фотографии) в раме
	количество определяется 
в соответствии 
с интерьером
	не ранее 
чем через 10 лет
	-

	18
	Посуда: 
стакан для воды (стекло) 
	до 100 (ста) штук 
	не ранее 
чем через три года
	-



Примечание: помещение площадью не более 60 кв. метров.

9. Студия видеоконференций 

	№ п/п
	Наименование 
материально-технического средства
	Количество
	Периодичность
замены
	Примечание

	1
	Стационарный компьютер 
(десктоп, моноблок)
	по мере 
необходимости
	не ранее 
чем через 
три года, 
при невозмож-ности проведения модернизации 
или ремонта
	конфигурация                            и комплектация определяется 
МКУ «УИТС 
г. Сургута» 
в зависимости 
от эксплуатируемого программного обеспечения

	3 
	Портативный компьютер 
(ноутбук, ультрабук, планшет)
	по мере 
необходимости
	
	

	4 
	Периферийное оборудование:
монитор не менее 27" 
	по мере 
необходимости
	
	

	2
	Оборудование ВКС
	1 (один) комплект
	-
	-

	3
	Телевизор с функцией SMART-TV 
(приставкой SMART-TV)
	1 (одна) штука. 
Диагональ телевизора 
в зависимости 
от площади размещения
	не ранее 
чем через семь лет, по выходу 
из строя, решение комиссии по МТО
	-

	4
	Кондиционер
	мощность (количество) согласно площади служебного помещения
	не подлежит 
ремонту (отсутствие экономической целесообразности ремонта)
	-

	5
	Гербы настенные и флаги (на подставке) 
Российской Федерации, 
Ханты-Мансийского автономного 
округа – Югры, 
города Сургута
	в соответствии 
с действующими 
законами 
и муниципальными правовыми актами
	обновление 
по мере необходимости, решение комиссии по МТО
	-

	6
	Стол президиума
	1 (одна) штука
	не ранее 
чем через семь лет
	-

	7
	Брифинг-стол 
	1 (одна) штука
	
	-

	8
	Стол оператора, администратора
	1 (одна) штука
	
	-

	9
	Кресло к столу президиума 
	1 (одна) штука
	
	-

	10
	Стулья к брифинг-столу
	20 (двадцать) штук
	
	-

	11
	Кресло оператора, администратора 
	1 (одна) штука
	
	-

	12
	Жалюзи (шторы) 
	по комплекту
на каждое окно 
служебного 
помещения
	не ранее 
чем через семь лет, решение комиссии по МТО
	-

	13
	Посуда: 
стакан для воды
	
до 20 штук
	не ранее 
чем через три года
	-

	14
	Мебель
	корпусная мебель, комплектность 
по необходимости
	не ранее 
чем через семь лет
	-

	15
	Вешалка напольная
	по необходимости
	не ранее 
чем через семь лет
	-

	16
	Ковры (половое покрытие) 
	по необходимости 
	не ранее чем через семь лет

	-

	17
	Жалюзи (шторы) 
	по комплекту
на остекленную 
поверхность
	не ранее 
чем через семь лет, решение комиссии по МТО
	-

	18
	Настенные часы 
	1 (одна) штука 
на служебное помещение
	обновление 
по мере необходимости, неисправность, решение 
комиссии по МТО
	-



Примечание: помещение площадью не более 50 кв. метров.
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