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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


О внесении изменений 
в постановление Администрации 
города от 26.02.2013 № 1194
«Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Прием заявлений и документов 
для постановки граждан на учет 
для предоставления в собственность 
земельных участков для индивидуального 
жилищного строительства»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                        «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 03.05.2000               № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», от 06.07.2005 № 57-оз "О регулировании                отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», постановлением Администрации города от 17.03.2016 № 1873                            «О порядке разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», распоряжением               Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента             Администрации города»:
1. Внести в постановление Администрации города от 26.02.2013 № 1194                        «Об утверждении административного регламента предоставления                                     муниципальной услуги «Прием заявлений и документов для постановки граждан                            на учет для предоставления в собственность земельных участков для                                 индивидуального жилищного строительства» (с изменениями от 28.05.2013                  № 3527, 03.09.2013 № 6336, 02.10.2013 № 7071, 18.04.2014 № 2615, 02.07.2014               № 4456, 04.08.2014  № 5354, 28.12.2015 № 9139, 17.03.2016 № 1871, 08.04.2016           № 2652, 18.04.2017 № 2947, 28.04.2018 № 3041, 08.06.2018 № 4309, 15.06.2018            № 4497, 19.06.2018 № 4599, 11.12.2018 № 9532, 24.12.2018 № 10104) следующие изменения: 
1.1. Изложить констатирующую часть постановления в следующей                     редакции:
«В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ                «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,              от 03.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности          государственных органов и органов местного самоуправления», Законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 03.05.2000 № 26-оз                «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском                автономном округе – Югре», от 06.07.2005 № 57-оз "О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»,                постановлением Администрации  города от 17.03.2016 № 1873 «О порядке               разработки, проведения экспертизы и утверждения административных                               регламентов предоставления муниципальных услуг»,  распоряжением                         Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента                      Администрации города».
в приложении к постановлению:
1.2. Пункт 2.2 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«Муниципальная услуга предоставляется – Администрацией города             Сургута, непосредственное обеспечение предоставления муниципальной                  услуги осуществляет – управление учёта и распределения жилья Администрации города (далее – управление)».
1.3. Подпункт 2.2.1 пункта 2.2 раздела 2 изложить в следующей                         редакции:
«Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике                  работы, адресах электронной почты уполномоченного органа и его                                   структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу                  размещена на официальном портале Администрации города в сети «Интернет»: www.admsurgut.ru».
1.4. Подпункт 2.2.2 пункта 2.2 раздела 2 изложить в следующей                     редакции:
«Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике                   работы, адресе официального сайта в сети «Интернет», адресе электронной                    почты муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Сургута»                (далее – МФЦ) размещена на официальном портале Администрации города,                  портале автоматизированной информационной системы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».
1.5. Подпункт 2.2.3 пункта 2.2. раздела 2 изложить в следующей редакции:
«Информирование (консультирование) по вопросам предоставления                  муниципальной услуги осуществляется специалистами управления,                            специалистами МФЦ.
Информирование (консультирование) осуществляется по следующим           вопросам:
- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
- источник получения документов, необходимых для предоставления            муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации                              и их местонахождение);
- время приема и выдачи документов специалистами управления;
- срок принятия управлением решения о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействий) и решений,                                 осуществляемых и принимаемых управлением в ходе предоставления                      муниципальной услуги.
Для получения информации о порядке и сроках предоставления                      муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично, письменно,                 по телефону,  по электронной почте в управление, МФЦ.
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:
- устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);
- письменной (при письменном обращении заявителя, в том числе                     направления его посредством почтового отправления или по электронной                  почте);
- размещения информационных материалов на официальном портале         Администрации города».
1.6. Абзац шестой подпункта 2.2.4 пункта 2.2 раздела 2 изложить                          в следующей редакции:
«- выдача (направление) результата муниципальной услуги заявителю.».
1.7. Подпункт 2.2.4 пункта 2.2. раздела 2 дополнить абзацами семь,                 восемь следующего содержания:
«Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ, регистрация заявления и административные               процедуры, указанные в абзаце третьем, четвертом, пятом подпункта 2.2.4 пункта 2.2 раздела 2 осуществляются управлением.
Административная процедура, указанная в абзаце шестом подпункта 2.2.4 пункта 2.2 раздела 2 осуществляется управлением и МФЦ в зависимости                          от выбранного заявителем способа получения результата муниципальной услуги».
1.8. Абзац первый и второй пункта 2.3 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«Перечень организаций, учреждений, участвующих в предоставлении              муниципальной услуги в части межведомственного взаимодействия в рамках    административной процедуры истребования документов (сведений),                           необходимых для принятия решения о наличии (отсутствии) у заявителя права на предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства:
- Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная         кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации,               кадастра и картографии» (Росреестр) в части предоставления сведений из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении гражданина                      и членов его семьи; сведений из Единого государственного реестра                                 недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах                     на объект недвижимости, являющийся местом жительства гражданина и (или) членов его семьи и переходе таких прав;».
1.9. В абзаце третьем пункта 2.3 раздела 2 и в третьей строке приложения 1 к административному регламенту слово «казенное» заменить на слово                «бюджетное».
1.10. Пункт 2.4. раздела 2 изложить в следующей редакции:
«Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, прожившие на территории автономного округа не менее пяти лет,             не являющиеся собственниками земельных участков, предназначенных                         для индивидуального жилищного строительства, или членами семьи                           собственника земельных участков, предназначенных для индивидуального            жилищного строительства, относящиеся к категориям, указанным в статье 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57-оз                «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском                автономном округе – Югре» и обеспеченные общей площадью жилого                   помещения на одного члена семьи менее учетной нормы».
1.11. Подпункты 2.4.1, 2.4.2, 2.4.3, 2.4.4, 2.4.5, 2.4.6 пункта 2.4. раздела          2 исключить. 
1.12. Пункт 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции: 
«Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) гражданину решения (постановление Администрации города)               о принятии гражданина на учет либо об отказе в принятии на учет для                   бесплатного предоставления в собственность земельного участка для                         индивидуального жилищного строительства.»
1.13. Пункт 2.6 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«Срок принятия решения о принятии гражданина на учет либо об отказе             в принятии его на учет составляет не более пяти рабочих дней со дня                                поступления в управление документов, указанных в пункте 2.7 настоящего               регламента, в том числе в порядке межведомственного информационного                   взаимодействия.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет           30 рабочих дней со дня поступления в управление заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен на официальном портале Администрации         города.
1.14. Подпункт 2) подпункта 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 изложить                        в следующей редакции: 
«2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя                                        и проживающих с ним членов семьи (паспорт гражданина Российской                       Федерации, свидетельство о рождении)».
1.15. В подпункте 3) подпункта 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 слово                    «свидетельства» заменить словами «копии свидетельств».
1.16. Подпункт 5) подпункта 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 изложить                         в следующей редакции:
«5) копии документов, подтверждающих отнесение гражданина к одной              из категорий, указанных в подпунктах 2-12 пункта 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «О регулировании отдельных                     жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»                   от 06.07.2005 № 57-оз».
1.17. Подпункт 7) подпункта 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 изложить                          в следующей редакции:
«7) копия договора аренды земельного участка (в случае, если заявление подают граждане, указанные в абзаце втором пункта 6.1 статьи 6 Закона                          Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05 2000 № 26-оз                                  «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском               автономном округе – Югре».
1.18. Абзац двадцать третий подпункта 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2  изложить в следующей редакции:
«Документы представляются гражданином непосредственно в МФЦ                   или направляются почтовым отправлением в управление».
1.19. Абзац двадцать четвертый подпункта 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2     изложить в следующей редакции:
«В случае подачи заявления лично копии документов для удостоверения их верности представляются с одновременным предъявлением оригиналов                 документов. Копии документов после проверки соответствия оригиналам                       заверяются лицом, их принимающим».
1.20. Подпункт 2.7.2 пункта 2.7 раздела 2 изложить в следующей                         редакции:
«2.7.2. Исчерпывающий перечень документов (сведений), подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного                                    взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить по собственной                    инициативе:
1) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости             в отношении гражданина и членов его семьи (Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии»);
2) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, являющийся местом жительства гражданина и (или) членов                   его семьи и переходе таких прав (Федеральная служба государственной                       регистрации, кадастра и картографии (Росреестр); 
3) сведения о признании жилого помещения непригодным для                        проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или          реконструкции (департамент городского хозяйства Администрации города);
4) сведения о детях, в отношении которых родители лишены родительских прав или ограничены в родительских правах (управление по опеке                                        и попечительству Администрации города);
5) сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства                 в жилом помещении совместно с заявителем, имеющиеся в распоряжении               управляющей компании, ТСЖ;
6) сведения о регистрации заявителя и членов его семьи по месту                        жительства или по месту пребывания (отдел по вопросам миграции Управления                    Министерства внутренних дел России по городу Сургуту).
7) сведения о наличии либо отсутствии у граждан прав на недвижимое   имущество, зарегистрированных до июля 1999 года на территории Ханты-               Мансийского автономного округа – Югры (бюджетное учреждение Ханты-           Мансийского автономного округа – Югры «Центр имущественных отношений»);
Управление, предоставляющее муниципальную услугу, направляет                   запросы об истребовании указанных документов (сведений) почтой,                               в электронном виде в порядке межведомственного взаимодействия».
1.21. Абзац шестой пункта 2.11 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«- гражданину или членам его семьи был предоставлен в собственность         земельный участок в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2000 № 26-оз «О регулировании отдельных земельных                          отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».
1.22. Абзац восьмой пункта 2.11 раздела 2 изложить в следующей                       редакции:
«- отсутствуют основания, дающие гражданину право на бесплатное                 получение земельного участка в соответствии с условиями статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57-оз               «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском            автономном округе – Югре».
1.23. Абзац четвертый пункта 2.13 раздела 2 исключить.
1.24. В абзаце втором пункта 2.14 раздела 2 слова «в том числе                       электронной» исключить.
1.25. Подпункт 2.16.1 пункта 2.16 раздела 2 дополнить абзацем                              следующего содержания:
«- однократное взаимодействие заявителя с должностными лицами                    при предоставлении муниципальной услуги при подаче запроса в течение                 15 минут».
1.26. Заголовок раздела 3 изложить в следующей редакции: 
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности                   выполнения административных процедур в электронной форме, а также               особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах».
1.27. В абзаце втором пункта 3.1 раздела 3 слово «юридическим»                      исключить.
1.28. В абзаце четвертом пункта 3.1 раздела 3 цифры «2.6» заменить               цифрами «2.7».
1.29. В абзаце втором пункта 3.2 раздела 3 слово «юридическим»                          исключить.
1.30. В абзаце одиннадцатом пункта 3.3 раздела 3 слова «регистрации         заявления и документов» заменить словами «поступления документов,                указанных в пункте 2.7 настоящего регламента».
1.31. Пункт 3.5 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«Выдача (направление) результата муниципальной услуги заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения (постановления Администрации города) о принятии гражданина               на учет (отказе в принятии на учет) для бесплатного предоставления                            в собственность земельного участка для индивидуального жилищного                   строительства.
Специалист управления, уполномоченный на предоставление                            муниципальной услуги:
- определяет выбранный заявителем способ получения результата                    муниципальной услуги;
- направляет по почте, в том числе электронной, решение (постановление Администрации города) о принятии, либо отказе в принятии на учет для                          бесплатного предоставления в собственность земельного участка для                            индивидуального жилищного строительства;
- в случае принятия решения об отказе в постановке на учет                                  и по требованию заявителя производит возврат документов под расписку. При поступлении в управление письменного заявления о возврате документов              гражданину они направляются способом, выбранным гражданином и указанным в данном заявлении;
- принятое решение направляет в МФЦ для вручения заявителю, в случае если гражданином выбран способ получения результата предоставления                     муниципальной услуги в МФЦ или иной способ получения не указан. 
Специалист МФЦ, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги:
- выдает (направляет) гражданину решение о принятии, либо отказе                в принятии на учет для бесплатного предоставления в собственность земельного           участка для индивидуального жилищного строительства, направленное                  управлением.
Критерий принятия решения по административной процедуре: 
- наличие решения о принятии гражданина на учет для бесплатного    предоставления в собственность земельного участка для индивидуального                жилищного строительства;
- наличие решения об отказе в принятии гражданина на учет для                         бесплатного предоставления в собственность земельного участка для                         индивидуального жилищного строительства.
Максимальная продолжительность административной процедуры - три   рабочих дня со дня принятия решения, указанного в пункте 3.3 раздела                          3 настоящего административного регламента».
1.32. Пункты 3.6, 3.7, 3.8 раздела 3 исключить.
1.33. Приложения 1,2 к административному регламенту изложить                           в редакции согласно приложениям 1,2 к настоящему постановлению.
1.34. Приложение 7 к административному регламенту исключить..
2. Управлению документационного и информационного обеспечения            разместить настоящее постановление на официальном портале Администрации города.
3. Муниципальному казённому учреждению «Наш город» опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального       опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя   Главы города Кривцова Н.Н.



Глава города                                                                                           В.Н. Шувалов   













                         									  Приложение 1 
        к постановлению Администрации
        города 

Перечень организаций, учреждений, участвующих в предоставлении              муниципальной услуги в части межведомственного взаимодействия            в рамках административной процедуры истребования документов
(сведений), необходимых для принятия решения о наличии (отсутствии)                 у заявителя права на предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства .

	Наименование
	Интернет-ресурс с информацией        о месте нахождения, справочных            телефонах, графике работы

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	https://rosreestr.ru/site/feedback/contacts

	Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Центр имущественных отношений»
	https://cio-hmao.ru/контакты2-0/

	Отдел по вопросам миграции Управления Министерства внутренних дел России               по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре  по городу Сургуту
	https://86.мвд.рф/ms/территориальные-подразделения-по-вопроса/овм-умвд-россии-по-городу-сургуту

	Управление по опеке и попечительству   Администрации города Сургута
	http://admsurgut.ru/rubric/20950/O-komitete

	Департамент городского хозяйства               Администрации города Сургута
	http://admsurgut.ru/rubric/1084/O-departamente

	Организации, осуществляющие управление жилым домом
	http://admsurgut.ru/rubric/17788/Spravochnaya-informaciya
















Приложение 2
к постановлению Администрации города
от _________________________№______
Дата поступления заявления в
уполномоченный орган __________________________
Дата принятия решения  _________________________

	
	Руководителю уполномоченного органа



       (фамилия, имя, отчество заявителя)
        
   
проживающего (ей) по адресу:


адрес электронной почты:


телефон: _____________________________



Заявление

Прошу принять меня на учет для предоставления бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
Я и члены моей семьи проживаем в жилом помещении (доме, здании)          по адресу:
____________________________________________________________________, (адрес)
общей площадью _______кв.м., занимаемом на основании ____________________________________________________________________
(регистрации права собственности,
___________________________________________________________________ договора социального найма или найма по иным основаниям, в том числе найма у физического лица, с указанием
___________________________________________________________________
реквизитов правоустанавливающего документа)
Я уведомлен(а) о том, что к членам моей семьи относятся проживающие совместно дети, супруга (супруг) и родители обоих супругов. _____________________________.
     (подпись)
Состав семьи:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя, членов семьи
	Родственные отношения
	СНИЛС
	Адрес регистрации по месту жительства (указывается в случае если он отличается от адреса места проживания) 
	Место жительства до июля 1999 года, указывается субъект, населенный пункт

	1.
	


	Заявитель
	
	
	

	2.
	


	
	
	
	

	3.
	


	
	
	
	

	4.
	


	
	
	
	

	5.
	


	
	
	
	

	6.
	


	
	
	
	

	7.
	


	
	
	
	



В соответствии со ст. 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений     в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» отношусь к категории __________________________________________________________________________
В течение 5 лет предшествующих дате подачи заявления я проживал(а)         на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры __________________
									        (указать населенные пункты 
__________________________________________________________________________
и период регистрации по месту жительства в каждом из них
В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений на праве собственности не имеем (имеем) (при наличии указать адрес и площадь жилого помещения)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
сделки по отчуждению жилых помещений за предыдущие пять лет я и члены моей семьи не совершали (совершали) (в случае совершения указать адрес, площадь  и дату отчуждения жилого помещения)
__________________________________________________________________________
В настоящее время я и члены моей семьи не состоим (состоим) на учете в целях однократного бесплатного предоставления земельного участка в соответствии         с Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 03.05.2000 № 26-оз    «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» в иных городских округах, городских и сельских поселениях муниципальных районов автономного округа.
__________________________________________________________________________

В настоящее время я и члены моей семьи не имеем (имеем) земельные участки, предоставленные в аренду для индивидуального жилищного строительства                     до 07.01 2012.
[bookmark: _GoBack]__________________________________________________________________________
В настоящее время я и члены моей семьи не имеем (имеем) на праве собственности земельные участки, предназначенные для индивидуального жилищного строительства
__________________________________________________________________________
Я (мы) обязуюсь (обязуемся) незамедлительно уведомить об изменении указанных мной (нами) в настоящем заявлении и прилагаемых документах сведений. Против проверки указанных мной сведений и представленных документов не возражаю.
Мне известно, что предоставление недостоверной информации, заведомо ложных сведений, указанных в заявлении, повлечет отказ в предоставлении бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
	
_____________________
(подпись заявителя)
	
_____________________
 (Ф.И.О.)
	
  ____________________
(дата)





Подписи совершеннолетних членов семьи:
	Фамилия, ИО
	Родственные отношения
(к заявителю)
	Подпись
	Дата

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	



	Настоящим даю (не даю) согласие на получение уведомлений о порядковом номере очереди в списке граждан для бесплатного предоставления земельных участков по электронной почте. ____________________.
						      (подпись) 
Результат предоставления муниципальной услуги (решение) прошу (нужный вариант подчеркнуть):
- выдать лично в МФЦ;
- направить почтовым отправлением;
- направить электронной почтой по адресу ____________________________________


Документы принял специалист
_________________________                             ______________________
(Ф.И.О.)                                                    (подпись)
«____» _________________20__ года


