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План работы

муниципального казенного учреждения «Наш город»

на 2014г.

	№

п/п
	Содержание

основной деятельности
	Сроки исполнения
	Исполнитель
	Соисполнитель
	Ответственный

	I Информационное обеспечение

	1.1.
	Подготовка информационных материалов для размещения на стендах в 27 – ми пунктах по работе с населением
	еженедельно
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	 Т.Г. Мельшина

	1.2.
	Информирование населения по актуальным вопросам местного самоуправления
	в течение года
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	1.3.
	Подготовка информации о мероприятиях учреждения для размещения на сайте Администрации города
	в течение года
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	1.4.
	Содействие в организации встреч, собраний жителей города с руководителями структурных подразделений Администрации
	по графику
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	О.В. Семенова 
 Т.Г. Мельшина

	1.5.
	Подготовка планов и отчетов учреждения
	ежемесячно
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	1.6.
	Сбор и обработка сообщений, поступивших через стационарные ящики «Ваше мнение», передача в управление общего обеспечения деятельности Администрации города
	2 раза в месяц
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	1.7.
	Размещение информации в пунктах по работе с населением, о проводимых культурно – массовых мероприятиях
	в течение года
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	II Вопросы для рассмотрения на рабочих совещаниях

	2.1.
	Общие правила оформления документов
	февраль
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.2.
	Проведение совместных комплексных мероприятий по пропаганде знаний в области ГО и защиты от ЧС среди неработающего населения  в 2014г.
	 В течение года
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	Управление по ГОиЧС
	Т.Г. Мельшина

	2.3.
	Об организации и проведении смотра- конкурса самодеятельности художественного творчества «Гармония»
	февраль
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.4.
	Участие команд советов ТОС в Спартакиаде «Бодрость и здоровье»
	 февраль
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.5.
	Церемония награждения, торжественное закрытие спартакиады 
	март
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.6.
	Концертная программа «Поклонимся великим тем  годам» для ветеранов  Великой Отечественной войны, тружеников тыла, и трудового фронта, детей войны
	апрель
  
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.7.
	Развлекательная программа калейдоскоп народных игр «Возьмемся за руки друзья», посвященная Дню города
	май
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.8.
	Городской конкурс добровольных народных дружин «Лучшая добровольная народная дружина по охране общественного порядка города Сургута»
	октябрь
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.9.
	Поздравительная программа «Золотые годы», посвященная Международному Дню пожилых людей
	сентябрь
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.10.
	Конкурс профессионального мастерства среди специалистов пунктов по работе с населением МКУ «Наш город»
	сентябрь
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.11.
	Конференция об участии добровольных формирований населения в охране общественного порядка на территории городского округа город Сургут
	сентябрь
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.12.
	Городской конкурс 

«Лучший Совет ТОС города»  
	сентябрь
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина

	2.13.


	Об организации совместной работы с педагогами организаторами МБУ ЦФП «Надежда» по организации досуга детей и подростков по месту жительства в летний период
	май - август
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	МБУ  ЦФП

«Надежда»
	 Т.Г. Мельшина

	2.14.
	Об итогах работы учреждения за I полугодие 2014 года
	июль
	отделы 

учреждения
	-
	 Т.Г. Мельшина
О.В. Семенова
М.Н. Акимова

С.А. Феофанов

	2.15.
	Об организации и проведении мероприятий, посвященных Международному дню пожилых людей для граждан старших возрастных групп
	сентябрь
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	 Т.Г. Мельшина

	2.16.
	О действии работников учреждения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций
	октябрь
	начальник материально-технического снабжения
	-
	С.А. Феофанов 

	2.17.
	О результатах работы в рамках реализации муниципальной программы  «Развитие гражданского общества в городе Сургуте на 2014-2016гг.»
	в течение года 
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	территориальные общественные самоуправления
	 Т.Г. Мельшина

	2.18.
	Об итогах работы учреждения за 2014 год
	декабрь
	отделы 

учреждения
	-
	О.В. Семенова

	III Мероприятия по организации комплексной работы с населением по месту жительства 

	3.1.
	Участие  в профилактических рейдах совместно со специалистами по социальной работе УСО ХМАО-Югры ЦСПСиД «Зазеркалье»
	в течение года
	УСО ХМАО - Югры ЦСПСиД

«Зазеркалье»
	специалисты

 пунктов
	Т.Г. Мельшина 

	3.2.
	Содействие ветеранским общественным организациям города в проведении мероприятий для населения по месту жительства
	в течение года
	советы ветеранов

 по месту жительства
	специалисты

 пунктов
	 Т.Г. Мельшина

	3.3.
	Содействие правоохранительным органам в проведении мероприятий профилактической направленности
	в течение года
	УМВД  России по 

г. Сургуту
	специалисты

 пунктов
	Т.Г. Мельшина 

	3.4.

	Содействие педагогам - организаторам МБУ ЦФП «Надежда» в проведении мероприятий для детей и подростков в пунктах по месту жительства.
	в течение года
	МБУ ЦФП «Надежда»
	специалисты

 пунктов
	Т.Г. Мельшина 

	3.5
	Содействие педагогам - организаторам МБУ «Вариант»  и МБУ ЦФП «Надежда»  в проведении мероприятий для детей и подростков в рамках реализации интегрированного проекта «Двор и К» на территориях пунктов  по месту жительства.
	в течение года
	МБУ 

«Вариант»  

МБУ ЦФП «Надежда»
	специалисты

 пунктов
	Т.Г. Мельшина 

	3.6.
	Организация встреч  жителей в пунктах  по работе с населением  с юристами  в рамках организации бесплатной юридической помощи жителям
	в течение года
	 Ассоциация юристов России, 
отдел организационной работы и методического обеспечения
	специалисты

 пунктов
	Т.Г. Мельшина 

	3.7.
	Организация встреч  жителей в пунктах по работе с населением с сотрудниками  МКУ «Сургутский спасательный центр» по пропаганде знаний в области гражданской защиты среди неработающего населения   
	ежемесячно
	 МКУ  «Сургутская спасательная  служба»,  
отдел организационной работы и методического обеспечения
	специалисты

 пунктов
	 Т.Г. Мельшина

	3.8.
	Организация встреч жителей  в пунктах по работе с населением с представителями БУ ХМАО-Югры «Комплексный центр социального обеспечения населения «Городская социальная служба» 
	ежемесячно
	заведующий консультационным отделением БУ ХМАО – Югры КЦСОН «ГСС», отдел организационной работы и методического обеспечения 
	специалисты

 пунктов
	Т.Г. Мельшина 

	3.9.
	Организация встреч жителей в пунктах по работе с населением с представителями МБУЗ «Центр медицинской профилактики» по повышению знаний в области  медицинской профилактики 
	ежемесячно
	заведующий отделом 

Центра медицинской профилактики,

 отдел организационной работы и методического обеспечения
	специалисты

 пунктов
	Т.Г. Мельшина

	3.10.
	Организация встреч жителей в пунктах по работе с населением с представителями  департамента городского хозяйства по вопросам прав граждан и порядке получения ими государственных и муниципальных услуг
	ежемесячно
	 Департамент городского хозяйства, отдел организационной работы и методического обеспечения
	специалисты

 пунктов
	Т.Г. Мельшина

	3.11.
	Организация встреч жителей в пунктах по работе с населением с представителями   прокуратуры города Сургута
	ежемесячно
	 Прокуратура города Сургута, 

отдел организационной работы и методического обеспечения
	специалисты

 пунктов
	Т.Г. Мельшина

	3.12.
	Организация мероприятий по оказанию содействия инициативным группам по созданию советов многоквартирных домов
	В течение года
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	специалисты

 пунктов
	Т.Г. Мельшина

	IV Культурно - массовые мероприятия

	 4.1.
	Смотр-конкурс самодеятельного художественного творчества «Гармония» 

для  граждан старшей возрастной группы
	14 марта

12.00 - 15.00
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	МАУ «Городской культурный центр»
	Т.Г. Мельшина

	4.2.
	Спартакиада «Бодрость и здоровье» среди  команд ТОС г. Сургута для граждан старшей возрастной группы (50 лет и старше, имеющих пенсионное удостоверение)

I этап –«Плавание» (эстафета 5 чел. X 25 метров)
	21 марта

11.00 – 14.00


	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	 культурно-спортивного комплекса «Геолог» МАОУ ДОД СДЮСШОР «Олимп»
	Т.Г. Мельшина

	4.3.
	II этап – шашечный турнир
	17,18 апреля 

12.00-14.00
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	Шахматно-шашечный клуб 

«Белая ладья»  
	Т.Г. Мельшина

	4.4.
	III этап – настольный теннис


	22 апреля

11.00 – 14.00
	отдел организационной работы и методического обеспечения,

специалисты пунктов
	МБОУ ДОД СДЮСШОР 

«Аверс»
	Т.Г. Мельшина

	4.5.
	Церемония награждения, торжественное закрытие спартакиады 
	24 апреля

14.00-16.00 
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	МАУ «Городской культурный центр»
	Т.Г. Мельшина

	4.6.
	Концертная программа «Поклонимся великим тем  годам» для ветеранов  Великой Отечественной войны, тружеников тыла, и трудового фронта, детей войны
	6 мая

12.00-15.00 
	отдел организационной работы и методического обеспечения,

специалисты пунктов
	МАУ «Городской культурный центр»
	Т.Г. Мельшина

	4.7.
	Развлекательная программа калейдоскоп народных игр «Возьмемся за руки друзья», посвященная Дню города
	10 июня

12.00
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	МБУ по работе с подростками и молодежью  по месту жительства «Вариант»  
	Т.Г. Мельшина

	4.8.
	Городской конкурс добровольных народных дружин «Лучшая добровольная народная дружина по охране общественного порядка города Сургута»
	октябрь
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	УМВД России по городу Сургуту 

ул. Маяковского, 19

 
	Т.Г. Мельшина

	4.9.
	Поздравительная программа «Золотые годы», посвященная Международному Дню пожилых людей
	2 октября

12.00 – 14.00
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	Концертный зал 

МАУ «Городской культурный центр»
	Т.Г. Мельшина

	4.10.
	Конкурс профессионального мастерства среди специалистов пунктов по работе с населением МКУ «Наш город»
	23 октября

10.00 – 12.00
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты  пунктов
	Актовый зал 

МКУ «Наш город» 
	Т.Г. Мельшина

	4.11.
	Конференция об участии добровольных формирований населения в охране общественного порядка на территории городского округа город Сургут
	октябрь
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	Актовый зал 

МКУ «Наш город» 
	Т.Г. Мельшина

	4.12.
	Городской конкурс 

«Лучший Совет ТОС города»  
	октябрь - ноябрь 
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты  пунктов
	Концертный зал 

МАУ «Городской культурный центр»
	Т.Г. Мельшина

	4.13.
	Вечера, посвященные Дню пожилого человека (27-ми пунктах по работе с населением)
	октябрь
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	председатели 

ТОС
	Т.Г. Мельшина

	4.14.
	Посещение кинотеатра «Галерея кино» гражданами старших возрастных групп
	ежемесячно
	отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	ООО «Интеркино»
	Т.Г. Мельшина 

	4.15.
	Мероприятия, проводимые во взаимодействии с советами ТОС и иными муниципальными учреждениями и общественными организациями города Сургута

	в течение года
	 отдел организационной работы и методического обеспечения, специалисты пунктов
	председатели 

ТОС
	Т.Г. Мельшина 

	V Методическая работа

	5.1.
	Разработка и подготовка  информационно-методических материалов по направлениям деятельности учреждения


	ежеквартально
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	 Т.Г. Мельшина

	5.2.
	Обновление электронных справочников:

-«Информационное окно для актива ТОС»

-«Клубы по интересам в пунктах по работе с населением»

-«Хоровые коллективы, кружки, отдельные исполнители» 
	в течение года
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина 

	5.3.
	Создание фото, видеотеки 
	в течение года
	отдел организационной работы и методического обеспечения
	-
	Т.Г. Мельшина 

	VI  Социологические исследования

	6.1.
	«Экстремизм и национализм в                   г. Сургуте - представления, оценки горожан»
	февраль - март
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.2.
	«Оценка качества муниципальных услуг, в сфере культуры, молодёжной политики и спорта»
	апрель - сентябрь
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.3.
	«Уровень коррупции в г. Сургуте в общественном мнении сургутян»
	апрель - май
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.4.
	«Оценка уровня доступности и качества получаемой информации в СМИ»
	май - июнь
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.5.
	«Оценка качества муниципальной услуги, предоставляемой МБУ «Дворец торжеств»
	июль - август
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.6.
	«Оценка качества муниципальных работ, в сфере природопользования и экологии»
	август
 
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.7.
	«Оценка деятельности органов местного самоуправления                 населением                         г. Сургута»
	февраль - апрель
август - октябрь
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.8.
	«Оценка качества муниципальных услуг, в сфере образования»
	сентябрь - октябрь
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.9.
	«Оценка бизнес-климата на территории города Сургута»
	сентябрь - октябрь
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.10.
	«Оценка качества муниципальных работ, в сфере городского хозяйства»
	октябрь  - ноябрь
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.11.
	«Оценка качества муниципальных услуг, предоставляемых учреждениями управления по делам ГО и ЧС» 


	октябрь - ноябрь
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.12.
	«Оценка качества муниципальных услуг, предоставляемых по принципу «одного окна»
	ноябрь - декабрь


	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	6.13.
	«Оценка качества муниципальных работ, в сфере архитектуры и градостроительства»
	декабрь
	информационно – аналитический отдел
	специалисты

 пунктов
	М.Н. Акимова

	VII Семинары (обучающие занятия), круглые столы

	7.1.
	«Создание  и организация работы советов многоквартирных домов»
	I квартал
	МКУ 

«МФЦ г. Сургута»
	МКУ «Наш город»
	О.В. Семенова

 Т.Г. Мельшина

	7.2.
	«Основы работы в программах Microsoft Office»
	I квартал
	МКУ 

«МФЦ г. Сургута»
	МКУ «Наш город»
	О.В. Семенова

 Т.Г. Мельшина

	7.3.
	«Организация делопроизводства»
	II квартал
	МКУ 

«МФЦ г. Сургута»
	МКУ «Наш город»
	О.В. Семенова

Т.Г. Мельшина 

	7.4.
	«Технология разработки социального проекта»
	II квартал
	МКУ 

«МФЦ г. Сургута»
	МКУ «Наш город»
	О.В. Семенова

Т.Г. Мельшина 

	7.5.
	«Управление конфликтами или конструктивное общение»
	III квартал
	МКУ 

«МФЦ г. Сургута»
	МКУ «Наш город»
	О.В. Семенова

 Т.Г. Мельшина

	7.6.
	«Тренинг по развитию коммуникативных способностей, стрессоустойчивости»
	IV квартал
	МКУ 

«МФЦ г. Сургута»
	МКУ «Наш город»
	О.В. Семенова

Т.Г. Мельшина 


