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О внесении изменений в постановление
Администрации города от 18.12.2015 
№ 8791 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление жилых помещений 
муниципального специализированного 
жилищного фонда по договорам найма»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                         «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города от 17.03.2016 № 1873 «О порядке                     разработки, проведения экспертизы и утверждения административных                     регламентов предоставления муниципальных услуг», распоряжениями                          Администрации города от 30.12.2005 № 3686 «Об утверждении Регламента                Администрации города», от 10.01.2017 № 01 «О передаче некоторых полномочий высшим должностным лицам Администрации города»:
1. Внести в постановление Администрации города от 18.12.2015 № 8791  «Об утверждении административного регламента предоставления муници-             пальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма» (с изменениями                                  от 08.04.2016 № 2652, 31.08.2016 № 6551, 02.09.2016 № 6655, 26.09.2016 № 7204, 07.11.2017 № 9572, 15.05.2018 № 3444, 08.06.2018 № 4309) следующие                                  изменения:
в приложении к постановлению:
1.1. Подпункт 1.3.4 пункта 1.3 раздела 1 изложить в следующей редакции:
«1.3.4. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:
- устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);
- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном портале, едином              и региональном порталах;
- в форме информационных (текстовых) материалов на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.
Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:
- устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);
- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном портале;
- в форме информационных (текстовых) материалов на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги».
1.2. Пункт 2.18 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении                   муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной                    почты.
2.18.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит                           регистрации специалистом, ответственным за делопроизводство в управлении.
2.18.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется в течение одного рабочего дня с момента поступления в управление.
2.18.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, принятое                            при личном обращении, подлежит регистрации в течение 15-и минут.
2.18.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в электронной системе управления документами «Кодекс: Документооборот».
2.18.5. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регла-                ментом работы МФЦ».
1.3. Подпункт 2.22.2 пункта 2.22 раздела 2 исключить.
1.4. Подпункт 3.1.4 пункта 3.1 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3.1.4. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся резуль-татом предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является                                   поступление специалисту управления, ответственному за предоставление                            муниципальной услуги, подписанных и зарегистрированных договора                                  о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда              и (или) решения Администрации города:
- о предоставлении заявителю жилого помещения специализированного  жилищного фонда;
- об отказе в предоставлении заявителю жилого помещения специализированного жилищного фонда и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является специалист управления, ответственный за делопроизводство.
Направление (выдача) документов, являющихся результатом предостав-             ления муниципальной услуги, осуществляется в зависимости от способа,                         указанного в заявлении, в следующем порядке:
- путем выдачи заявителю лично в управлении либо в МФЦ;
- путем направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе электронной.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней со дня регистрации документов, являющихся                          результатом предоставления муниципальной услуги.
Критерии принятия решения: зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
Результат выполнения административной процедуры: выданные (направленные) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления                          муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги, нарочно заявителю – запись заявителя в журнале                            регистрации заявлений;
- в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой – получение уведомления                  о вручении;
- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления                  муниципальной услуги, в МФЦ – запись о выдаче документов заявителю                   отображается в электронном документообороте;
- в случае направления документов, являющихся результатом предостав-              ления муниципальной услуги, на электронную почту заявителя – прикрепление к электронному документообороту скриншота электронного уведомления                               о доставке сообщения».
2. Управлению документационного и информационного обеспечения                  опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации                      и разместить на официальном портале Администрации города.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального                опубликования.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы города Кривцова Н.Н.



И.о. главы Администрации города                                                        А.А. Жердев


