МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

 УПРАВЛЕНИЕ ЗАПИСИ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ
ПРИКАЗ
“21” июля 2020 г.                                                                                        № 24
О государственной 
регистрации заключения брака 
В целях определения требований для работников управления записи актов гражданского состояния, осуществляющих государственную регистрацию заключения брака в соответствии с  главой 3 «Условия и порядок заключения брака» Семейного кодекса РФ, главой III «Государственная регистрация заключения брака» Федерального закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», приказом Министерства юстиции РФ от 28.12.2018 № 307 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации» ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Установить критерии проведения церемоний работниками управления записи актов гражданского состояния, осуществляющих государственную регистрацию заключения брака, согласно приложению к настоящему приказу.    

2. Считать утратившим силу приказ управления записи актов гражданского состояния Администрации города от 22.03.2013 №3 «О музыкальном сопровождении церемонии государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке на территории города Сургута».

3. Контроль за выполнением приказа оставляю за собой.
	Начальник управления
	   Т.Ф. Макарова

	
	


Приложение к приказу  
№24 от 21.07.2020
Критерии проведения церемоний работниками управления записи актов гражданского состояния, осуществляющих государственную регистрацию заключения брака

1.1.Государственная регистрация заключения брака 
в торжественной обстановке включает в себя:

- торжественную речь регистратора;

- вручение свидетельства о заключении брака установленного образца работником;

- музыкальное сопровождение государственной регистрации заключения брака:
1) вступительная часть: Игорь Крутой «Балерина»; марш Мендельсона; 
2) официальная часть: приветствие регистратора - Владимир Мун «Мама»; 
роспись новобрачных - Японская инструментальная мелодия (гитара, скрипка, флейта);                                             
обмен кольцами - Игорь Крутой «Печальный ангел»; марш Мендельсона; 
3) заключительная часть: Игорь Крутой «Ты послана мне богом»; Demis Roussos «From Souvenirs to Souvenirs» («От воспоминания к воспоминанию»).

1.2. Дополнительные услуги, за исключением услуг, указанных в пункте 1.1, при проведении государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке управлением ЗАГС не предоставляются. 

1.3. Государственная регистрация заключения брака в торжественной обстановке проводится еженедельно в пятницу и субботу с 9.00 до 17.00 в I и II и III (лекционном) залах Дворца бракосочетаний в г.Сургуте, по желанию лиц, вступающих в брак.

Регистрация брака может быть проведена в четверг в I и II  залах Дворца бракосочетаний в г.Сургуте.
1.4. Зал государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке должен быть оснащен следующим оборудованием и атрибутикой:

- государственным гербом Российской Федерации;

- столом для регистрации брака;

- музыкальным оборудованием для музыкального сопровождения;

- специальными папками для актовых записей;

- подставкой для обручальных колец;

- письменным прибором.

1.5. Ведущий государственной регистрации заключения брака (регистратор) в торжественной обстановке должен иметь опрятный и приветливый (доброжелательный) вид, свой текст речи, произносить речь четко и понятно.

1.6.Рекомендуемая последовательность речи регистратора                                      при государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке:

- первая часть - вступительная: включает душевные слова о любви, значимости семейных уз и семейных ценностей, которые подготавливают молодых  к ответственному моменту принятия ими важного для них решения;

- вторая часть - официальная: включает проставление подписей в записи акта гражданского состояния о заключении брака, вручение свидетельства                          о заключении брака и обмен кольцами. Все действия сопровождают слова регистратора об ответственности и доверии супругов;

- третья часть - заключительная: включает пожелания и поздравления молодоженов родителями и гостями.

1.7. Требования к внешнему виду регистратора:

- юбка длинная, до щиколоток или до середины икры (колена), блуза                        из шифона, а также пиджак укороченный или платье в деловом стиле;

- по цветовой гамме рекомендуется использовать не больше трех цветов              в одежде;

- нежелательно использовать в костюме белый цвет, светло-голубой,                  нежно-розовый и черное платье;

- одежда регистратора должна быть праздничной, однако, без лишних (чрезмерных) элементов;

- допускается тоненькая цепочка и неприметные серьги;

- прическа регистратора должна быть скромной и торжественной.

- туфли на каблуке;

- руки регистратора должны быть закрытыми, минимальная длина рукава - три четверти;

- оголенные плечи, глубокое декольте недопустимы;

- обязательны колготы - независимо от времени года;

- сдержанный макияж.

1.8. Регистратору не рекомендуется использовать массивные вычурные украшения, подвески, ожерелья и браслеты.

1.9. Регистратору рекомендуется использовать минимальное количество духов и дезодорантов.

1.10. Регистратор должен быть готов к государственной регистрации заключения брака не позднее 15 минут до приезда первой пары молодоженов.

2. Массовая государственная регистрация заключения брака

2.1. День проведения массовой регистрации заключения брака в торжественной обстановке ежегодно определяется муниципальным правовым актом.

2.2. Организация проведения массовой регистрации заключения брака осуществляется управлением записи актов гражданского состояния Администрации города Сургута совместно с МКУ «Дворец торжеств». Церемония заключения брака проводится специалистами управления ЗАГС,            а само мероприятие - МКУ «Дворец торжеств» в соответствии                             с муниципальным правовым актом.

2.3. Массовая регистрация заключения брака не проводится в случае отсутствия совместных заявлений о заключении брака, поданных в установленном порядке на муниципальным правовым актом день, либо при наличии менее пяти заявлений.

2.4. Массовая регистрация заключения брака в период с июня по сентябрь проводится на территории МКУ «Дворца торжеств» (вне здания).

В том случае, день массовой регистрации определен в период с октября            по май, массовая регистрация заключения брака проводится в I зале Дворца бракосочетаний в г.Сургуте, с учетом вместимости зала.

Массовая регистрация заключения брака в торжественной обстановке также проводятся в ином месте, с согласия лиц, вступающих в брак,                           на территории муниципального образования город Сургут, определенных муниципальным правовым актом в качестве места проведения массовой регистрации заключения брака в торжественной обстановке.

3. Государственная регистрация заключения брака  

в неторжественной обстановке

3.1. Государственная регистрация заключения брака в неторжественной обстановке, проводится управлением ЗАГС еженедельно в четверг с 09.00               до 17.00, по желанию лиц, вступающих в брак, регистрация брака может быть проведена по обращению граждан, в иной день.

3.2. В помещениях управления ЗАГС государственная регистрация заключения брака в неторжественной обстановке осуществляется:

- в четверг - в III (лекционном) зале Дворца бракосочетаний в г.Сургуте;

- в иные дни (вторник, среда, пятница, суббота) - в кабинете 24 или 23 управления ЗАГС.

3.3. Ведущий государственной регистрации заключения брака (регистратор)             в неторжественной обстановке должен иметь безупречный вид, свой текст речи, произносить речь четко и понятно.

3.4. Рекомендуемые предпочтения при регистрации заключения брака                       в неторжественной обстановке - деловой костюм (деловое платье).

3.5.   Регистратор должен иметь приветливый (доброжелательный) вид.

3.6. Регистратор должен быть готов к государственной регистрации заключения брака не позднее 15 минут до приезда первой пары молодоженов.
