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Форма письма, предоставляемая пользователями учреждения в финансовый орган
                                Прошу внести изменения в регистрационные данные пользователей системы АЦК согласно приложению
	№ п/п
	ФИО
(полностью)
	Должность, отдел
	Телефон
	Потребность
	Группа прав
	Право доступа
	Право подписи[endnoteRef:1] [1:  При наличии электронной подписи для работы в АЦК-Финансы необходимо указать в таблице, соответствующее карточке образцов подписей, право подписи специалиста.] 
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Пример формы предоставления информации                                                    
Таблица 1
	АЦК-Финансы

	№ п/п


	ФИО
(полностью)
	Должность, отдел (полностью)
	Телефон
	Потребность
	Группа прав

	Право доступа
	Право подписи
	E-mail

	1.
	Иванов Иван Иванович
	Ведущий специалист планово-аналитического отдела
	Тел.: 123-456
	Регистрация нового пользователя
	1. Плановик МБУ/МАУ
	1. Просмотр
	-
	iii@admsurgut.ru

	
	
	
	
	
	2. Справка по обязательствам по Плану закупок
	2. Редактирование
	
	

	2.
	Петров Петр Петрович
	Главный бухгалтер отдела учета и отчетности
	Тел.: 123-456
	Внесение изменений в регистрационные данные пользователя
	1. Бухгалтер МБУ/МАУ
	1. Редактирование

	Право второй подписи
	ppp@admsurgut.ru

	
	
	
	
	
	2. Договоры МБУ/МАУ
	2. Просмотр

	
	

	3.
	Иванов Петр Иванович
	Юрисконсульт договорного отдела
	Тел.: 123-456
	Блокировка пользователя
	-
	-
	-
	ipi@admsurgut.ru





	АЦК-Планирование

	№ п/п


	ФИО
(полностью)
	Должность, отдел
	Телефон
	Потребность
	Группа прав

	Право доступа
	Право подписи
	E-mail

	1.
	Иванов Иван Иванович
	Ведущий специалист планово-аналитического отдела
	Тел.: 123-456
	Регистрация нового пользователя
	Планирование: МБУ/МАУ
	Редактирование
	-
	iii@admsurgut.ru

	2.
	Петров Петр Петрович
	Главный бухгалтер отдела учета и отчетности
	Тел.: 123-456
	Внесение изменений в регистрационные данные пользователя
	Планирование: МБУ/МАУ
	Просмотр
	-
	ppp@admsurgut.ru

	3.
	Иванов Петр Иванович
	Экономист финансово-экономической службы
	Тел.: 123-456
	Блокировка пользователя
	-
	-
	-
	ipi@admsurgut.ru










Таблица 2
	№ п/п
	Группа прав
	Право доступа

	Подсистема «АЦК-Финансы»

	1.
	Плановик МБУ/МАУ
	Просмотр

	
	
	

	2.
	Бухгалтер МБУ/МАУ
	Просмотр/Редактирование

	
	
	

	3.
	Договоры МБУ/МАУ
	1.Просмотр (для МБУ)
2. Просмотр/Редактирование (для МАУ)

	
	
	

	4.
	Заказчик  МБУ/МАУ
	Просмотр/Редактирование

	
	
	

	5.
	Просмотр информации
	-

	
	
	

	Подсистема «АЦК-Планирование»

	1.
	Планирование МБУ/МАУ
	Просмотр/Редактирование

	
	
	

	
	
	

	2.
	Просмотр информации
	-

	
	
	




