
Орган, осуществляющийфункциии полномочия
учредителя

Публично-правовоеобразование
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Раздел1. Результатыдеятельности

Согласовано,
И.о, на ка упра

Учреждение
Тип учреждения

20 23

МКУ ”Муниципальныйархив города Сургута”

ния документационного и организационного обеспечения

Н. Колеговај
2023Г,

Отчет

Утверждено:
И„о. директорамуни ипального учреждения

/О,К. Бабкина]

2023г.

о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании
закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества

на января 20 23 г.

МКУ «МуниципальныйархивгородаСургута»01

(казенное - бюджетное - автономное -
в)

АдминистрациягородаСургут?
МуниципиьноеобразованиегородскойокругСургут
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Дата
по Сводному

реестру
инн
кгш

по ОКТМО

КОДЫ
01.01.2023

743D0725
8602300662
860201001

71876000

1. Сведенияобоказываемых услугах, выполняемых работах
сверхустановленного государственного(муниципального) задания, а также выпускаемойпродукции(числовые значения отсутствуют)
2. Сведенияо доходах учрежденияв виде прибыли, приходящейсяна доли
в уставных (складочных) капиталах хозяйственныхтовариществи обществ, или дивидендов по акциям, принадлежащимучреждению(числовые
З. Сведенияо ос оченной к едито ской задолженности числовые значения отс ств т
4. Сведенияо задолженности по е б , недостачам, хищениям денежных с едств и мате иальных ценностей
5. Сведенияо численности со дников и оплате да
6. Сведенияо счетах еждения отк ытых в к едитных о ганизациях числовые значения

Раздел2. Использованиеимущества, закрепленногоза учреждением
1. Сведенияо недвижимом имуществе, за исключением земельных участков,
закрепленномна правеоперативного управления(числовые значения отсутствуют)
2. Сведенияо земельных участках,

тв

предоставленныхна правепостоянного (бессрочного) пользования (числовые значения отсутствуют)

З. Сведенияо недвижимом имуществе, используемомпо договоруаренды(числовые значения отсутствуют)
4, Сведенияо недвижимом имуществе, используемом по договорубезвозмездногопользования (договои ссуды)
5. Сведенияобособоценном движимом имуществе (за исключением транспортныхсредств) (числовые значения отсутствуют)
б.Сведенияо транспортныхсредствах(числовые значения отсутствуют)
7. Сведенияоб имуществе, за исключением земельных участков, переданномв аренду(числовые значения отсутствуют)

РазделЗ.Эффективностьдеятельности

1. В соответствии с планом работыучрежденияна 2022 год обеспеченареализацияосновных полномочий в сфереорганизациихранения,
комплектования, учётаи использования документов АрхивногофондаРоссийскойФедерации, а также других архивныхдокументов (приложение 1)

Руководитель
(уполномоченное лицо)

Учреждения

Исполнитель

28

и.о директора
(должность)

главныйбухгалтер(должность)

О.К. Бабкина
(расшифровка подписи)

8 (3462) 230-939
(телефон)

февраля



МКУ ”Муниципальныйархив городаСургута“
Сведенияо задолженности но ущербу, недостачам, хищениям денежных средств и материальных ценностей

Учреждение
Орган, осуществляющийфункции
и полномочия учредителя
Публично-правовоеобразование
Периодичность:годовая

Наименование показателя

Недостача, хищение денежных средств, всего
в том числе:
в связи с хищением (кражами)

из них:

возбужденоуголовных дел (находится
в следственных органах)

в связи с выявлением при обработке
наличных денег денежных знаков,

имеющих признаки подделки
в связи с банкротствомкредитной
организации

Ущербимуществу (за исключением
денежных средств)

в том числе:
в связи с недостачами, включая хищения
(кражи)

из них:

возбужденоуголовных дел (находится
в следственных органах)

в связи с нарушением правил хранения
в связи с нанесением ущерба
техническому состоянию объекта

В связи с нарушением условийдоговоров
(контрактов)

в том числе:
в связи с нарушением сроков (начислено
пени, штрафов, неустойки)
в связи с невыполнением условий
о возврате предоплаты (аванса)

Итого

Руководитель
(уполномоченное лицо) Учреждения

Исполнитель

28 “

на
1

МКУ «Муниципальныйархив города Сургуга»

Администрациягорода Сургута

января 2023 г.

Муниципальноеобразованиегородскойокруг СургутХанты-Мансийского автономного округа - Югры

Дата
по Сводномуреестру

инн

глава по БК
по октмо

КОДЫ
2023

743D0725
8602300662
860201001

040

71876000

Остаток задолженности
по возмещению ущерба

на начало года

Выявлено недостач, хищений, нанесения
ущерба

в том числе:

Остаток задолженности
по возмещению ущерба

на конец отчегного периода
Код
строки

0100

оно

0111

0120

ОВО

0200

0210

021 1

0220

0230

0300

0310

0320

9000

Возмещенонедостач, хищений, нанесения ущерба

из них взыскано
с виновных лиц

всего

из него на

взыскании в службе
судебных
приставов

4

страховыми
организациями

11

всего

12

Списано

из них в связи
с прекращением

взыскания
по исполнительным

листам
13

всего

14

из него на взыскании
в службесудебных

приставов

355

2537,86

2537,86

2537,86

виновные лица
установлены

6

2537,86

2537,86

2537,86

виновные лица
не установлены

7 8

2537,86

2537,86

2537,86

всего

9

2537,86

2537,86

2537,86

из них
по решению суда

10

и.о, директора
(должность)

главный бухгалтер
(должность)

Бабкина О.К.
(расшифровка подписи)
8 (3462) 522-857

(телефон)

февраля 20 23

(подпис

Т.Ю. Храмкова
(фамилия, инициалы)
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МКУ ”МуниципальныйархивгородаСургута”

Сведенияо численности сотрудников и оплате труда

январь 20 23 г

Учреждение
Орган, осуществляющийфункции
и полномочия учредителя
Публично-правовоеобразование
Периодичность:годовая

Группыперсонала
(категория персонала)

Основной персонал, всего
ИЗ них:

Главный архивист

Ведущий архивист

Ведущийархеограф
Архивист
Художник-реставраторархивных
документов
Вспомогательный персонал, всего

из них:

Ведущийинженер-программист
Заведующийхозяйством

Документовед11
категории

Административно-управленческий
персона-л, всего

из них:

Директоручреждения
Заместительдиректора учреждения
Начальник отдела

Итого

МКУ «Муниципальныйархив города Сургута»

АдминистрациягородаСургута
Муниципальноеобразованиегородскойокруг СургугХанты-Мансийского автономного округа - Югры

Раздел 1. Сведения О численности сотрудников

дата
по Сводномуреестру

инн
КПП

глава по БК
по октмо

КОДЫ
01 „01 _2023

743D0725

8602300662

040

71876000

Штатная численность на начало года Средняячисленность сотрудников за отчетный период

Гтом числе:

По договорам гражданско-

правового характера

в том числе:

Штатная численность на конец отчетного периода

установлено штатным расписанием в том числе: установлено штатным
расписанием

в том числе:

код
строки

2

1100

1101
1102

1103

1105

2000

2100
2101

2202

2203

3000

3101

3102

з 103

9000

по основному месту
работы

всего

17

4

6

5

5

2$

из нее

по видам
деятельности

4

17

4

5

з

5

25

замещено

5

17

4

6

5

5

з
25

должностей

о

0

0

всего

7

15,9

3,4

6

4,5

з

4,5

23,4

всего

8

15,9

6

4,5

2,5

23,4

из нее

по -основным

дея тельности

9

15,9

23,4

внутреннему
совмести-
Тель ству

(по

совмещению
должностей)8

О

О

0

о

О

О

О

О

О

О

по

внешнему
совмести-
тельству

11

О

О

О

О

о

О

О

О

сотрудники

учреждения

12

О

О

О

О

0

О

о

О

О

О

физическиелица,
не являющиия
сотрудни кам и

учреждения

13

о

0

0

о

о

0

всего

14

17

4

5

з

5

з
з

из нее
по основным видам

деятельности

15

17

4

6

5

з

замещен о

16

16

6

5

4

2

3

вакантных
должностей

17

О

О

Прирасчете Не УЧИТЬIВаеТсЯ Чиеденнсють сотрудников учреииения, работающихпо внутреннему Совместительству совмещению должностей).

Указывается числсннссгь сотрудниковуцюждения, рафтающихпо внулхннему совм спггельству (по совмсщсншо должностей) „ При расчете сбщей чис.тсн\-ксгисотрудников учрежденияпоказатель УПГГЫВаеТся
указывается численнссгь физическихлиц, привлекаемыхк оказанию услуг, выполнению заключения трудовогодоговора (на договоровгражданско-правовогохаот•ра).Детализациячисленности по группам персоналауказываетсяв сортветствинс щ»дметомдоговора.в зависимости от характера работ, для
выполнения которыхПривлекается сотрудник
Указывается численнсютьфизичхки.хлиц, привлекаемых к оказанию услуг. выполнению без заключенийтрудовогодоговора (на основании договоров гражданско-правовогохарактера).являющихся сотрудниками уч\кжления,
Указывается численность физическихлиц. привлекаемых коказаниюуслуг, выполнению работбез заключения трудом,го договора (на о:новании договоровгражданско-пратвого характера). не являющихся сотрудниками учреждения
Указывается числсннхть работниковуч—дения, непч»дстинноюказывающих услуги (Выполняющих работы), Направленныена дкхг1гжеНие опрслеННЫХуставом УЧIХЖДеНия целейдеятельности этогоучреждению
Детализацияпоказателей ло группе (категории) персоналаустанавливаетсяпорядкоморгана..'шествлтощего функциии полномочия учредителя
Указывается численность работниковучреждения. создающих условия хля оказания устуг (выполнения работ). направленных на дссгижение определенных уставомучую»еденияцелейдсяте.тьн(кти этого учреждения.Вюлючая (&луживание зданий и
Указывается чис„1сннхть работников занятых управлением (организацией) оказанияуслуг (выполнения работ), а также работникову-греждсния. выполняющих административныефункции.необходимысдля обеспечения деятельности учреждения.
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МКУ ”МуниципальныйархивгородаСургута“
Раздел 2. Сведения об оплате труда

Фонд начисленной оплаты труда сотрудников за отчетный период, руб.

в том числе:

по основному месту работы
в том числе
на условиях:

Аналитическоераспределение оплаты труда сотрудников по -источникам финансового

Группыперсонала

Основнойперсонал, всего
113 них:

Главный архивист

Ведущий архивист

Ведущий археограф
Архивист
Художник-реставраторархивных
документов

Вспомогательный персонал, всего
из них:

Ведущий инженер-программист

Заведующийхозяйством
ДокументоведП категории

Административно-уп равленческий

персонал. всего
из них:

Директоручреждения
Заместитель директора учреждения

Начальникотдела
Итого

Код
строки

1100

llOl
1102

1103

1104

1105

2000

2100

2102

2103

3000

3100

3101

3102

з 103

9000

Начисленоподоговорам
гражданско-правового

характера, руб,

в том числе:

физическим
лицам, не

сотрудникам
являющимсяучреждения
сотрудниками
учреждения

10

обеспечения, руб.

в том числе:

по основному месту работы
за счет средств гранта в форме

субсидии
в том числе:

из бюджетов омс
18

всего

16 297 436,10

4 251 836,39
6 197 655,28
1 076 068,61

з 567 470,65

204405,17
2 524 39l,69

989 764,75

675 378,12

859 248,82

6 526 015,22

1 710 892,24
1 507 269,48

з 307 853,50
25 347 843,01

всего

16 297 436,10

4 25] 836,39
6 197 655,28
1 076 068,61

з 567 470,65

204405,17
2 524 391,69

989 764,75

675 378,12

859 248,82

б 526

1 но 892,24

507 269,48

з 307 853,50
25 347 843,01

по внутреннему
совместительству
(совмещению
должностей)

по внешнему
совместительствуполного

рабочего
времени

16297 436,10

4251 836,39
6 197 655,28
1 076 068,61

з 567 470,65

1 204 405,17
2 524 391,69

989 764,75

675 378,12

859 248,82

6 526 015,22

1 710 892,24
1 507 269,48

з 307 853.50
2$ 347 843,01

неполного

рабочего
времени

за счет средств
субсидии

на выполнение
государственного
(муниципального)

11

за счет
средств

субсидии
на иные цели

12

федерального
бюджета

Российской

Федерации
и местных бюджетов

14 15

за счет
средств

от приносящей
доход

деятельности

16

Указывается сумма, начисленная п о договорамгражданеко-щпывого хау. к-гчм, зањлкнснным с лицами, привлекаемымидля оказания услуг (выполнения раФтуДетализацияначисленного вознагражденияпо группампе» нала указывается в с предметом договора, в зависимости от характераработ, для выполнения
которых привлекается

Показателианалитического распределения оплаты труда сотрудников по источникам финансовогообеспечения $юрмируютсяв случае, если требованиео детализации установленоорганом, функциии полномочия уре;нгтелю
Указывается сумма начисленной оплаты трудаработникамучреждения, оказывающим услуги (выполняющим рпфты) в рамках пропхдмм обязательногомедицинского страхования,

Указываетсясумма начисленной труда ра&пникамучрсждсния, оказывающим услуги (выполняющим работы) в рамках осуществления доход деятельнх•ги.

Указывается сумма начисленно'\ оплаты труда работникамучх•жденъщ, непсчхдствсннр оказывающим услуги (выполняющим работы). направленные на дшпгжение определенных уставомучрежденияцелейдеятельности этого

Указывается сумма начисленной оплаты трудаработникамучреждения, создающим условия для оказания услуг (выполнения ра&п). нащпвленны.хна дхгижсние определенных уставомучреждения этого учрежденщ. включая зданий и кборудования
Указывается сумманачисленной оплаты трудаработникамучјх•ждсния, занятым управлением(организацией) оказания услуг (выполнения работ), а также ра&утникамучреждения, выполняющим административныефункции, небходимые для обеспечениядеятельности учреждения.
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МКУ ”МуниципальныйархивгородаСургута”

Аналитическоераспределение оплаты труда сотрудников по источникам финансовогообеспечения, руб

по внутреннему совместительству (совмещениюдолжностей)

Группыперсонала

Основной персона-л, всего
из них:

Вспомогательный персонал, всего

из них:

Административно-управленческий
персонал, всего

из них:

Код
строки

1000

1 100

2000

2100

3000

3001

за счет средств субсидии
за счет средств

за счет средств гранта в формесубсидии
в том числе:

омс

21

в том числе:

за счет средств
от приносящей

доход
деятельности

22

за счет средств
субсидии

на выполнение
государственного
(муниципального)

задания
23

по внешнему совместительству
за счет средств гранта в формесубсидии

в том числе:
на выполнение

государственного
(муниципального) задания

17

субсидии
на иные цели

18

из федерального
бюджета

из бюджетовсубъектов
Российской федерации
и местных бюджетов

за счет
средств

субсидии
на иные
цели

24

из федерального
бюджета

25

из бюджетовсубъектов
Российской Федерации
и местныхбюджетов

26

омс

27

за счет средств
от

доход
деятельности

28

Итого 9000

Аналитическоераспределение оплаты труда сотрудников по источникам финансовогообеспечения, руб.

по договорам гражданско-правового характера с физическимилицами, не являющимисясотрудникамипо договорам гражданско-правового характера с сотрудниками утреждения

Группыперсонала

Основной персонал, всего
из них:

Вспомогательный персонал, всего
из них:

Адм инистративно-управленческий
персонал, всего

из них:

Код

строки

1 ооо

1100

2000

2100

3000

3001

в том числе:

за счет средств
от приносящей

доход
деятельности

34

за счет средств

субсидии
на выполнение

государственного
(муниципального)

задания
35

учреждения
за счет средств гранта в формесубсидии,

в том числе:за счет средствсубсидии
на выполнение

государственного
(муниципального) задания

29

за счет средств гранта в формесубсидии,
в том числе:за счет средств

субсидии
На иные цели

зо

омс

33

за счет

средст
субсидии
на иные

36

омсиз федерального
бюджета

31

из бюджетовсубъектов
российской Федерации
и местныхбюджетов

32

из федерального
бюджета

37

из бюджетовсубъектов
Росси ЙскоЙ Федерации
и местныхбюджетов

38

за счет средств
от приносящей

доход
деятельности

40

Итого 9000

Руководитель
(уполномоченное лицо) учреждения

Исполнитель

н ,о директора
(должность)

ведущийэкономист
(должность)

йодпись)

ШендаровскаяН.М.
(фамилия, инициалы)
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ОК, Бабкина
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МКУ ”МуниципальныйархивгородаСургута”

Сведенияо недвижимом имуществе, используемом по договору безвозмездногопользования (договору ссуды)

Учреждение
Орган, осуществляющийфункции
и полномочия учредителя
Публично-правовоеобразование
Периодичность:годовая

Наименованиеобъекта

на 1

МКУ «Муниципальный архив города Сургута»

Администрациягорода Сургута

января

Муниципальноеобразованиегородскойокруг СургутХанты-Мансийского автономного округа - Югры

Единицаизмерения

Дата
по Сводномуреестру

глава по БК
по ОКТМО

Направлениеиспользования объекта
Фактические расходы недвиж-имого имущества

на содержание
объекта недвижимого

Площадные объемы
в том числе:

2023 г.

код
по кисэ

9

(по

Срокпользования

Адрес

2

город Сургут, улица
Мелик-Карамова,

дом 4/4

наименование

, всего

Развитие застроеннойтерритории-части квартала
23 А в г. Сургуте.Корректировка.ХШГ этам
строительства, Встроенно-пристроенные
помещения общественногоназначения (4276,40

код
по ОКЕИ

4

055

Всего;

Код
строки

5

1 ООО

2000

200]

зно

3001

4000

4001

5000

5001

9000

Количество
имущества

6

4 276,40

4 276,40

4 276,40

наименование

7

мку ”ХЭУ”

Ссудодатель

8602003388

начала

то

21.12.2020

окончания

11

имущества
(руб [год)

12

2 098 247,71

осуществления
основной

деятельности

осуществления
иной

деятельности

коды
01.01 2023

743D0725

8602300662

860201001

040

71876000

Обоснование

заключения договора
ссуды

15

Отсутствиенедвижимого
имушества
закрепленного на праве
оперативного управления

кв,м,)

Линейные объекты

в том числе:

, всего

Резервуары, емкости, иные аналогичные
объекты, всего

в том числе:

Скважины, иные аналогичные
объекты, всего

в том числе:

Иные объекты, включая точечные, всего
в том числе:

Руководитель
(уполномоченное лицо)

Учреждения

Исполнитель

директора
(до

.тжнкть)

ведущийэкономист
(до ость)

ШендаровскаяН ,М
(фамилия. инициалы)

О Ю Бабкина
(расшифровка подписи)

8 (3462) 230-939
(теле4юн)

28 февраля 20 23
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Пояснительнаязаписка

Фактическиерасходына содержаниеимущества:
КОСГУ 225 - 2 089 758,93 руб., из них 1 835 064,74 руб.сумма,

оплаченная в 2022 году, 254 698,00 руб.сумма, оплаченная в 2023 годуза декабрь2022 года;

КОСГУ 223 — 8 488,78 руб., из них 7710,76 руб.сумма, оплаченная в 2022
году, 778,02 руб.сумма, оплаченная в 2023 годуза декабрь2022 года.

Исполнитель:
Ведущийэкономист ОЭС КУиОМС МКУ «ЦООД»
ШендаровскаяНатальяМихайловна
тел. 8 (3462) 230-939



Приложение1 к разделуЗ
«Эффективностьдеятельности»
Отчетао результатахдеятельности
МКУ «Муниципальныйархив города
Сургута»и обиспользовании
закрепленногоза ним государственного
(муниципального) имущества

Пояснительнаязаписка к отчету
о результатахдеятельности ГИКУ«МуниципальныйархивгородаСургута»

и обиспользовании закрепленногоза ним государственного
(муниципального) имущества

Муниципальноеказенное учреждение«Муниципальныйархив города
Сургута»(далее учреждение) является юридическим лицом
(некоммерческой организацией), созданным для выполнения работ,оказания
услуг в целях обеспеченияреализациипредусмотренныхзаконодательством
РоссийскойФедерацииполномочийоргановместного самоуправленияв
сфереорганизации хранения, комплектования, учётаи использования
документовАрхивногофондаРоссийской Федерации, а также других
архивныхдокументов.

Полноеофициальноеназвание учреждения:муниципальноеказенное
учреждение «Муниципальныйархив города Сургута».Сокращенное
официальноенаименование департамента:МКУ «Муниципальныйархив
городаСургута».

Учредителеми собственникомимущества учреждения является
муниципальное образованиегородскойокруг город СургутХанты-
Мансийскогоавтономного округаЮгры.

Функциии полномочия учредителявозложены на Администрацию
городаСургута.

Кураторомучрежденияявляется АдминистрациягородаСургута.
Свидетельствоо постановке на учётв налоговом органе серия 86

N2 002104467, ОГРН 1208600013225, ИНН 8602300662, КГШ 860201001.

Организационно-правоваяформа— учреждение, тип — казенное.
Учреждениесоздано на основании распоряженияАдминистрации

городаот 26.11.2020 N2 1901 «О создании муниципальногоучреждения
«МуниципальныйархивгородаСургута».

В ЕГРЮЛ внесена запись о создании учреждения08.12.2020 года.
Юридическийадрес учреждения: 628402, Российская Федерация,

Тюменскаяобласть, Ханты-Мансийскийавтономный округ — Югра, города
Сургут, улицаМелик-Карамова,дом 4/4.

Учреждениеимеет самостоятельныйбаланс, бюджетнуюсмету,
лицевые счета, открытые в территориальныхорганах Федерального
казначейства, печать, штампы, бланкисо своим наименованием названием на
русскомязыке.



В соответствии с распоряжениемАдминистрацииг. Сургутаот
02.02.2022 N2 731 «О закрепленииполномочийадминистраторадоходов
бюджета»(с изменениями от 28.02.2022 N2 1564 «О внесении измененийв
постановление Администрациигородаот 02.02.2022 N2 731 «О закреплении
полномочийадминистраторадоходов бюджета»), за NfI<Y «Муниципальный
архивгородаСургута»закрепленыкоды доходовбюджета.

Учреждениеотвечает по своим обязательствамв пределахдоведённых
лимитов бюджетныхобязательств.

В соответствии с Уставомучреждения, утверждённогораспоряжением
Администрациигородаот 26.11.2020 N2 1901 «О создании муниципального
казенного учреждения«МуниципальныйархивгородаСургута», основными
видами деятельности учрежденияявляются:

формированиеАрхивногофондаРоссийской Федерацииархивными
документами, образовавшимисяв процесседеятельности органовместного
самоуправления, муниципальных организацийи иных источников
комплектованиямуниципальногоархива;

- составление, ведение в установленномпорядкесписков организацийи

граждан
— источников комплектования муниципальногоархива, архивные

документы которых включены в состав АрхивногофондаРоссийской
Федерациии подлежат передачена постоянное хранениев учреждение;

- оказание организациям
— источникам комплектования муниципального

архива, методической, консультативнойпомощи в разработкеположений и
инструкций, регламентирующихработуархивоворганизаций;

-

осуществлениемониторингасоблюдениятребованийзаконодательства,
состояния архивови организацииархивныхдокументовв делопроизводстве
организаций— источников комплектованиямуниципальногоархива;

оказание методическойи практическойпомощи в упорядочении
источниковдокументов постоянного хранения в организациях

комплектования муниципальногоархива и их передаче на постоянное
хранениев учреждение;

-

хранениедокументовАрхивногофондаРоссийскойФедерациии других
архивныхдокументов;

- учет архивныхдокументов;
-

проведениеэкспертизыценности архивныхдокументов;
- обеспечениемер по улучшениюфизическогосостояния документов

АрхивногофондаРоссийскойФедерации, отнесенных к муниципальной
собственности, проведениеих реставрации, консервации и страхового
копирования;

- использование документовАрхивногофондаРоссийскойФедерациии

другихархивныхдокументов, находящихся на хранениив учреждении;
информационноеобеспечениеоргановгосударственнойвласти, органов

государственных, негосударственныхиместного самоуправления,

общественныхорганизаций, объединенийи граждан, использование и

публикациядокументов;



- исполнение запросоворганизацийи гражданпо архивнымдокументам,
хранящимсяв учреждении;

научно-исследовательскаяи методическая работав области
архивоведения, документоведенияи архивоведении, документоведенияи
археографии,внедрениерезультатовнаучных исследованийи передового
опыта;

-

изучениеобщественныхпотребностейв ретроспективнойинформации,
проведение в установленном порядке работыпо рассекречиванию
документов, информированиеоб архивных документах, находящихся на

хранении в учреждении, через средства массовой информации, с

использование информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет»
иным способом:

- разработкапроектовмуниципальныхправовыхактов по вопросам
деятельности учреждения.

Директоручреждения
— КайдаловаАнастасияАлександровна.

Штатнаячисленность МКУ «МуниципальныйархивгородаСургута»по
состоянию на 01.01.2023 составляет 25 единиц.

В течении 2022 года обучениена курсах повышения квалификации,
подготовке и переподготовкеспециалисты учрежденияне проходили.

Имуществоиспользуется по своему прямому назначению в

соответствии с техническойдокументацией.
Дляподдержанияобъектовосновных средствв рабочемсостоянии

проводятсямероприятияпо техническомуосмотру, уходуи выполнению всех
видов ремонтныхработ,осуществляетсятехническойобслуживаниесредств
вычислительной и копировально-множительнойтехники, периферийного
оборудования, а также работыпо обеспечению необходимыми
оригинальнымирасходнымиматериаламии запасными частями.

Сохранностьосновных средств обеспечиваетсяпосредством их
закрепленияза материально-ответственнымилицами.

В соответствии с планом работыучрежденияна 2022 год обеспечена
реализация основных полномочий в сфереорганизации хранения,
комплектования, учётаи использования документовАрхивногофонда
РоссийскойФедерации,а также другихархивныхдокументов.

В 2()22 годумуниципальнымказенным учреждением«Муниципальный
архив города Сургута»продолжено проведение мероприятийпо

популяризациипредоставлениямуниципальныхуслуг в электронномвиде.
Учреждениеоказывает двемуниципальныеуслуги:

«Выдачакопий архивныхдокументов, подтверждающихправо на
владение землей;

«Предоставлениеархивных справок, архивных выписок, копий
архивныхдокументов».

За 2022 год поступило 8344 запроса от граждан и организаций,
в том числе 1038 запросовпосредствомЕдиногопорталагосударственныхи
муниципальныхуслуг (далее — ЕПГУ).



В помещениимуниципальногоказенного учреждения«Муниципальный
архив городаСургута»созданы условия для беспрепятственногодоступа
лицам с ограниченнымивозможностями здоровья:к залу ожидания, местам
для заполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг,

информационнымстендам с образцамиих заполнения и перечнемдокументов,
необходимыхдля предоставлениямуниципальных услуг.

В холле учрежденияразмещенинформационныйкиоск, с помощью
которогогражданинимеет возможность получитьподробнуюинформациюо

предоставляемыхуслугахи правильностиоформлениязапросачерез
В читальном зале установлен интерактивныйстол с выходом в

Интернет, где специалистами учреждения наглядно демонстрируются
возможности подачи гражданамизапросовв Сургутскийархивпосредством
ЕГГГУ, а также в читальном зале созданы условиядля доступав сетьИнтернет
для подачи запросачерезпорталгосуслуг.Оборудованныеместа снабжены
инструкциейдля регистрациигражданна ЕГП"У. Информацияо возможности
оказания муниципальныхуслуг в электронномвиде также размещаетсяна
информационныхстойках муниципального казенного учреждения
«МуниципальныйархивгородаСургута»и в кабинетеприемаграждан.

Приосуществлении приема граждан специалисты муниципального
казенного учреждения«Муниципальныйархив города Сургута»ведут
консультациио регистрациии повышении уровняучетнойзаписи на ЕГIГУ, о

подтвержденииличности при регистрации на ЕГIГУ, возможностях и

преимуществахполучения услуг в электроннойформеи отличии от их

полученияв традиционномвиде.
Ежемесячно информационныелистовки об оказании услуг в

электронномвиде направляютсяв адрессоциальных учрежденийгорода,

учрежденийздравоохранения, пунктов территориальныхобщественных
самоуправленийгорода, управления Пенсионного фондаРоссийской
Федерациив городеСургуте, инспекции Федеральнойналоговойслужбыпо
городуСургутуи другиеорганизациигородадляразмещенияв местах доступа
граждан.

Информацияо деятельности муниципальногоказенного учреждения
«МуниципальныйархивгородаСургута»и оказываемых им муниципальных
услугах, способах подачи заявления размещается в сообществе
муниципального казенного учреждения «Муниципальныйархив города
Сургута»в социальных сетях.

На официальномсайте Администрациигорода во вкладке

МуниципальныеучрежденияЛЖУ«МуниципальныйархивгородаСургута»
размещаетсяактивная баннер-ссылкана ЕГЈГУ.

В соответствии с распоряжениемАдминистрациигородаот 14.09.2016
N2 1720 «Об организациицентраобслуживанияфедеральнойгосударственной

системы «Единая система идентификациииинформационной
аутентификациив инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-
технологическое взаимодействиеинформационныхсистем, используемыхдля
предоставлениягосударственныхи муниципальныхуслуг в электронной



форме»(с изменениями от 19.09.2018 N2 1533, 17.03.2021 N2 381) МКУ
«Муниципальныйархив городаСургута»является центромобслуживания
Единойсистемыидентификациии аутентификации(далее — ЕСИА).

В 2()22 году проведенопорядка380 операцийс учетными записями
ЕСИА граждан(регистрация, подтверждение, восстановление, обновление
данных, удалениеучетныхзаписей).

В течение года проводитсяопроспотребителеймуниципальныхуслуг,
оказываемых муниципальным казенным учреждением«Муниципальный
архив городаСургута»путем анкетированияграждан, из 125 опрошенных
граждан - 125 (1000/0) гражданудовлетвореныкачеством предоставления
муниципальных услуг удовлетворены.Недостаткови коррупционных
факторовне выявлено,

В течение текущегогода проведено25 выставок, из них 10 виртуальных,
15 документальныхвыставок архивныхдокументов.Проведено26 обзорных
экскурсийпо архивудля студентов, волонтеров, гостейархива.

Размещено610 постов в социальных сетях.
За2022 год читальныйзал посетили 75 исследователей.

251.Общееколичество посещенийпользователями составило

Исследователямибылопросмотрено1360 дел.
Интересыисследователей, в большинстве своем, связаны с

составлением родословных, а также написанием научных, школьныхработ.
Среди исследователей: преподавателишкольники и

общеобразовательныхучреждений, студенты и аспиранты, кандидаты и

доктораисторическихнаук государственныхобразовательныхучреждений
высшего профессиональногообразования,сотрудникимузееви библиотек,

журналистыи краеведы.
Во исполнение приказаМКУ «МуниципальныйархивгородаСургута»

от 28.12.2021 N2 84 «Об утверждениипланов по реализацииосновных
направленийдеятельности учрежденияна 2022 год»:

1. Подшито— 2276 дел.
2. Составленолистов-заверителейк делам фондов— 358 листов.

З. Оформленообложек— 784.
4. Закартонированодокументов— 22 510 дел (4062 короба).
5. Оформленолистов-заверителейк единицам хранения

— 1012.
6. Пронумеровано— 459 дел.
7. Составленывнутренниеописи

— 86.
8, Продезинфицировано— 88 дел (14102 листов).
8.1. Продезинсекцировано— 71 дело.
9. Отреставрированои обеспылено— 20 дел (2831 лист).
10. Провереноналичие и физическоесостояние дел за 2022 год - 45514 ед.

хр.на бумажнойоснове (445 фондов,530 описей).

Принятона государственноехранениев МКУ «Муниципальныйархив
городаСургута»в 2022 году— 9822 ед. хр.

В течение 2022 года специалистами учреждения проведено 5

методических семинаров, которыепосетило 56 человек.



В 2022 годуоцифровкуархивныхдокументовпроизводилиспециалисты
отдела архивных технологий и предоставленияинформационныхуслуг в

соответствии с планом по сканированиюна 2022 год, утвержденным
директоромМКУ «МуниципальныйархивгородаСургута».

Всего за год отсканировано дел: 495. Общее количество
отсканированныхлистов: 53164. Общееколичество полученных образов:63046. Общийобъемфайлов:67647,22 Мб.

В программу«Фотокаталог»за 2()22 год внесена 81 фотографияиз
состава фотофонда.

Исполнитель:
БабкинаОльга Константиновна,
ЗаместительдиректораМКУ «Муниципальный
архивгородаСургута»,
тел. 52 29 28


