
[bookmark: _GoBack]Памятка 
о получении расширенных прав доступа для работы на портале для публичного обсуждения проектов и действующих нормативных актов автономного округа ()

		Для размещения на портале материалов (документов) при проведении ОРВ                          и экспертизы необходимо:
	
	1) Определить лиц, которым будут предоставлены расширенные права доступа для размещения информации на портале (количество не ограничено).
	Ответственных лиц следует определять с учетом замены на период отсутствия.
		
	2) Указанным лицам пройти процедуру регистрации на портале по ссылке: http://regulation.admhmao.ru/Account/Register?returnUrl=%2F;
	
	3) После завершения процедуры регистрации заполнить заявки                                              по установленной форме (прилагается) и направить их в Департамент информационных технологий и цифрового развития автономного округа (образец письма прилагается).
		По окончании настройки расширенных прав доступа поступает уведомление        по электронной почте, указанной в заявке. Используя полученные логин и пароль,                       а также инструкции для работы на портале для разработчиков нормативных правовых актов, изучить функционал портала.
	
	Все инструкции по работе с порталом () размещены по ссылке: http://regulation.admhmao.ru/Regulation/UsersSupport#. 
	Также на указанную ссылку можно перейти на официальном портале Администрации города в разделе «Документы» подразделе «Оценка регулирующего воздействия и оценка применения обязательных требований муниципальных нормативных правовых актов (проектов)» - «Информационные материалы» - вкладка «Поддержка пользователей портала (http://regulation.admhmao.ru) – инструкции, контакты»
(https://admsurgut.ru/documents/otsenka-reguliruyushchego-vozdeystviya-ekspertiza-i-otsenka-primeneniya-obyazatelnykh-trebovaniy-mun/informatsionnye-materialy/)
	Контакты специалистов Департамент информационных технологий                                      и цифрового развития автономного округа для открытия прав доступа:
консультант отдела информационно-аналитической деятельности
Управления развития информационного общества
Департамента информационных технологий и цифрового развития ХМАО – Югры
Задерная Наталья Валериевна
тел.:  (3467) 95-80-58 (доб. 3347)
ZadernayaNV@admhmao.ru

консультант отдела информационно-аналитической деятельности
Управления развития информационного общества
Департамента информационных технологий и цифрового развития ХМАО– Югры
Сергеева Анастасия Васильевна
тел.: (3467) 95-80-58 (доб. 3348)
SergeevaAnV@admhmao.ru

Образец сопроводительного письма и заявки

	


	
	

	
	
	

	МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СУРГУТ
ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО
АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

	
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА

	
	Директору Департамента информационных технологий 
и цифрового развития – заместителю Губернатора 
Ханты-Мансийского 
округа –Югры
П.И. Ципорину



	УПРАВЛЕНИЕ ИНВЕСТИЦИЙ,
РАЗВИТИЯ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ТУРИЗМА

	
	

	ул. Энгельса, 8, г. Сургут
Тюменская область, Ханты-Мансийский
автономный округ – Югра, 628400
Тел. (3462)52-22-56
E-mail: business@admsurgut.ru
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Уважаемый Павел Игоревич!

В целях размещения информации и работы на Портале проектов нормативных правовых актов (http://regulation.admhmao.ru) прошу предоставить расширенные права доступа (логин и пароль), согласно прилагаемой заявке.

Приложение: на 1 л., в 1 экз.


	Начальник управления
	Подписано электронной подписью
Сертификат:
[Номер сертификата 1]
Владелец:
[Владелец сертификата 1]
Действителен: с [ДатаС 1] по [ДатаПо 1]
	     Е.С. Борисова










Исполнитель:
Ворошилова Юлия Павловна,
специалист-эксперт отдела
аналитики и поддержки 
предпринимательства
управления инвестиций, развития
предпринимательства и туризма
Администрации города,
тел: 8 (3462) 52-20-83


Приложение к письму
от ________ № _____ 


Заявка 
на предоставление расширенных прав 
доступа (логина и пароля) для размещения информации и работы 
на Портале проектов нормативных правовых актов 
Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 
(http://regulation.admhmao.ru)

Муниципальное образование городской округ Сургут Ханты-Мансийского автономного округа – Югры                                                                                          .
 (Наименование органа государственной власти, иного государственного органа, органа местного самоуправления муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, иного, расположенного на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, органа власти)

Сведения о сотруднике, ответственном за размещение информации:
________________________________________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))
________________________________________________________________ 
(Должность и структурное подразделение)
________________________________________________________________
(Контактные данные: телефон, адрес электронной почты)

Руководитель _______________________        
(подпись)

«____» ______ 20__г. 





В случае определения ответственными более 1 специалиста, заявка заполняется                       на каждого отдельно и прилагается к письму. 
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