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Сборник подготовлен отделом мониторинга и информационного обеспечения и отделом отдела контроля за деятельностью политических партий, общественных, религиозных объединений и иных некоммерческих организаций Управления Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам в помощь некоммерческим организациям.

В данном сборнике представлены: постановление Правительства РФ от 15.04.2006 г. № 212 «О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций» (извлечение), акты Федеральной регистрационной службы, разъясняющие порядок заполнения форм документов, содержащих отчеты о деятельности некоммерческих организаций (в том числе религиозных), памятки по заполнению форм отчетности, сведения о предоставлении информации о зарегистрированных НКО, контактную информацию. 
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О МЕРАХ ПО РЕАЛИЗАЦИИ ОТДЕЛЬНЫХ ПОЛОЖЕНИЙ

ФЕДЕРАЛЬНЫХ ЗАКОНОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ

Постановление Правительства Российской Федерации 

от 15 апреля 2006 г. N 212
(в ред. Постановления Правительства РФ от 10.04.2007 N 213)
(Извлечение)

В соответствии с Федеральными законами "Об общественных объединениях", "О некоммерческих организациях" и "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации" Правительство Российской Федерации постановляет:

1. Утвердить:

формы документов, необходимых для государственной регистрации некоммерческой организации, согласно приложению N 1;

перечень и формы документов, необходимых для внесения изменений в сведения о некоммерческой организации, не связанных с внесением изменений в учредительные документы, согласно приложению N 2;

формы документов, содержащих отчет о деятельности некоммерческой организации (за исключением религиозной организации), сведения о персональном составе ее руководящих органов, а также документов, содержащих сведения о расходовании денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, согласно приложению N 3;

формы документов, содержащих информацию об объеме получаемых общественным объединением от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании, согласно приложению N 4;

формы документов, содержащих информацию об объеме получаемых структурным подразделением иностранной некоммерческой неправительственной организации денежных средств и иного имущества, их предполагаемом распределении, целях расходования или использования, фактическом расходовании или использовании, расходовании предоставленных физическим и юридическим лицам указанных денежных средств и использовании предоставленного им иного имущества, а также о предполагаемых для осуществления на территории Российской Федерации программах, согласно приложению N 5;

Правила передачи сведений о некоммерческих организациях, зарегистрированных до вступления в силу Федерального закона от 10 января 2006 г. N 18-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации", согласно приложению N 6;

формы документов, содержащих отчет о деятельности религиозной организации, сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании религиозной организацией денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, согласно приложению N 7.

2. Установить, что:

а) некоммерческая организация, если иной порядок не установлен федеральными законами об отдельных видах некоммерческих организаций, представляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный принимать решения о государственной регистрации некоммерческих организаций, в том числе общественных объединений (далее - уполномоченный орган), или его территориальный орган, к компетенции которого отнесено принятие решения о государственной регистрации этой организации, документы, содержащие отчет о ее деятельности, сведения о персональном составе ее руководящих органов, а также документы, содержащие сведения о расходовании денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, ежегодно, не позднее 15 апреля года, следующего за отчетным.

Некоммерческая организация представляет указанные документы в уполномоченный орган (его территориальный орган) непосредственно или в виде почтового отправления с описью вложения.

Уполномоченный орган (его территориальный орган) не вправе отказать в принятии указанных документов и в случае их непосредственного представления некоммерческой организацией обязан выдать расписку с отметкой об их получении.

Датой представления некоммерческой организацией указанных документов считается дата их принятия уполномоченным органом (его территориальным органом), если документы представлены непосредственно, или дата отправки почтового отправления с описью вложения, если документы представлены в виде почтового отправления с описью вложения;

б) общественное объединение, если иной порядок не установлен федеральными законами об отдельных видах общественных объединений, представляет в уполномоченный орган (его территориальный орган), документы, содержащие информацию об объеме получаемых им от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании, ежегодно, не позднее 15 апреля года, следующего за отчетным.

Общественное объединение представляет указанные документы в уполномоченный орган (его территориальный орган) непосредственно или в виде почтового отправления с описью вложения.

Уполномоченный орган (его территориальный орган) не вправе отказать в принятии указанных документов и в случае их непосредственного представления общественным объединением обязан выдать расписку с отметкой об их получении.

Датой представления общественным объединением указанных документов считается дата их фактического получения уполномоченным органом (его территориальным органом), если документы представлены непосредственно, или дата отправки почтового отправления с описью вложения, если документы представлены в виде почтового отправления с описью вложения;

в) структурное подразделение иностранной некоммерческой неправительственной организации представляет в уполномоченный орган документы, содержащие информацию:

об объеме получаемых этим структурным подразделением денежных средств и иного имущества, их предполагаемом распределении, а также о целях их расходования или использования, - ежеквартально, не позднее последнего числа месяца, следующего за отчетным кварталом;

о фактическом расходовании или использовании полученных этим структурным подразделением денежных средств и иного имущества, а также о расходовании предоставленных физическим и юридическим лицам указанных денежных средств и использовании предоставленного им иного имущества, - ежегодно, не позднее 15 апреля года, следующего за отчетным;

о предполагаемых для осуществления этим структурным подразделением на территории Российской Федерации программах, - ежегодно, не позднее 31 октября года, предшествующего году, в котором будет осуществляться программа.

При утверждении программы, о предполагаемом осуществлении которой структурным подразделением иностранной некоммерческой неправительственной организации уполномоченный орган не был информирован до 31 октября года, предшествующего году, в котором будет осуществляться программа, это структурное подразделение подает документы, содержащие дополнительную информацию, не позднее чем за 1 месяц до начала осуществления ранее не заявленной программы.

При принятии решения об изменении (в том числе дополнении) целей (задач) и мероприятий программы, о предполагаемом осуществлении которой структурным подразделением иностранной некоммерческой неправительственной организации уполномоченный орган был информирован в установленном настоящим Постановлением порядке, а также об изменении иных характеристик программы, информация о которых представляется в соответствии с требованиями настоящего Постановления, это структурное подразделение подает документы, содержащие уточненную информацию, не позднее чем через 10 рабочих дней после принятия такого решения.

Структурное подразделение иностранной некоммерческой неправительственной организации представляет указанные документы в уполномоченный орган непосредственно или в виде почтового отправления с описью вложения.

Уполномоченный орган не вправе отказать в принятии указанных документов и в случае их непосредственного представления структурным подразделением иностранной некоммерческой неправительственной организации обязан выдать расписку с отметкой об их получении.

Датой представления структурным подразделением иностранной некоммерческой неправительственной организации указанных документов считается дата их фактического получения уполномоченным органом, если документы представлены непосредственно, или дата отправки почтового отправления с описью вложения, если документы представлены в виде почтового отправления с описью вложения.

3. Установить, что пункты 1 и 2 настоящего Постановления распространяются на структурные подразделения международных организаций (объединений) в части, не противоречащей международным договорам Российской Федерации.

4. Федеральной налоговой службе и Федеральной регистрационной службе обеспечить до 1 января 2008 г. передачу и прием сведений о некоммерческих организациях, зарегистрированных до вступления в силу Федерального закона "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации".

5. Пункт 7 Постановления Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. N 439 "Об утверждении форм и требований к оформлению документов, используемых при государственной регистрации юридических лиц, а также физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 26, ст. 2586) изложить в следующей редакции:

"7. Установить, что формы документов, используемые при государственной регистрации некоммерческих организаций, в отношении которых федеральными законами установлен специальный порядок государственной регистрации, в том числе общественных объединений, политических партий, религиозных организаций, утверждаются в порядке, установленном Федеральным законом "О некоммерческих организациях".".

6. Признать утратившим силу Постановление Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 г. N 442 "О порядке взаимодействия федерального органа юстиции и федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять государственную регистрацию юридических лиц" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 26, ст. 2589).

7. Настоящее Постановление вступает в силу со дня вступления в силу Федерального закона от 10 января 2006 г. N 18-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации".

Председатель Правительства

Российской Федерации

М.ФРАДКОВ

Приложение N 6

к Постановлению Правительства РФ
от 15 апреля 2006 г. N 212

ПРАВИЛА

ПЕРЕДАЧИ СВЕДЕНИЙ О НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЯХ, ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ ДО ВСТУПЛЕНИЯ В СИЛУ ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 10 ЯНВАРЯ 2006 Г. N 18-ФЗ "О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В НЕКОТОРЫЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ АКТЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ"

1. Настоящие Правила определяют порядок передачи территориальными органами Федеральной налоговой службы (далее - регистрирующие органы) территориальным органам Федеральной регистрационной службы (далее - уполномоченные органы) сведений о некоммерческих организациях, зарегистрированных до вступления в силу Федерального закона от 10 января 2006 г. N 18-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации" (далее - зарегистрированные некоммерческие организации), общие принципы взаимодействия регистрирующих органов и уполномоченных органов, а также сроки передачи указанных сведений.

2. Передача копий документов, содержащих сведения о зарегистрированных некоммерческих организациях (документов, содержащихся в регистрационных делах, за исключением копий документов, подтверждающих уплату государственной пошлины, заявлений о государственной регистрации, выписок из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - реестр), запросов о предоставлении сведений из реестра и копий документов, листов записей в реестре и иных документов, изготовленных регистрирующим органом), осуществляется на основании запросов уполномоченных органов.

3. Уполномоченный орган направляет запрос о предоставлении документов, содержащих сведения из регистрационного дела зарегистрированной некоммерческой организации, в соответствующий регистрирующий орган.

Регистрирующий орган в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты получения от уполномоченного органа указанного запроса, передает ему доку-менты, содержащие сведения о зарегистрированной некоммерческой организации.

Копии указанных документов предоставляются однократно.

4. Документы, содержащие сведения о зарегистрированных некоммерческих организациях, передаются уполномоченному органу на основании описи с точным указанием наименований документов и количества листов, содержащихся в каждом документе.

5. Федеральная налоговая служба в установленном порядке обеспечивает Федеральной регистрационной службе и ее территориальным органам доступ по телекоммуникационным каналам связи к сведениям, содержащимся в реестре.

6. Контроль за организацией работы по передаче сведений о зарегистрированных некоммерческих организациях осуществляют Федеральная налоговая служба и Федеральная регистрационная служба.
Утверждены 

приказом Росрегистрации

от 9 февраля 2007 г. № 26 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

по заполнению форм документов, представляемых в Федеральную регистрационную службу и ее территориальные органы, содержащих отчет о деятельности некоммерческой организации, сведения о персональном составе ее руководящих органов, документов, содержащих сведения о расходовании денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства,  а также заполнению форм документов, содержащих информацию об объеме получаемых общественным объединением от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании

1. Общие положения

     1.1. Настоящие Методические рекомендации разработаны на основании и в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2006 № 212 «О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций» (далее – постановление Правительства от 15.04.2006 № 212).
Настоящие Методические рекомендации разъясняют порядок заполнения форм документов, содержащих отчет о деятельности некоммерческой организации, сведения о персональном составе ее руководящих органов, документов, содержащих сведения о расходовании денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, а также форм документов, содержащих сведения об объеме получаемых общественным объединением от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании, утвержденных постановлением Правительства от 15.04.2006 № 212.

2. Порядок заполнения отчета о деятельности некоммерческой организации и сведения о персональном составе ее руководящих органов (форма № ОН0001)

2.1.Отчет о деятельности некоммерческой организации и сведения о персональном составе ее руководящих органов (форма № ОН0001)  представляется некоммерческими организациями в органы Росрегистрации, ежегодно, не позднее 15 апреля года, следующего за  отчетным (подпункт «а» п. 2 постановления Правительства от 15.04.2006 № 212). 

2.2. Если сведения, включаемые в отчет, не умещаются на страницах, предусмотренных настоящей формой, заполняется необходимое количество страниц с нумерацией каждой из них. Отчет и приложение к нему заполняются от руки печатными буквами черной или синей ручкой, либо машинописным способом, либо заполняется с использованием компьютерной техники и распечатывается на печатающем устройстве компьютера. При отсутствии каких-либо сведений, предусмотренных настоящей формой, в соответствующих графах проставляется прочерк. Листы отчета и приложение к нему прошиваются, количество листов подтверждается подписью лица, имеющего право действовать от имени некоммерческой организации без доверенности, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки, и скрепляются печатью организации.  

При представлении отчета по форме № ОН0001 обязательному заполнению подлежит лист А. 

2.3. В адресной части указывается наименование  территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного принимать решение о государственной регистрации некоммерческой организации (далее – уполномоченный орган), в который представляется отчет. 

В строке, следующей за наименованием, указывается год, за который представляются отчет о деятельности некоммерческой организации и сведения о персональном составе ее руководящих органов.

Строка «полное наименование некоммерческой организации»  заполняется в соответствии  с учредительными документами.

В строке «адрес (место нахождения) органа, по которому осуществляется связь с некоммерческой организацией», указывается адрес постоянно действующего исполнительного органа некоммерческой организации. 

В строке «наименование регистрирующего органа» указывается  наименование налогового органа, выдавшего Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц. 

ОГРН и дата регистрации заполняются на основании Свидетельства о государственной регистрации юридического лица либо на основании Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года.

В строке «ИНН/КПП» указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и код причины постановки на учет (КПП) юридического лица,  постановка на учет которого была осуществлена:

- до 10.04.2004 - в соответствии со Свидетельством о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством Российской Федерации, по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 12-1-7, утвержденной приказом МНС России от 27.11.1998 № ГБ-3-12/309 "Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при учете в налоговом органе юридических и физических лиц" (зарегистрирован в Минюсте России 22.12.1998, регистрационный № 1664); 

- с 10.04.2004 - в соответствии со Свидетельством о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации по форме № 09-1-2, утвержденной приказом МНС России от 03.03.2004 

№ БГ-3-09/178 "Об утверждении порядка и условий присвоения, применения, а также изменения идентификационного номера налогоплательщика и форм документов, используемых при постановке на учет, снятии с учета юридических и физических лиц" (зарегистрирован Минюстом России 24.03.2004, регистрационный  № 5685). 

2.4. В разделе 1 «основная деятельность в отчетном периоде (согласно цели и предмету деятельности, определенным учредительными документами)» отражается  информация об основной деятельности в отчетном периоде согласно цели и предмету деятельности, определенным учредительными документами.

В пункте 1.1 указываются основные задачи, решавшиеся в течение отчетного периода.

В пункте 1.2 «виды регулярной деятельности» указываются виды деятельности, имеющие  непрерывный характер в течение всего отчетного периода.

Пункт 1.3 заполняется при наличии программ (проектов), утвержденных высшим органом управления некоммерческой организации или постоянно действующим исполнительным органом управления, в том числе незавершенных на конец отчетного периода.  

В подпунктах 1.3.1-1.3.5 отражается информация о программах (проектах), осуществленных в течение отчетного периода, в том числе о программах, не завершенных на конец отчетного периода: 

в подпункте 1.3.1  указывается количество программ (проектов);

в подпункте 1.3.2 указывается наименование каждой программы (проекта);

в подпункте 1.3.3 указывается цель каждой программы (проекта);

в подпункте 1.3.4 указываются сроки начала и окончания основных мероприятий, в целях проведения которых необходимо получение разрешения либо уведомление соответствующего органа государственной власти или органа местного самоуправления, и (или) выделение денежных средств, в том числе третьими лицами; 

в подпункте 1.3.5 указывается общее количество и состав участников (например, студенты, субъекты малого бизнеса) для каждого мероприятия. При невозможности указания точного количества участников, указывается примерное количество. 

В пункте 1.4 отражается информация о мероприятиях, не являющихся составной частью регулярной деятельности, а также не осуществляющихся в рамках реализации программы (проекта), в целях проведения которых требуется получение разрешения либо уведомление соответствующего органа госу-дарственной власти или органа местного самоуправления и (или) выделение денежных средств, в том числе третьими лицами, т.е. информация об иных мероприятиях, направленных на достижение уставных целей и задач.

В данном пункте рекомендуется указывать наиболее значимые мероприятия, направленные на достижение уставных целей и задач.

В подпункте 1.4.1 пункта 1.4 указывается наименование каждого мероприятия.

В подпункте 1.4.2 указывается дата (сроки начала и окончания) проведения каждого мероприятия.

В подпункте 1.4.3 указывается общее количество и состав участников (например, студенты, субъекты малого бизнеса) для каждого мероприятия, при невозможности указания точного количества участников, указывается примерное количество.

Раздел 2 «Предпринимательская деятельность» заполняется в том случае, если некоммерческая организация наряду с основной деятельностью осуществляет предпринимательскую деятельность.

В пункте 2.1 отражаются направления предпринимательской деятельности: реализация товара, выполнение работ,  оказание услуг с  указанием вида товара, работ и услуг.    

Пункт 2.2 заполняется в том случае, если некоммерческая организация осуществляет иные виды предпринимательской деятельности в рамках уставных целей. 

Подпункт 2.2.1 отмечается знаком «V», если некоммерческая организация принимает участие в  хозяйственных обществах.

подпункт 2.2.2 отмечается знаком  «V», если некоммерческая организация осуществляет операции с ценными бумагами.

В подпункте 2.2.3 указываются иные виды деятельности, не подпадающие под определение подпунктов 2.2.1 и 2.2.2.  

В разделе 3 «Источники формирования имущества» подпункты 3.1-3.10 отмечаются знаком «V» в соответствии с имеющимися в некоммерческой организации источниками формирования имущества. 

В подпункте 3.11 указываются иные средства, иные доходы некоммерческой организации, не подпадающие под определение подпунктов 3.1-3.10. 

В разделе 4 отражается информация об управлении деятельностью некоммерческой организации. 

В пункте 4.1 отражаются сведения о проведении общих собраний (съездов, конференций), в зависимости от наименования высшего органа управления в соответствии с учредительными документами. 

В подпункте 4.1.1 указывается количество участников (членов) некоммерческой организации  на конец отчетного периода.

В подпункте 4.1.2 указывается количество проведенных общих собраний (съездов, конференций) за отчетный период. 

В подпункте 4.1.3 указывается дата проведения последнего общего собрания (съезда, конференции) в отчетном периоде. 

При заполнении пункта 4.2.   пункт 4.1. не заполняется.   

В пункте 4.2 отражается информация об ином высшем органе управления, с указанием его наименования и количественного состава. В этом случае пункт 4.1 не заполняется.

Пункт 4.3 заполняется при наличии в некоммерческой организации постоянно действующего коллегиального органа, при этом указывается его наименование и количественный состав. Заполняется в соответствии с учредительными документами.

В подпункте 4.3.1 указывается количество проведенных в отчетном периоде  заседаний постоянно действующего коллегиального органа.

В подпункте 4.3.2 указывается дата проведения последнего заседания постоянно действующего коллегиального органа.  

Пункт 4.4 заполняется при наличии в некоммерческой организации коллегиального исполнительного органа, при этом указывается его наименование и количественный состав. Заполняется в соответствии с учредительными документами.

В подпункте 4.4.1 указывается количество проведенных в отчетном периоде заседаний коллегиального исполнительного органа.

В подпункте 4.4.2 указывается дата проведения последнего заседания коллегиального исполнительного органа.

Пункт 4.5 заполняется при наличии в некоммерческой организации органа надзора (попечительского совета и т.п.), при этом указывается его наименование и количественный состав. Заполняется в соответствии с учредительными документами.

В подпункте 4.5.1 указывается количество проведенных в отчетном периоде заседаний органа надзора.

В подпункте 4.5.2 указывается дата проведения последнего заседания органа надзора.

В пункте 4.6 отражается информация об органе контроля (ревизионной комиссии и т.п.) некоммерческой организации, с указанием его наименования и количественного состава. Заполняется в соответствии с учредительными документами.

В подпункте 4.6.1 указывается количество проведенных в отчетном периоде заседаний органа контроля.

В подпункте 4.6.2 указывается дата проведения последнего заседания органа контроля. 

Пункты 5.1 – 5.5 раздела 5 «Освещение деятельности» заполняются в том случае, если некоммерческая организация освещала свою деятельность в отчетном периоде в средствах массовой информации или иным образом.  

Пункт 5.1 отмечается знаком «V», если деятельность освещалась на радио и телевидении.

Пункт 5.2 отмечается знаком «V», при наличии публикаций в периодических печатных изданиях (газетах, журналах и т.д.).

Пункт 5.3 отмечается знаком «V», при проведении некоммерческой организацией лекций, на которых освещалась информация о деятельности некоммерческой организации.

Пункт 5.4 отмечается знаком «V» в том случае, если информация о некоммерческой деятельности распространялась по сети Интернет.

В пункте 5.5 указываются иные способы (виды) распространения информации о деятельности некоммерческой организации.

Пункт 5.6. отмечается знаком «V» в том случае, если деятельность некоммерческой организации не освещалась.

2.5. Отчет о деятельности некоммерческой организации и сведения о персональном составе ее руководящих органов подписывает лицо, имеющее право действовать от имени некоммерческой организации без доверенности, назначенное (избранное) в установленном порядке. 

Лист А «Сведения о персональном составе руководящих органов некоммерческой организации» 

2.6. В «Сведениях о персональном составе руководящих органов некоммерческой организации» (лист А) указывается информация  о руководящем органе некоммерческой организации (постоянно действующий исполнительный орган, иной орган некоммерческой организации) в соответствии с учредительными документами.

Лист А заполняется отдельно для каждого руководящего органа, за исключением высшего руководящего органа, предусмотренного учредительными документами некоммерческой организации.

Если сведения, включенные в лист А, не умещаются на одной странице, заполняется необходимое количество страниц, с нумерацией каждой из них. 

2.7. В строке, следующей за наименованием листа А, указывается полное наименование руководящего органа некоммерческой организации. Наименование руководящего органа указывается в соответствии с наименованием, указанным в учредительных документах некоммерческой организации. 

В графе 1 указывается фамилия, имя, отчество каждого члена руководящего органа некоммерческой организации. В случае если членом руководящего органа является  иностранный гражданин или лицо без гражданства, то фамилия, имя, отчество дополнительно указывается латинскими буквами на основании сведений, содержащихся в документе, установленном федеральным законом или признаваемом в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства. 

В графе 2 указывается дата рождения члена руководящего органа некоммерческой организации. Для лиц, не достигших 18 лет, указывается основание (вид документа), подтверждающее приобретение полной дееспособности.

В графе 3 указывается гражданство. При отсутствии гражданства указывается -  «лицо без гражданства».

В графе 4 отражаются вид и данные документа, удостоверяющего личность члена руководящего органа некоммерческой организации. Для иностранного гражданина или лица без гражданства указываются вид  и данные документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства.

В графе 5 указывается адрес постоянного или преимущественного пребывания физического лица – члена руководящего органа некоммерческой организации. Для российских граждан указывается наименование субъекта Российской Федерации, района, города (иного населенного пункта), улицы, номера дома и квартиры. Для иностранных граждан и лиц без гражданства указываются адрес постоянного проживания, вид, данные и срок действия документа, подтверждающего право законно находиться на территории Российской Федерации.

В графе 6 указываются должность члена руководящего органа в некоммерческой организации, наименование и реквизиты решения о назначении (избрании) на должность.

 В случае если, член руководящего органа не является работником некоммерческой организации, указывается его  отношение к этой организации, например, учредитель, представитель учредителя. 

Если член руководящего органа некоммерческой организации не является учредителем, участником (членом), работником организации, то указываются только реквизиты решения о его назначении (избрании) в состав руководящего органа.  

2.8. Лист А подписывает лицо, имеющее право действовать от имени некоммерческой организации без доверенности, назначенное (избранное) в установленном порядке. 

Лист Б «Расписка уполномоченного органа»

2.9. Расписка уполномоченного органа заполняется уполномоченным органом в двух экземплярах. При этом один экземпляр остается в учетном деле некоммерческой организации, второй экземпляр, заверенный подписью работника уполномоченного органа, выдается (направляется заказным письмом) некоммерческой организации с указанием даты получения документов уполномоченным органом. 

3.  Порядок заполнения уведомления о расходовании некоммерческой организацией денежных средств и об использовании иного имущества, включая полученные от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства (форма № ОН0002)

3.1. Уведомление о расходовании некоммерческой организацией денежных средств и об использовании иного имущества, включая полученные от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства (форма 

№ ОН0002) представляется некоммерческими организациями в уполномоченный орган ежегодно, не позднее 15 апреля года, следующего за отчетным (подпункт «а» п.2 постановления Правительства от 15.04.2006 № 212).  

3.2. Если сведения, включенные в данное уведомление, не умещаются на страницах, предусмотренных настоящей формой, заполняется необходимое количество страниц с нумерацией каждой из них. Уведомление заполняется от руки печатными буквами черной или синей ручкой, либо машинописным способом, либо заполняется с использованием компьютерной техники и распечатывается на печатающем устройстве компьютера. При отсутствии каких-либо сведений, предусмотренных настоящей формой, в соответствующих графах проставляется прочерк. Листы уведомления прошиваются, количество листов подтверждается подписью лица, имеющего право действовать от имени некоммерческой организации без доверенности, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки, и скрепляются печатью организации.  

3.3. Адресная часть заполняется в соответствии с пунктом 2.3 раздела 2 настоящих Методических рекомендаций.

3.4. В разделе 1 «Сведения о расходовании целевых денежных средств» отражаются сведения о расходовании целевых денежных средств, полученных от российских организаций, граждан Российской Федерации, от международных и иностранных организаций, а также иностранных граждан и лиц без гражданства. 

В графе «Назначение (цель) расходования» указываются программы (проекты, мероприятия), на  проведение которых были израсходованы целевые денежные средства. 

В графе «Фактически израсходовано» указывается сумма фактически израсходованных денежных средств, имеющих целевое назначение. Если сумма проставлена не в рублях, указываются наименование валюты и единица измерения.

В пункте 1.1 указывается вид расходования целевых денежных средств, поступивших от российских организаций и граждан Российской Федерации.

В пункте 1.2. указывается вид расходования целевых денежных средств, поступивших от международных и иностранных организаций, а также иностранных граждан и лиц без гражданства.

В разделе 2 «Сведения о расходовании иных денежных средств, в том числе полученных от продажи товаров, выполнения работ, оказания услуг» отражаются сведения о фактическом расходовании денежных средств некоммерческой организации не имеющих целевого назначения, в том числе полученных от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

В графе «Фактически израсходовано» указываются суммы фактически израсходованных денежных средств, не имеющих целевого назначения, в том числе  полученных от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг.

 В пункте 2.1 отражается вид расходования денежных средств, полученных от российских организаций и граждан Российской Федерации. 

В пункте 2.2 отражается вид расходования денежных средств, полученных от международных, иностранных организаций, иностранных граждан, лиц без гражданства.

В разделе 3 «Сведения об использовании иного имущества» отражается информация об использовании имущества, полученного от российских организаций, граждан Российской Федерации, международных, иностранных организаций, а также иностранных граждан и лиц без гражданства.

В графе «Вид (способ) использования» указываются способы использования иного имущества (использовано непосредственно, передано в аренду, реализовано и т.п.).

В графе «Отчуждено (реализовано) (реквизиты документа)» указываются стоимость реализованного имущества, реквизиты документов, послуживших основанием для отчуждения  имущества.

В отношении иного имущества (пункт 3.1.2.) некоммерческой организации данная графа заполняется лишь в том случае, если суммарная остаточная (балансовая) стоимость такого имущества, переданного одному лицу, равна или превышает десять тысяч рублей.     

В пункте 3.1 отражаются сведения об использовании имущества, полученного от  российских организаций и граждан Российской Федерации.

В подпункте 3.1.1 указывается наименование (перечень) основных средств, использованных в отчетном периоде.    

В подпункте 3.1.2 указывается перечень иного имущества, сгруппированного по видам (нематериальные активы, товарно-материальные ценности и т.д.), с указанием наименования имущества, использованного в отчетном периоде.

В пункте 3.2 отражаются сведения об использовании имущества, полученного от международных, иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства.

В подпункте 3.2.1 указывается наименование (перечень) основных средств, использованных в отчетном периоде.

В подпункте 3.2.2 указывается наименование (перечень) иного имущества, сгруппированного по видам (нематериальные активы, товарно-материальные ценности и т.д.),  с указанием наименования имущества использованного в отчетном периоде.

3.5. Уведомление о расходовании некоммерческой организацией денежных средств и об использовании иного имущества, включая полученные от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства подписывает лицо, имеющее право действовать от имени некоммерческой организации без доверенности, назначенное (избранное) в установленном порядке, а также лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета.

Лист А «Расписка уполномоченного органа»

3.6. Лист А заполняется в соответствии с пунктом 2.9 раздела 2 настоящих Методических рекомендаций.

4. Порядок заполнения форм документов, содержащих информацию об объеме получаемых общественным объединением от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании (форма № ОН0003)

4.1. Информация об объеме получаемых общественным объединением от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании представляется в органы Росрегистрации ежегодно, не позднее 15 апреля года, следующего за отчетным (подпункте «б» п.2 постановления Правительства от 15 апреля 2006 г. № 212).  

При этом в Федеральную регистрационную службу информация по форме № ОН0003 представляется международными, общероссийскими общественными объединениями, в территориальные органы Федеральной регистрационной службы – всеми остальными общественными объединениями: межрегиональными, региональными и местными.  

4.2. Если сведения не умещаются на страницах, предусмотренных настоящей формой, заполняется необходимое количество страниц с нумерацией каждой из них. Информация заполняется от руки печатными буквами черной или синей ручкой, либо машинописным способом, либо заполняется с использованием компьютерной техники и распечатывается на печатающем устройстве компьютера. При отсутствии каких-либо сведений, предусмотренных настоящей формой, в соответствующих графах проставляется прочерк. Листы прошиваются, количество листов подтверждается подписью лица, имеющего право действовать от имени общественного объединения без доверенности, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки, и скрепляются печатью объединения.  

4.3. В адресной части указывается наименование федерального органа исполнительной власти, уполномоченного принимать решение о государственной регистрации некоммерческой организации (далее – уполномоченный орган), или его территориальный орган, в который представляется отчет. 

4.4. В разделе 1 отражается информация о денежных средствах, полученных общественным объединением в отчетном периоде от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства. 

В графе «Сумма (тыс. рублей)» отражается размер  денежных средств. Если сумма проставлена не в рублях, указываются наименование валюты и единица измерения.

Графа «Цели расходования» заполняется согласно цели, указанной лицом, перечислившим денежные средства. В случае если цель, указанная таким лицом, не связана с конкретным мероприятием, на проведение которого должны быть израсходованы денежные средства, или цель не определена, указываются слова «на осуществление деятельности».

В пункте 1.1 отражается остаток денежных средств, перешедший с предыдущего отчетного периода с указанием в соответствующей графе цели его расходования. 

В пункте 1.2 отражаются целевые денежные средства, полученные общественным объединением в отчетном периоде, с указанием в соответствующей графе цели их расходования.

В пункте 1.3 указывается сумма иных денежных средств, не имеющих целевого назначения, в том числе полученных от продажи товаров, выполнения работ, оказания услуг, с указанием цели их расходования. 

В разделе 2 отражается информация об имуществе, полученном в отчетном периоде от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства.

При этом в графе «Сумма» указывается  остаточная (балансовая) стоимость каждого объекта основных средств, полученного в отчетном периоде.  

Графа «Цели использования» заполняется согласно цели, указанной лицом, передавшим основное средство. Если цель, указанная таким лицом, не связана с конкретным мероприятием, в проведении которого должны быть использованы данные основные средства, или цель не определена, то указываются слова «на осуществление деятельности».

В пункте 2.1  отражается  наименование (перечень) основных средств. 

В пункте 2.2 отражаются сведения об ином имуществе общественного объединения. Иное имущество, сгруппированное по видам (нематериальные активы, товарно-материальные ценности и т.д.) с указанием наименования имущества,  отражается в подпунктах 2.2.1 - 2.2.6.  

В разделе 3 отражаются сведения о фактическом расходовании в отчетном периоде денежных средств, полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства. 

В графе «Сумма (тыс. рублей)» отражается величина израсходованных денежных средств в отчетном периоде. Если сумма проставлена не в рублях, указываются наименование валюты и единица измерения.

Графа «Кому перечислены, основания перечисления (реквизиты документа)» заполняется в том случае, если расходы общественного объединения в пользу одного лица равны или превышают десять тысяч рублей. Для периодически осуществлявшихся выплат расходы суммарно должны быть равны или превышать десять тысяч рублей. 

Если выплаты производились физическим лицам, то в графе указывается фамилия, имя, отчество получателя, дата его рождения и адрес места жительства в Российской Федерации, при отсутствии адреса - место пребывания, в отношении иностранных граждан и лиц без гражданства указывается адрес проживания в стране, резидентом которой является иностранный гражданин или лицо без гражданства;

Если выплаты производились в пользу российского юридического лица, то указывается полное наименование и  основной государственный регистрационный номер юридического лица, а в отношении иностранного юридического лица указывается страна регистрации (инкорпорации), дата регистрации и регистрационный номер. 

В подпункте 3.1.1 указывается сумма средств, израсходованная на оплату труда, включая выплаты в связи с компенсациями и гарантиями, предусмотренными трудовым законодательством, а также на выплаты физическим лицам по договорам гражданско-правового характера и на оказание материальной помощи работникам.

В подпункте 3.1.2 указывается сумма расходов на выплату стипендий.

В подпункте 3.1.3 указывается сумма средств, израсходованных на командировки и аналогичные поездки.

В подпункте 3.1.4  отражается сумма расходов на приобретение материалов, оплату работ и услуг, в том числе канцелярских товаров, оплату услуг связи, использование программ для ЭВМ и баз данных, рекламных, транспортных услуг, услуг банков и других аналогичных услуг, а также сумма расходов на  консультационные и иные услуги, включая подготовку и переподготовку кадров.

В подпункте 3.1.5 указывается сумма расходов, связанных с содержанием и эксплуатацией основных средств, собственных и арендуемых помещений, зданий, сооружений, служебного транспорта. 

В подпункте 3.1.6 указывается сумма расходов на уплату налогов и прочих обязательных платежей в бюджеты различного уровня, судебные расходы и арбитражные сборы.

В подпункте 3.1.7 отражается сумма взносов по обязательному и добровольному страхованию. 

Подпункты 3.1.8- 3.1.12 заполняются по мере необходимости, в случае, если вид расходования денежных средств общественного объединения не подпадает под определение подпунктов 3.1.1 – 3.1.7 с обязательным заполнением графы «Кому перечислены, основания перечисления (реквизиты документа)».

В разделе 4 «Сведения о фактическом использовании в отчетном периоде иного имущества, полученного от международной или иностранной организации, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе приобретенного (созданного) за счет средств указанных лиц» отражается информация о фактическом использовании основных средств и иного имущества общественного объединения.

В графе «Вид (цели) использования» указываются программы (проекты, мероприятия), при проведении которых использовались основные средства и иное имущество общественного объединения в течение отчетного периода.   

В графе «Основания использования (реквизиты документа)» указываются реквизиты документов, послуживших основанием для использования имущества общественного объединения в отчетном периоде. 

В отношении иного имущества общественного объединения данная графа заполняется лишь в том случае, если суммарная стоимость такого имущества, переданного одному лицу, равна или превышает десять тысяч рублей.   

В пункте 4.1 указывается наименование использованных основных средств и иного имущества в соответствии с  пунктами 2.1 и 2.2  Информации об объеме получаемых общественным объединением от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании (форма № ОН0003).

4.5. Информацию об объеме получаемых общественным объединением от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании подписывает лицо, имеющее право действовать от имени общественного объединения без доверенности, назначенное (избранное) в установленном порядке, а также лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета.

Лист А «Расписка уполномоченного органа»

4.6. Расписка уполномоченного органа заполняется уполномоченным органом в двух экземплярах. При этом один экземпляр остается в учетном деле общественного объединения, второй экземпляр, заверенный подписью работника уполномоченного органа, выдается (направляется заказным письмом) общественному объединению с указанием даты получения документов уполномоченным органом.

Утверждены 

приказом Росрегистрации

от 10 мая 2007 года № 77

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

по заполнению форм документов, представляемых в Федеральную регистрационную службу и ее территориальные органы, содержащих отчет о деятельности религиозной организации, сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании религиозной организацией денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства

1. Общие положения

     1.1. Настоящие Методические рекомендации разработаны на основании и в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 26.09.1997 № 125-ФЗ «О свободе совести и о религиозных объединениях», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2006 № 212 «О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций» (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 10.04.2007 № 213) (далее – постановление Правительства от 15.04.2006 № 212).

Настоящие Методические рекомендации разъясняют порядок заполнения форм документов, содержащих отчет о деятельности религиозной организации, сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании религиозной организацией денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, утвержденных постановлением Правительства от 15.04.2006 № 212.

2. Порядок заполнения отчета о деятельности религиозной организации, сведений о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании религиозной организацией денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства (форма № ОР0001)

2.1. Отчет о деятельности религиозной организации, сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании религиозной организацией денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства (далее - отчет о деятельности), представляется религиозными организациями в органы Росрегистрации ежегодно, не позднее 15 апреля года, следующего за отчетным (подпункт «а» п. 2 постановления Правительства от 15.04.2006 № 212). Исключение составляет представление указанного отчета за 2006 год. В соответствии с пунктом 2 постановления Правительства Российской Федерации от 10.04.2007 № 213 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2006 г. № 212» религиозные организации представляют отчет о деятельности за 2006 год не позднее 1 июня 2007 г.

2.2. Если сведения, включаемые в отчет о деятельности, не умещаются на предусмотренных формой страницах, заполняется необходимое количество страниц с нумерацией каждой из них. Сведения вносятся в форму от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным текстом в одном экземпляре, прошиваются, нумеруются, количество листов подтверждается подписью уполномоченного лица религиозной организации, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки. При отсутствии каких-либо сведений, предусмотренных данной формой, в соответствующих графах проставляется прочерк.

Заполнение сведений в отношении религиозной организации, входящей в структуру централизованной религиозной организации, может осуществляться уполномоченным лицом централизованной религиозной организации, назначенным (избранным) в установленном порядке. Сведения представляются (направляются) в территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченного принимать решение о государственной регистрации религиозной организации (далее – уполномоченный орган), по месту нахождения религиозной организации, входящей в структуру централизованной религиозной организации.

При представлении отчета по форме № ОР0001 обязательному заполнению подлежит лист А.

2.3. В адресной части указывается наименование уполномоченного органа или его территориального органа, в который представляется отчет.

В строке, следующей за наименованием, указывается год, за который представляется отчет о деятельности религиозной организации, сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании религиозной организацией денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства.

Строка «полное наименование религиозной организации» заполняется в соответствии с учредительными документами.

В строке «адрес (место нахождения) органа, по которому осуществляется связь с религиозной организацией» указывается адрес постоянно действующего руководящего органа религиозной организации.

В строке «наименование регистрирующего органа» указывается  наименование налогового органа, выдавшего Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц. 

ОГРН и дата регистрации заполняются на основании Свидетельства о государственной регистрации юридического лица либо на основании Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года.

2.4. В разделе 1 «Виды деятельности в отчетном периоде в соответствии с уставом» в пункте 1.1 отмечаются знаком «V» один или несколько видов деятельности, осуществляемых религиозной организацией.

Пункт 1.2 заполняется в том случае, если религиозная организация осуществляет иную деятельность в рамках уставных целей.

2.5. В разделе 2 «Источники формирования имущества» пункты 2.1-2.3 отмечаются знаком «V» в соответствии с источниками формирования имущества религиозной организации.

В пункте 2.4 указываются доходы, полученные в результате осуществления религиозной организацией предпринимательской деятельности, в том числе полученные от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг (подпункт 2.4.1). 

Иные поступления религиозной организации,  не подпадающие под определение пунктов 2.1-2.4, отмечаются в п. 2.5 знаком «V». 

2.6. В разделе 3 «Сведения о расходовании денежных средств, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства» отражаются сведения о фактическом расходовании денежных средств религиозной организации в отчетном периоде.

В графе «фактически израсходовано (сумма)» отражается размер денежных средств. Если сумма проставлена не в рублях, указываются наименование валюты и единица измерения.

В пункте 3.1 отражается общая сумма расходов денежных средств за отчетный период, полученных от российских организаций, граждан Российской Федерации, международных и иностранных организаций, а также иностранных граждан и лиц без гражданства.

В пункте 3.2 отражается виды расходования денежных средств, поступивших от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства.

В подпункте 3.2.1 указывается сумма расходов на основную деятельность, виды которой предусмотрены п. 1.1 настоящей формы отчета.

В подпункте 3.2.2 указывается сумма расходов на оплату труда.

В подпункте 3.2.3 указывается сумма расходов на приобретение основных средств.

В подпункте 3.2.4 указывается сумма расходов на строительство, ремонт (реконструкцию).

В подпункте 3.2.5 отражается сумма расходов на уплату налогов, сборов и других обязательных платежей.

В подпункте 3.2.6 отражаются иные виды расходования денежных средств, например, расходы, связанные с оказанием благотворительной помощи (подпункт 3.2.6.1).

2.7. В разделе 4 «Сведения об использовании иного имущества, полученного от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства» отражается информация о фактическом использовании основных средств и иного имущества религиозной организации, полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства.

В графе «Вид (способ) использования» указываются способы использования имущества (использовано непосредственно, сдано в аренду, отчуждено по договорам купли-продажи, мены, дарения, иные виды использования).   

В графе «Реквизиты документа» указываются реквизиты документов, послуживших основанием для использования имущества религиозной организацией в отчетном периоде. 

Для иного имущества религиозной организации, сгруппированного по видам, данная графа заполняется лишь в том случае, если суммарная остаточная (балансовая) стоимость такого имущества, переданного одному лицу, равна или превышает десять тысяч рублей.   

В подпункте 4.1 указывается наименование (перечень) основных средств, использованных в отчетном периоде.

В подпункте 4.2 указывается наименование (перечень) иного имущества, сгруппированного по видам (товаро-материальные ценности и т.д.), с указанием наименования имущества использованного в отчетном периоде. 

2.8. Отчет о деятельности религиозной организации, сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании религиозной организацией денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства подписывает уполномоченное лицо, назначенное (избранное) в установленном порядке, а также лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета.

Лист А «Сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации»

2.9. В «Сведениях о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации» (лист А) указывается информация  о руководителе и руководящих органах религиозной организации в соответствии с учредительными документами.

Если сведения, включенные в лист А, не умещаются на одной странице, их внесение осуществляется на необходимом количестве страниц с нумерацией каждой из них. 

При отсутствии каких-либо сведений, включаемых в лист А, в соответствующих графах проставляется прочерк.

Заполнение листа А в отношении религиозной организации, входящей в структуру централизованной религиозной организации, может осуществляться уполномоченным лицом централизованной религиозной организации, назначенным (избранным) в установленном порядке. 

2.10. В разделе 1 указывается полное наименование должности руководителя религиозной организации. Наименование должности руководителя указывается в соответствии с наименованием, указанным в учредительных документах религиозной организации. 

В графе 1 указываются фамилия, имя, отчество руководителя религиозной организации. В случае если руководителем является  иностранный гражданин или лицо без гражданства, то фамилия, имя, отчество дополнительно указывается латинскими буквами на основании сведений, содержащихся в документе, установленном федеральным законом или признаваемом в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства. 

В графе 2 указывается  дата рождения  руководителя религиозной организации. Для лиц, не достигших 18 лет, указывается основание (вид документа), подтверждающее приобретение полной дееспособности.

В графе 3 указывается гражданство. При отсутствии гражданства указываются слова «лицо без гражданства».

В графе 4 отражаются вид и данные документа, удостоверяющего личность руководителя религиозной организации. Для иностранного гражданина или лица без гражданства указываются вид и данные документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства.

В графе 5 указывается адрес постоянного или преимущественного пребывания руководителя религиозной организации. Для российских граждан указывается наименование субъекта Российской Федерации, района, города (иного населенного пункта), улицы, номера дома и квартиры. Для иностранных граждан и лиц без гражданства указываются адрес постоянного проживания, вид, данные и срок действия документа, подтверждающего право законно находиться на территории Российской Федерации.

В графе 6 указываются наименование, дата и номер решения о назначении (избрании) на должность руководителя.

2.11. Раздел 2 содержит сведения о составе руководящих органов (органов управления) религиозной организации, назначаемых (избираемых) в установленном порядке.

В графе 1 указывается полное наименование руководящего органа в соответствии с уставом религиозной организации. 

В графе 2 указывается общее количество лиц, входящих в состав руководящего органа. 

В графе 3 указываются количество входящих в состав руководящего органа иностранных граждан и лиц без гражданства (в том числе представителей организаций), а также для каждого такого лица – фамилия, имя, отчество (при наличии), в том числе латинскими буквами на основании сведений, содержащихся в документе, установленном федеральным законом или признаваемым в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства. Также указываются гражданство или при его отсутствии – слова «лицо без гражданства», вид и данные документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства.

2.12. Лист А подписывает уполномоченное лицо, назначенное (избранное) в установленном порядке. 

Лист Б «Расписка уполномоченного органа»

2.13. Расписка уполномоченного органа заполняется уполномоченным органом в двух экземплярах. При этом один экземпляр остается в учетном деле религиозной организации, второй экземпляр, заверенный подписью работника уполномоченного органа, выдается религиозной организации с указанием даты получения документов уполномоченным органом.

	ПАМЯТКИ

ОБ ОБЯЗАННОСТЯХ НЕКОММЕРЧЕСКИЙ ОРГАНИЗАЦИИ,

 ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМ 

ЕЖЕГОДНОЙ ОТЧЕТНОСТИ


ПАМЯТКА ОБ ОБЯЗАННОСТЯХ 
НЕКОММЕРЧЕСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
Настоящая памятка разработана в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (далее ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2006 года № 212 «О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций» (далее постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2006 года № 212), некоммерческая организация обязана:

 - соблюдать законодательство Российской Федерации, общепризнанные принципы и нормы международного права, касающиеся сферы ее деятельности, а также нормы, предусмотренные ее уставом и иными учредительными документами;
- представлять в уполномоченный орган (Управление Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам) документы, содержащие отчет о своей деятельности, о персональном составе руководящих органов, а также документы о расходовании денежных средств и об использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, по форме утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2006 года № 212, указанные документы представляются ежегодно не позднее 15 апреля года, следующего за отчетным;

 - представлять по запросу уполномоченного органа распорядительные документы от органов управления некоммерческой организации;

 - допускать представителей уполномоченного органа, на проводимые некоммерческой организацией мероприятия;

 - оказывать содействие представителям уполномоченного органа принимающим участие в проводимых проверках соответствия деятельности некоммерческой организации, в том числе по расходованию денежных средств и использованию иного имущества, целям, предусмотренным ее учредительными документами;

 - информировать уполномоченный орган об изменении сведений, указанных в пункте 1 статьи 5 Федерального закона от 08.08.2001 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», за исключением сведений о полученных лицензиях, в течение трех дней со дня наступления таких изменений и представлять соответствующие документы для принятия решения об их направлении в регистрирующий орган;

 - при изменении сведений о юридическом лице, не связанных с внесением изменений в учредительные документы, информация представляется по форме № РН0004, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2006 года № 212;

 - в соответствии с пунктом 1 статьи 23 ФЗ государственная регистрация изменений, вносимых в учредительные документы некоммерческой организации, осуществляется в том же порядке и в те же сроки, что и государственная регистрация некоммерческой организации. Документы представляются по форме № РН0003, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2006 года № 212.

Неоднократное непредставление некоммерческой организацией в установленный срок сведений, предусмотренных статьей 32 ФЗ, является основанием для обращения уполномоченного органа или его территориального органа в суд с заявлением о ликвидации данной некоммерческой организации.

Некоммерческие организации (в том числе фонды, некоммерческие партнерства, частные учреждения, автономные некоммерческие организации, ассоциации и союзы, ТСЖ, ТОСы, садоводческие и огороднические объединения, казачьи общества, советы муниципальных образований), за исключением общественных объединений и религиозных организаций представляют в Управление Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам (далее – Управление) в срок до 15 апреля года, следующего за отчетным периодом, документы по формам № ОН0001, № ОН0002, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2006 № 212 "О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций".

Благотворительные общественные объединения за исключением общественных объединений представляют в Управление: 

- отчет о благотворительной деятельности в соответствии со статьей 19 ФЗ "О благотворительной деятельности и благотворительных организациях". 

- в срок до 15 апреля года, следующего за отчетным периодом -документы по форме № ОН0003, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2006 № 212 "О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций".

- в срок до 30 марта года, следующего за отчетным периодом - отчет о благотворительной деятельности в соответствии со статьей 19 ФЗ "О благотворительной деятельности и благотворительных организациях". Данный отчет должен содержать сведения о:

- финансово-хозяйственной деятельности, подтверждающие соблюдение требований Федерального закона "О благотворительной деятельности и благотворительных организациях" по использованию имущества и расходованию средств благотворительной организации;

- персональном составе высшего органа управления благотворительной организации;

- составе и содержании благотворительных программ благотворительной организации;

- нарушениях Федерального закона "О благотворительной деятельности и благотворительных организациях", выявленных в результате проверок, проведенных налоговыми органами, и принятых мерах по их устранению.

Поскольку отчеты по формам ОН0001 и ОН0002 аналогичны сведениям, предусмотренным статьей 19 ФЗ, за исключением абзаца 5 данной статьи, то благотворительным НКО следует представлять формы ОН0001 и ОН0002, а в качестве приложения к ним – сведения о нарушениях Федерального закона "О благотворительной деятельности и благотворительных организациях", выявленных в результате проверок, проведенных налоговыми органами, и принятых мерах по их устранению.

Общественные объединения представляют Управление в срок до 15 апреля года, следующего за отчетным периодом:

- информацию о продолжении своей деятельности с указанием действительного места нахождения постоянно действующего органа, его названия и данных о руководителях общественного объединения в объеме сведений, включенных в единый государственный реестр юридических лиц (в соответствии со статьей 29 ФЗ "Об общественных объединениях") – в свободной форме;
- документы по форме № ОН0003, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2006 № 212 "О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций".

В случае если в отчетном периоде общественное объединение не получало денежных средств от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, то форма ОН0003 представляется с прочерками или в ежегодном отчете о продолжении деятельности, предусмотренном статьей 29 ФЗ "Об общественных объединениях" делается запись об отсутствии таких поступлений.

Кроме того, в соответствии со статьей 29 ФЗ "Об общественных объединениях" общественные объединения обязаны ежегодно публиковать отчет об использовании своего имущества или обеспечивать доступность ознакомления с указанным отчетом.

Фонды, в том числе общественные в соответствии со статьей 118 Гражданского кодекса Российской Федерации обязаны ежегодно публиковать отчет об использовании своего имущества.

Профессиональные союзы в соответствии со статьей 29 ФЗ "Об общественных объединениях" ежегодно представляют в Управление информацию о продолжении своей деятельности с указанием действительного места нахождения постоянно действующего органа, его названия и данных о руководителях общественного объединения в объеме сведений, включенных в единый государственный реестр юридических лиц – в свободной форме. Профсоюзы не представляют отчеты по формам ОН0001, ОН0002, ОН0003.

Религиозные организации представляют в срок до 15 апреля года, следующего за отчетным периодом, документы по форме № ОР0001 (в срок до 01.06.2007 за 2006 год). 

ФОРМА № ОН 0001
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	(наименование уполномоченного органа (его территориального органа)
	
	


Отчет

о деятельности некоммерческой организации и

сведения о персональном составе ее руководящих органов

за ________ г.

____________________________________________________________________

(полное наименование некоммерческой организации)
____________________________________________________________________

(адрес (место нахождения) органа, по которому осуществляется связь с некоммерческой  организацией)

____________________________________________________________________

(наименование регистрирующего органа)

ОГРН □□□□□□□□□□□□□ дата регистрации □□.□□.□□□□ г.

ИНН/КПП□□□□□□□□□□/□□□□□□□□□
	1.
	Основная деятельность в отчетном периоде (согласно цели и предмету деятельности, определенным учредительными документами):

	1.1.
	Решавшиеся задачи
	

	
	
	

	
	
	

	1.2.
	Виды регулярной деятельности

	

	
	
	

	
	
	

	1.3.
	Осуществленные программы (проекты), в том числе не завершенные на конец отчетного периода (при наличии утвержденных руководящим органом программ (проектов):

	
	1.3.1. Количество
	

	
	1.3.2. Наименование

	

	
	
	

	
	
	

	
	1.3.3. Цель1
	

	
	
	

	
	
	

	
	1.3.4. Основные мероприятия, сроки начала и окончания
 (для каждого мероприятия)
	

	
	
	

	
	
	

	
	1.3.5. Количество и состав участников
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	1.4.
	Мероприятия, направленные на достижение уставных целей и задач
:

	
	1.4.1. Наименование
	

	
	
	

	
	
	

	
	1.4.2. Время (дата) проведения (для каждого мероприятия)
	

	
	
	

	
	
	

	
	1.4.3. Количество и состав участников3 (для каждого мероприятия)
	

	
	
	

	
	
	

	2.
	Предпринимательская деятельность:

	2.1.
	Продажа товаров, выполнение работ, оказание услуг (указать виды товара, работы, услуги)
	

	
	
	

	
	
	

	2.2.
	Иная деятельность (при наличии отметить знаком "V"):

	
	2.2.1. Участие в хозяйственных обществах
	

	
	2.2.2. Операции с ценными бумагами
	

	
	2.2.3. Иная (указать какая)
	

	
	
	

	3.
	Источники формирования имущества (имеющиеся отметить знаком "V"):

	3.1.
	Членские взносы
	

	3.2.
	Целевые поступления от российских физических лиц
	

	3.3.
	Целевые поступления от иностранных физических лиц и лиц без гражданства
	

	3.4.
	Целевые поступления от российских коммерческих организаций 
	

	3.5.
	Целевые поступления от российских некоммерческих организаций 
	

	3.6.
	Целевые поступления от иностранных некоммерческих неправительственных организаций 
	

	3.7.
	Целевые поступления от иных иностранных организаций 
	

	3.8.
	Гранты, техническая или гуманитарная помощь от иностранных государств 
	

	3.9.
	Средства федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, бюджетов муниципальных образований
	

	3.10.
	Доходы от продажи товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	3.11.
	Иные средства (доходы) (указать какие)
	

	
	
	

	
	
	

	4.
	Управление деятельностью:

	4.1.
	Проведение общих собраний (съездов, конференций):

	
	4.1.1. Количество участников (членов) на конец отчетного периода  
	

	
	4.1.2. Количество проведенных общих собраний (съездов, конференций)
	

	
	4.1.3. Дата проведения последнего общего собрания (съезда, конференции)
	

	4.2.
	Иной высший орган управления (наименование)
	количественный состав _________

	
	4.2.1. Количество проведенных заседаний
	

	
	4.2.2. Дата проведения последнего заседания
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	4.3.
	Постоянно действующий

коллегиальный орган                          _________________

(наименование)
	количественный состав _________

	
	4.3.1. Количество проведенных заседаний
	

	
	4.3.2. Дата проведения последнего заседания
	

	4.4.
	Коллегиальный исполнительный орган ____________

(наименование)
	количественный состав _________

	
	4.4.1. Количество проведенных заседаний
	

	
	4.4.2. Дата проведения последнего заседания
	

	4.5.
	Орган надзора (попечительский совет и т.п.)___________

(наименование)
	количественный состав _________

	
	4.5.1. Количество проведенных заседаний
	

	
	4.5.2. Дата проведения последнего заседания
	

	4.6.
	Орган контроля (ревизионная комиссия и т.п.)_________

(наименование)
	количественный состав _________

	
	4.6.1. Количество проведенных заседаний
	

	
	4.6.2. Дата проведения последнего заседания
	

	5.
	Освещение деятельности (при наличии отметить знаком "V"):

	5.1.
	Радио или телевидение
	

	5.2.
	Публикации в периодических печатных изданиях (газетах, журналах и т.п.)
	

	5.3.
	Лекции 
	

	5.4.
	Интернет
	

	5.5.
	Иное (указать способ (вид) распространения информации)
	

	
	

	5.6.
	Деятельность не освещалась
	


Приложение: сведения о персональном составе руководящих органов некоммерческой организации (лист А).

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Уполномоченное лицо некоммерческой организации, назначенное (избранное) в установленном порядке:

_____________________________________________   ______________   ___________

(фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)         (подпись)                      (дата)

М.П.

___
__________________
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	Лист   А



Сведения о персональном составе

руководящих органов некоммерческой организации
__________________________________________________________________________

(полное наименование руководящего органа)

	Фамилия, имя, отчество1

	Дата рождения2

	Граждан-ство3

	Данные документа, удостоверяю-щего личность4

	Адрес (место житель-ства)5
	Должность в некоммерческой организации, Наименование и реквизиты решения о назначении (избрании)6 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Уполномоченное лицо некоммерческой организации, назначенное (избранное) в установленном порядке:

_______________________________________________   ______________   _______

  (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)           (подпись)                   (дата)

М.П.   

 Для иностранного гражданина и лица без гражданства дополнительно указываются латинскими буквами на основании сведений, содержащихся в документе, установленном федеральным законом или признаваемым в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства

2 Для лиц, не достигших 18 лет, также указывается основание (вид документа), подтверждающее приобретение полной дееспособности

3 При отсутствии гражданства указывается "лицо без гражданства"

4 Для иностранного гражданина или лица без гражданства указываются вид и данные документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства

5 Указывается адрес постоянного или преимущественного пребывания физического лица: для российских граждан - наименование субъекта Российской Федерации, района, города (иного населенного пункта), улицы, номера дома и квартиры, для иностранных граждан и лиц без гражданства (учредителей, участников (членов) некоммерческой организации - адрес постоянного проживания, вид, данные и срок действия документа, подтверждающего право законно находиться на территории Российской Федерации

6Если член руководящего органа не является работником некоммерческой организации, указывается его отношение к этой организации (например, учредитель, представитель учредителя); если член руководящего органа не является учредителем, участником (членом), работником организации, указываются только реквизиты решения о его назначении (избрании) в состав руководящего органа
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Лист Б

Расписка уполномоченного органа
	Настоящим удостоверяется, что 
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	представил, а ____________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

	получил 
	" ___"
	
	________
	
	____
	г.
	вх. № 
	_________
	

	
	
	
	
	

	отчет о деятельности некоммерческой организации

____________________________________________________________

	(полное наименование некоммерческой организации)

	и сведения о персональном составе ее руководящих органов 

за _____________ г. на _________ л.
	

	Должность работника уполномоченного органа
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	
	
	

	
	М.П.
	(подпись)


ПАМЯТКА

по заполнению некоммерческой организацией формы № ОН 0001, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 15 апреля 2006 г. № 112 «Отчет о деятельности некоммерческой организации и сведения о персональном составе ее руководящих органов за _____  г.»

В соответствии с пунктом 3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», некоммерческая организация обязана представлять в уполномоченный орган документы, содержащие отчет о своей деятельности, о персональном составе руководящих органов, а также документы о расходовании денежных средств и об использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, по форме утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2006 г. N 212 «О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций» (форма № ОН0001) и приложения к отчету, представляется ежегодно не позднее 15 апреля года, следующего за отчетным.

Уполномоченным органом на территории Тюменской области, Ханты-Мансийского и Ямало-Ненецкого автономных округов является Управление Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам (далее Управление).

Отчет (форма № ОН0001) и приложения к отчету заполняются от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным способом. Документы представляются в Управление в одном экземпляре. При отсутствии каких-либо сведений, предусмотренных формами, в соответствующих графах проставляется прочерк. 

В отчете указывается полное наименование некоммерческой организации, адрес место нахождения органа, по которому осуществляется связь с некоммерческой организацией, наименование регистрирующего органа, ОГРН, дата регистрации, ИНН, КПП.

Если сведения, включаемые в отчет не умещаются на страницах, предусмотренных настоящей формой, заполняется необходимое количество страниц (с нумерацией каждой из них).

Листы отчета прошиваются, количество листов подтверждается подписью уполномоченного лица некоммерческой организации, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки.

Форма № ОН0001 «Отчет о деятельности некоммерческой организации и сведения о персональном составе ее руководящих органов» состоит из пяти разделов:

I раздел – основная деятельность в отчетном периоде некоммерческой организации (согласно цели и предмету деятельности, определенными учредительными документами);

II раздел – предпринимательская деятельность организации (указывается в том случае, если в отчетном году организация получала выручку от продажи товаров, работ, услуг, а так же занималась деятельностью направленной на получение внереализованных доходов. При отсутствии предпринимательской деятельности ставятся прочерки);

III раздел – источники формирования имущества;

IV раздел – управление деятельностью организации;

V раздел – освещение в СМИ деятельности организации.

Форма отчета имеет приложение Лист А «Сведения о персональном составе руководящих органов некоммерческой организации» и Лист Б «Расписка уполномоченного органа». 

В Листе А сведения представляются в виде таблицы. Таблица содержит следующее: фамилию, имя, отчество, дату рождения, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, адрес (место жительства) лиц, входящих в состав руководящих органов, а также их должности в некоммерческой организации, наименование и реквизиты решения о назначении (избрании) этих лиц.

Лист Б содержит сведения о лице представляющем отчет о деятельности некоммерческой организации в Управление, а также данные работника Управления принявшего отчет. 

Указанный Лист Б представляется в двух экземплярах, на которых ставится входящий штамп Управления, один из которых возвращается на руки уполномоченному лицу некоммерческой организации.

Достоверность и полноту сведений подтверждает уполномоченное лицо некоммерческой организации, назначенное (избранное) в установленном порядке.

ФОРМА № ОН 0002
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	В
	
	
	

	
	(наименование уполномоченного органа (его территориального органа)
	
	


Уведомление
о расходовании некоммерческой организацией денежных средств и об использовании иного имущества, включая полученные от международных и иностранных организаций, иностранных граждан  и лиц без гражданства

за _________ г.

____________________________________________________________________

(полное наименование некоммерческой организации)
____________________________________________________________________

(адрес (место нахождения) органа, по которому осуществляется связь с некоммерческой  организацией)

____________________________________________________________________

(наименование регистрирующего органа)

ОГРН □□□□□□□□□□□□□ дата регистрации □□.□□.□□□□ г.

ИНН/КПП□□□□□□□□□□/□□□□□□□□□
	1.
	Сведения о расходовании целевых денежных средств 
	Назначение (цель) расходования
	Фактически израсходовано


	1.1.
	Российские поступления

	-
	-

	
	1.1.1. Вид расходования (наименование):
	-
	-

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1.2.
	Иностранные поступления

	-
	-

	
	1.2.1. Вид расходования (наименование):
	-
	-

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.
	Сведения о расходовании иных денежных средств, в том числе полученных от продажи товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Фактически израсходовано


	2.1.
	Российские поступления

	-

	
	2.1.1. Вид расходования (наименование):
	-

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	2.2.
	Иностранные поступления

	-

	
	2.2.1. Вид расходования (наименование):
	-
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	3.
	Сведения об использовании иного имущества 
	Вид (способ) использования
	Отчуждено (реализовано)

(реквизиты документа)


	3.1.
	Российские поступления2
	-
	-

	
	3.1.1. Основные средства (указать наименование):
	-
	-

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	3.1.2. Иное имущество (указать наименование, сгруппировав по видам):
	-
	-

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3.2.
	Иностранные поступления3
	-
	-

	
	3.2.1. Основные средства (указать наименование):
	-
	-

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	3.2.2. Иное имущество (указать наименование, сгруппировав по видам):
	-
	-

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Уполномоченное лицо некоммерческой организации, назначенное в установленном порядке:

_________________________________________________   _____________   ______

(фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)              (подпись)                   (дата)        

                                                                                                                          М.П.  

Лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета:

_________________________________________________   ______________   _____

 (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)             (подпись)                    (дата)  

М.П.           
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Лист А

Расписка уполномоченного органа

	Настоящим удостоверяется, что 
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	представил, а ____________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

	получил 
	" ___ "
	________
	____ г.
	
	вх. № 
	_______

	
	
	
	
	

	Уведомление о расходовании 

_____________________________________________________________

	(полное наименование некоммерческой организации)

	денежных средств и об использовании иного имущества, включая полученные от  международных  и иностранных организаций, иностранных граждан  и  лиц без гражданства  за ______________ г. на ______ л.

	Должность работника уполномоченного органа
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	
	
	

	
	М.П.
	(подпись)


ПАМЯТКА

по заполнению некоммерческой организацией формы № ОН 0002, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 15 апреля 2006 г. № 212 «Уведомление о расходовании некоммерческой организацией денежных средств и об использовании иного имущества, включая полученные от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства за ______ г.»

Уведомление представляется непосредственно или в виде почтового отправления с описью вложения. 

В уведомлении не отражаются суммы поступивших средств, а указываются только суммы израсходованных денежных средств и иного имущества.

Форма № ОН 0002 состоит из 3-х разделов.

Раздел I
В графе Сведения о расходовании целевых денежных средств в п. 1.1. отражается расходование российских поступлений (денежных средств, полученных от российских организаций, граждан Российской Федерации, целевых поступлений от физических и юридических лиц на конкретные мероприятия (гранты), ассигнований из бюджетов всех уровней) по видам расходования. 

В качестве наименования вида расходования средств можно выбрать принятые организацией статьи сметы. В связи с тем, что некоммерческие организации могут создаваться для достижения различных задач и выполнять разные функции, форма сметы, состав и структура показателей разрабатываются самой некоммерческой организацией исходя из поставленных задач. Это могут быть: 

расходы на оплату труда;

расходы на выплату стипендий;

расходы на командировки и др. поездки; 

расходы на аренду помещений;

расходы на проведение мероприятий;

расходы на оплату медицинских услуг

расходы  на уплату налогов и т.д.

В п. 1.2. этой графы отражается расходование денежных средств (по тем же наименованиям видов расходования), полученных от международной или иностранной организации, иностранного гражданина, лица без гражданства по видам расходования, исходя из конкретных программ в разных областях.

Напротив каждого вида расходования в графе Назначение (цель) расходования указывается назначение расходования целевых денежных средств. Например, вид расходования – заработная плата, ее назначение – содержание аппарата управления; расходы на оплату медицинских услуг – благотворительная помощь. Назначение расходования определяется источником целевого финансирования - грантодателем или федеральными законами (при бюджетных ассигнованиях).

В графе фактически израсходовано расходы отражаются в суммарном выражении (в рублях или в др. валюте, указывается наименование валюты и единица измерения).

Раздел II
Этот раздел предназначен для отражения расходов, а также иных денежных средств, не являющихся целевыми поступлениями. В графе Сведения о расходовании иных денежных средств, в том числе полученных от продажи товаров, выполнения работ, оказания услуг в п. 2.1. отражаются расходы  нецелевых российских поступлений: за счет выручки от продажи товаров (работ, услуг); активов, переданных по договору дарения; за счет полученных штрафов; курсовой разницы и других «обезличенных» поступлений, которые могут расходоваться на любую деятельность, предусмотренную учредительными документами.

В п. 2.2. этой графы отражаются такие же виды расходования, но произведенные за счет средств нецелевых иностранных поступлений.

В графе фактически израсходовано расходы отражаются в суммарном выражении (в рублях или в др. валюте, указывается наименование валюты и единица измерения).

Раздел III
Этот раздел предусмотрен для отражения средств, направленных на приобретение или создание основных средств и иного неденежного имущества, а также их безвозмездное получение. В графе Сведения об использовании иного имущества  в п. 3.1. отражается имущество, созданное за счет средств российских поступлений: в п.п. 3.1.1. отражаются основные средства, созданные за счет средств российских поступлений (здания, сооружения, техника, оборудование, земельные участки, объекты природоиспользования и др.); в п.п. 3.1.2. отражается использование иного имущества, сгруппированного по видам  (приобретение инвентаря, хоз.принадлежностей и канцтоваров, приобретение спецодежды, приобретение стройматериалов, приобретение запчастей, приобретение топлива,  прочие расходы).

В п. 3.2. этой графы отражается такое же имущество (основные средства и иное имущество), но созданное за счет средств иностранных поступлений.

В графе Вид (способ) использования отражаются сведения по использованию основных средств и иного имущества, согласно учредительным документам (на содержание аппарата управления, для проведения мероприятий и т.д.)

В графе Отчуждено (реализовано) (реквизиты документа) отражаются  реквизиты документа, подтверждающего факт реализации основных средств. При отсутствии фактов продажи, списания и дарения основных средств и иного имущества эта графа не заполняется. Для иного имущества, сгруппированного по видам, эта графа заполняется, если  остаточная стоимость такого имущества, переданного одному лицу, равна или превышает 10 тыс. рублей.

Уведомление подписывает уполномоченное лицо некоммерческой организации, назначенное в установленном порядке и лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета.

ФОРМА № ОН 0003
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	В
	
	
	

	
	(наименование уполномоченного органа (его территориального органа)
	
	


Информация

об объеме получаемых общественным объединением от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании 

в __________ г.

____________________________________________________________________

(полное наименование общественного объединения)

_________________________________________________________________________

(адрес (место нахождения) органа, по которому осуществляется связь с общественным объединением)

____________________________________________________________________

(наименование регистрирующего органа)

ОГРН □□□□□□□□□□□□□ дата регистрации □□.□□.□□□□ г.

ИНН/КПП□□□□□□□□□□/□□□□□□□□□
	1.
	Денежные средства, полученные в отчетном периоде от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства
	Сумма (тыс.рублей)

	Цели расходования
 

	1.1.
	Остаток, перешедший с предыдущего отчетного периода
	
	

	1.2.
	Целевые средства, полученные в отчетном периоде
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1.3.
	Иные средства, полученные в отчетном периоде, в том числе от продажи товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Стоимость

(тыс. рублей)

	Цели использования


	2.
	Иное имущество, полученное в отчетном периоде от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства
	
	

	2.1.
	Основные средства  (наименование каждого объекта гражданских прав):
	
	

	
	2.1.1.
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	2.1.2.
	
	

	
	2.1.3.
	
	

	
	2.1.4.
	
	

	
	2.1.5.
	
	

	2.2.
	Иное имущество (указать наименование, сгруппировав по видам):
	-
	-

	
	2.2.1.
	
	

	
	2.2.2.
	
	

	
	2.2.3.
	
	

	
	2.2.4.
	
	

	
	2.2.5.
	
	

	3.
	Сведения о фактическом расходовании в отчетном периоде денежных средств, полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства
	Сумма (тыс. рублей)1
	Кому перечислены, основания перечисления 

(реквизиты документа)


	3.1.
	Вид расходования (наименование):
	-
	-

	
	3.1.1. Расходы на оплату труда, включая выплаты в связи с компенсациями и гарантиями, предусмотренные трудовым законодательством, а также на выплаты физическим лицам  по договорам гражданско-правового характера и на оказание материальной помощи работникам
	
	-

	
	3.1.2. Расходы на выплату стипендий
	
	-

	
	3.1.3. Расходы на командировки и аналогичные поездки
	
	-

	
	3.1.4. Расходы на приобретение материалов, оплату работ и услуг, в том числе на канцелярские товары, оплату услуг связи, использование программ для ЭВМ и баз данных, рекламных, транспортных услуг, услуг банков и других аналогичных услуг, а также расходы на консультационные и иные услуги, включая подготовку и переподготовку кадров
	
	-



	
	3.1.5. Расходы, связанные с содержанием и эксплуатацией основных средств, собственных и арендуемых помещений, зданий, сооружений, служебного транспорта
	
	-

	
	3.1.6. Расходы на уплату налогов и прочих обязательных платежей в бюджеты различного уровня; судебные расходы и арбитражные сборы
	
	-

	
	3.1.7. Взносы по обязательному и добровольному страхованию
	
	-

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	Страница 
	0
	3

	
	Форма № 
	О
	Н
	0
	0
	0
	3 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.1.9.
	
	

	
	3.1.10.
	
	

	
	3.1.11.
	
	

	
	3.1.12.
	
	

	4.
	Сведения о фактическом использовании в отчетном периоде иного имущества, полученного от международной или иностранной организации, иностранных граждан или лиц без гражданства, в том числе  приобретенного (созданного) за счет средств указанных лиц 
	Вид (цели) использова-ния
	Основания использования 

(реквизиты документа)


	4.1.
	Наименование (по перечню согласно пунктам 2.1, 2.2)
	-
	-

	
	4.1.1.
	
	

	
	4.1.2.
	
	

	
	4.1.3.
	
	

	
	4.1.4.
	
	

	
	4.1.5.
	
	


Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Уполномоченное лицо общественного объединения, назначенное (избранное) в установленном порядке:

_____________________________________________       ___________       _______

(фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)               (подпись)            (дата) 

М.П.       

Лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета:

_____________________________________________      ____________       ______

(фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)           (подпись)                 (дата)

М.П.      
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Лист А

Расписка уполномоченного органа

	Настоящим удостоверяется, что 
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	представил, а ____________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

	получил 
	"
	
	"
	
	
	
	
	
	г.
	вх. № 
	
	

	
	
	
	
	

	информацию об объеме получаемых общественным объединением



	(полное наименование общественного объединения)

	от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании

в ____________________ г. на ______ л.

	Должность работника уполномоченного органа
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	
	
	

	
	М.П.
	(подпись)


ПАМЯТКА

по заполнению общественным объединением формы № ОН 0003, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 15 апреля 2006 г. № 112 «Информация об объеме получаемых общественных  объединением от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании в ____ г.»

Информация об объеме получаемых общественным объединением от между-народных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании (далее - Информация) представляется в Управление Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийского и Ямало-Ненецкого автономным округам.
Информация (форма № ОН0003) заполняется от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным способом. Документы представляются в Управление в одном экземпляре. При отсутствии каких-либо сведений, предусмотренных формами, в соответствующих графах проставляется прочерк. 

В Информации указывается полное наименование общественного объединения, адрес (место нахождения) органа, по которому осуществляется связь с общественным объединением, наименование регистрирующего органа, ОГРН, дата регистрации, ИНН, КПП.

Форма № ОН0003 «Информация об объеме получаемых общественным  объединением от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства денежных средств и иного имущества, целях их расходования или использования, а также об их фактическом расходовании или использовании в ____ г.»  состоит из четырех разделов.

I раздел - денежные средства, полученные в отчетном периоде от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства.

В данном разделе указывается остаток, перешедший с предыдущего отчетного периода; целевые средства, полученные в отчетном периоде; иные средства, полученные в отчетном периоде, в т.ч. от продажи товаров, выполнения работ, оказания услуг.

Напротив каждого пункта данного раздела указывается Сумма (тыс. руб.). Если сумма проставлена в иной валюте, в соответствующих строках указываются наименование валюты и единица измерения. В пункте 1.2. – целевые средства, полученные в отчетном периоде, в графе Сумма указывается остаточная (балансовая) стоимость имущества.

Более того, напротив каждого пункта раздела указываются Цели расходования. Данные строки заполняются согласно цели, указанной лицом, перечислившим денежные средства (передавшим иное имущество). Если цель, указанная  таким  лицом, не связана с конкретным мероприятием, на проведение которого должны быть израсходованы денежные средства (в проведении которого должно использоваться иное имущество), или цель не определена, указываются слова "на  осуществление деятельности".

II раздел – иное имущество, полученное в отчетном периоде от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства.

В разделе указываются основные средства (перечень (наименование каждого объекта гражданских прав)); иное имущество, которое следует указывать, группируя по видам в соответствии с Гражданским кодексом РФ. 

Графы Сумма и Цели расходования заполняются по аналогии.

III раздел – сведения о фактическом расходовании в отчетном периоде денежных средств, полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства;

Графа Сумма заполняется по аналогии.

В  графе  Кому перечислены, основания перечисления (реквизиты документа):

· в отношении физических лиц указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения и адрес места жительства в Российской Федерации (при отсутствии - место пребывания), адрес проживания в стране, резидентом которой является  иностранный  гражданин или лицо без гражданства;

· в отношении юридических лиц указываются полное наименование, а также основной государственный регистрационный номер (для российского юридического лица), страна регистрации (инкорпорации), дата регистрации и  регистрационный номер (для  иностранного юридического лица);

· указываются сведения об основаниях перечисления (реквизиты документов), если такие расходы (для периодически осуществлявшихся выплат - суммарно) произведены в пользу одного лица и равны или превышают 10 тыс. рублей.

Строки (графы), в которых проставлен прочерк, не заполняются. Виды расходов, в  том числе периодические выплаты, группируются по виду (цели) использования.

IV раздел – сведения о фактическом расходовании в отчетном периоде иного имущества, полученного от международной и иностранной организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе приобретенного (созданного) за счет средств указанных лиц.

Наименование заполняется по перечню, указанному в п. 2.1. – основные средства и п. 2.2. – иное имущество. 

Напротив наименования имущества заполняется строка Вид (цели) использования, а также Основания использования. Строки Основания использования для иного имущества заполняются, если  суммарная  стоимость  такого  имущества,  переданного одному лицу, равна или превышает 10 тыс. рублей.
Форма отчета имеет приложение Лист А «Расписка уполномоченного органа».

Лист А содержит сведения о лице, представляемом информацию  в Управление, а также данные работника Управления принявшего отчет. 

Указанный Лист А представляется в двух экземплярах, на которых ставится входящий штамп Управления, один из которых возвращается на руки уполномоченному лицу некоммерческой организации.

Достоверность и полноту сведений подтверждает уполномоченное лицо некоммерческой организации, назначенное (избранное) в установленном порядке.

ФОРМА № ОР 0001
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	В
	
	
	

	
	(наименование уполномоченного органа (его территориального органа)
	
	


Отчет 

о деятельности религиозной организации, сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании религиозной организацией денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства за __________ г.

____________________________________________________________________

(полное наименование религиозной организации)

____________________________________________________________________

(адрес (место нахождения) органа, по которому осуществляется связь с религиозной организацией)
____________________________________________________________________

(наименование регистрирующего органа)

ОГРН □□□□□□□□□□□□□ дата регистрации □□.□□.□□□□ г.

ИНН/КПП□□□□□□□□□□/□□□□□□□□□
	1.
	Виды деятельности в отчетном периоде в соответствии с уставом 
	

	1.1
	Основные виды деятельности, в том числе:
(при наличии отметить знаком "V")
	

	
	1.1.1._Совершение религиозных обрядов, таинств, церемоний
	

	
	1.1.2._Религиозное образование
	

	
	1.1.3._Распространение вероучения непосредственно или через средства массовой информации
	

	
	1.1.4._Культурно-просветительская деятельность
	

	
	1.1.5._Распространение предметов религиозного назначения и религиозной литературы
	

	
	1.1.6._Паломничество
	

	
	1.1.7._Благотворительная деятельность и иная деятельность в сфере социального обслуживания
	

	1.2
	Иная деятельность (перечислить)
	

	
	1.2.1.
	 

	
	1.2.2.
	 

	
	1.2.3.
	 

	
	1.2.4.
	 

	2
	Источники формирования имущества

 (имеющиеся отметить знаком "V")
	

	2.1
	Поступления от российских юридических лиц
	

	2.2
	Поступления от иностранных юридических лиц
	

	2.3
	Гранты, техническая или гуманитарная помощь от иностранных государств
	

	2.4
	Доходы от предпринимательской деятельности
	

	
	2.4.1. Реализация товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	
	2.4.2. Иной (указать какой):
	

	
	2.4.2.1.
	 

	
	2.4.2.2.
	 

	
	2.4.2.3.
	 

	2.5
	Иные поступления
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	3.
	 Сведения о расходовании денежных средств, в том числе полученных от   международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства
	Фактически израсходовано (сумма)


	3.1.
	Расходы за отчетный период, всего:
	

	3.2.
	Виды расходования денежных средств, поступивших от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства:
	-

	
	3.2.1. Расходы на основную деятельность
	

	
	3.2.2. Расходы на оплату труда
	

	
	3.2.3 Расходы на приобретение основных средств
	

	
	3.2.4. Расходы на строительство, ремонт (реконструкцию)
	

	
	3.2.5. Налоги, сборы и другие обязательные платежи
	

	
	3.2.6 Иные виды расходования денежных средств (указать какие):
	

	
	3.2.6.1.Благотворительная помощь
	

	
	3.2.6.2.
	

	
	3.2.6.3.
	

	4
	Сведения об использовании иного имущества, полученного от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства
	Вид (спо-соб) испо-льзования

	Реквизиты документа


	4.1.
	Основные средства (указать наименование):
	-
	-

	
	4.1.1.
	
	

	
	4.1.2.
	
	

	
	4.1.3.
	
	

	
	4.1.4.
	
	

	4.2.
	Иное имущество (указать наименование, сгруппировав по видам):
	
	

	
	4.2.1.
	
	

	
	4.2.2.
	
	

	
	4.2.3.
	
	

	
	4.2.4.
	
	

	
	
	
	


Приложение: сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации (лист А).

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

Уполномоченное лицо религиозной организации,  назначенное (избранное) в установленном порядке:

_________________________________________             ___________  __________

   (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)             (подпись)            (дата)
М.П.  
Лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета:

______________________________      ___________  __________

_________________________________________             ___________  __________

   (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)             (подпись)            (дата)
М.П.  
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Примечание.
 Если сведения, включаемые в настоящую форму, не умещаются на предусмотренных ею страницах, заполняется необходимое количество страниц (с нумерацией каждой из них). Сведения вносятся в настоящую форму от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным текстом в одном экземпляре, прошиваются, нумеруются, количество листов подтверждается подписью уполномоченного лица религиозной организации, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки. При отсутствии каких-либо сведений, предусмотренных настоящей формой, в соответствующих графах проставляется прочерк. Заполнение сведений в отношении религиозной организации, входящей в структуру централизованной религиозной организации, может осуществляться уполномоченным  лицом централизованной религиозной организации, назначенным  (избранным) в установленном порядке. Сведения представляются (направляются) в  территориальный орган Федеральной регистрационной службы по месту нахождения религиозной организации, входящей в структуру централизованной религиозной организации.
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                                                            Лист А

Сведения
 о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации

1. _______________________________________________________________

(полное наименование должности руководителя религиозной организации)

	Фамилия, имя, отчество1
	Дата  рождения2
	Гражданство3
	Данные  документа, удостоверяющего личность4
	Адрес места жительства5
	Наименование, дата и номер решения о назначении (избрании)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2. Состав руководящих органов (органов управления) религиозной организации, назначаемых (избираемых) в установленном порядке

	Полное наименование руководящего органа в соответствии с уставом религиозной организации
	Количество лиц, входящих в состав (всего)
	В том числе иностранных граждан и лиц без гражданства 


	1
	2
	3

	
	
	


Уполномоченное лицо религиозной организации, назначенное (избранное) в установленном порядке:

_________________________________________             ___________  __________

   (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность)             (подпись)            (дата)
М.П.  

1 Для иностранного гражданина и лица без гражданства такие сведения дополнительно указываются латинскими буквами на основании сведений,  содержащихся в документе, установленном федеральным законом  или признаваемым в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства.

2 Для лиц, не достигших 18 лет, также указывается основание (вид документа), подтверждающее приобретение полной дееспособности.

3 При  отсутствии  гражданства  указываются слова "лицо без гражданства".

4 Для иностранного гражданина или лица без гражданства указываются вид и данные документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства.

5 Указывается адрес постоянного или преимущественного пребывания  физического лица: наименование субъекта Российской Федерации, района, города (иного населенного пункта), улицы, номер дома и квартиры, для иностранных граждан и лиц без гражданства - учредителей, участников (членов) религиозной организации указываются адрес постоянного проживания, вид, данные и срок действия документа, подтверждающего право физического лица законно находиться на территории РФ.

6 Указываются количество входящих в состав руководящего органа иностранных граждан и лиц без гражданства (в том числе представителей  организаций), а также для каждого такого лица - фамилия, имя, отчество  (при  наличии), в том числе латинскими буквами на основании сведений, содержащихся в документе, установленном федеральным законом или признаваемым в соответствии с международным договором Российской Федерации  в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или  лица без гражданства; гражданство или при его отсутствии - слова "лицо без гражданства"; вид и данные документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства

Примечание. Если сведения, включаемые в лист А, не умещаются на одной странице, их внесение осуществляется  на необходимом количестве страниц (с нумерацией каждой из них). При отсутствии каких-либо сведений, включаемых в лист А, в соответствующих графах проставляется прочерк. Заполнение листа А в отношении религиозной организации, входящей в структуру централизованной религиозной организации, может осуществляться уполномоченным лицом централизованной религиозной организации, назначенным (избранным) в установленном порядке.

	Страница 
	0
	1

	Форма № 
	О
	Р
	0
	0
	0
	1


                                                            Лист Б

Расписка уполномоченного органа
	Настоящим удостоверяется, что 
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	представил, а ___________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

	получил 
	" ___"
	
	________
	
	____
	г.
	вх. № 
	_________
	

	
	
	
	
	

	отчет о деятельности религиозной организации, сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, за _____г. на ______л.
	________________________________________________________________________

(полное наименование религиозной организации)



	Должность работника уполномоченного органа
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	
	
	

	
	М.П.
	(подпись)


Примечание. Лист Б заполняется уполномоченным органом в 2 экземплярах, один из которых выдается религиозной организации, второй - остается в  уполномоченном органе.

ПАМЯТКА

по заполнению религиозной организацией формы № ОР 0001, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 15 апреля 2006 г. № 212 (в ред. Постановления Правительства РФ от 10 апреля 2007г. № 213) «Отчет о деятельности религиозной организации, сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании религиозной организацией денежных средств и использования иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, за _____ г.»

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 10.04.2007 № 213  отчет о деятельности религиозной организации, сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации, о расходовании религиозной организацией денежных средств и использовании иного имущества, в том числе полученных от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства (форма № ОР 0001), за 2006  год религиозные организации представляют не позднее 01.06.2007.

К представлению отчетов следует подходить по-деловому спокойно и организованно. Несмотря на требование представить точные суммы и иные цифры, многое в отчете имеет описательный характер. Если при заполнении обнаружится неприспособленность формы к деятельности именно конкретной религиозной организации, то это не должно стать проблемой для ее заполнения, ведь заполняемые формы не являются не бухгалтерской и не налоговой отчетностью. 

При изучении формы отчета необходимо особое внимание обратить на сноски и составить отчет таким образом, чтобы проверяющему было понятно, чем занимается организация, откуда берет средства к существованию и как их использует.

Отчет и приложение к отчету заполняются от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным способом, прошиваются, нумеруются, количество листов подтверждается подписью уполномоченного лица религиозной организации, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки.  Документы представляются в Управление в одном экземпляре. При отсутствии каких либо сведений, предусмотренных формами, в соответствующих графах проставляется прочерк. Заполнение сведений в отношении религиозных организаций, входящей в структуру централизованной религиозной организации, может осуществляться уполномоченным лицом централизованной религиозной организации.

В отчете указывается полное наименование религиозной организации, адрес местонахождения органа, по которому осуществляется связь с организацией, наименование регистрирующего органа (налогового органа, выдавшего Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц), ОГРН, дата регистрации (дата присвоения ОГРН).

В разделе 1 (строки 1.1.1.-1.1.7.) заранее определено значительное количество основных видов деятельности, характерных для религиозных организаций. В эти строки необходимо поставить отметку. Строки с незаполненными видами деятельности предназначены для  иных видов деятельности, которые не предусмотрены строками, расположенными выше.

В разделе 2  (строки 2.1.-2.4.) определены виды поступлений, характерных для религиозных организаций. В эти строки необходимо поставить отметку. Кроме того, строка 2.4. «доходы от предпринимательской деятельности» может быть расшифрована более детально, если у организации имеются иные доходы от предпринимательской деятельности, кроме реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг.  Строка 2.5 с незаполненными видами поступлений предназначена для  иных видов поступлений, которые не предусмотрены  строками, расположенными выше.

Разделах 3 и 4 не отражаются суммы поступивших средств, указываются суммы израсходованных денежных средств и иного имущества.

Раздел 3 отражает расходование денежных средств (не в натуральном выражении) и заполняется на основе «кассового метода», т.е. только на основе реальных денежных средств – полученных и уплаченных. По строке 3.1. отражается сумма расходов за отчетный период, всего и российских и иностранных поступлений. По строке 3.2. отражаются суммы расходования денежных средств, поступивших от международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства по видам расходования. Формой отчета предусмотрено значительное число повсеместно встречающихся видов расходов (строки 3.2.1.-3.2.5.). В эти строки в графу «фактически израсходовано (сумма)» надо вписать только сумму. Строки ниже (3.2.6.1.- 3.2.6.3.) предназначены для  иных видов расходов, которые не «впишутся» в строки, расположенные выше. Это например, благотворительность (строка 3.2.6.1.), приобретение товаров для дальнейшей передачи благополучателям и т.д. При определении «иностранного» поступления, когда одна российская религиозная организация (первый получатель) получает большую сумму от иностранного донора, а затем предоставляет малые части другим российским организациям (последующим получателям) следует руководствоваться формальными признаками, т.е. статусом передающей стороны. В этом случае каждый последующий получатель средств получает денежные средства (или иное имущество) от российского юридического лица (если по договору он не имеет статус поверенного или агента). 

В графе 2 раздела 4 отражается имущество, не являющееся денежными средствами, т.е. перечисляются наименование объектов основных средств и групп иного имущества, безвозмездно полученного из иностранных источников за отчетный год. 
В графе «Вид использования» можно указать: для административно-хозяйственных нужд, для проведения мероприятий, для комплектования фонда библиотеки и т.д.

В графе «реквизиты документа» нужно указать:

для основных средств – данные акта о вводе в эксплуатацию;

для иного имущества – данные акта о списании, если объект (группа объектов) использованы для нужд самой организации, например, для административно-хозяйственных нужд либо для проведения мероприятий; либо данные документов о передаче имущества, если объект передан другим юридическим и физическим лицам.

Заверяется подписями уполномоченного лица религиозной организации, назначенного (избранного) в установленном порядке и лицом ответственным за ведение бухгалтерского учета, и печатью религиозной организации.

В листе А сведения о руководителе и составе руководящих органов религиозной организации (лист А) представляются в виде двух таблиц. Сведения  заполняются на руководителя и на членов органа, назначаемого (избираемого) в установленном порядке. Если сведения не умещаются на одной странице, заполняется необходимое количество страниц листа А (с нумерацией каждой из них). Первая таблица содержит сведения о руководителе религиозной организации: фамилию, имя, отчество, дату рождения, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, его адрес (место жительства), наименование и реквизиты документа о назначении (приказа) или избрании (протокола) этого лица. Вторая таблица содержит сведения о составе руководящих органов (органов управления) религиозной организации: полное наименование руководящего органа в соответствии с Уставом, количество лиц, входящих в состав органа, в т.ч. иностранных граждан и лиц без гражданства.

Заверяется подписью уполномоченного лица религиозной организации, назначенного (избранного) в установленном порядке и печатью религиозной организации.

Лист Б содержит сведения о  лице представляющем отчет в Управление, а также данные работника Управления принявшего отчет. Лист Б представляется в двух экземплярах, на которых ставится входящий штамп Управления, один из которых возвращается на руки уполномоченному лицу религиозной организации.

Кроме того, необходимо ознакомиться со всеми сносками в форме и выполнить их требование.

ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ 

ИЗ ВЕДОМСТВЕННОГО РЕЕСТРА ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ НЕКОММЕРЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ

Для получения информации заявителем представляется лично или направляется почтой заявление о предоставлении информации.

При личном обращении помимо заявления:

физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность;

представитель юридического лица предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица; представляет выданный ему юридическим лицом документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о получении информации.

В заявлении о предоставлении информации указываются:

1) наименование Управления Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам;

2) сведения о заявителе, в том числе:

наименование юридического лица, дата его государственной регистрации и основной государственный регистрационный номер, адрес места нахождения;

фамилия, имя, отчество физического лица, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность, адрес постоянного или преимущественного проживания физического лица;

сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление о предоставлении информации;

Заявление о предоставлении информации должно содержать подпись заявителя, а заявление юридического лица - подпись руководителя организации или иного уполномоченного лица, заверенную печатью организации.

В заявлении может содержаться просьба о выдаче информации заявителю лично при его обращении или ее направлении по почте.
Отказ в предоставлении информации
В предоставлении информации может быть отказано, если:

· заявителем не представлены документы, необходимые для исполнения государственной функции, документы оформлены ненадлежащим образом, или из содержания его заявления невозможно установить, какая именно информация им запрашивается;

· информация об организации, за предоставлением которой обратился заявитель, не может быть ему выдана в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе поскольку такая информация выдается иным органом государственной власти.

Отсутствие запрашиваемых сведений в реестре оформляется в виде сообщения об отказе в предоставлении информации с указанием, что ни в одном из реестров, ведение которых законодательством Российской Федерации возложено на Управление Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам, запрошенной информации не имеется 

Физические и юридические лица имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Управления Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам в досудебном и судебном порядке.

Контроль деятельности Управления Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам осуществляет Федеральная регистрационная служба, расположенная по адресу: г. Москва, ул. Воронцово поле, 4а.
Образец заявления физического лица о выдаче информации
Управление Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,        Сидоров Иван Петрович

,
(полностью Ф.И.О.)

	имеющий(ая) паспорт серии
	71 00
	№
	000001
	код подразделения
	722-020
	,




,

(наименование и реквизиты иного документа, удостоверяющего личность)

	выдан “
	01
	”
	февраля
	
	2004
	 г.
	ГОМ-1 Ленинского округа г. Тюмени
	,

	
	
	
	
	
	
	
	(когда и кем выдан)
	


проживающий(ая) по адресу  ул. Домостроителей, д. 15, кв. 35

,

(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
действующий(ая) от имени *  
---
,
(полностью Ф.И.О. физического лица, от имени которого действует представитель)

	имеющего(ей) паспорт серии *
	--
	№ *
	----
	код подразделения *
	--
	,



-------------------
,

(наименование и реквизиты иного документа, удостоверяющего личность)

	выдан “
	--
	”
	----
	
	----
	 г.
	--------------
	,

	
	
	
	
	
	
	
	(когда и кем выдан)
	


проживающего(ей) по адресу *  -----------------

,

(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания физического лица, от имени которого действует представитель)

прошу выдать информацию о  Некоммерческом партнерстве «Лесник»

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________.
К настоящему заявлению прилагаю *:

	№ п/п
	Реквизиты документа
	Подлинник
	Копия

	---
	-----
	---
	---


	Контактный телефон
	38-00-05
	, факс
	----
	,

	адрес электронной почты
	----
	.


Информацию прошу (нужное отметить в квадрате):
	
	 выдать лично
	
	 направить по почте

	v
	
	
	

	
	
	
	

	
	 выдать представителю *
	
	 направить по почте представителю *

	
	
	
	

	
	
	
	


	Сидоров
	
	Сидоров Иван Петрович

	(подпись)
	
	(полностью Ф.И.О.)

	“
	02
	”
	июля
	
	2007
	 г.


Образец заявления юридического лица, от имени которого действует представитель

Управление Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,  Иванов Алексей Игоревич

,
(полностью Ф.И.О.)

	имеющий(ая) паспорт серии
	71 00 
	№
	378546
	код подразделения
	721-010
	,



-------------
,

(наименование и реквизиты иного документа, удостоверяющего личность)

	выдан “
	10
	”
	марта
	
	2002
	 г.
	ГОМ-7 Калининского округа г. Тюмени
	,

	
	
	
	
	
	
	
	(когда и кем выдан)
	


проживающий(ая) по адресу  
ул. Федюнинского, д. 5, кв. 107
,

(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)

действующий(ая) от имени  Общества с ограниченной ответственность «Вымпел»
,
(полностью наименование юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления)

	зарегистрировано * “
	15
	”
	сентября
	
	2005
	 г. ОГРН *
	1057200569856
	,


адрес места нахождения  г. Тюмень, ул. Республики, 205

_______________________________________________________________________________
на основании  доверенности от 01.01.2007 № 00004


,

(наименование и реквизиты документа, на основании которого действует представитель)

прошу выдать информацию о  Садоводческом некоммерческом товариществе «Лесник»

______________________________________________________________________________.

К настоящему заявлению прилагаются:

	№ п/п
	Реквизиты документа
	Подлинник
	Копия

	1
	Доверенность от 01.01.2007 № 00004
	1
	--


	Контактный телефон
	21 34 98
	, факс
	21 45 33
	,

	адрес электронной почты
	Vympel@mail.ru
	.


Информацию прошу (нужное отметить в квадрате):
	
	 выдать лично представителю
	
	 направить по почте в адрес юридического лица

	
	
	v
	

	
	
	
	

	
	
	
	 направить по почте представителю

	
	
	
	

	
	
	
	


	Иванов
	
	Иванов Алексей Игоревич

	(подпись представителя)
	
	(полностью Ф.И.О. представителя)

	“
	01
	”
	июля
	
	2007
	 г.


Образец заявления юридического лица, если заявление представляется (доставляется) курьером

Управление Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийскому и Ямало-Ненецкому автономным округам

ЗАЯВЛЕНИЕ
           Общество с ограниченной ответственностью «Управляющая компания «Жилье»
,

(полное наименование юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления)

	зарегистрировано * “
	25
	”
	августа
	
	2006
	 г. ОГРН *
	1067200589412
	,


адрес места нахождения  г. Тюмень, ул. Таймырская, д. 72

_________________________________________________________

просит выдать информацию о  Товариществе собственников жилья «Центр»

 _____________________________________________________________________________
	Контактный телефон
	25 29 87
	, факс
	25 29 88
	,

	адрес электронной почты
	----
	.


Настоящее заявление уполномочен(а) представить (доставить):

	Петров Сергей Александрович
	,
	паспорт серии 71 00 № 185589

	(полностью Ф.И.О.)
	
	(наименование, серия, номер


          выдан ГОМ-7 Калининского округа г. Тюмени 14.04.2004
.

документа, удостоверяющего личность, кем, когда выдан)

Информацию прошу (нужное отметить в квадрате):

	
	выдать лично лицу, доставившему заявление
	
	направить по почте в адрес юридического лица

	
	
	v
	

	
	
	
	


	Генеральный директор
	
	Крендясов
	
	Крендясов И.В.

	(должность лица, уполномоченного подписывать заявление от имени заявителя)
	
	(подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)

	“
	02
	”
	июля
	
	2007
	 г.


На территории регистрационного округа (Тюменская область, Ханты-Мансийский и Ямало-Ненецкий автономные округа) прием заявителей по вопросу предоставления информации осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
10.00 - 13.00

Вторник

14.00 - 17.00

Среда

14.00 - 17.00

Четверг

14.00 - 17.00

Пятница

неприемный день

КОНСУЛЬТАЦИИ (СПРАВКИ)
 по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами, исполняющими государственную функцию по адресу ул. М.Горького, 74, г. Тюмень, кабинеты 317, 311 или по телефонам: 39-68-46, 39-68-07 ежедневно с 9.00 до 18.00, в пятницу с 9.00 до 16.45, перерыв с 13.15 до 14.00.

Дополнительную информацию вы можете найти на сайте Управления (www. http://frs.72rus.ru).

Координаты пунктов Управления Федеральной регистрационной службы по Тюменской области, Ханты-Мансийского и Ямало-Ненецкого автономных округов по государственной регистрации  и контролю за деятельностью некоммерческих организаций

	Местонахождение 
	ФИО

	                           Тюмень, ул. М.Горького, 74. тел.(3452) 39-68-47
	Прохоренко 

Елена Владимировна

	Тобольский отдел: г. Тобольск, 10 мкр., д. 10    

                                    тел. 8 (3456) 25-16-72
	Скобелкина 

Ирина Валерьевна 

	Ишимский отдел: г.Ишим, ул.Советская, 16 

                                 тел.8 (34551) 2-24-47, 2-21-06, 2-24-97
	Василевская 

Елена Александровна

	Ханты-Мансийский отдел: г. Ханты-Мансийск, ул. Ленина, 8.    

                                                 тел. 8 (34671) 2-92-74, 2-29-33
	Смакарева 

Зура Дмитриевна 

	Нижневартовский отдел: г. Нижневартовск,  ул. Маршала Жукова, 2б.

                                            тел. 8 (3466) 46-21-10
	Кандакова

 Анастасия Владимировна

	Няганьский отдел: . Нягань, 2 мкр., 43-1.  

                                     тел. 8 (34672) 6-28-49, 6-44-98
	Пудов 

Антон Владимирович

	Сургутский отдел: г. Сургут, ул. Республики, 75/3

                                  тел. 8 (3462) 23-26-11, 23-26-10
	Афанасьева 

Юлия Сергеевна

	Белоярский отдел: г. Белоярский, ул. Центральная, 11

                                     тел. 8 (34670) 2-48-51, 2-46-44, 232608
	Першин 

Михаил Владимирович

	Березовский отдел: п.г.т. Березово, ул. Первомайская, 10-105    
                                     тел. 8 (34674) 2-20-72,2-23-19.
	Мосинцева 

Ирина Владимировна

	Салехардский отдел: г. Салехард, ул. Республики, 137а

                                        тел. 8 (34922) 3-62-15, 4-50-49
	Алексеев 

Андрей Святославович

	Надымский отдел: г. Надым, ул. Зверева, д.3/2 . 

                                  тел. 8 (34995) 3-67-68
	Пономарев

 Сергей Маркович

	Ново - Уренгойский отдел: г. Новый Уренгой, пр. Ленинградский, 56
                                               тел. 8 (3494) 23-22-97
	Рыжко 

Юлия Петровна

	Ноябрьский отдел: г. Ноябрьск, ул. Ленина, 29. 
                                   тел. 8 (3496) 35-40-78
	Голосов 

Андрей Валерьевич

	Пуровский отдел: п. Тарко-Сале, мкр. Комсомольский, 5а

                                      тел. 8 (34997) 6-48-97,6-58-86
	Гаврилина  Людмила Александровна 


СХЕМА РАЗМЕЩЕНИЯ СПЕЦИАЛИСТОВ

отдела контроля за деятельностью политических партий, общественных, религиозных объединений и иных некоммерческих организаций Управления Росрегистрации
	
	ул. Республики

	ул. Максима Горького
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	ул. Максима Горького, д.74, 3 ЭТАЖ
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   Министерство юстиции российской федерации
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� Если сведения, включаемые в отчет, не умещаются на страницах, предусмотренных настоящей формой, заполняется необходимое количество страниц (с нумерацией каждой из них). Отчет и приложение к нему заполняются от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным способом в одном экземпляре. При отсутствии каких-либо сведений, предусмотренных настоящей формой, в соответствующих графах проставляется прочерк. Листы отчета и приложения к нему прошиваются, количество листов (отчета и приложения к нему) подтверждается подписью уполномоченного лица некоммерческой организации, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки


� Указываются виды деятельности, имеющие  непрерывный характер


� Указывается для каждой программы


� Указываются мероприятия, в целях проведения которых требуется получение разрешения либо уведомление соответствующего органа государственной власти или органа местного самоуправления и (или) выделение денежных средств, в том числе третьими лицами


� Указывается (для каждого мероприятия) общее количество  участников и их состав (например, студенты, субъекты малого бизнеса). При невозможности указания точного количества участников указывается примерное количество


� Указываются мероприятия, не являвшиеся составной частью регулярной деятельности, а также не осуществлявшиеся в рамках реализации программы (проекта), в целях проведения которых требуется получение разрешения либо уведомление соответствующего органа государственной власти или органа местного самоуправления и (или) выделение денежных средств, в том числе третьими лицами


� Лист А заполняется отдельно для каждого руководящего органа, назначаемого (избираемого) в установленном порядке. Если сведения, включаемые в лист А, не умещаются на одной странице, заполняется необходимое количество страниц (с нумерацией каждой из них)


� Лист Б заполняется уполномоченным органом в 2 экземплярах, один из которых выдается некоммерческой организации, а второй остается в уполномоченном органе


� Если сведения, включаемые в уведомление, не умещаются на страницах, предусмотренных настоящей формой, заполняется необходимое количество страниц (с нумерацией каждой из них).  Уведомление заполняется от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным способом в одном экземпляре, прошивается, нумеруется, количество листов подтверждается подписью уполномоченного лица некоммерческой организации, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки. При отсутствии каких-либо сведений, предусмотренных настоящей формой, в соответствующих графах проставляется прочерк


� Если сумма проставлена не в рублях, указываются наименование валюты и единица измерения


� Отражаются  денежные средства, полученные от российской организации, гражданина Российской Федерации, а также иное имущество, полученное (приобретенное) от российской организации, гражданина Российской Федерации или созданное за счет средств указанных лиц


� Отражаются денежные средства, полученные от международной или иностранной организации, иностранного гражданина, лица без гражданства, а также иное имущество, полученное (приобретенное) от международной или иностранной организации, иностранных граждан, лиц без гражданства или созданное за счет средств указанных лиц


� Если сумма проставлена не в рублях, указываются наименование валюты и единица измерения


� Отражаются  денежные средства, полученные от российской организации, гражданина Российской Федерации, а также иное имущество, полученное (приобретенное) от российской организации, гражданина Российской Федерации или созданное за счет средств указанных лиц


� Отражаются денежные средства, полученные от международной или иностранной организации, иностранного гражданина, лица без гражданства, а также иное имущество, полученное (приобретенное) от международной или иностранной организации, иностранных граждан, лиц без гражданства или созданное за счет средств указанных лиц


� Для иного имущества, сгруппированного по видам, заполняется, если суммарная остаточная (балансовая) стоимость такого имущества, переданного одному лицу, равна или превышает 10 тыс. рублей


� Лист А заполняется уполномоченным органом в 2 экземплярах, один из которых выдается некоммерческой организации, а второй  остается в уполномоченном органе


� Если сведения не умещаются на страницах, предусмотренных настоящей формой, заполняется необходимое количество страниц (с нумерацией каждой из них). Информация заполняется от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета либо машинописным способом в одном экземпляре, листы которого прошиваются, нумеруются, количество листов подтверждается подписью уполномоченного лица общественного объединения, назначенного (избранного) в установленном порядке, на обороте последнего листа на месте прошивки. При отсутствии каких-либо сведений, предусмотренных настоящей формой, в соответствующих графах проставляется прочерк


� Если сумма проставлена в иной валюте, в соответствующих строках указываются наименование валюты и единица измерения. В пункте 2 указывается остаточная (балансовая) стоимость имущества


� Заполняется согласно цели, указанной лицом, перечислившим денежные средства (передавшим иное имущество). Если цель, указанная  таким лицом, не связана с конкретным мероприятием, на проведение которого должны быть израсходованы денежные средства (в проведении которого должно использоваться иное имущество), или цель не определена, указываются слова "на осуществление деятельности"


� Если сумма проставлена в иной валюте, в соответствующих строках указываются наименование валюты и единица измерения. В пункте 2 указывается остаточная (балансовая) стоимость имущества


� Заполняется согласно цели, указанной лицом, перечислившим денежные средства (передавшим иное имущество). Если цель, указанная  таким лицом, не связана с конкретным мероприятием, на проведение которого должны быть израсходованы денежные средства (в проведении которого должно использоваться иное имущество), или цель не определена, указываются слова "на осуществление деятельности


� Строки (графы), в которых проставлен прочерк, не заполняются. Виды расходов, в том числе периодические выплаты, группируются по виду (цели) использования. В графе "Кому перечислены, основания перечисления (реквизиты документа)":


в отношении физических лиц указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения и адрес места жительства в Российской Федерации (при отсутствии – место пребывания), адрес проживания  в стране, резидентом которой является иностранный  гражданин или лицо без гражданства; 


в отношении юридических лиц указываются полное наименование, а также основной государственный регистрационный номер (для российского юридического лица), страна регистрации (инкорпорации), дата регистрации и регистрационный номер (для иностранного юридического лица);


указываются сведения об основаниях перечисления (реквизиты документов), если такие расходы (для периодически осуществлявшихся выплат – суммарно) произведены в пользу одного лица и  равны или превышают 10 тыс. рублей


� Для иного имущества, указанного в графе 2.2, заполняется, если суммарная стоимость такого имущества, переданного одному лицу,  равна или превышает 10 тыс. рублей


� Лист А заполняется уполномоченным органом в 2 экземплярах, один из которых выдается общественному объединению, а второй остается в уполномоченном органе


� Если сумма проставлена не в рублях, указываются наименование валюты и единица измерения


� Указывается вид использования имущества (использовано непосредственно, сдано в аренду, отчуждено по договорам купли-продажи, мены, дарения, иные виды использования)


� Для иного имущества, сгруппированного по видам, заполняется, если суммарная остаточная  (балансовая)  стоимость такого имущества, переданного одному лицу, равна или превышает 10 тыс. рублей


� Указываются количество входящих в состав руководящего органа иностранных граждан и лиц без гражданства (в том числе представителей  организаций), а также для каждого такого лица - фамилия, имя, отчество  (при  наличии), в том числе латинскими буквами на основании сведений, содержащихся в документе, установленном федеральным законом или признаваемым в соответствии с международным договором Российской Федерации  в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или  лица без гражданства; гражданство или при его отсутствии - слова "лицо без гражданства"; вид и данные документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства


* Заполняется, если от имени физического лица действует представитель.


* В отношении органов государственной власти и органов местного самоуправления не заполняется.


* Органами государственной власти, органами местного самоуправления не заполняются.





