ПАМЯТКА                        ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ
к заявлению о постановке на учет в качестве нуждающихя в получении жилого помещения из муниципального жилищного фонда по договору социального найма

        Обязательным условием для постановки на учет является постоянное проживание                       в городе Сургуте, наличие гражданства РФ и регистрации по месту жительства в городе, обеспеченность общей площадью жилого помещения, принадлежащего на праве собственности либо занимаемого по договору социального найма, менее 14 кв.м  на 1 человека, наличие статуса малоимущего (среднемесячный доход не выше размера прожиточного минимума – 14 699 руб., 

для инвалидов, семьей, имеющих детей-инвалидов, граждан, имеющих трех и более детей, труженики тыла, лица, награжденные орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период ВОВ размер прожиточного минимума не выше – 22 048,50 руб.; и стоимость налогооблагаемого имущества менее 781 956 руб. на 1 человека)
1. Оригиналы и копии документов личности (паспорта – копии всех заполненных страниц, и страница 14 семейное положение, страница 19), свидетельства о рождении несовершеннолетних детей копия свидетельства о заключении/расторжении брака).
2.  Оригинал и копия свидетельства о постановке на налоговый учет (ИНН); страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС), всех членов семьи;

 страхового свидетельство обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) всех членов семьи.

3. Оригинал и ксерокопия правоустанавливающего документа на занимаемое(ые) жилое(ые) помещение (ия):

-   договор социального найма, договор аренды (найма); договор купли-продажи, договор мены, договор передачи квартиры в собственность, свидетельство о регистрации права собственности 

4. Отчет (акт оценки рыночной стоимости налогооблагаемого имущества (недвижимого/движимого) находящегося в собственности всех членов семьи (любая оценочная организация в городе).

5. Оригинал и ксерокопия удостоверения (участника боевых действий, многодетной семьи                           и прочее);
6. Заключение медицинского учреждения о наличии тяжелой формы хронического заболевания, при котором невозможно совместное проживание граждан в одной квартире (при наличии заболевания Приказ Минздрава от 29.11.2012); справка МСЭ об инвалидности.
7.  Сведения о составе семьи по месту жительства.
8. Документы о доходах за предыдущий календарный год (справка 2-НДФЛ) на каждого члена семьи, получающего доход.
9. Копия трудовой книжки (иные документы о трудовой деятельности) для работающих граждан, для неработающих граждан – дополнительно справка о том, что они не зарегистрированы                             в налоговых органах в качестве индивидуальных предпринимателей. 

10. Для граждан, обучающихся в высших либо среднетехнических учебных заведениях -  справка                      с места учебы с указанием формы обучения (о размере получаемой стипендии).
11. Справка о прохождении военной службы (по призыву/ по контракту) в прошлом году. 
12. сведения о наличии/отсутствии жилых помещений на каждого члена семьи (за исключенией родившихся после 26.07.1999) в т.ч. на предыдущую ФИО (орган технической инвентаризации по предыдущему месту жительства на территории РФ до 1999 года, за исключением ХМАО).
ПРИЛОЖЕНИЕ

  Перечень документов, относящихся к пункту 8, необходимых для признания гражданина малоимущим 
1.Сведения о доходах, полученных за период с 01.01.2019 по 31.12.2019 (календарный год, предшествующий году подачи заявления)

1.1 доходы, полученные от трудовой деятельности (начисленная заработная плата по форме             2-НДФЛ), доходы от предпринимательской деятельности (копия налоговой декларации, заверенная налоговым органом);

1.2 справка о размере пенсии;

1.3 справка о размере дополнительной пенсии из негосударственного пенсионного фонда;
1.4 справка о размере пособия по безработице, материальной помощи и иных выплатах безработным гражданам;

1.5 справка из учебного заведения о размере стипендии (в случае начисления);

1.6 справка о размере получаемых либо выплачиваемых алиментов (с места работы, корешки переводов или справка от судебных приставов)

1.7 сведения о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимости, транспортных средств;

1.8 справки о размере ежемесячного пособия по уходу за ребенком от полутора до трех лет, о размере ежемесячного пособия на ребенка в семьях с доходом не выше величины прожиточного минимума;
1.9 справка о размере единовременного пособия при рождении ребенка;
1.10 справка о размере ежемесячного пособия на период отпуска по уходу за ребенком;
1.11 справка о размере пособия по беременности и родам;
·  иные доходы, утвержденные постановлением Правительства РФ от 20.08.2003 № 512.

Примечание: сведения, указанные в пунктах 1.2, 1.4, 1.8, 1.9 запрашиваются в рамках межведомсвенного взаимодействия, указанные сведения могут быть представлены заявителем самостоятельно.
2. Сведения об имуществе:

· на квартиры, земельные участки, жилые дома, дачи, гаражи и другие объекты недвижимости предоставляются:

· правоустанавливающие документы (договор приватизации, купли-продажи, мены либо иное)

· технический паспорт

·  акты независимой экспертной оценочной организации о стоимости объекта; 
·  на автомобили, автоприцепы, мототранспортные средства и другие транспортные средства (кроме автомобилей, оборудованных для инвалидов и автомобилей, приобретенных через органы социальной защиты)

представляются:

· справки из ГИБДД о наличии (либо отсутствии) налогооблагаемого транспорта, 

· правоустанавливающие документы

-   акты независимой экспертной оценочной организации о стоимости транспортного средства;

· сведения о суммах, находящихся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях (по заявлению гражданина)

· выписка из реестра акционеров, и справка о рыночной стоимости ценных бумаг.

Копии документов должны быть на фармате А4, читаемы, разборчивы, не затемненные, не вырезанные и в аккуратном виде. Срок действия справки с м/ж 30 дней. Заявление о постановке в очередь подписывается всеми совершеннолетними членами семьи заявителя в присутсивии специалиста.

Примечание: личное дело гражданина и все содержащиеся в нем документы рассматриваются как конфиденциальная информация.

Документы представляются в оригиналах и копиях


       Прием документов: - МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных 


и муниципальных услуг города Сургута» по адресам: Югорский тракт, 38 (понедельник- суббота 


с 08.00 до 20.00, воскресенье с 08.00 до 18.00), либо ул Профсоюзов, дом 11 (ТРЦ «Агора»);


     -  ул. Гагарина, 11, кабинет 101 (понедельник с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00). 


Консультация по телефону вторник, среда, четверг, пятница 52-45-59, 52-45-56


Обращаем внимание - получение (подача документов) муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся


 в жилых помещениях» осуществляется через личный кабинет гражданина на портале ГОСУСЛУГИ www.gosuslugi.ru в электронном виде.








