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K YYETHOH MOJIUTHKE
JernapTaMeHTa 00pa3oBaHHUs
AJIMHHHUCTpALUKU ropojaa

[Topsimok mpueMa-miepeayd JOKYMEHTOB OIOKeTHOTO y4yeTa
MIpU CMEHe JHpeKTopa JAenapTaMeHTa o0pa3oBaHus AIMUHUCTPALMU ropoja
¥ (MJIM) Ha4aJIbHUKA OT/iela OyXTralTepcKOro yuera U OT4ETHOCTH

1. IlpueM-niepeiaya JTOKyMEHTOB OIOKETHOrO y4dera (Hajiee — JOKYMEHTOB)
NPOM3BOIAMTCS Ha OCHOBaHMHM IIpHKa3a IHPEKTOpa JernapTramMeHTa o0pa3oBaHMs
AMUHHMCTpanuu ropoja (mainee — JgemapTaMeHT 00pa3oBaHMs), KOTOPBIM
yCTaHaBIIMBAKOTCH:

— CPOKH IpUeMa-Inepeadu JOKyMEHTOB;

— JIMLIO, OTBETCTBEHHOE 3a Mepeiavy 10KYMEHTOB;

— JIMLIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPUEM JI0KYMEHTOB;

— JIpyrye Juua, y4acTBYIOLIME B [IPOLIECCE IpUEMa-TIepelayH JOKYMEHTOB,

— HeoOXOOMMOCTh MPOBeIeHUS HHBEHTapU3alluK (PMHAHCOBBIX aKTHBOB,

— JlaTa, Ha KOTOPYIO JIOJDKHBI ObITh 3aBepIlIeHbl yYeTHbIE IPOLECCHI.

2. IlpueM-niepeiadya  JAOKyMeHTOB odopmisercs AKTOM IpHeMa-Tiepeayu,
B KOTOPOM B TOM YHCJIE YKa3bIBAIOTCH:

— OIIMCh NEPEJAaHHBIX JOKYMEHTOB, HX KOJUYECTBO U MECTA XPAHEHUS;

— OCHOBHBIE HapyIIeHHS U HETOYHOCTH B O(OPMIIEHHH MEPBUYHBIX YUYETHBIX
JOKYMEHTOB H PETMCTPOB y4€Ta, BbISBICHHBIE B X0/I€ l1epelayy JOKYMEHTOB,;

— COOTBETCTBHE JOKYMEHTOB JIaHHbIM OIOJIKETHOW U HAJIOTOBOM OTYETHOCTH;

— CIIHCOK OTCYTCTBYIOIIHX JIOKYMEHTOB;

— ob1as xapakTepucTUKa OI0IKETHOTO y4uera;

— (bakT nepengayu nevyatu, MITaMIOB, KJIFO4YeH OT ceida U T.11.;

— JlaTa, Ha KOTOPYIO OCYILECTBIIEH NpUeM-Iiepeadya JOKyMEHTOB.

3. AKT 3aBepsieTcsi MOMAMUCSMH IIHL, OTBETCTBEHHBIX 3a Ilepefadyy M IpHEM
JIOKyMEHTOB, a TaKXe JpYyrdMHM JIMIAMH, YYacTBYIOIUMMH B IIpolecce
IpHeMa-Tepeiadyd JOKYMEHTOB.

4. AKT npueMa-Tiepeadyd COCTaBISE€TCS B [BYX OJK3eMIUISIpax IO OLHOMY
A TEepelalollero M INPHHUMAIOLIero IOKyMeHThl Jul. B cioyyae yBonbHeHMs
HayajJbHUKA OTAeNa OyXraaTepcKoro yudera M OTYETHOCTH COCTABJISIETCS TPETHH
9K3EMIUISIP AJIsl JUPEeKTOpa AenapTaMeHTa o0pa3oBaHHUS.



