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                                                                                              Проект (новая редакция от 16.02.2017)
                                                   Подготовлен 

                                                                          департаментом финансов 

                                                                      Администрации города
                                   МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ

                                                           П Р И К А З
О внесении изменения в приказ департамента финансов Администрации города от 13.03.2014 № 22 «Об утверждении порядка санкционирования расходов муниципальных автономных  учреждений, лицевые счета которым открыты в департаменте финансов и муниципальных бюджетных учреждений, источником   финансового    обеспечения которых  являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и  статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации»
             В  соответствие с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты  Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»

                  ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Внести в приказ департамента финансов от 13.03.2014 № 22 «Об утверждении порядка санкционирования расходов муниципальных автономных  
учреждений, лицевые счета которым открыты в департаменте финансов и муниципальных бюджетных учреждений, источником   финансового    обеспечения которых  являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и  статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации» (с изменениями от 04.08.2014 №134, от 23.03.2016 № 19)  изменение, изложив приложение к приказу в новой редакции согласно приложению к настоящему приказу.
          2. Настоящий приказ вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.02.2017.
         3. Отделу кассовых выплат бюджетных и автономных учреждений управления исполнения расходов предоставить настоящий приказ:

         - в управление информационной политики Администрации города для опубликования в средствах массовой информации;

         - в управление общего обеспечения деятельности Администрации города для направления в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ханты – Мансийского автономного округа – Югры;

         - в справочно – правовые системы.

        4.  Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора  департамента финансов Смолдыреву С.Б.
Директор департамента                                                                    Е.В. Дергунова 

                                                                                                        Приложение 

                                                                                        к приказу

                                                                                        департамента финансов

                                                                            от _________№______
Порядок санкционирования расходов муниципальных автономных учреждений, лицевые счета которым  открыты в департаменте финансов и муниципальных бюджетных учреждений, источником   финансового    обеспечения которых  являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и  статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации

         1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты  Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»  и устанавливает порядок санкционирования департаментом финансов Администрации города (далее – департамент финансов) оплаты денежных обязательств  муниципальных  бюджетных   учреждений и муниципальных автономных учреждений (далее – учреждения), лицевые счета которым открыты в департаменте финансов, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, предоставленные учреждениям в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность  (далее – целевые субсидии).

2. Учет операций со средствами учреждений осуществляется департаментом финансов на счетах, открытых департаменту финансов в Расчетно – кассовом центре г. Сургута Отделения по Тюменской области Уральского главного управления Центрального банка Российской Федерации (далее – счета департамента финансов по учету операций со средствами учреждений).

3. Операции с целевыми субсидиями, поступающими учреждениям, учитываются на отдельных лицевых счетах, открываемых  учреждениям в департаменте финансов в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, утвержденном приказом департамента финансов от 23.01.2014  № 4. 
4. Средства, учтенные на лицевых счетах автономных учреждений по учету субсидий на иные цели, открытых им в департаменте финансов, могут быть направлены на возмещение кассовых расходов, произведенных автономными учреждениями со счетов, открытых им в кредитных организациях, или с лицевых счетов, открытых им в департаменте финансов для учета операций со средствами автономных учреждений, полученными в виде субсидий на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания и со средствами от приносящей доход деятельности, после проверки документов, подтверждающих подлежащие возмещению кассовые расходы, в соответствии с настоящим Порядком.

5. Для  осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств  учреждений, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии в автоматизированной системе планирования и исполнения бюджета города на основе программного обеспечения  «Автоматизированный Центр Контроля» (далее – система АЦК)  учреждением формируется электронный документ (далее – ЭД) Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению на ____ год (код формы по ОКУД 0501016) (далее – «Сведения»).
 6. В  ЭД «Сведения» указываются:

 -  по кодам классификации операций  сектора государственного управления планируемые на текущий финансовый год суммы поступлений целевых субсидий в разрезе кодов субсидий по каждой целевой субсидии;

 - по кодам видов расходов  классификации расходов бюджетов соответствующие им планируемые суммы  целевых расходов учреждения.

7. Сформированный ЭД «Сведения» подписывает электронной подписью (далее – ЭП) руководитель учреждения (либо лицо, исполняющее его обязанности в период временного отсутствия) на статусе «Согласование руководителем учреждения» и переводится учреждением на  статус «Согласование учредителем».
В случае, если бухгалтерское обслуживание учреждения осуществляется по договору (соглашению), то ЭД «Сведения» подписывает  ЭП руководитель учреждения, осуществляющего бухгалтерское сопровождение (либо лицо, исполняющее его обязанности в период временного отсутствия).
Сформированный ЭД «Сведения» подписывается ЭП лица, включенного  в карточку образцов подписей, представленной на бумажном носителе в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, утвержденным приказом департамента финансов от 23.01.2014  № 4.
 8. Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя утверждает Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению путем подписания ЭД «Сведения» на статусе «Согласование учредителем» ЭП высшего должностного лица (представителя учредителя). 
 9. При внесении изменений  в Сведения об операциях с целевыми субсидиями, в системе АЦК формируется новый ЭД «Сведения», в котором указываются показатели с учетом внесенных изменений. Сформированный ЭД «Сведения» подписывается в системе АЦК  в соответствии с пунктами 7,8 настоящего Порядка.  

       10. Отдел кассовых выплат бюджетных и автономных учреждений управления исполнения расходов (далее – отдел кассовых выплат):
       10.1. Не позднее  второго рабочего дня, следующего  за днем предоставления Сведений, проверяет их:

- на соответствие ЭП лиц, подписавших ЭД «Сведения» карточке образцов подписей;
- на соответствие кода субсидии, наименования целевой субсидии коду и наименованию, утвержденным муниципальным правовым актом Администрации города об утверждении аналитических кодов субсидий.
10.2.  В случае если информация, указанная в  ЭД «Сведения»,  не соответствует требованиям, установленным пунктом 10.1 настоящего Порядка, уполномоченный работник отдела кассовых выплат  не позднее второго рабочего дня, следующего  за днем представления ЭД «Сведений», отказывает  ЭД «Сведения» в системе АЦК с указанием причин отказа.

  В случае соответствия ЭД «Сведения»  требованиям, установленным пунктом 10.1. настоящего Порядка,  уполномоченный работник отдела кассовых выплат обрабатывает ЭД «Сведения»  до статуса «Утвержден» в системе АЦК не позднее второго рабочего дня, следующего  за днем представления ЭД «Сведений».
11. Расходы за счет средств целевых субсидий осуществляются на основании ЭД «Заявки БУ/АУ на выплату средств» учреждений,  сформированных и оформленных в соответствии с утвержденным департаментом финансов Порядком проведения кассовых операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений.

12. Для подтверждения  возникновения денежных обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг,  к  ЭД «Заявка БУ/АУ на выплату средств» (далее – Заявка) в системе АЦК прикрепляются электронные копии  оригиналов документов  созданные посредством сканирования оригинала документа на бумажном носителе (далее – скан-копия) и (или) загруженные из системы электронного документооборота с контрагентами «Диадок»  компании СКБ Контур (далее Диадок-документ):
· при поставке товаров: накладная и (или) акт приемки-передачи, счет и (или) счет-фактура;

· при выполнении работ, оказании услуг: акт выполненных работ, акт оказанных услуг, счет и (или) счет-фактура;

· смета расходов (при проведении  мероприятия);
· договор (если договором  предусмотрен авансовый платеж в размере 100%);
· иные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств в соответствии с действующим законодательством.
      12.1. Скан-копия формируется на любом оборудовании (планшетный или поточный сканер, ксерокс и т.п.), позволяющем осуществить сканирование оригинала документа в соответствии со следующими требованиями:

· изображение (скан-копия) должно содержать все реквизиты оригинала документа, быть четким, легко читаемым;

· сканирование осуществляется в черно-белом режиме;

· разрешение сканирования 200*200 dpi (в случае невозможности передачи четкости изображения при сканировании 200*200 dpi,  допускается сканировании с разрешением 300*300 dpi);

· формат формируемого файла: *.pdf , *.dgvu;

· размер одной страницы файла не должен превышать 200 Кб;

· размер одного файла не должен превышать 7Мб.;

· рекомендуется придерживаться правила: один документ = один файл.
        В случае отсутствия оборудования, позволяющего осуществить сканирование непосредственно в формат файла, указанный в п.12.1., и/или для уменьшения размера файла скан – копии, допускается использование   программного обеспечения, позволяющего перевести сканируемое изображение в указанный формат. 

12.2. Диадок-документ, загруженный из системы электронного документооборота с контрагентами «Диадок» должен соответствовать следующим требованиям:

· содержать необходимые реквизиты оригинала документа;

· содержать штамп электронного документооборота:

· ссылкой на уникальный идентификатор документа для возможности проверки документа в системе «Диадок»;

· информацию о двух сертификатах ключа проверки усиленной квалифицированной электронной подписи уполномоченных лиц, имеющих право подписи документов, которыми осуществлялось подписание документа в системе «Диадок»: организация, серийный номер сертификата, владелец электронной подписи;

· дату подписания документа. 
12.3. Внесение изменений в содержание скан – копий и Диадок-документы не допускается. Ответственность за предоставление  недостоверных, фальсифицированных документов возлагается на руководителя организации, подписавшего электронные копии оригиналов документов электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.
        13. Для санкционирования расходов за счет средств целевых субсидий, уполномоченный работник отдела кассовых выплат не позднее  второго рабочего дня, следующего за днем представления Заявок, осуществляет их проверку по следующим направлениям:

· наличие указанного в Заявке кода видов расходов классификации расходов бюджетов (далее – код видов расходов), кода субсидии в «Сведениях»;

· соответствие указанного в Заявке кода видов расходов коду видов расходов, указанному в «Сведениях» по соответствующему коду субсидии;

· соответствие указанного в Заявках кода видов расходов текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с утвержденным Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации; 

· соответствие содержания операции по оплате денежных обязательств по поставке товаров, выполнение работ, оказание услуг, исходя из документа - основания, коду видов расходов и содержанию текста назначения платежа, указанным в Заявке;

· непревышение суммы, указанной в Заявке, над суммой остатка расходов по соответствующему коду видов расходов, коду целевой субсидии, учтенным на отдельных  лицевых счетах учреждений;

·  соответствие содержания операций по оплате денежных обязательств целям предоставления целевых субсидий, исходя из соглашений о предоставлении субсидий.
14. В случае если форма или информация, указанная в Заявке, не соответствует требованиям, установленным в  пунктах 12,13 настоящего Порядка, уполномоченный работник отдела кассовых выплат отказывает Заявку, с указанием причины отказа в системе  АЦК не позднее двух рабочих дней, следующих за днем предоставления Заявки. 

       15. При положительном результате проверки, в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, Заявка  принимается к исполнению. Операции по формированию платежных поручений и распоряжений на перечисление денежных средств  осуществляются в соответствии с утвержденным департаментом финансов Порядком проведения кассовых операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений, утвержденном приказом департамента финансов от 13.03.2014  № 21.  
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