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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СУРГУТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИКАЗ

12 ноября 2014 г. 
                                                                                         № 02-11-737/14
Об утверждении Порядка определения нормативных

затрат на оказание муниципальных услуг 

и нормативных затрат на содержание имущества

муниципальных образовательных учреждений, 

находящихся в ведении департамента образования

Администрации города

В соответствии с постановлениями Администрации города от 22.10.2013 № 7638 «Об утверждении порядка формирования финансового обеспечения выполнения муниципального задания и предоставления субсидий муниципальным бюджетным и автономным учреждениям на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания» (с последующими изменениями), от 14.01.2011  № 85 «Об утверждении Порядка определения объема и условий предоставления муниципальным бюджетным и автономным учреждениям из бюджета города субсидий на иные цели» (с последующими изменениями), приказом департамента финансов Администрации города                      от 29.10.2013 № 209 «Об утверждении Методических рекомендаций                          по определению нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями городского округа город Сургут муниципальных услуг (выполнение работ) и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных образовательных учреждений, находящихся в ведении департамента образования Администрации города, согласно приложению.

2. Считать утратившими силу с 01.01.2015 приказы департамента образования:

- от 30.12.2013 № 02-11-740/13 «Об утверждении Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных образовательных учреждений, находящихся в ведении департамента образования Администрации города»;

- от 24.10.2014 № 02-11-688/14 «О внесении изменений в приказ                            от 30.12.2013 № 02-11-740/13 «Об утверждении Порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных образовательных учреждений, находящихся в ведении департамента образования Администрации города»
3. Приказ вступает в силу с 01.01.2015 и распространяется                                     на правоотношения, возникшие при составлении проекта бюджета департамента образования на 2015 год и плановый период 2016, 2017 годов.

4. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на начальника управления экономического планирования, анализа и прогнозирования департамента образования Рубекину Е.А.
Директор департамента                                                                     Т.Н. Османкина
Приложение 

к приказу                                

от 12.11.2014 № 02-11-737/14
Порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг              и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных образовательных учреждений, находящихся в ведении департамента образования Администрации города (далее – Порядок)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила определения нормативных затрат муниципальных бюджетных и автономных образовательных учреждений, находящихся в ведении департамента образования Администрации города (далее – учреждения), включающих нормативные затраты на оказание муниципальных услуг и нормативные затраты на содержание имущества. 

1.2. Под нормативными затратами понимаются экономически обоснованные затраты, определяемые для учреждения расчетным путем посредством применения различных методов определения затрат (в том числе нормативного, структурного, экспертного, сметного методов) в зависимости от отраслевых, территориальных и иных особенностей отдельных элементов нормирования, в соответствии с настоящим Порядком (далее – нормативные затраты).
1.3. Настоящий Порядок применяется при определении нормативных затрат для учреждений, оказывающих предоставление следующих муниципальных услуг, включенных в утвержденный реестр муниципальных услуг городского округа город Сургут (далее - муниципальные услуги):

- дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования; 

- общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях; 

- дополнительное образование в учреждениях дополнительного образования;

- организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей.

1.4. Нормативные затраты определяются отдельно по каждому учреждению в разрезе оказываемых муниципальных услуг.

В случае утверждения в муниципальном задании учреждению двух и более показателей объема на оказание одной муниципальной услуги нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчитываются раздельно по каждому из показателей объема.

1.5. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания учреждениями осуществляется в форме субсидии на выполнение муниципального     задания,     объем     которой     рассчитывается     с    учетом 

определяемых в соответствии с настоящим Порядком нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем, или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем, на приобретение такого имущества, за исключением имущества, сданного в аренду с согласия учредителя, а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

1.6. Объем субсидии на выполнение муниципального задания учреждению в соответствующем финансовому году определяется по формуле:

Fу = SUM (SUM (Nit х kit)i + Nим i), где:
Fу – объем субсидии на выполнение муниципального задания учреждению в соответствующем финансовом году;

Nit – нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги в соответствующем финансовом году по t-тому показателю объема;

kit – объем (количество единиц) оказания i-той муниципальной услуги в соответствующем финансовом году по t-тому показателю объема;

Nим i – нормативные затраты на содержание муниципального имущества в соответствующем финансовом году по i-той муниципальной услуге.

1.7. Объем (количество единиц) оказания муниципальной услуги в соответствующем финансовом году (численность учащихся, воспитанников), определяется в следующем порядке:

- по услуге «Дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования» - среднегодовая численность воспитанников в планируемом финансовом году, исчисляемая по формуле:

Sdo = (Sn + Sk) / 2, где:
Sdo - среднегодовая численность воспитанников в планируемом финансовом году;

Sn - численность воспитанников на начало планируемого финансового года;

Sk - численность воспитанников на конец планируемого финансового года;
по учреждениям, вводимым в эксплуатацию по окончании строительства, реконструкции, капитального ремонта среднегодовая численность воспитанников в планируемом финансовом году исчисляется с учетом сроков ввода в эксплуатацию путем деления суммарного значения численности воспитанников на 1-е число каждого месяца (за 12 месяцев) на 12 месяцев; 
- по услуге «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях» - среднегодовая численность учащихся в планируемом финансовом году, исчисляемая по формуле:

Sоdo = (Sn х 8 + Sk х 4) / 12, где:
Sоdo - среднегодовая численность учащихся в планируемом финансовом году;

Sn - численность учащихся на начало планируемого финансового года (фактическая численность по состоянию на 5 сентября года, предшествующего планируемому, по данным статистической отчетности по формам № ОШ-1,              № ОШ-5);

Sk - численность учащихся на конец планируемого финансового года (ожидаемая численность по состоянию на 5 сентября планируемого финансового года);

- по услуге «Дополнительное образование в учреждениях дополнительного образования» - среднегодовая численность учащихся в планируемом финансовом году, исчисляемая по формуле:

Sdod = (Sn х 8 + Sk х 4) / 12, где:
Sdod - среднегодовая численность учащихся в планируемом финансовом году;

Sn - численность учащихся на начало планируемого финансового года (фактическая численность по данным утвержденного комплектования групп дополнительного образования детей на 5 сентября года, предшествующего планируемому);

Sk - численность обучающихся на конец планируемого финансового года (ожидаемая численность по комплектованию групп дополнительного образования детей по состоянию на 5 сентября планируемого финансового года);

- по услуге «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» – ожидаемая численность детей, посещающих лагерь с дневным пребыванием детей на базе учреждения, палаточный лагерь в период весенних, летних, осенних каникул в планируемом финансовом году.

1.8. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания учреждениями, определяемый на основе нормативных затрат, не должен превышать объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на указанные цели сводной бюджетной росписью бюджета города и бюджетной росписью департамента образования на соответствующий финансовый год и плановый период. При этом не допускается снижение объема муниципальных услуг, предусмотренного муниципальным заданием для учреждений.

При изменении нормативных затрат на оказание муниципальной услуги и нормативных затрат на содержание имущества не допускается уменьшение субсидии, предоставляемой на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, в течение срока его выполнения без соответствующего изменения муниципального задания.

1.9. При определении нормативных затрат на оказание учреждениями муниципальных услуг, на содержание имущества учитываются затраты, осуществляемые за счет средств местного бюджета, субвенций и субсидий из бюджета автономного округа, кроме затрат, указанных в пункте 1.11 настоящего Порядка.

При оказании в случаях, определенных федеральными законами, учреждениями муниципальных услуг за плату в пределах установленного муниципального  задания,  нормативные  затраты  на  финансовое   обеспечение 
выполнения указанного задания рассчитываются с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг (учитывается родительская плата за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования). 

1.10. Результаты расчетов объема нормативных затрат на оказание учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание муниципального имущества на соответствующий финансовый год и плановый период утверждаются в разрезе учреждений по форме согласно                 приложению 1 к настоящему Порядку и являются основанием для утверждения приказа департамента образования об утверждении перечня получателей субсидии и объема предоставляемой субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания учреждениями.

1.11. В состав нормативных затрат не включаются расходы, переданные на исполнение специализированным муниципальным казенным учреждениям, а также расходы:
1) на приобретение основных средств (за исключением основных средств, приобретаемых за счет субвенции на реализацию основных общеобразовательных программ, субвенции на реализацию дошкольными образовательными организациями основных общеобразовательных программ дошкольного образования);

2) на проведение текущего ремонта зданий и сооружений, капитального ремонта имущества;

3) на выплату единовременного вознаграждения (пособия) при выходе на пенсию;
4) на предоставление дополнительных мер социальной поддержки в виде возмещения расходов на оплату стоимости найма жилых помещений педагогическим работникам;

5) на монтаж охранной, охранно-пожарной сигнализации, системы оповещения людей о пожаре;

6) на обеспечение текущего функционирования образовательных учреждений на период капитального ремонта и реконструкции (в случае отсутствия у образовательного учреждения муниципального задания на оказание муниципальных услуг);

7) на обеспечение текущего функционирования и доукомплектования мебелью, оборудованием, инвентарем образовательных учреждений, вводимых в эксплуатацию (в случае отсутствия у образовательного учреждения муниципального задания на оказание муниципальных услуг);
8) на оснащение мебелью, оборудованием, инвентарем дополнительных групповых помещений;

9) на реализацию проектов по итогам конкурса инновационных проектов по взаимодействию семьи и школы среди образовательных организаций;

10) на реализацию муниципальных программ (кроме программы «Развитие образования в городе Сургуте на 2014 – 2020 годы»); 

11) расходы, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет субвенций из бюджета автономного округа (за исключением расходов, осуществляемых за счет субвенции на реализацию основных общеобразовательных программ, субвенции на реализацию дошкольными образовательными организациями основных общеобразовательных программ дошкольного образования);

12) на реализацию государственных программ за счет средств бюджета автономного округа, за счет средств местного бюджета (на условиях софинансирования программ);

13) на реализацию мероприятий в рамках наказов избирателей депутатам Думы Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

14) на реализацию мероприятий, источником финансового обеспечения которых являются иные межбюджетные трансферты.

2. Методы определения нормативных затрат

2.1. Для определения нормативных затрат используются следующие методы:

- нормативный;

- структурный;

- экспертный;

- сметный.

2.2. При применении нормативного метода при определении нормативных затрат используются утвержденные нормативы затрат, выраженные в натуральных показателях, в том числе нормативы питания, оснащения мягким инвентарем, медикаментами, нормы потребления расходных материалов, нормативы затрат рабочего времени, или иные натуральные параметры оказания муниципальной услуги. 

В случае отсутствия утвержденных натуральных нормативов затрат департаментом образования указанные нормативы могут быть установлены самостоятельно.
Расчет расходов на оплату труда и начисления на оплату труда осуществляется только нормативным методом.

2.3. При применении структурного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются пропорционально выбранному основанию (например, затратам на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, занятого в оказании муниципальной услуги; численности персонала, непосредственного занятого в оказании муниципальной услуги; площади помещения, используемого для оказания муниципальной услуги; иному выбранному основанию).

2.4. При применении экспертного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются на основании экспертной оценки (например, оценки доли данной группы затрат в общем объеме затрат; оценки трудозатрат, необходимых для оказания муниципальной услуги и др.).

2.5. При применении сметного метода определение нормативных затрат на выполнение работ, оказание услуг, организацию и проведение мероприятий и т.д. осуществляется на основе детализированной сметы.

2.6. Выбор методов определения нормативных затрат осуществляется в зависимости от особенностей оказания муниципальной услуги. 

3. Определение нормативных затрат на оказание муниципальной услуги

3.1. Нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги на единицу услуги в соответствующем финансовом году определяются по формуле:

Ni = SUMj Gjt, где:
Ni - нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги на единицу услуги;

Gjt – нормативные затраты, определенные для j-той группы затрат на единицу услуги на соответствующий финансовый год по t-тому показателю объема.

3.2. Состав групп затрат определяется с учетом особенностей оказания соответствующей муниципальной услуги. 

3.3. В составе затрат на оказание муниципальной услуги выделяются:

- нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

- нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества согласно разделу 4 настоящего Порядка).

3.4. Нормативные затраты на единицу услуги на соответствующий финансовый год по i-той муниципальной услуге по t-тому показателю объема на соответствующий финансовый год определяются по формуле:

Git = SUM (Nсвяз it + Nобщ it), где:
Git - нормативные затраты на единицу услуги по i-той муниципальной услуге по t-тому показателю объема;

Nсвяз it - нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием           i-той муниципальной услуги, на единицу услуги по t-тому показателю объема;

Nобщ it - нормативные затраты на общехозяйственные нужды по i-той муниципальной услуге, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием i-той муниципальной услуги, и к нормативным затратам на содержание имущества, на единицу услуги по t-тому показателю объема.

По услуге «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» нормативные затраты учреждения на оказание муниципальной услуги в соответствующем финансовом году определяются отдельно по весенним, летним, осенним каникулам.

3.5. В составе нормативных затрат, непосредственно связанных                      с оказанием муниципальной услуги, выделяются следующие группы затрат:

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги (педагогического персонала);

- нормативные затраты на оплату вознаграждения за оказанные услуги педагогическим работникам по проведению учебных занятий с учащимися, начисления на вознаграждение за оказанные услуги (по услугам «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях», «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей»);
- нормативные затраты на учебные расходы, осуществляемые за счет субвенции на реализацию основных общеобразовательных программ (в части затрат на приобретение учебников и учебных пособий, технических средств обучения, в том числе лицензионного программного обеспечения и (или) лицензий на программное обеспечение, расходных материалов, игр, игрушек), за счет субвенции на реализацию дошкольными образовательными организациями основных общеобразовательных программ дошкольного образования (в части затрат на приобретение учебников и учебных пособий, средств обучения, игр, игрушек);

- нормативные затраты на питание воспитанников (по услуге «Дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования»), на питание детей в лагере с дневным пребыванием детей на базе учреждения, в палаточном лагере (по услуге «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей»);

- нормативные затраты на страхование детей на период их пребывания в лагере с дневным пребыванием детей на базе учреждения, в палаточном лагере (по услуге «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей»).

3.6. Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги, рассчитываются по следующим формулам:

3.6.1. По услуге «Дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования»: 

Nсвяз = (Зотп + Знотп + Зур + Зпит) / Sdo, где:

Nсвяз - нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

Зотп - планируемые затраты на оплату труда педагогического персонала, исходя из количества ставок педагогического персонала в соответствии со штатным расписанием (тарификацией), с учетом действующей системы оплаты труда;

Знотп - планируемые затраты на начисления на выплаты по оплате труда педагогического персонала;

Зур – планируемые затраты на приобретение учебников и учебных пособий, средств обучения, игр, игрушек за счет субвенции на реализацию дошкольными образовательными организациями основных общеобразовательных программ дошкольного образования;

Зпит - планируемые затраты на питание воспитанников, определяемые исходя из среднего количества дней питания в год на 1-го воспитанника и установленной стоимости питания в день;

Sdo - численность воспитанников в учреждении, определенная в порядке, установленном в п. 1.7 настоящего Порядка.  

3.6.2. По услуге «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях»: 

Nсвяз = (Зотп + Знотп + Звуп + Знвуп + Зур) / Sodo, где:

Nсвяз - нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

Зотп - планируемые затраты на оплату труда педагогического персонала, исходя из количества ставок педагогического персонала в соответствии со штатным расписанием (тарификацией), с учетом действующей системы оплаты труда;

Знотп - планируемые затраты на начисления на выплаты по оплате труда педагогического персонала;

Звуп - планируемые затраты на оплату вознаграждения за оказанные услуги по проведению занятий по программе элективных курсов профильного обучения, по проведению учебных занятий с учащимися в центре дополнительного образования «Интеллектуал», исходя из количества часов работы и стоимости одного часа;

Знвуп - планируемые затраты на оплату начисления на вознаграждение педагогическим работникам за оказанные услуги;

Зур - планируемые затраты на приобретение учебников и учебных пособий, технических средств обучения, в том числе лицензионного программного обеспечения и (или) лицензий на программное обеспечение, расходных материалов, игр, игрушек за счет субвенции на реализацию основных общеобразовательных программ;
Sodo - численность учащихся в учреждении, определенная в порядке, установленном в п. 1.7 настоящего Порядка.  
3.6.3. По услуге «Дополнительное образование в учреждениях дополнительного образования»:

Nсвяз = (Зотп + Знотп) / Sdod, где:

Nсвяз - нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

Зотп - планируемые затраты на оплату труда педагогического персонала, исходя из количества ставок педагогического персонала в соответствии со штатным расписанием (тарификацией), с учетом действующей системы оплаты труда;

Знотп - планируемые затраты на начисления на выплаты по оплате труда педагогического персонала;

Sdod - численность учащихся в учреждении, определенная в порядке, установленном в п. 1.7 настоящего Порядка.  
3.6.4. По услуге «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей»:

весенние каникулы: Nсвяз = (Зпит + Зстр) / Sвк,

летние каникулы: Nсвяз = (Звуп + Знвуп  + Зпит + Зстр) / Sлк,

осенние каникулы: Nсвяз = (Зпит + Зстр) / Sок, где:
Nсвяз - нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

Зпит - планируемые затраты на питание детей в лагере с дневным пребыванием детей на базе учреждения, в палаточном лагере, определяемые исходя из количества дней питания на одного ребенка за смену и установленной стоимости питания в день;

Зстр - планируемые затраты на страхование детей на период их пребывания в лагере с дневным пребыванием детей на базе учреждения, в палаточном лагере, определяемые исходя из количества детей в лагере, дней в смене и стоимости страхования за 1 день;

Звуп - планируемые затраты на оплату вознаграждения за оказанные услуги педагогическим работникам, исходя из количества часов работы и стоимости одного часа;

Знвуп - планируемые затраты на оплату начисления на вознаграждение педагогическим работникам за оказанные услуги;

Sвк, Sлк, Sок - численность детей, посещающих лагерь с дневным пребыванием детей на базе учреждения, палаточный лагерь в период весенних, летних, осенних каникул, соответственно, определенная в порядке, установленном в п. 1.7 настоящего Порядка.  
3.7. К затратам на общехозяйственные нужды относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, и к нормативным затратам на содержание имущества. 

3.8. В случае, если учреждение оказывает несколько муниципальных услуг, распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды производится следующим образом:

3.8.1. При оказании учреждением муниципальных услуг «Дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования», «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях» распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды производится экспертным методом (путем объективной экспертной оценки соотношения затрат на каждую муниципальную услугу в муниципальном учреждении). 

3.8.2. При оказании учреждением муниципальных услуг «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях», «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды по отдельным муниципальным услугам осуществляется путем отнесения всего объема затрат на общехозяйственные нужды на муниципальную услугу «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях» (выделенную в качестве основной услуги для учреждения). При этом на услугу «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» относятся затраты, 
связанные с организацией деятельности лагеря с дневным пребыванием детей на   базе  учреждения,  палаточного  лагеря:  на  приобретение   канцелярских  и 
хозяйственных товаров (определяются исходя из количества детей в лагере и установленного норматива расходов на 1 ребенка), на найм транспорта.

3.8.3. При оказании учреждением муниципальных услуг «Дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования», «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях», «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды производится экспертным методом (путем объективной экспертной оценки соотношения затрат на муниципальные услуги  «Дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования», «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях»). При этом на услугу «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» относятся затраты, связанные с организацией деятельности лагеря с дневным пребыванием детей на базе учреждения, палаточного лагеря: на приобретение канцелярских и хозяйственных товаров (определяются исходя из количества детей в лагере и установленного норматива расходов на 1 ребенка), на найм транспорта.
3.8.4. При оказании учреждением муниципальных услуг «Дополнительное образование в учреждениях дополнительного образования», «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды по отдельным муниципальным услугам осуществляется путем отнесения всего объема затрат на общехозяйственные нужды на муниципальную услугу «Дополнительное образование в учреждениях дополнительного образования» (выделенную в качестве основной услуги для учреждения). При этом на услугу «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» относятся затраты, связанные с организацией деятельности лагеря с дневным пребыванием детей на базе учреждения, палаточного лагеря: на приобретение канцелярских и хозяйственных товаров (определяются исходя из количества детей в лагере и установленного норматива расходов на 1 ребенка), на найм транспорта. 
3.9. В случае, если учреждению муниципальным заданием установлено два и более показателя объема оказания услуги, распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды производится структурным методом (пропорционально выбранному основанию, в частности, затратам на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги; экспертным методом (путем объективной экспертной оценки соотношения затрат на каждый показатель объема оказания услуги), в том числе с применением поправочных коэффициентов для разных типов затрат.

3.10. В составе нормативных затрат на общехозяйственные нужды выделяются следующие группы затрат:

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного  участия  в оказании муниципальной услуги (руководителей 
всех уровней, специалистов (кроме педагогического персонала), служащих, рабочих); 

- нормативные затраты на оплату вознаграждения за оказанные услуги начальнику смены лагеря с дневным пребыванием детей на базе образовательного учреждения, палаточного лагеря, начисления на вознаграждение начальнику смены за оказанные услуги (по услуге «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей»);

- нормативные затраты на прочие выплаты (выплаты социального характера) работникам учреждения;

- нормативные затраты на приобретение услуг связи;

- нормативные затраты на приобретение транспортных услуг;

- нормативные затраты на арендную плату за пользование имуществом;
- нормативные затраты на услуги по содержанию имущества;
- нормативные затраты на приобретение прочих услуг;

- нормативные затраты на выплату пособий по социальной помощи населению;

- нормативные затраты на приобретение материальных запасов;

- нормативные затраты на командировки и служебные разъезды работников учреждения;

- нормативные затраты на проведение мероприятий в сфере образования;

- прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды.

3.11. Нормативные затраты на общехозяйственные нужды определяются исходя из нормативных или фактических объемов потребления за прошлые годы.

3.12. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (руководителей всех уровней, специалистов (кроме педагогического персонала), служащих, рабочих) определяются в соответствии с утвержденным штатным расписанием и установленными условиями оплаты труда.

3.13. Нормативные затраты на общехозяйственные нужды при оказании муниципальной услуги (кроме услуги «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей») в соответствующем финансовому году определяются по формуле:

Nобщ = (ОТаоп + Зпв + Зусв + Зтр + За + Зси + Зу+ Зпспн + Змз + Зк +                + Змер + Зпр) / Sоб, где:

Nобщ - нормативные затраты на общехозяйственные нужды при оказании муниципальной услуги;

ОТаоп - планируемые затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (руководителей всех уровней, специалистов (кроме педагогического персонала), служащих, рабочих);

Зпв - планируемые затраты на прочие выплаты всем категориям работников  учреждения,  определяемые   как   сумма  планируемых   затрат   на 
компенсацию стоимости проезда работников и членов их семей к месту отдыха и обратно; ежемесячную компенсацию работникам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до 3-х лет (за счет средств работодателя); компенсационные выплаты в связи с переездом работников из районов  Крайнего  Севера  и приравненных к ним местностей; компенсацию за зубопротезирование работников; на оплату предварительного (при поступлении на работу) медицинского осмотра работников;

Зусв - планируемые затраты на приобретение услуг связи, определяемые как сумма планируемых затрат на абонентскую плату за основные, параллельные телефоны, оплату телефонной связи с повременным учетом местных соединений; оплату за предоставление телефонных линий связи в постоянное пользование; оплату междугородней связи; оплату автоматического определения номера вызывающего абонента; оплату за предоставление абонентской линии для мини-АТС; оплату за предоставление доступа к сети интернет и корпоративной сети передачи данных (для автономных образовательных учреждений); оплату за предоставление доступа к сети кабельного телевидения;
Зтр - планируемые затраты на приобретение транспортных услуг, определяемые как сумма планируемых затрат на найм транспорта для хозяйственных нужд образовательных учреждений, не имеющих собственного автотранспорта; оплату стоимости проезда работников, обучающихся в ССУЗах, ВУЗах, к месту нахождения учебного заведения;
За - планируемые затраты на арендную плату за пользование имуществом, определяемые как сумма планируемых затрат на аренду помещений, имущества для размещения дошкольных групп;
Зси - планируемые затраты на услуги по содержанию имущества, определяемые как сумма планируемых затрат на оплату услуг по стирке белья (в учреждениях, имеющих 1-е классы с организацией дневного сна);
Зу - планируемые затраты на оплату прочих услуг, определяемые как сумма планируемых затрат на проведение периодического медицинского осмотра и санитарно-гигиеническое обучение работников; повышение квалификации работников; оплату услуг по проведению семинаров; обучение на группу допуска по электробезопасности, обучение по программе пожарно-технического минимума; оплату услуг по договорам возмездного оказания услуг (кроме услуг, указанных в пункте 3.6.2 настоящего Порядка); оплату услуг по приему и утилизации оборудования; оплату услуг по подписке на периодические издания; оплату услуг ежедневного предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителей транспортных средств; лабораторное исследование пищеблоков, бассейнов; лабораторное, радиологическое исследование песка; изготовление, приобретение бланков строгой отчетности (аттестатов, приложений к аттестатам об основном общем образовании, о среднем общем образовании); оплату услуг по изготовлению пожарных деклараций, расчету риска и разработке компенсирующих мероприятий по противопожарной безопасности; оплату услуг по организации работ  в  информационно-образовательной   среде   для   поддержания  процесса 
дистанционного обучения; оплату услуг частных охранных предприятий по охране объектов; оплату услуг нотариуса; оплату услуг по предоставлению в пользование сайта www.detkino-club.ru; оплату услуг по обслуживанию, сопровождению, обновлению программных продуктов; приобретение лицензии на право использования программных продуктов, справочно-правовой системы и др.;

Зпспн - планируемые затраты на выплату пособий по социальной помощи населению, определяемые как сумма планируемых затрат на материальную помощь неработающим пенсионерам, вышедшим на пенсию из учреждения;

Змз - планируемые затраты на приобретение материальных запасов не отнесенных непосредственно на оказание муниципальной услуги, определяемые как сумма планируемых затрат на приобретение канцелярских товаров; хозяйственных товаров; песка для игровых площадок; посуды и кухонного инвентаря; мягкого инвентаря и обмундирования (средств индивидуальной защиты); противопожарных средств; медицинского инвентаря; спортивного инвентаря; чистящих, моющих, дезинфицирующих средств; химических реагентов для обработки воды в бассейнах; изготовление и приобретение бланочной продукции и др.;

Зк - планируемые затраты на командировки и служебные разъезды всех категорий работников учреждения, определяемые как сумма планируемых затрат на оплату суточных, проезд, проживание работников учреждения, организационные взносы за участие работников в семинарах и др.;

Змер - планируемые затраты на мероприятия, определяемые как сумма планируемых затрат на организацию и проведение общегородских мероприятий по осуществлению внеклассной, внешкольной и воспитательной работы; проведение городских мероприятий в рамках летней оздоровительной кампании детей и подростков; участие в выездных мероприятиях, конкурсах, спортивных соревнованиях; проведение мероприятий с одаренными детьми; мероприятий по управлению внедрения ФГОС; изготовление полиграфической продукции и др.;

Зпр - планируемые прочие затраты, определяемые как сумма планируемых затрат на уплату государственных пошлин (кроме государственной пошлины за прохождение технического осмотра транспортных средств), сборов, разного рода платежей в бюджеты всех уровней; 

Sоб - численность учащихся, воспитанников в учреждении, определенная в порядке, установленном в п. 1.7 настоящего Порядка.

3.14. Нормативные затраты на общехозяйственные нужды при оказании муниципальной услуги «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» в соответствующем финансовому году определяются по следующей формуле:

весенние каникулы: Nобщ = Зтр / Sвк, 

летние каникулы: Nобщ = (Звоу + Зтр + Змз) / Sлк,

осенние каникулы: Nобщ = Зтр / Sок, где:

Nобщ - нормативные затраты на общехозяйственные нужды при оказании муниципальной услуги;

Зтр - планируемые затраты на приобретение транспортных услуг (найм траспортных средств для подвоза детей в лагерь с дневным пребыванием детей на базе учреждения, в палаточный лагерь), исчисленные исходя из установленного тарифа на найм транспорта за 1 час, количества часов найма за смену;

Звоу - планируемые затраты на оплату вознаграждения за оказанные услуги начальнику смены лагеря с дневным пребыванием детей на базе учреждения, палаточного лагеря, начисления на вознаграждение начальнику смены за оказанные услуги;

Змз - планируемые затраты на материальные запасы, не отнесенные непосредственно на оказание муниципальной услуги, определяемые как сумма планируемых затрат на приобретение канцелярских и хозяйственных товаров, исчисленная исходя из установленного норматива затрат на одного ребенка, посещающего лагерь с дневным пребыванием детей на базе учреждения, палаточный лагерь, и численности детей, посещающих лагерь в летний период;

Sвк, Sлк, Sок - численность детей, посещающих лагерь с дневным пребыванием детей на базе учреждения, палаточный лагерь в период весенних, летних, осенних каникул, соответственно, определенная в порядке, установленном в п. 1.7 настоящего Порядка.  

4. Определение нормативных затрат на содержание имущества

4.1. В составе нормативных затрат на содержание имущества учреждения выделяются следующие группы затрат:

- нормативные затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (далее – нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества) в случае, если они не переданы на исполнение специализированному муниципальному казенному учреждению;

- нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества, находящегося у учреждения на основании договора аренды или безвозмездного пользования, эксплуатируемого в процессе оказания муниципальных услуг (далее – нормативные затраты на содержание недвижимого имущества) в случае, если они не переданы на исполнение специализированному муниципальному казенному учреждению;

-  затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки. 

4.2. В   случае   сдачи   в    аренду    с   согласия   учредителя   недвижимого 
имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением учредителем, или приобретенного муниципальным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, затраты на содержание соответствующего имущества не учитываются при определении нормативных затрат на содержание имущества.

4.3. Нормативные затраты на содержание имущества учреждения в соответствующем финансовом году определяются по формуле:

Nим = Зоцди + Зни + Знал, где:
Nим – нормативные затраты на содержание имущества в соответствующем финансовом году;

Зоцди – планируемые затраты на содержание особо ценного движимого имущества;

Зни – планируемые затраты на содержание недвижимого имущества;

Знал – планируемые затраты на уплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное данным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, а также земельные участки.

4.4. В случае, если учреждение оказывает несколько муниципальных услуг, распределение нормативных затрат на содержание имущества производится следующим образом:

4.4.1. При оказании учреждением муниципальных услуг «Дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования», «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях» распределение нормативных затрат на содержание имущества производится экспертным методом (путем объективной экспертной оценки соотношения затрат на каждую муниципальную услугу в муниципальном учреждении). 
4.4.2. При оказании учреждением муниципальных услуг «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях», «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды по отдельным муниципальным услугам осуществляется путем отнесения всего объема затрат на содержание имущества на муниципальную услугу «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях» (выделенную в качестве основной услуги для учреждения).
4.4.3. При оказании учреждением муниципальных услуг «Дошкольное образование в образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования», «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях», «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» распределение нормативных затрат на содержание имущества производится экспертным методом (путем объективной экспертной оценки соотношения затрат на муниципальные услуги «Дошкольное образование   в    образовательных    учреждениях,    реализующих    программу 
дошкольного образования», «Общее и дополнительное образование в общеобразовательных учреждениях»). При этом на услугу «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» затраты не относятся.
4.4.4. При оказании учреждением муниципальных услуг «Дополнительное образование в учреждениях дополнительного образования», «Организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей» распределение нормативных затрат на общехозяйственные нужды по отдельным муниципальным услугам осуществляется путем отнесения всего объема затрат на содержание имущества на муниципальную услугу «Дополнительное образование в учреждениях дополнительного образования» (выделенную в качестве основной услуги для учреждения).
4.5. В случае, если муниципальным заданием учреждению установлено два и более показателей объема оказания услуги, распределение нормативных затрат на содержание имущества производится структурным методом (пропорционально выбранному основанию, в частности, затратам на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги; экспертным методом (путем объективной экспертной оценки соотношения затрат на каждый показатель объема оказания услуги в учреждении), в том числе с применением поправочных коэффициентов для разных типов затрат.

4.6. В составе нормативных затрат на содержание объектов особо ценного движимого имущества выделяют следующие группы затрат: 

- нормативные затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт особо ценного движимого имущества;

- нормативные затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, к общехозяйственным расходам;

- нормативные затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств; 

- прочие нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества. 

4.7. Нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества учреждения определяются по формуле:

Зоцди = Зтотр + Змз + Зосаго + Зпр, где:
Зоцди - нормативные затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества;

Зтотр - планируемые затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества, определяемые как сумма планируемых затрат на перезарядку и техническое освидетельствование огнетушителей; технический осмотр транспортных средств; техническое обслуживание оконечных абонентских устройств, кабельных (воздушных) линий, учрежденческо-производственных автоматических телефонных станций; обслуживание и ремонт оборудования и другого особо ценного движимого  имущества,  проведение  замеров  заземляющего  контура; сезонное 
обслуживание и текущий ремонт транспортных средств; техническое обслуживание системы видеонаблюдения; техническое обслуживание видеодомофонов; техническое обслуживание питьевых фонтанов; огнезащитная обработка декораций, сценического оформления и др.; 

Змз - планируемые затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в рамках содержания особо ценного движимого имущества, определяемые как сумма планируемых затрат на приобретение горюче-смазочных материалов; запасных частей для автотранспортных средств; запасных частей для торгово-технологического, холодильного, прачечного, музыкального оборудования, оборудования для бассейнов; комплектующих и расходных материалов для копировально-множительной техники, компьютерной и оргтехники; продуктов питания для животных мини-зоопарка; медикаментов, перевязочных средств для животных мини-зоопарка; 

Зосаго - планируемые затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств;

Зпр - планируемые затраты на прочие нужды для целей содержания особо ценного движимого имущества, определяемые как сумма планируемых затрат на оплату государственной пошлины за технический осмотр транспортного средства и др.

4.8. В составе нормативных затрат на содержание объектов недвижимого имущества выделяются следующие группы затрат:

1) нормативные затраты на оплату коммунальных услуг, если они не переданы на исполнение специализированному муниципальному казенному учреждению:

- на потребление тепловой энергии;

- на потребление электрической энергии;

- на холодное водоснабжение;

- на водоотведение;

- на горячее водоснабжение;

2) прочие нормативные затраты на оплату услуг по содержанию объектов недвижимого имущества если они не переданы на исполнение специализированному муниципальному казенному учреждению:

- на техническую эксплуатацию внутренних сетей ТВСиК, электроснабжения, вентиляции;
- на техническую эксплуатацию наружных сетей ТВС, наружного освещения;
- на обслуживание узла коммерческого учета;

- на обслуживание дизель – генератора;
- на зимнее содержание территории;

- на дератизацию, дезинсекцию;

- на техническое обслуживание зданий;

- на содержание территорий, кровли, корта, футбольного поля;

- на техническое обслуживание охранной сигнализации;
- на техническое обслуживание системы программно-аппаратного комплекса «Стрелец – Мониторинг»;
- на оплату услуг автоматизированной охраны посредством подключения к пульту централизованного наблюдения;
- на оплату услуг охраны объектов путем оперативного реагирования наряда полиции по тревожному сообщению системой тревожного оповещения;
- на обслуживание лифтов, техническое освидетельствование лифтового оборудования;
- на оплату услуг обязательного страхования гражданской ответственности владельцев опасного объекта (лифта)за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 
- на эксплуатационное испытание и визуальный осмотр пожарных лестниц, ограждения кровли;

- на огнезащитную обработку, проверку качества огнезащитной обработки деревянных, металлических конструкций;
- на техническое обслуживание бассейнов;
- на прочие затраты на содержание недвижимого имущества.

4.9. Нормативные затраты на оплату коммунальных услуг определяются исходя из установленных тарифов и нормативных или фактических объемов потребления с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого движимого и недвижимого имущества.

4.10. Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества учреждения определяются по следующей формуле:

Зни = Зку + Зсни, где:
Зни - нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества учреждения;
Зку - планируемые затраты на оплату коммунальных услуг, определяемые как сумма планируемых затрат на потребление тепловой энергии; электрической энергии; на холодное водоснабжение; водоотведение; горячее водоснабжение;
Зсни - планируемые затраты на оплату прочих услуг по содержанию объектов недвижимого имущества, определяемые как сумма планируемых затрат на техническую эксплуатацию внутренних сетей ТВСиК, электроснабжения, вентиляции; техническую эксплуатацию наружных сетей ТВС, наружного освещения; обслуживание узла коммерческого учета; обслуживание дизель – генератора; зимнее содержание территории; дератизацию, дезинсекцию; техническое обслуживание зданий; содержание территорий, кровли, корта, футбольного поля; техническое обслуживание охранной сигнализации; техническое обслуживание системы программно-аппаратного комплекса «Стрелец – Мониторинг»; оплату услуг автоматизированной охраны посредством подключения к пульту централизованного наблюдения;  оплату услуг охраны объектов путем оперативного реагирования наряда полиции по тревожному сообщению системой тревожного оповещения; обслуживание лифтов, техническое освидетельствование лифтового оборудования; оплату услуг обязательного страхования   гражданской    ответственности    владельцев    опасного   объекта  
(лифта) за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; эксплуатационное испытание и визуальный осмотр пожарных лестниц, ограждения кровли; огнезащитную обработку, проверку качества огнезащитной обработки деревянных, металлических конструкций; техническое обслуживание бассейнов; прочие затраты на содержание недвижимого имущества.
5. Порядок утверждения нормативных затрат и внесения изменений в утвержденные нормативные затраты

5.1. Для расчета нормативных затрат на очередной финансовый год и плановый период учреждение представляет в департамент образования исходную информацию для расчета нормативных затрат в срок не позднее                1 июня года, предшествующего очередному финансовому году.

5.2. Департамент образования производит расчет объема нормативных затрат на оказание муниципальными образовательными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества по форме согласно приложению 2 к настоящему порядку; нормативных затрат на оказание муниципальных услуг на одного потребителя муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к настоящему порядку; расчет объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным образовательным учреждениям по форме согласно приложению 4 к настоящему порядку.
5.3. Департаментом образования при необходимости могут вноситься изменения в утвержденный объем нормативных затрат на оказание учреждением муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества в следующих случаях: 

- при изменении показателей объема оказания муниципальной услуги в муниципальном задании;

- при внесении изменений в нормативные правовые акты, являющиеся основополагающими для определения нормативных затрат на оказание учреждением муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества; в нормативные правовые акты, устанавливающие требования к оказанию муниципальных услуг;

- при изменении объема бюджетных ассигнований на предоставление субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в соответствии с решением Думы города о внесении изменений в утвержденный бюджет города на очередной финансовый год и плановый период; в связи с внесением изменений в сводную бюджетную роспись бюджета города, бюджетную роспись департамента образования на соответствующий финансовый год и плановый период.

5.4. Не допускается уменьшение объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в течение срока его выполнения без соответствующего изменения муниципального задания учреждения.

5.5. Департамент образования утверждает значения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества, определенные в соответствии с настоящим Порядком, на соответствующий финансовый год и плановый период в следующие сроки:

- в течение тридцати рабочих дней со дня принятия решения Думы города об утверждении бюджета города на очередной финансовый год и плановый период;

- в течение пятнадцати рабочих дней со дня внесения изменений в показатели объема оказания муниципальной услуги в муниципальном задании; принятия нормативных правовых актов, являющихся основополагающими для определения нормативных затрат, нормативных правовых актов, предусматривающих внесение изменений в установленные требования к оказанию муниципальных услуг; внесения изменений в объем бюджетных ассигнований на предоставление субсидии на финансовое обеспечение  выполнения муниципального задания в соответствии с решением Думы города о внесении изменений в утвержденный бюджет города на очередной финансовый год и плановый период; внесения изменений в сводную бюджетную роспись бюджета города, бюджетную роспись департамента образования на соответствующий финансовый год и плановый период.
5.6. При утверждении нормативных затрат на очередной финансовый год и плановый период ранее утвержденные значения на плановый период уточняются.
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